BURMISTRZ MIASTA | GMINY PLESZEW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE
Rynek 1, 63-300 Pleszew

Nazwa stanowiska: Kierownik Wydziatu Inwestycyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

i)
)

wyksztatcenie wyzsze w specjalnosci ogélnobudowlanej lub pokrewnej,

posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy (do stazu wlicza si¢ wykonywanie przez co
najmniej 5 lat dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku),

umiejetno$¢ obstugi programéw komputerowych Microsoft Office, w tym m.in.: Word,
Excel, Outlook oraz Auto-cad,

posiadanie prawa jazdy kategorii B i dysponowanie samochodem w celu przemieszczania
si¢ pomiedzy prowadzonymi i nadzorowanymi zadaniami inwestycyjnymi,

umiejetnos¢ kosztorysowania i obstugi programow kosztorysowych, np. Norma lub inne,
obywatelstwo polskie,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie ww. stanowiska,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)

wiedza w zakresie funkcjonowania samorzadu gminnego, administracji samorzadowe;,
organizacji pracy,

znajomos¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka Wydzialu (m.in. Prawo
budowlane, Prawo zamoéwien publicznych, Ustawa o drogach publicznych, Kodeks
postepowania administracyjnego),

znajomos$¢ procedur administracyjnych oraz formalno — prawnych zwigzanych z
przygotowaniem, realizacjg 1 rozliczaniem zadan inwestycyjnych,

umiejetnos$¢ sprawnego planowania i organizowania pracy, negocjacji,

umiejetnosé logicznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,

umiejetnosé stosowania przepisow prawa,

kreatywno$¢, komunikatywnos$¢, swoboda formutowania wypowiedzi rowniez pisemne;j,
samodzielno$¢, staranno$¢, sumienno$é, odpowiedzialnose,

rzetelnos¢, terminowosc,

umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu, odpornos¢ na stres,

gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji.

Glowne obowiazki:

a)
b)

c)

kierowanie pracg podlegtego Wydziatu,
nadzorowanie prawidlowej realizacji zadan przewidzianych dla Wydziatu,
prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji poszczegdlnych zadan inwestycyjnych,



d)

9)

h)

)
k)

sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowo — kosztorysowej po dostarczeniu przez
projektantow, przygotowanie niezbednej dokumentacji do zlozenia w Starostwie
Powiatowym o wydanie pozwolenia na budowg oraz do Referatu Zamoéwien Publicznych w
celu ogloszenia przetargu na wykonania inwestycji,

sporzadzanie kosztorysow planowanych zadan inwestycyjnych i sprawdzanie kosztoryséw
powykonawczych wykonanych robét i1 zadan inwestycyjnych,

opracowanie i przestrzeganie harmonogramu rzeczowego i finansowego nadzorowanych
zadan inwestycyjnych,

przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza w sprawach
dotyczacych zadan Wydziatu,

opracowywanie materialdw do projektu budzetu w czgéci dotyczacej zadan Wydziaty,
biezaca kontrola wykonywania czesci budzetu dotyczacej Wydzialu oraz zapewnienie
opracowywania sprawozdan z wykonania tego budzetu,

odpowiedzialno$¢ za dokonywanie wydatkow i1 sprawdzanie ich celowosci w ramach
budzetu Wydziatu,

koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjg planow inwestycyjnych dla
Miasta i Gminy Pleszew,

inicjowanie 1 wspoldziatanie przy opracowywaniu propozycji wnioskow pomocowych i
kredytowych w celu pozyskiwania srodkow zewngtrznych na zadania inwestycyjne w
Gminie,

przygotowywanie planéw nowych perspektywicznych zadan inwestycyjnych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

a)
b)
c)

d)

e)

wymiar czasu pracy: pelen etat (tj. 40 godzin tygodniowo),

miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Wydziat Inwestycyjny, Rynek 1,
stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego, praca w terenie
wedlug potrzeb,

umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-Cy, po pozytywnej ocenie pracy w
tym okresie istnieje mozliwos¢ przedluzenia umowy,

osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na kierowniczym stanowisku urzedniczym
zobowigzana bedzie do odbycia stuzby przygotowawczej zgodnie z ustawa o pracownikach
samorzadowych.

Informacja o wskazniku:

W czerwcu 2016 roku wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych wynosit ponad 6 %.

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny i CV;

— kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze,

— kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia czy umiejetnosci,

— kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

— os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

— os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

— o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu
osobistego.



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w: Sekretariacie Burmistrza w
Ratuszu (I pietro) Rynek 1 w Pleszewie lub poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie,
Rynek 1, 63-300 Pleszew 2z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko Kierownika Wydziatu
Inwestycyjnego w Urzedzie \miasta i Gminy w Pleszewie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 lipca 2016 r.

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po uplywie w/w terminu nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2015r., p0z.2135 ze zmianami)”,

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

www.bip.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, Rynek
1.

Pleszew, dnia 1 lipca 2016 r.

Burmistrz
Miasta i Gminy Pleszew

/-/ dr Marian Adamek


http://www.bip.pleszew.pl/

