BURMISTRZ MIASTA | GMINY PLESZEW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA | GMINY W PLESZEWIE
Rynek 1, 63-300 Pleszew

Nazwa stanowiska: Podinspektor w Referacie Podatkéw i Optat Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze w specjalnosci administracja samorzgdowa, finanse, rachunkowosé,

b) obywatelstwo polskie lub posiadanie obywatelstwa innego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umédw
miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

c) posiadanie dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy osob
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego),

d) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

f) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ przepiséw prawa zwigzanego z problematyka podatkéw i optat lokalnych oraz
przepiséw dotyczacych m.in.: finansdw publicznych, rachunkowosci jednostek samorzadu
terytorialnego, Kodeksu postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej,

b) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

c) umiejetnos¢ sprawnego planowania i organizowania pracy,

d) umiejetno$¢ stosowania przepiséw prawa,

e) umiejetnos¢ pracy w zespole,

f) kreatywnos$é, komunikatywnos¢, swoboda formutowania wypowiedzi rdwniez pisemnej,

g) samodzielnosé, starannos¢, sumiennosé, odpowiedzialnosé,

h) rzetelnos¢, terminowoscé,

i) gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji.

Gioéwne obowigzki:

a) prowadzenie ewidencji szczegétowej: (zaktadanie i aktualizacja kont dla podatnikow,
ksiegowanie wptat) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

b) ksiegowanie wptat, zwrotéw, przypisow, odpisdw oraz przeksiegowania optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

C) sporzadzanie w obowigzujgcych terminach sprawozdawczosci w zakresie optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

d) wykonywanie czynnosci sprawdzajacych, polegajacych na poréwnaniu ewidencji podatkowej
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego z Systemem Ewidencji Gruntéw, Budynkéw i
Lokali ze szczegdlnym uwzglednieniem powszechnosci opodatkowania,

e) przyjmowanie, rejestrowanie i prowadzenie korespondencji dotyczacej prowadzonych spraw,

f) prowadzenie kontroli podatkowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
a) wymiar czasu pracy: peten 1 etat,
b) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Referat Podatkdw i Optat, Rynek 1,
c) stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego,



d) umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-cy, po pozytywnej ocenie pracy
w tym okresie istnieje mozliwosé przedtuzenia umowy,

e) osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym zobowigzana bedzie
do odbycia stuzby przygotowawczej zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych.

Informacja o wskazniku:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, tj. w czerwcu 2018 roku
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie
W rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdéb
niepetnosprawnych wynosit ponad 6%.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny i zyciorys (CV),

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze i inne dokumenty potwierdzajgce
posiadane uprawnienia,

- kserokopie sSwiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu praw publicznych oraz petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Sekretariacie Burmistrza Miasta
i Gminy w Ratuszu (I pietro) Rynek 1 w Pleszewie lub poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy
w Pleszewie, Rynek 1, 63-300 Pleszew z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Podinspektora w Referacie
Podatkéw i Optat w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia
3 sierpnia 2018 r.

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.)".

2. Informacja o wyniku naboru kandydatéw zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej www.bip.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie, Rynek 1.

Pleszew, dnia 23 lipca 2018r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr Marian Adamek



