BURMISTRZ MIASTA | GMINY PLESZEW

OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE
Rynek 1, 63-300 Pleszew

Nazwa stanowiska: Kierownik Wydzialu Prawnego w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,
w specjalnosci administracja, prawo,

posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy, W tym co najmniej 3-letniego stazu w
administracji samorzadowej (do stazu wlicza si¢ wykonywanie przez co najmniej 5 lat
dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku),
obywatelstwo polskie lub posiadanie obywatelstwa innego panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

posiadanie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy osob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

posiadanie pelej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umysle $cigane z oskarzenia publicznego lub umysle
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)]

wiedza w zakresie funkcjonowania samorzadu gminnego, administracji samorzadowej,
organizacji pracy,

znajomo$¢ przepisow 1 aktualnego orzecznictwa, w szczegolnosci z zakresu prawa
samorzadowego, finansow publicznych, prawa podatkowego, administracyjnego, cywilnego
oraz uregulowan dotyczacych zamowien publicznych,

umiejetnos$¢ sprawnego planowania i organizowania pracy, negocjacji,

umiejetno$¢ logicznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,

komunikatywnosc¢, samodzielno$¢, zaangazowanie, obiektywizm,

sumiennos¢ i odpowiedzialnose,

terminowos$¢, doktadnosé,

umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,

dobra organizacja pracy,

wysoka kultura osobista.

Gléwne obowiazki:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)
k)
1)

kierowanie praca podleglego Wydziatu,

nadzorowanie prawidtowe;j realizacji zadan przewidzianych dla Wydziatu,

podejmowanie czynnosci majacych na celu koordynacje obstugi prawnej Urzgdu.
Wspotpraca z kancelariami prawnymi.

nadzor nad praca Biura Rady Miejskiej.

nadzor i sporzadzanie upowaznien i pelnomocnictw.

opracowywanie, redagowanie i wspotudziat w redagowaniu aktéw prawnych,

opiniowanie projektow uchwal Rady Miejskiej i zarzadzen Burmistrza, decyzji
administracyjnych i postanowien.

nadzor, koordynowanie i kontrola rozpatrywania skarg, wnioskow.

doradztwo prawne w zakresie dziatalnosci Gminy (udzielanie porad i konsultacji prawnych),
redagowanie porozumien, umow, itp.

udzielanie wyjasnien prawnych dla potrzeb Gminy.



Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy: 1 etat,

b) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Wydziat Prawny, Rynek 1,

c) stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzgtu elektronicznego,

d) umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-Cy, po pozytywnej ocenie pracy w
tym okresie istnieje mozliwos¢ przedtuzenia umowy,

e) osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na kierowniczym stanowisku urzedniczym
zobowigzana bedzie do odbycia stuzby przygotowawczej zgodnie z ustawa o pracownikach
samorzadowych.

Informacja o wskazniku:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, tj. w czerwcu 2018 roku,
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie, W
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, wynosit ponad 6%/

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny i zyciorys (CV),

—  kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacy wymagany staz pracy,

—  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

— o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata o posiadaniu praw publicznych oraz peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

— os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie W sekretariacie Burmistrza Miasta i
Gminy w Ratuszu (I pietro), Rynek 1 w Pleszewie lub pocztg na adres: Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie, Rynek 1, 63-300 Pleszew z dopiskiem: "Nabor na stanowisko Kierownika Wydziatu
Prawnego w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie" w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 lipca
2018 r.

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po uplywie wyzej okreSlonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018 1., poz. 1000)”,

2. Informacja o wyniku naboru kandydatéw zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej www.bip.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta i Gminy w
Pleszewie, Rynek 1.

Pleszew, dnia 11 lipca 2018 r.
Burmistrz
Miasta i Gminy Pleszew

dr Marian Adamek


http://www.bip.pleszew.pl/

