Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Publiczne Przedszkole Nr 1 "Bajka" w
Pleszewie

ul. Gen.J.Hallera 30

63-300 Pleszew

Numer identyfikacyjny REGON

Wyciag z danych zawartych w
zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

Adresat;

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

sporzadzony na dzie: 59C6C053F8F6204A
$112.2021 AR AT
I Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
Wyszczegodlnienie Kwota
1.7 Kwota odpisu aktualizujgcego naleznoéci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkow budzetu JST

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej

0,00

1.10. kwote zobowigzarh w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.10.1. [tgczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10

0,00

1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10

0,00

112, taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzar zabezpieczonych na majgtku 0,00
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informaciji dodatkowe;j

Matgorzata Garsztka
(gtowny ksiggowy)

SJO BeStia

2022.01.20

Anita Btaszczyk

rok  mies. dzied

59C6C053F8F6204A

(kierownik jednostki)

Stronatz2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2022.04.20



Wyciag z danych zawartych w zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

] Symbol ‘ Wyszczegélnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Malgorzata Garsztka 2022.01.20 Anita Blaszczyk
(gtéwny ksiegowy) rok mies. dzien (Klerownik jednostki)
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INFORMACJA DODATKOWA

I. | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 nazw¢ jednostki
Publiczne Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie

1.2 siedzibe jednostki
63-300 Pleszew, ul. Gen. J. Hallera 30

1.3 adres jednostki
63-300 Pleszew, ul. Gen. J. Hallera 30

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,
Publiczne Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie jest placéwka o§wiatowa. Przedszkole zapewnia opieke i ksztatcenie w
zakresie przedszkolnych planéw nauczania. Przedszkole prowadzi dziatalnoé dotyczaca ksztatcenia, wychowania i opieki,
stosownie do potrzeb psychofizycznych wychowankéw oraz mozliwoéci bazowych, kadrowych i finansowych, na zasadach
i warunkach okre$lonych w ustawie — Prawo o$wiatowe. Statutowe cele i zadania realizuje dyrektor, nauczyciele wraz z
uczniami w procesie dzialalnosci we wspélpracy z rodzicami, organizacjami i instytucjami spotecznymi, gospodarczymi i
kulturalnymi regionu. W przedszkolu moze by¢ prowadzona innowacyjna i eksperymentalna dziatalno$¢ pedagogiczna na
zasadach okre$lonych odrgbnymi przepisami.

Do realizacji zadafi dydaktyczno-wychowawczych stuza sale przedszkolu. W celu realizacji dziatalnodci
wychowawczo-opiekuniczej w przedszkolu funkcjonuje stotéwka z kuchnig. Do korzystania z obiadéw podawanych w
stolowce sg uprawnieni wychowankowie i pracownicy przedszkola. Poradnictwo dla uczniéw, wychowawcow i innych
nauczycieli oraz rodzicéw dotyczace probleméw dydaktyczno-wychowawczych prowadzi pedagog. Przedszkole posiada
strong internetowg. W jej siedzibie przechowuje si¢ dokumentacjg zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
od 01.01.2021 do 31.12.2021
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzgdu “
terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Nie dotyczy
4, oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).

Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie
majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnog¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej. $rodki
trwate stanowigce wlasno§¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg
by¢ wycenione w wartoéci okre$lonej w tej decyzji.




Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$é, odnoszgc réznicel
na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okre§lonych w ustawie o
rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartodci okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na
podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu nal
podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okre$lonymi w przepisach o podatku dochodowym od osdh
prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpiséw z tytulu
aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Wartodci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych,
a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czg$ciami traktuje sie jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatléw i energii”

Ewidencja szczegétowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i
prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwate, pozostate §rodki trwate, inwestycje (§rodki trwate w budowie),
zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skfadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwale]

stanowigce wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby,

jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedgce odrebng witasnoécia, budynki,
budowle, — maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

~ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— wprzypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnoéci 7
ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokument6w z uwzglednieniem zuzycia, a
przy ich braku wedtug wartoéci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartoéci okreslonej
w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w
wysoko$ci okre§lonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $§rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.

Na dziefi bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartoéci netto, tj. 2

uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje sie tez odpiséw aktualizujacych warto$é srodkow
trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowoéci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate
$rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate érodki trwate”.




Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze §rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i
wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, a
takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa.

Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).
Odpis6w umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego da
uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.
Aktualizacji wartodci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie wylacznie na
podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostate Srodki trwale to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktére finansuje si¢ ze $rodkéw na
biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktdre tak jak ten obiekt finansowane sg ze
$rodkow na inwestycje). Obejmujg :

— $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w przedszkolu o wartosci powyzej 500 zt/szt.

— meble i dywany o wartosci powyzej 500 zt/szt.

= sprzgt komputerowy, AGD i RTV o warto$ci powyzej 500 z}/szt.

— Srodki trwale o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwale;

— ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 , Pozostale §rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w|
miesiagcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 wuUmorzenie pozostatych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
wZuzycie materiatéw i energii”

— napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji iloSciowej, spisujac w kosztyf
pod datg zakupu pozostate srodki trwate o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dlaw
przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzedzia o niskiej wartosci np. w kuchni szklanki, sztuéce,
talerze, krzesta, stoliki.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i
nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

oplaty notarialne, sagdowe itp.,

— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogodlnego zarzadu oraz kosztow
poniesionych przed udzieleniem zaméwiefi zwigzanych z realizowana inwestycja, tj. kosztoéw przetargéw, ogloszen |
innych.

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczeg6Inosci nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowej,
— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,




— opflat z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

~ inne koszty bezpo$rednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (pi$miennicze,
kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27,
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatéw stuzacych pracownikom
jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Zapasy obejmujg materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig|
istotnej warto$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencje materiatéw iloSciowo-warto§ciowa.

Przyjecie materialéw do magazynu nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchdd materialéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug rzeczywistych cen
zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszlo, pierwsze wyszto” (FIFO).

W bilansie rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z
uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku oznacza, Zze cena nabycia/zakupu lub koszt
wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci)
w dniu bilansowym.

Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedlug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedtug kosztu wytworzenia okre$lonegol
w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznodci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dziefi bilansowy w wysokosci wymagane;j
zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli
po pomniejszeniu o warto§¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust.
1 ustawy o rachunkowosci).

Nalezno$ci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia sie wedhug
skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktdre przeznaczone sa do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowej
lub inaczej okre$lonej wartoécei godziwej.

Odpisy aktualizujace naleznodci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznodci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzaja te fundusze.
Odsetki od naleznoéci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP.

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czescei, a ich sptata odraczana lub
rozktadana na raty wedlug zapis6w zawartych w art. 56 1 57 ufp.




Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.

Walutg obeg na dzieft bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP
na ten dzier. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich
przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze #rodel
zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

— Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzieh — w przypadku zaplaty
naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez banl
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
— W zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedhug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. wi
sprawie szczegdlowego sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
diugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sic nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej
waluty przez NBP,

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalul
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okres6w to rownowarto$é¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytutu

Swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o

rachunkowosci).

ZaangaZowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowies, ktéra spowodujg

wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkow Srodkéw europejskich objgtych planem danego roku i lat nastgpnych.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskoéw i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztoéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont »Koszty wedtug rodzajéw]
i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty nicbedace kosztami danego okresy
sprawozdawczego ujmowane s jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 , Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,
Ma 490 ,,Rozliczenie kosztéw™). Jedli jednak w ocenie jednostki kwota kosztéw nie jest istotna z punktu widzeniz
rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego przyjmuje sie uproszczenig
polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania
ich w czasie. Dotyczy kosztéw nieistotnych co do wielkosci wyniku finansowego lub wystgpujacych z tego samego
tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartogci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860:

*  sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409-411.

*  dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatéw
samorzagdowych zakfad6w budzetowych oraz réwnowarto§é wiasnych §rodkéw samorzadowych zakiadéw




budzetowych wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w tych zaktadach (Ma konto 740),

+  $rodki o§wiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji (Ma konto 740),

*  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

*  warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),

*  podatek dochodowy i inne obowigzkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma konto 870).

W koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronic Ma konta 860:

*  przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),

¢ przychody z tytutu dochod6éw budzetowych (Wn konto 720),

¢ przychody ze sprzedazy towaréw (Wn konto 730),

*  otrzymane dotacje na dzialalno$é podstawowa samorzadowych zaktadéw budzetowych — po zmniejszeniu o
ewentualne zwroty dokonane tym samym roku (Wn konto 740),

*  przychody finansowe (Wn konto 750),

*  pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

¢ przychody z tytulu obrotéw wewngtrznych, jezeli jednostka prowadzi dodatkowe konto 790 ,,Obroty

wewnetrzne”,

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo
Whn — to strata netto, saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800
,Fundusz jednostki”.

KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwale” wedtug:

- ksiegi inwentarzowej

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich §rodkéw trwalych z podzialem na
grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe $rodka trwatego,

- warto$¢ poczatkowa Srodka trwalego i wartoéci poszczeg6lnych czesei sktadowych,
- wartos¢ po aktualizacji,

- wartos$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji $rodkéw trwatych,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,

- warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.




- 013 ,,Pozostate §rodki trwate” wedtug:
- ksiggi inwentarzowej
Poza szczeg6towa ewidencja ilociowo-wartosciowg prowadzi sig :
- 014 ,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegélnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okre$lonym w
odrebnych przepisach.
Ewidencja ilociowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja iloSciowa bez nadanych numer6w inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materiatow, narzedzi,
pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej wartosci ponizej 500 z¥/szt.

- 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla §rodkéw trwatych

- 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” wedhug zasad podanych dla
$rodkoéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

- 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych
080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug rodzaju naleznoéci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczeg6lnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne® wedtug poszczegélnych tytutéw i podmiotéw rozrachunkéw.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedhug tytutéw rozrachunkéw,
zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w réwnowartoéci waluty polskiej
ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczeg6lnych tytutéw rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedtug diuznikéw, od ktérych naleznoéci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedlug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materialow w drodze
oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg podziatki klasyfikacji budzetowej)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegélnych materiatow, w tym opakowar i odpadkéw, z
podzialem na materiaty znajdujace si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie
Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409 ujmuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego
750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat
751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i
strat
760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug pozycji
rachunku zyskéw i strat
761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnodci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje” wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej

840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wedlug tytutéw przychodéw przysztych okres6éw oraz
przyczyn ich zwigkszent i zmniejszen

inne informacje

a) Zaangazowanie statych wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie
dostarczonych dokumentéw zrédtowych.
b) Zaangazowanie umowy:




*  zktérych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na §wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe
wody i odprowadzania $ciekdw, ustugi telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
* umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok (np. energia, gaz)
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota itp.).
¢) Zaangazowanie faktur i rachunkéw za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami
ksigguje si¢ z data wptywu do ksiggowosci (otrzymania faktury, rachunkow itp.) tj. z datg ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z uméw o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien
zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia priyjete w jednosice obejmujq:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy
lub ustugi (dotyczy réwniez dokumentéw w formie elektronicznej).
2. Sposéb kontroli dowoddéw ksiggowych: wyciagdw bankowych, raportéw kasowych, ktére nie wymagaja kontroli
merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi dowodami ksiggowymi i kontroli przez gléwnego ksiegowego.
Operacje gospodarcze dotyczace dochoddw i wydatkéw ujmowane sa w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznych wpltywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej
prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.
Zapiséw ksiggowych na koncie ,,980” ,Plan finansowy wydatkow budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego” dokonuje si¢ nie p6Zniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.
Dopuszcza sig, aby w sytuacjach wyjgtkowych niezaleznych od jednostki niewla$ciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw
biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol 4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje sie zwyklym

zapisem, a niewla$ciwe uznania rachunku, jako liczbe ujemna. Niewlasciwe przelewy $rodkéw powinny by¢ wyjasnione i
rozliczone w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnicenia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkéw z dotacji celowych i programéw rzadowych
wprowadza si¢ ewidencje¢ analityczna do konta ,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 ,Rozliczenie wydatk6w
budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze $rodkéw dotacji
celowych lub programéw rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty skladek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty $rodkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych
wydatkéw w tym roku budzetowym ( skladki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) .

Na wszystkich kontach obowiazuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, Ze do blednych zapisdw, zwrotow
nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiggowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych roku biezacego ksiegowane jest na zwrot wydatkéw oraz lat ubiegtych stanowi
dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.
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Dodatkowe informacje i objaénienia obejmujg w szczegdlnoSci:

1.1

szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkédw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoscei,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne
przedstawienie standw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

WG Wzoru 1a —1c¢
WG Wzoru 2a —2¢

1.2

aktualng warto$¢ rynkowa $rodk6w trwatych, w tym doébr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami.

BRAK DANYCH

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto§¢ aktywéw trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych

NIE DOTYCZY

1.4.

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

NIE DOTYCZY




warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na

1.5.

podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu.

WG Wzoru 5

L.6. warto$ciowych.
NIE DOTYCZY

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw

1.7.
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzgl¢dnieniem naleznos$ci finansowych jednostek

NIE DOTYCZY

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.
NIE DOTYCZY

1.9.
umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty.

podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego przewidywanym

NIE DOTYCZY
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10. | operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
" | zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu Zwrotnego.

NIE DOTYCZY

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen.
NIE DOTYCZY

1.12,

taczng kwote zobowigzafi warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen.
NIE DOTYCZY

1.13.
zobowigzaniem zaplaty za nie.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a

NIE DOTYCZY

taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.

1.14,
NIE DOTYCZY
1.15, | kwotg wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze.
WG Wzoru NR 15
1.16. | inne informacje.
BRAK




2.1. | wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$é zapasow.
NIE DOTYCZY
koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
2.2. wytworzenia §rodk6w trwatych w budowie w roku obrotowym.
NIE DOTYCZY
kwote i charakter poszczegdélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
23. wystapity incydentalnie.
WG Wzoru NR 18
informacj¢ o kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wilasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
2.4.
budzetowych.
NIE DOTYCZY
2.5. | inne informacje,
BRAK
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majgtkowej i
3. finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
BRAK DANYCH
b
A
An -
mgr Mal orzota Garsztka 2022-03-30

(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




