Projekt

zdnia 5 wrzesnia 2019 r.
Zatwierdzony przez .......................

UCHWALA NR .....cocevreennne.
RADY MIEJSKIEJ W PLESZEWIE

AL 1): R 2019 r.

W sprawie : utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspélnych Miasta
i Gminy Pleszew” oraz zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej dla niektérych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew.

Na podstawie art.10a pkt 1, art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2019, poz.506 ze zmianami) oraz 12 ust.l pkt2iust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869) oraz Rada Miejska w Pleszewie uchwala, co nastepuje:

§ L. 1. Tworzy sig jednostke pod nazwg Centrum Ustug Wspolnych Miasta i Gminy Pleszew dla niektorych
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, zwane dalej Centrum.

2. Centrum begdzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedzibg Centrum jest Pleszew.
4. Nadaje sig statut Centrum, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§2.1.Z dniem |stycznia 2020r. wprowadza si¢ wspdlna obshuge administracyjna, finansowa
i organizacyjng dla niektorych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot Publicznych Nr | w Pleszewie,
2) Zespot Szkot Publicznych Nr 2 w Pleszewie,
3) Zespot Szkot Publicznych Nr 3 w Pleszewie,
4) Zespot Szkét Publicznych w Kowalewie,
5) Zespot Szkot Publicznych w Taczanowie Drugim,
6) Zespot Szkot Publicznych w Lenartowicach,
7) Publiczne Przedszkole Nr | w Pleszewie,
8) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie,
9) Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie,
10) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie.
§ 3. Do zakresu obowigzkoéw powierzonych Centrum w ramach wspélnej obstugi nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) obstuga finansowa;
3) obstuga placowa;
4) wsparcie w zakresie administracji i rozliczen;
5) obstuga prawna.
§ 4. Centrum wspoldziata z kierownikami jednostek obstugiwanych.

§ 5. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za rachunkowo$é i sprawozdawczoéé jednostek obslugiwanych.
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§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sig Burmistrzowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

_ Kierownik
Widiaha Iy Prawple
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Zatacznik do uchwaty Nr .........c.o......
Rady Miejskiej w Pleszewie

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
MIASTA I GMINY PLESZEW

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. I. Centrum Us}ug Wspolnych Miasta i Gminy Pleszew, zwane dalej Centrum jest gminng jednostka
organizacyjng dziatajaca na zasadach jednostki budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.

3. Siedzibg Centrum jest Pleszew.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 2. 1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujacej jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew,
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Pleszew.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkdt Publicznych Nr | w Pleszewie,
2) Zespot Szkot Publicznych Nr 2 w Pleszewie,
3) Zespot Szkot Publicznych Nr 3 w Pleszewie,
4) Zespot Szkot Publicznych w Kowalewie,
5) Zespot Szkaét Publicznych w Taczanowie Drugim,
6) Zespot Szkot Publicznych w Lenartowicach,
7) Publiczne Przedszkole Nr | w Pleszewie,
8) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie,
9) Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie,
10) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pleszewie.

3. Centrum moze realizowa¢ inne zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w drodze
porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§ 3. Do zakresu obowiazkow powierzonych Centrum nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w zakresie:
a. prowadzenia ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych;

b. gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiggowej oraz innych dokumentéw wymaganych przez
prawo;

c. ewidencjonowania i rozliczania podatku od towaréw i ustug (VAT);

d. prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku trwatego i wyposazenia;

e. opracowywania materiatu do sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego;
f. przeprowadzania inwentaryzacji zobowiazan i naleznosci;

g. sporzgdzania jednostkowych sprawozdan budzetowych;

h. sporzadzaniu innych, wymaganych prawem sprawozdan.
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2) obsluga finansowa w zakresie:
a. wykonywania zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych dyspozycji $rodkami pienieznymi;
b. prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych;

¢. dokonywania rozliczen z kontrahentami, Urzgdem Skarbowym, Zakiadem Ubezpieczen Spotecznych oraz
innymi instytucjami;

d. prowadzenia wspélnej kasy (obrotu gotowkowego);
e. windykacji naleznosci.
3) obstuga ptacowa w zakresie:
a. sporzadzania list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;
b. prowadzenia rejestru i rozliczania uméw zlecenia i uméw o dzieto;

c. dokonywania wyptat wynagrodzen oraz naliczania iodprowadzania zwigzanych ztym §wiadczen
obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego;

d. rozliczania delegacji,

e. sporzgdzania deklaracji dla urzgdéw skarbowych, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz innych
instytucji panstwowych;

f. sporzadzania iwydawania dokumentow iza$wiadczen dotyczacych =zatrudnienia i wynagrodzefi
pracownikow;

g przygotowywania iopracowywania danych do sprawozdania o §redniorocznym wynagrodzeniu

nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;

h. prowadzenia obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczeii Socjalnych oraz Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowe;.

4) wsparcie w zakresie administracji i rozliczen w zakresie:

a. planowania finansowego, w szczegolnosci przygotowywaniu niezbednych dokumentéw i informacji do
sporzgdzenia projektu planu finansowego, aktow wykonawczych oraz jego zmiany w trakcie roku
budzetowego;

b. gromadzenia, weryfikacji i przygotowania danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych, Systemu
[nformacji OSwiatowej oraz sporzadzania innych raportow, zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby
jednostek obstugiwanych;

5) obstuga prawna w zakresie:
a. udzielania porad prawnych;
b. wsparcia w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych jednostek;
c. przygotowywania lub opiniowania umow i innych dokumentéw:
d. zapewnienia wsparcia w zakresie ochrony danych osobowych;
e. reprezentacji w postgpowaniach przed sadami powszechnymi i administracyjnymi.

§ 4. Realizujac zadania, o ktérych mowa w §3, Centrum moze ingerowaé w dzialalnos¢ obstugiwanych
jednostek wylgcznie i na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych i niniejszym Statucie.

§ 5. 1. Centrum wspotdziata z kierownikami jednostek obstugiwanych.

2. Zakres wspllnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania Srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesief i wydatkow w tym planie.

3. Centrum zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego dla jednostek obstugiwanych.
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Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 6. |. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na podstawie przepisow okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
3. Dziatalnoéc Centrum finansowana jest z budzetu Miasta i Gminy Pleszew.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzgdzanie

§ 7. 1. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew.
2. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.
3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew.

4. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew.

5. Dyrektor Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczgce Centrum
i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

6. Dyrektor jest odpowiedzialny za rachunkowos¢ i sprawozdawczosé jednostek obslugiwanych.
§ 8. I. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikoéw.
2. Kierownik Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 9. [. Centrum uzywa pieczgci o tresci Centrum Ustug Wspolnych Miasta i Gminy Pleszew.

2. Zmiany Statutu moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego ustalenia.
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UZASADNIENIE

douchwaty Nr................. Rady Miejskiej w Pleszewie zdnia.........................

Z dniem | stycznia 2016 roku weszly w zycie przepisy ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku o
zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 poz. 1045), na mocy
ktorych gminy mogq organizowac i prowadzi¢ wspdlng obstuge, w szczegolnosci administracyjna,
finansowa i organizacyjna, dla jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansow
publicznych, gminnych instytucji kultury oraz innych zaliczanych do sektora finansow publicznych
gminnych o0séb prawnych utworzonych na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, z wytaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow i spotek prawa handlowego.
Znowelizowane przepisy ustawy (art. 10a-10d ustawy o samorzadzie gminnym) przewiduja, ze organy
stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej, w drodze uchwal, postanawiaja o zorganizowaniu ich wspolnej obstugi,
okreslajgc w szezegdlnosci:

1) jednostki obstugiwane;
2) jednostki obstugujace;
3) zakres obowigzkow powierzanych jednostkom obstugujacym w ramach sprawowania wspélnej
obstugi.
Rolg jednostek obstugujacych moga przy tym petni¢ urzgdy gmin, inne jednostki organizacyjne jednostki
samorzadu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne zwigzku migdzygminnego, zwigzku gminno-
powiatowego oraz zwiazku powiatow.

Na mocy niniejszej uchwaty tworzy si¢ jednostke budzetowg Centrum Ustug Wspélnych Miasta i

Gminy Pleszew oraz wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, finansows i organizacyjng dla

niektorych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew.

Blurmistrz

. Arkadiusz Ptak
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