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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na druk materialéw konferencyjnych w ramach realizacji projektu pn.
»Rewitalizacja miasta Pleszewa”

1. NAZWAT1ADRES ZAMAWIAJACEGO
Miasto i Gmina Pleszew, Rynek 1, 63-300 Pleszew

tel. (0-62) 74 28 300, fax (0-62) 74 28 301.

2. SZCZEGOLOWE OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest druk materiatéw konferencyjnych na potrzeby konferencji
wprowadzajacej, organizowanej W projekcie pn. ~Rewitalizacja
‘miasta Pleszewa” wspotfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej, Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Druk materialéw konferencyjnych o nastepujacej specyfikacji:

— ilosé: 100 szt.

— format: A4 famany do formatu AS,

— material: papier, kolor bialty, gramatura 80 g/m?,

— liczba stron A4 przypadajgca na 1 sztuke konspektu: 3,

— zadruk: kolor czcionki czarny, druk dwustronny, numerowane strony,

— konspekty powinny byé polaczone w  sposdb  uniemozliwiajacy ich
zdekompletowanie (zszyte),

— tre$¢ konspektéw =zostanie przekazana przez Zamawiajacego na ctapie
podpisywania umowy z wybranym wykonawca,

~ produkt gotowy: broszura formatu A5, wydruk na kaidej stronie, liczba
stron: 12.

— Wrydrukowane materialy zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego
w terminie wykonania ushugi.

Materiaty konferencyjne bedgce przedmiotem zaméwienia powinny zawieraé na kazdej
stronie: logo POPT, flage Unii Europejskiej, odwotlanie stowne do Unii Europejskiej oraz
odwotanie stowne do Funduszu Spojnosci wraz z informacja o wspélfinansowaniu przez
Uni¢ Europejska w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
(zgodnie z wzorem okre$lonym w stopce niniegjszego zapytania ofertowego).

Tres¢ materialéw konferencyjnych zostanie przekazana w dniu podpisania umowy.
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3. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Do S dni od podpisania umowy.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE SPORZADZENIA OFERTY
Oferte nalezy zlozy¢ wypekiajac formularz ofertowy sporzadzony przez Zamawiajacego

stanowigcego zalacznik do zapytania ofertowego w nieprzezroczystym, zamknietym
opakowaniu wpisujgc na kopercie ,Zapytanie ofertowe na druk materiatéw
konferencyjnych w ramach realizacjt projektu pn. ,,Rewitalizacja miasta Pleszewa”.

Na opakowaniu oprocz powyzszego nalezy umie$cié nazwe 1 dokladny adres
Wykonawey. Oferta musi byé podpisana przez wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do podejmowania zobowiazan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o
reprezentacji w stosownym dokumencie uprawnigjgcym do wystgpowania w obrocie
prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem.

5. MIEJSCE I TERMIN SKL.ADANIA OFERT
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie, Rynek 1, pok. nr 103

(Sekretariat). Termin skladania ofert uptywa dnia 05.12.2016 r. o godz. 10.00.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ dzien i godzine jej faktycznego zlozenia w Siedzibie
Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy beda przekazywaé droga elektroniczng:
(e-mail: wwajsnis@pleszew.pl).
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami :
Andrzej Liskowski - Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Wydziat Rozwoju 1 Analiz,
pokdj nr 110, tel. (0-62) 74 28 341,
Weronika Wajsnis - Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Referat Zamoéwien Publicznych,
pokdj nr 213 B, tel. (0-62) 74 28 316.

7. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie kryterium:

s (Cena 60 %.
s (Czas wykonania ustugi 40%
o Usluga zostanie wykonana i dostarczona do Zamawiajgcego w terminie do 5 dni
od podpisania umowy 0 pkt.
o Usluga zostanie wykonana i dostarczona do Zamawiajacego w terminie do 4 dni
od podpisania umowy 20 pkt.
o Ustuga zostanie wykonana 1 dostarczona do Zamawiajacego w terminie do 3 dni
od podpisania umowy 40 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt.
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Do poréwnania i oceny ofert w powyzszych kryteriach zostana zastosowane nastepujgce
WZOry.
Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w przyjetych

kryteriach.

Dla kryterium cena Cyy.
Cmin
C(x) = mmmmsessess e ——— x 60

Cbadanej oferty

Ciy - 1lo$€ punktdw przyznanych ofercie w kryterium cena brutto.
Cuin - minimalna cena brutto zaoferowana w zapytaniu ofertowym,

Chadangj oferty - €€na brutto badanej oferty.

Maksymalna iloé¢ punktéw, jaka mozna vzyskaé w kryterium cena wynosi: 60 pkt.

DIa kryterium czas wykonania ushugi T,

Laczna ocena ofert:
Wi =Co+ Ty

W — wskaznik oceny ofert
C— ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium cena brutto
T — 1los$€ punktow przyznana ofercie w kryterium czas wykonania ushugi.

8. DODATKOWE INFORMACJE:

—~ Do niniejszego zapytama ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

— Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli nie odpowiada wymaganiom zapytania
ofertowego lub zawiera razaco niskg ceng.

— Zamawliajgcy zastrzega mozliwosé uniewaznienia postgpowania jezeli nie wplyneta
zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu. '

— Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zostala przeznaczona na
sfinansowanie zamdwienia.

— Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania korekty oczywistych omylek
pisarskich i rachunkowych na zlozonych ofertach.

— Zamawigjacy dopuszeza mozliwo$é wezwania Wykonawcy do zlozenia dodatkowych
wyjasnien w ramach przedstawionej oferty.

~ Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wezwania Wykonawcy do zloZzenia dokumentéw
potwierdzajacych wpisane informacje w ztozonej ofercie.
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—  Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow dodatkowych do umowy z Wykonawes.

— Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca bedzie zobowiazany do zawarcia
umowy z Zamawiajacym.

— Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie do 7 dni od otrzymania faktury po
wykonaniu ustugi.

Zalacznik:

— Formularz ofertowy
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