Nr sprawy: ZP.271.24.2019

Zalgcznik nr 3 do ogloszenia

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy w sprawie
udzielenia zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie publicznego zaproszenia do
sktadania ofert na ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) na
wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie w 2020 r.”

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy

2.

3.

w Pleszewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesytek pocztowych,

w tym dorgczen wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju
i zagranica - zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zlozong oferta

stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesyiki listowe
0 wadze do 2000g (gabaryty A i B):

a)
b)
c)

d)

f)

zwykle ekonomiczne- przesytka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii,

zwykle priorytetowe- przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ekonomiczne- przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang
i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

polecone priorytetowe- przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang
i dorgczong w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii,

polecone ekonomiczne ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO)- przesytka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO)- przesytka listowa
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,

Maksimum- zaden z wymiaré6w nie moze przekracza¢ wysokosci 20mm, dtugosci 325mm,

szeroko$ci 230mm

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20mm lub dlugo$é 325mm,
szerokos$¢ 230mm

Maksimum- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900mm, przy

czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe
(gabaryt Ai B)

a)
b)

ekonomiczne- paczki nierejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,



10.
11.

12.

13.

14.

Maksimum- zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ dtugo$ci 600mm, szeroko$ci 500mm,

wysokosci 300mm,

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

Minimum- jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600mm lub szeroko$¢ S00mm lub

wysokos¢ 300mm

Maksimum- suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢- 3000mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i1 reklamacje, Wykonawca zobowigzany jest realizowaé zgodnie

Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 poz. 2188 ze zm.),

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018r. poz. 2096 ze zm.),

¢) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 poz. 900 ze zm.),

d) aktami wykonawczymi do ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe oraz
aktami wewnetrznymi Wykonawcy wydanymi na podstawie art. 21 ustawy Prawo
pocztowe.

Zamawiajacy dostarcza przesylki do placowki nadawczej samodzielnie (w przypadku gdy

Wykonawca dysponuje placowkq nadawczg w Pleszewie) lub Wykonawca odbiera przesytki

przeznaczone do wysytki od Zamawiajacego w kazdy dzien pracy UMiG w Pleszewie

w godzinach 13:00-14:00 (w przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placowkq nadawczg

w Pleszewie). Odbior przesylek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo

dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce

nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zastawieniu iloSciowym przesylek wg

poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).

Nadanie przesylek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunieCia nadania przesytek na dzien nastgpny, po dniu ich

dostarczenia w przypadku uzasadnionych zastrzezen co do ich przygotowania (nieprawidtowe

opakowanie, niezgodno$¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach,

brak znakéw optaty) i braku mozliwos$ci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie adresata

»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez

wykonawcg.

Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczgcia wykonana wg wzoru dostarczonego

przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia

odbioru” stanowigcego potwierdzenie dostarczenia i odbioru przesytki na zasadach

okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) i ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

(Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.). W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie

formularze potwierdzenia odbioru.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie - Prawo pocztowe oraz w aktach
prawnych wydanych na jej podstawie,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginal bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych)- zestawienia iloSciowego przesylek wg
poszczeg6élnych kategorii wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy
w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajacego stanowic¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne
potwierdzenie odbioru- ZPO) oraz peinej nazwy i adresu zwrotnego Zamawiajacego.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dot. umieszczania na
opakowaniu  przesylek wylacznie informacji  pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek zagranicznych.

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta

WYNOSI ..o, zZhnetto, ................. zt brutto (stownie: ... ).

W przypadku wyczerpania ww. kwoty przed uptywem terminu zakonczenia umowy, umowa

niniejsza wygasa.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu cenowym

podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug operatora, ktéry bedzie stanowit

zalacznik do umowy.

Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku,

gdy faktyczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia bedzie nizsze od

wynagrodzenia maksymalnego.

Rozliczenia finansowe migdzy stronami z tyt. realizacji przedmiotu umowy dokonywane bgda

z dotu, tj. w terminie pozniejszym niz nadania przesylek z zastrzezeniem, ze obliczenia

dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu obliczeniowego.

Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zaméwienia ustala si¢ na

miesigc kalendarzowy.

Platnos$ci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce

faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do dnia 7-

g0 miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.

Wyptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego

prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny ustug $wiadczonych

przez Wykonawce wynikajacych z formularza asortymentowo- Cenowego zamieszczonego

w ofercie stanowigcego zalgcznik nr 1 do umowy.

Zamawiajacy zastrzega, iz rodzaje i ilo$¢ poszczegélnych przesytek w stosunku do

okreslonych w formularzu asortymentowo- cenowym (stanowigcym zalacznik nr 1 do

umowy) moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie przekroczy
warto$ci przedmiotu umowy. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne
roszczenia.



23. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie zgodnie
Z przepisami rozdziatu 8. ustawy - Prawo pocztowe.

24. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien zwloki, w przypadku
niedotrzymania uméwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

25. Umowa zostaje zawarta na okres od 2 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

26. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego Matgorzata Klak lub Dorota Kostanciak
2) ze strony WYKONAWCY: .....ooiriiiiii e,

27. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze by¢ dokonana w przypadkach okreslonych przez
Zamawiajgcego ponizej, a mianowicie:
1) zmiany stawki i podatku VAT,
2) zmiany cen jednostkowych wyszczeg6élnionych w ofercie na poszczegdlne rodzaje ustug

pocztowych w przypadku:

a) zmiany przepisow wewngtrznych Wykonawcy. Zmiana jest mozliwa tylko za zgoda
Zamawiajacego Oraz musi by¢ pisemnie przedstawiona Zamawiajacemu z 30
dniowym wyprzedzeniem wraz z uzasadnieniem;

b) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace
przepisy ustawy- Prawo pocztowe;

C) obnizenia w toku realizacji zamowienia optat pocztowych wynikajacych z cennika lub
regulaminu Wykonawcy, w stosunku do cen proponowanych w ofercie. Wykonawca
ma wowczas obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty dla
ustug pocztowych, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
28. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umoweg za | miesiecznym okresem wypowiedzenia,
dokonanym w formie pisemne;j, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.
29. Ewentualne spory wyniklte z zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, strony beda
staraly si¢ rozstrzygna¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
30. W razie braku porozumienia spory beda podlega rozstrzygnigciu przez Sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.



