Zarzadzenie Nr 87/ VI /2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 3 wrzesnia 2012 r.

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Miasta i Gminy Pleszew dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r, Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 9 ust. 3, art. 12 1
art. 28 ust. 3, art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2001r., Nr 13 poz.123 z pdzn. zm.) oraz art. 9
pkt. 13, art. 126, art. 131, art. 218, art. 250, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Miasta i Gminy Pleszew dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowym instytucji kultury,
pracownikowi Urzedu Miasta i Gminy Pleszew wilasciwemu merytorycznie w zakresie
dziatalnosci instytucji kultury i Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 87/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 3 wrzesnia 2012 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
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budzetu Miasta i Gminy Pleszew dla samorzgadowych instytucji kultury.

. Postepowanie o udzielenie dotacji.

. Samorzadowe instytucje kultury Miasta i Gminy Pleszew prowadza dziatalno$¢ w oparciu
o powszechnie obowiazujace przepisy prawa oraz statuty nadane przez Organizatora.

. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do

przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:
1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy (plan merytoryczny)
2) projektu planu finansowego, w tym:
- planowane przychody wilasne z podzialem na zrddta ich uzyskania;
- planowane koszty dziatalnosci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen
1 pochodnych;
- planowane remonty;
- plan zadan i zakupow inwestycyjnych.
Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w
uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. z 2001 r. Nr 13, poz.
123, z péZn. zm. )
Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez dyrektora jednostki.
Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zwickszaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.
Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw
finansowanych z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej
instytucji kultury tylko za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew.
Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe s$rodki finansowe z
budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).
W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 8 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci;
2) wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

10. Decyzje o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.




II.

Przekazanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej

instytucji kultury.
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Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych, do 15-go
kazdego miesiaca w wysokosci okrelonej w harmonogramie przez samorzadowe
instytucje kultury.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury Burmistrz
Miasta i Gminy Pleszew, moze zwigkszy¢ miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji
rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w punkcie 1.

Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych przekazywane beda na jednorazowy wniosek, z
chwila wystapienia ptatnosci.

. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odr¢bne;j

umowy zawieranej pomigdzy Miastem i Gmina Pleszew, a samorzadowsa instytucja
kultury, ktéra okreslaé bedzie w szczegdlnosci: wysokosé dotacji, cel lub opis zakresu
rzeczowego zadania, termin wykorzystania dotacji, termin i sposéb rozliczenia udzielonej
dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czedci dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly samorzadowa instytucja kultur sporzadza
na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw w terminie do 31 stycznia danego roku.
Ustala si¢ wzér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly stanowiacy zatacznik nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
gminy Pleszew dla samorzadowej instytucji kultury.

7. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury niewykorzystana do konca

10.

1.

roku kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy Pleszew w terminie do 31
stycznia roku nastepnego.
Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotacji.
W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, cz¢$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu gminy Pleszew wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 30 dni od dnia
stwierdzenia nieprawidlowosci.

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do:

1) petnej realizacji zadan statutowych;

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw;

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa;

4) sporzadzania okresowych sprawozdar finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

5) innych sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do powiadomienia Organizatora o
rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z
rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesei dotacji.
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W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodéw wlasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:
1) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej
dotacji;
2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Organizator ma prawo kontroli wydatkéw $rodkow finansowych samorzadowych
instytucji kultury.




Zalgceznik nr 1 do zasad przyznawania, przekazywania i
rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy Pleszew
dla samorzadowej instytucji kultury.

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ..... ROK

Nazwa instytucji kultury

Wykonanie (w zl), z tego:

Lp. Wyszczegélnienie Plan Eaczne ' Srodki
Dotacja wlasne
1 2 3 4 5 6
L. _|PRZYCHODY OGOLEM, w tym:
1. |PRZYCHODY WLASNE, z tego:
Dzialalnoéci podstawowej (sprzedaz biletéw,
1.1. |karnetéw, wypozyczanie filméw, odptatnosé za
udzial w warsztatach i kétkach zainteresowar)
Dziatalnoéci  dodatkowej (najmu i dzierzawy,
1.2. | sprzedazy towardw i ustug, odsetek na rachunkach
bankowych)
Srodki otrzymane od o0séb fizycznych i prawnych
1.3. |(darowizny, dotacje np. MKIiDN i Urzad
Marszaltkowski)
1.4. | Inne Zrédia
2 DOTACJA Z BUDZETU MIASTA I GMINY, w
C | tym:
2.1. | Ze §rodkdw gminy , z tego:
a) [ podmiotowa na dziatalnos$é biezaca
b) |podmiotowa na remonty
c) |[celowa
2.2 | Ze $rodkéw powiatu na dziatalno$é biezaca
II. |KOSZTY OGOLEM, w tym na:
1. |DZIALALNOSC BIEZACA, z tego:
1.1. | Wynagrodzenia:
a) | osobowe
b) |bezosobowe
¢) | honoraria
12 Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz
" | Pracy
1.3. | Fundusz Swiadczen Socjalnych
1.4. | Pozostale, z tego:
a) | Energia (woda, prad, gaz, olej)
b) | Materialy i wyposazenia
c) | Zakup ushig
d) | Podatki
e) | Opfaty i skladki
f) | Odsetki, kary i odszkodowania
g) | Ubezpieczenia rzeczowe
h) | Naprawy i konserwacje
1) |Inne
2. |REMONTY
3.1. | Ze Srodkéw gminy
3.2. | Ze $rodkéw wilasnych instytucji
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3. | Koszty przedsigwzieé¢ (wymieni¢ jakie)
3.1 | Nazwa przedsiewziecia
32
33 |
4. |AMORTYZACJA
III. | WYNIK ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH
1. | Zyski nadzwyczajne (1)
2. | Straty nadzwyczajne (-)
IV. | WYNIK FINANSOWY BRUTTO (I-I1+/-I1I)
V. | OBCIAZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
1. | Podatek dochodowy od 0séb prawnych
VI. | WYNIK FINANSOWY NETTO (IV-V)
VIL SRODKI OBROTOWE NA POCZATEK
ROKU
1. | Srodki pienigzne
2. | Naleznodci, z tego:
2.1. | Naleznosci wymagalne
29 Zwrot VAT z Urzedu Skarbowego od $rodkow z
" | dotacji
3. | Zobowigzania, w tym:
3.1. | Zobowigzania wymagalne
3.2. | Zwrot VAT do Gminy od $rodkéw z dotacji
VIIL SRODKI OBROTOWE NA KONIEC OKRESU
SPRAWOZDAWCZEGO
1. | Srodki pieniezne
2. | Naleznosci, w tym:
2.1 | Naleznos$ci wymagalne
29 Zwrot VAT z Urzedu Skarbowego od $rodkéw z
| dotacji
3. | Zobowiazania, w tym:
3.1. | Zobowigzania wymagalne
3.2 | Zwrot VAT do Gminy od $§rodkdéw z dotacji
IX. | INWESTYCJE I ZAKUPY INWESTYCYJNE
1. | Ze §rodkéw gminy
1.1. | Inwestycje
1.2. | Zakupy inwestycyjne
2. | Ze srodkéw wilasnych instytucji
2.1. | Inwestycje
2.2. | Zakupy inwestycyjne
SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW
Data Podpis Gléwnego Ksiegowego Podpis Dyrektora
Sporzadzik:




