Zarzadzenie nr 135/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r.

w sprawie: dokumentacji sporzadzane] przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych
wylaczen naleinosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym {Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci {Dz. U. z
2009r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.}, ustala sie co nastepuje.

§1
Ustala sig wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Miasta | Gminy Pleszew zobowigzanych do
sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych, tj.:
- bilansu,
- rachunku zyskoéw i strat w wersji pordwnawczej,
- zestawienia zmian w funduszu jednostki.
Wykaz stanowi zafgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sig kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew do prowadzenia
ewidencji ksiggowej wzajemnych wytaczen: naleinoéci i zobowiaza, przychodow i kosztéw, funduszu
jednostki.
Na koncle pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ewidencja powinna
zawijerad:

1) Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek.
2} Rodzaj naleznosci/zobowiazan,
3) Rodzaj przychodu/kosztu,
4} Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§3
Ustala sig wzory dokumentéw skiadanych do urzedu igcznie ze sprawozdaniem finansowym:
1} Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu — zatacznik nr 1.
2) Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat — zafacznik nr 2.
3) Arkusz wzajemnych rozliczeri do zestawienia zmian w funduszu jednostki ~ zatgcznik nr 3,
4) Arkusz karty przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego — zatacznik nr 4,
5) Wykaz jednostek budzetowych — zalacznik nr 5.

§4
Wydziat Finansowy sprawdza przediozone sprawozdania finansowe oraz arkusze wylaczert i
sporzgdza taczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych wylaczen.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta | Gminy Pleszew.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Nazwa jednostki

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 135/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

ip.

Nazwa jednostki

Naleinosci Zobowigzania

UMIG Pleszew

ZSP Nr 1 w Pleszewie

ZSP Nr 2 w Pleszewie

Z5P Nr 3 w Pleszewie

Z5P w Kowalewie

Z5P w Lenartowicach

Z5P w Taczanowie Drugim

Z5P w Sowinie Btotne]

Przedszkole Nr 1 w Pleszewie

Przedszkole Nr 2 w Pleszewie

Przedszkole Nr 3 w Pieszewie

Centrum Wspierania Inicjatyw Obywatelskich w

Pleszewie

13.

Miejsko-Gminny Oférodek Pomocy Spotecznej w

Pleszewie

Glowny Ksiegowy Data

Dyrektor




Nazwa jednostki

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 135/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Lp.

Nazwa jednostki

Przychody Koszty

UMIG Pleszew

&

ZSP Nr 1 w Pleszewie

ZSP Nr 2 w Pleszewie

ZSP Nr 3 w Pleszewie

Z5P w Kowalewie

Z5P w Lenartowicach

Z5P w Taczanowie Drugim

Z5P w Sowinie Blotnej

L RN e W

Przedszkole Nr 1 w Pleszewie

Przedszkole Nr 2 w Pleszewie

11.

Przedszkole Nr 3 w Pleszewie

12,

Centrum Wspierania Inicjatyw Obywatelskich w

Pleszewte

13,

Miejsko-Gminny Oférodek Pomocy Spotecznej w

Pleszewie

Gtoéwny Ksiegowy Data

Dyrektor




Nazwa jednostki

Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 135/VI/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r.

Arkusz wzajemnych rozliczer do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Lp. Nazwa jednostki Zmiany Funduszu
1. UMIG Pleszew
2. Z5P Nr 1 w Pleszewie
3, ZSP Nr 2 w Pleszewie
4, ZSP Nr 3 w Pleszewie
5. 259 w Kowalewie
6. Z5pP w Lenartowicach
7. ZSP w Taczanowie Drugim
8. ZSP w Sowinie Blotnej
9. Przedszkole Nr 1 w Pleszewie
10. Przedszkole Nr 2 w Pleszewie
11 Przedszkote Nr 3 w Pleszewie
12. Centrum Wspierania Inicjatyw Obywatelskich w Pleszewie
13, Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie

Gléwny Ksiegowy Data

Dyrektor




(nazwa jednostkii adres)

Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 135/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r,

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok ...

Data rfolenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskdw | strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi

giownej

Wykaz naleznosci | zobowigzan dotyczacych
wzajemnych rozliczen

Wykaz przychoddw i kosztéw dotyczacych
wzajemnych rozliczen

. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu

jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi

ree

..........................................

Sporzadzit




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 135/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2012r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew

iLp. Nazwa Jednostki organizacyjnej i adres Forma organizacyjna

1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie Jednostka Budzetowa
ul. Rynek 1, 63-300 Pleszew

2. ZSP Nr 1 w Pleszewie, Jednostka Budzetowa
ul. Szkolna 5, 63-300 Pleszew

3. 25P Nr 2 w Pleszewie Jednostka Budizetowa
ul. Ogrodowa 2, 63-300 Pleszew

4, ZSP Nr 3 w Pleszewie Jednostka Budzetowa
ul. B. Krzywoustego 4, 63-300 Pleszew

5. Z5P w Kowalewie Jednostka Budietowa
ul. B. Chrobrego 36, 63-300 Pleszew

6. Z5P w Lenartowicach Jednostka Budietowa
Lenartowice 59, 63-300 Pleszew

7. ZSP w Sowinie Blotnej Jednostka Budzetowa
Sowina Blotna 30, 63-300 Pleszew

8. ZSP w Taczanowie Drugim Jednostka Budzetowa
Taczanow Drugi 32 C, 63-300 Pleszew

9, Przedszkole Publiczne Nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie Jednostka Budzetowa
ul. Gen, J. Hallera 30, 63-300 Pleszew

10. Przedszkole Publiczne Nr 2 ,,Misia Uszatka” w Pleszewie lednostka Budzetowa
ul. Mieszka | 20, 63-300 Pleszew

11. Przedszkole Publiczne Nr 3 , Stoneczne” w Pleszewie Jednostka Budzetowa
Al. Wojska Polskiego 1, 63-300 Pleszew

12, Miejsko-Gminny  Osrodek Pomocy Spofecznej w Jednostka Budzetowa
Pleszewie,
ul. Targowa 1, 63-300 Pleszew,

13, Centrum  Wspierania Inicjatyw Obywateiskich w Jednostka Budietowa

Pleszewie,
ul. B, Krzywoustego 3, 63-300 Pleszew




