ZARZADZENIE NR 190/V11/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 3 wrze$nia 2018 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Miasta
i Gminy Pleszew na 2019 rok

Na  podstawie  art. 30 ust. 1 ustawy  zdnia 8 marca 1990r.  osamorzadzie  gminnym
(Dz. U. z2018, poz.994), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r., 2077 zpdzn. zm.), § 1 uchwaly nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia
24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta i Gminy Pleszew
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikéw merytorycznych
realizujacych zadania Gminy do opracowania materialdéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na
2019 rok w terminach okreslonych w § 2, 314 uchwatly Nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy
Pleszew.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2019 rok, w tym:
1. w zakresie prognozowania dochodow budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 1,
2. w zakresie projektowania wydatkoéw biezacych - zgodnie z zatacznikiem nr 2,

§ 3. Okresla si¢ zakres prac iterminy skladania materiatdéw planistycznych oraz jednostki organizacyjne
(pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacj¢ - zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

§ 4. Okresla sie¢ wzory drukéw do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2019 rok — zgodnie
z zatacznikiem nr 4.

§ 5. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania
planow finansowych jednostek budzetowych, instytucji kultury.

§ 6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupekniane
w zakresie 1 formie okreslonej przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew.

§ 7. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Miasta i Gminy
Pleszew na 2019 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 190/VI1/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 3 wrze$nia 2018 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Miasta i Gminy Pleszew
na 2019 r.

1. Podstawa planowania dochodow na 2019 rok jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych
w roku 2018 z uwzglednieniem planu na 30.09.2018.

2. Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe.

3. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow z 2018 roku,
z uwzglednieniem w szczegolnosci :

a) zmian podstaw opodatkowania, skutkoéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiagzujacych ustaw,

b) stawek podatku od nieruchomosci i od srodkéw transportowych, oraz oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, oplaty targowej ustalone przez Rade Miejska, ktore w przypadku aktualizacji nalezy
bezzwlocznie skorygowac,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2018 roku, ktére po urzedowym ogtoszeniu cen
skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

d) planowany wskaznik $ciggalnosci podatkow nalezy przyjac¢ na poziomie 96%.
4. Dochody z majatku gminy z tytutu:

a) dzierzawy inajmu szacuje si¢ na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow (jezeli
zapisy umowne przewidujg waloryzacje stawek nalezy zastosowaé wskaznik cen towardw iustug
konsumpcyjnych w wysokosci 2,3% opublikowany w zaloZeniach do projektu budzetu panstwa na
2019r.),

b) sprzedazy majatku — propozycja sprzedazy majatku powinna zawiera¢é wykaz planowanych do zbycia
nieruchomosci i ich wstgpng wycene, a takze wykaz rat przydajacych do sptaty w 2019r. z tytutu sprzedazy
ratalnej majatku, sporzadzony na podstawie aktow notarialnych,

¢) oplat za prawo wlasnosci gruntéw planuje si¢ na podstawie danych wynikajacych z szacunkowych warto$ci
z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe (Dz. U.
72018 r. poz. 1716).

5. Dochody z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych szacuje si¢ na
podstawie ilo$ci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

6. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od oso6b fizycznych — w wysokosSci wskazanej przez Ministra Rozwoju
1 Finanséw,

b) podatek dochodowy od 0s6b prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2018.
7. Subwencje przyjmuje si¢ w wysoko$ciach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow.

8. Dotacje celowe z budzetu panstwa nalezy zaplanowaé na poziomie planu na dzien 30 wrzesnia 2018r.,
ktore nalezy skorygowaé po otrzymaniu informacji Wojewody Wielkopolskiego, za wyjatkiem dotacji na
dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego, ktorej wysoko§¢ nalezy ustali¢ w oparciu
0 zapisy ustawowe.

9. Dotacje celowe zbudzetow innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ w wysokosci
okreslonej w umowach i porozumieniach.
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10. Srodki i dotacje na projekty realizowane zudzialem Unii Europejskiej w wysokosci przyznanego
dofinansowania, z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz wynikajacego
z umowy, czasu ich weryfikacji.

11. Dochody pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2018 roku
z uwzglednieniem szacowanych warto$ci wskaznikéw mikro i makroekonomicznych.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 190/VI1/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 3 wrzes$nia 2018 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Miasta i Gminy Pleszew na
2019r.

1. Podstawa planowania wydatkow na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych
w roku 2018, z uwzglednieniem planu na dzien 30 wrzesnia 2018 roku, za wyjatkiem:

a) wydatki na zadania realizowane zudzialem $rodkow =z Unii Europejskiej nalezy oszacowaé
w  wysokosci wynikajacej zwnioskow o dofinansowanie oraz zawartych umdéw 1 porozumien,
a wprzypadku gdy zadania te stanowig przedsigwzigcia wieloletnie w wysokos$ci wynikajacej
z Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony s$rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowac
w wysoko$ci prognozowanych dochodow ztytulu optat ikar za korzystanie ze srodowiska. Nalezy
wyszczegolni¢ zadania planowane do realizacji na 2019 rok.

c) wydatki na realizacje¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, oszacowaé¢ w wysoko$ci prognozowanych dochoddéw
z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

d) wydatki na nowo utworzone oddziaty przedszkolne nalezy oszacowac na podstawie kosztow utrzymania
jednego dziecka w przedszkolu,

e) dotacje dla publicznych iniepubliczne szkot, przedszkoli, zlobkéw iklubow dziecigcych — nalezy
zaplanowa¢ na podstawie obowigzujacych przepisow oraz uchwal Rady Miejskiej (Uchwata Nr
XXVII1/334/2017 z dnia 13.12.2017r.) oraz ztozonych wnioskéw do dnia 30.09.2018r. przez dotowanego.

f) wydatki na realizacje zadan z zakresu funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,
nalezy oszacowa¢ w wysokosci co najmniej prognozowanych dochodow z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami,

g) wydatki na zadania realizowane przez organizacje pozarzagdowe, podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2019r. zaplanowa¢ w wysokosciach na dzien 30.01.2018r.,

h) wydatki na realizacje zadan zwigzanych ze stosowaniem specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci wszkotach iprzedszkolach, gimnazjach zaplanowa¢ w wysokosci standardu podanego
w kalkulacji subwencji oswiatowe;.

2. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie 95% planu wydatkow na dzien 30.09.2018r.,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszone o wskaznik wzrostu cen towarow
i ustug — 2,3% opublikowany w zalozeniach do projektu budzetu panstwa na 2019r.

3. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontoéw
z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami inakazami organdéw nadzoru. Planujac wydatki
remontowe  nalezy  dolgczyé szczegblowa  kalkulacje = zawierajagca  m.in. zakres  prac
i szacunkowy kosztorys.

4. Podstawa do planowania wynagrodzen osobowych (z wylaczeniem nauczycieli) jest miesieczna kwota
wynagrodzenia osobowego wynikajgca ze stosunku pracy ustalona na dzien 30.09.2018r. pomnozona przez
kalkulacyjng liczbe etatow, liczbe 12 miesiecy. Tak wyliczone wynagrodzenie zaplanowaé na poziomie 97% (
uwzgledniajac absencj¢ chorobowa w wysokosci 3%). Od miesigca kwietnia 2019r. nalezy zaplanowac 5%
podwyzke wynagrodzen osobowych. Ponadto nalezy uwzgledni¢ skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2018r. oraz w roku 2019.

5. Wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ zgodnie z zalozeniami rzagdowymi:
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a)dla okresu styczen - sierpien 2019r. — w oparciu o organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych ipodjetych do dnia zlozenia materialdow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2018/2019,

b)dla okresu wrzesien - grudzien 2019r. — przewidywang przez dyrektora organizacje jednostki
w roku szkolnym 2019/2020,

c¢) jednostki oswiatowe przekaza w materiatach planistycznych niezbedne dane w zakresie zabezpieczenia
srodkow na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejéciem na emeryture lub rent¢ oraz na odprawy dla
nauczycieli w zwigzku zart. 20 ust.2 Karty Nauczyciela. Srodki zostana uwzglednione w projekcie
budzetu w rezerwie celowej na zadania w zakresie o§wiaty,

d) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaC¢ w wysokosci wynagrodzen naleznych na
01.09.2018r., zgodnie z zalozeniami rzagdowymii,

e) nagrody dla nauczycieli planowane sa w wysoko$ci 1 % planowanego funduszu ptac. Pula nagrod dla
nauczycieli planowana jest w proporcjach — 0,8% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2% do
dyspozycji Burmistrza Miasta i Gminy.

6. Zgodnie z przepisami wynikajacymi z art. 2 ustawy zdnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu o pracg (Dz. U. z2017r., poz. 847) rzad w terminie do dnia 15.09.2018r. ustali wysoko$¢
minimalnego wynagrodzenia. Obecnie rzad proponuje kwote 2.200 zt.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych umoéw lub planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacje kazdej z nich.

8. Nalezne odprawy emerytalno-rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowa oraz
szczegotowo uzasadnic.

9. Wydatki ztytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 2217)

10. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 1. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1778)

11. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé nalezy zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t. j. Dz.U. z 2018 roku Nr 1316 ze zm.). Do planowania
wysokosci  odpisu  podstawowego  przyja¢ = kwote  bazowa stosowang w2018 roku,
w odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych nauczycieli planowaé zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. Nr 967).

12. Odpis na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy planowa¢ w wysokosci 1%
srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (bez odpraw i nagrdd jubileuszowych).

13. Wydatki majatkowe okreslic w wysokosci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy Finansowej
powiekszonej o kwoty dla nowych zadan.

14. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:

a) na wyplaty jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

b)na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % planowanych na 2019r. wydatkéw budzetu,
pomniegjszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
dhugu,

c)inne rezerwy, wtym na inwestycje, na wydatki zwigzane zrealizacja programow finansowych
z udzialem $rodkéw pomocowych pochodzacych z Unii Europejskiej, z zaznaczeniem, ze suma rezerw
celowych nie moze przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.

15. Wydatki dla jednostek pomocniczych Gminy nalezy ustali¢ w wysoko$ci 6 zl na jednego mieszkanca
rocznie, nie wigcej niz 9 tysiecy.
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16. Wydatki na fundusz sotecki w2019 roku zpodzialem na dane solectwo ustala si¢ na podstawie
algorytmu zawartego w art. 3 ust.1 ustawy zdnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014r.,
poz. 301).

17. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury jest zlozony projekt
planu finansowego instytucji, ktory uwzglednia dochody iwydatki zwigzane zbiezacym utrzymaniem
obiektow oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen. Zlozona kalkulacja winna zawieraé
szczegolowa dokumentacje w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca, wydatki  zwiazane
Z organizacja imprez.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 190/VI1/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 3 wrzes$nia 2018 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu Miasta
i Gminy Pleszew na 2019 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikacje.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy ztozy¢ w wersji papierowej
oraz elektronicznej, w terminach okreslonych w § 2, 314 uchwaly Nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej
w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
i Gminy Pleszew.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zatagczonych do zarzadzenia. Dostepna jest mozliwos¢
dolaczenia innych drukéw, ktore zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikdéw merytorycznych, sa
niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Kierownicy wydzialow i jednostek organizacyjnych zobowigzani sg dotaczy¢ zestawienia, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.09.2018 r. oraz wyliczenie szacunkowej
warto$ci oplat za prawo wlasnosci gruntow,

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii Europejskiej, ze
wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu na dzien 30.09.2018 r.

¢) wykaz zawartych umoéw najmu i dzierzawy wg stanu na 30.09.2018r.

d) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegolnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadéw iprognozy naktadow na 2019 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady
planowane na dany rok budzetowy i zrodta finansowania

e) zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych i w
zakresie profilaktyki narkomanii

4. Przyjete wielko$ci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiadaé ekonomiczne
uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania

wydatkow.

5. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddéw irozchodow oraz $srodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 ze zm.).

6. Podstawa przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury sa $rodki na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem obiektéw oraz wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu finansowego
szczegotowa dokumentacje planistyczna w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca (statutowa) oraz wydatki zwigzane
z organizacjg imprez kulturalnych, a takze wydatki na przedsiewzigcia.

7. Podstawa przyznania dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek o$wiatowych, ztobkow
i klubow dzieciegcych jest przedlozenie do dnia 30 wrzesnia pisemnego wniosku o udzieleniu dotacji
zawierajgcego informacje o planowanej liczbie uczniow, wychowankow. Wysoko$¢ dotacji nalezy zaplanowaé
uwzgledniajac aktualng ilos¢ dzieci.

8. Przewodniczacy jednostek pomocniczych — sottysi- przedktadajag Burmistrzowi wykaz zadan i kwot im
przypadajacych w ramach Funduszu Soteckiego w 2019 roku, zgodnie z uchwalg nr XXXI1/412/2014 Rady
Miejskiej w Pleszewie z dnia 27 marca 2014r. oraz ztozonego wniosku do Wojewody Wielkopolskiego z dnia
10.07.2018r.
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9. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, jednostek pomocniczych oraz
pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy zajmujacy poszczegdlne stanowiska merytoryczne, opracowuja materiaty
planistyczne i ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe ich przedlozenie Skarbnikowi.

10. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz kierownikéw wydzialow do
przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 190/VI1/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 3 wrzes$nia 2018 r.

Wzory drukéw do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2019 rok

Nazwa wydzialu lub jednostki sporzadzajacych

Numer formularza

formularze
Wydziat Organizacyjny Sa, 51, 5w, 8
Wydziat Finansowy, Referat Podatkéw i Optat la, b, lc, 2, 5k,

Wydziat Gospodarki Komunalnej

1f, 3, 5h, 9,10, 14

Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa

le, 3,4, 5g,9,14,

Wydzial Prawny 51,
Wydziat Promocji i Komunikacji Spotecznej 5], Sw
Wydziat Inwestycyjny 3,
Wydzial Rozwoju i Analiz 1h, 5d, 11,3
Wydzial Architektury i Urbanistyki Se
Straz Miejska 1d, Sc,
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich 5f, 5w
Wydziat Edukacji* 11, 5r
Referat Gospodarki Odpadami 1k, 5u
Referat Windykacji 5s
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej 1, 51, 8,11
Biuro Strefy Ptatnego Parkowania 1g, 5b

Jednostki o§wiatowe

1i, 5m, 5n, 50, 5p, 6,7,8, 12

Instytucje Kultury

13

Referat Informatyki

5t,3

* Wydziat Edukacji opracowuje zbiorcze zestawienie plandéw finansowych skladanych przez jednostki

oswiatowe (Uchwata Nr XXXVI1/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010r. § 3)
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