ZARZADZENIE NR 219/VII1/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych i weryfikacyjnych

Na podstawie postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 8 pazdziernika 2012r. (§ 5 ust.1-3) zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 106/V1/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew =z dnia 8 pazdziernika 2012 roku
w sprawie zasad itrybu przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji, Zarzadzeniem Nr 299/VII/2018
Burmistrza Miasta
i Gminy Pleszew z dnia 31.12.2018r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej, oraz ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci art. 26 i art. 27 (t. j. Dz.U. 22019 poz.351 ze zmianami) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Anna Wojtaszek - przewodniczacy,
2) Jolanta Wolinska - cztonek komisji,
3) Roman Lukasik - cztonek komisji.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujacym sktadzie:

1. Zespét spisowy — rzeczowe skladniki obrotowe w postaci materiatdw budowalnych jednostek
pomocniczych (sotectwa, osiedla) na terenie Miasta i Gminy Pleszew :

1) Rafat Pidrek — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Marta Borkowska - cztonek zespotu spisowego,
3) Agnieszka Siudzinska-Liberacka - czlonek zespotu spisowego.
2. Zespol spisowy — rzeczowe sktadniki obrotowe, tj. paliwo do potrzeb Strazy Miejskiej w Pleszewie:
1) Przemystaw Przespolewski — przewodniczacy zespolu spisowego,
2) Aneta Ostrysz - cztonek zespotu spisowego,
3) Patryk Zuchowski - cztonek zespotu spisowego.

3. Zespol spisowy — rzeczowe sktadniki obrotowe, tj. paliwo do potrzeb jednostek OSP na terenie Miasta
i Pleszew:

1) Renata Praczyk — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Marcin Konieczny - cztonek zespolu spisowego,
3) Violetta Krakowiak-Karwowska - cztonek zespotu spisowego.

4. Zespot spisowy — rzeczowe skladniki obrotowe, tj. paliwo do potrzeb Magazynu Sprzetu Obrony
Cywilnej przy ul. Kubackiego w Pleszewie:

1) Rafat Pidrek — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Kinga Twardowska - cztonek zespotu spisowego,
3) Beata Bilinska — cztonek zespotu spisowego.
5. Zespé! spisowy — rzeczowe sktadniki obrotowe, tj. paliwo do potrzeb UMiG w Pleszewie:
1) Marta Borkowska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Natalia Orszulak - cztonek zespotu spisowego,

3) Dorota Kostanciak - cztonek zespotu spisowego.
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6. Zespol spisowy — rzeczowe sktadniki obrotowe, tj. tusze i tonery do potrzeb UMiG w Pleszewie:
1) Marta Borkowska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Anna Bogacz - czlonek zespotu spisowego,
3) Dorota Kostanciak - cztonek zespotu spisowego.
7. Zesp6l spisowy — pozostate $rodki trwale (wyposazenie) znajdujace si¢ w budynku Urzedu Miasta
1 Gminy
w Pleszewie przy ul. Rynek 1, ul. Fabrycznej 5 w Pleszewie oraz przy Placu Koscielnym 1 w Pleszewie:
a) w zakresie sprzetu komputerowego:
1) Marta Borkowska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Michat Stempniewicz — cztonek zespotu spisowego,
3) Dorota Kostanciak — cztonek zespotu spisowego,
b) pozostale, tj. z wylaczeniem sprzetu komputerowego:
1) Janina Zawislak — przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Marzena Balcer — cztonek zespotu spisowego,
3) Katarzyna Kaniewska — cztonek zespotu spisowego.

8. Zespot spisowy — pozostate srodki trwale (wyposazenie) znajdujace sie¢ w Magazynie Sprzetu Obrony
Cywilnej w Pleszewie przy ul. Kubackiego oraz Strazy Miejskiej w Pleszewie:

1) Beata Bilinska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Dominik Rogacki — czlonek zespotu spisowego,
3) Renata Praczyk — czlonek zespotu spisowego.

9. Zespol spisowy — pozostate srodki trwate (wyposazenie) znajdujace si¢ jednostkach OSP na terenie
Miasta
1 Gminy Pleszew:

1) Marzena Kempinska — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Patryk Zuchowski — cztonek zespotu spisowego,
3) Rafat Pidrek — cztonek zespotu spisowego.

10. Zespol spisowy — pozostate srodki trwate (wyposazenie) znajdujace si¢ w jednostkach pomocniczych
(sotectwa, osiedla) na terenie Miasta i Gminy Pleszew:

1) Rafat Pidrek — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Marzena Kempinska — cztonek zespotu spisowego,
3) Halina Durmenz — cztonek zespotu spisowego.

11. Zespol spisowy — pozostate $rodki trwate (wyposazenie) znajdujace si¢ na placach zabaw/gier na
terenie Miasta i Gminy Pleszew:

1) Mateusz Graczyk — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Marta Chrzanowska — cztonek zespotu spisowego,
3) Marzena Balcer — cztonek zespotu spisowego.

12. Zespol spisowy — pozostate srodki trwale (wyposazenie) inne znajdujgce si¢ na terenie Miasta i Gminy
Pleszew:

1) Mateusz Graczyk — przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Kinga Twardowska — cztonek zespotu spisowego,

3) Marzena Balcer — cztonek zespotu spisowego.
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13. Zespol spisowy - druki Scistego zarachowania, papiery wartosciowe (czeki, weksle i inne),

depozyty, dokumenty ubezpieczeniowe stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania robo6t — inne niz
kasa:

1) Violetta Skrzypczak - przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Agnieszka Piasecka — cztonek zespotu spisowego,
3) Monika Migalska— cztonek zespotu spisowego.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespoly weryfikacyjne w nastgpujacym sktadzie:

1. Zespot weryfikacyjny — $rodki trwate wg rodzaju KST 1:
1) Marzena Balcer — przewodniczacy zespotu spisowego
2) Michat Stempniewicz — cztonek zespotu spisowego,
3) Dorota Kostanciak — cztonek zespotu spisowego.

2. Zesp6l weryfikacyjny — $rodki trwate wg rodzaju KST 2:
1) Rafat Pidrek - przewodniczacy zespotu spisowego,
2) Aneta Ostrysz — cztonek zespotu spisowego,
3) Dominik Rogacki — czlonek zespotu spisowego

3.
Zespol weryfikacyjny — $rodki trwate wg rodzaju KST 3:
1) Marzena Kempinska — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Aneta Ostrysz — cztonek zespotu weryfikacyjnego,

3) Violetta Krakowiak-Karwowska — cztonek zespotu weryfikacyjnego.’

4.
Zespol weryfikacyjny — érodki trwale wg rodzaju KST 4:

1) Marzena Kempinska - przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Rafat Piérek - cztonek zespotu spisowego,
3) Halina Durmenz - cztonek zespotu spisowego,

5.
Zespol weryfikacyjny — srodki trwate wg rodzaju KST 5 8:

1) Mateusz Graczyk - przewodniczaca zespot spisowego,
2) Marta Chrzanowska - czlonek zespotu spisowego,
6. Zespol weryfikacyjny — $rodki trwate wg rodzaju KST 6:
1) Mateusz Graczyk — przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Marta Chrzanowska — czlonek zespotu spisowego,

7.
Zespol weryfikacyjny — $rodki trwate wg KST 7:

1) Agata Pawlowska — przewodniczacy zespolu weryfikacyjnego,
2) Przemystaw Przespolewski — cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Zbigniew Duszczak — czlonek zespotu weryfikacyjnego.”

8. Zespol weryfikacyjny — srodki trwate wg rodzaju KST 0, tj. grunty stanowiace mienie komunalne,
w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu, grunty stanowigce wilasno$¢ Miasta i Gminy Pleszew
przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom:
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1) Marta Chrzanowska — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Matgorzata Zychlewicz — cztonek zespotu spisowego,
3) Joanna Krysinska — cztonek zespotu spisowego.

9. Zespol weryfikacyjny — warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo (konto 020), warto$ci
niematerialne i prawne umarzane stopniowo (liniowo) wg obowigzujacych stawek amortyzacyjnych (konto
021), dlugoterminowe aktywa finansowe - udziaty i akcje (konto 030), umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wysokosci (konto 070), umorzenie srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug obowigzujacych stawek
amortyzacyjnych (konto 071), umorzenie pozostatych $rodkéow trwalych (wyposazenie) umarzanych
jednorazowo (konto 072), rozrachunki z dostawcami iodbiorcami (konto 201), rozliczenie dochodow
budzetowych w jednostce (konto 222), rozliczenie wydatkéw budzetowych w jednostce (konto 223),
rozliczenie zakupu w jednostce (konto 300), fundusz jednostki (konto 800), dotacje budzetowe (konto 810),
inne nie wymienione sktadniki aktywow
1 pasywow:

1) Anna Duczmal - przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Joanna Krysinska — cztonek zespolu weryfikacyjnego,
4) Izabela Nawrocka — cztonek zespotu weryfikacyjnego.

10.
Zesp6l weryfikacyjny — srodki trwate w budowie — inwestycje rozpoczete (konto 080):

1) Mariola Szkudlarek — przewodniczgca zespotu weryfikacyjnego,
2) Krystyna Nowicka— cztonek zespotu weryfikacyjnego,

3) Marta Borkowska — cztonek zespotu weryfikacyjnego,

3) Joanna Krysinska— cztonek zespolu weryfikacyjnego.

11.

Zespot weryfikacyjny — pozostate srodki trwale (wyposazenie niskocenne) ujete w ewidencji ilosciowej (konto
pozabilansowe 090), srodki trwate i pozostate §rodki trwate (wyposazenie) w likwidacji (konto pozabilansowe
091), srodki trwale ipozostate Srodki trwale (wyposazenie) stanowigce wlasno$¢ Miasta i Gminy Pleszew
i przekazane w uzytkowanie innym jednostkom (konto pozabilansowe 092), srodki trwate oddane w trwaly
zarzad (konto pozabilansowe 093), obce $rodki trwate otrzymane w wieczyste uzytkowanie od Skarbu Panstwa
(konto pozabilansowe 094), zabezpieczenia i gwarancje w jednostce (konto pozabilansowe 291), naleznosci
warunkowe w jednostce (konto pozabilansowe 292):

1) Przemystaw Przespolewski— przewodniczgca zespotu weryfikacyjnego,
2) Matgorzata Zychlewicz — cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Joanna Krysinska— cztonek zespotu weryfikacyjnego.

12. Zespol weryfikacyjny- obce s$rodki trwate ipozostale obce $rodki trwate (wyposazenie) bedace
wlasnos$ciag innych jednostek a znajdujace sie¢ wuzytkowaniu przez Miasto i Gminge Pleszew (konto
pozabilansowe 095):

1) Marta Chrzanowska— przewodniczaca zespotu spisowego,
2) Matgorzata Zychlewicz— cztonek zespotu spisowego,

3) Aneta Ostrysz — czlonek zespotu spisowego,
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13. Zespol weryfikacyjny — s$rodki pienigzne w drodze w budzecie (konto 140), $rodki pienig¢zne
w drodze w jednostce (konto 141), naleznosci niestanowigce dochodow jednostki w jednostce(konto 218),
nalezno$ci budzetowe zabezpieczone hipoteka w jednostce (konto 219), rozliczenie dochodéw budzetowych
w budzecie (konto 222), rozliczenie wydatkow budzetowych w budzecie (konto 223), rozliczenie dotacji
budzetowych w jednostce (konto 224), rozrachunki budzetu (konto 224), rozliczenie niewygasajacych
wydatkow w budzecie (konto 225), pozostate rozrachunki w budzecie (konto 240), wpltywy do wyjasnienia
(konto 245), naleznosci finansowe w budzecie — udzielone przez Miasto i Gmine Pleszew pozyczki (konto
250), rozliczenia
z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT (konto 251), rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku
VAT w budzecie (konto 252), zobowigzania warunkowe w budzecie (konto pozabilansowe 291), nalezno$ci
warunkowe w budzecie (konto pozabilansowe 292), rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztoéw w jednostce (konto
640), rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodoéw (konto 840), niewygasajace wydatki w budzecie
(konto 904), rozliczenia migdzyokresowe w budzecie (konto 909), skumulowane wyniki budzetu (konto 960),
wynik wykonania budzetu (konto 961), wynik na pozostatych operacjach w budzecie (konto 962), naleznosci
z tytulu dochodow zwigzanych z realizacja zadan zleconych (konto pozabilansowe 977), rozrachunki z osobami
trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika (konto pozabilansowe 990),

1) Adrianna Politowicz — przewodniczaca zespolu spisowego,
2) Matgorzata Gra$ — cztonek zespotu spisowego,

14. Zespol weryfikacyjny — naleznosci ztytutlu VAT wjednostce (konto 220), naleznos$ci z tytutu
dochodéow budzetowych w jednostce (konto 221), dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe (konto 226),
nalezno$ci krotkoterminowe i dlugoterminowe z tytulu pozostatych dochodow budzetowych, w tym optat
i naleznos$ci cywilnoprawnych i publicznoprawnych:

1) Anna Majchrzak — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Sylwia Stefaniak— cztonek zespotlu weryfikacyjnego

15. Zespol weryfikacyjny — rozrachunki z budzetami (konto 225), pozostate rozrachunki publicznoprawne
(konto 229), rozrachunki z tytulu wynagrodzen (konto 231), pozostate rozrachunki z pracownikami (konto
234), pozostate rozrachunki (konto 240), Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w jednostce (konto 851),
wynik finansowy (konto 860), zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat (konto 999),

1) Anna Duczmal — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Joanna Krysinska — cztonek zespolu weryfikacyjnego,
3) Izabela Nawrocka — czlonek zespotu weryfikacyjnego.

16. Zespol weryfikacyjny — odpisy aktualizacyjne naleznosci (odpisy aktualizacyjne z tytutu podatkow od
0sob fizycznych iprawnych oraz ztytutu pozostalych dochodéw budzetowych, w tym optat i naleznosci
cywilnoprawnych, nalezno$ci z tytutu podatkéw i optat lokalnych stanowiacych dochéd Miasta i Gminy
Pleszew) (konto 290):

1) Matgorzata Olbrich — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Przemystaw Broniarczyk — cztonek zespotu weryfikacyjnego,

3) Adrianna Politowicz — czlonek zespotu weryfikacyjnego.

17.
Zespol weryfikacyjny — naleznosci krotko i dhlugoterminowe z tytutu podatkéw od oséb fizycznych
i prawnych (konto 221, 226, 219):

1) Agnieszka Piasecka — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Magdalena Kusiak — cztonek zespotu weryfikacyjnego

18.
Zespol weryfikacyjny — naleznosci i zobowigzania z tytulu podatkoéw stanowigcych dochod Miasta i Gminy
Pleszew (protokdt inwentaryzacji metodg weryfikacji podatkow za dany rok — wzér 11):

a) w zakresie podatku od $rodkéw transportowych (osoby fizyczne i prawne):

1) Ewelina Jankowska — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
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2) Magdalena Kusiak— cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Adrianna Politowicz — czlonek zespotu weryfikacyjnego.
b) w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i le$ny (osoby fizyczne):
1) Justyna Penkala — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Radostawa Penkala-Kulig— cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Adrianna Politowicz — cztonek zespotu weryfikacyjnego.
c) w zakresie podatku od nieruchomosci, rolny i lesny (osoby prawne):
1) Agnieszka Piasecka — przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Violetta Skrzypczak— cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Adrianna Politowicz — czlonek zespotu weryfikacyjnego.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia salda (uzgodnienie salda) wyznaczam
zespoty weryfikacyjne w nastepujacym sktadzie:

1. Zespot weryfikacyjny - srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych:
- Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew (konto ksiggowe 129, 130,135, 139),
- Miasta i Gminy Pleszew (konta ksiegowe 133, 135),

kredyty 1pozyczki w budzecie Miasta i Gminy Pleszew (konto 1341260), naleznosci z wylgczeniem
naleznosci z tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci z pracownikami,
nalezno$ci wobec kontrahentow / o0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych inaleznosci, ktorych
niemozliwe bylo z przyczyn uzasadnionych potwierdzenie salda :

1) Anna Duczmal — przewodniczacy zespotu weryfikacyjnego,
2) Anna Majchrzak — cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Izabela Nawrocka — czlonek zespotu weryfikacyjnego.

2. Zespol weryfikacyjny - $rodki trwate ipozostate srodki trwale (wyposazenie) stanowigce wlasnosé
Miasta i Gminy Pleszew i przekazane w uzytkowanie innym jednostkom (konto pozabilansowe 092):

1) Przemystaw Przespolewski— przewodniczaca zespotu weryfikacyjnego,
2) Matgorzata Zychlewicz — cztonek zespotu weryfikacyjnego,
3) Joanna Krysinska — cztonek zespotu weryfikacyjnego.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej na pokoju nr 006 w Urzedzie
Miasta
1 Gminy Pleszew Rynek 1.

§ 6. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 25 marca 2021r.

§ 7. Odpowiedzialnym za przebieg irozliczenie inwentaryzacji s3 Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Kierownik Wydziatu Finansowego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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