ZARZADZENIE NR 233.1/VI11/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmianowego systemu czasu pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie.

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713), art. 94 pkt 4, art. 207 § 11§ 2 pkt 1 i 3 oraz art. 2092 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy, wzwigzku z§ 29ust.3 pkt1) Regulaminu pracy Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie oraz
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w okresie od 26 pazdziernika 2020 r. do odwotania system pracy zmianowej w
Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie, w zwigzku z koniecznoscia zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkdéw pracy w okresie zagrozenia zarazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 2. 1. Ustalam godziny rozpoczynania ikonczenia pracy przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy

w Pleszewie od poniedziatku do piatku wnastgpujacej formule: Izmiana 7.00 - 15.00,
I zmiana 11.30 - 1930 ( =za wyjgtkiem robotnikéw gospodarczych —  sprzataczek,
ktore pracujg 13.00 — 21.00).

2. W kazdym tygodniu poczawszy od 26 pazdziernika 2020 r. w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy Pleszew przy ul. Rynek 1, Plac Kos$cielny 1, ul. Fabryczna 5 pracuje na jednej zmianie  tj.
naprzemiennie jedna grupa pracownikdéw obejmujaca potowe sktadu kazdej komorki
organizacyjne;.

§ 3. Zobowiazuje kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu do podzielenia podlegltych pracownikow
na dwie state grupy (bez mozliwos$ci zmiany grupy). O dokonanych podziatach nalezy poinformowac
podlegtych pracownikéw. Dokonujac podziatu pracownikéw, nalezy mie¢ na

wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia toku pracy danej komorki organizacyjne;j.

§ 4. 1. Z uwagi na koniecznos$¢ zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy
codziennie (w dni robocze) w godzinach od 13.00 do 13.30 dokonywana bedzie
dezynfekcja i wietrzenie pomieszczen.

2. Pracownicy | zmiany zobowiazani sa do opuszczenia budynku o godzinie 13.00 i otwarcia
okien, a w czasie od 13.00 do 15.00 zobowigzani sg do podnoszenia kwalifikacji
zawodowych bezposrednio zwigzanych z charakterem wykonywanej pracy i do
wykonywania pracy zdalne;j.

3. Pracownicy II zmiany zobowigzani sg do przyjscia do budynku o godzinie 13.30, a w czasie
od 11.30 do 13.30 zobowiazani sa do podnoszenia kwalifikacji zawodowych bezposrednio
zwigzanych z charakterem wykonywanej pracy i do wykonywania pracy zdalne;.

4. Podczas przeprowadzania dezynfekcji na terenie Urzedu moga przebywac pracownicy na
stanowiskach pomocniczych i obstugi.

§ 5. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
rozktadu czasu pracy przez podleglych pracownikow.

§ 6. Zobowiazuje wszystkich pracownikow do bezwzglednego stosowania si¢ do ustalonego rozktadu
czasu pracy i pozostawania w kontakcie telefonicznym z przetozonym.

§ 7. Z pracy zmianowej wylaczeni s3:
— Burmistrz,
— Zastepcy Burmistrza,
— Sekretarz,

— pracownicy Referatu Gospodarki Odpadami.
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§ 8. Pracownicy Strazy Miejskiej na polecenie Komendanta zobowigzani sag do pracy w godzinach przez
niego wyznaczonych.

§ 9. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, w sytuacji zagrozenia zarazeniem
wirusem SARS-CoV-2, zobowigzani sa wykonywaé pracg w sposob zgodny =z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz stosowa¢ si¢ do wydawanych wtym zakresie
polecen i wskazowek pracodawcy i przelozonych, a takze zobowigzani sg wspotdziata¢ z pracodawca

i przetozonymi w wypetnianiu obowiazkéw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie.
§ 11. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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