ZARZADZENIE NR 128/VII1/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej oplaty dodatkowej za
nieoplacone miejsce postoju w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2020r.
poz. 713 ze zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania instrukcje poboru i egzekucji administracyjnej oplaty dodatkowej za
nieoplacone miejsce postoju w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie, ktora stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr276/VII[/2019 Burmistrza Miasta 1Gminy Pleszew z dnia
31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej oplaty dodatkowej za
niecoptacone miejsce postoju w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej, Kierownikowi Referatu
Podatkéw i Optat, Kierownikowi Wydziatu Finansowego, Kierownikowi Referatu Windykacji.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 5. Realizacja przez Referat Windykacji zadan okreslonych w niniejszej instrukcji oraz wdrozenie
zawartych w niej termindw nastepuje po przekazaniu przez Straz Miejska cato$ci dokumentacji.

§ 6. Pozostawienie w mocy przepisow:

1. Pozostaje w mocy § 5.2 rozdziatu 5 Zarzadzenia Nr 276/VIII/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej optaty dodatkowej za
nieoplacone miejsce postoju w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie do dnia 31 grudnia 2021 r., ktory
powinien wykona¢ pracownik merytoryczny Strazy Miejskiej.

2. Kontroli stanu nadptat powstalych do dnia 30 czerwca 2021 r. oraz ich likwidacji dokonuje pracownik
merytoryczny Strazy Miejskiej. Rozliczenia nalezy dokona¢ do dnia 31 grudnia 2021 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 128/V111/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 30 czerwca 2021 r.

Instrukcja poboru i egzekucji administracyjnej oplaty dodatkowej za nieoplacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne
§ 1. 1. Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej optaty dodatkowej pobierane;
przez Straz Miejska w Pleszewie na podstawie uchwaty nr XIX/169/2020 Rady Miejskiej w Pleszewie
z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia Strefy Platnego Parkowania, wprowadzenia optat za
parkowanie pojazdéw samochodowych w Strefie i sposobu ich pobierania, prowadzone jest w oparciu

0 ustawe z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz rozporzadzen
wykonawczych do w/w przepisow.

2. Instrukcje opracowano na podstawie przepisdéw ogodlnie obowiazujacych, a w szczegdlnosci na
podstawie:

a) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
d) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
e) rozporzadzen wykonawczych do w/w aktow prawnych.
3. Strefa Ptatnego Parkowania w Pleszewie pracuje w systemie:
a) EXEK — system do weryfikacji optaty dodatkowe;j;
b) IUVO-FK — system do prowadzenia windykacji.
4. Okres$lenia zawarte w instrukcji oznaczaja:
a) Wierzyciel — Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew;
b) Komendant — Komendant Strazy Miejskiej w Pleszewie;
¢) Skarbnik — Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew;
d) SPP — Strefa Ptatnego Parkowania;
e) SM — Straz Miejska;
f) RP — Referat Podatkow i Optat;
g) WD — Referat Windykaciji;
h) FN — Wydziat Finansowy.

5. Przez uzyte w instrukcji okreslenie ,,pracownik merytoryczny” rozumie si¢ pracownikow SM, RP,
WD, FN odpowiedzialnych za poszczegélne zadania, zgodnie z zakresami obowiazkow i obowigzujacymi
przepisami.

Id: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA09. Przyjety Strona 1



Rozdzial 2.
Zadania i organizacja pracy
§ 1. 1. Do zadan SM w zakresie postepowania egzekucyjnego optaty dodatkowej za nieoptacony postoj
w SPP nalezy:

a) prowadzenie systemu kontroli uiszczania oplat za parkowanie przez wszystkich uzytkownikow SPP,
z wystawieniem wezwan za brak optaty w SPP;

b) rozpatrywanie skarg, reklamacji i odwotan ztozonych od kierowcéw korzystajacych z SPP;
c) weryfikacja rejestru optaty dodatkowej celem ustalenia zalegtosci;

d) ustalenie danych niezb¢dnych do prowadzenia egzekucji;

e) wystawienie upomnienia (wzor nr 1 do instrukcji).

2. Do czynnosci SM w zakresie postepowania egzekucyjnego optaty dodatkowej za nieoptacony postoj
w SPP nalezy:

a) naliczanie, tj. ustalanie wysoko$ci optaty dodatkowej poprzez przygotowanie dokumentacji przypisu
naleznos$ci w formie zapisu elektronicznego potwierdzonego w formie papierowej;

b) sporzadzanie zestawienia przypisow i odpiséw szczegotowych tygodniowych na dokumencie PK (wzor
nr 2 do instrukcji) do FN, nie pdzniej niz w ciggu 4 nastepnych dni roboczych po zaksiegowaniu wptat
z danego tygodnia;

C) wystawianic wezwan za brak optaty w SPP za pomocg urzadzen mobilnych, ktore zapisujg si¢
automatycznie w programie EXEK;

d) importowanie wezwan z programu EXEK do programu IUVO-FK, w ciagu 3 nastgpnych dni roboczych
od momentu wystawienia wezwania,;

e) weryfikacja wptywu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia i wprowadzenie daty odbioru do
systemu;

f) ustalanie aktualnego stanu zadtuzenia, w przypadku braku w dalszym ciggu wptaty optaty dodatkowe;j,
wystawiane jest upomnienie za nicoptacone wezwanie za okres:

- 0od 1 do 15 danego miesigca, nie pozniej niz do 15 dnia nastepnego miesigca;
- 0d 16 do ostatniego dnia miesigca, nie pdézniej niz do ostatniego dnia nastepnego miesigca;
g) prowadzenie procesu wyjasniajacego w trakcie catego postepowania;
h) pozyskanie danych niezbednych do prowadzonego postepowania ze wszystkich mozliwych zrodet;

i) przekazanie miesigcznego wykazu dtuznikow w zakresie optaty dodatkowej, do WD do dnia 10-tego
nastepnego miesigca, do ktorych skierowane zostato skutecznie upomnienie i nie odnotowano wptaty
(wzor nr 3 do instrukcji);

J) podpisanie upomnien przez osob¢ upowazniong;

K) potwierdzanie zgodnos$ci przypisow i odpisow oplaty na zestawieniu sald rozrachunkowych
sporzadzonym przez pracownika RP i przekazanie do FN (wzor nr 4 do instrukcji), nie pozniej niz do
10 dnia nastgpnego miesigca za dany okres rozliczeniowy.

3. Kazde upomnienie stanowi odrebng sprawe. Pisma, umowy, wyjasnienia, notatki stluzbowe itp.
zgromadzone przez pracownikow SM, dotyczace okreslonej sprawy, stanowig akta tej sprawy.
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4. Komendant SM kieruje pracg Strazy Miejskiej odpowiada za prawidtowa i terminowa realizacje
zadan, whasciwg organizacje i dyscypling pracy, petne i racjonalne wykorzystanie personelu i wydajnosci
pracy.

§ 2. 1. Do zadan pracownika merytorycznego RP nalezy:

a) prowadzenie dziennej ewidencji ksiggowej wptat, zwrotow i zaliczen nadptat z tytutu optaty dodatkowej
za nieoptacone miejsce w SPP w systemie IUVO-FK;

b) dokonywanie rozliczen zobowigzanych z tytutu wptat, nadptat i zalegtosci;

c) przygotowanie danych niezbednych do sporzadzania sprawozdan;

d) weryfikacja odpisoéw aktualizacyjnych;

e) przygotowanie PK $rodkéw w drodze oraz odpisu zalegtosci przedawnionych.
2. Czynnos$ci wykonywane przez pracownika RP:

a) ksieggowanie wptat w rejestrach systemu IUVO-FK, w tym ,,Nowa wplata za parkowanie”, ,,Rejestr-
wezwania”, ,,Rejestr-abonamenty”, ,,Rejestr-wplaty za parkowanie”. Dzienny wyciag bankowy winien
by¢ zaksiegowany nie pdzniej niz w ciggu nastgpnych 3 dni roboczych. Ksiggowanie wptat za dany
miesigc winno by¢ zakonczone nie p6zniej niz do 8 dnia miesigca nastepnego;

b) jezeli dla optaty, ktorej wptata dotyczy nie zatozono wezesniej konta podatnika — wplaty takie zalicza si¢
przej$ciowo na ,,wptywy do wyjasnienia”;

c) dla wptaconych optat dodatkowych nie prowadzi si¢ szczegotowych kont podatnikow za wyjatkiem tych
0s0b, ktorym doreczono upomnienie;

d) po zaksiggowaniu wyciggu pracownik merytoryczny RP sporzadza dowod zastepczy ,,Zatacznik do
wyciggu bankowego” (wzor nr 5 do instrukcji) w trzech egzemplarzach zawierajacy zestawienie wplat
optaty dodatkowej, abonamentow, kosztow upomnien oraz kosztow egzekucyjnych. W zestawieniu
podaje si¢ liczbe dowodow zrédlowych oraz kwoty z poszczeg6lnych tytutow wptat. Dwa egzemplarze
dowodu zastepczego przekazuje sie do pracownika merytorycznego FN, natomiast trzeci egzemplarz
Wraz z wyciagiem bankowym pozostaje w RP. Na podstawie tych dokumentéw dokonuje si¢ zapisow
W urzadzeniach ksiggowych zaré6wno dla kont szczegotowych, analitycznych wedhug klasyfikacji
budzetowej, jak i syntetycznych;

e) pracownik merytoryczny RP sporzadza dokument PK $rodkéw w drodze (wzor nr 6 do instrukcji)
i przekazuje pracownikowi FN;

f) wptaty dokonane na rachunek bankowy, ktore zrdéznych przyczyn nie mogg byé zarachowane na
wlasciwa nalezno$¢ budzetowa, zalicza si¢ przejsSciowo na “wplywy do wyjasnienia”. Nastepnie
wszczyna si¢ postepowanie majace na celu ustalenie przeznaczenia wplaty. Ewentualne rozbieznosci sa
wyjasniane z bankiem prowadzacym obstuge rachunku Urzedu Miasta i Gminy Pleszew, lub wysyta sie
na nazwisko wplacajgcego pismo w celu wyjasnienia wplaty. Po wyjasnieniu wptaty dokonuje si¢
odpowiednich przelewoéw i ksiegowan w rejestrach systemu na podstawie dokumentu ,zlecenie
platnicze,,;

g) uzgodnien danych ksiegowosci podatkowej (konta szczegdtowe) z ksiegowoscia budzetows (konta
analityczne i syntetyczne) dokonuje si¢ w okresach miesigcznych. Pracownik merytoryczny sporzadza
i przekazuje do SM nie pdzniej niz do 8 dnia kazdego miesigca zestawienie sald rozrachunkowych na
ostatni dzien kazdego miesigca dla poszczegdlnych optat z zastosowaniem wlasciwej klasyfikacji
budzetowej wskazujace stan zaleglo$ci poczatkowej, kwoty: przypisu, odpisu, wptaty, nadplaty
koncowej, zaleglosci koncowej oraz ogoétem. Wykazane dane musza by¢ zgodne z obrotami strony WN
i MA kont 218, 221, 720, 760;
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h) wszystkie wplaty dotyczace optaty dodatkowej objete wyciagiem bankowym ksieguje si¢ pod datg
wplaty gotdéwkowej na rachunek urzedu. W przypadku zaptaty poleceniem przelewu dniem wplaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego osoby wplacajacej. Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke z tytutu
nieuregulowania oplaty dodatkowe;j;

i) wplate z tytutu oplaty zalicza si¢ na pokrycie zalegto$ci wskazanej przez wplacajacego. Wplacong kwote
dzieli si¢ na pokrycie naleznosci gtownej, przy czym w pierwszej kolejnosci dokonang wptate zalicza sig
na poczet kosztow upomnien, jesli takie cigzg na zobowigzanym;

J) pracownik merytoryczny weryfikuje odpisy aktualizacyjne na podstawie miesigcznych wptat
i przekazuje dane w formie tabeli (wzor nr 7 do instrukcji) pracownikowi FN do 15 dnia kazdego
miesigca;

K) operacje odpisu zaleglosci przedawnionych w przypadku braku przszkod pracownik merytoryczny
ujmuje w danym okresie sprawozdawczym. Pozostate przypadki zostaja ujete po uzyskaniu informacji
umozliwiajacej dokonanie tej czynnosci;

I) kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych stanowig nadptaty. Pracownik merytoryczny RP jest
zobowigzany do biezacej kontroli stanu nadptat w rejestrach systemu IUVO-FK oraz podjecia czynnosci
zmierzajacych do ich likwidacji;

m) nadptaty podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, kosztow
upomnienia oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu
lub na wniosek strony;

n) w celu dokonania zwrotu nadptaty sporzadza si¢ zlecenie platnicze, ze wskazaniem sposobu zwrotu
(przelew, przekaz pocztowy). W razie zwrotu nadptaty przekazem pocztowym umniejsza si¢ ja o koszty
ZWrotu;

0) nie zwraca si¢ nadplat, ktorych wysoko$¢ nie przekracza dwukrotnosci kosztow upomnienia
W postepowaniu egzekucyjnym, jezeli nie wskazano rachunku, na ktéry ma zosta¢ zwrocona;

p) prawo do zwrotu nadplaty optaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktorym uptynat termin jej zwrotu;

g) nadptaty, ktore ulegly przedawnieniu podlegaja przekazaniu na podstawie zlecenia ptatniczego na
odpowiedni rachunek dochodow urzedu;

r) pracownik merytoryczny RP bez zbg¢dnej zwtoki przekazuje informacj¢ pracownikowi merytorycznemu
WD o0 wptatach rozksiggowanych na nalezno$ci objete tytutami wykonawczymi;

S) wyciagi z rachunkéw bankowych, polecenia ksiggowania oraz inne dokumenty stanowigce podstawe
ksieggowania i udokumentowania zapisow ksiegowych przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za
poszczegblne miesiace.

§ 3. 1. Do zadan FN nalezy:
a) wpisywanie wyciggow z rachunkow bankowych do rejestru;

b) ksiggowanie wptat, przypisow i odpiséw, odpisow przedawnionych, odpisow aktualizacyjnych na
kontach syntetycznych i analitycznych wg klasyfikacji budzetowej;

C) sporzadzanie sprawozdan budzetowych.
2. Czynno$ci wykonywane przez pracownika FN:

a) wpisywanie otrzymanych wyciggdéw z rachunkéw bankowych do rejestru, sprawdzanie i badanie czy
saldo koncowe podane w wyciagu jest wlasciwie wyprowadzone. Po dokonaniu tych czynnosci, na
potwierdzenie zgodnos$ci salda, pracownik merytoryczny FN sklada na wyciagach swoj podpis
i przekazuje wyciag na odpowiednie stanowisko pracy celem dekretacji dokumentu;
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b) po otrzymaniu od pracownika merytorycznego RP dokumentu ,,Zatgcznik do wyciggu bankowego” (wzor
nr 5do instrukcji) dekretacja wyciggu bankowego i przekazanie do wilasciwego pracownika
merytorycznego celem uje¢cia w ewidencji syntetycznej i analitycznej wg klasyfikacji budzetowe;;

c) ksiegowanie cotygodniowych przypisow i0dpisow na podstawie otrzymanych dokumentéw
»Zestawienia przypisow i odpisow” (wzor nr 2 do instrukcji);

d) ksiggowanie, na podstawie polecen ksiegowania, srodkéw w drodze otrzymanych od pracownikoéw RP
(wzor nr 6 do instrukcji);

e) ksiggowanie odpisow aktualizacyjnych (wzor nr 7 do instrukcji) i odpisoéw przedawnionych na podstawie
dokumentow otrzymanych z RP i WD ;

f) przekazywanie comiesi¢cznych wydrukow konta 129 i 141 ,,Wykaz stan6éw i sald dla konta ....” do RP
celem uzgodnienia wptat;

g) przeksiggowanie, na podstawie otrzymanego od pracownika RP zestawienia sald rozrachunkowych
(wzor nr 4 do instrukcji) kwoty nadptat pomigdzy kontami analitycznymi celem zachowania zgodnosci
salda Wn i MA kont 218 i 221;

h) comiesigczne sprawdzenie zgodnosci sald kont 2181221 z wynikajacymi z zestawien sald
rozrachunkowych przekazanych przez pracownika RP;

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowe;.
§ 4. 1. Do zadan WD nalezy:

a) analiza rejestru dtuznikow figurujacych w tutejszej ewidencji optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce
postoju w SPP w systemie IUVO-FK;

b) wysytanie wezwan do dtuznikow w celu uzyskania informacji o sktadnikach majatku lub zrodtach
dochoddéw zobowigzanego;

C) biezace i terminowe wystawianie tytutow wykonawczych;

d) sprawdzanie prawidlowosci wystawienia tytuldw wykonawczych i dopuszczalnosci egzekucji
administracyjnej;

e) biezace zawiadamianie organu egzekucyjnego o zmianie wysokos$ci naleznosci objetej tytutem
wykonawczym;

f) biezace monitorowanie realizacji tytutdow wykonawczych przekazanych do egzekucji;

g) wspotpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjne;j;

h) sporzadzanie wyceny bilansowej naleznosci.
2. Czynno$ci wykonywane przez pracownika WD:

a) w przypadku zaleglosci przekraczajacych dwukrotno$¢ kosztow upomnienia powstatych w wyniku
niezaptacenia lub czeSciowego zaptacenia zaleglosci objetych upomnieniem pracownik merytoryczny
WD wysyta wezwania (wzor nr 8 do instrukeji) do dtuznikow w celu uzyskania informacji o sktadnikach
majatku lub zrodtach dochodéw zobowigzanego w terminie dwoch miesigcy od zakonczenia miesigca,
w ktérym skutecznie dorgczono upomnienie;

b) pozyskanie informacji o zroédtach dochodéw zobowigzanego nastepuje roéwniez poprzez wysylanie
zapytan miedzy innymi do ZUS, KRUS i US. Z zapytaniem nalezy wystapi¢ raz w roku. W celu
niedopuszczenia do przedawnienia nalezno$ci w ostatnim roku wymagalno$ci wierzytelnoSci z w/w
zapytaniem nalezy wystapi¢ w pierwszym kwartale;
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C€) majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi tytuty wykonawcze na zaleglosci
w optacie dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju w SPP wystawia pracownik merytoryczny WD
tylko na zobowigzanych, w stosunku do ktorych wierzyciel uzyskat informacje o zrodtach dochodow
z zastrzezeniem, iz wysoko$¢ dochodu daje realne szanse na wyegzekwowanie naleznosci wraz
z kosztami egzekucyjnymi;

d) w przypadku zobowigzanych, ktorych nalezno$¢ przekracza dziesigciokrotnos¢ kosztow upomnienia,
ewentualne wystawienie tytulow wykonawczych na poszczegdélne wezwania rozpatrywane jest
indywidualnie w zaleznosci od realnej szansy na wyegzekwowanie naleznosci wraz z kosztami
egzekucyjnymi;

e) tytuly wykonawcze uwzgledniajgc zapis lit. ¢) i d) pracownik merytoryczny sporzadza bez zbednej
zwtloki, jednak nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym wierzyciel
uzyskatl informacj¢ o zroédtach dochodow;

f) w zwigzku z uruchomieniem systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przekazania tytutow
wykonawczych do naczelnika urzedu skarbowego w 2021 r. dopuszcza si¢ sporzadzenie tytutow
wykonawczych nie pozniej niz przed uptywem 100 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym uzyskano
informacj¢ o zrédtach dochodow;

g) tytuty wykonawcze podpisuje osoba upowazniona;

h) wystawione tytuly przesyla si¢ do organu egzekucyjnego w sposob okreslony w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa;

i) w przypadku wplaty rozksiggowanej na nalezno$¢ objeta tytutem wykonawczym, pracownik
merytoryczny WD zawiadamia organ egzekucyjny o wycofaniu lub zmniejszeniu tytutu wykonawczego;

J) po przekazaniu tytutu wykonawczego do organu egzekucyjnego, pracownik merytoryczny zobligowany
jest do wystepowania co najmniej raz W roku z zapytaniem o przebieg prowadzonej egzekucji, jednak
nie pozniej niz do konca listopada roku biezacego. W celu niedopuszczenia do przedawnienia naleznosci
W ostatnim roku wymagalno$ci wierzytelno$ci z w/w zapytaniem nalezy wystapi¢ dwa razy w roku;

K) kazdy tytul wykonawczy stanowi odrebng sprawe. Pisma, umowy, wyjasnienia, notatki stuzbowe itp.
zgromadzone przez pracownika WD dotyczace okre$lonej sprawy, stanowig akta tej sprawy;

I) pracownik merytoryczny sporzadza roczng wycene bilansowa naleznos$ci nie pézniej niz do 15 stycznia;

m) w przypadku uptywu terminu do dochodzenia nalezno$ci podejmowane sg czynnosci wskazane
w rozdziale 3.

Rozdzial 3.
Przedawnienie zaleglo$ci i koszté6w upomnienia
§ 1. 1. Sposdb postepowania z zalegloSciami przedawnionymi z tytulu optaty dodatkowej za
nieoptacone miejsce postoju w SPP okresla art. 40 d ust. 3 ustawy o drogach publicznych.

2. W kazdym roku budzetowym, dokonuje si¢ weryfikacji sald pod katem wystepowania naleznos$ci
przedawnionych. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego stwierdzono, ze
naleznos¢ lub koszty upomnienia ulegly przedawnieniu, nalezy dokona¢ odpisu.
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3. Podstawg odpisu zaleglo$ci przedawnionych z tytutu optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce
postoju w SPP jest ,,Karta przedawnienia” (wzor nr 9 do instrukcji), ktora wymaga akceptacji Burmistrza.
Do ustalenia okresu przedawnienia kosztow upomnien dorgczonych do dnia 19.02.2021 r. zastosowanie
maja przepisy przejsciowe. W zwiazku z zakwalifikowaniem kosztow upomnienia do niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym zastosowanie ma art. 70 Ordynacji podatkowe;j.
Podstawg odpisu kosztow upomnienia jest ,, Wykaz kosztéw upomnienia przedawnionych” (wzoér nr 10 do
instrukcji), ktory wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza.

Rozdzial 4.
Przepisy koncowe
§ 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajdujg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

§ 2. 1. Pracownicy komorek wskazanych w instrukcji sa zobowiazani do wzajemnego przekazywania
wszelkich informacji niezb¢dnych do prowadzenia efektywnej egzekucji.

2. Pracownicy innych komorek organizacyjnych Urzedu sa zobowigzani do przekazywania
pracownikom FN, SM, RP, WD wszelkich informacji niezb¢dnych do prowadzenia efektywnej egzekucji.

§ 3. Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych
merytorycznie z tytutu powierzonych im obowiazkoéw do zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania
W pelni zawartych w niej postanowien.
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Wzor nr 1

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nicoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

BURMISTRZ Miasta i Gminy
ul. Rynek 1

63-300 PLESZEW

tel. 62 5801187, 62 5801186

Za potwierdzeniem odbioru

Adresat:

UPOMNIENIE nr SM.3137...........2021...
zdnia .ceceeveeneenna I

PESEL: «eevvvvvveveee INIP

Zgodnie z przepisami art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z2020 ., poz. 1427 ze zm.) wzywa si¢ do uregulowania nalezno$ci wymienionych w upomnieniu:

“p. Rodzaj naleznosci Miesigc, rok Kwota
1 Pojazd 0 nrrejestracyjnym:  eeveeeeeeeiiieee eeeeeeeeeaaae
miejsce PoStoju: vueeeees. godzina: ... | eeeeeeenen
NEWEZWANIA coveeeeee ieiiessesssssnssessassntsnssnsanss
Koszty upomnienia X
RAZEM X

Naleznosci te nalezy wptaci¢ niezwlocznie - nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od daty dorgczenia upomnienia na rachunek bankowy
Urzedu MiG Pleszew: BS Pleszew nr 04 84070003 0007 1000 2000 0770

W przypadku nieuregulowania w terminie 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia naleznosci pieni¢znych wraz z kosztami upomnienia, zostanie
wszczgte postegpowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciagnigcia nalezno$ci w trybie egzekucji administracyjnej - art. 15 § 1 u.p.e.a.
Pouczenie dla zobowiazanego:
1. W przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej beda stosowane srodki egzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty kosztow egzekucyjnych, a w tym
w egzekucji nalezno$ci pieni¢zne;j:
a) oplaty manipulacyjnej w wysokosci 100,00 zt oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego,
b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaptaconych srodkow pienigznych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, 0

ktorej mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
c) wydatkéw egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku z prowadzeniem postgpowania egzekucyjnego,
d) optaty za czynnos$ci egzekucyjne.
2. W przypadku niewykonania w catosci obowigzku w terminie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia zobowigzany ma obowiazek zawiadomienia
wierzyciela, a po dorgczeniu zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego - rowniez organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub
siedziby. W razie niewykonania obowiazku zawiadomienia o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, dor¢czenie pisma wierzyciela lub organu
egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne.
3. Na zobowigzanego, ktory nie zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze by¢ natozona kara pieni¢zna
(art. 168d § 3 pkt 1 lit. a u.p.e.a.) do wysokosci 3.800,00 zt (art. 168d § 1 u.p.e.a.).

W przypadku jakichkolwiek niezgodno$ci prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu: 62 5801187, 62 5801186

Z up. BURMISTRZA

Stronalz1l
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UWAGA! Dtluzniku, jezeli nie zastosujesz si¢ do uregulowania w wyznaczonym terminie naleznosci
wspomnianej w otrzymanym upomnieniu, dodatkowo obcigzony zostaniesz kosztami egzekucji prowadzonej
przez Urzad Skarbowy.

Przykladowa symulacja kosztow egzekucyjnych przy zaleglosci w kwocie 61,60 zl (naleznos¢ gtowna 50,00
zl + koszty upomnienia 11,60 zl), ktére zostana pobrane przez Urzad Skarbowy przy braku dobrowolnej
wplaty przez dluznika po upomnieniu.

Kwota dla wierzyciela 61,60 z1 | zaleglo$¢ i koszty upomnienia

140,16 zt | koszty egzekucyjne
w tym:
Kwota dla Urzedu 100,00 zt | optata manipulacyjna
Skarbowego 6,16 zt | oplata egzekucyjna

34,00 zt | oplaty pocztowe (Srednio 4 przesytki polecone za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru)
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Wzér nr 2

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

Urzad Miasta i Gminy

POLECENIE KSIEGOWANIA nr

w Pleszewie

Data wystawienia

Ksiegowac pod datg

Straz Miejska

Lp Tresc Konto Klasyfikacja Sumy

Wn Ma Wn | Ma
Przypis wezwanh - strefa ptatnego parkowania 221 720 | 756-75618-0570
Przypis wezwan (St.) - strefa ptatnego parkowania 218 225 | 756-75618-0570
Przypis abon. + park. - strefa ptatnego parkowania 221 720 | 756-75618-0490
Przypis park. poczta - strefa ptatnego parkowania 221 720 | 756-75618-0490
Przypis abon. + park. (St) - strefa ptatnego parkowania 218 225 | 756-75618-0490
Przypis park. poczta (St) - strefa ptatnego parkowania 218 225 | 756-75618-0490
Odpis wezwan - strefa ptatnego parkowania 720 221 | 756-75618-0570

221 221 | 756-75618-0570

720 720 | 756-75618-0570
Odpis wezwarn (St.) - strefa ptatnego parkowania 225 218 | 756-75618-0570

218 218 | 756-75618-0570

225 225 | 756-75618-0570
Przypis upomnien - strefa ptatnego parkowania 221 760 | 750-75095-0640
Przypis upomnien (St.) - strefa ptatnego parkowania 218 225 | 750-75095-0640
Odpis upomnien - strefa ptatnego parkowania 760 221 | 750-75095-0640

221 221 | 750-75095-0640

760 760 | 750-75095-0640
Odpis upomnien - strefa ptatnego parkowania 225 218 | 750-75095-0640

218 218 | 750-75095-0640

225 225 | 750-75095-0640
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Razem

Zaksiegowano

od

——1d: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA9. Przyjety

Sporzadzit

Sprawdzit

Zatwierdzit
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Wzér nr 3

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
oplaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

STRAZ MIEJSKA ul. Rynek 1
63-300 Pleszew

NIP: 608 00 74 221

Wykaz przekazanych spraw do windykacji

Data przekazania:

Data wyst.
Nr konta Nr up.NIP

Kod
Pesel/Regon Wiasciciel Adres poczt

Sporzadzit:

Podpis kierownika komorki Otrzymat:

Id: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA09. Przyjety

Miejscowosé

Kwota

0,00

Koszty up.Doreczono

0,00
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Wzér nr 4

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

STRAZ MIEJSKA
ul. Rynek 1

63-300 Pleszew Salda rozrachunkowe na dzien ..................

Spr. Miesigc Bil. otw. Wn 2l O,E\,,A: Przypisy Odpisy Whptaty  Zwroty  Naleznosci Nadptaty  Zalegtosci

756-75618-0570 - Dodatkowa optata za nieoptacone miejsce postoju SPP - MiG Pleszew

Podsumowanie

756-75618-0570 Dodatkowa optata za nieoptacone miejsce postoju SPP - Starostwo Pleszew

Podsumowanie

750-75095-0640 Koszty upomnienia - Miasto i Gmina Pleszew

Podsumowanie

750-75095-0640 Koszty upomnienia - Starostwo Pleszew

Podsumowanie

IUVO-FK - System finansowo-ksiegowy, wersja 2.01 © eligo 2009-2021 www.iuvo-fk.pl Wykonat: ................... Stronalz2
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756-75618-0490 Abonamenty i wpltywy z parkomatéw w SPP - MiG Pleszew

Podsumowanie

756-75618-0490 Abonamenty i wptywy z parkomatéw w SPP - Starostwo Pleszew

Podsumowanie

756-75618-0490 Wptywy z parkomatéw - Poczta Polska - MiG Pleszew

Podsumowanie

756-75618-0570 Dodatkowa optata za nieoptacone miejsce postoju SPP - MiG Pleszew -

PRSI [N R T

Podsumowanie

Sporzadzit:

Sprawdzit:

IUVO-FK - System finansowo-ksiegowy, wersja 2.01 © eligo 2009-2021 www.iuvo-fk.pl
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STRAZ MIEJSKA

Zatgcznik do wyciggu

Wzér nr 5

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nicoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

s ul. Rynek 1
| 63-300 Pleszew bankowego Strefa
NIP: 608 00 74 221 WB nr Z dnia
Strefa Ptatnego Parkowania w
Do Klasyfikacja Pleszewie llos¢ Miasto i Gmina Pleszew Starostwo Powiatowe w Pleszewie =~ Ogétem wplata
zatgczn

zak a Nalezn. gt. Koszty up. K. egz. ("-") Do wyjasn. Razem Nalezn. gt. Koszty up. Razem 0,00
sieg 75618-0490 Parkomaty i abonamenty 0,00 0,00
owa 0,00 0,00
nia Parkomaty - poczta 0,00 0,00

75618.0570 D00 OPata za nieopt. miejsce 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00| Sporzaczit (podpi):
fi)

Zestawienie szczegétowe Miasto i Gmina Pleszew Starostwo Powiatowe w
Data/Konto  Opis/Nr NI Data WPLATY Nadpfaty awroty | g WPELATY
rejestracyjny wez./abon. wez./abon. Wez.1  Wez. 2 Abon.  Upomn. K. egz. wyjasn. Wez. 1  Wez. 2 Abon. Upomn.
Ogoétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00
IUVO-FK - System finansowo-ksiggowy, wersja 2.01 © eligo 2009-2021 Wykonat: ........ (Data Strona lz
i _flr nl 1
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Wzor nr 6

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nicoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

POLECENIE
Urzad Miasta i Gminy KSIEGOWANIA nr
w Pleszewie Data wystawienia Ksiegowac pod datg
Referat Podatkéw i Opfat
» Konto o Sumy

Lp Tresc wn | Ma Klasyfikacja wn Ma

Whptata z terminala z dnia , wpt.

Srodki w drodze - wezwania MiG 141 221 75618-0570

Srodki w drodze - wezwania SP 141 218 75618-0570

Razem
Zaksiegowano Sporzadzit Sprawdzit Zatwierdzit
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Piecze¢ wydziatu merytorycznego

Wzér nr 7

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

Pleszew, dnia .........coouveveiiveeiiiinnnnns

Wydziat Finansowy

1d: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA9. Przyjety

ODPIS AKTUALIZACYJNY za okres od .........ccceuee do ..o, w miejscu
L.p o W’raquleI Klasyfikacja Stanna ........... Ro;nlca do- Stanna ......... Przyczyna odp|su—bra!< p'oste,pu-w egzekugjl
Imie i nazwisko/nazwa zaksiegowania od dnia zastosowania $r.egz./inne uwagi
1
2
Razem:
Sprawdzit pod wzgedem Sprawdzit pod wzgledem Skarbnik
Sporzadzit: formalno-rachunkowym merytorycznym: Miasta i Gminy
Zatwierdzit:
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Wzoér nr 8

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nicoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

BURMISTRZ Pleszew, dnia .......................
MIASTA | GMINY PLESZEW

ul. RYNEK 1

63-300 PLESZEW

Nr sprawy

Nazwisko i imi¢
adres

Wezwanie

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew dziatajac na podstawie art. 36 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, art. 50 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego w zwigzku z postanowieniem wszczecia postepowania
egzekucyjnego w zakresie zalegtej optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju w Strefie
Ptatnego Parkowania wobec zobowigzanego (strony):

Nazwisko i imig, nr Pesel, adres zamieszkania

Wzywa do pisemnego dostarczenia (przestania) w terminie 7 dni od daty odbioru niniejszego
wezwania
informacji o:
1. aktualnym adresie zamieszkania i miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
zrodiach 1 wysokos$ci dochodow (za ostatnie 3 miesiace),
posiadanych wierzytelnos$ciach,
posiadanych rachunkach bankowych,
nieruchomosciach 1 majatku ruchomym.

arwN

Jednoczes$nie Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew informuje, iz na koncie zobowigzanego nadal
figuruje zaleglo§¢ w oplacie dodatkowej za nieoplacone miejsce postoju w Strefie Platnego
Parkowania w kwocie ....... Wraz z kosztami upomnien w kwocie ........ Laczna kwota do zaptaty
WYNnosi ........... W/w nalezno$¢ nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni na rachunek bankowy w BS
Pleszew 04 8407 0003 0007 1000 2000 0770.

Uregulowanie naleznosci spowoduje odstapienie wierzyciela od dalszych czynnosci.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 168d § 1 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji na osobe, ktora
wbrew cigzgcemu na niej obowigzkowi odmawia udzielenia wierzycielowi informacji lub wyjasnien
niezbednych do prowadzenia egzekucji albo udziela fatszywych informacji lub wyjasnien, moze by¢
natozona kara pieni¢zna do wysokosci 3.800 zl.
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Wzér nr 9

do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nicoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie

Pleszew, dnia .....cccceeveveeiveveeeecrciennn

Karta przedawnienia nr ....
optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju w SPP

1. Dane ptatnika:
A) Nazwisko i imie lub nazwa podmiotu:
B) Adres:
C) PESEL, NIP lub REGON:

2. Dane dotyczace zalegtosci, sposdb ich powstania:
A) Nr wezwania:

B) Data wezwania:

C) Kwota zalegtosci:

D) Data wystawienia upomnienia:

E) Data doreczenia upomnienia:

F) Nr tytulu wykonawczego:

G) Data wystawienia tytutu wykonawczego:

3. Przebieg postepowania egzekucyjnego oraz podstawa dokonania odpisu:

Podpis pracownika Podpis Kierownika Referatu

4. Opinia Radcy Prawnego:

Podpis Radcy Prawnego

Id: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA09. Przyjety Strona 19



5. Zgodnie z kartg przedawnienia , z ktérej wynika, iz zaistnialy przestanki okreslone w art. 40

d ust. 3 ustawy o drogach publicznych, nalezy dokonac odpisu z konta:

Konto WN Klasyfikacja Termin ptatnosci | Kwota Tresc Konto MA
Zaksiegowac pod data:
6. POTWIERDZENIE STANU
Kierownik Wydziatu Finansowego Skarbnik Miasta i Gminy
7. AKCEPTUIJE | ZATWIERDZAM ODPIS
Burmistrz Miasta i Gminy
Id: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA9. Przyjety Strona 20



Wzér nr 10
do instrukcji poboru i egzekucji administracyjnej
optaty dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju
w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie
Pleszew, dnia
Referat Podatkow i Optat w miejscu

Wykaz kosztéw upomnienia przedawnionych

W zwigzku z zakwalifikowaniem kosztéw upomnienia do niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym oraz
zastosowaniem tutaj art. 70 Ordynacji podatkowej, w mysl ktérego koszty upomnienia przedawniajg sie z uptywem 5 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktdrym uptynat termin ich ptatnosci, nalezy odpisa¢ koszty upomnienia w ksiegach rachunkowych z kont nastepujgcych

zobowigzanych:

Data doreczenia

Lp. Zobowiazany Adres zamieszkania Klasyfikacja upomnienia Kwota | Nr tyt. wykonawczego

1

2

SUMA:
Sporzadzit: Sprawdzit pod wzgledem Sprawdzit pod wzgledem Kierownik Wydziatu Skarbnik
formalno-rachunkowym: merytorycznym: Finansowego: Miasta i Gminy:
Opinia Radcy Prawnego w zakresie wygasniecia kosztéw upomnienia i dokonania odpowiednich ksiegowan:
Zatwierdzit:

Pieczatka i podpis Radcy Prawnego

1d: DA749F37-05BB-4180-854B-7E5736459DA9. Przyjety
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