ZARZADZENIE NR 270/VII1/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie procedury sporzadzania projektow planéw finansowych do budzetu pierwotnego, planéw
finansowych wraz ze zmianami do budzetu, zmian wieloletniej prognozy finansowej w trakcie roku
budzetowego przez jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew oraz dokonywania wydatkow ze
Srodkow publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r. poz. 1372 ze zmianami) oraz art. 230 ust. 1, art. 233 i art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zmianami), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure sporzadzania projektow plandow finansowych do budzetu pierwotnego,
planéw finansowych wraz ze zmianami do budzetu, zmian wieloletniej prognozy finansowej w trakcie roku
budzetowego przez jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew oraz dokonywania wydatkéw ze srodkow
publicznych, w brzmieniu okre$§lonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew,
kierownikom komorek organizacyjnych oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Miasta
i Gminy w Pleszewie.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem postanowien zawartych w procedurze powierzam Skarbnikowi Miasta
i Gminy Pleszew.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 270/V111/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2021 r.

Procedura sporzadzania projektéw planow finansowych do budzetu pierwotnego, planow
finansowych wraz ze zmianami do budzetu, zmian wieloletniej prognozy finansowej w trakcie
roku budzetowego przez jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew oraz dokonywania
wydatkow ze Srodkéw publicznych

Rozdzial 1
Zasady ogolne
1. Procedura okresla:

1) Zasady, etapy i terminy opracowywania projektow planéw finansowych oraz planéw
finansowych,

2) Zasady oraz tryb przygotowania i dokonywania zmian w budzecie oraz w Wieloletniej
Prognozie Finansowej (WPF),

3) Zasady dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych.

2. Koordynatorem wprowadzania zmian w budzecie i WPF jest Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew.
3. Procedurg objeci sa:
— kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie (nalezy przez to
rozumie¢ kierownikow wydzialow, referatow, biur, samodzielne stanowiska pracy
i Komendanta Strazy Miejskiej),
— dyrektorzy jednostek organizacyjnych (budzetowych) Miasta i Gminy Pleszew,
ktorzy sa dysponentami wyodrebnionych czesci w budzecie gminy, zwani dalej dysponentami.

Rozdzial 2
Zasady, etapy i terminy opracowywania projektow planéw finansowych oraz planéw finansowych

1. Podstawg gospodarki finansowej Miasta i Gminy Pleszew jest budzet, natomiast podstawa
gospodarki finansowej dysponentow jest roczny plan dochodow i wydatkow, zwany ,,planem
finansowym”, ktory jest dokumentem prognostycznym o rocznym charakterze.

2. Przed podjeciem uchwaty budzetowej na dany rok budzetowy projekty planu finansowego stanowia
podstawe gospodarki finansowej dysponentéw w okresie od 1 stycznia roku budzetowego do dnia
opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodow i wydatkow
wynikajacych z uchwaly budzetowe;.

3. Ujete w planie finansowym dysponenta:

a) dochody — stanowig prognozy ich wielkosci,

b) wydatki — stanowig nieprzekraczalny limit.

Ustalenie poziomu szczegotowosci planow finansowych okre$la odrebne zarzadzenie.

5. Etapy i terminy opracowywania projektow planéw finansowych oraz planéw finansowych zostaty
przedstawione w tabeli 1 pt. ,,Etapy postepowania i terminy”.

e

Tabela 1. Etapy postepowania i terminy

Etap Czynnos$¢ Termin

Organ wykonawczy JST przedktada organowi do 15 listopada roku poprzedzajacego

1. stanpwwpemu oraz RIO projekt uchwaty rok budzetowy

budzetowej

Organ wykonawczy przekazuje w formie pisma

dysponentom informacje o kwotach dochodéw i 7 dni od przedtozenia projektu
2. wydatkoéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej organowi

uchwaty budzetowej, niezbedne do przygotowania | stanowigcemu
projektu planu finansowego na nastgpny rok
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Przygotowanie projektu planu finansowego, ktory
zapewnia zgodno$¢ kwot dochodow 1 wydatkow z
projektem uchwaly budzetowej. Projekt musi by¢
zatwierdzony przez kierownika jednostki
organizacyjnej i przekazany organowi
wykonawczemu JST

30 dni od otrzymania informacji
niezbednych do sporzadzenia projektu
planu finansowego, nie p6zniej jednak
niz do 22 grudnia (wzor nr 1)

Organ wykonawczy weryfikuje otrzymany projekt
planu finansowego pod wzgledem jego zgodnosci z
projektem uchwaly budzetowej i w przypadku
stwierdzenia r6znic wprowadza odpowiednie
zmiany, informujac o ich dokonaniu dysponenta

7 dni od otrzymania projektu planu
finansowego, nie pozniej jednak niz do
27 grudnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy

Organ stanowiacy JST przyjmuje uchwate
budzetowa

do 31 stycznia roku budzetowego

Organ wykonawczy przekazuje w formie pisma
dysponentom informacje o kwotach dochodow

i wydatkow w celu sporzadzenia ostatecznego planu
finansowego

21 dni od podjgcia uchwaty
budzetowe;j

Dysponent sporzadza plan finansowy przez
dostosowanie projektow planéw finansowych do
kwot dochodow i wydatkéw budzetowych oraz
wysokosci wydatkow na zadania zlecone przyjetych
w uchwale budzetowej

14 dni od otrzymania informacji
(wzor nr 2)

Po wprowadzeniu zmiany w uchwale budzetowej na
dany rok budzetowy (uchwata Rady Miejskiej badz
zarzadzeniem Burmistrza) organ wykonawczy
przekazuje w formie pisma dysponentom informacje
0 zmianach kwot dochodow i wydatkow w celu
dostosowania planu finansowego dysponenta do
wprowadzonych zmian

do 21 dni od podjgcia
uchwaty/zarzadzenia w sprawie
zmiany uchwaty budzetowej

Dysponent dostosowuje plan finansowy do
dokonanych zmian kwot dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz wysoko$ci wydatkéw na zadania
zlecone przyjetych we wprowadzonej zmianie
uchwaty budzetowej

do 14 dni od otrzymania informacji —
sktadany plan finansowy wymaga
wskazania od jakiego okresu
obowigzuje oraz uchwaty/zarzadzenia,
ktorym dokonano zmian budzetu

6. Jednostki organizacyjne (budzetowe) jednostki samorzadu terytorialnego, z wylaczeniem
UMIG w Pleszewie, sporzadzaja projekty planu/plany finansowe w szczegotowoSci dzial,
rozdzial, paragraf, wskazanie zrédta dochodu, pochodzenia $rodkow, zakresu zadania
biezacego/nazwy zadania majatkowego, kwoty.

7. W planie finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, jako jednostki samorzadu
terytorialnego ujmuje sie wszystkie wydatki budzetowe nieujete w planach finansowych innych
jednostek organizacyjnych (budzetowych), w tym wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego i zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego (art. 249 ust. 3 ustawy o finansach publicznych).

8. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zobowigzany jest do opracowywania planu finansowego
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami (m.in. w formie funduszy), przyjmujac jako podstawg dla
tego planu kwote dotacji przyznanych na ten cel w roku budzetowym oraz wielko$¢ kwot
przekazanych gminie na rachunek bankowy, w szczegoétowosci dziat, rozdziat, paragraf, kwota.

9. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie plan finansowy opracowuje w ujeciu calej jednostki

organizacyjnej, w szczegotowosci dziat, rozdziat, paragraf, kwota.

Komoérki organizacyjne Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie obowigzane sa do prowadzenia

projektow planow/ planéw finansowych W szczegotowosci dziat, rozdzial, paragraf, wskazanie

zrodta  dochodu, pochodzenia s$rodkow, zakresu zadania biezgcego/nazwy zadania

10.
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majatkowego, kwoty — ktérych skan po zatwierdzeniu przez Burmistrza przekazuja do
Wydziatu Finansowego.

Rozdzial 3
Zasady oraz tryb przygotowania i dokonywania zmian w budzZecie oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej (WPF)

1. Plan finansowy stanowi dokument otwarty. W szczegétowo okreSlonych przypadkach
dokument ten moze w ciggu roku budzetowego podlega¢ zmianom pod wptywem czynnikow:
1) wewnetrznych, skupionych wokoét m.in. zmiany zakresu lub ceny zadania w wyniku
przeprowadzonego postgpowania przetargowego, wystapienia zjawisk losowych, innych,
2) zewnetrznych, np. wynikajacych ze zmiany kwot przeznaczonych na realizacj¢ zadania
obcego, determinujacych jego wielkos¢, ksztaltujacych strukture, zakres i charakter.

Dokonywanie zmian w trakcie roku budzetowego ma w szczegdlnosci na celu dostosowanie

wielko$ci planowanych, adekwatnie do rzeczywistych potrzeb dysponentdéw realizujacych plan

finansowy.

2. Je$li wydatek nie zostat ujety w planie finansowym, dysponent jest obowigzany do podjecia
dzialan w zakresie zwigkszenia planu na dany rok budzetowy badz podjecia dziatan w celu
przeniesienia wydatkéw. W kazdym przypadku podejmowania decyzji o dokonaniu wydatku
dysponent odpowiedzialny za wydatek jest zobowigzany do dokonywania analizy celowos$ci
i gospodarnosci tego dziatania.

3. Celem dokonania zmian w planie finansowym dysponent winien wnioskowa¢ do Burmistrza
o0 dokonanie zmiany w planie finansowym. We wniosku dysponent zobowigzany jest do
wskazania rodzaju zmiany, kwoty oraz poda¢ uzasadnienie. Decyzja natomiast nalezy do
wlasciwego organu, ktory moze nie dokona¢ zmiany. Wowczas dysponent zobligowany jest do
realizacji planu w pierwotnym ksztalcie.

4. Zakres zmian w budzecie i kompetencje do ich dokonywania s3 ustalone w art. 257 i 258
ustawy o finansach publicznych, gdzie:

a) ustawodawca wskazat w art. 257 ustawy o finansach publicznych, jakiego rodzaju zmian
moze dokona¢ zarzad jednostki samorzadu terytorialnego, tj. Burmistrz w trybie
wydanego przez siebie zarzadzenia. W toku wykonywania budzetu zarzad moze
dokonywa¢ zmian w planie dochodéw i wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego polegajacych na zmianach planu:

e dochodow i1 wydatkow zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji
przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetow innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finansow publicznych,

e dochoddow jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze zmian kwot subwencji
W wyniku podziatu rezerw subwencji ogolne;j,

e wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego w ramach dziatu w zakresie wydatkow
biezacych, z wyjatkiem zmian planu wydatkow na uposazenia i wynagrodzenia ze
stosunku pracy, o ile odregbne przepisy nie stanowig inaczej,

e dochodow i wydatkow jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych ze zwrotem
dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego;

b) dodatkowo w ramach nadanych art. 258 ustawy o finansach publicznych kompetencji
organowi stanowigcemu, tj. Radzie Miejskie] — organ stanowiacy jednostki samorzadu
terytorialnego moze upowaznié¢ zarzad, w tym do:

e dokonywania innych zmian w planie wydatkéw niz okre§lone w art. 257 ustawy
o finansach publicznych, z wytaczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami,

o przekazania niektérych uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych
wydatkoéw innym jednostkom organizacyjnym jednostki samorzadu terytorialnego,

e przekazania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym jednostki samorzadu
terytorialnego do zaciggania zobowigzan z tytutu umow, ktorych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania
jednostki i z ktorych wynikajgce ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

Zmiana wysokosci planow finansowych moze by¢ wigc dokonywana przez zarzad jednostki

samorzadu terytorialnego w zaleznosci od udzielonych upowaznien w cze$ci normatywne;j

uchwaly budzetowej na dany rok budzetowy;

c) wszelkie inne zmiany niz te wymienione w lit. a i b musza by¢ dokonywane przez organ
stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, tj. Rade Miejska na sesji w trybie
uchwaly.
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5. Zmiany planu finansowego w zakresie tego samego dziatlu, rozdzialu i paragrafu pomiedzy
poszczegolnymi zadaniami badz komoérkami organizacyjnymi (tj. niewymagajace zmiany
ukladu klasyfikacji budzetowej), dokonuje si¢ decyzja Burmistrza dla komorek
organizacyjnych UMiG w Pleszewie oraz decyzja dyrektora jednostki organizacyjnej dla
jednostek organizacyjnych (budzetowych) MiG Pleszew, poprzez dostosowanie planu
finansowego (w planie finansowym nalezy wowczas wskaza¢ od jakiego okresu obowigzuje
zmiana oraz, ze jest dokonana decyzja Burmistrza/dyrektora jednostki).

6. W zakresie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej — zgodnie z art. 232 ustawy
o finansach publicznych Burmistrz moze dokonywa¢ zmian w WPF, z wylaczeniem zmian
limitoéw zobowiazan i kwot wydatkow na przedsigwzigcia. Pozostate zmiany, w tym m.in.:

a) przeniesienia planu dochodow i wydatkoéw miedzy latami,

b) zmiany poziomu tgcznych naktadow dla zadan wieloletnich,

C) zmiany nazwy zadan (przedsiewzie¢) ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j,

d) zmiany planu dochodéw i wydatkow zadan (przedsigwzig¢) wieloletnich,

e) zmiany okresu realizacji zadania, powodujacej konieczno$¢ wprowadzenia zadania do
Wieloletniej Prognozy Finansowej,

dokonywane sa przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, tj. Rade

Miejska na sesji w trybie uchwaly.

7. Whniosek o dokonanie zmian w budzecie gminy sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3 do procedury, a do WPF sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do procedury.
Po uzyskaniu akceptacji Burmistrza, badz jego Zastepcow, dany wniosek przedktada si¢
w formie pisemnej:

a) dysponenci kierujgcy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie
do Wydziatu Finansowego,

b) dysponenci pozostatych jednostek budzetowych w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie,

na biezaco, jednak nie pézniej niz 10 dni roboczych przed wyznaczonym terminem

przekazania materialow _do Rady Miejskiej na planowana sesje (W przypadku zmian

dokonywanych w trybie uchwaly).

8. Skarbnik dokonuje sprawdzenia i analizy ztozonych wnioskow oraz po wstepnej weryfikacji na
ich podstawie, przygotowuje projekt uchwaty Rady Miejskiej w Pleszewie/Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew w sprawie zmian w budzecie i/lub WPF. Skarbnik celem
ustalenia stanu faktycznego i zasadno$ci wprowadzenia wnioskowanej zmiany, moze zadac
dodatkowych wyjasnien i dokumentow.

9. Skarbnik przedktada Burmistrzowi projekt uchwaty Rady Miejskiej w Pleszewie/Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew w sprawie zmian w budzecie i/lub WPF do zatwierdzenia.

10. Zatwierdzony projekt zarzadzenia podlega ztozeniu do nadzoru prawnego Regionalnej Izby
Obrachunkowej.

11. Przygotowany projekt danej uchwaty, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, Skarbnik przedktada
do Rady Miejskiej.

12. Whioski, ktére wymagaja trybu uchwaty, ztozone po wyznaczonym terminie przechodzg na
kolejng sesj¢ Rady Miejskiej. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Burmistrza, wnioski
ztozone po wyznaczonym terminie mogg by¢ ujete w projekcie uchwaty w sprawie zmian
w budzecie i/lub WPF w trybie autopoprawki.

13. Whnioski, ktore zostaly negatywnie zweryfikowane przez Skarbnika (np. w przypadku
braku mozliwos$ci przeprowadzenia wnioskowanej zmiany, w zwiazku z niespelnianiem
wytycznych finansé6w publicznych, badZ posiadania brakéow formalnych), nie zostang
ujete w projekcie uchwaly Rady Miejskiej lub Zarzadzeniu Burmistrza i podlegaja
zwrotowi do wnioskodawcy.

14. Wniosek powinien zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie potrzeby dokonania zmian (powodu
zmiany). W przypadku propozycji wprowadzenia nowego zadania inwestycyjnego (powyzej
10.000,00 zt), opis mozna poszerzy¢ o kalkulacje kosztow oraz prognozowane przyszte koszty
utrzymania, badz uzytkowania.

15. W przypadku dokonywania zmian w planie dochoddéw i wydatkoéw, wymagane jest wskazanie
finansowania zadan, tj.: wlasne (realizowane ze srodkéw budzetu Miasta i Gminy Pleszew),
czy zlecone (realizowane w ramach przyznanych srodkéw przez dysponentéw budzetu panstwa,
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tj. Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, Krajowe Biuro Wyborcze, Wojewodzkie
Biuro Spisowe w Poznaniu, inni dysponenci administracji rzadowej), Czy porozumiane
Z jednostkami samorzadu terytorialnego — np.:

— pierwsza tabela:

,Dochody (wtasne/zleconelperez—2z3ST)”,

— druga tabela:

,»Wydatki (wlasne, zleconelperez—2zJST)”.

W przypadku zadan zleconych wykonywanych przez jednostki organizacyjne (budzetowe) inne
niz UMiG w Pleszewie, wniosek o zmian¢ dochodéw zleconych sktada Wydzial Finansowy
UMIG w Pleszewie. W przypadku komoérek organizacyjnych UMIG w Pleszewie wnioski
0 zmiang¢ dochodéw zleconych sktada dysponent otrzymujacy zadanie do realizacji.
W przypadku pozyskania dofinansowania zewngtrznego wniosek o zmian¢ planu dochodow
sktada Wydzial Rozwoju i Analiz, niezaleznie czy dotyczy UMIG w Pleszewie, czy innej
jednostki organizacyjnej (budzetowej) gminy, ktory jest koordynatorem danego projektu.

16. Whniosek powinien by¢ drukowany obustronnie.

17. Wymagane, by sktadane wnioski podpisane byty przez dysponenta kierujgcego wniosek oraz
posiadaty akceptacje Burmistrza badz jego Zastgpcow. W przypadku jednostek budzetowych,
ktorych ewidencja ksiggowa prowadzona jest przez Centrum Ustug Wspolnych Miasta i Gminy
Pleszew (dalej zwany CUW) w ramach ustug wspélnych, wraz z podpisem Dyrektora CUW,
badz Glownego Ksiggowego tej jednostki (dopuszcza si¢ pominigcie podpisu dyrektora
wnioskujagcego o zmiang, jezeli wniosek sporzadzono przez CUW w oparciu o informacje¢
pisemng otrzymang od danego dyrektora, ktdrg pozostawia si¢ w aktach CUW).

Rozdzial 4
Zasady dokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych

1. Niedopuszczalne jest zacigganie zobowiazan i realizowanie wydatkow powodujacych
przekroczenie jakiejkolwiek pozycji planu finansowego.
2. Woydatki ze $rodkow publicznych mozna ponosi¢ tylko do wysokosci ustalonej w planie
finansowym.
3. Wydatki ze $rodkéw publicznych musza by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
€) w wysokos$ci i terminach wynikajacych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan,
d) na zasadach okre$lonych w przepisach ustawy prawo zamowien publicznych.
4. W celu realizacji zasad wydatkowania §rodkow:
a) zatwierdzony plan finansowy stanowi podstawe dokonania wydatkow ze srodkéw publicznych,
b) osobami upowaznionymi do dokonywania wydatkow sa tylko i wylacznie dysponenci, ktérzy
odpowiadaja merytorycznie za dokonywane wydatki,
¢) pracownik komorki/jednostki organizacyjnej realizujacej dany wydatek zgodnie z ukladem
wykonawczym planu finansowego oraz nadzorujacy go bezposredni przetozony, dokonuja
wstepnej oceny zaciggania zobowigzan finansowych, polegajacej na:
e analizie potrzeb,
okresleniu szacunkowej wysokosci wydatku,
badaniu projektéw dokumentdéw i umow skutkujacych zaciggnieciem zobowigzan,
sprawdzeniu zgodnosci z planem finansowym z réwnoczesnym potwierdzeniem posiadania
srodkéw w budzecie na ich pokrycie,
d) przed dokonaniem wydatkow ze srodkow publicznych dysponent:
e sktada wniosek w celu rozpoczecia procedury przetargowej,
e przygotowuje zamoOwienie lub umowe, jezeli nie ma obowiazku przeprowadzenia
procedury przetargowej,
e) dowody ksiggowe dokumentujgce dokonanie wydatku podlegaja:
e sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
e sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym,
e kontroli wstepnej,
e zatwierdzeniu do wyplaty,
przez osoby uprawnione,
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f) niedopuszczalne jest:
e dokonywanie wydatkéw przez dysponentow w wysokosci przekraczajacej limity ujete
w planie finansowym, gdyz ponosza oni odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych,
e dokonywanie wydatkow, ktore nie zostaly ujete w planie finansowym,
g) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci realizacja wydatku podlega wstrzymaniu,
a negatywne konsekwencje ponosi osoba, ktora doprowadzita do powstania nieprawidlowosci.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie operacji gospodarczych z pominigciem wyzej okreslonych
zasad.

6. Cecha charakterystyczng wydatkowania srodkoéw publicznych powinna by¢ oszczgdnosc¢ i celowosé
wykonywanych wydatkow z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow. Efektywno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi przez dysponentéw powinna
prowadzi¢ do optymalizacji wydatkéw, unikania wydatkow zbednych i niegospodarnych. Stopien
tej efektywnosci nalezy ocenia¢ i analizowa¢ przede wszystkim poprzez realizacje zadan
rzeczowych, zgodnie z najlepszym poziomem jakoSciowym przy optymalnych w danych
warunkach wydatkach.

7. Niniejsze zasady obowigzujg wszystkich pracownikow Miasta i Gminy Pleszew podejmujgcych
czynnosci taczace si¢ z dokonywaniem wydatkow lub zacigganiem zobowigzan.
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Zatacznik Nr 1

(pieczatka jednostki organizacyjnej/budzetowej) (data wptywu)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO NA ROK BUDZETOWY .........

- sporzadzany po ztozeniu projektu uchwaty budzetowej
DOCHODY - wtasne / zlecone / poroz. z JST*

Uwagi
Dziat | Rozdziat § Tresé Wskazanie zrodI? docl?odu, pochodzenia Kwota planu : _
srodkow wypetnia FN UMiG
Pleszew
RAZEM:
* odpowiednie zaznaczy¢
WYDATKI - wtasne / zlecone / poroz. z JST*
Uwagi
Dziat | Rozdziat § Tresé Zakres zadania bl.ezqcego | nazwa zadania Kwota planu : :
majatkowego wypetnia FN UMiG
Pleszew
RAZEM:
* odpowiednie zaznaczy¢
Sporzadzit:
Zatwierdzit:
(data i podpis) (data i podpis)

Sprawdzenie zachowania zgodnosci ztozonego projektu planu finansowego,
z projektem uchwaty budzetowej na rok budzetowy ......

Wypetnia Wydziat Finansowy UMIG Pleszew

Na podstawie § 6 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1718), tut. Wydziat Finansowy dokonat weryfikacji
projektu planu finansowego pod wzgledem jego zgodnosci z projektem uchwaty budzetowej, w wyniku ktérej:

*1) stwierdzit roznice i dokonat korekt naniesionych w kolumnie uwagi,
*2) potwierdza zgodnos$¢ kwot.

* odpowiednie zaznaczy¢ data i podpis Skarbnika/ Kierownika FN

Informuje, iz przedtozony projekt budzetu zostat zweryfikowany w trybie i w terminie okreslonym w § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1718), w wyniku ktorej:

*1) po naniesieniu stosownych zmian w kolumnie uwagi,

*2) potwierdzeniu zgodnosci kwot,

stanowi podstawe gospodarki finansowej Pani/Pana jednostki organizacyjnej/budzetowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budzetowego
do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochoddéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowe;j -
zgodnie § 7 ust. 3 ww. rozporzadzenia.

* odpowiednie zaznaczy¢

Podpis Burmistrza Miasta i Gminy
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(pieczatka jednostki organizacyjnej/budzetowej)

Zatacznik Nr 2

PLAN FINANSOWY NA ROK BUDZETOWY ..........

DOCHODY - wiasne / zlecone / poroz. z JST*

Dziat | Rozdziat § Tresé Wskazanie zrodlla docljodu, pochodzenia Kwota planu
Srodkoéw
RAZEM:
* odpowiednie zaznaczy¢
WYDATKI - wlasne / zlecone / poroz. z JST*
Dziat | Rozdziat § Tresé Zakres zadania blgzqcego | nazwa zadania Kwota planu
majatkowego
RAZEM:
* odpowiednie zaznaczy¢
Sporzadzit:
Zatwierdzit:

(data i podpis)
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Zatacznik Nr 3

(pieczatka wnioskodawcy) (miejsce i data)
Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew
WNIOSEK o zmian¢ w budzecie Miasta i Gminy Pleszew"

Dochody (wtasne/zlecone)z

Lp. Dziat | Rozaziat 5 _Nazwa zgdanlaa) Plan_przed Zmiana® Plgn po Uzasadnienie mery_toré/)czne dokonania
inwestycyjnego zmiang zmianie zmian
1.
RAZEM:
Wydatki (wtasne/zlecone)z)
Lp. Dziat | Rozdziat § ‘Nazwa za@amam Plan-przed Zmiana® Plgn po Uzasadnienie merytoré/)czne dokonania
inwestycyjnego zmiang zmianie zmian
1.
RAZEM:

Oswiadczam, jako dysponent przydzielonej mi czgéci budzetu, ze z powyzszych srodkow nie dokonatem
wydatku bedacego przedmiotem wniosku o zmiane w budzecie i nie zaciagnatem zobowiazania z tego
tytutu.®

Ponadto o$wiadczam, ze taki wydatek i zobowigzanie nie bedzie miato miejsca do dnia podjgcia
uchwaty przez Rad¢ Miejska w Pleszewie, badZz podpisania Zarzadzenia przez Burmistrza Miasta
i Gminy Pleszew — pod rygorem poniesienia odpowiedzialno$ci w ramach naruszenia dyscypliny
finansow publicznych.

Podpis sporzadzajacego Podpis wnioskodawcy

1) Formularz drukowa¢ obustronnie!

2) niewlasciwe skreslic;

3) jezeli zadanie wystepuje w budzecie — bezwzglednie wymagana zgodno$¢ nazwy z ujetg w budzecie,
4) zmiany umniejszajace nalezy wpisa¢ ze znakiem ,,—;

5) pozycja obowigzkowa, nalezy poda¢ powod dokonania zmiany;

6) wyjatek zaciggnietych zobowigzan mogg stanowic¢ jedynie zobowigzania z tytutu uméw o prace.

DOCHODY | WYDATKI ZLECONE - realizowane w ramach przyznanych s$rodkow przez
dysponentéw budzetu panstwa, tj. Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu, Krajowe Biuro
Wyborcze, Wojewddzkie Biuro Spisowe w Poznaniu, innych dysponentéw administracji rzadowe;.
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Zatacznik Nr 4

(pieczatka wnioskodawcy) (miejsce i data)

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

WNIOSEK o zmiane w Wieloletniej Prognozie Finansowej*

(uzasadnienie zmian w WPF)

Id: BA665F06-C872-4B3F-B62C-AB21C1A9AAAS. Przyjety Strona 10



DOCHODY ** (jezeli dofinansowanie przyznano na zadania biezace i majatkowe, wymagane odrebne wypelnienie zestawienia dla zadan biezacych i
majatkowych)

Lp.

Nazwa
przedsiewziecia
1)

Cel

realizacji

Stan

Okres

realizacji 2)

Rozdziat

§3)

Laczna
kwota
dofinansow
ania 4)

Planowane dochody w petnych ztotych 4)

Rok budzetowy
.

.......... r

(rok nastepny)

............ r

(rok nastepny)

.............. r

(rok nastepny)

................. r

(rok nastepny)

Przed
zmiang

zmiana

Po
zmianie

Przed
zmiang

zmiana

Po
zmianie

WYDATKI (jezeli dane zadanie zawiera wydatki biezace i majatkowe, wymagane odrebne wypelnienie zestawienia dla zadan biezacych i majatkowych)

Lp.

Nazwa

przedsiewziecia
1)

Cel
realizacji

Stan

Okres
realizacji 2)

Rozdziat

§3)

Laczne
naktady
finansowe 4)

Planowane wydatki w petnych ztotych 4)

Rok budzetowy
........... r.

.................... r.
(rok nastepny)

.................... r.
(rok nastepny)

.................... r.
(rok nastepny)

.................... r.
(rok nastepny)

Limit
zobowigzan 4)

Przed
zmianag

zmiana

Po
zmianie

Przed
zmiang

zmiana

Po
zmianie

Oswiadczam, jako dysponent przydzielonego mi przedsigwzigcia, ze z powyzszych srodkow nie dokonatem wydatku bedacego przedmiotem wniosku o zmiang w
WPF i nie zaciggngtem zobowigzania z tego tytutu.”
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Ponadto o$wiadczam, ze taki wydatek i zobowigzanie nie bedzie mialo miejsca do dnia podj¢cia uchwaty przez Rad¢ Miejska w Pleszewie — pod rygorem
poniesienia odpowiedzialno$ci w ramach naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Podpis sporzadzajacego Podpis wnioskodawcy

* Formularz drukowa¢ obustronnie!
**Tabela wymagana, w przypadku podpisania umowy, badz otrzymania decyzji potwierdzajacej przyznanie dofinansowania.
1) jezeli przedsiewzigcie wystepuje w WPF — bezwzglednie wymagana zgodno$¢ nazwy z ujeta w WPF,
2) wypelnia si¢, w przypadku zmian Okresu realizacji pozycje ,,Przed zmiang” i pozycj¢ ,,Po zmianie”, pozycje¢ ,,zmiana” pozostawia si¢ niewypetniona.
3) wykazuje si¢ wszystkie paragrafy wystepujace w przedsigwzigciu,
4) zmiany umniejszajace nalezy wpisa¢ ze znakiem ,,—.
5) wiersze wymagane, w przypadku dofinansowania UE,
6) wiersz wymagany, jezeli przedsigwzigcie posiada wigcej niz jeden paragraf, badz wigcej niz jeden rozdziat.
7) wyjatek zaciggnietych zobowigzan moga stanowic jedynie zobowigzania z tytutu umow o prace.
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