ZARZADZENIE NR 149/VII1/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 181/VIII/2021 z dnia 30 wrzes$nia 2021 roku
w sprawie instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2022 r. poz. 559 ze zmianami) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzeniu nr 181/VIII/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia
30 wrzesnia 2021 roku w sprawie instrukcji gospodarowania majatkiem trwaltym w Urzgdzie Miasta
i Gminy w Pleszewie

1) § 4 ust.27 otrzymuje brzmienie:

»27. Ewidencja ilo$ciowo-warto$cig nie obejmuje si¢ skladnikdéw majatkowych, dla ktorych
przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci nie bedzie dtuzszy niz rok, jak:

a) drobne narzedzia pracy ( w szczegolnosci grabie, topaty, szpadle, szczotki, itp.)
b) odziez ochronna,

¢) naczynia kuchenne,

d) materiaty biurowe (w szczegolnosci dziurkacze, zszywacze, itp.),

e) wyposazenie  wchodzace  wsklad umundurowania Strazy  Miejskiej ijednostek  OSP
(w szczegoblnoscei paltki, kajdanki, buty itp.),

f) drobne elementy wyposazenia pomieszczen biurowych i socjalnych (w szczegélnosci tablice korkowe,
kosze na $mieci, czajniki, wentylatory, kalkulatory, telefony, itp.) oraz skfadniki mienia trwale
przymocowane (W  szczegOlnosci  lustra, rolety, zyrandole, podajniki do mydia
i recznikow, suszarki itp.),

g) akcesoria komputerowe (w szczego6lnosci dyski wewnetrzne, listy zasilajace, tadowarki sieciowe USB,
dyski zewngtrzne, itp.).”;

2) § 7 ust.4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) ,,LT-Likwidacja $§rodka trwatego/ LW-likwidacja wyposazenia/ LM-likwidacja materiatdéw/ LN-
likwidacja niskocennych sktadnikoéw”, zgodnie z wzorem nr 15, lub ,,LT-likwidacja $rodka trwatego”
zgodnie z wzorem nr 1, w przypadku:

- likwidacji sktadnikéw mienia,
- yjawnienia niedoboru, wraz z protokotem komisji inwentaryzacyjnej,

- utraty — na podstawie protokotu, do ktoérego nalezy zataczy¢ dokumentacj¢ udostgpniong przez
odpowiednie organy (np. policj¢ — w przypadku kradziezy, straz pozarng — w przypadku pozaru),

- postawienia obiektow budowalnych w ramach realizacji zadan inwestycyjnych w stan likwidacji —
na podstawie umowy z wykonawca robot, kosztorysu ofertowego, protokotu koncowego, dziennika
budowy”;

3) § 14 ust.1 otrzymuje brzmienie:
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»l. Przed sporzadzeniem protokotu zostaja przeprowadzone ogledziny/ocena przydatno$ci
poszczegblnych sktadnikow oraz fizyczna likwidacja. Osoba odpowiedzialna materialnie za dany sktadnik
majatkowy przekazuje statej komisji likwidacyjne;j karte przekazania odpadow
(w przypadku przekazania odpadéw do utylizacji), kwit przyjecia ztomu (w przypadku ztomowania) wraz
z potwierdzeniem dokonania wplaty na rachunek bankowy jednostki srodkow pieni¢znych uzyskanych ze
sprzedazy ztomu. Miasto i Gmina Pleszew zobowigzana jest do wystawienia faktury z tytutu sprzedazy
ztomu. W przypadku likwidacji obiektow budowlanych w ramach realizowanych zadan inwestycyjnych
badz remontowych, dokumentem uprawniajacym do przeprowadzenia likwidacji jest w szczegdlnosci:
umowa z wykonawca robot, kosztorys ofertowy, protokot koncowy. Likwidacji obiektow budowalnych
w ramach realizacji zadan inwestycyjnych badz remontowych dokonuje si¢ na podstawie dokumentu ,,L.T-
likwidacja $rodka trwalego” zgodnie z wzorem nr 1, ktory sporzadza komorka organizacyjna, ktorej
powierzono piecze na srodkiem trwatym, w oparciu o informacje i dokument zrédtowy przedtozony przez
komoérke merytoryczng realizujaca dane zadanie inwestycyjne. Dokument ,,LT-likwidacja s$rodka
trwatego” zgodnie z wzorem nr 1 stanowi podstawe do zdjecia ze stanu ewidencyjnego $rodka trwatego
iujecia skladnika mienia w ewidencji pozabilansowej jako $rodek trwatych w likwidacji. Ostatecznej
likwidacji obiektow postawionych w stan likwidacji i tym samym zdjecia $rodka trwatego z ewidencji
pozabilansowej dokonuje si¢ na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej iprzedtozonej przez
komorke, ktorej powierzono pieczg nad Srodkiem trwatym wraz z protokotem koncowym wykonania
robot.”;

4) w § 15 dodaje si¢ ust. 6 o nastgpujacej tresci:

,»,0. Likwidacji sktadnikow mienia bedacych wlasnoscig jednostek budzetowych Miasta i Gminy
Pleszew dokonuje si¢ za zgoda Zastepcy Burmistrza, ktéremu podlegle sg jednostki budzetowe.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych oraz pracownikom
jednostki.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.
§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 1 stycznia 2022 r.

2. W terminie 3 miesi¢gcy od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia jednostka dostosowuje zapisy
w ewidencji ksiggowej do zarzadzenia zmienianego w § 1, w brzmieniu nadanym niniejszym zarzadzeniem.
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UZASADNIENIE

Dokonano zmiany instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie
w zakresie uszczegOlowienia zapisOw dotyczacych ewidencji iloSciowo-warto$ciowej, niskocennych
sktadnikow majatkowych oraz likwidacji sktadnikow mienia, wtym obiektow budowlanych w ramach
realizacji zadan inwestycyjnych iremontowych oraz likwidacji sktadnikow mienia bedacych wtasno$cia
jednostek budzetowych Miasta i Gminy Pleszew.
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