ZARZADZENIE NR 113/1X/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

w sprawie planu przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie na 2025 rok.

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 ze zmianami), art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.,
poz. 1465 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 105/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia
31 lipca 2025 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie na 2025 rok zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew i Przewodniczacemu Stalej
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 113/1X/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Plan inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie na 2025 rok.

Okreslenie skladnika majatkowego Etap Metoda . - .Termm < Py " .

Lp. . . s i . . . . rozpoczecia i zakonczenia rozliczenia inwentaryzacji Osoby odpowiedzialne
podlegajacego inwentaryzacji/czynno$é inwentaryzacji inwentaryzacji . .

inwentaryzacji

1 1) aktualizacja sktadow Statych Zespotow 1) Skarbnik MiG,
Inwentaryzacyjnych, 2) Stata Komisja Inwentaryzacyjna,

2) aktualizacja przepisow inwentaryzacyjnych, 3) Stale Zespoty Inwentaryzacyjne,
3) uzgodnienie zapiséw ewidencyjnych, 4) Kontroler Spisowy,
4) uporzadkowanie p6l spisowych, . 5) osoba odpowiedzialna materialnie,
5) przeszkolenie Statych Zespotow SPIS “ nat}lry, 6) osoba prowadzaca ewidencjg
Inwentaryzacyjnych, Etap | potw1erdze1_11e sald, | do30.09.2025 . - szezegblowa,
6) przygotowanie niezbednych drukow, weryfikacja sald
dokumentow, materiatow,
7) zebranie od 0sob, ktorym powierzono pieczg
nad majatkiem o§wiadczen przed
rozpoczeciem spisu z natury.

2 1) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, 1) Stala Komisja Inwentaryzacyjna,
w tym: 2) State Zespoty Spisowe,
materiaty (materialty budowlane), sktadniki, 3) Kontroler Spisowy,
ktore nie zostaly rozchodowane (np. tusze, 4) osoba odpowiedzialna materialnie,
tonery), 5) osoba prowadzaca ewidencjg

2)  krajowe i zagraniczne $rodki pieni¢zne szczegOtowa,
(z wyjatkiem $rodkow pienig¢znych na 6) osoby wspomagajace,
rachunkach bankowych), 7) Kierownik jednostki.
3) akcje, obligacje, czeki, weksle, bony i inne
aktywa finansowe w postaci
zmaterializowanej,
4)  $rodki trwale (z wyjatkiem $rodkéw trwatych Etap I1i III Spis z natury 0d 01.10.2025 1. 0d 16.01.2026 r.
do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony do 15.01.2026 r. do 30.01.2026 r.
oraz gruntow, ktore inwentaryzowane sg
droga weryfikacji) oraz pozostate srodki
trwale (wyposazenie),
5) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad
srodkow trwatych w budowie,
6)  druki $cistego zarachowania,
7) aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek,
powierzone jednostce do przechowania,
przetwarzania lub uzywania (obce sktadniki
majatkowe).

3 1)  s$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach 0d 01.10.2025 1. 1) Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew,
bankowych, takze lokaty pieni¢zne, jak wedhug stanu na koniec 2) State Zespoty Potwierdzenia Sald,
rébwniez stany zaciggnigtych kredytow . . . wybranego miesiaca 0d 16.01.2026 r. 3) pracownik prowadzacy ewidencj
i pozyczek, Y R Y Etap Il III Potwierdzenie sald (p};z'dziefnik, list(?pad lub do 30.01.2026 r ) I;)zczeg(')lowzz, @y ®

grudzien) — zakonczy¢ do 4) Kierownik Wydzialu Finansowego,
15.01.2026 r. 5) osoby wspomagajace,
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2) stan aktywow powierzonych kontrahentom 6) Kierownik jednostki.
w posiadanie zalezne do przechowania,
przetwarzania i uzytkowania,
3) rozrachunki (naleznosci) oraz udzielone
pozyczki, z wylaczeniem rozrachunkow
publicznoprawnych, rozrachunkow
z pracownikami, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci od osob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz
tych, ktorych koszt potwierdzenia jest
WYyZSzy niz jego wysokosc,
4)  udziaty w spotkach prawa handlowego.
4 1) grunty i srodki trwate, do ktorych dostep jest 1) Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew,
znacznie utrudniony, 2) Stale Zespoty Weryfikacyjne,
2) prawo wieczystego uzytkowania gruntu, 3) pracownik prowadzacy ewidencje
3) warto$ci niematerialne i prawne, szczegotowa,
4) naleznosci sporne i watpliwe, 4) Kierownik Wydziatu Finansowego,
5)  rozrachunki o charakterze osoby wspomagajace,
publicznoprawnym, 5) Kierownik jednostki.
6) rozrachunki z pracownikami, 0d 01.01.2026 1.
7) naleznosci/stany aktywow od os6b do 16.03.2026 1.
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, Proces weryfikacji nalezy
8) rozliczenia migdzyokresowe kosztow rozpocza¢ w nowym roku
(czynne) i przychodow, . . obrotowym, po od 17.03.2026 1.
9) kapitaly, fundusze i rezerwy, Etap I11 I Weryfikacja sald zaksiggowaniu wszystkich do 25.03.2026 1.
10) s$rodki trwate w budowie, z wyjatkiem operacji gospodarczych
maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad z grudnia roku poprzedniego,
srodkow trwatych w budowie, i zakonczy¢ najpdznie;j
11) naleznosci, ktorych koszt potwierdzenia jest do dnia 16.03.2026 1.
WYZSZy NiZ jego Wysokos¢,
12) wszystkie inne istotne i niewymienione
powyzej skladniki aktywow i pasywow
(w tym réwniez wszystkie zobowigzania),
ktore nie moga by¢ inwentaryzowane
w drodze potwierdzenia sald badz poprzez
spis z natury.
Sporzadzit:
— W ZaKreSie SPISU Z NALULY: ittt e
data podpis Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
— w zakresie potwierdzenia sald 1 weryfikacji: ...
data podpis Skarbnika MiG Pleszew

1d: C28A342D-883C-4F3C-AA0B-5AAS55E2C813D. Podpisany

Zatwierdzam:

data i podpis Burmistrza MiG Pleszew

Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3

	Zalacznik 1

