ZARZADZENIE NR 114/1X/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 14 sierpnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2025 rok.

Na podstawie art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.,
poz. 120 ze zmianami), art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1465 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 105/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 lipca
2025 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow za 2025 rok zgodnie z ustawg o rachunkowosci
oraz instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujacg w Urzedzie Miasta iGminy w Pleszewie, zgodnie
z harmonogramem okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga:
1) spisu z natury,
2) potwierdzenia sald,

3) weryfikacji sald, w tym réwniez tych aktywoéw ipasywow, ktére nie zinwentaryzowano w danym roku
metodg spisu z natury lub potwierdzenia sald.

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu znatury zobowigzuj¢ Statla Komisje
Inwentaryzacyjna przy pomocy Stalych Zespoldw Spisowych powotanych Zarzadzeniem Nr 112/1X/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 12 sierpnia 2025 r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald i weryfikacji sald zobowigzuj¢ Skarbnika
Miasta i Gminy Pleszew przy pomcy Statych Zespotéw Potwierdzenia Sald oraz Stalych Zespotow
Weryfikacyjnych powotanych Zarzadzeniem Nr 112/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia
12 sierpnia 2025 r.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne ponosza odpowiedzialnos¢ za uporzadkowanie pol spisowych oraz za
weryfikacje prawidlowosci ujecia sktadnikow majatkowych podlegajacych inwentaryzacji w arkuszu spisowym
sporzadzonym przez Staly Zespo6t Spisowy.

6. Cztonkowie Statych Zespolow Inwentaryzacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe, wlasciwe,
doktadne oraz rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

7. Za przeprowadzenie wyrywkowych kontroli w polu spisowym podczas realizacji czynnosci przez Stale
Zespoty Spisowe w ramach spisu z natury odpowiedzialny jest Kontroler Spisowy.

8. Za sprawny, terminowy oraz prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiadaja,
w zakresie:

1) spisu z natury - Stata Komisja Inwentaryzacyjna,

2) potwierdzenia sald i ich weryfikacji - Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 114/IX/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 14 sierpnia 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie za 2025 rok.

Rodzaj aktywow, pasywow Konto Termin na jaki Termin przeprowadzenia Termin rozliczenia
(przedmiot inwentaryzacji) | syntetyczne nalezy ustali¢ Pole spisowe podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji (od — do) inwentaryzacji

Lp. stan

A CZYNNOSCI

1. Powotanie Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, Statych Zespotéw Spisowych, Kontrolera Spisowego, Statej Komisji Likwidacyjnej w drodze zarzadzenia (aktualizacja stanu) — do
30.09.2025 1.

2. Uporzadkowanie pdl spisowych — nie p6zniej niz 3 dni robocze przed spisem z natury.

3. Przeszkolenie Stalych Zespoldw Inwentaryzacyjnych — nie p6zniej niz 5 dni przed planowang inwentaryzacja.

4. Pobranie przez State Zespoty Spisowe arkuszy spisu z natury, mobilnego urzadzenia oraz materialdéw pomocniczych — przed rozpoczeciem spisu z natury.

5. Uzgodnienie zapisow ewidencji na urzadzeniach ksiggowych przez pracownikow prowadzacych dana ewidencje szczegdtowa z komérkami merytorycznymi — nie pozniej niz 3 dni
robocze przed spisem z natury.

6. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, w tym pobranie od 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad majatkiem o$wiadczen wstepnych i koncowych. Zdanie przez
Staty Zespot Spisowy mobilnego urzadzenia osobie prowadzacej ewidencje szczegdtowa celem wprowadzenia danych do systemu i wygenerowania arkusza spis z natury.
Sporzadzenie sprawozdania, ktore wraz z arkuszami spisu z natury Staty Zespot Spisowy przedklada Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej — na biezaco, jednak nie pdzniej niz 15
stycznia 2026 1.

7. Wycena spisanych sktadnikow majatkowych na recznie spisanych arkuszach spisu z natury przez osobg prowadzaca ewidencj¢ szczegdtowa — bez zbednej zwtoki, jednak nie poézniej
niz w terminie 4 dni roboczych liczac od otrzymania arkuszy spisu z natury.

8. Przygotowanie zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych przez osob¢ prowadzaca ewidencje szczegétowa — bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 4 dni roboczych
liczac od otrzymania zweryfikowanych przez pracownika Wydzialu Finansowego arkuszy spisu z natury.

9. Przygotowanie protokotu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych metoda spisu z natury przez osobe prowadzaca ewidencj¢ szczegdtowa — do dnia 30.01.2026 1.

L. INWENTARYZACJA W DRODZE SPISU Z NATURY

Rzeczowe sktadniki

obrotowe: 1. OR w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie,
a) materiaty: 2. Magazyn sprz¢tu obrony cywilnej
— nierozchodowane materiaty w Pleszewie przy ul. Kubackiego
zaliczane w koszty w dniu w Pleszewie,
zakupu (np. tusze, tonery), 3. Jednostki pomocnicze na terenie Miasta
— materialy i sprzet i Gminy Pleszew:
znajdujacy si¢ w —  solectwa: Baranowek, Borucin,
magazynie sprzetu obrony Na dziefi Bronoéw, Brzezie, Bogwidze, Dobra 31.12.2025 ¢ 0d 01.01.2026 1.
cywilnej, 310 bilansowy - Nadzieja, Grodzisko, Jankow, o : do 30.01.2026 1.
— materiaty budowlane. 31.12.2025 1. Korzkwy, Kowalew, Kuczkow,

Lenartowice, Lubomierz, Ludwina,
Marszew, Nowa Wies, Pacanowice,
Piekarzew, Prokopow, Rokutow,
Sowina, Sowina Blotna, Suchorzew,
Taczanow Pierwszy, Taczanow Drugi,
Zawady, Zawidowice, Zielona L.aka,
— osiedla: nr 1 ,,Zielone”, nr 2 ,,Wojska
Polskiego”, nr 3 ,.Srodmiescie”, nr 4
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,Rodzinne”, nr 5 ,, Jordanowskie”,

nr 6 ,,Wokoét wiezy”, nr 7 ,,Zachodnie”,
nr 8 ,,Krolewskie”, nr 9 ,,Reja”, nr 10
,,Piastowskie”.

2. Srodki trwate (z wyjatkiem
srodkow trwatych do ktorych
dostep jest znacznie
utrudniony oraz gruntow,
ktore inwentaryzowane sa
droga weryfikacji) oraz
pozostale srodki trwate
(wyposazenie)

011
013

Na dzien spisu z
natury, z
pozniejszym
uwzglednieniem
zmian stanu
$rodkow trwatych
(przychodow
i rozchodow),
jakie nastapity
pomigdzy dniem
spisu a dniem
bilansowym — w
celu ustalenia ich
rzeczywistego
stanu na dzien
bilansowy.

W zakresie srodkow trwatych:
1.

znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie:

ul. Rynek 1, Plac Koscielny, 63-300 Pleszew
(poszczeg6lne komorki organizacyjne),
zgodnie z ewidencja szczegdlowa
prowadzong przez FN,

znajdujacych si¢ na terenie Miasta i Gminy
Pleszew, zgodnie z ewidencja szczegdtows
prowadzona przez FN.

W zakresie pozostatych srodkow trwatych
(wyposazenia):
1.

znajdujace si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w
Pleszewie:

ul. Rynek 1, Plac Koscielny, 63-300 Pleszew
(poszczegblne komorki organizacyjne),
zgodnie z ewidencja szczegblowa
prowadzong przez OR,

znajdujace si¢ w jednostkach pomocniczych
(sotectwach, osiedlach), swietlicach
wiejskich i sSrodowiskowych, salach
wiejskich i srodowiskowych, oraz na terenie
Miasta i Gminy Pleszew, zgodnie z
ewidencjg szczegdtowsa prowadzong przez
GK.

przekazanych w posiadanie zalezne
jednostkom o§wiatowym dla ktérych
organem prowadzacym jest MiG Pleszew,
zgodnie z ewidencjg szczegdlowa
prowadzong przez WE,

znajdujacych si¢ w jednostkach OSP,
Magazynie sprzetu obrony cywilnej

w Pleszewie, Strazy Miejskiej w Pleszewie,
na placach zabaw na terenie Miasta i Gminy
Pleszew, zgodnie z ewidencja szczegdtowa
prowadzang przez FN.

0d 01.10.2025 r.
do 15.01.2026 1.

0d 01.10.2025 r.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 1.
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3. Aktywa bedace wlasnoscia 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie -
innych jednostek, powierzone poszczegblne komorki organizacyjne:
jednostce do przechowania, —  USCiOB,
przetwarzania lub uzywania - GP,
(obce sktadniki majgtkowe 095 Na dzien spisu z - 1T, 0d 01.10.2025 1. 0d 16.01.2026 1.
bedace w uzytkowaniu) natury. - OR, do 15.01.2026 r. do 30.01.2026 1.
-  SM,
- 0S8,
-  GO.
4. Druki $cistego zarachowania: 1.  Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie -
— zezwolenia na przewozy, poszczegdlne komorki organizacyjne:
wypisy z zezwolen na -  GK,
przewozy (regularne, - WR,
specjalne), — RP
— licencje na korzystanie
z krajowego transportu .
. Na dzien 0d 01.01.2026 1.
drogowego takséwka, bilansowy — 31.122025 ¢ d0 30.01.2026 .
wypisy z licencji 31.12.2005 1.
z krajowego transportu
drogowego taksowka,
— bloczki optaty targowe;j,
mandaty karne SM,
dowody wptaty KP,
kwitariusz przychodowy,
— inne.
5. Druki $cistego zarachowania: 1.  Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie -
— dokumenty stanowiace poszczegdlne komorki organizacyjne:
zabezpieczenie nalezytego . - FN,
wykonania robot 291 o - OR 31122025 od ool
(zabezpieczenia, 31.12.2035 1.
gwarancja, inne),
— odznaczenia - herby Miasta
i Gminy Pleszew.
B. CZYNNOSCI
1. Powotanie Statych Zespotow Weryfikacyjnych w drodze zarzadzenia (aktualizacja stanu) — do 30.09.2025 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji (czyli poréwnania danych z ewidencji ksiegowej z dokumentami zroédtowymi) — od 01.01.2026 r. do 16.03.2026 1.
3. Protokot rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych metoda weryfikacji — od 17.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
4. Wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych (analiza - opracowanie wynikéw) — do 25.03.2026 r.
L. INWENTARYZACJA W DRODZE POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI

I WERYFIKACJA REALNEJ WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE (KONTA BILANSOWE)

Srodki trwate do ktorych
dostep jest znacznie
utrudniony oraz grunty

011

31.12.2025 1.

1.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie
(poszczegblne komorki organizacyjne),
zgodnie z ewidencja szczegdlowa
prowadzona przez FN,

0d 01.01.2026 1.
do 16.03.2026 1.

0d 17.03.2026 1.
do 25.03.2026 .
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Teren Miasta i Gminy Pleszew, zgodnie
z ewidencja szczegotowa prowadzong przez
FN.
2. Zbiory biblioteczne Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
014 31.12.2025r. z ewidencja szczegolowa prowadzong przez 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 .
WE do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 .

3. Mienie zlikwidowanych Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
jednostek z ewidencja ksiggowa jednostki.

015 31.12.2025 1. Teren Miasta i Gminy Pleszew zgodnie 32 ?ég;;g%g i gg é;gg%ggg ;
z ewidencja szczegdtowa prowadzong przez T ’ o '
komorke wlasciwa merytorycznie.

4. Dobra kultury Teren Miasta i Gminy Pleszew zgodnie

016 31.12.2025r. z ewidencja szczegolowa prowadzong przez 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 .

FN do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 .

5. WNiP umarzane jednorazowo Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 = o0d 17.03.2026
020 31.12.2025 r. z ewidencja szczegolowa prowadzong przez: do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 r.

OR, WE. .03. . .03. .

b | T memaneiniove | samss | sewdenc ssesegslows prowadzong prse 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026
SeSST o~ 13 Szczeg0lowd p ap do 16.03.2026 . do 25.03.2026 .

7. Umorzenie WNiP oraz Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
zbioréw bibliotecznych 070 31.12.2025 r. z ewidencja szczegolowa prowadzong przez: 0d 01.01.2026 r. 0d 17.03.2026 r.

. do 16.03.2026 . do 25.03.2026 1.
umarzanych jednorazowo OR, WE.

S e | U G e | o 0120200 o 170320361
raz umarzany AESIT Z ewidenq)g szezegolowq prowadzong przez do 16.03.2026 . do 25.03.2026 1.
liniowo FN.

9. Umorzenie pozostatych Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodni
srodkéw trwatych 072 31.12.2025 = z ewidencja szczegolowa prowadzong przez: 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
umarzanych jednorazowo o ’ OR, GK,FN,WE. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
(wyposazenie)

10. Srodki trwate w budowie — 030 31.12.2095 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
inwestycje T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.

11. Srodki pienigzne w drodze 141 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.

T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.

12. Rozrachunki z dostawcami 201 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
i odbiorcami - zobowigzania T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.

13. Dhugoterminowy VAT od 217 31.12.2095 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 r.
optaty przeksztalceniowej T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.

14. Naleznosci niestanowiace 218 31122025 & Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. od 17.03.2026 .
dochodéw jednostki T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.

15. Naleznosci zabezpieczone 219 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
hipoteka T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.

16. Naleznosci z tytutu VAT 220 31.12.2095 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .

o ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.

17. Naleznosci z tytulu dochodéw Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 401.01.2026 d17.03.2026

budzetowych 221 31.12.2025 . z ewidencjg ksiggowq jednostki. 30 16.03.2026 i go 25.03.2026 ;
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18. Rozliczenie dochodow 222 31.12.2005 1 Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
budzetowych T ) z ewidencja ksiggowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
19. Rozliczenie wydatkow 223 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. od 17.03.2026 .
budzetowych T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.
20. Rozliczenie dotacji Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
budzetowych oraz platnosci z 224 31.12.2005 ¢ z ewidencja ksiegowa jednostki. 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
budzetu srodkow o ’ do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
europejskich
21. Rozrachunki z budzetami 225 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 r. 0d 17.03.2026 r.
T ) z ewidencja ksiggowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
22. Dlugoterminowe nalezno$ci 226 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
budzetowe T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
23. Pozostate rozrachunki 229 31.12.2005 ¢ Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
publicznoprawne o ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 r.
24, Rozrachunki z tytutu 231 31.12.2095 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
wynagrodzen T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 r.
25. Pozostate rozrachunki 234 31122025 1 Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
z pracownikami T ) z ewidencja ksiggowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
26. Pozostate rozrachunki 240 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
27. Rozliczenie inwentaryzacji 241 31.12.2095 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
28. Wplywy do wyjasnienia 245 31122005 1 Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
T ) z ewidencja ksiggowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
29. Odpisy aktualizujace 290 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
naleznosci T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
30. Rozliczenie zakupu 300 31122025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 r.
T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
31. Odchylenia od cen Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
ewide}ll'ncyjnych materialow 340 31.12.2025 1. z e\:}idencja( ksi@gowg jednostki. y 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 .
{ towarow do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 .
32. Fundusz jednostki 300 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
33. Dotacje budzetowe, platnosci Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z budzetu $§rodkow 310 31.12.2095 1. z ewidencja ksiegowa. 0d 01.01.2026 1. 0od 17.03.2026 1.
europejskich oraz srodki o ’ do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
z budzetu na inwestycje
34. Rezerwy i rozliczenia 340 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
miedzyokresowe przychodow T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.
35. Zaktadow fundusz Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
s'wiadczer’lysocjalnych 851 31.12.2025 1. z evjidencje} ksie;gow;:jednostki. ¢ 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 r.
do 16.03.2026 . do 25.03.2026 .
36. Fundusz mienia Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
zlikwidowanych jednostek 855 31.12.2025 1. z e\;}idench ksiqgowg jednostki. y 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 .
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 .
37. Wynik finansowy 360 31.12.2025 = Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
T ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.

Id: ACDFBDBD-7412-4BF8-A7CA-15E89CF14F5C. Podpisany

Strona 5



II. INWENTARYZACJA W DRODZE POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI
I WERYFIKACJA REALNEJ WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE (KONTA POZABILANSOWE)
l. Sktadniki majatkowe 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
niskocenne ujete w ewidencji 090 31.12.2005 ¢ z ewidencja szczegdtowa pozabilansowa 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
ilo§ciowo-wartosciowej o ’ prowadzong przez komorke wlasciwg do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.
merytorycznie
2. Srodki trwate w likwidacji 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
091 31.12.2025 . z ewidencja ksiegowa jednostki. Zg ?ég;;g%g 1rr Zg ggg%g;g ;
3. Srodki trwate i pozostate 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
srodki trwale (wyposazenie), z ewidencja ksiegowa jednostki.
wartosci niematerialne
i prawne bedace wlasnoscia 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
Miasta i Gminy Pleszew 092 31122025 do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 .
i oddane w uzytkowanie /
uzyczenie osobom fizycznym
4. Srodki trwate oddane w trwaty 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
zarzad 093 31.12.2025 r. z ewidencja ksiggowa jednostki. gg ?ég;gg;g ; gg ggg%ggg ;
5. Obce $rodki trwale otrzymane 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
w wieczyste uzytkowanie od 094 31.12.2025 1. z ewidencja ksiegowa jednostki. Zg ?ég;gg%g i Zg gg;%ggg i
Skarbu Panstwa o ) o )
6. Sprzedaz w toku - 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
zaswiadczenia do 096 31.12.2025 1. z ewidencja ksiegowa jednostki. gg ?ég;gg%g - gg ggg%ggg -
zrealizowania o " o "
7. Srodki trwate i pozostate 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
srodki trwate, WNiP oddane 097 31.12.2025 . z ewidencjg ksiegowg jednostki. gg ?ég;gg%g ; 32 ggg%g;g ;
w zarzadzanie T ) T )
8. Zobowigzania warunkowe, 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
zabezpieczenia, gwarancje 291 31.12.2025 1. z ewidencja ksiegowa jednostki. Zg ?ég;gg%g i gg ggg%g;g i
9. Naleznosci warunkowe 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
292 31.12.2025 . z ewidencja ksiggowa jednostki. gg ?ég;gg%g ; 32 ggg%g;g ;
10. Wktad wiasny niepieni¢zny 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
910 31.12.2025 1. z ewidencja ksiegowa jednostki. ?1(; ?ég;;g%g i gg ;;8;;852 i
11. Wzajemne rozliczenia miedzy 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
jednostkami 976 31.12.2025 1. z ewidencja ksiggowa jednostki. gg ?ég;ggig ; gg ggg%ggg ;
12. Zalegtosci podatnikow 978 31122025 ¢ 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.01.2026 1. od 17.03.2026 .
w upadtos$ci o ) z ewidencja ksiegowa jednostki. do 16.03.2026 r. do 25.03.2026 1.
13. Rozrachunki z osobami 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
trzecimi z tytulu ich 990 31.12.2025 1. z ewidencja ksiegowa jednostki. Zg ?ég;;g%g ; gg ;;82;8;2 ;
odpowiedzialnosci za T ) T )
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zobowiazania podatkowe
podatnika
14. Zaangazowanie wydatkow 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
budzetowych roku biezacego 998 31.12.2025 r. z ewidencja ksiggowa jednostki. Zg ?ég;gg%g 1rr Zg ggg%ggg ;
15. Zaangazowanie wydatkow 1. Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
budzetowych przysztych lat 999 31.12.2025 r. z ewidencja ksiegowa jednostki. gg ?ég;gg;g i gg ggg%ggg ;
1I1. INWENTARYZACJA W DRODZE POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI
I WERYFIKACJA REALNEJ WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW W MIESCIE I GMINIE PLESZEW (KONTA BILANSOWE)
1. Srodki pienigzne w drodze 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 = o0d 17.03.2026
140 31.12.2025 ksiggowa jednostki. do 16.03.2026 . d025.03.2026 1.
2. Rozliczenie dochodow 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
budzetowych 222 31.12.2025 1. ksiggowa jednostki. Zg ?ég;;g;g ; gg ggg%g;g ;
3. Rozliczenie wydatkow 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
budzetowych 223 31.12.2025 . ksiegowa jednostki. gg ?é'géégig i gg g'gggggg i
4. Rozrachunki budzetu 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
224 31.12.2025 1. ksiggowa jednostki. 0d 01.01.2026 . 0d 17.03.2026 .
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
5. Rozliczenie niewygasajacych 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
wydatkow 225 31.122025 . ksiegow jednostki. 33 ‘fégéégig i gg éz'gggggg ;
6. Pozostate rozrachunki 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
240 31.12.2025 . ksiegowa jednostki. 0d 01.01.2026 r. 0d 17.03.2026 r.
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
7. Rozliczenie z jednostkami 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
organizacyjnymi z tytutu VAT 251 31.12.2025 . ksiggowa jednostki. Zg ?ég;gg%g i gg ggg%g;g i
8. Rozliczenia z Urzgdem 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
Skarbowym z tytutu VAT 252 31.12.2025 . ksiggows jednostki. gg ?ég;gg%g ; 32 ggg%g;g ;
9. Odpisy aktualizujace 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
naleznos¢ 290 31.12.2025 . ksiggowa jednostki. 0d 01.01.2026 r. 0d 17.03.2026 .
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
10. Niewykonane wydatki 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
903 31.12.2005 1. Ksicgowa jednostki. 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
11. Niewygasajace wydatki 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
904 31.12.2025 . ksiggows jednostki. 0d 01.01.2026 r. 0d 17.03.2026 .
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
12. Rozliczenia migdzyokresowe 1. Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
909 31.12.2005 1. Ksiogowa jednostki. 0d 01.01.2026 1. 0od 17.03.2026 1.
do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
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13. Skumulowane wyniki budzetu 060 22005 1. kMS;ast(;) “1; Qrergrlllgsflitieszew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 1. o0d 17.03.2026 1.
RSt CEOWa] ' do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
14. Wynik wykonania budzetu 061 1122051 1. ﬁ;ast(())vi Qgg;lssi’ll?szew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 1. 0d 17.03.2026 1.
S eowal ' do 16.03.2026 1. d0 25.03.2026 1.
15. XVZ?;l;z;f)ozosta}ych 062 122005 1. kMS;ast(;)“ll Qgggg;’lifi:szew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 1. o0d 17.03.2026 1.
petad] Seser EOWa) ' do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
Iv. INWENTARYZACJA W DRODZE POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI
I WERYFIKACJA REALNEJ WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW W MIESCIE I GMINIE PLESZEW (KONTA POZABILANSOWE)
1. Zobowiazania warunkowe o1 1122051 1. kMS;ast;) \; Qrergglssfll?szew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 1. o0d 17.03.2026 1.
S EOWa) ' do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
2. Nalezno$ci warunkowe 202 122005 s 1. ﬁ;ast;) v‘1] qgggg:;i?szew zgodnie z ewidencja 0d 01.01.2026 1. o0d 17.03.2026 1.
S eeowal ' do 16.03.2026 1. d0 25.03.2026 1.
3. Nalezno$ci z tytutu dochodow 1.  Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
zwigzanych z realizacja zadan ksiggowa jednostki.
z zakresu administracji
rzadowej wykazywanych 0d 01.01.2026 . od 17.03.2026 .
w czebci B danych 77 31.12.2025 do 16.03.2026 r. d025.03.2026 1.
uzupehiajacych do
sprawozdania Rb-27ZZ (dot.
zadan zleconych)
ST ©BOWa) ' do 16.03.2026 1. do 25.03.2026 1.
C. CZYNNOSCI
1. Powotanie Statych Zespotow Potwierdzenia Sald w drodze zarzadzenia (aktualizacja stanu) — do 30.09.2025 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald - od 01.10.2025 r. wg stanu na koniec wybranego miesiaca (pazdziernik, listopad lub grudzien) — zakonczy¢ do 15.01.2026 .
3. Protokot rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych metoda potwierdzenia sald — od 16.01.2026 r. do 30.01.2026 1.
4. Wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych (analiza - opracowania wynikow) — od 16.01.2026 1. do 30.01.2026 r.
L. INWENTARYZACJA W DRODZE POTWIERDZENIA SALD W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE (KONTA BILANSOWE)
I. Dlugoterminowe aktywa Wedlug stanuna |I.  Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
finansowe — udziaty koniec wybranego z ewidencja ksiegowa jednostki.
w spotkach prawa m,les_lqca_k
handlowego 030 (ﬁztzf:;gr?ﬁb’ 0d 01.10.2025 1. 0d 16.01.2026 .
grudzicn), 7 do 15.01.2026 . do 30.01.2026 1.
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.
2. Rachunek biezacy jednostki — 129 Wedlug stanuna |l.  Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie 0d 01.10.2025 1. od 16.01.2026 .
dochody UMiG w Pleszewie koniec wybranego z ewidencja ksiegowa jednostki. do 15.01.2026 . do 30.01.2026 1.
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miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Rachunek biezacy jednostki —
wydatki UMiG w Pleszewie

130

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiggowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia -
ZFSS

135

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiegowa jednostki.

od 01.10.2025 r.
do 15.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 .

Inne rachunki bankowe

139

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiegowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 1.

Rozrachunki z dostawcami 1
odbiorcami — w zakresie
naleznos$ci od kontrahentow

201

Wedtug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiegowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 1.

Nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych - naleznosci

221

Wedhug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiegowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

Pozostate rozrachunki - dot.
naleznosci powstatych w

240

Wedtug stanu na
koniec wybranego

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiegowa jednostki.

0od 01.10.2025 r.
do 15.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 1.
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wyniku przekazania przez
Miasto i Gming Pleszew
srodkow pieni¢znych na
objecie udziatow w spotkach
prawa handlowego, przy
czym udzialy te nie zostaty
ujete / wpisane w KRS

miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

II.

INWENTARYZACJA W DRODZE POTWIERDZEN

TIA SALD W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE (KONTA POZABILANSOWE)

Srodki trwate i pozostate
srodki trwale (wyposazenie),
WNiP be¢dace wlasnoscia
Miasta i Gminy Pleszew i
oddane w uzytkowanie /
uzyczenie innym jednostkom
z wylaczeniem 0sob
fizycznych

092

Wedhug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

1.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zgodnie
z ewidencja ksiggowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

I11.

INWENTARYZACJA W DRODZE POTWIERDZENIA SALD W MIESCIE I GMINIE PLESZEW (KONTA BIL

ANSOWE)

Rachunek budzetu

133

Wedhug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

1.

Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
ksiggowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

Kredyty bankowe

134

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
ksiggowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

Rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki

135

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub
grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.

Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
ksiggowa jednostki.

0d 01.10.2025 1.
do 15.01.2026 1.

0d 16.01.2026 1.
do 30.01.2026 1.

Pozostate rozrachunki -
naleznosci

240

Wedlug stanu na
koniec wybranego
miesigca
(pazdziernik,
listopad lub

Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
ksiggowa jednostki.

0od 01.10.2025 r.
do 15.01.2026 1.

od 16.01.2026 .
do 30.01.2026 .
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grudzien), z
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.
5. Naleznosci finansowe — Wedlug stanu na Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
udzielone przez Miasto i koniec wybranego ksiegowa jednostki.
Gming Pleszew pozyczki miesigea
250 (ﬁgfj;;flﬁ 0d 01.10.2025 0d 16.01.2026 .
arudzien). z do 15.01.2026 1. do 30.01.2026 .
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.
6. Zobowigzania finansowe — Wedlug stanu na Miasto i Gmina Pleszew zgodnie z ewidencja
pozyczki zaciggniete przez koniec wybranego ksiegowa jednostki.
Miasto i Gming Pleszew miesigea
(pazdziemik, 0d 01.10.2025 . 0d 16.01.2026 .
260 listopad lub do 15.01.2026 . do 30.01.2026 .
grudzien), z o : o :
uwzglednieniem
zmian na dzien
bilansowy.
D. CZYNNOSCI KONCOWE
1. Zbiorczy protokdt koncowy rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych — od 17.03.2026 r. do 25.03.2026 r.
2. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych — decyzja w sprawie rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych (dokument, w ktéorym kierownik jednostki zatwierdza
sposéb ujecia réznic inwentaryzacyjnych ustalonych w toku spisu z natury, weryfikacji sald lub potwierdzenia sald) — do 25.03.2026 r.
3. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych (dokument ksiggowy i/lub ewidencyjny, ktory przedstawia sposob zaksiggowania réznic inwentaryzacyjnych po zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki) — do 25.03.2026 r.
Wnhnioskuj¢ o zatwierdzenia harmonogramu:
— W ZzaKresie SPISU Z NALUIY: ittt e e
data podpis Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
—w zakresie potwierdzenia sald i WeryflKacji:  ....ooiiiiii e
data podpis Skarbnika MiG Pleszew
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