INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1

nazwg¢ jednostki

7ESPOL SZKOL PUBLICZNYCH W LENARTOWICACH

1.2

siedzibe jednostki

63-300 Pleszew, Lenartowice 59

1.3

adres jednostki

63-300 Pleszew, Lenartowice 59

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

Zespot Szkot Publicznych w Lenartowicach jest placowka, w sktad ktorej wehodza: Szkota
Podstawowa, Publiczne Przedszkole Lenartowicach z oddziatami w Grodzisku, Rokutowie oraz
Zawidowicach.

Szkota zapewnia bezptatne ksztalcenie w zakresie szkolnych planow nauczania. Szkota prowadzi
dziatalno$é dotyczacg ksztakcenia, wychowania i opieki, stosownie do potrzeb psychofizycznych
ucznidéw i wychowankéw oraz mozliwosci bazowych, kadrowych i finansowych szkoty, na
zasadach i warunkach okreslonych w ustawie — Prawo o$wiatowe.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w Ustawie o systemie o$wiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie, a w szczegolnosci podstawie programowej wychowania
przedszkolnego. Celem wychowania przedszkolnego zgodnie z podstawa programows jest
wspomaganie i ukierunkowanie rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem i
mozliwosciami rozwojowymi w relacjach ze $rodowiskiem spoteczno - kulturowym i
przyrodniczym.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

od 01.01.2019 do 31.12.2019

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sktad jednostki nadrz¢dnej lub jednostki

samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Nie dotyczy

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji).

Obowiazujgce zasady wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w|
przepisach szczegOlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedhug nizej
przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dzialalnos¢,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej, Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa
lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartoscl
okreslonej w tej decyzji. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sig¢ i amortyzuje oraz
aktualizuje ich wartos$é, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala
si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a
otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, 7




uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto§ci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaj
umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane s3 zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzieri bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje sie takze
odpiséw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czesciami
traktuje si¢ jako pozostale warto§ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg3 w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 , Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja :
- Srodki trwate,
- pozostate $rodki trwate,
- inwestycje (Srodki trwate w budowie),

zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. | pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki
trwate stanowigce wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wiasnoscia,
budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych §rodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

— w przypadku zakupu — wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu, jeéli koszty zakupu nie stanowia istotnej
warto$ci,

= W przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem|
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

= w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
— w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia si¢ w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z
zasadami okre$lonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych
wartos¢ $rodkéw trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi
si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,
- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawig




szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych zg]
zrédet zagranicznych, a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Umarzane s (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych (zatacznik nr 1 do
ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia $rodkal
trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodk6éw trwalych dokonuje si¢ wytgcznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale §rodki trwale to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje si¢ ze
srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmujg :

- érodki dydaktyczne stuzace do nauczania iwychowywania w szkotach i placowkach
o$wiatowych o wartosci powyzej 200 zt/szt.

meble i dywany o warto$ci powyzej 200 z/szt.

sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 200 zi/szt.

- $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate:

- ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza sig
je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

- na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej,
spisujac w koszty pod data zakupu pozostate srodki trwate o wartosci do 200 zd/szt.. pomoce
dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzedzia of
niskiej wartoéci np. w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.

Inwestycje (§rodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych Srodkéw trwatychy
stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenial
inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytuhy,

— optaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego zarzadu oraz
kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z realizowana inwestycja, tj. kosztow
przetargdw, ogloszen i innych.

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

~ ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,




— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty
graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne |
elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r, o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie
materiatéw stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe
itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okre$lonych rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu.

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej
przez dyrektora jednostki. Rozchody wycenia si¢ w wartoéci ewidencyjne;.

Zbiory biblioteczne ujmuje si¢ na koncie 014 , Zbiory biblioteczne” i bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.

Zapasy obejmuja materialy.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu niel
stanowig istotnej wartoéci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materialéw ilosciowo-wartosciows.

Przyjecie materiatéw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozch6d materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych
cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktora wtym przypadku oznacza, ze cena
nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okre$lonej w art.
28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

Na dzien bilansowy sktadniki zapasow nabyte przez jednostke¢ wycenia si¢ wedlug ceny ich
zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedtug kosztu wytworzenia
okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznodci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto§é ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. | ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia sie wedlug|
skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sa do zbycia w terminie 3 miesiecy, w wartosci
rynkowe;j lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:

odpiséw aktualizujacych wartoéé naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzaja te|
fundusze.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokoéci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu,

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad
obowigzujacych na dzient bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzief kursu $redniego ogloszonego dlal
danej waluty przez NBP,

Naleznosci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catoéci lub w czesel, a ich splata
odraczana lub rozkiadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56 i 57 ufp.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajgcej kosztéw wystania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne,

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug warto$ci nominalne;.




Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonegoy
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje
sic w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unij
Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajgcych
zwrotowi, pochodzacych ze zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lubj
kupna walut oraz zapfaty naleznosci lub zobowigzan,

— $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty|
naleznoéci lub zobowigzaf, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do parstwowego
dhugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U.
Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego na ten dzieni kursu $redniego ogtoszonego dlaj
danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdérych stosuje si¢ przepisy dotyczjce
zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okres6w to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw 7
tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

ZaangaZzowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, kiora

spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860
,» Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug
rodzajéw i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty niebgdace kosztami
danego okresu sprawozdawczego ujmowane sa jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ., Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”, Ma 490 , Rozliczenie kosztow”) Jedli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow]
nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz wyniku
finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich
poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w czasie. Dotyczy kosztéw nieistotnych co doj
wielkosci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytulu, przechodzacych z roku na rok w
zblizonej wartosci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie ' Wn konta 860:

e sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i 409,

e  zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w stosunku do stanu na
poczatku roku (Ma konto 490),

o  wartos¢ sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

e dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujacych sig¢ oddzialow
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz réwnowarto§¢ wilasnych Srodkéw samorzadowych
zaktadéw budzetowych wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w tych zaktadach (Ma konto
740),

e $rodki oéwiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji (Ma konto 740),

o  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

e warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma
konto 761),




podatek dochodowy i inne obowiazkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma konto 870).

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:

»  przychody ze sprzedazy produktéw (Wn konto 700),

s przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

¢ przychody ze sprzedazy towaréw (Wn konto 730),

¢ otrzymane dotacje na dzialalno$¢ podstawowa samorzadowych zaktadéw budzetowych — po

zmniejszeniu o ewentualne zwroty dokonane tym samym roku (Wn konto 740),

przychody finansowe (Wn konto 750),

e  pozostale przychody operacyjne (Wn konto 760),

e zwigkszenia stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych na koncu roku w stosunku do stanu na
poczatku roku (Wn konto 490),

* przychody z tytulu obrotéw wewngtrznych, jezeli jednostka prowadzi dodatkowe konto 790 ,Obroty
wewngtrzne”.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
e saldo Wn — to strata netto,
¢ saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje sie na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwale” wedlug:
- ksiegi inwentarzowej

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny dla wszystkich $rodkéw trwalych z
podzialem na grupy odpowiadajgce KST i zawiera nastgpujace informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe $rodka trwatego,

- wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszezegélnych czesci sktadowych,

- warto$¢ po aktualizacji,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodk6éw trwatych,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedhug:

- ksiegi inwentarzowe;j z\

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w spos6b chronologiczny dla wszystkich §rodkéw trwalych
podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace informacje:

- datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe $rodka trwalego,

- wartos¢ poczatkowa $rodka trwalego i wartosci poszczegolnych czesci sktadowych,

- wartos¢ po aktualizacji,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,

- wartos¢ ksiggowg netto rozchodowanego srodka trwatego.,
013 ,,Pozostate Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej

Poza szczegblowa ewidencia ilo§ciowo-warto§ciowa prowadzi sie




- 014 ,Zbiory biblioteczne” wedlug poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem
okre§lonym w odrebnych przepisach.

Ewidencja ilosciowa dotyczy nastgpujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo§ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materiatow,
narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej wartosci ponizej 200 zl/szt.

- 020, Wartoéci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych

- 071 ,Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych
dla $rodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- 072 ,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wediug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221, Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” wediug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

225 , Rozrachunki z budzetami” wedhug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem.
229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedtug poszczeg6lnych tytutéw i podmiotow rozrachunkow

234  Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wediug tytutow
rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wypfacie zaliczki

240 , Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegdlnych tytutow rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

290, Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikow, od ktérych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujgcego

300 , Rozliczenie zakupu” wedlug poszczegdlnych transakeji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci
materiatéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg podziatki klasyfikacji budzetowej)

310 ,Materiaty” wedtug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materialow, w tym opakowan i
odpadkéw, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we
wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409 ujmuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochod6éw oraz wedtug pozycji
rachunku zyskéw i strat

751 , Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug pozycji rachunku
zyskow i strat

760 , Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat

761 , Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” wedtug tytutéw przychodow przysztych
okresow oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen

inne informacje

Zasady zaangazowania wydatkow budzetowych:

a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji
ksiegowane jest na postawie dostarczonych dokumentéw zrédtowych. W momencie
ksiegowania dokumentow (faktura/rach.) zaangazowanych wczesniej na podstawie zawartej
umowy wpisuje sie na ich odwrocie adnotacje zaangazowanie ujeto na koncie ...wg umowy”.

b) Zaangazowanie umowy:

e zktérych nie wynika wartosé catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na §wiadczenie ustug
dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania $ciekéw, ustugi telekomunikacyjne, ustugi
pocztowe),

e umowy zawarte na okres dhuzszy niz rok (np. energia, gaz)




* ewidencjonowane s3 na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura,
Rachunek, Nota).

¢) Zaangazowanie faktur i rachunkéw za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczedniej
zawartymi umowami ksigguje si¢ z data wptywu do ksiggowosci (otrzymania faktury,
rachunkdéw) tj. z datg ksiggowania. Na tych dowodach ksiggowych wpisuje si¢ dekret
odpowiedniego konta pozabilansowego.

d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z uméw o prace, ksiggowane jest jednorazowo na
poczatku roku wg zestawien zbiorczych (podstawowe listy ptac), korygowane jest natomiast na
koniec kazdego miesigca do wysokosci rzeczywistego naliczenia. Zaangazowanie dodatkowych
list ptac ksiggowane jest kazdorazowo pod data powstania zobowiazania do wysokosci planu
finansowego jednostki.

Uproszczenia priyjete w jednostce obejmujq:

1. Dopuszcza sig zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub
odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy réwniez dokumentéw w formie elektroniczne;),

2. Sposdb kontroli dowodéw ksiggowych: wyciggéw bankowych, raportéw kasowych, ktére
nie wymagajg kontroli merytorycznej-podlegaja uzgodnieniu z innymi dowodami
ksiggowymi i kontroli przez gléwnego ksiegowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na

odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych wptywow i wydatkéw dokonanych na

bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki
budzetowe MiG Pleszew:.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” , Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie

»998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” dokonuje si¢ nie pozniej niz na

koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza sig, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlagciwe
obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol 4990 zamiast
paragrafu, niewlasciwe obciazenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewlasciwe uznania
rachunku, jako liczbe ujemna. Niewtasciwe przelewy $rodkéw powinny byé wyjasnione i rozliczone
W nastgpnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkéw z dotacji celowych i
programow rzadowych wprowadza si¢ ewidencje analityczng do konta ,,101 - Kasa” i ,130 —
Rachunek biezacy jednostki” , 223 . Rozliczenie wydatkow budzetowych” w celu zapewnienia
odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze $rodkéw dotacji celowych lub
programéw rzgdowych.

Ksiegowanie nadptaty skladek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja

wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na ubezpieczenie spoleczne,

zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkéw lat ubieglych stanowi dochéd i jest odprowadzany do

Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na koncie 221, 720, 750, obowiazuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po
obu stronach konta
Ksiggowanie refundacji wydatkéw ( m.in.PUP, OHP)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych roku biezacego oraz lat ubiegtych stanowi dochéd i jest

odprowadzany do Urzedu Miasta i Gmin y Pleszew.

IL

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.1.

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i Zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla
majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji
lub umorzenia

NIE DOTYCZY




1.2. | aktualna warto$¢ rynkows $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami.
BRAK DANYCH
kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie
13 ldla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
NIE DOTYCZY
1.4, | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
NIE DOTYCZY
warto$§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na
LS. podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu.
WG. WZORU NR 5
liczbe oraz wartoéé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papieréw
1.6. warto$ciowych.
NIE DOTYCZY
dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1.7. | zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).
NIE DOTYCZY
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.
NIE DOTYCZY
1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty.
NIE DOTYCZY
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej S lat
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10, | podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.
NIE DOTYCZY
laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
LIL zabezpieczen.
NIE DOTYCZY
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczer,
1.12. | takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.
NIE DOTYCZY
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
1.13. | rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych

sktadnikéw aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie.

NIE DOTYCZY




1.14. | faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.
NIE DOTYCZY
1.15. | kwotg wyptaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze.
WG WZORU NR 15,
1.16. | inne informacje.
BRAK
2.
2.1. | wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow.
NIE DOTYCZY
5 koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
22. koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.
NIE DOTYCZY
kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
23. wystapily incydentalnie,
NIE DOTYCZY
informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
2.4, | ministrowi wiaciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych.
NIE DOTYCZY
2.5. | inne informacje.
BRAK
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji
3. majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
BRAK DANYCH
P 7T, n
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(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




