Zatlqcznik

do Zarzqdzenia Nr 359/1V/2005
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 6 czerwca 2005r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
powolanej do przeprowadzenia postgpowania na :
»Budowe ul. Osiedlowej i Witosa w m. Brzezie - etap I1”.

§1

1. Komisja przetargowa realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2004r., Nr 19, poz. 177 ze zm.) zwanej dalej
,ustawa”’, aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawy oraz niniejszego
Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

3. Komisja konczy pracg z dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
a w przypadku uniewaznienia postgpowania z dniem ostatecznego rozstrzygnigcia
protestow lub z dniem, w ktorym uptynat termin do ich wnoszenia.

§2
Cztonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§3
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego komisji.
2. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew.

§ 4
1. Decyzje komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow, przy obecnosci co najmniej
polowy liczby cztonkéw komisji.
2. W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§5

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcoOw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, o ktérym mowa w art.
17 ust. 2 ustawy.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezloZenia przez niego oswiadczenia albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacj¢ o wytaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji
przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Pleszew, zwanemu dalej ,,Burmistrzem”.
Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Burmistrz.

3. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.



§6

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez Przewodniczacego cztonek komis;ji.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktéorych mowa w § 5 wust. 1 oraz
poinformowanie Burmistrza o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w § 5 ust. 211 3,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym innych niz
wymienione w niniejszym regulaminie,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) podpisywanie wyjasnien wysylanych do wykonawcow dotyczacych zapytan do
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, za wyjatkiem zmieniajacych tres¢
specyfikacji — zastrzezonych dla Burmistrza,

7) podanie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

8) dokonanie otwarcia ofert oraz podanie do publicznej wiadomosci :

- nazwy (firmy) wykonawcy,

- adresu wykonawcy,

- ceny oferty,

- terminu wykonania zamOwienia,
- okresu gwarancji,

- warunkoéw platnosci.

§7
Protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz komisji.
W razie nieobecno$ci Sekretarza komisji jego obowiazki wykonuje wskazany przez
Przewodniczacego cztonek komisji.

§ 8

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegolnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
przedstawia Burmistrzowi propozycje wykluczenia wykonawcy w przypadkach
okreslonych ustawa, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne wykluczenia,

3) bada oferty oraz przedstawia Burmistrzowi propozycje odrzucenia oferty w przypadkach

przewidzianych ustawa, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia,

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przedstawia Burmistrzowi propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;,

6) wystgpuje do Burmistrza z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne uniewaznienia,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest,

8) przedstawia Burmistrzowi protokot postgpowania.

§9
1. Cala komisja przedktada Burmistrzowi do zatwierdzenia propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, wniosek
0 uniewaznienie postgpowania oraz protokot postepowania.



2. Projekty innych dokumentéw niz wymienione w ust. 1 przedktada Burmistrzowi do
zatwierdzenia Przewodniczacy komisji wraz z czlonkami komisji, ktorzy byli
odpowiedzialni za przygotowanie tych dokumentow.

3. W przypadku zatwierdzenia przez Burmistrza propozycji wykluczenia wykonawcy,
oferta wykonawcy wykluczonego jest automatycznie odrzucona przez Burmistrza na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy (komisja nie wystgpuje z odrgbna propozycja
odrzucenia tej oferty).

§ 10

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazdy z czlonkow
komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy =zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§11

Wyznaczam czlonkom komisji przetargowej nastgpujace zadania do wykonania

W postgpowaniu :

1) p. Stanistaw Matuszczak :

- dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
postawionych w SIWZ (dotyczacych wymaganego do§wiadczenia zawodowego, potencjatu
kadrowego 1 technicznego, posiadanych uprawnien itp.);

- sprawdzenie czy tres¢ oferty dot. przedmiotu zamoéwienia 1 warunkoéw jego realizacji
odpowiada tresci SIWZ;

- sprawdzenie czy oferta zawiera omyiki rachunkowe lub btedy w obliczeniu ceny;

2) p. Janina Zawislak :

- dokonanie oceny czy wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia znajduja si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

3) p. Beata Katuzna, oprocz zadania o ktorym mowa w § 7 :

- sprawdzenie czy oferty zostaly przygotowane pod wzglgdem formalnym zgodnie z
wymogami SIWZ i czy sa podpisane przez osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w imieniu wykonawcy;

- sprawdzenie czy wykonawca przedstawit wszystkie dokumenty wymagane w SIWZ;

- sprawdzenie czy wykonawca zastrzegt informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa;

- sporzadzenie 1 wystanie zawiadomien wymaganych ustawa;

- przygotowanie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zgodnie ze wzorem umowy
zataczonym do SIWZ.



