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Zalgcznik

do Zarzidzenia Nr 444/1V/2006
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
Z dnia 10 marca 2006r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przeprowadzenia posfpowania na :
~-Remont budynku sali wiejskiej oraz budowe boiska sportowego w Brzeziu”

§1
Komisja przetargowa realizuje zadania wyrnika&j z ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
- Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. 2004r., Nr 19, poz. 177 ze zmnwanej dalej
Lustawa”, aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawgz niniejszego
Regulaminu.
Komisja rozpoczyna dziatal&éé z dniem jej powotania.
Komisja kaiczy prag z dniem zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pabkgo,
a w przypadku uniewaienia posipowania z dniem ostatecznego rozstrzygiai
protestéw lub z dniem, w ktorym upirtermin do ich wnoszenia.

§2

Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujevpierzone mu czynrigi, kierujpc sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.
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§3
Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych pPreewodniczcego komisiji.
Posiedzenia komisji odbywasic w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew.

§4
Decyzje komisji zapadajzwykla wigkszacia gtoséw, przy obecrigi co najmniej
potowy liczby cztonkéw komisiji.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Rraeniczcego.

§5
Niezwilocznie po zapoznaniu ¢sikomisji z &wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcOw w celu potwierdzenia spetidestawianych im
warunkéw cztonkowie komisji sktadapisemne éwiadczenia, o ktdrym mowa w art.
17 ust. 2 ustawy.
W przypadku ziteenia przez cztonka komisjswiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niegloia przez niegoswiadczenia albo
ztozenia dwiadczenia niezgodnego z prayydPrzewodniczcy komisji niezwitocznie
wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w gpsivaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego. Informagj o wylaczeniu czionka komisji Przewodnigzy komisji
przekazuje Burmistrzowi Miasta i Gminy Pleszew, memu dalej ,Burmistrzem?”.
Wobec Przewodniezego komisji czynnéei wytaczenia dokonuje bezpeednio
Burmistrz.
Czlonek komisji jest obowrzany w kadym czasie wylczy¢ sie z udziatu w pracach
komisji niezwtocznie po powgciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, o czym informuje Rma@niczcego komisji. Przepis
ust. 2 stosuje siodpowiednio.

§6



1. Pracami komisji kierujePrzewodniczcy komisji, a w przypadku jego nieobecioo
wyznaczony przez Przewodnicego cztonek komisiji.

2. Do zada Przewodniczcego naley w szczegolngci:

1) odebranie dawiadczé cztonkéw komisji, o ktorych mowa w 8§ 5 ust. 1 oraz
poinformowanie Burmistrza o okoliczémach, o ktérych mowa w § 5 ust. 21 3,

2) wyznaczanie termindw posiedzeomisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat mgdzy czionkéw komisji prac podejmowanych w trybidboozym innych ri
wymienione w niniejszym regulaminie,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokunogintpostpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Burmistrza o problemach zwanych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6) podpisywanie wyjgnien wysytanych do wykonawcow dotygzych zapyta do
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, za atiiem zmieniagcych tred
specyfikacji — zastrz@nych dla Burmistrza,

7) podanie, bezpmednio przed otwarciem ofert, kwoty mpkzamawiajcy zamierza
przeznaczy na sfinansowanie zamowienia,

8) dokonanie otwarcia ofert oraz podanie do publicaviadomdaci :

- nazwy (firmy) wykonawcy,

- adresu wykonawcy,

- ceny oferty,

- terminu wykonania zamoéwienia,
- okresu gwarancji,

- warunkow pfatnéci.

87
Protokét posipowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prow&kkretarz komisiji.
W razie nieobecrimi Sekretarza komisji jego oboszki wykonuje wskazany przez
Przewodnicacego czionek komisji.

§8

Komisja w zakresie przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegolnéci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetianie przez wykonawcéw warunkéw aldziw pos¢powaniu oraz
przedstawia Burmistrzowi propozycje wykluczenia wykwcy w przypadkach
okreslonych ustaw, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia,

3) bada oferty oraz przedstawia Burmistrzowi proege odrzucenia oferty w przypadkach

przewidzianych ustagy podajc uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia,

4) ocenia oferty nie podleg@e odrzuceniu,

5) przedstawia Burmistrzowi propozgajyboru oferty najkorzystniejszej,

6) wystpuje do Burmistrza z wnioskiem o uniemgenie posipowania, podapc

uzasadnienie faktyczne i prawne unieniania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz/gatowuje projekt odpowiedzi na protest,

8) przedstawia Burmistrzowi protokot pggbwania.

§9
1. Cala komisja przedktada Burmistrzowi do zatwierdaepropozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystsirej oferty, wniosek
0 uniewanienie posipowania oraz protokot pagiowania.



2. Projekty innych dokumentéw hiwymienione w ust. 1 przedktada Burmistrzowi do
zatwierdzenia Przewodnigzy komisji wraz z czionkami komisji, ktorzy byl
odpowiedzialni za przygotowanie tych dokumentow.

3. W przypadku zatwierdzenia przez Burmistrza proppzygkluczenia wykonawcy,
oferta wykonawcy wykluczonego jest automatyczniezodona przez Burmistrza na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy (komisja wiestepuje z odebna propozycy
odrzucenia tej oferty).

§10

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastereem ust. 3.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa; siytacznie na podstawie kryteribw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwieniqazdy z cztonkdéw
komisji sporadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami zn@ sporzdzic zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku piserazasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktébrym mowa w ust. 2, zgitje s¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

8§11

Wyznaczam czionkom komisji przetargowe] rasfjace zadania do wykonania

W postpowaniu :

1) p. Pawet Tana:

- dokonanie oceny spetniania przez wykonawcow waun udzialu w posipowaniu
postawionych w SIWZ (dotyezych wymaganego dwiadczenia zawodowego, potencjatu
kadrowego i technicznego, posiadanych upraivite);

- sprawdzenie czy téé oferty dot. przedmiotu zamdwienia i warunkéw jeggalizacji
odpowiada tréci SIWZ;

- sprawdzenie czy oferta zawiera omyiki rachunkdwiebledy w obliczeniu ceny;

2) p. Janina Zawiak :

- dokonanie oceny czy wykonawcy ubieggj sk 0 udzielenie zamdwienia znajdugic
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaddj wykonanie zamowienia;

3) p. Beata Katina, oprdcz zadania o ktorym mowa w 8§ 7 :

- sprawdzenie czy oferty zostaly przygotowane pozglgdem formalnym zgodnie z
wymogami SIWZ i czy g podpisane przez osoby uprawnione do gp®tvania w obrocie
prawnym w imieniu wykonawcy;

- sprawdzenie czy wykonawca przedstawit wszystkieudhenty wymagane w SIWZ;

- sprawdzenie czy wykonawca zastrzegt informageaiace tajemni¢ przedstbiorstwa,

- sporadzenie i wystanie zawiadonfiavymaganych ustaay

- przygotowanie umowy w sprawie zamoOwienia publegm zgodnie ze wzorem umowy
zalhczonym do SIWZ.



