ARCHIWUM PANSTWOWE Kalisz, dnia 21 listopada 2006 .

ul. Poznanska 207, tel. 062 767-10-22

62-800 Kalisz

Znak sprawy: 402-62/2006

Protokét kontroli Archiwum Zakladowego
Urzedu Stanu Cywilnego w Pleszewie
ul. Rynek 1, 63-300 Pleszew

Podstawe prawnga przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28
pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z péin. zm.).

Informacje wstepne:
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Kontrole przeprowadzita dnia 16 listopada 2006 r. mgr Kamila Korczynska, starszy archiwista
Archiwum Pafstwowego w Kaliszu, nr upowaznienia AP-2/2006, w obecnosci przedstawiciela
jednostki kontrolowanej Pani Jolanty Woliriskiej — Kierownika USC.

Jednostka kontrolowana powstata w 1946 r. na podstawie Przepisow wprowadzajacych prawo o
aktach stanu cywilnego z 25 wrzesnia 1945 roku (DZ.U. Nr 48, poz. 73), obecnie kieruje nia Pani
mgr Jolanta Woliniska, organem nadrz¢dnym jest Wojewoda Wielkopolski.

Jednostka dziala na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
(Dz.U. Nr 36, poz. 180) i przepisow wykonawczych do niej, jak réwniez statutu i regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie (odpowiednio uchwata Rady Miejskiej: Nr
V/30/2003 z 20 lutego 2003 r. oraz Zarzadzenia Nr 208/IV/2004 Burmistrza UMIG w Pleszewie z
dma 1 kwietnia 2004 r.).

Zmiany organizacyjne w przesziosci: od 1976 1. w USC Pleszew Miasto rejestruje sie tez USC
Pleszew Wies.

Jednostka kontrolowana nie jest w trakcie przeksztalcen czy likwidacji.

Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu 30 lipca 2003 r.

Poza Archiwum Pafnstwowym nikt nie kontrolowat archiwum zaktadowego.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:

instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319) z pdzn. zmianami;

jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw
miedzygminnych z dnia 10 marca 2003 r. (Dz.U. Nr 112, poz. 141) z pézn. Zmianami,

inne — Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z 14 lutego 1987 r. w sprawie zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, prowadzenia i kontroli ksiag stanu cywilnego, ich
przechowywania oraz zabezpieczenia (Dz.U. Nr 7, poz. 43 z p6Zn. zm.).

11. Ustalenia kontroli

1.

Dokumentacija nie jest kwalifikowana i klasyfikowana zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi. Do archiwum zakladowego sg przekazywane zaréwno akta stanu cywilnego jak i
pozostata dokumentacja (np. korespondencja).

Zbidr dokumentacji

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna, tylko aktowa, w calosci kategoria A:

- akta stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1946-2006 6,7 mb
- skorowidze do ksiag USC Pleszew Miasto 1946-2006 1,6 mb
- akta stanu cywilnego USC Pleszew Wies 1901-1954 4,5 mb
- akta zbiorowe do sporzadzania ksiag 1950- 2006 35 mb
stanu cywilnego

b) dokumentacja odziedziczona:

- ksiegi stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1906-1939 1,9 mb

- ksiegi stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1940-1945 0,4 mb

- skorowidze do ksiagstanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1874-1945 0,2 mb
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- ksiggi stanu cywilnego USC Pleszew Wies 1906-1939 1,7 mb

- ksiegi stanu cywilnego USC Pleszew Wies 1940-1945 0,5 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC Pleszew Wie§ 1946- 1954, 1960-1975 0,4 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC Czamuszka 1906-1935 1,2 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC Kuczkéw 1906-1935 1,2 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC Rokutéw 1906-1935 1,3 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC (Bronéw, Dobra Nadzieja, Kowalew, Kuczkéw, Taczanow,
Zawidowice) 1955-1959 1,6 mb

¢) dokumentacja zdeponowana (obca):

wtéropisy z terenu b. powiatu z nastgpujacych USC (Kucharki, Gotuchéw, Tursko, Gizaftki,
Tomice, Wronéw, Biatobloty, Szymanowice, Dobrzyca, Kozminiec, Trzebin, Czermin,
Broniszewice, Wietrzyn, Chocz, Jozeféw, Kwilefi, Kuznia, Sosnica) z lat 1906-1987 w ilosci 12,3
mb.

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 70,5 mb akt kategorii A.

Stan zbioru: w poréwnaniu z wynikami poprzedniej kontroli stan rozmiaru zmniejszy! sie, co
spowodowane jest przekazaniem ksiag do Archiwum Paristwowego w Kaliszu. Stan fizyczny akt
— zadawalajacy. Ksiegi akt stanu cywilnego i skorowidze oprawione w skore, ptotno lub tekture,
akta zbiorowe zgromadzone w segregatorach.

Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pasistwowe - nie wystepuja.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji:

Zasob archiwum jest uporzadkowany: ksiegi stanu cywilnego utozone zespotami, rodzajami i
chronologicznie, akta zbiorowe chronologicznie.

Dokumentacja nie byta porzadkowana przez osoby (firmy) z zewnatrz.

Ewidencja — brak szczegdlowej ewidencji, jedynie spisy materiatéw archiwalnych
przekazywanych do Archiwum Panstwowego.

Ocena prowadzenia ewidencji — patrz wyzej.

Nie przechowuje si¢ dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.

Wypozyczanie — akta nie sa wypozyczane poza archiwum.

Dokumentacji nie brakuje sie.

Przekazywanie materialéw archiwalinych do Archiwum Panstwowego odbywa sig regularnie.
Ostatnio miato miejsce w 2006 r. i objgto 0,34 mb zespoléw akt nr 735 — USC Pleszew Miasto, nr
736 — USC Pleszew Wies, nr 666 — USC Czarnuszka, nr 744 — USC Rokutéw, nr 712 - USC
Kuczkow z 1905 roku.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego, w ramach swych obowiazkéw
stuzbowych, jest Pani Jolanta Woliniska — Kierownik USC, posiadajaca wyksztatcenie wyzsze, bez
specjalistycznego przygotowania kancelaryjno-archiwalnego. Wymiar etatu wynosi 50 %.
Warunki pracy personelu archiwum: sg dobre lokal jest suchy i dobrze oswietlony.

Lokal archiwum sklada si¢ z I pomieszczenia o powierzchni 28 m?, usytuowanego na parterze,
Jego wyposaZenie stanowia drewniane szafy. Pomieszczenie posiada oswietlenie elektryczne oraz
dzienne, jest obszerny i suchy. Lokal jest wasciwie zabezpieczony przed pozarem (gasnica
proszkowa) i dostgpem os6b postronnych (drzwi obite blacha, okratowane okno).

Inne ustalenia kontroli — brak.

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez Archiwum
Panstwowe — nie bylo zalecen.

IIL. Nie wydaje si¢ zaleceri pokontrolnych.

Protok g pedRistl;

(archiwista Zaktadowy)

otokol sporzadzono w 2 egz.
gz. nr 1 — jednostka kontrolowana
z. nr 2 — AP w Kaliszu




