Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Pleszewie prowadzi nastepujace rejestry i ewidencje:

ADMINISTRACIA
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Rejestr drukdéw $cistego zarachowania.

Ksigzka korespondencyjna.

Ewidencja czasu pracy.

Zeszyt skarg i wnioskéw.

Rejestr zarzadzen Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Pleszewie.
Rejestr upowaznien i petnomocnictw wydanych w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w
Pleszewie.

Rejestr umow.

Rejestr uméw zlecen.

Rejestr uméw o dzieto.

Ewidencja osdb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.
Rejestr zbioréw danych osobowych.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych.

Inwentarze wyposazenia, srodkdéw trwatych i oprogramowania.

Kartoteka materiatowa.

Rejestr delegacji stuzbowych.

Ksigzki kontroli zewnetrznych.

EWIDENCJA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

vk wnNeE

Inwentarze.

Rejestry przybytkow.

Protokoty ubytkow.

Rejestry ubytkdéw.

Rejestr akcesji prenumerowanych czasopism.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW | INFORMACII
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Katalogi i kartoteki materiatéw bibliotecznych.
Ewidencja czytelnikow.

Ewidencja wypozyczonych i udostepnionych zbioréow.
Rejestr wypozyczeni miedzybibliotecznych.

Statystyki odwiedzin, wypozyczeni i udostepnien.

KSIEGOWOSC | FINANSE

1.

Rejestr faktur.



