Informacje ogdlne

Ponizsza procedura dotyczy sytuacji, gdy uzytkownik otrzymat zaproszenie na
spotkanie/szkolenie on-line za posrednictwem poczty elektronicznej. Uzytkownik nie musi
mie¢ zainstalowanej na swoim komputerze dedykowanej aplikacji (Microsoft Teams) i moze
dotaczy¢ do spotkania/szkolenia wykorzystujgc tylko przegladarke internetowg. Niemniej,
jezeli posiada on taka aplikacje lub chce jg zainstalowaé, to oczywiscie moze tez z nigj
skorzysta¢ — ponizsza instrukcja zawiera opis jak dotgczy¢ do spotkania na oba sposoby.

Krok 1. Kliknij link do spotkania

By dotgczy¢ do spotkania nalezy klikngé, umieszczony w wiadomosci link o nazwie , Kliknij
tutaj, aby dotaczy¢ do spotkania”.

W konsekwencji zostanie uruchomiona przegladarka internetowa i nastgpi przejscie do
witryny obstugujacej dane spotkanie/szkolenie.

Krok 2. Wybierz sposdb dotgczenia

W zaleznosci od tego czy uzytkownik zdecyduje sie zainstalowaé dedykowang aplikacje
(Microsoft Teams), czy tylko i wytgcznie skorzysta z przegladarki internetowej, to jego dalsze
kroki nieznacznie sie od siebie rdznig.

Wariant A — opisuje procedure dotgczenia do spotkania poprzez przegladarke internetowg
(sugerowana i najprostsza opcja)

Wariant B — opisuje procedure dotgczenia do spotkania poprzez dedykowang aplikacje
(Microsoft Teams) na komputerze z system Windows

Wariant C — opisuje procedure dofgczenia do spotkania poprzez dedykowang aplikacje
(Microsoft Teams) na urzadzeniu mobilnym opartym na systemie Android.

Wariant A — Przegladarka internetowa

Na uruchomionej stronie nalezy wybrac¢ przycisk - Zamiast tego dotacz w przegladarce (2).
Zalecang przegladarka jest Microsoft Edge.

Uwaga - w sytuacji, gdy na urzqgdzeniu jest juz zainstalowana aplikacja Microsoft Teams, to w
przeglgdarce moze sie pojawic¢ wczesniej dodatkowy komunikat informujgcy o mozliwosci jej
uruchomienia. Jezeli nie chcemy uruchamiac programu i chcemy dotqczy¢ do spotkania tylko



za posrednictwem przeglgdarki internetowej, to nalezy klikng¢ przycisk Anuluj (1) w okienku z
komunikatem.

Alternatywnie moze pojawi¢ sie ekran jak ponizej — nalezy wybra¢ Kontynuuj w tej
przegladarce.

1cher.html?url=%2t_%23%2t1%2tmeetup-join%2{19%3ameeting_NWNINTdMmZGUtNmJiYSO0ZTQWLThhYzctZTYOZmFhMjUwMTY3%:¢
Ta witryna prébuje otworzy¢ aplikacje Microsoft Teams.

Witryna https://teams.microsoft.com chce otworzy¢ te aplikacje.

Otworz Anuluj

Pobierz aplikacje systemu
Windows

sycznej, aby uzyskac

Jak chcesz dotaczy¢ do

2 @ Kontynuuj w tej przegladarce
spotkania Teams?

Nie jest wymagane pobieranie ani instalagja.

Otworz aplikacje Teams
Juz masz aplikacje? PrzejdZ bezposrednio do
spotkania.

Wariant B — Dedykowana aplikacja (Microsoft Teams) na
komputerze z systemie Windows

Na uruchomionej stronie nalezy klikng¢ przycisk Pobierz aplikacje dla systemu Windows (1) -
jezeli na komputerze nie ma jeszcze zainstalowanej aplikacji lub Otwadrz aplikacje Teams (2) -
jezeli jest juz zainstalowana aplikacja Microsoft Teams.
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Pobierz aplikacje systemu
Windows

l Uzyj aplikacji klasycznej, aby uzyskac
najlepsze efekty.

Jak chcesz dotaczyc do .
. Kontynuuj w tej przegladarce
Spotka nia Tea mS? Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja.

Otworz aplikacje Teams

.
* Juz masz aplikacje? Przejdi bezposrednio do
spotkania.

Rysunek 2 - ekran przeglgdarki internetowej z widocznymi opcjami do podtgczenia do spotkania

”

Jezeli wybrany zostat przycisk ,, Pobierz aplikacje...”, to w interfejsie przegladarki internetowej
pojawi sie opcja umozliwiajgca uruchomienie programu - co tez nalezy uczynic.

Po pobraniu zainstaluj aplikacje

Teams.

Gdy otworzysz aplikacje, automatycznie
Aby dotgczy¢ do spgielelcloralirfeloRT T} { 1 TER w zaproszeniu lub

Zamiast tego dolgcz w przegladarce

Co chcesz zrobi¢ z elementem
Teams_windows_x....exe (93.7 Uruchom Zapisz \ N Anuluj X
MB)?

Rysunek 3 - przyktadowy panel przeglgdarki internetowej z opcjq do uruchomienia aplikacji Microsoft Teams

Jezeli natomiast wybrany zostat przycisk ,,Uruchom teraz”, to przegladarka internetowa moze
pokazaé¢ komunikat z pytaniem czy na pewno uzytkownik chce pozwoli¢ uruchomié program
Microsoft Teams — nalezy wybrac ,tak”.
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Czy cheesz przetaczyd aplikacje?

Czy chcesz przetgczyc¢ aplikacje?

Aplikacgja ,Microsoft Edge” probuje otworzy¢ element ,Microsoft Teams”.

Gdy otworzysz aplikacje, automatycznie
Aby dotaczy¢ do spilelelrlwaliyae BT oel Ly w zaproszeniu lub

Zamiast tego dolacz w przegladarce

Rysunek 4 - przyktadowe okno w przeglgdarce internetowej z pytaniem o pozwolenie uruchomienia programu Microsoft
Teams

Wariant C — Dedykowana aplikacja (Microsoft Teams) na urzqdzeniu
mobilnym z systemem Android

Na ekranie, ktory sie pojawi, nalezy wybraé¢:

- przycisk Uzyskaj aplikacje Teams (1) — jezeli na urzadzeniu nie ma jeszcze
zainstalowanej aplikacji lub

- przycisk Dotacz do spotkania (2) - jezeli na urzadzeniu jest juz zainstalowana aplikacja
Microsoft Teams.
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Dotacz do spotkania w
aplikacji Microsoft
Teams

Najpierw musisz pobra¢ aplikacje.

Uzyskaj aplikacje Teams

Masz juz aplikacje? -

Dotacz do spotkania

Jezeli wybrany zostat przycisk ,Uzyskaj aplikacje Teams”, to uzytkownik zostanie
przekierowany do sklepu Google Play i pojawi sie opcja umozliwiajgca zainstalowanie
programu Microsoft Teams.

i. Microsoft Teams

Microsoft Corporation

Ponad
4,3%
L 50 min E
1 min opinii E PEGI3 ®
Pobrania

Zainstaluj
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Krok 3. Dotacz do spotkania

Bez wzgledu na to czy wybrane zostato podtgczenie z wykorzystaniem przegladarki, czy tez
dedykowanego programu, na ekranie komputera pojawi sie ekran startowy spotkania.
Nalezy wpisa¢ dziewiecioznakowy login (ten sam, ktérym uzytkownik loguje sie do aplikacji e-
learning), uzyskany w Gminnym Biurze Spisowym w trakcie rejestracji jako kandydat na
rachmistrza, a nastepnie klikng¢ przycisk Dotacz teraz. Jezeli uzytkownik nie posiada takiego
loginu nalezy skontaktowac sie z Gminnym Biurem Spisowym.

Na spotkaniu nie bedzie tez mozliwe uzywanie kamery tj. prezentowanie wtasnego wizerunku.

Wybserz ustawiensa audio 1 wadeo dia:

Trwajace spotkanie

a. wigczenie/wytgczenie kamery
b. wiaczenie/wytaczenie mikrofonu
c. wybor urzadzen audio i video

W przypadku aplikacji mobilnej opartej o system Android, ekran startowy spotkania bedzie
wygladat troche inaczej- nalezy klikng¢ ,Dotgcz do spotkania”, a nastepnie wpisaé
osmioznakowy login (ten sam, ktérym uzytkownik loguje sie do aplikacji elearning), uzyskany
w Gminnym Biurze Spisowym w trakcie rejestracji jako kandydat na rachmistrza. Z tg nazwa
uzytkownik bedzie widoczny na spotkaniu:
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Moze tez pojawic sie prosba o nadanie stosownych uprawnien aplikacji — nalezy wybraé opcje
,Zezwol”.

%

Zezwoli¢ aplikacji Teams na
nagrywanie dZzwieku?

Zezwol

Odmoéw

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Wpisz nazwe Dotacz teraz

(216 @ \./ { . @ Urzadzenia

Uwaga! Nie nalezy dofgczaé do spotkania — zostato przygotowane tylko w celu przetestowania
powyzszych wariantéw.
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