BURMISTRZ MIASTA | GMINY PLESZEW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W PLESZEWIE
Rynek 1, 63-300 Pleszew

Nazwa stanowiska: Podinspektor w Wydziale Edukacji

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

wyksztatcenie wyzsze,

posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy,

obywatelstwo polskie Iub posiadanie obywatelstwa innego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

posiadanie dokumentu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka polskiego (dotyczy o0sob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego),

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

znajomos¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka prowadzonych spraw (m.in.
ustawy o finansach publicznych, Kodeksu pracy, ustawy o rachunkowosci, Prawo zamowien
publicznych, ustawy Prawo o$wiatowe, ustawy o systemie o$wiaty),

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu klasyfikacji budzetowej, dyscypliny finanséw
publicznych, sprawozdawczosci budzetowej, Karty Nauczyciela, zagadnien budzetowych
jednostek samorzadowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

samodzielnos$¢, staranno$¢, sumienno$¢, odpowiedzialnose,

rzetelnos¢, terminowosé,

odpornos¢ na stres,

zdolno$¢ analitycznego myslenia.

Glowne obowiazki:

a)

b)
c)

d)
e)

koordynacja wszelkich prac zwigzanych z planowaniem, realizacjg 1 rozliczaniem budzetow

jednostek o$wiatowych,

sporzadzanie zbiorczych planéw budzetow,

sporzadzanie sprawozdan finansowych, bilanséw oraz rachunkow zyskow 1 strat jednostek
budzetowych wraz z ich analizg 1 weryfikacja,

nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

naliczanie podstawowej kwoty dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek
o$wiatowych, dotowanych na podstawie ustawy o systemie o$wiaty.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

a)
b)

c)

wymiar czasu pracy: pelen etat (tj. 40 godzin tygodniowo),
miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, Wydziatl Edukacji, Rynek 1, Pleszew,
stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprz¢tu elektronicznego,



d) umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-Cy, po pozytywnej ocenie pracy w
tym okresie istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia umowy,

e) osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na Stanowisku urzedniczym zobowigzana bedzie
do odbycia stuzby przygotowawczej zgodnie z ustawg o pracownikach samorzagdowych.

Informacja o wskazniku:

W grudniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych wynosit ponad 6 %.

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny i CV;

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze,

— kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,

— o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

— os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

— o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu
osobistego.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w: Sekretariacie Burmistrza w
Ratuszu (I pigtro) Rynek 1 w Pleszewie lub poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie,
Rynek 1, 63-300 Pleszew z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Podinspektora w Wydziale Edukacji
w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 stycznia 2018
r.

Dokumenty aplikacyjne dostarczone po uplywie w/w terminu nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny 1 CV, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)”,

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, Rynek

Pleszew, dnia 12 stycznia 2018 r.

Burmistrz
Miasta i Gminy Pleszew

/-1 dr Marian Adamek


http://www.bip.pleszew.pl/

