ARCHIWUM PANSTWOWE Kalisz, dnia 31 grudnia 2012 r.
W Kaliszu
ul. Poznanska 207, tel, 062 767-10-22
62-800 Kalisz

Znak sprawy: 402-112/2012

Protokat kontroli Archiwum Zaktadowego

Urzedu Stanu Cywilnego w Pleszewie
ul. Rynek 1, 63-300 Pleszew

Podstawe prawng przeprowadzonej Kontroli stanowiy: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt, 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz.
698, z pbéin. zm.).

Informacije wstepne:

1.

e S

Kontrolg przeprowadzil dnia 19 listopada 2012 r. mgr Karol Andrzejewski, starszy archiwista
Archiwum Pafstwowego w Kaliszu, nr upowaznienia do kontroli 407-1/2012, w obecnofci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Jolanty Wolifiskiej — Kierownika USC. -

Jednostka kontrolowana powstata w 1946 r. na podstawie Przepiséw wprowadzajacych prawo o
aktach stanu cywilnego z 25 wrze$nia 1945 roku (Dz. U. Nr 48, poz. 73), obecnie kieruje nia Pani
mgr Jolanta Wolinska, organem nadrzg¢dnym jest Wojewoda Wielkopolski.

Jednostka dziala na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 wrzednia 1986 1.
{Dz. U. Nr 36, poz, 180) i przepiséw wykonawczych do niej, jak réwniez statutu i regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie.

Zmiany organizacyjne w przeszioici: od 1976 r. w USC Pleszew Miasto rejestruje sig tez USC
Pleszew Wies.

Jednostka kontrolowana nie jest w trakcie przeksztalced czy likwidacji.

Ostatnig kontrolg Archiwum Pafistwowe przeprowadzito w dniu 9 kwietnia 2009 1.

Poza Archiwum Pafistwowym nikt nie kontrolowat archiwum zakladowego.

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:

instrukcja kancelaryjna - wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67) — zalacznik nr 1;

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67) — zalacznik nr 2;

inne — Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadezen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884).

H. Ustalenia kontroli

L.

Dokumentacja jest kwalifikowana i klasyfikowana zgodnie ze specyfika urzeddw stanu
cywilnego. Pozostala dokumentacja wywarzana przez USC jest prowadzona zgodnie z przepisami
i przekazywana do archiwum zakladowego Urzedu Miasta i Gminy,

Zbidr dokumentacji

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna, tylko aktowa, w calosei kategoria A:

- akta stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1946-2012 6,70 mb
- skorowidze do ksiag USC Pleszew Miasto 1946-2012 1,60 mb
- akta stanu cywilnego USC Pleszew Wie$ 1912-1954 ° 5,50 mb
- akta zbiorowe do sporzadzania ksiag stanu cywilnego 1950-2012 40,00 mb
b) dokumentacia odziedziczona:

- ksiegi stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1911-1939 1,90 mb

- ksiggi stanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1940-1945 0,40 mb
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- skorowidze do ksiagstanu cywilnego USC Pleszew Miasto 1909-1945 0,20 mb
- ksiggi stanu cywilnego USC Pleszew Wie$ 1911-1939 1,70 mb
- ksiggi stanu cywilnego USC Pleszew Wied 1940-1945 0,50 mb
- ksiegi stanu cywilnego USC Pleszew Wies 1946-1954, 1960-1975 0,40 mb

- ksiegi stanu cywilnego USC Czarnuszka 1912-1935 1,20 mb
- ksiegi stanu cywilnego USC Kuczkéw 1908-1935 1,20 mb
- ksiggi stanu cywilnego USC Rokutéw 1910-1935 1,30 mb
- ksiegi stanu cywilnego USC (Bronéw, Dobra Nadzieja, Kowalew, Kuczkéw, Taczanow,

Zawidowice) 1955-1959 1,60 mb

¢) dokumentacja zdeponowana {obca):

wtoropisy z terenu b. powiatu z nastepujacych USC (Kucharki, Goluchdéw, Tursko, Gizatki,

Tomice, Wrondw, Bialobloty, Szymanowice, Dobrzyca, KoZminice, Trzebin, Czermin,

Broniszewice, Wietrzyn, Chocz, Jozefow, Kwilen, KuZnia, Soénica) z lat 1911-1987 w ilodet

12,30 mb.

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem 76,50 mb akt kategorii A.

4. Stan zbioru: jest raczej staly. Stan fizyczny akt jest dobry. Ksiggi akt stanu cywilnego i
skorowidze oprawione w skore, ptotno lub tekture, akta zbiorowe zgromadzone w segregabrach.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pafstwowe — czg$¢ ksiag z lat 1908-
1911 (niektére ksiggi taczone).

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji:

Zasdb archiwum jest uporzadkowany: ksiggi stanu cywilnego uloZzone zespolami, rodzajami i
chronologicznie, akta zbiorowe chronologicznie.

7. Dokumentacja nie byla porzadkowana przez osoby (firmy) z zewnatrz.

8. Ewidencja —~ brak szczegélowe] ewidencji, jedynie spisy materialow archiwalnych
przekazywanych do Archiwum Panstwowego.

9. Ocena prowadzenia ewidencji — patrz wyzej.

10. Nie przechowuje si¢ dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego.

11. Wypozyczanie — akta nie sqa wypozZyczane poza archiwum.

12. Dokumentacji nie brakuje sie.

i3. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Paristwowego odbywa si¢ nieregularnie.
Ostatnio mialo miejsce w 2010 r. i objelo zespoly akt: nr 670 — Urzad Stanu Cywilnego Czermin,
nr 675 — Urzad Stanu Cywilnego Dobrzyca, nr 711 — Urzad Stanu Cywilnego Kucharki, nr 735 —
USC Pleszew Miasto, nr 736 — USC Pleszew Wies, nr 744 — USC Rokutéw, nr 1340 - Urzad
Stanu Cywilnego Gotuchdéw z lat 1905-1909.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego, w ramach swych obowiazkow
stuzbowych, jest Pani Jolanta Woliaska — Kierownik USC, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, bez
specjalistycznego przygotowania kancelaryjno-archiwalnego. Wymiar etatu wynosi 40 %.

15. Warunki pracy personelu archiwum: sa dobre lokal jest suchy i dobrze o$wictlony.

16. Lokal archiwum skiada si¢ z 1 pomieszczenia o powierzchni 28 m’®, usytuowanego na parterze,
jego wyposazenie stanowig drewniane szafy. Pomieszezenie posiada odwietlenie elekiryczne oraz
dzienne, jest obszerny. Lokal jest wladciwie zabezpieczony przed pozarem (gasnica proszkowa) i
dostepem 0s6b postronnych (drzwi obite blacha, okratowane okno).

17. Inne ustalenia kontroli — brak.

18. Wykonanie zaleceft pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez Archiwum
Pafistwowe — nie bylo zalecen.
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1L Zalecenia wynikajace z ustalei biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

Protokél podpisali:

Kierdwnik

Starszy Arﬁhixvgsta
Jymlf‘/ﬁa'

mgr Karol Andrzejewski

....................................

{przeprowadzajacy kontrolg) {archiwista zakladowy)

Protokdt sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 — AP w Kaliszu




