Kalisz, dnia 6 marca 2025 r.

KRAJOWE
BIURO WYBORCZE

DELEGATURA W KALISZU

DKL.0814.2.2025

PROTOKOL Z KONTROLI
dotyczacej prawidlowosci i celowosci wydatkowania przez Miasto i Gming Pleszew
dotacji przyznanej na aktualizacj¢ danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze
Wyborcow w 2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych /Dz. U. 22024 r. poz. 1530 ze zm./ oraz zarzadzenia nr 14/2023 Szefa Krajowego
Biura Wyborczego z dnia 31 marca 2023 r. w sprawie planowania i wykonywania budzetu
czesci 11 — Krajowe Biuro Wyborcze.

I. Celem Kkontroli i badania przekazanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych bylo sprawdzenie prawidlowosci i celowosci
wydatkowania Srodkow z dotacji przekazanej na aktualizacj¢ danych zgromadzonych
w Centralnym Rejestrze Wyborcéow w 2024 r.

Na realizacje¢ zadania Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Kaliszu przyznato i przekazato
Miastu i Gminie dotacj¢ w wysokosci 6 012,00 zl, a przekazywanie kwot nastepowato
w kazdym miesigcu omawianego okresu w wysokosci 1/12 planu.

Dotacja na wykonanie zadania zostala wykorzystana na poziomie 99,04% przyznanej kwoty.
Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji nastgpil w dniu 29 stycznia 2025 r. w kwocie 57,66 zt.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze wydatki Miasta i Gminy Pleszew
wyniosly Igcznie 5954,34 zt (wykazane w zalaczonych dokumentach do pisma znak
FN.3032.6.2025 z dnia 3 lutego 2025 r., ktére wplyneto do Krajowego Biura Wyborczego
Delegatury w Kaliszu w dniu 6 lutego 2025 r. oraz do pisma znak FN.3032.6.2025 z dnia
27 lutego 2025 r., ktére wplynelo do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Kaliszu
w dniu 4 marca 2025 r.). Na podstawie przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze Miasto
i Gmina Pleszew poniosto nastepujgce wydatki:
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Lp. Rodzaj wydatku Kwota w zt

1. | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 3 580,00

2. | Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 608,42

3. | Sktadki na Fundusz Pracy 87,71

4. | Zakup ustug pozostalych: opieka autorska systemu WYB+ 1 678,21
Lacznie 5954,34

II. W ramach przeprowadzonej kontroli Miasto i Gmina Pleszew przekazalo
nastepujace dokumenty:

1.

Pisma o przyznaniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew dwoém pracownikom
aktualizujgcym dane zgromadzone w Centralnym Rejestrze Wyborcow dodatku
specjalnego:

- pismo znak Or.2122.11.2024 z dnia 8 stycznia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 28 lutego 2024 r.
oraz w miesigcu marcu 2024 r. w wysokosci 200,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.12.2024 z dnia 8 stycznia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od stycznia do marca 2024 r. w wysokosci
100,00 z1 brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.206.2024 z dnia 12 kwietnia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 kwietnia 2024 r. do dnia 31 maja 2024 r.
oraz w miesigcu czerweu 2024 r. w wysoko$ci 200,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.209.2024 z dnia 12 kwietnia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od kwietnia do czerwca 2024 r. w wysokosci
100,00 zt brutto miesi¢cznie,

- pismo znak Or.2122.273.2024 z dnia 5 czerwca 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 sierpnia 2024 r. oraz
w miesigcu wrzesniu 2024 r. w wysokosci 200,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.276.2024 z dnia 5 czerwca 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od lipca do wrzesnia 2024 r. w wysokoS$ci
100,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.350.2024 z dnia 16 wrzes$nia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 pazdziernika 2024 r. do dnia 30 listopada
2024 r. oraz w miesigcu grudniu 2024 r. w wysokosci 200,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.353.2024 z dnia 16 wrzesnia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od pazdziernika do listopada 2024 r. w wysokosci
100,00 zt brutto miesi¢cznie,

- pismo znak Or.2122.490.2024 z dnia 5 grudnia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcu grudniu 2024 r. w wysokosci 100,00 zt brutto.
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. Zestawienia list plac wynagrodzenia oraz zestawienia naleznych skladek na

ubezpieczenie spoteczne:

- za miesigc styczen 2024 r. nr listy 7, dowod ksiggowy nr LPO 6,

- za miesiac luty 2024 r. nr listy 35, dowdd ksiggowy nr LPO 22,

- za miesigc marzec 2024 r. nr listy 57, dowdd ksiegowy nr LPO 40,

- za miesigc kwiecien 2024 r. nr listy 83, dowod ksiegowy nr LPO 66,

- za miesigc maj 2024 r. nr listy 103, dowod ksiegowy nr LPO 78,

- za miesigc czerwiec 2024 r. or listy 125, dowdd ksiggowy nr LPO 99,
- za miesigc lipiec 2024 r. nr listy 152, dowéd ksiegowy nr LPO 115,

- za miesigc sierpien 2024 r. nr listy 170, dowdd ksiggowy nr LPO 130,
- za miesigc wrzesien 2024 r. ar listy 194, dowod ksiegowy nr LPO 150,
- za miesigc pazdziernik 2024 r. nr listy 218, dowod ksiegowy nr LPO 178,
- za miesiac listopad 2024 r. nr listy 240, dowdd ksiegowy nr LPO 197,
- za miesigc grudzien 2024 r. nr listy 263, dowdd ksiggowy nr LPO 221.

. Potwierdzenia dokonania przelewu wynagrodzenia za miesigce od stycznia do grudnia

2024 r. Uwagi: igczne kwoty wynagrodzenia pracownikow z wpisang dekretacjq na
kazdym przelewie o kwocie naliczonej w rozdziale 75101 § 4010.

Fakture VAT nr 65/2024 z dnia 4 stycznia 2024 r. wystawiong przez RADIX Sp.
z 0.0. Sp.k. na kwote 53 209,30 zt (kwota 1 678,21 zl przeznaczona na realizacje
zadania), opis faktury: ,, zgodnie z umowq 208/2023 z 28.12.2023 .

Potwierdzenie dokonania przelewu zaptaty za faktur¢ VAT nr 65/2024 na kwote
53 209,30 zt dla RADIX Sp. z 0.0. Sp.k.

Tabele Informacja o wydatkach zwiqzanych z aktualizacjg danych zgromadzonych
w Centralnym Rejestrze Wyborcow w 2024 r.

II1. Badanie dokumentow:

1.

Pisma o przyznaniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew dwom pracownikom
aktualizujacym dane zgromadzone w Centralnym Rejestrze Wyborcow dodatku
specjalnego:

- pismo znak Or.2122.11.2024 z dnia 8 stycznia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 28 lutego 2024 r.
oraz w miesigcu marcu 2024 r. w wysokosci 200,00 z1 brutto miesi¢cznie,

- pismo znak Or.2122.12.2024 z dnia 8 stycznia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od stycznia do marca 2024 r. w wysokosci
100,00 zt brutto miesigcznie,

- pismo znak Or.2122.206.2024 z dnia 12 kwietnia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 kwietnia 2024 r. do dnia 31 maja 2024 r.
oraz w miesigcu czerwcu 2024 r. w wysokosci 200,00 zt brutto miesigcznie,
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- pismo znak Or.2122.209.2024 z dnia 12 kwietnia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od kwietnia do czerwca 2024 r. w wysokosci
100,00 z1 brutto miesig¢cznie,

- pismo znak Or.2122.273.2024 z dnia 5 czerwca 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 lipca 2024 r. do dnia 31 sierpnia 2024 r. oraz
w miesigcu wrzesniu 2024 r. w wysokosci 200,00 z1 brutto miesi¢cznie,

- pismo znak Or.2122.276.2024 z dnia 5 czerwca 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od lipca do wrzesnia 2024 r. w wysokosci
100,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.350.2024 z dnia 16 wrzesnia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 1 dodatek specjalny na okres od dnia 1 pazdziernika 2024 r. do dnia 30 listopada
2024 r. oraz w miesigcu grudniu 2024 r. w wysokosci 200,00 zI brutto miesigcznie,

- pismo znak Or.2122.353.2024 z dnia 16 wrze$nia 2024 r. przyznajgce pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcach od paZzdziernika do listopada 2024 r. w wysokosci
100,00 zt brutto miesiecznie,

- pismo znak Or.2122.490.2024 z dnia 5 grudnia 2024 r. przyznajace pracownikowi
nr 2 dodatek specjalny w miesigcu grudniu 2024 r. w wysokosci 100,00 z1 brutto.
Dokumenty potwierdzajgce obowiazki dwoch pracownikéw w zakresie aktualizacji
danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze Wyborcow w 2024 .

. Zestawienia list plac wynagrodzenia oraz zestawienia naleznych skiadek na

ubezpieczenie spoleczne:

- za miesigc styczen 2024 r. nr listy 7, dowdd ksiggowy nr LPO 6 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwot¢ 300,00 zt w § 4010, na kwote
51,57 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc luty 2024 r. nr listy 35, dowdd ksiggowy nr LPO 22 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zi w § 4010, na kwote
51,57 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc marzec 2024 r. nr listy 57, dowod ksiggowy nr LPO 40 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 293,33 zt w § 4010, na kwote
50,43 zt w § 4110 oraz na kwote 7,19 zt w § 4120,

- za miesigc kwiecien 2024 r. nr listy 83, dowod ksiegowy nr LPO 66 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 z1 w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc maj 2024 r. nr listy 103, dowod ksiggowy nr LPO 78 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc czerwiec 2024 r. nr listy 125, dowod ksiggowy nr LPO 99 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwotg 7,35 zt w § 4120,
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- za miesigc lipiec 2024 r. nr listy 152, dowod ksic;gowy nr LPO 115 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczng kwote 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc sierpien 2024 r. nr listy 170, dowéd ksiegowy nr LPO 130 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczng kwote¢ 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc wrzesien 2024 r. nr listy 194, dowdd ksiegowy nr LPO 150 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zt w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zl w § 4120,

- za miesigc pazdziernik 2024 r. nr listy 218, dowod ksiggowy nr LPO 178 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 286,67 zt w § 4010, na kwote
48,53 zt w § 4110 oraz na kwote 7,02 zl w § 4120,

- za miesigc listopad 2024 r. nr listy 240, dowod ksiggowy nr LPO 197 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwot¢ 300,00 z1 w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120,

- za miesigc grudzien 2024 r. nr listy 263, dowdd ksiggowy nr LPO 221 - wydatki
zakwalifikowano prawidlowo na laczna kwote 300,00 zI w § 4010, na kwote
50,79 zt w § 4110 oraz na kwote 7,35 zt w § 4120.

Na podstawie zalaczonych zestawien list plac dokonywano wyplaty wynagrodzenia
pracownikom aktualizujacym dane zgromadzonych w Centralnym Rejestrze
Wyborcéw w miesigcach od stycznia do grudnia 2024 r. oraz odprowadzano sktadki
ZUS.

. Potwierdzenia dokonania przelewu wynagrodzenia za miesigce od stycznia do grudnia
2024 r. Uwagi: tgczne kwoty wynagrodzenia pracownikow z wpisang dekretacjq na
kazdym przelewie o kwocie naliczonej w rozdziale 75101 § 4010 - dokumenty
potwierdzajagce wyplate wynagrodzenia pracownikom aktualizujgcym dane
zgromadzone w Centralnym Rejestrze Wyborcow w 2024 r.

. Faktura VAT nr 65/2024 z dnia 4 stycznia 2024 r. wystawiona przez RADIX Sp.
z 0.0. Sp.k. na kwote 53 209,30 zl (kwota 1 678,21 zl przeznaczona na realizacje
zadania), opis faktury: ,zgodnie z umowq 208/2023 z 28.12.2023” - wydatek
zakwalifikowano nieprawidlowo na kwote 1 678,21 zl, jako wydatek dotyczacy
zakupu ushug pozostalych: przedtuienie opieki autorskiej systemu WYB+ stuzgcego
do prowadzenia i aktualizacji stalego rejestru wyborcow na 2024 rok (§ 4300),
poniewaz z dniem 4 sierpnia 2023 r. uruchomiony zostal Centralny Rejestr
Wyborcéw, ktéry zastapil prowadzone odr¢bnie przez gminy systemy
informatyczne.

. Potwierdzenie dokonania przelewu zaplaty za fakture VAT nr 65/2024 na kwote
53 209,30 zt dla RADIX Sp. z 0.0. Sp.k. - dokument potwierdzajacy zaptate faktury
za opieke autorska systemu WYB+.

. Tabela Informacja o wydatkach zwiqzanych z aktualizacjg danych zgromadzonych
w Centralnym Rejestrze Wyborcow w 2024 r. - zestawienie wydatkéw zwigzanych
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z aktualizacjg danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze Wyborcéw w 2024 r.
w podziale na rodzaj wydatkéw, kwote oraz paragraf.

Do Miasta i Gminy Pleszew dnia 24 lutego 2025 r. wystano pismo znak DKIL..0814.2.2025
dotyczace przestania uwierzytelnionych kopii dowodoéw ksiegowych (pisma o przyznaniu
dodatkéw specjalnych, listy plac, faktury, rachunki, potwierdzenia dokonania przelewéw, po
usunig¢ciu danych podlegajacych ochronie), dokumentujacych poniesione wydatki zwigzane
z aktualizacjg danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze Wyborcéw w 2024 r. oraz
wyjasnienia dotyczacego sfinansowania oplaty za opieke autorska RADIX z otrzymanej
dotacji celowej przyznanej na aktualizacje danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze
Wyborcow. Zgodnie z komunikatem Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2023 r.
/Dz.U.2023 poz. 1513/, z dniem 4 sierpnia 2023 r. uruchomiony zostal Centralny Rejestr
Wyborcow, ktory zastapit prowadzone odrgbnie przez gminy systemy informatyczne.

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Kaliszu na w/w pismo otrzymato odpowiedz w dniu
4 marca 2025 r. (pismo znak FN.3032.6.2025 z dnia 27 lutego 2025 r.), do ktérej dotgczono
wyjasnienie, a takze uwierzytelnione kopie dowoddéw ksiegowych dokumentujacych
poniesione wydatki zwigzane z aktualizacjg danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze
Wyborcow w 2024 r.

Wyjasnienie:

.» W Urzedzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich do potrzeb prowadzenia i aktualizacji
statego rejestru wyborcow wykorzystywany jest uruchomiony Centralny Rejestr Wyborcow
Jjak rowniez system RADIX WYB+”.

IV. Whnioski:

Miasto i Gmina Pleszew na aktualizacje danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze
Wyborcéw w 2024 r. wydatkowato kwote 5 954,34 z1, z czego na:

- wynagrodzenia osobowe pracownikéw 3 580,00 zi,

- skladki na ubezpieczenia spoteczne 608,42 zi,

- sktadki na Fundusz Pracy 87,71 zi,

- zakup ustug pozostatych: opieka autorska systemu WYB+ 1 67821 zl.

Z badanych dokumentéw wynika, ze dotacja w kwocie 5 954,34 zt zostala wykorzystana:
- w kwocie 4 276,13 zt prawidlowo i zgodnie z przeznaczeniem,

- w kwocie 1 678,21 zt nieprawidtowo i podlega zwrotowi w terminie okreslonym w art. 169
ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
ze zm./.
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Zwrotu dotacji wraz z odsetkami nalezy dokonac¢ na zasadach okreslonych w art. 169 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm./
na rachunek Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Kaliszu o numerze 58 1010 1469
0024 1122 3100 0000.

V. Zalecenia pokontrolne:

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiggnigciu zalozonych celow oraz w sposéb umozliwiajacy terminowag
realizacj¢ zadan. Potwierdzeniem poniesionych wydatkéw powinny by¢ uwierzytelnione
kopie dowodow ksiegowych (pisma o przyznaniu dodatkéw specjalnych, listy ptac, faktury,
rachunki, potwierdzenia dokonania przelewéw, po usunigciu danych podlegajacych
ochronie). Majac powyzsze na uwadze przekazywane dokumenty, zwiazane z realizacjg
zadan z zakresu aktualizacji danych zgromadzonych w Centralnym Rejestrze Wyborcow
powinny by¢ kompletne i czytelne, a ponoszone wydatki powinny by¢ Scisle zwigzane
z celem otrzymanej dotacji.

W przypadku Miasta i Gminy Pleszew dotyczy to niefinansowania oplaty za opieke autorska
RADIX z otrzymanej dotacji celowej przyznanej na aktualizacj¢ danych zgromadzonych
w Centralnym Rejestrze Wyborcdw. Zgodnie bowiem z komunikatem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 3 sierpnia 2023 r. /Dz.U.2023 poz. 1513/, z dniem 4 sierpnia 2023 r.
uruchomiony zostat Centralny Rejestr Wyborcow, ktory zastapit prowadzone odrebnie przez
gminy systemy informatyczne.

Kinga Wreczycka
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(imie, nazwisko i podpis osoby kontrolujacej)



