OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY D/S INWESTYCJI

Pleszewskie TBS Sp. z 0. 0. ul. Malinie 6/25 w Pleszewie ogtasza konkurs

na wolne stanowisko: Specjalista ds. Inwestycji

Wymagania niezbedne:

1.

2.

6.
7. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine

8.

9

Wyksztatcenie wyzsze w specjalnosci budownictwo ogédlne, instalacji sanitarnej,
inzynierii ochrony srodowiska.

Posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy na stanowisku zwigzanym
z kierowaniem robotami budowlanymi, np. w charakterze majstra robét budowlanych,
kierownika budowy lub robét, inzyniera budowy itp.

Umiejetnos¢ obstugi programow komputerowych Microsoft Office, w tym m.in.: Word,
Excel, Outlook oraz Auto-cad.

Posiadanie prawa jazdy kategorii B i dysponowanie samochodem w celu
przemieszczania sie pomiedzy prowadzonymi i nadzorowanymi zadaniami
inwestycyjnymi.

Umiejetnosé kosztorysowania i obstugi programéw kosztorysowych, np. Norma lub
inne.

Obywatelstwo polskie.

przestepstwo skarbowe.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zajmowanie ww. stanowiska.

10. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

3.

4.

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spétek prawa handlowego.
Znajomos¢ przepisow prawa, w tym. m.in. Prawa budowlanego, Prawa zamowien
publicznych.

Znajomos¢ procedur administracyjnych oraz formalno — prawnych zwigzanych
z przygotowaniem, realizacjq i rozliczaniem zadan inwestycyjnych.

Umiejetnosé sprawnego planowania i organizacji pracy, komunikatywnos$¢, staranno$g,
rzetelnos¢, odpowiedzialnosé, samodzielnos$é, sumiennosé, terminowosc.

5. Umiejetnosc stosowania przepisow prawa.
6.
7

Gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji.
Bardzo dobra motywacja do pracy.

Gléwne obowiazki:

1.

2.

3.

Nadzorowanie prawidtowej realizacji zadan inwestycyjnych prowadzonych przez
spotke.

Prowadzenie = dokumentacji  dotyczacej realizacji  poszczegolnych  zadan
inwestycyjnych.

Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowo — kosztorysowej po dostarczeniu
przez projektantow, przygotowanie niezbednej dokumentacji do ztozenia w Starostwie
Powiatowym o wydanie pozwolenia na budowe.

Przygotowywanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla potrzeb postepowan
0 zaméwienia publiczne.

Sporzadzanie kosztorysow planowanych zadan inwestycyjnych i sprawdzanie
kosztoryséw powykonawczych wykonanych robét i zadan inwestycyjnych.



6. Opracowanie i przestrzeganie harmonogramu rzeczowego i finansowego
nadzorowanych zadan inwestycyjnych.

7. Opracowywanie materiatdw do projektu planu zadan inwestycyjnych, biezgca kontrola
ich wykonywania oraz opracowywanie sprawozdan z ich wykonania.

8. Odpowiedzialnos¢ za dokonywanie wydatkéw i sprawdzanie ich celowosci.

9. Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i realizacjg planéw inwestycyjnych dla
Spoiki.

10. Inicjowanie i wspoidziatanie przy opracowywaniu propozycji wnioskéw pomocowych
i kredytowych w celu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na zadania inwestycyjne
w spotce.

11. Komunikacja z innymi dziatami spétki instytucjami wspétpracujgcymi.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Wymiar czasu pracy: peten etat.

2. Miejsce pracy: Pleszewskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0. o.
ul. Malinie 6/25

3. Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego, praca w terenie
wedtug potrzeb.

4. Umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-cy, po pozytywnej ocenie
pracy w tym okresie istnieje mozliwos¢ przedtuzenia umowy.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny i CV.
2. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze.
3. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane uprawnienia czy umiejetnosci.
4. Kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz
pracy.
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane
Z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.
7. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia
dowodu osobistego.

o

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy skitadaé w zamknietych kopertach w: Sekretariacie
Pleszewskiego TBS Sp. 0. 0. w Pleszewie ul. Malinie 6/25 lub pocztg z dopiskiem: ,Nabdr na
stanowisko Specjalisty d/ Inwestycji” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 maja 2017r.
Dokumenty aplikacyjne dostarczone po uptywie w/w terminu nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

1. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r., poz.2135 ze zmianami)”,

2.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe
www.pths.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Pleszewskiego TBS Sp. z 0. o.
w Pleszewie ul. Malinie 6/25.

Z upowaznienia
Prezesa Zarzgdu P TBS Sp. z 0. o.
Alina Gomutka

Pleszew, dnia 08.05.2017r.


http://www.ptbs.pleszew.pl/

