OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY DS. INWESTYCJI

Pleszewskie TBS Sp. z 0.0. ogtasza konkurs dla kandydatow

na stanowisko: Specjalista ds. inwestycji

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyzsze umozliwiajgce uzyskanie uprawnien do kierowania robotami
budowlanymi bez ograniczen (np. budownictwo, inzynieria $rodowiska, energetyka,
inzynieria  naftowa lub  gazownicza, elektrotechnika, inzynieria  elektryczna,
elektroenergetyka).

2. Posiadanie prawa jazdy kategorii B i dysponowanie samochodem w celu przemieszczania
sie pomiedzy prowadzonymi i nadzorowanymi zadaniami inwestycyjnymi.

3. Umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych: pakiet MS Office (Word, Excel), poczta
elektroniczna.

4. Gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji.

5. Umiejetnos¢ sprawnego planowania i organizacji pracy, komunikatywnos$¢, starannosc,
rzetelnosé, odpowiedzialnos¢, samodzielnosé, sumiennosc¢, terminowos¢, zdolnosci
analityczne.

6. Obywatelstwo polskie.

7. Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe.

8. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

9. Stan zdrowia pozwalajgcy na zajmowanie ww. stanowiska.

10. Nieposzlakowana opinia.

Kwalifikacje dodatkowe:

1. Doswiadczenie w kierowaniu robotami budowlanymi.

2. Doswiadczenie w kosztorysowaniu i sporzgdzaniu harmonograméw rzeczowo-finansowych
przedsiewzie¢ budowlanych.

3. Doswiadczenie w zespotach powotanych w celu realizacji przedsiewzie¢ z dofinansowaniem
zewnetrznym, w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej.

4. Ukohczone studia podyplomowe z zakresu projektow unijnych lub z zakreséw zwigzanych
z branzg budowlang.

5. Posiadanie aktualnych certyfikatéw szkolen z zakreséw zwigzanych z branzg budowlana,
np. szkolenia uprawniajgce do serwisowania okreslonej kategorii urzgdzen budowlanych.

6. Posiadanie certyfikatow szkoleh z zakresu zarzgdzania projektami unijnymi lub z zakresu
zamowien publicznych — szkolenia nie starsze niz trzy lata.

7. Znajomo$¢  procedur administracyjnych  oraz  formalno-prawnych  zwigzanych
z przygotowaniem realizacjg i rozliczaniem zadan inwestycyjnych.

8. Umiejetnos¢ kosztorysowania i obstugi programoéw kosztorysowych, np. Norma lub inne.

9. Znajomos¢ przepisdw prawa, w szczegolnosci Prawa budowlanego i Prawa zaméwieh
publicznych.

10. Umiejetno$¢ stosowania przepisow prawa.

11. Umiejetnos¢ obstugi programu AutoCAD.

Weryfikacja kwalifikacji dodatkowych postuzy do selekcji kandydatéw, w przypadku
gdy o stanowisko bedzie ubiegac¢ sie wiecej niz jedna osoba.

Glowne obowiazki:
1. Nadzorowanie prawidtowej realizacji zadan inwestycyjnych prowadzonych przez Spotke.
2. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji poszczegdélnych zadan inwestycyjnych.



10.

11.
12.

Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowo- kosztorysowej po dostarczeniu przez
projektantéw, przygotowanie niezbednej dokumentacji do ziozenia w Starostwie
Powiatowym o wydanie pozwolenia na budowe.

Przygotowywanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla potrzeb postepowan
0 zaméwienia publiczne.

Sporzadzanie kosztorysdw planowanych zadan inwestycyjnych i sprawdzanie kosztorysow
powykonawczych wykonanych robét i zadan inwestycyjnych.

Opracowanie i przestrzeganie harmonogramu rzeczowego i finansowego nadzorowanych
zadan inwestycyjnych.

Opracowywanie materiatbw do projektu planu zadan inwestycyjnych, biezaca kontrola
ich wykonywania oraz opracowywanie sprawozdan z ich wykonania.

Odpowiedzialno$¢ za dokonywanie wydatkow i sprawdzanie ich celowosci.

Koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja planow inwestycyjnych
dla spétki.

Inicjowanie i wspoétdziatanie przy opracowywaniu propozycji wnioskdw pomocowych
i kredytowych w celu pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych na zadania inwestycyjne
w spotce.

Komunikacja z innymi dziatami Spoétki oraz instytucjami wspétpracujgcymi.

Prowadzenie spraw dotyczgcych dostarczanych ustug do zarzadzanych budynkoéw,
obejmujgcych: zawieranie uméw, ewidencje, kontrole i rozliczanie kosztéw w zakresie:

1) ustug kominiarskich,

2) energii elektrycznej,

3) energii cieplnej,

4) nieczystosci statych i ptynnych,

5) wody i odprowadzania sciekow,

6) utrzymania zimowego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1.
2.

3.

Wymiar czasu pracy: peten etat.

Miejsce pracy: Pleszewskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z o.0., ul. Malinie

6/25, 63-300 Pleszew.

Stanowisko pracy biurowej z wykorzystaniem sprzetu elektronicznego, praca w terenie

wedtug potrzeb.

Umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony 6 m-cy, po pozytywnej ocenie pracy

w tym okresie istnieje mozliwos$¢ przediuzenia umowy.

W okresie trwania umowy, o ktérej mowa w pkt 4, pracownik bedzie zobowigzany rozpoczgé

praktyke umozliwiajgcg uzyskanie uprawnien do kierowania robotami budowlanymi.

Umowa o prace ulegnie przedtuzeniu na czas nieokreslony po spetnieniu nastepujacych

warunkéw:

1) kandydat ukonczy praktyke w zakresie odpowiednim do posiadanego wyksztatcenia,

2) kandydat zda egzamin na uprawnienia budowlane,

3) kandydat uzyska uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen
w branzy budowlanej, sanitarnej lub elektrycznej, bez ograniczen.

Spétka sfinansuje uzyskane ww. uprawnien, z zastrzezeniem zwrotu kwoty dofinansowania,

jezeli rozwigzanie stosunku pracy nastgpi z winy pracownika przed uptywem trzech lat.

Wymagane dokumenty:

O wWN =

o

List motywacyjny i CV.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane uprawnienia czy umiejetnosci.

Kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy.
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu
osobistego.



Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Spotki
lub za posrednictwem operatora pocztowego, z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko Specjalisty
ds. inwestycji” w terminie do dnia 19.09.2019 r.

Inne informacije:

1.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
przez Pleszewskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spétka z 0.0. w celu rekrutacji
na aplikowane przeze mnie stanowisko. Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego
wizerunku zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) RODO, zawartego w przedstawionych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb rekrutacji prowadzonej przez Pleszewskie
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spétka z 0.0.”.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
www.ptbs.pleszew.pl oraz na tablicy informacyjnej Spotki.

Wszedzie powyzej, gdy mowa o ,Spétce”, mowa o Pleszewskim Towarzystwie Budownictwa
Spotecznego Spotka z 0.0. z siedzibg w Pleszewie przy ulicy Malinie 6/25, 63-300 Pleszew,
wpisanej do Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy w Poznaniu, XXII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000117258, o numerze
NIP: 6171859287 i REGON: 250909975.

Pleszew, 2 wrzesnia 2019 r.



