WI1.271.13.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

»Swiadczenie ushug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie w 2021 r.”

o warto$ci zamowienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro, o ktorej
mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa podmiotu: Miasto i Gmina Pleszew
NIP: 6080074221

Adres:

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, ul. Rynek 1, 63-300 Pleszew

tel. +48 62 74 28 300
fax +48 62 74 28 301
godz. otwarcia: poniedziatek — pigtek: 7.00 — 13.00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1)

2)
3)
4)

Niniejsze postegpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do sktadania ofert
na ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej
,Ustawg” oraz Istotnych Postanowienn Umowy na ustuge spoteczng - zwanych dale;j ,,IPU”.
Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Ustawy.
Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Szczegotowe informacje na temat przedmiotu zakupu zawarto w IPU zamieszczonych na
stronie internetowej, na ktorej opublikowano niniejsze ogtoszenie.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1)

2)

3)

Przedmiotem zamowienia na ustugg spoteczna jest Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby
Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czenia
przesytek pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.) oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym - zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.

Szczegdly przedmiotu zamowienia zostaly uwzglednione w Formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia oraz IPU, stanowiacych zatacznik nr 3
do niniejszego ogloszenia.

Wspolny Stownik Zamoéowien CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1)

2)

Ofert¢ w niniejszym postgpowaniu moze ztozy¢é Wykonawca, ktory jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezes Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.
Oferte w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktory w okresie wykonywania
zamowienia bedzie dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci, w ktorej znajduje sie
siedziba Zamawiajacego lub odbieral przesytki przeznaczone do wysytki od Zamawiajacego
w przypadku nie dysponowania placowka nadawcza, zgodnie z postanowieniami IPU.
Ponadto w okresie wykonywania zamowienia Wykonawca ma dysponowa¢ punktami odbioru
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdujagcymi si¢ na terenie kazdej gminy
w kraju lub gminy sgsiedniej.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1)
2)

Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.
Termin wykonania zaméwienia: od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.



6. KRYTERIA OCENY OFERT
1) Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu 0 kryterium najnizszej ceny - waga 100 %.
2) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w niniejszym ogtoszeniu oraz ktora zawiera najnizsza ceng.

7. INFORMACJE DOTYCZACE FORMY ZY.0ZONEJ OFERTY
1) Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ ofert¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi

zatacznik nr 1 do ogloszenia.

2) Wraz z formularzem ofertowym wskazanym w pkt 1) powyzej, Wykonawca zobowigzany jest

ztozy¢:

a) wypehiony formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do ogloszenia;

b) kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem zaswiadczenia o wpisie do Rejestru
operatoréw pocztowych;

c) dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej ofert¢ do reprezentowania
Wykonawcy (pelnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu albo
kopii pos§wiadczonej przez notariusza za zgodnos$¢ z oryginatem).

8. TERMIN SKEADANIA I OTWARICA OFERT.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, opisanej w nastgpujacy sposob:

2)

3)

Oferta w postgpowaniu nr W1.271.13.2020
nSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie w 2021 r.”
Nie otwieraé przed dn. 17.12.2020 r. godz. 12.30

Zamawiajgcy: Miasto i Gmina Pleszew
Adres: Urzqd Miasta i Gminy w Pleszewie, ul. Rynek 1, 63-300 Pleszew

WYkonawca: .........coevevveveiiniiniienieninnnnnnns (nazwa i adres, numer telefonow)

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie, Rynek 1, Biuro Obstugi
Interesanta (parter) do dnia 17 grudnia 2020 r. do godziny 12:00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 17 grudnia 2020 r. o godz. 12.30 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie, Rynek 1, pokéj nr 206 (Sala Posiedzen).

9. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1)

2)

Umowa, ktora zostanie zawarta z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, bedzie uwzglgdniata co najmniej istotne postanowienia umowy zawarte
w zataczniku nr 3 do niniejszego ogloszenia zamowieniu.

Integralny zatacznik do umowy bedzie stanowil formularz cenowy zlozony wraz z oferta
przez Wykonawce.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie.

11. Obowigzek informacyjny RODO.
1) W zakresie niniejszego postgpowania administratorem danych osobowych obowigzanym do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO? bedzie w szczegdlnosci:

a)

Zamawiajacy - wzglgdem oso6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskatl. Dotyczy

to w szczegolnoscei:

- wykonawcy bedacego osoba fizyczna,

- wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

- pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
W pelnomocnictwie),

- czlonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

1

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



2)

3)

4)

- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) Wykonawca - wzgledem osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy
to w szczegblnosci:

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna,

- podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza,

- pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bgdacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

- czlonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizyczng (np.
dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

c) Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew,

b) jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
atakze przyshugujacych Pani/Panu praw, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, email: iodo@pleszew.pl?,

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o sygnaturze W1.271.13.2020, prowadzonym
w trybie art. 1380 ustawy PZP,

d) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa Pzp oraz jej przepisy
wykonawcze oraz przepisy z nig powiazane,

e) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

f) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

g) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
Z ustawy Pzp;

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO#;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

j) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Obowiazek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na wykonawcach, ktorzy pozyskuja

dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich zamawiajacemu w postgpowaniu. W zwigzku z tym

nalezy zlozy¢ zamawiajacemu stosowne o$wiadczenie.

W przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,

wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy zada od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zalacznikow.

Wyjasénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.

5) Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursu.

6) W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy zada od osoby, ktdrej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzor formularza ofertowego;
Zatacznik nr 2 — Wzér formularza cenowego;
Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy.

Pleszew, dn. 9.12.2020 r.

Zatwierdzam
Z-ca Burmistrza

mgr inz. Andrzej Jedruszek



