Zarzadzenie nr 95/VI/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31.08.2011 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Miasta i

Gminy Pleszew na 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 z pdézn. zm.),
§ 1 uchwaly nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010 roku w

| sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Pleszew

zarzgdzam co nastepuje:
§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostki sektora finanséw
publicznych finansowanych z budzetu Miasta i Gminy Pleszew, badZz powiazane z budzetem
otrzymywang dotacja, pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania do opracowania
materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2012 rok w terminach okreslonych w
§2,3i4 uchwaly Nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010 roku
W sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Pleszew.
§ 2. Okredla sig zatozenia do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2012 rok, w tym:
1. zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2012 rok - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 2,
3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych - zgodnie z zalacznikiem nr 3,
§ 3. Okresla sie zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Miasta
1 Gminy Pleszew na 2012 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatacznikiem nr 4.
§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2012 rok — zgodnie z
zalacznikiem nr 5.
§ 5. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych, instytucji kultury.
§ 6. Zalozenia okre§lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupehiane
w zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew.
§ 7. Nadzér nad catoksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu Miasta i Gminy
Pleszew na 2012 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 95/VI/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31.08.2011 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2012 r.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2012 rok nalezy opracowaé
W oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 z
pozn. zm.)

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2010r. nr 80 poz. 526 z p6zn. zm.)

c) Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Miejskiej w Pleszewie, zarzadzenia Burmistrza
Miasta 1 Gminy Pleszew)

d) Informacja Ministra Finanséw o planowanych udzialach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2012 r.

¢) Informacja Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych do
budzetu Gminy.

f) Informacja Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z
zakresu administracji rzadowe;j.

g) informacja Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu panstwa.

h) Zobowiazania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Miejskiej o zaciagnieciu zobowiazan na
lata nastepne.

1) Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do konca 2011 roku.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2012 rok:

a) srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych wyniesie 2,8%

b) Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1.500,00 zt.

¢) Przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej wyniesie 3.624,00 zt.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 95/V1/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31.08.2011 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Miasta i Gminy Pleszew
na2012r.

1. Podstawa planowania dochodéw na 2012 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2011.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2012 rok nalezy uwzglednié:

a) planowane zmiany w uchwalach podatkowych,

b) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

¢) podjgte dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

d) planowane zmiany innych naleznogci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie przepisow.

3. Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegblowego podziatu Zrédet dochodéw i
uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich szczegOtowq kalkulacje. Zatozony plan
wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe 1
przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

5. Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z 2011 roku, z
uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania,
skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych. Planowany
wskaznik $ciagalnosci podatkéw nalezy przyjaé na poziomie 98%.

6. Dochody podatkowe z podatkéw i optlat lokalnych od 0s6b fizycznych i prawnych nalezy ustali¢,
zakladajac wzrost obecnie obowiazujacych stawek podatkowych $rednio 0 2,5 %.

7. Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2012 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci.

8. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie iloci
zezwoleni na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz j ednorazowa.

9. Udzialy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od 0séb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finanséw

b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2011.

10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez

wiasciwe organy.



11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumien 1 umow.
12. Zaliczki 1 refundacje ze $rodkéw Unii Europe; skiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych

terminow skfadania wniosk6w o platnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i

poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.




Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 95/V1/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31.08.2011 1.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Miasta i Gminy Pleszew na

2012r.

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2012 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2011.

2. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

b) zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne

c) zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie
programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2011,
pomnigjszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen
towardw i ustug (dotyczy zakupu energii, gazu i wody).

4. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych remontéw z
wyszczegolnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Planujac
wydatki remontowe nalezy dolaczyé szczegdétowa kalkulacje zawierajaca m.in. zakres prac 1
szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

01.09.2011 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2011 r. oraz w roku 2012. Nagrody planowane sa w wysokosci 1 % planowanego funduszu plac.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazanicm
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sic w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. nr 160 poz.
1080 z p6ézn. zm.)

8. Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysoko$ci okre§lonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeni spotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz. 1585 z pozn.
zZm.)

9. Skfadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

C\t



10. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 1. 0 zakladowym funduszu $wiadezen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z pbzn. zm.).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa w wysokosci 2.950,00 zt. W
odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowac godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22006 r. nr 97
poz. 674 z p6zn. zm.). Kwota bazowa dla nauczycieli, od 1 stycznia 2012 r., w wysokosci 2.618,10 zt.
11. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu finansowania
maja zadania przewidziane do zakoficzenia w 2012 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz z
potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie srodkéw na nowe zadania, a takze
na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélna na wydatki nieprzewidziane

w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:

a) Na wynagrodzenia dla nauczycieli wzrost plac 0 3,8% od wrzesnia 2012 r. W rezerwie uwzglednié
wyplaty jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

b) Na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obshuge dlugu

¢) Inne rezerwy, w tym na inwestycje, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze

przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 95/VI/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31.08.2011 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Miasta i
Gminy Pleszew na 2012 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich

opracowanie i weryfikacje.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2012 rok nalezy ztozy¢ w wersji
papierowe;j oraz elektronicznej, w terminach okreslonych w § 2,3 i4 uchwaly Nr XXXVII/353/2010
Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej Miasta i Gminy Pleszew.

2. Materialy planistyczne nalezy skladaé na drukach zataczonych do zarzadzenia. Dostgpna jest
mozliwos¢ dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw
merytorycznych, s niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Kierownicy wydziatéw i jednostek organizacyjnych zobowiazani sa dolaczyé inne zestawienia,
ktore nalezy uwzglednié przy opracowaniu projektu budzetu na 2012 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.08.2011 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosciami)

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii Europejskiej,
ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspéHinansowane wg stanu na dzien 30.09.2011 r.

¢) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadaf nowych, z wyszczegblnieniem

nazwy zadania, poniesionych nakladéw i prognozy nakiadéw na 2012 rok. Wykaz zadan powinien
zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy i Zrédta finansowania

d) zestawienie wydatkéw na realizacje programu  profilaktyki rozwiazywania problemdw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii

4. Przyjete wielkosci w poszczegdinych pozycjach przediozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada realnego umowania
wydatkow.

5. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochod6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38 poz. 207 z pé#n. zm.).

6. W materiatach planistycznych nalezy zamieécié kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrédla dochoddw
(przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegOlnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w




stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2011 r. Przewidywane wykonanie ma
stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielko$é planu na 30.08.2011 r. skorygowaé¢ o kwoty, co do ktérych
zachodzi¢ przestanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2011 r.

7. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury sa $rodki na
pokrycie wydatkéw zwiazanych z biezacym utrzymaniem obiektéw oraz  wydatkéw na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzes. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest
przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegotowa dokumentacje planistyczna w rozbiciu na
dziatalno$¢ biezaca (statutowa) oraz wydatki zwiazane z organizacjq imprez kulturalnych i
rekreacyjnych.

8. Podstawg przyznania dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych jest przedlozenie do dnia
30 wrzesnia pisemnego wniosku o udzieleniu dotacji zawierajacego informacje o planowanej liczbie
uczniéw, wychowankéw na formularzu wynikajacym z uchwaty nr XX11/169/2008 Rady Miejskie w
Pleszewie z dnia 30 wrze$nia 2008r.

9. Przewodniczacy jednostek pomocniczych — sottysi- przedkiadaja Burmistrzowi wykaz zadan i kwot
im przypadajacych w ramach Funduszu Sofeckiego w 2012 roku, zgodnie z uchwalg nr V/44/2011
Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 25 luty 2011r.

10. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, jednostek pomocniczych oraz
pracownicy Urzedu Miasta i Gminy zajmujacy poszczegblne stanowiska merytoryczne, opracowuja
materialy planistyczne i ponosza odpowiedzialnoéé za terminowe ich przediozenie Skarbnikowi.

11. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz kierownikéw wydziatéw do

przygotowania materiatléw i wzajemnej wspétpracy.
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