Zarzadzenie Nr 97/V1/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 sierpnia 2011r.

w sprawie wprowadzenia szczegélowych zasad i terminéw rozliczen z budzetem Miasta
i Gminy Pleszew oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych
w zakresie dochodow i wydatkow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U.

z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 20, poz. 103) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew przekazuja pobrane dochody budzetowe na
rachunek budzetu Miasta i Gminy Pleszew.
Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew przekazuja pobrane dochody budzetowe
dwukrotnie w miesigcu wg stanu srodkéw na:
16 dzien miesigca — w terminie do dnia 20 danego miesiaca,

na ostatni dzief miesiaca — w terminie do dnia 5 nastepnego miesiaca, za wyjatkiem
kofica roku, gdzie wszystkie dochody musza by¢ zwrdcone do 31.12. danego roku.
Niezaleznie od terminéw okreslonych w ust.2, na polecenie Skarbnika Miasta, jednostki
budzetowe Miasta i Gminy Pleszew zobowiazane sg do niezwlocznego przekazywania
pobranych dochodéw.

§ 2.

W celu zachowania plynnosci finansowej, jednostki budzetowe zobowiazane sq do
przekazana do Wydziatu Finansowego, w terminie min. 14 dni przed terminem platnosci,
pisemnej informacji o zapotrzebowaniach na kwoty przekraczajace 300.000 zt.

Informacja o ktérej mowa w ust.l powinna okreslaé precyzyjnie kwote oraz termin
przekazania $rodkow.

Poprzez jednostki wymienione w ust.1 rozumie si¢ wszystkie jednostki budzetowe Miasta
1 Gminy z wyjatkiem o$wiatowych jednostek budzetowych, w imieniu ktérych informacje
zbiorcza przedktada Wydziat Edukacji, z zachowaniem zasad okreslonych w ust.1 1 2.

§3.

Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew, z wyjatkiem o$wiatowych jednostek
budzetowych, $rodki na wydatki pozyskuja z budzetu Miasta na podstawie zapotrzebowani
skladanych w Wydziale Finansowym.

Zapotrzebowania o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sklada¢ w terminie 5 dni przed
wnioskowanym terminem platnosci.
W przypadku nie ztozenia zapotrzebowan o ktérych mowa w ust. 1 na $rodki finansowe w
terminie 5 dni przed terminem platnosci i niezrealizowania przez podlegle jednostki
budzetowe okreslonych platnosci odpowiedzialno$é ponosza kierownicy jednostek
budzetowych podleglych Miastu i Gminie Pleszew.




5.

Oswiatowe jednostki budzetowe skladaja zapotrzebowania do Wydziatu Edukacji, ktéry
nastgpnie sporzadza zapotrzebowanie zbiorcze na poszczegblne o$wiatowe jednostki
budzetowe i przekazuje do Wydziatu Finansowego.

Skladane zapotrzebowania powinny uwzglednia¢ rzeczywiste potrzeby skorygowane o
aktualny stan srodkéw na rachunku bankowym danej jednostki budzetowe;j.

6. Upowaznia si¢ Skarbnika Miasta do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt sktadanych

7.

przez jednostki budzetowe zapotrzebowan.

Zapotrzebowania nie sklada si¢ w przypadku realizacji wydatkéw pochodzacych ze
$rodkéw z dotacji celowych, §rodkéw otrzymywanych na podstawie uméw, porozumien i
srodkéw Unii Europejskiej. Powyzsze $rodki przekazywane sa z budzetu w terminie 5 dni
roboczych liczonych od daty wptywu tych $rodkéw na rachunek budzetu Miasta i Gminy
Pleszew.

§ 4.

Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew do dnia 31 grudnia danego dokonuja zwrotu
niewykorzystanych S$rodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw
budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich rodzajéw
dotacji (z wyjatkiem tych, dla ktérych umowy/porozumienia ustalaja inny termin
rozliczenia).

Zwroty niewykorzystanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywaé
osobnym przelewem.

Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew realizujace wydatki pochodzace z dotacji
celowych winny sporzadzi¢ do dnia 15 stycznia roku nastepnego informacje o stopniu
wykorzystania dotacji celowych zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia, w
nastepujacej szczegdtowosci:

- dzial,

- rozdzial,

- rodzaj dotacji (zadanie zlecone, zadania wlasne, porozumienia miedzy jst, porozumienia
z organami administracji rzadowej),

- kwota dotacji otrzymanej w danym roku,

- kwota dotacji wykorzystanej w danym roku,

- data i kwota zwrdcona w danym roku,

- data 1 kwota zwrdcona w roku nastgpnym.

§ 5.

Jednostki budzetowe podlegle Miastu i Gminie Pleszew sporzadzaja sprawozdania Rb-
27S 1 Rb-28S w terminie do 10 dnia nast¢pnego miesiaca.
Sprawozdania jednostek budzetowych Rb-27S i Rb-28S za m-ce marzec, czerwiec,
wrzesien i roczne wymagaja sprawdzenia w zakresie planu przez Wydziat Edukacji przed
ztozeniem ich do odbiorcy — Wydziat Finansowy w terminie do 11 dnia kazdego miesiaca.

Jednostki podlegle bezposrednio Wydzialowi Edukacji przekazuja sprawozdania, o
ktérych mowa w ust.] do Wydzialu Edukacji. Wydziat Edukacji sporzadza laczne
sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkéw w szczegélowosci, o ktérej
mowa w ust.1. Jednoczes$nie sprawozdania taczne przedkladane sa w wersji dokumentu
Wydzialu Finansowego w terminie do 12 dnia kazdego miesiaca.



§ 6.
1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydzialu Finansowego,
Kierownikowi Wydzialu Edukacji oraz kierownikom jednostek budzetowych podleglych

Miastu i Gminie Pleszew.

§7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, a w szczegdlnos$ci ustawy o finansach publicznych.

§ 8.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 201 1r.




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 97/VI/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 31 sierpnia 2011r.

Klasyfikacja Kwota dotacji
Dziat Rozdziat Rodzaj Otrzymana | Wykorzystana | Zwrécona Data Kwota Data
dotacji*! wdanym | wdanymroku | wdanym ZWrotu zwrbcona w | zwrotu
roku roku roku
nastepnym

! nalezy wpisaé:
- zadanie zlecone,
-zadania wlasna,
- porozumienia miedzy jst,
- porozumienia z organami administracji rzadowe;j.




