Zarzadzenie Nr 27/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 29 lutego 2012 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukeji zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 34 ust. 1 art. 10 ust. 1 i 2, art. 83
ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéwA podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.

Nr 208, poz. 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do uzytku wewnetrznego Instrukcje zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat
1 niepodatkowych naleznosci budzetowych w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew - Referat

Podatkéw i Optat Lokalnych stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 138/V/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 14 grudnia
2010 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat i naleznosci

cywilnoprawnych w Referacie Podatkéw i Oplat.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 27/V1/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 29 lutego 2012r.

Instrukcja zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Rozdzial 1
Przepisy ogdélne

§1

1. Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie ewidencji i kontroli przyjmowania podatkéw

i oplat lokalnych. Ewidencja podatkéw i oplat lokalnych obejmuje prowadzenie ewidencji

ksiegowe] naleznych i i)obranych podatkéw i optat (przypisy, odpisy, wplaty, zwroty) oraz

kontrole terminowej realizacji zobowiazaf i likwidacje nadplat i zaleglosci przedawnionych.

2. Instrukcje opracowano na podstawie przepiséw ogolnie obowiazujacych oraz przepisow

wewnetrznych, a w szczegdlnosci na podstawie:

2)

b)

©)

d)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
ze zmianami), zwana dalej ustawa o rachunkowosci;

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz. 60
ze zmianami), zwana dalej Ordynacja podatkows;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
ze zmianami);

ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.
7 2005r. Nr 229, poz. 1954 ze zmianami);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375).

Przez uzyte w niniejszej instrukcji okreslenie ,pracownik merytoryczny” rozumie si¢
pracownikéw Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych oraz Wydzialu Finansowego

odpowiedzialnych za poszczegdlne zadania zgodnie z zakresami obowiazkow i

obowigzujacymi przepisami.



§2
1. Zadaniem pracownikéw merytorycznych w Referacie Podatkéw i Oplat Lokalnych
w zakresie gromadzenia dochodéw budzetu Miasta i Gminy Pleszew z tytulu podatkéw,
oplat i niepodatkowych naleznosci budietoWych jest:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat,
zwrotow 1 zaliczefi nadplat z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych,

2) sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikéw,

3) terminowe podejmowanie czynnodci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze, wezwania do zaplaty,

4) dokonywanie rozliczenn podatnikéw z tytutu wplat, nadptat i zaleglosci,

5) sporzadzanie sprawozdan,

6) ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
0 niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtosci podatkowych;

7) prowadzenie ksiggi drukéw Scistego zarachowania dla czekéw, kart drogowych dla strazy
miejskiej, mandatow, KP,

8) inwentaryzacja podatkéw i optat lokalnych oraz pozostatych aktywow i pasywow.

§3
1. Do udokumentowania wymiaru podatkéw lokalnych shuzg:
1) umowy sprzedazy nieruchomosci lub ich czgéci, stanowiacych wiasno$é gminy lub Skarbu
Panstwa,
2) umowy dzierzawy nieruchomosci gminy lub Skarbu Pafistwa,
3) kopie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodafczej lub wykaz oséb, ktore
zglosity prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w nieruchomodciach,
4) kopie decyzji o wykresleniu wpisu w ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wykaz oséb, ktére
zlikwidowaty dziatalno$¢ gospodarcza w nieruchomosciach,
5) kopie wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe, pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci, '
6) kopie decyzji lub zawiadomien o:
- pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub jego czesci,
- wylaczeniu w catosci lub czgsei obiektu budowlanego z uzytkowania,
- rozbidree obiektu budowlanego,
- zakonczeniu budowy, co do ktérych nie zgloszono sprzeciwu,

7) zawiadomienia o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw,




8) informacje o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach, o ktérych mowa w ustawie

z 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych.

2. Do udokumentowania [;rzypis()w i odpiséw podatkéw shluza:

1) deklaracje podatkowe,

2) decyzje,

3) dowody zrealizowanych wplat nie przypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym wptlat
odsetek za zwtoke,

4) polecenia ksiggowania lub inne dowody zastgpcze ujmujace przypisy naleznodci
zakwalifikowanych jako zobowigzania przedawnione,

5) postanowienia o dokonaniu potracenia z urz¢du albo inne dokumenty stwierdzajace dokonanie
potracenia, o ktérym mowa w art. 65 ordynacji podatkowej,

6) dokumenty , na podstawie , ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace
obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku — w przypadku,
gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek urzedu,

7) odpisy orzeczen sadu administracyjnego ze stwierdzeniem jego prawomocnosci, uchylajace
decyzje organu podatkowego, lub stwierdzenie jej niewaznosci —art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji,

8) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70-71 Ordynacji podatkowe;j.

§4

Do udokumentowania wplat sluza:

1) pokwitowanie wplaty,

2) dowody przerachowan (bostanowienia o zaliczeniu wplaty na poczet zalegtosci podatkowych,
polecenia ksiegowania w przypadku przeksiggowania wplaty migdzy podatkami stanowiacymi
laczne zobowiazanie podatkowe), w przypadku gdy wplata zostala dokonana na inny rodzaj
podatku niz podatek, w ktérym wystgpuje zobowiazanie podatkowe,

3) wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przysztych zobowiazan podatkowych,

4) postanowienie o zaliczeniu wplaty, nadplaty podatku na poczet zaleglodci, biezacych
zobowigzan podatkowych,

5) wyciagi bankowe otrzymane w formie elektronicznej, jezeli dla kazdych wykazanych
w nich operacji zawieraja dane zapewniajace identyfikacje wplat albo dokumenty wplaty,

zalaczone do wyciagu bankowego, jezeli wplaty dokonane sa za posrednictwem banku lub
poczty,




6) postanowienia o dokonaniu z urzgdu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 ordynacji
podatkowej, lub inne dokumenty stwierdzajace dokonanie takiego potracenia,
7) umowy lub inne dokumenty okreslajace dzien przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art.66 § 4

ordynacji podatkowe;j.
§5

Do udokumentowania zwrotu shuza:

1) wyciag bankowy otrzymany w formie papierowej czy elektronicznej, jezeli dla kazdej
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo dokumenty
wyplaty zalaczone do wyciagu bankowego,

2) dowody wewnetrzne — noty ksiegowe.

ROZDZIAL. 11
Zakladanie i prowadzenie indywidualnych kont podatkowych

§6

. Urzad Miasta i Gminy Pleszew prowadzi ewidencje podatkéw, oplat, niepodatkowych

fon—

naleznosci  budzetowych przy uzyciu programu komputerowego ,,WIP+”, »POST”,
»POGRUN+”,  Fk+”.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone Sq za pomocg komputera, a doWody zrédlowe majg postaé
dokumentéw papierowych oraz zapis6w elektronicznych.

3. Zapewniona jest mozliwo$é wydruku tredci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych
i zawartosci zbioréw pomocniczych.

4. Ewidencje¢ podatkéw i oplat przypisanych prowadzi si¢ na szczegOtowych kontach podatkowych.

5. Konto zaklada pracownik merytoryczny na podstawie zlozonej informacji (deklaracji) przez
podatnika, a takze w oparciu o wystawiong decyzj¢ administracyjna o przypisie zobowiazania
podatkowego.

6. Pracownik merytoryczny wydajacy decyzj¢ administracyjna ustalajgca  lub  okreslajaca
zobowiazanie podatkowe podejmuje dzialania majace na celu dorgczenie oryginatu decyzji
podatnikowi, chyba ze przepisy szczegblne nie wymagaja doreczenia natomiast kopie decyzji

wlacza sig do akt podatnika.




7. Niezwlocznie po ofrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji, pracownik merytoryczny
wprowadza do systemu komputerowego date doreczenia decyzji. Pracownik merytoryczny
zobowiazany jest najp6zniej do 5 dnia miesiaca nastepujacego po I kwartale sprawozdawczym
zweryfikowaé dokonane przypisy i odpisy pod wzgledem skutecznego dorgczenia.

8. Na koniec kazdego miesiaca uzgadnia si¢ sumy przypisow i odpiséw z ewidencji ksiggowej
7 sumami przypiséw i odpisdéw w ewidencji wymiaru podatkéw. Pracownik merytoryczny
generuje z systemu WIP+ wydruki umozliwiajace sprawdzenie przypiséw i odpisow, natomiast
pracownik merytoryczny w zakresie wymiaru generuje takie wydruki z systemu POGRUN+.
Po uzgodnieniu przypiséw i odpiséw pracownicy merytoryczni na w/w dokumentach skladaja
swoj podpis, potwierdzajac zgodno$¢ przypisow i odpisow.

9. Na koniec kazdego kwartatu sporzadzane sa zestawienia dla poszczeg6lnych podatkéw i opfat
7 zastosowaniem wlasciwej klasyfikacji budzetowej wykazujace stan zaleglosci 1 nadptaty
poczatkowej, kwote przypisu, kwote odpisu, kwote wplaty, kwote zwrotu, kwotg nadptaty
koficowej, kwote zaleglosci konicowej, wplaty biezace i zalegle, odsetki i koszty egzekucyjne.

10. Przypisy, odpisy, umorzenia, kwoty, terminy platnosci naleznych zobowigzan podatkowych
oraz numery kont wirtualnych po zapisaniu do rejestru wymiarowego, przekazywane sa
automatycznie do ksiegowos$ci podatkowe;.

11. W przypadku wplaty zobowiazania jezeli dla naleznosci, ktérej wplata dotyczy nie zatozono

weze$niej konta podatnika — konto podatnika zaklada pracownik merytoryczny.

§7

Ksiegowanie wplat, zwrotéw nastgpuje na podstawie:
a) dokumentéw wplat zataczonych do wyciggu bankowego,
b) wyciagu bankowego,

¢) pozostalych dokumentéw wymienionych w § 5 niniejszej Instrukcji.

§8

1. Prawidlowo sporzadzony dowdd ksiggowy powinien by¢ wypelniony rzetelnie, rzeczowo,
wiarygodnie, w spos6b wolny od bledow rachunkowych i kompletny, zawierajacy wszystkie
dane wymagane przepisami art. 21 ustawy o rachunkowoéci oraz wynikajace ze zdarzen
(operacji), ktore dokumentuje.

2. Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sg wpisywane do rejestru, sprawdzane i badane czy
zostaly dotaczone do nich wszystkie dowody, czy dowody objete wyciagiem dotycza danego

rachunku oraz czy saldo koncowe podanc w wyciagu jest wiasciwie wyprowadzone. Kontroli
: 6



6.

wyciagéw bankowych dokonuje osoba uprawniona tj. pracownik merytdryczny, ktéry
po dokonaniu tych czynnosci zamieszcza na wyciagach klauzule ,,sprawdzono” oraz sktada SwWoj
podpis. Po dokonaniu tych czynnosci pracownik merytoryczny sprawdzajacy wyciag bankowy
rozdziela dokumenty zalaczone do wyciggu bankowego zwane »zatacznikami” i przekazuje
je wraz z zestawieniem (tasiemka z kalkulatora) poszczegblnych kwot i z podsumowaniem
naleznosci pracownikom merytorycznym w podziale na rodzaj naleznogci:

a) podatki (rolny, lesny, od nieruchomosci, od s$rodkéw transportowych) osoby fizyczne
1 prawne,

b) oplaty (za zajecie pasa, koncesje alkoholowe, planistyczna, karty postojowe), |

¢) czynsze z tytulu najmu, dzierzawa, sprzedaz mienia, przeksztalcenie wieczyste, mandaty

i inne,

. Dowody ksiggowe dotaczone do wyciagéw bankowych pracownik merytoryczny dekretuje

1 ksigguje na kontach szczegbtowych.

Pracownik merytoryczny sporzadza dowéd zastgpczy w dwoéch egzemplarzach zawierajacy
zestawienie wplat na poszczegolne podatki, oplaty, odsetki, koszty upomnienia. W zestawieniu
podaje liczbe dowodéw zroédtowych oraz kwoty z poszczegolnych tytuléw wplat. Jeden
egzemplarz dowodu zastepczego zafacza sig do wyciagu bankowego i przekazuje do pracownika
merytorycznego w Wydziale Finansowym, natomiast drugi egzemplarz wraz z dowodami
zrédtowymi pozostaje w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych. Na podstawie tych
dokumentéw dokonuje si¢ zapisow w urzadzeniach ksiggowych zaréwno dla kont
szczegbtowych, analitycznych wedlug  klasyfikacji budzetowej, jak i syntetycznych.

Wzér dowodu zastgpezego stanowi zatacznik nr 1, 2 do zarzadzenia.

. Pracownik merytoryczny Referatu Podatkdw i Optat Lokalnych ksieguje kazdy dowod ksiggowy

sprawdzajac  kompletnogé informacji w nim zawartych, natomiast pracownik merytoryczny
Wydzialu Finansowego dokonuje zbiorczym zapisem (dotyczy sumy wplat z poszczegblnych
tytuléw wplaty) na konta analityczne wg klasyfikacji budzetowe;j.

W przypadku podatnikéw, dla ktérych zostaly nadane indywidualne numery kont podatkowych,
ksiggowanie nastgpuje na podstawie otrzymanego wyciagu bankowego, bez koniecznogci
zalaczenia dowodu ksiggowego. Numery kart kontowych znajduja sie na dokumencie
podsumowujacym dany wyciag bankowy, potwierdzonym podpisem sporzadzajacego
pracownika.

Rejestracja/ksiegowanie moze przebiega¢ w dwéch trybach:

a) ,,r¢cznym” — poprzez dopisywanie kolejnych dokumentow,

b) ,,automatycznym” — przy wykorzystaniu mechanizméw automatycznego pobierania danych

z innych systeméw lub plikow.




7. Rejestracja i ksiegowanie wplat, zwrotéw, przypisow, odpisow oraz przeksiegowan odbywa sig
w ksiegowosci podatkowej na kontach szczegélowych, co umozliwia zaksiegowanie danych
na kontach podatnikéw oraz przygotowywanie tych danych dla ksiegowosci analitycznej
i syntetycznej. Ksiegowanie przez pracownikow merytorycznych bankowych dowodéw wptat
winno byé zakonczone nie pézniej niz do 9 dnia miesiaca hastgpnego. Za wyjatkiem I raty
podatku od nieruchomoéci, le$nego od oséb prawnych, gdzie winno by¢ zakoficzone nie pbzniej
niz do 9 dnia miesiaca nastepnego po terminie ptatnosci Il raty tychze podatkow.

8. Wptaty dokonane na rachunek bankowy, ktore z réznych przyczyn nie moga by¢ zarachowane
na wiasciwa naleznosé budzetowa, zalicza sie przej$ciowo na "wptywy do wyjasnienia” i ujmuje
na koncie 240. Ewentualne rozbieznodci sa wyjasniane z bankiem prowadzacym obstuge
rachunku budzetu Miasta i Gminy Pleszew. Po zaksiggowaniu wplaty na konto 240 wszczyna si¢
postepowanie majace na celu ustalenie przeznaczenia wplaty, wysylajac na nazwisko
wplacajacego pismo w celu wyjasnienia wplaty. Po wyjasnieniu wplaty dokonuje sig
odpowiednich ksiggowan na kontach na podstawie dokumentu ,polecenie ksiggowania,,.

9. W przypadku stwierdzenia bledu zapisu po zamknieciu zbiorczego dziennika za dany dzief,
likwiduje si¢ bledy przy pomocy storna czerwonego (liczbami ujemnymi) nastepnie wpisujac
zapis wlasciwy (liczbarrii dodatnimi). Zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu ,,polecenie
ksiggowania”, podajac uzasadnienie operacji.

10. Uzgodnien danych ksiggowosci podatkowej (konta szczegbtowe) z ksiggowodcia budzetows
(konta analityczne) dokonuje si¢ w okresach miesiecznych. Pracownik merytoryczny sporzadza
sestawienie sald i obrotéw na ostatni dzied kazdego miesiaca dla poszczegélnych podatkow,
optat z zastosowaniem wlasciwej klasyfikacji budzetowej wykazujace stan zaleglosci
poczatkowej, kwotg przypisu, kwote odpisu, kwote wplaty, kwote nadptaty koncowej, kwotg
zaleglodci koncowej, kwotg ogétem. Wykazane dane musza by¢ zgodne z obrotami strony
WN i MA kont 221, 226, 720, 750, 760.

11. Naliczen ksiegowania przypisow lub odpiséw naleinych a nie wplaconych odsetek

od zalegloéci podatkowych dokonuje si¢ w okresach kwartalnych.
§9

1. Wszystkie wplaty objete wyciagiem z rachunku bankowego ksigguje sic w dniu otrzymania
wyciagu pod data, jaka figuruje na wplacie gotéwkowej- poleceniu przelewu.
2. Terminem zaplaty podatku, jest przy zaplacie gotéwka dzien wplacenia kwoty podatku

na rachunek tego organu w banku.



3. Terminem zaplaty podatku w obrocie bezgotéwkowym jest dzien obciazenia rachunku
bankowego podatnika na podstawie polecenia przelewu.

4. Nie nalicza si¢ odsetek jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnodci wartosci oplaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska” za przesylki listowe.

5. Wplatg z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych zalicza sie na
pokrycie zaleglosci wskazanej przez wplacajacego. Pozostala kwote dzieli si¢ na pokrycie
naleznosci gléwnej i naleznych odsetek za zwloke zgodnie ze sposobem okre§lonym art. 55 § 2
ustawy Ordynacja podatkowa.

6. Jezeli dokonana wplata nie pokrywa kwoty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke,
wplate t¢ zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek
za zwioke w stosunku, w jakim w dniu wplaty, pozostaje kwota zalegloéci podatkowej do kwoty
odsetek za zwloke.

7. Jezeli po zaksiggowaniu naleznosci gléwnej, odsetek i kosztéw upomnienia pozostaje réznica —
nalezno$¢ do zaplaty, podatnika zawiadamia si¢ o tym na pi$mie, w formie postanowienia
o rozksiggowaniu wplaty.

8. Jezeli na podatniku cigza zobowigzania z tytutu réznych podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych a wplacajacy nie wskazal, na ktéra zaleglos¢ dokonat wplaty,
lub dyspozycje podatnika umieszczone na dowodzie wplaty sa niezgodne z przepisami,
albo wplata jest wyzsza od wskazanej zaleglo$ci, wplate zalicza sie na poczet pokrycia podatku,
raty podatku lub zaleglo$ci podatkowej poczawszy od zobowiazania o najwczesniejszym terminie
platnosci, stosownie do przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa .

9. W sprawie zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych wydaje si¢ postanowienie stosownie do przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa.

10. Jezeli zobowiazanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, organ podatkowy
prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okre$lajacej wysoko$¢ zobowiazania
podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wplat organ podatkowy
wystawia tytul wykonawczy.

11. Jezeli podatnik nie zlozyt wymaganej przepisami prawa deklaracji lub informacji, organ

podatkowy jest zobowigzany wezwaé podatnika do ztozenia whasciwego dokumentu.




ROZDZIAL 111

Ksiggi rachunkowe i plan kont
§10

. Ewidencja podatkéw i oplat jest integralng czgscia ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

. Ksiegi rachunkowe obejmuja;

a) dziennik,

b) konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), w ktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

c) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).

. Dziennik shizy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapiséw (obroty) - liczone w sposéb ciagly w skali roku.

. Ewidencje rozliczed z tytulu podatkéw prowadzi si¢ na (§10 rozporzadzenia w sprawie
ksiegowosci podatkowej): |

a) kontach bilansowych:‘.

- kontach syntetycznych ksiegi gtéwne;j

- kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomocniczych

b) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art.107-117a ordynacji podatkowe;.

. Konta analityczne prowadzi sie do kont syntetycznych wedlug rodzajow podatkow przez
pracownikéw merytorycznych. Natomiast konta szczegélowe prowadzone sa do kont
analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:

a) z podatnikami - z tytutu podatkow, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,

b) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej i wymagalne;
wierzytelnosci wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

c) z bankami — z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku,

d) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub, dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku

z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot.
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6. Konta szczegélowe prowadzi sie¢ w nastepujacy sposob:
a) dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku;
b) dla kazdej jednostki budzetowej, banku prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku,
w zwigzku z ktérym ta jednqstka czy bank stal si¢ dluznikiem jednostki samorzadu
terytorialnego.

7. Na kontach ksiag pomocniczych ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

8. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu:

- Konto 129 - Rachunek biezacy jednostki

- Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

- Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
- Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

- Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

- Konto 750 — Przychody finansowe
- Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne
9. Oprécz wystgpowania kont bilansowych wystepuje konieczno$é dokonywania ksiegowan
na kontach pozabilansowych. Dla celéw ewidencji podatkowej dodaje sie konta pozabilansowe
obejmujace:
a) konta syntetyczne:

- konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika — konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od
0s6b trzecich i realizacji zobowiazaii podatkowych przez te osoby; ksiegowan
dokonuje si¢ nie stosujac zasady podwdéjnego zapisu,

b)konta analityczne prowadzone wedlug rodzajéw podatkéw,
¢) konta szczegdtowe poszczegblnych oséb trzecich.
10. Pozabilansowe konta szczegblowe prowadzone dla oséb trzecich do bilansowych kont
szezegbtowych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j

osoby trzeciej.
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ROZDZIAL 1V

Kontrola terminowej realizacji zobowigzan podatkowych i likwidacja nadplat .

§11

Postgpowanie upominawcze:

1.

Tryb dorgczania wezwan, ‘postanowien, decyzji podatnikom reguluja przepisy ordynacji
podatkowe;j.

Koszty upomnienia wynosza czterokrotng warto$¢ oplaty dodatkowej pobieranej przez ,,Pocztg

Polska” za polecenie przesyiki listowe;j.

. Pracownik merytoryczny dokonuje analizy kont podatnikéw pod wzgledem terminowosci wptat

z tytuhu podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych.

. Upomnienia i wezwania pracownik merytoryczny wystawia bez zbgdnej zwloki, jednak nie

pdzniej niz po uptywie 4 miesiecy od terminu platnosci raty podatku lub innej naleznosci.

Jezeli nalezno$é, do ktérej stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie

zaptacona w terminie okre$lonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji zlozenia

deklaracji przez podatnika, w ktérej zostalo zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe

do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkowy przesyta podatnikowi upomnienie

zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyta si¢ do dtuznika za potwierdzeniem odbioru.

Upomnienie powinno byé sporzadzone wg wzoru stanowigcego zalagcznik nr 1 do

rozporzadzenia w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji i winno zawiera¢:

a) imie i nazwisko lub nazwe firmy oraz adres zobowigzanego,

b) nalezno$¢ gtéwna,

c) okres nalezno$ci gtéwnej,

d) termin naliczania odsetek,

e) koszty upomnienia,

f) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy wplaci¢ naleznosc,

g) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na drogg egzekucyjna po uptywie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia.

Dla danego rodzaju nalezno$ci pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku

wystawione upomnienia numeruje narastajaco w danym roku kalendarzowym i wprowadza do

rejestru upomnien — odrebnie dla os6b fizycznych i kazdego podatku oséb prawnych.

W przypadku podatku: od $rodkéw transportowych obowiazuje numeracja ciggla dla osob

fizycznych i prawnych.
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Numer upomnienia pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku, nalezno$ci
umieszcza na druku zwrotnego potwierdzenia odbioru. W przypadku upomnie numer jest
poprzedzony symbolem ,,Up”.

Pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku wystawia upomnienia w dwdch
egzemplarzach — jeden dla zobowiazanego, drugi pozostawia w aktach sprawy.

Upomnienie podpisuje Kierownik Wydzialu Finansowego lub Kierownik Referatu Podatkéw
1 Optat Lokalnych. |
Dorgczanie upomnien nastgpuje na podstawie przepisow  kodeksu postepowania
administracyjnego. |

Po sporzadzeniu upomniefi pracownik merytoryczny sporzadza ewidencj¢ wystanych
upomnien, ktérej wzor okreslony zostat w rozporzadzeniu w sprawie wykonania niektérych
przepisdw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji; ewidencja komputerowa musi byé
zgodna z ww. rozporzadzeniem.

Na koncie zobowiazanego pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku
umieszcza adnotacje o wystawieniu upomnienia oraz date odbioru upomnienia
(po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru). ‘

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegdlnosci
ponoszenie kosztéw przesylek pocztowych:

a) upomnienia na zalegtosci podatkowe wystawia sie :

- w podatku od $rodkéw transportowych po kazdej racie od zaleglosci przekraczajacej kwote
50 zt,

- w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym oraz facznym zobowigzaniu od o0séb
fizycznych - po kazdej racie od zaleglosci przekraczajacej kwote 20 zi,

- w podatku od nieruchomosci od 0s6b prawnych od kwoty zalegtosci przekraczajacej 50 zl,

- W podatku rolnym i le$nym od os6b prawnych — od kwoty zaleglosci przekraczajacej kwote
20 zt,

- w pozostatych optatach — od kwoty zaleglosci przekraczajacej kwote 20 zt,

- w przypadku oplaty skarbowej- od kwoty 17 zt.

b) postanowienia lub zawiadomienia o sposobie zarachowania wplaty w przypadku gdy
po dokonanej wplacie i jej zarachowaniu zaleglo$é przekracza kwc;tq 20 zt.
Po uplywie terminu platnosci ostatniej raty danego podatku lub oplaty sporzadza sie jedno
upomnienie zbiorcze, w przypadku gdy suma zaleglosci z roku biezacego i lat ubieglych

w danym rodzaju podatku lub optaty przekroczy kwote kosztéw upomnienia.
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§12

. Egzekucja administracyjna:

Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone sporzadza sig tytuly wykonawcze.
Wystawione tytuty wykonawcze wraz z dotaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnienia lub
stwierdzeniem, ze upomnienie nie bylo konieczne, wpisuje si¢ do ewidencji tytutow
wykonawczych i przesyla si¢ do wlasciwego urzedu skarbowego, ktory potwierdza odbidr.
Tytul wykonawczy sporzadza pracownik merytoryczny na zaleglosci podatkowe powstate
w wyniku niezaplacenia lub jedynie czgsciowego zaptacenia zalegltosci objetych upomnieniem.
Do tytuléw wykonawczych sporzadza si¢ ewidencje tytulow wykonawczych w dwoch
egzemplarzach.

Pierwszy egzemplarz ewidencji przeznaczony jest dla komorki egzekucyjnej, a drugi
po potwierdzeniu przyjqcia tytuléw wykonawczych do egzekucji, otrzymuje pracownik
merytoryczny.

Tytut wykonaWczy pracownik merytoryczny sporzadza bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzZniej
niz w terminie do 6 miesiecy po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia.
W indywidualnych przypadkach dopuszcza sig stosowahie innych terminéw, tak by nie
dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.

Na koncie podatnika pfacownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku dokonuje
adnotacji o wystawieniu tytutu wykonawczego, a w szczegolnosci odnotowuje numer tytutu
wykonawczego i dat¢ wystawienia.

Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do zawiadomienia komorki egzekucyjnej
(whasciwego urzedu skarbowego) o kazdej zmianie majacej wplyw na wysoko$¢ zaleglosci
ujetej w tytule wykonawczym.

Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie Srodkami publicznymi, tytut wykonawczy
wystawia sie w tych przypadkach, gdy wysoko$¢ zalegtosci w ciagu roku:

a) w podatku od $rodkéw transportowych przekracza kwotg 50 zl,
b) w podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych przekracza kwotg 50 zl,
¢) w podatku rolnym i le§nym o0s6b prawnych przekracza kwotg 50 zi,
d) w podatku od nieruchomosci, rolnym oraz acznym zobowigzaniu od oséb fizycznych
przekracza kwote 50 zi,
e) w innych optatach przekracza kwote 20 i,
f) w oplacie skarbowej od kwoty 17 zl.
Po uplywie termin6w ptatnosci ostatniej raty podatkéw w danym roku tytuty wykonawcze

wystawia sie gdy zaleglo$é przekracza kwote kosztéw upomnienia.
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W przypadku braku realizacji tytutu wykonawczego przez okres 6 miesiecy od jego przekazania,
pracownik merytoryczny monituje komérke egzekucyjng. Dotyczy to w szczegdlnosei tytutéow
opiewajacych na kwoty powyzej 100 z1.

Przed zakoriczeniem roku podatkowego wystawia sie tytuly wykonawcze na wszystkie powstate

w trakcie roku koszty upomnien.

§13

Postgpowanie zabezpieczajgce:

1.

Sposéb postgpowania z zaleglosciami przedawnionymi okreslajg art. 68-71 ordynacii
podatkowej. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego nie stwierdzono,
by przedawnienie zobowiazania nastapito z winy pracownika w wyniku zaniechania czynnosci
windykacyjnych, dokonuje si¢ odpisania przedawnionego zobowiazania podatkowego.
Na okoliczno$¢ udokumentowania postepowania wyjasniajacego i braku winy pracownika
sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

W kazdym roku budzetowym, dokonuje si¢ weryfikacji sald pod katem wystepowania
naleznosci przedawnionych i niesciagalnych.

Zaleglosci podatkowe, ktére ulegly przedawnieniu z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych
hipoteka lub zastawem skarbowym nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie podatkowym
zobowigzanego.

Zaleglodci podatkowe zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym nie ulegaja
przedawnieniu. Jednak po uplywie przedawnienia zobowigzania te moga byé egzekwowane
tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu. W przypadku sprzedazy przedmiotu hipoteki lub
zastawu pracownik merytoryczny powinien dokonaé odpisu z kartoteki podatnika pozostate
przedawnione naleznosci (zalegtosci podatkowe, ktore na podstaw1e art. 70 ustawy Ordynacja

podatkowa ulegly przedawnieniu).

- Podstawg odpisu jest ,,nota ksiggowa - polecenie odpisu” na ktérym sktada podpis Burmistrz

i Skarbnik. Zalgcznik stanowi informacja odpowiedzialnego pracownika o przyczynach
przedawnienia oraz o przebiegu prowadzonego postepowania. Zatacznik podpisuje réwniez

bezposredni przetozony pracownika.

6. Zarzadzajac odpisanie zaleglo$ci, Burmistrz ustala ewentualnych winnych spowodowania

przedawnienia i podejmuje decyzje o ich ukaraniu (o ile stwierdzi, ze przedawnienie nastapito

na skutek zaniedban z winy pracownika).

7. Zaleglosci podatkowe zabezpieczone przez dokonanie wpisu na hipotece przymusowej

przenosi si¢ do ewidencji ,,zaleglosci zahipotekowanych”.



Zaleglosci podatkowe zabezpieczone przez dokonanic wpisu na hipotece przymusowej lub
zastawu skarbowego zostaja przeksiggowane z konta 221 na konto 226 — dlugoterminowe
naleznosci budzetowe. F v

Postepowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki przymusowej wszczyna si¢
w stosunku do podatnikéw — oséb fizycznych, oséb prawnych i jednostek nieposiadajacych
osobowosci prawnej, jesli fstnieje zagrozenie przedawhiehia.

Po ﬁregulowaniu przez dtuznika naleznosci zabezpieczonej hipoteka moze nastapi¢ jej
Wykreélenie Do wykreslenia hipoteki diuznikowi bedzie potrzebne pozwolenie organu
Vpodatkowego W tym, celu powinien on wystapi¢ do Burmistrza z wnioskiem o wydanie

zezwolenia na wykreslenie hipoteki. Zezwolenie podlega op1a01e skarbowe;j.

§ 14

Powstale nadplaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposéb podany ponizej:

1.

Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do biezacej kontroli stanu nadplat na kartach

kontowych poszczegélnych podatnikéw oraz przygotowania whioskéw o zwrot stanowiacych

podstawe dokonania zwrotu nadpfat.

. Nadplaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci

podatkowych wraz z odsetkami za zwlokg oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty

w calosci lub czesci na poczet przysztych zobowiazan podatkowych, z zastrzezeniem pkt 3.

. Nadptaty, ktorych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia w postgpowaniu

egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zalegloéci podatkowych wraz
z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowiazan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet
przysztych zobowiazan, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.

W sprawach zaliczenia ﬁadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan podatkowych
wydaje sie postanowienie, na ktére przystuguje zazalenie. Do zaliczenia nadplaty stosuje sie
réwniez przepisy o przerachowaniu.

Zwrotéw i zaliczeri nadplat powstalych zaréwno w roku biezacym, jak i w latach ubiegtych,
dokonuje si¢ z podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow, na ktora zalicza si¢ biezace wpltywy
tego samego rodzaju. Nadplaty w pierwszej kolejnosci ksiegujemy na biezace zobowiazania
istniejace w podatku, z ktérego powstata nadptata, a pozostala kwote na inne biezace
zobowigzania.

Wyplata z tytulu oprocentowania nadplaty nastgpuje z dzialu i rozdzatu tej podziatki

klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktéra zaliczane sq odsetki za zwloke z okresleniem
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odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

6. W celu zaliczenia nadplaty na inne zobowiazania podatkowe albo przeksiegowania Jej na konto
innej osoby (nowego nabywcy), na wniosek podatnika, sporzadza si¢ polecenie ksiegowania.

7. W razie zwrotu nadptaty przekazem pocztowym umniejsza si¢ jg o koszty zwrotu.

8. Nadptata, ktérej wysokosé nie przekracza kosztéw upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym,
podlega zwrotowi wylacznie w punkcie kasowym Banku Spéldzielczego.

- Szezegbtowe zasady postepowania z nadplatami zawiera art. 72 — 80 ordynacji podatkowej.

Na

§15
Ulgi uznaniowe i zwolnienia
1. W celu przeprowadzenia postgpowania podatkowego i wydania decyzji w sprawie udzielenia
ulgi w splacie naleznosci, pracownik merytoryczny przygotowujacy decyzje uznaniowe jest
obowigzany ustali¢ stan konta podatnika.
2. Decyzja w sprawie ulg w splacie zobowigzan podatkowych uwzglednia m.in. nastepujace dane:
imig i nazwisko (nazwe) zobowigzanego, rodzaj podatku (oplaty) kwota naleznosci umorzone;j,

odroczonej lub roztozonej na raty, kwota odsetek oraz jaki okres obejmuje.

W

. Decyzje w sprawie ulg, o ktérych mowa w ust.1 pracownik merytoryczny odnotowuje
na koncie podatnika, natomiast w przypadku naleznosci w podatku od nieruchomosci, rolnym,
lesnym o0s6b prawnych decyzje wprowadzane sg do systemu komputerowego przez pracownika
przygotowujacego decyzje w sprawie ulg. Decyzje w sprawie ulgi odktada si¢ do akt sprawy.

Raz na kwartal rejestry prowadzone dla ulg podatkowych uzgadniane sa miedzy pracownikami

ha

merytorycznymi co do zgodnosci kwot umorzonych, roztozonych na raty oraz odroczonych z
tytutu podatkéw i optat.

Po analizie kont podatkowych w ksiegowosci podatkowej i stwierdzeniu, ze podatnik nie

hdl

wplacit w wyznaczonym terminie lub wplacit czesé wyznaczonej raty albo nie wplacit

zobowigzania pomimo uptywu terminu, do ktérego odroczono platnos¢, wystawia sie:

® upomnienie na kwote pozostala do zaplacenia i powoduje dorgczenie - jezeli istnieje
obowiazek lub nie doreczono g0 wcezesniej, . V

° tytul wykonawczy na zalegios’ci i przekazuje do whasciwego urzgdu skarbowego (komérki
egzekucyjnej), _

* zawiadomienie organu egzekucyjnego o wygasnieciu decyzji o uldze, celem prowadzenia
dalszej egzekucji (w przypadku gdy wezesniej przekazano tytut do realizacji i otrzymano
postanowienie organu egzekucyjnego 0 zawieszeniu postepowania egzekucyjnego).

6. Zwolnienia przyznane na podstawie Uchwaly Rady Miejskiej zostaja zarejestrowane przez

pracownika merytorycznego po uzyskaniu opinii Wydziatu Prawnego.
17




§16

1. W wypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaptaty podatku,

] na__wniosek podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty. W zaswiadczeniu podane
sa nast¢pujace dane: numer pokwitowahia, imie i nazwisko, miejsce zamieszkania lub nazwa
oraz adres siedziby podatnika, date dokonanej wplaty, rodzaj naleznosei i okres, za ktéry
je wplacono oraz sume optaty cyframi i stownie.

2. Zaswiadczenie podlega optacie skarbowe;.
§17

Wycia!gi z rachunkow bankowych, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotow oraz

przerachowan stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapiséw ksiggowych

przechowuje sie w porzadku chronologicznym za poszczegolne miesiace.

§18
Inwentaryzacja podatkow

Inwentaryzacja podatkéw zostala uregulowana odrgbnym zarzadzeniem w sprawie zasad 1 trybu

przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji.

§19

Dokumenty ksiegowo-podatkowe nie moga by¢ nikomu wydane, wynoszone poza teren urzedu.
Zapisy na kontach podatnikéw stanowig tajemnice stuzbowa i wglad do nich ma Burmistrz,
Skarbnik, podatnik, pracownik merytoryczny oraz przedstawiciel organéw kontroli i organow

$cigania w obecnosci pracownika prowadzacego ewidencje podatkéow i oplat.
§ 20

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajduja zastosowania przepisy powszechnie

obowigzujacego prawa.
§21

Zobowiazuje pracownikéw merytorycznych odpowiedzialnych za pobér podatkéw i optlat
w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew do zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania w pelni

zawartych w niej postanowien.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 27/VI/2012
zdn. 29.02.2012r.

Data:

. R Zatacznik do wyciggu bankowego - 129
Urzad Miasta i Gminy a vyciag 8
W Pleszewie .
nr z dnia
N Naleznosé R Koszty Naleznoéé
Klasyfikacja S Hos¢ - Odsetki 5 X
L {{
budzetowa Rodzaj naleznosci zatacznikéw gtéwna egzekucyjne glowna Razem
221 221 221 226
756-75615 Wplywy z podatku rolnego; podatku lesnego od 0s6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
X X 75615-0910 | 766095-0690
756-75615-0310 | Podatek od nieruchomosci 0,00
756-75615-0320 " |- Podatek rolny 0,00
756-75615-0330 | Podatek lesny 0,00
756-75615-:0340 | Podatek od srodkéw transportowych 0,00
756-75615-0340 - |Zastawy skarbowe (podatek od Srodléw transportu) 0,00
756-75615-0310 - |Podatek od nieruchomosci = hipoteka 0,00
Razem wplywy (756-75615) 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
756-75616 Woplywy z podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatkéw i optat lokalnych.od 0s0b fizycznych
X X 75616-0910 | 750950690

756-75616-0310 | Podatek od nieruchomosci 0,00
756-75616-:0320 | Podatek rolny 0,00
756-75616-0330. | Podatek lesny 0,00
756-75616-0340 | Podatek od Srodkow transportowych 0,00
756-75616-0340 |Zastawy skarbowe (podatek od Srodkéw transportu) , 0,00
756-75616-0310 {Podatek od nieruchomosci - hipoteka 0,00
756-75616-0320 |Podatek roiny - hipoteka 0,00
756-75616-0330 : |Podatek lesny - hipoteka 0,00
Razem wplywy (756-75616) 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wplywy podatkowe (0] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sporzadzit: Konto' Wn Kwota Wn Konto Ma Kwota Ma

Razem 0,00|Razem 0,00




—



Zalgcznik Nr 2
. do Zarzadzenia Nr 27/Vi/2012
zdn. 29.02.2012 .

Data:

. C A Zatacznik do wyciggu bankowego - 133
Miasto.i Gmina a wyciag g
Pleszew :
nr zdnia
T Koszty
i o Naleznosc . Koszty i
Klasyfikacja IO llogé Z Odsetki egzekucyjne
budzetowa Rodzaj naleznosci salacznikow gléwna egzekucyjne (nak -) Razem
222 222 222 240
756-75615 Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego od 0s6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
X X X X X
756-75615-0310 - | Podatek od nieruchomosci 0,00
756-75615-0320 | Podatek rolny. 0,00
756-75615-0330 | Podatek lesny 0,00
756-75615-0340" | Podatek od Srodkéw. transportowych 0,00
756-75615-0310 |Podatek od nieruchomosci - hipoteka 0,00
756-76615-0340  '|[Zastawy skarbowe (podatek od Srodkéw-transportu) 0,00
Razem wplywy (756-75615) 0 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
756-75616 Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatkéw i opfat lokalnych od os6b fizycznych
X X X X X

756-75616-0310 | Podatek od nieruchomosci 0,00
756-75616-0320 | Podatek roiny 0,00
756-75616-0330 | Podatek lesny 0,00
756-75616-0340 | Podatek od Srodkow transportowych ’ 0,00
756-75616-0340 - |Zastawy skarbowe (podatek od Srodkéw transportu) 0,00
756-75616-0310 - |Podatek od nieruchomosci - hipoteka 0,00
756-75616-0320 '|Podatek rolny - hipoteka 0,00
756-75616-0330 |Podatek lesny - hipoteka 0,00
Razem wplywy (756-75616) 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wplywy podatkowe 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sporzadzit: Konto Wn Kwota Wn Konto Ma Kwota Ma

Razem 0,00/Razem 0,00







