ZARZADZENIE NR 133/VI/2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 29 listopada 2013 1.

w sprawie zasad sporzadzania deklaracji podatkowej czgstkowej VAT-7 przez gminne jednostki budietowe
oraz zasad wystawijania i otrzymywania faktur

Na podstawie art30 wust. 2pkt 4dustawy zdnia 8marca 1990 r. o samorzadzie gminnyin
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 zpédiniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011 roku wsprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nic maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw
tustug (Dz. U. z20llr. Nr 68 poz 360 z poZniejszymi  zmianami) oraz  rozporzadzenia
Ministra Finanséw zdnia 20 gradnia 2012r. w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej,
zasad ich przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub  organowi koniroli
skarbowej ( Dz. U. z 2012r. poz. 1528 ) Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zarzadza co nasigpuje

§ 1. 1. Zobowigzuje sig Kierownikdw nastgpujgeych gminnych jednostek budzetowych :
1) Miejsko Gminny Ofrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie (MGOPS),
2) Centrum Wspicrania Inicjatyw Obywatelskich w Pleszewie (CWI0),
3) Zespét Szkot Publicznych Nr 1 w Pleszewie (ZSP1),
4) Zespot Szkot Publicznych Nr 2 w Pleszewie (ZSP2),
5) Zespbt Szkét Publicznych Nr 3 w Pleszewie (ZSP3),
6) Zespot Szkot Publicznych w Kowalewie (ZSPK),
7) Zespol Szkét Publicznych w Taczanowie Drugim (ZSPTD),
8) Zespot Szkét Publicznych w Sowinie Blotnej (ZSPSRB),
9) Zespbt Szkét Puinczri;ch w Lenartowicach (ZSPL),
10) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Pleszewie (P1),
11) Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie (P2),
12) Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie (P3),

13) Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie (UMIG),
do sporzadzania rejestréw podatku od towaréw iustig VAT zakupu (nabycia) isprzedazy oraz deklaracji
czastkowych miesigeznych podatku VAT-7 zich wilasnymi danymi w zakresie podatku naleznego
i naliczonego,

2. Deklaracje  czastkowe miesigoznc podatku  VAT-7 nalezy dostarczyé do  Urzedu Miasta
i Gminy wPleszewic wterminie do 10 dnia miesigca za poprzedni miesiac rozliczeniowy wraz
z cwidencjg ksiggowa prowadzong dla celéw sporzadzenia czastkowej deklaracjii VAT-7 (rejestr
sprzedazy/zakupow),

3. Wplaty kwoty podatku od towaréw iuslug nalezy dokonywaé do 10 dnia miesigca wedhig deklaracji
czastkowe] za  poprzedni miesiac  rozliczemiowy, na  rachunek bankowy  Miasta i Gminy
Pleszew o nr 78-8407-0003-0011-0011-2000-0001 (Bank Spéldzielezy w Pleszewie),

4. W przypadku blednie sporzadzonej deklaracji czastkowej miesiceznej podatku VAT-7 nalezy niezwlocznie
sporzadzi¢ korekte i dostarczyé do Urzedu Miasta 1 Gminy w Pleszewie wraz
z pisemnym wyjasnieniem bledu,

§ 2. 1. Miasto iGmina Pleszew scedowwje wystawianie iotrzymywanie faktur dotyczacych jednostek
wymienionych w § 2 ust.1 pkt. 1-12 zarzaqdzenia, na te jednostki.
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2. W fakturach wystawianych przez jednostki, o ktérych mowa w ust.1 powinny by¢ podawane podwdjne dane,
..  wpicrwszej kolejnosci  dane  sprzedawcy:  Miasto  iGmina  Pleszew ul.  Rynek 1,
63-300 Pleszew, NIP 6080074221, wdrugiej kolejnodei dane wystawey: nazwa oraz adres dangj
jednostki  budzetowej. Powyzsze zasady dotycza zarbwno faktur sprzedazy, jak ifaktur zakupu
jednostek budzetowych, o ktdérych mowa wust.1.

3. Dane na fakturach zakupowych jednostek budzetowych o ktérych mowa w ust. 1, takie jak: nazwa, adres
i NIP Miasta i Gminy  Pleszew  {obok danych samgj jednostki), sa  bezwzglednie
wymagane zaréwno w przypadku wykonywanej dziatalnodci gospodarczej przez te jednostki oraz zwigzana 7 tym
mozliwoscia  korzystania  zodliczen  podatku  naliczonego  jak  iw  innych  przypadkach
(t. niezwigzanych zdzialalnoscia  gospodarczg tych jednostek lecz  zwykonywaniem  zadah
publicznych okreslonych odrgbnymi przepisami prawa, dla ktérych te jednostki zostaly powolane).

4. Faktury ~ wystawiane wimieniu Miasta iGminy Pleszew przez poszczegdlne jednostki,
o ktérych mowa wust. I, powinny zawiera¢ symbol jednostki okreélony w nawiasie w§ 2przy kazdej
wymieniongj jednostee (przyklad: numer faktury/rok/symbol jednostki).

5. Jednostki wymienione wust.] zobowiazane sq - w wystawianych i otrzymywanych fakturach - uzywaé
numeru identyfikacji podatkowej Miasta i Gminy Pleszew: 6080074221.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 2ust. 4, ktéry wchodzi w Zycie
z dniem 1 stycznia 2014 roku,
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