ZARZADZENIE NR 30/V1/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 7 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy
szkél i przedszkoli prowadzonych przez Miasto i Gming Pleszew
na rok szkolny 2014/2015

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594) oraz
art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot iprzedszkoli prowadzonych przez Miasto
i Gming Pleszew oraz tryb opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2014/2015 jak
w zatgezniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom szkét oraz przedszkoli prowadzonych przez Miasto
i Gmine Pleszew.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/V1/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 7 kwietnia 2014 r.

WYTYCZNE DOTYCZACE OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL
I PRZEDSZKOLI ORAZ ZASAD ORGANIZACJI PRACY PLACOWEK NA ROK SZKOLNY 2014/2015

1. Projekt organizacji przedszkola, szkoty podstawowej igimnazjum na rok szkolny 2014/2015 nalezy
sporzadzié przestrzegajac ponizszych wytycznych iprzedlozyé w Wydziale Edukacji w terminie do dnia
30 kwietnia 2014 r.

2. Arkusz organizacji powinien byé adekwatny do przyznanego placéwce budzetu z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw przy optymalnym wykorzystaniu $rodkéw finansowych.

3. Wszelkie zmiany w realizcji pracy przedszkola czy szkoly, powastale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zgtaszaé do zatwierdzenia w formie aneksu na co najmniej 7 dni przed datg wprowadzenia zmian.

4, Ostateczny arkusz organizacji pracy szkoly powinien zosta¢ sporzadzony w formie aneksu
i dostarczony do organu prowadzacego do dnia 10 wrzesnia 2014 r.

5. Podstawa funkcjonowania oddziatu przedszkolnego w okreslonych godzinach jest liczba dzieci nie mniejsza
niz 10 w przedszkolach z terenéw wiejskich, oraz co najmniej 20 w przedszkolach miesjkich.

6. Jezeli w wyniku postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2014/2015 dziecko zamieszkate na terenie
Miasta i Gminy Pleszew, ktoremu ta gmina ma obowigzek zapewni¢ mozliwo$¢ korzystania z wychowania
przedszkolnego, nie zostalo przyjete do danego publicznego przedszkola, dyrektor tego przedszkola informuje
burmistrza o nieprzyjeciu dziecka (Dz.U. z 2013.1265 uoso).

7. Tgodniowy obowiazkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuficzych,
prowadzonych z wychowankami w przedszkolu w oddziatach taczonych (np.grupa 4i 5 latkéw), nalezy przyjac
wymiar odpowiadajacy wiekowi dzieci stanowigcych wigkszos¢ oddziatu.

8. Liczba uczniéw w nowo tworzonym oddziale: co najmniej 24 uczniéw w szkole podstawowej (wyjatek
I klasa szkoly podstawowej nie wiecej niz 25 uczniéw - Dz.U. 2013.1265) i gimnazjum na terenie miasta ico
najmniej 20 uczniéw w szkolach na terenie gminy. Pierwszenstwo w przyjeciu majg dzieci zamieszkale
w obwodzie danej szkoly.

9.Podziat na grupy na zajeciach zwychowania fizycznego, jezykéw obcych iinformatyki
w oddziatach, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r.
(ze zmianami w 2012 r.) w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.

10. W arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2014/2015 nie nalezy uwzglednia¢ godzin z organu
prowadzacego. Wyjatek stanowia klasy, w ktérych prowadzona bedzie edukacja regionalna oraz klasy
zrozszerzonym programem wychowania fizycznego, gdzie dokonuje si¢ podzialu na grupe chlopcodw
i dziewczynek ze wzgledu na specjalnosé - profil sportowy. Decyzje o utworzeniu klas z rozszerzonym programem
wychowania fizycznego podejmuje organ prowadzacy po przedstawieniu imiennego wykazu uczniow wraz
z deklaracjami przyjecia do tych klas, zalaczonym do arkusza organizacyjnego na dany rok szkolny.

11. W roku szkolnym 2014/2015, czyli w okresie, w ktérym obowiazkiem szkolnym beda obejmowane
zaréwno dzieci szescioletnie jak i siedmioletnie przy zalozeniu, ze w szkole bedzie tworzony wigcej niz 1 oddziat
klasy I, uczniowie bedg przyjmowani do oddziatéw kolejno wedtug roku i miesigca urodzenia, poczynajac od
uczniéw najmiodszych. Od 1 wrzesnia 2014 r.: obowiazek szkolny obejmie wszystkie dzieci 7-letnie (rocznik
2007) oraz dzieci 6-letnie, urodzone w okresie 1 stycznia - 30 czerwca 2008 r.; spetnianie obowigzku szkolnego
beda mogly rozpoczaé rowniez dzieci urodzone w okresie od 1 lipca do 31 grudnia 2008 r., na wniosek rodzicow
(Dz.U. z 2013.1265 uoso).
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12. W postgpowaniu rekrutacyjnym na rok szkolny 2014/2015 do publicznej szkoly podstawowej i
gimnazjum kandydaci zamieszkali poza obwodem moga byé przyjeci do klasy pierwszej po przeprowadzeniu
postgpowania rekrutacyjnego, jezeli dana placéwka nadal dysponuje wolnymi miejscami, na podstawie kryteriow
zawartych w statucie danej szkoly. Dyrektor publicznej szkoly podstawowej, nie pozniej niz odpowiednio do
korica lutego 2014 r. podaje kandydatom do wiadomosci kryteria przyjec.

13. Funkcjonowanie $wietlic szkolnych przewiduje si¢ tylko w przypadku, gdy istnieje udokumentowana
potrzeba zapewnienia opieki dla uczniéw, ktérzy ze wzgledu na rozktad jazdy dowozu zorganizowanego przez
Miasto i Gming Pleszew lub czas pracy rodzicéw, musza dluzej przebywaé w szkole.

14. Okresla si¢ limity etatowe nauczycieli biblioteki:
- w placdwee liczacej powyzej 750 uczniow — 2 etaty,
- w placéwece liczacej od 501 do 750 uczniéw — 1,5 etatu,
- w placéwee liczacej od 250 do 500 ucznidéw — 1 etat,
- w placéwce liczacej mniej niz 250 uczniéw — wymiar etatu do akceptacji organu prowadzacego.

15. Okresla si¢ limity etatéw dla pracownikéw obstugi (sprzataczki): na kazde 750 m? powierzchni do
sprzatania zdeklarowanej przez dyrektoréw szkdt — 1 etat sprzataczki.

16. Okresla si¢ limity etatéw dla pracownikéw obstugi (wozni): w kazdym zespole szkét, przedszkolu — 1 etat
wozZnego.

17. Obowigzuje algorytm przeliczania liczby etatow pracownikéw obstugi kuchni do ilosci sporzadzonych
positkéw, uwzgledniajac liczbe sporzadzonych positkéw za 2013 rok.

Algorytm obiadéw

Eo =liczba obiadow w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok szkolny

Liczba dni, w ktérych wydawano obiady x 80
Algorytm dla $niadan w przedszkolach
Es = liczba $niadan w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok szkolny x 0,3
Liczba dni, w ktérych wydawano obiady x 80
Algorytm dla podwieczorkéw w przedszkolach

Ep = liczba podwieczorkéw w roku x 0,3
Liczba dni, w ktérych wydawano obiady x 80
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