ZARZADZENIE NR 73/V1/2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 29 sierpnia 2014 r,

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu nchwaly budzetowej Miasta i Gminy
Pleszew na 2015 rok

Na podstawie art, 30 ust. 1 ustawy 7 dnia & marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2013, poz. 594 zpdin. zm.), wzwiazku zart. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2013 r., 885 z pézn. zm.), § 1 uchwaly nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta i Gminy Pleszew

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowanych zbudzetu Miasta iGminy Pleszew, badZz powiazane zbudietem ofrzymywang dotacia,
pracownikéw merytoryczaych realizujacych zadania do opracowania materialéw planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na 2015 rok wterminach okre§lonych w §2, 31 4 uchwaly Nr XXXVII/353/2010 Rady
Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Miasta i Gminy Pleszew,

§ 2. Okresla sig zalozenia do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2015 rok, w tym:
1. zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych - zgodnie z zalacznikiem nr 2,

§ 3. Okredla sig zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy
Pleszew na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje -
zgodnie z zalaczaikiem nr 3,

§ 4. OkreSla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2014 rok — zgodnie
z zalacznikiem nr 4.

§ 5. Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania planéw
finansowych jednostek budzetowych, instytucji kultury.

§ 6. Zalozenia  okreSlone  wniniejszym  zarzadzeniu  moga byé modyfikowane i uzupelniane
w zakresie 1 formie okreslonej przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew.

§ 7. Nadzér nad caloksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew
na 2015 rok sprawuje Skarbnik Gminy.,

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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Zalacznik Nr I do Zarzadzenia Nr 73/V1/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 29 sierpnia 2014 .
Zalozenia  wzakresie prognozowania dochodéw budietowych Miasta iGminy Pleszew
na 2015 r,

1. Podstawa planowania dochodéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku
2014 z uwzglednieniem planu na 30.09.2014r,

2. Dochody budzetu planuje sie z podzialem na biezace i majatkowe.

3. Dochody zpodatkéw ioplat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z2014 roku,
z uwzglednieniem w szczegdlnodcei :

a) zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg,

b) stawek podatku od nieruchomosei iod srodkéw transportowych, oraz oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, oplaty targowej ustalone przez Radg Miasta, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwiocznie
skorygowad,

¢) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2014 roku, kt6re po urzgdowym ogloszeniu cen skupu
drewna i zyta nalezy skorygowad.

d) planowany wskaznik $ciagalnoéci podatkéw nalezy przyjaé na poziomie 96%.
4. Dochody z majatku gminy z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie szacuje si¢ na podstawic obowiazujacych przepiséw
prawa i zawartych umoéw (jezeli zapisy umowne przewidujg waloryzacje stawek nalezy zastosowaé wskaznik
cen towardéw iustug konsumpceyjnych w wysokoscei 2,3% opublikowany w zalozeniach do projektu budzetu
paifistwa na 2015r),

b) sprzedazy majatku — propozycja sprzedazy majatku powinna zawieraé wykaz planowanych do zbycia
nieruchomosei oraz ich szacunkowe wartoéci mozliwe do uzyskania , a takze wykaz rat przydajacych do sptaty
w 2015r. z tytulu sprzedazy ratalnej majatku, sporzadzony na podstawie aktéw notarialnych.

5. Dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje sig na podstawie ilosci zezwolen na
czas nieokrelony oraz przewidywanej iloci zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

6. Udzialy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu padstwa:
a) podatek dochodowy od os6b fizycznych — w wysokodci wskazanej przez Ministra Finanséw,
b) podatek dochodowy od os6b prawnych — w wysokoscei przewidywanego wykonania roku 2014.
7. Subwencje przyjmuje sie w wysokoéciach podanych przez Ministra Finanséw.

8. Dotacje celowe zbudzetu pafstwa przyjmuje sie wwysokosciach podanych przez Wojewode
Wielkopolskiego i Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu,

9. Dotacje celowe z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie w wysokosci okreslonej
w umowach i porozumieniach.

10. Srodki idotacje na projekty realizowane zudzialem Unii Europejskiej w wysokodci przyznanego
dofinansowania, z uwzglgdnieniem planowanych terminéw skladania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego
z umowy, czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucie Zarzadzajaca.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 73/VI/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 29 sierpnia 2014 1,

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowychk Miasta iGminy Pleszew  na
2015r,

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie wydatkdw budzetowych w roku
2014, z uwzglednieniem planu na dzieft 30 wrzesnia 2014 roku, za wyjatkiem:

a) wydatki na zadania realizowane zudzialem $rodkéw z Unii Europejskiej nalezy oszacowaé w wysokoéci
wynikajacej z wnioskéw o dofinansowanie oraz zawartych umoéw i porozumien, a w przypadku gdy zadania te
stanowia przedsiewziecia wieloletnie w wysokosci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé w wysoko$ci
co najmniej prognozowanych dochoddéw z tytulu oplat za korzystanie ze $rodowiska i wprowadzenie w nim
zmian oraz oplat za usuwanie drzew i krzewdw,

c) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdéw Alkcholowych oraz
Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, oszacowaé w wysokoéei prognozowanych dochodéw
z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

d) wydatki na nowo utworzone oddziaty przedszkolne nalezy oszacowaé na podstawie kosztow utrzymania jednego
dziecka w przedszkolu.

2. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie 95% planu wydatkéw na dzien 30.09.2014r,, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powiekszonego o wskaZnik 1,5%. Natomiast wydatki na zakup energii,
gazu i wody planuje sig na podstawie przewidywanego wykonania roku 2014 powigkszonego o wskaznik wzrostu
cen towardw i ustug - 2,3%.

3. Jednostki plamujace wydatki na remonty biezqce winny wskarzadé zakres planowanych remontéw
Z wyszcezegOlnieniem remontéw zwigzanych zdecyzjami inakazami organdw nadzoru. Planujac wydatki
remaontowe nalezy dolaczy¢ szezegdlowa kalkulacje zawierajacg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys,

4, Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dried 01.09.2014r,,
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2014r. oraz w roku 2015,
Najnizsza wynagrodzenie osobowe w roku 2015 wynosié bedzie 1.750 zi. Nagrody w jednostkach oswiatowych
planowane sg w wysokosci 1% planowanego funduszu plac. Pula nagréd dia nauczycieli planowana jest
w proporcjach — 0,7% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,3% do dyspozycjl Burmistrza Miasta i Gminy. Dla
pozostalych jednostek nie planuje sie funduszu nagrod.

5. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych umdéw lub planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkdéw na realizacje kazdej z nich.

6. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokodei 8,5% sumy wynagrodzenia,
oktérym mowa wart. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikdw jednostek sfery budzetowej (Dz, U, 22013 r, poz, 1144 z pédzn. zm.)

7. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy planuje sig w wysokodci okreélonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U, 22013 1, poz. 1442 z p6zn. zm.)

8. Qdpis na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych planowaé ;
a) dia pracownikéw administracji i obslugi - wysokodei 1.093,93 zl na etat,
b) dla nauczycieli - w wysokodcei 2.879,91 z1,
¢) dla nauczycieli bedacych na rencie badZ emeryturze planowaé z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

9. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokodci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy Finansowej powigkszonej
¢ kwoty dla nowych zadan,

10. W projekeie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogding na wydatki nieprzewidziane
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W wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe;
a) na wyplaty jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

b) na zarzadzanie kryzysowe - w wysokodci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obshuge dlugu,

¢)inne rezerwy, wtym na inwestycje, na wydatki zwigzane zrealizacja programéw finansowych z udziatem
$rodkéw pomocowych pochodzacych z Unii Europejskiej, z zaznaczeniem, 7e suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 73/VI/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 29 sierpnia 2014 1.

Zakres prac iterminy skiadania materialéw planistycznych do projektu budietu Miasta i Gminy
Pleszew na 2015rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie
i weryfikacje.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok nalezy ztozy¢ w wersji papierowej oraz
elektronicznej, w terminach okredlonych w § 2, 3 i 4 uchwaly Nr XXXVII/353/2010 Rady Miejskiej w Pleszewie
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta i Gminy Pleszew.

2. Materialy planistyczne nalezy skladaé na drekach zalaczonych do zarzadzenia. Dostgpna jest mozliwosé
dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw merytorycznych, sa niezbedne
przy projektowaniu budzetu.

3. Kierownicy wydzialéw i jednostek organizacyjnych zobowiazani sa dotaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy
uwzglednié przy opracowaniu projektu budzetu na 2015 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzied 30.09.2014 r. (pracownik ds. gospodarki
nieruchomosciami)

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii Europejskiej, ze
wskazaniem etapu aplikowania o srodki wsp6Hinansowane wg stanu na dzief 30.09.2014 .

¢) wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wg stanu na 30.09.2014r.

d) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, zwyszczegdlnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadéw i prognozy nakladéw na 2015 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane
na dany rok budzetowy i Zrédla finansowania

€) zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwiazywania probleméw alkoholowych iw
zakresie profilaktyki narkomanii

4. Przyjete wielkodci w poszezegblnych pozycjach przediozonego planu musza posiadaé ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada realnego ujmowania wydatkéw,
Wydatki nalezy planowa¢ biorge pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in, poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasad oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych
efektéw z danych nakladéw.

5. Materiaty do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
zrozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U.z2010r. nr
38 poz. 207 z p6zn. zm.,).

6. Podstawa przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucii kultury sg $rodki na pokrycie
wydatkéw zwiazanych z biezacym utrzymaniem obiektéw oraz  wydatkéw na wynagtrodzenia i pochodne od
wynagrodzefi, Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozyé do projektu planu finansowego
szezegdlowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dzialalno$é biezaca (statutowa) oraz wydatki zwiazane
z organizacja imprez kulturalnych oraz wydatki na przedsiewzigcia.

7. Podstawg, przyznania dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek o$wiatowych, ztobkéw jest
przediozenie do dnia 30 wrzeénia pisemnego wniosku o udzieleniu dotacji zawierajacego informacje o planowanej
liczbie uczniéw, wychowankéw. Wysoko$¢ dotacji nalezy zaplanowaé w wysokosdci roku 2014,

8. Przewodniczacy jednostek pomocniczych — soltysi- przedkladaja Burmistrzowi wykaz zadan ikwot im
przypadajacych wramach Funduszu Soleckiego w2015 roku, zgodnie zuchwaly nr XXXI1/412/2014 Rady
Miejskiej w Pleszewie z dnia 27 marca 2014r.

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, jednostek pomocniczych oraz pracownicy
Urzedu Miasta i Gminy zajmujacy poszezegllne stanowiska merytoryczne, opracowuja materialy planistyczne
i ponosza odpowiedzialnosé za terminowe ich przedlozenie Skarbnikowi.
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10. Zobowiazuje sig wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz klerowmkéw wydzialéw do przygotowania
materialéw i wzajemnej wspolpracy.

BURM{STRZ

dr Mariay-Adamek

1d: B961E14D-5364-47F A-BA2E-C1661CD467DF, Przyjety Strona 2



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 73/VI/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Wzory drukéw do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2015 rok

Nazwa wydzialu lub jednostki sporzadzajacych Numer formularza
formularze
Wydzial Organizacyjny ig, 5a, 51, 8
I\:Z}}{f;iél;i{fmansowy, Referat Podatkéw i Optat la, Ib, 1c, 2, 5k,
Wydziat Gospodarki Komunalnej 1f, 3, 5h, 9,10
Wydzial Gospodarki Gruntami i Rolnictwa le, 4, 5g,9,
Wydzial Prawny 54,
Wydzial Spraw Obywatelskich 5f,
Wydzial Promocji i Komunikaciji Spolecznej 51,
Wydzial Tnwestycyjny 3,
Wydzial Rozwoju i Analiz 1h, 5d, 11
Wydziat Architektury i Urbanistyki 5e
Straz Miejska 1d, 5¢,
Urzad Stanu Cywilnego 5b,
Wydziat Edukacii 1i, 5, 5u, 5w, Sy
Mieisko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej 1i, 51, 8
Centrum Wspierania Inicjatyw Obywatelskich 1k, 5m, 8
Jednostki o$wiatowe 1i, 5n, 5o, 5p, 51, 55, 5t, Su, 5x, 5v, 6,7, 12
Instytucje Kultury 13
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