ZARZADZENIE NR 272/VI1/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 7 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta Gminy Pleszew.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2018 .
poz. 395 zpdzn. zm. ), art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.), § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Miasta i Gminy Pleszew.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego okresla
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki organizacyjne:

1) przeprowadzaja inwentaryzacje aktywow ipasywow zgodnie zprzepisami art. 26127 ustawy
o rachunkowosci;

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich potwierdzenia
przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidtowy stan aktywow i pasywow
ustalajg droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacja;

3) wyceniaja sktadniki aktywow ipasywoéw wedlug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. 1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, na
podstawie ksiag rachunkowych jednostki, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, zostaly udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone na obowigzujacych zgodnie z rozporzadzeniem
formularzach i sktada¢ sig z:

a) bilansu,

b) rachunku zyskéw i strat (wariant pordwnawczy),
¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki,

d) informacji dodatkowe;j,

3. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny iwiarygodny obraz sytuacji majatkowe;j,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

§ 4. 1. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

§4.2. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres
sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowos$ci obowigzujacych w danym okresie
sprawozdawczym.

§ 5. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.
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§ 6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne
od bledoéw ksiggowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.

§ 7. 1. Bilans jednostki nalezy sporzadzi¢ na podstawie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych,
w uzupehieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowa¢ si¢ do prowadzonej rachunkowos$ci jednostki oraz
obowigzujacych przepisow .

3. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa wykazane
w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 8. 1. Sporzadzajac rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) pojecie zyskow i przychodow oraz
strat 1 kosztow nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci .

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa wykazane
w kolumnach stan na koniec roku w rachunku zyskéw i strat za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 9. 1. Sporzadzajagc  zestawienie zmian w funduszu jednostka powinna stosowac si¢ do prowadzonej
rachunkowosci jednostki oraz obowigzujacych przepisow.

2. W kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa wykazane w kolumnach
stan na koniec roku w zestawieniu zmian funduszu za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 10. 1. Informacj¢ dodatkowg do sprawozdania nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem i stosujgc wytyczne
okreslone zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

2. Nazwy stosowanych formularzy do informacji dodatkowej ujeto w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 11. 1. Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych
podlegaja ztozeniu do kierownika Wydzialu Finansowego w terminie nie p6zniej niz do dnia 25 marca roku
nastepnego, ktory weryfikuje przedtozone sprawozdania i sporzadza laczne sprawozdanie finansowe.

2. Jednostkowe sprawozdania finansowe po weryfikacji przez kierownika Wydziatlu Finansowego
podlegaja akceptacji przez Skarbnika Miasta.

§ 12. 1. Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedktadaja wykaz wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami.

2. Celem wyeliminowania wzajemnych rozliczen stosuje si¢ nastepujgce wyltaczenia:
a) wzajemnych naleznosci i zobowigzan,
b) przychodow i kosztow bedacych nastepstwem §wiadczen miedzy jednostkami,

¢) nieodptatnie przekazanych mi¢dzy jednostkami §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
skutkujgcych zmianami w funduszu jednostki.

3. Wykaz wzajemnych rozliczen jednostki zalaczaja do sprawozdania zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 4 do niniejszej instrukcji.

4. Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedktadaja:
a) syntetyczne i analityczne zestawienie obrotow i sald kont,
b) oswiadczenie zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do niniejszej instrukc;ji.

§ 13. Zarzadzenie ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2018 rok.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik nr 1 do

zarzgdzenia nr 272/V11/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 07 grudnia 2018 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH MIASTA i GMINY

PLESZEW

1. JEDNOSTKI BUDZETOWE

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie;

Publiczne Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie;
Publiczne Przedszkole Nr 2 ,,Mi$ Uszatek” w Pleszewie;
Publiczne Przedszkole Nr 3 ,,Stoneczne” w Pleszewie;
Zespot Szkot Publicznych Nr 1 w Pleszewie;

Zespot Szkot Publicznych Nr 2 w Pleszewie;

Zespot Szkot Publicznych Nr 3 w Pleszewie;

Zespot Szkot Publicznych w Kowalewie;

Zespot Szkot Publicznych w Lenartowicach;

10) Zespot Szkot Publicznych w Taczanowie Drugim;

11) Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie.
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Zakacznik nr 2 do

zarzgdzenia nr 272/V11/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 07 grudnia 2018 r.

INFORMACJA DODATKOWA

l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoSci:

1. Nalezy wpisa¢ dane jednostki:

11 nazwe jednostki

1.2 siedzibg jednostki

1.3 adres jednostki

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

nalezy poda¢ krétki opis dzialalnosci jednostki budzetowe wynikajacy z ustaw czy statutu, np.:
dzialalno$¢ edukacyjna (jednostki oswiatowe).W przypadku lacznych sprawozdan sporzadzanych
przez gmine nalezy ogolnie wymieni¢ zadania wynikajace z art. 7 ustawy o samorzadzie gminnym
oraz zadania zlecone i zadania wykonywane na podstawie porozumien,

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

podajemy w ukladzie: dd-mm-rrrr (np.za rok 2018 - od 01.01.2018 do 31.12.2018)

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzgdnej lub

3 jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Jednostki organizacyjne wpisza ,, Nie dotyczy” , natomiast gmina okresli iz ,, Sprawozdanie finansowe
obejmuje laczne dane dotyczace jednostki budzetowych i poda ich liczbe oraz bilans z wykonania
budzetu

4 omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji).
W tym punkcie nie wpisujemy wszystkich zasad polityki rachunkowosci obowigzujacych w jednostce
budzetowej i ktore sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktére

jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwosé wyboru, np.:

a) metody wyceny Srodkow trwalych, WNiP, materialow — (w cenach nabycia/zakupu czy tez
ewidencyjnych),

b) zasad dokonywania odpisow aktualizujacych warto$é aktywow, np.: naleznosci wycenione zostaly w
kwocie wymagalnej zaplaty z uwzglednieniem odpisow aktualizujacych,

¢) sposobu wyceny inwestycji krétkoterminowych,

d) zasad ewidencji i rozliczania kosztow np.: wynik finansowy ustala si¢ wg wariantu poréwnawczego,
e) sposob prowadzenia ewidencji kont ksiag pomocniczych (np. iloSciowo-wartoSciowa, w jakich
jednostkach, jak wyceniamy zapasy i korygujemy na dzien bilansowy)

5. inne informacje

(podaje si¢ inne informacje majacy istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie finansowe)

. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1. Dodatkowe informacje i objasnienie zaprezentowane zostana ponizej w formie opisowej i tabelarycznej
w zakresie wymaganym przez rozporzadzenie. (nalezy odnie$¢ si¢ do kazdego punktu informacji —
przedstawi¢ dane lub wpisa¢ ,,nie dotyczy™)

szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
1.1. | prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
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majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji
lub umorzenia

W tej pozycji nalezy wykazuje si¢ szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, wykorzystujac dane z tabel wg wzoru nr la-1c,
2a-2c, dane musza by¢ zgodne z aktywami netto wykazanymi w bilansie jednostki (w zakresie
dotyczacym w/w grup) oraz zgodne z ewidencja analityczna dla kont od 011 do 080. Przemieszczenia
dotycza gléwnie przekazania do uzytkowania ST czy WNIP z konta inwestycji, przeniesienia ST z
jednej grupy rodzajowej do innej grupy na skutek zmiany KST lub wystapienia bledu.

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami.

Punkt uzupelniany jest wylacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje, np.: decyzja
dotyczaca ustalenia oplat za trwaly zarzad,z ktérej wynika aktualna warto$¢ rynkowa
nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawce, dysponowanie operatem szacunkowym w celu
sprzedazy $rodka trwalego. Nalezy poda¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 2d.

1.3.

kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywdw trwatych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych

Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwalych moze by¢é pomniejszana o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartoSci. Nalezy podaé¢ dane wynikajgce z tabeli wg wzoru nr 3a, b.

1.4.

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Nalezy podaé¢ warto$é¢ gruntéw (cudzych), ktore jednostka uzytkuje. Nalezy poda¢ dane wynikajace
z tabeli wg wzoru nr 4. Dane musza by¢ zgodne z ewidencja pozabilansowa dla konta grunty
otrzymane w wieczyste uzytkowanie. Dane dotyczace warto$ci gruntéw oddanych w wieczyste
uzytkowanie moga by¢ ustalone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie prawa
wieczystego uzytkowania, decyzji oplat za wieczyste uzytkowanie lub ustalone w inny sposéb.

1.5.

warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu.

W przypadku uzywanych $rodkéw trwalych na podstawie umow nalezy podaé dane wynikajace z
tabeli wg wzoru nr 5. Powyzsze umowy charakteryzujg sie tym, ze Srodki trwale uzytkowane na ich
podstawie nadal pozostaja w ksiegach ich wlascicieli.

1.6.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papierow
warto§ciowych.

Nalezy podaé¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 6. Dane musza by¢ zgodne z ewidencjg ksiegowa
np. do konta 030.

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Nalezy podaé¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 7. Dane muszg by¢ zgodne z ewidencjg ksiegowa
do konta 290. Wykorzystanie odpiséw nastepuje w przypadku wyksiegowania naleznosci
nie§ciagalnych lub przedawnionych, jezeli dokonujemy spisania tych naleznosci w ci¢zar dokonanych
na nie odpiséw, rozwiazanie odpiséw nastepuje w przypadku zaplaty za nalezno$é¢, na ktéra byl
utworzony odpis.

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

W sytuacji kiedy jednostka tworzy rezerwy ich warto$é nalezy podaé¢ w wysokosci wynikajacej z
tabeli wg wzoru nr 8.

1.9.

podziat zobowiazan dtugoterminowych wedhlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dlugoterminowe zobowiazania wedlug okresu ich splaty
wynikajace z tabeli wg wzoru nr 9. Dane musza by¢ zgodne ze sprawozdaniem Rb-UZ w czesci C3 i
C4, a takze z pozycja wykazana w ,,Bilansie wykonania budzetu”
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a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

kwotg zobowigzanh w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10. | podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére maja zawarte umowy leasingu spelniajace powyzsze
warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing
operacyjny, ktéry wedlug przepiséw bilansowych bylby leasingiem finansowym lub zwrotnym.
Nalezy poda¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 10.

taczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen.

1.11.

Nie dotyczy jednostek budzetowych. W przypadku wystepowania zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki — Gminy to Gmina podaje dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 11. Dane te
muszg wynika¢ z ewidencji pozabilansowej.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
1.12. | takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Nie dotyczy jednostek budzetowych. Przez zobowigzanie warunkowe rozumie si¢ obowiazek
wykonania $§wiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen. Jesli
Gmina ma takie zobowigzania to podaje dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 12.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych
1.13. | rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych roéznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie.

Jednostki, ktore zrezygnowaly z rozliczania kosztéw w czasie, nie wypelniajg tego punktu. W
informacji dodatkowej wchodzacej w sklad sprawozdania finansowego JST, w punkcie tym nalezy
ujaé naliczone a niezaplacone odsetki od kredytow i pozyczek, wynikajace z aktywow bilansu
budzetu strona Wn konta 909. Nalezy poda¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 13

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.

Nalezy podaé¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 14.
Otrzymane gwarancje i poreczenia nalezy ujmowaé w ewidencji pozabilansowej.

1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na Swiadczenia pracownicze.

Nalezy podaé dane wynikajace ze wzoru nr 15.

W powyzszym punkcie nalezy wykazaé warto$¢ §wiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie
roku obrotowego, tj.:

1. nagrody jubileuszowe,

2. odprawy emerytalne i rentowe,

3. ekwiwalent za urlop,

4. inne $wiadczenia pracownicze.

1.16. | inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje. W przypadku
jednostek oswiatowych nalezy poda¢ informacje, iz w zestawieniu zmian funduszu poz.IT1. Wynik
finansowy netto za rok biezacy nie jest tozsamy z pozycja wykazana w pasywach bilansu w poz. I1
Wynik finansowy netto oraz w rachunku zysku i strat w pozycji | Zysk (strata) netto

2.1. | wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow.

Punkt uzupelniaja wylacznie jednostki, ktére prowadza gospodarke materialowa. Nalezy podaé dane
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wynikajace z tabeli wg wzoru nr 16.
koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice kursowe, ktore powigkszyly

2.2 koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.
Nalezy poda¢ dane wynikajace z tabeli wg wzoru nr 17.
Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktore we wlasnym zakresie, tj. wlasnymi sitami budujg budynki,
czy budowle oraz maszyny lub urzadzenia.

23 kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére

wystapity incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskazaé przychody i koszty, ktére maja nadzwyczajna warto$¢, lub
wystapily incydentalnie (zdarzenia losowe: powo6dz, pozar, zalanie). Przychody powinny by¢ zgodne
np. z decyzjq ubezpieczyciela, a koszty wynikajace z faktury. NalezZy poda¢ dane wynikajace z tabeli
wg wzoru nr 18.

informacje o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle
2.4. | ministrowi wlasciwemu do spraw finansoOw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodoéw budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

2.5. | inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawié inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np. struktura
zatrudnienia).

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na oceng sytuacji

3. majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
W punkcie tym nalezy wskazaé przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapily po dniu bilansowym, a
Ww sposéb istotny wplywaja na sytuacje majatkowsq i finansowa jednostki.
(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zakacznik nr 3 do

zarzgdzenia nr 272/V11/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 07 grudnia 2018 r.

Wykaz stosowanych wzorow tabel do informacji dodatkowej sprawozdania finansowego za rok

20...
Czes¢ Il do
- - Numer
informacji WZoru Nazwa
dodatkowej pkt.
la Zmiana wartosci poczatkowej srodkow trwatych
1b Zmiana warto$ci umorzenia Srodkow trwalych
11 1c Zmiana wartosci netto Srodkow trwatych
o 2a Zmiana wartosci poczatkowej WNiP
2b Zmiana wartos$ci umorzenia WNiP
2c Zmiana wartosci netto WNiP
1.2. 2d Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury
13 3a Odpisy aktualizujace wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych
o 3b Odpisy aktualizujace wartos¢ dlugoterminowych aktywow niefinansowych
1.4. 4 Wartos$¢ gruntdbw uzytkowanych wieczyscie
Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow
15. 5 trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w
tym z tytutu umow leasingu
16 6 Warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz
) dhuznych papieréw warto§ciowych
1.7. 7 Odpisy aktualizujgce wartos¢ nalezno$ci
1.8 8 Dane o stanie rezerw
1.9 9 Dhugoterminowe zobowigzania wedhug okresu splaty
1.10. 10 Zobowigzania wynikajace z umoéw leasingu
1.11 11 Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
Kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
1.12 12 . o . . ) . .
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen
1.13. 13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych
114 14 K_WO'(&} otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie
1.15 15 Wyplacone $rodki na $wiadczenia pracownicze
2.1 16 Odpisy aktualizujace wartos¢ zapasdw
Koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice
2.2 17 kursowe, ktore powickszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w
roku obrotowym
2.3 18 Przychody i koszty wystepujace incydentalnie
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Zalacznik nr 4 do

zarzgdzenia nr 272/V11/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 07 grudnia 2018 r.

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

W — Wzajemne Wzajemne
yszezegoinienie . . Wynik finansow rozliczenia rozliczenia .
dokumentu Pr.zychody od l_(oszty od | Wzajemne Wzajemne y zawarty y skutkujace skutkujace pozycja
L.p powodujacego jednostek jednostek | nalezno$ci | zobowigzania w aktywach Zwiekszeniem stanu Zmnicjszeniem sprawozdania
powstanie operacji funduszu stanu funduszu
gospodarczej
(kwota) (kwota) (kwota) (kwota) (kwota) (kwota) (kwota)
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(Glowny Ksiegowy)
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Zalacznik nr 5 do

zarzgdzenia nr 272/V11/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 07 grudnia 2018 r.

OSWIADCZENIE
Oswiadczamy, ze:
1. Sprawozdanie (nazwa  JednoStKi) ..o
zsiedzibg w ...l za rok 20XX, na ktore sktadaja sie:

- bilans tj. aktywa i pasywa

- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
- zestawienie zmian w funduszu jednostki

- informacja dodatkowa,

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktore zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity po dacie
bilansu i mogtyby mie¢ wplyw na trafno$¢ sformulowania opinii o prawidtowosci i rzetelnosci
naszego sprawozdania oraz oceng¢ sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypekliony zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, a jej wyniki prawidlowo udokumentowane i ujete w ksiggach rachunkowych.

4. Posiadamy pelng $wiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialno$¢ za prawidlowosc i
rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowiacych podstawe jego sporzadzenia ksiag
rachunkowych i dowodow ksiegowych.

Dnia ..o 20XXr
(Piecze¢ i podpis) (Pieczet i podpis)
Osoba odpowiedzialna za Kierownik Jednostki organizacyjnej”

prowadzenie ksiag rachunkowych
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