ZARZADZENIE NR 226/VI111/2019
BURMISTRZA MIASTA | GMINY PLESZEW

z dnia 4 listopada 2019 r.

w sprawie planu inwentaryzacji Miasta i Gminy Pleszew na rok 2019

Na podstawie postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 8 pazdziernika 2012r. (§4 ust. 1-2) zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 106/V1/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia8 pazdziernika 2012 roku w sprawie
zasad i trybu przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji, Zarzadzeniem Nr 299/V11/2018 Burmistrza
Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31.12.2018r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej, oraz ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci art. 26 i art. 27 (t.j. Dz.U. z 2019 poz.351 ze zmianami) zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam plan inwentaryzacji majatku Miasta i Gminy Pleszew na rok 2019, zgodnie
z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 226/V111/2019

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 4 listopada 2019 r.

Plan inwentaryzacji na rok 2019 dla Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie

Rodzaj aktywo asywow (przedmiot Inwentaryzacja Termin Termin rozliczenia Rodzaj, forma,

Lp. 0dza) aKLyWOW, pasywow (przc Obiekt zinwentaryzowania ventaryzacja przeprowadzenia - - metoda, technika

inwentaryzacji) wg stanu na dzien inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

I INWENTARYZACJA W DRODZE SPISU Z NATURY

1. Rzeczowe sktadniki obrotowe - ) ) ) 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Spis z natury
materiaty (np. paliwo, materiaty 1. Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | naarkuszach
budowlane, tonery i tusze) w Pleszewie; Spisu z natury

2. Magazyn Sprzgtu
Obrony Cywilnej w
Pleszewie przy ul.
Kubackiego w Pleszewie;
3. Jednostki OSP na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew;

4. Straz Miejska w
Pleszewie przy ul. Plac
Kosciuszki 1 w
Pleszewie;

5. Jednostki pomocnicze
(sotectwa, osiedla) na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew;

2. Druki $cistego zarachowania: papiery | Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Spis z natury
warto$ciowe (np. czeki, weksle i Pleszewie (poszczegblne do 31.12.2019r. do 25.03.2020r. | naarkuszach
inne); depozyty; dokumenty komorki organizacyjne) - Spisu z natury;
ubezpieczeniowe stanowiace inne niz kasa
zabezpieczenie nalezytego wykonania
robdt, inne

I INWENTARYZACJA W DRODZE POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH zZ

ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI I WERYFIKACJA REALNEJ WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW
1. Srodki trwate _w ramach grupy Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
rodzajowej KST 1-9 Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
teren Miasta i Gminy poréwnanie
Pleszew stanu z
ewidencji
ksiegowej z
. . odpowiednimi
/dane wg ewidencji dokumentami
ksiggowej jednostki
budzetowej/
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Srodki trwate w ramach grupy teren Miasta i Gminy 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda

rodzajowej KST 0, w tym: Pleszew; do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami.
Poréwnanie
danych
wynikajacych z

. Lo /dane wg ewidencji ewidencji

~ grunty stanowigce mienie ksiegowej jednostki ksiegowej z

komunalne; : f ; )

’ budzetowej/ ewidencja
gminnego
zasobu
nieruchomosci

- prawo wieczystego uzytkowania

gruntu;

- grunty stanowigce wlasno$¢ Miasta i

Gminy Pleszew przekazane w

uzytkowanie wieczyste innym

podmiotom

Pozostale $rodki trwale (wyposazenie) | 1. Urzad Miasta i Gminy 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
w Pleszewie - ul. Rynek do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
1, ul. Fabryczna, Plac sald poprzez
Koscielny 1 poréwnanie
(poszczegodlne komorki stanu z
organizacyjne); ewidencji

ksiegowej z
2. Magazyn Sprzetu 0dp0wnedn|m_|
Obrony Cywilnej w dokumentami
Pleszewie przy ul.
Kubackiego;
3. Straz Miejska w
Pleszewie przy ul. Plac
Kosciuszki 1;
4. Jednostki OSP na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew
5. Jednostki pomocnicze-
solectwa i osiedla na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew
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6. Swietlice na terenie
Miasta i Gminy Pleszew

7. Sale wiejskie na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew;

8. Place zabaw/ gier
terenie Miasta i Gminy
Pleszew;

9. Jednostki o§wiatowe
na terenie Miasta i Gminy
Pleszew

10. Inne jednostki na
terenie Miasta i Gminy
Pleszew

4. Warto$ci niematerialne i prawne Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
umarzane jednorazowo Pleszewie (poszczegblne do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
komorki organizacyjne) sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami;
/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowe;j/
5. Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
Pleszewie (poszczegblne do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
Wartosci niematerialne i prawne komérki organizacyjne) sald, poprzez
. poréwnanie
umarzane stopniowo wedtug
S stanu z
obowiazujacych stawek - -
amortyzacyjnych (liniowo) emdenq !
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami;
/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/
6. | Dlugoterminowe aktywa finansowe Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. 0d 16.01.2020r. | Metoda
(udzialy i akcje) Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
/da}ne wg gvyidencji . ig:;dgirl,?elj 5
ksu;gowej )ednostkl odpowiednimi
budzetowej/ dokumentami.
7. Umorzenie warto$ci niematerialnych i | Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
prawnych, ktére umarza si¢ Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
jednorazowo w pelnej wysokosci sald poprzez
poréwnanie
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stanu z

/dane wg ewidencji ewidencji
ksiggowej jednostki ksiggowej z
budzetowej/ odpowiednimi
dokumentami.
8. | Umorzenie $rodkéw trwatych oraz Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
wartosci niematerialnych i prawnych, | pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
ktore podlegaja stopniowemu sald poprzez
umarzaniu wedhug obowiazujacych poréwnanie
stawek amortyzacyjnych stanu z
ewidencji
/dane wg ewidencji ksiggowej z
ksiegowej jednostki odpowiednimi
budzetowej/ dokumentami.
9. | Umorzenie pozostatych srodkow Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
trwatych (wyposazenia) umarzanych Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
jednorazowo sald poprzez
poréwnanie
stanu z
/da_me wg _ev_videncji _ ﬁgg&g 2
kswggowej Jednostkl odpowiednimi
budzetowej/ dokumentami.
10. | Srodki trwate w budowie — inwestycje Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
rozpoczete Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
teren catej Gminy; porownanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi
(dane zrodtowe
/dane wg ewidencji z komorek
ksiegowej jednostki odpowiedzialn
budzetowej/ ych ]
merytorycznie
za prowadzone
zadanie
inwestycyjne).
11. | Pozostate srodki trwate (wyposazenie | Urzgd Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. 0d 16.01.2020r. | Metoda
niskocenne) ujete w ewidencji Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
ilosciowej (konto pozabilansowe) sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
teren Miasta i Gminy ksiggowej z
Pleszew odpowiednimi
dokumentami
12. | Srodki trwale i pozostate srodki trwate Urzad Miasta i Gminy 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
(wyposazenie) w likwidacji (konto do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
pozabilansowe) W Pleszewie: sald poprzez
' poréwnanie
stanu z
. o ewidencji
Lell;)esr;elvlwlasta i Gminy ksngO\_vej z
odpowiednimi
dokumentami
13. | Srodki trwate i pozostate srodki trwate Utzad Miasta i Gminy 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
(Wyposazenie) stanowiace wlasnosé¢ do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
Miasta i Gminy Pleszew i przekazane W Pleszewie: sald poprzez
w uzytkowanie innym jednostkom ’ poréwnanie
(konto pozabilansowe) stanu z
ewidencji
teren Miasta i Gminy ksiggowej 2
Pleszew 0dpownedn|m_|
dokumentami
14. Uqud Miasta i Gmmy 31.12.20109r.
Id: AE7BD2D1-A114-497D-B55E-C8A8FDC2010B. Przyjety Strona 4




Srodki trwate oddane w trwaty zarzad
(konto pozabilansowe)

w Pleszewie;

teren Miasta i Gminy
Pleszew

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami

15.

Obce srodki trwate otrzymane w
wieczyste uzytkowanie od Skarbu
Panstwa (konto pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy

w Pleszewie;

teren Miasta i Gminy
Pleszew

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami

16.

Obce $rodki trwate i pozostate obce
srodki trwate w uzytkowaniu bedace
wiasnos$cig innych jednostek a
znajdujace si¢ w uzytkowaniu przez
MiG Pleszew (konto pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy

w Pleszewie;

teren Miasta i Gminy
Pleszew

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami

17.

Inne $rodki pieni¢zne w drodze w
budzecie

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiggowych.

18.

Inne $rodki pienigzne w drodze w
jednostce

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisoOw
ksiggowych.

19.

Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
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Zapisow
ksiegowych.

20.

Naleznosci niestanowigce dochodow
jednostki (np. z tytulu optat za
udostepnienie danych, 30% optat
pobieranych w SPP dla Starostwa
Powiatowego w Pleszewie, optaty na
rzecz Wody Polskie)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

21

Naleznosci budzetowe zabezpieczone
hipoteka (krotkoterminowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

22.

Naleznosci z tytutu VAT

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiggowych.

23.

Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiggowych.

24.

Rozliczenie dochodow budzetowych

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
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zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

25.

Rozliczenie dochodoéw budzetowych
w budzecie

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

26.

Rozliczenie wydatkow budzetowych
w jednostce

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

27.

Rozliczenie wydatkow budzetowych
w budzecie

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

28.

Rozliczenie dotacji budzetowych

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

29.

Rozrachunki budzetu Miasta i Gminy
Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
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/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

30.

Rozrachunki z budzetami (dot.
rozrachunkéw z Urzedem
Skarbowym)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

31

Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

32.

Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiggowych.

33.

Pozostate rozrachunki
publicznoprawne (dot. rozrachunkow
z ZUS: sktadki na ub. spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy,
wynagrodzenie nalezne ptatnikowi)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2019r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiggowych
(deklaracja
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ZUS, wyciagi
bankowe,
zestawienia
sporzadzone na
podstawie list

ptac)

34,

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych
(listy

wynagrodzen)

35.

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych

36.

Pozostate rozrachunki (np.
zobowigzania z tytutu zabezpieczenia
nalezytego wykonania przedmiotu
umow, (zatozone lokaty + odsetki od
lokat), zobowiazania z tytutu
kapitalizacji odsetek, naliczenie
odsetek od kredytow i pozyczek;
wadia; kaucje; diety radnych i
soltysow i przewodniczacych osiedli
naliczonych za m-c grudzien;
whniesienie aportow
rzeczowych/finansowych do spétek)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

37.

Pozostate rozrachunki w budzecie
Miasta i Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 29.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zroédtowymi na
podstawie
ktorych
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dokonano
Zapisow
ksiggowych.

38.

Wplywy do wyjasnienia

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

o0d 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

39.

Naleznosci finansowe w budzecie (
udzielone przez Miasto i Gming
pozyczki)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

40.

Rozliczenia z jednostkami
organizacyjnymi z tytutu VAT

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

41.

Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z
tytulu VAT w budzecie MiG Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zroédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

42.

Odpisy aktualizacyjne naleznosci

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
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/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

43.

Zabezpieczenia i gwarancje (konto
pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami

44.

Zobowigzania warunkowe (konto
pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

45.

Naleznosci warunkowe (konto
pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami

46.

Naleznosci warunkowe (konto
pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiegowych.

47.

Rozliczenie zakupu (dostaw i ustugi,
ktore nie zostaty zafakturowane w
roku biezacym tylko w roku
nastgpnym)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2019r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
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dokonano

Zapisow
ksiggowych.
48. | Rozliczenia migdzyokresowe kosztow | Urzgd Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
/dane wg ewidencji odp0W|edn|m_|
ksiegowej jednostki dokumentami.
budzetowej/
49. | Fundusz jednostki Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 29.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
. " stanu z
/dane wg ewidencji ewidencji
ksiggowej jednostki Ksi .
budzetowej/ siegowe) z
odpowiednimi
dokumentami.
50. | Dotacje budzetowe Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 29.12.2020r. od 16.01.2020r. | Metoda
Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
. . stanu z
/dane wg ewidencji ewidencji
ksiggowej J:ednostki ksicgowe] 7
budzetowej/ odpowiednimi
dokumentami.
51. | Rezerwy i rozliczenia Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 29.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
migdzyokresowe przychodow Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
/dane wg ewidencji odpowiednimi
ksiegowej jednostki dokumentami.
budzetowej/
52. | Pozostate fundusze bedace w Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
dyspozycji jednostki Pleszewie do 15.01.2020r. | do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
o , /dane wg ewidencji poréwnanie
?cfjiﬁ?i%wy Fundusz Swiadezen ksiggowej jednostki stanu z
budzetowej/ ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
b) inne specjalnego przeznaczenia dokonano
ZapisOw
ksiegowych
zwigkszajacych
oraz
zmniejszajacyc
h stan ZFSS.
53. | Wynik finansowy Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
. " stanu z
/dane wg ewidencji ewidencji
ksiggowej jednostki Ksi :
budzetowej/ gEOwe 2
odpowiednimi
dokumentami.
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54,

Niewygasajace wydatki w budzecie
Miasta i Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

0d 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

55.

Rozliczenia migdzyokresowe w
budzecie Miasta i Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

56.

Skumulowane wyniki budzetu w
budzecie Miasta i Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
ZapisOw
ksiegowych.

57.

Wynik wykonania budzetu Miasta i
Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

58.

Wynik na pozostatych operacjach w
budzecie Miasta i Gminy Pleszew

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
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Zapisow
ksiegowych.

59.

Naleznosci z tytutu dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych (konto pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej budzetu jst/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrodlowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiggowych.

60.

Rozrachunki z osobami trzecimi z
tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnikow
(konto pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami.

61.

Zaabgazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami.

62.

Naleznosci sporne i watpliwe

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentami
zrédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.

63.

Naleznosci od 0sob nieprowadzacych
ksiag rachunkowych

Urzad Miasta i Gminy w
Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiggowej jednostki
budzetowej/

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Metoda
weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiggowej z
odpowiednimi
dokumentami
zroédtowymi na
podstawie
ktorych
dokonano
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Zapisow

ksiegowych.
64. | Inne nie wymienione powyzej Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Metoda
sktadniki aktywow i pasywow Plesqzewie y do 15.01.2020r. | do 25.03.2020r. | weryfikacji
sald poprzez
poréwnanie
stanu z
ewidencji
ksiegowej z
/dane wg ewidencji odpowiednimi
ksiggowej jednostki €J0!<umentam|
budzetowej oraz budzetu zrédlowymi na
jst/ podstawie
ktorych
dokonano
Zapisow
ksiegowych.
. INWENTARYZACJA W DRODZE UZGODNIENIA SALD

1. Srodki pienigzne zgromadzone na Urzedu Miasta { Gminy w | 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Pisemne
rachunkach bankowych (wszystkie Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | potwierdzenie
rachunki bankowe, tj. rachunki salda
bankowe jednostki budzetowej oraz /dane wg ewidencji
rachunki bankowe budzetu jst) ksiggowe;j jednostki

budzetowej oraz budzetu
jst/

2. Kredyty i pozyczki zaciggniete przez Urzad Miasta i Gminy w 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Pisemne
Miasto i Gming Pleszew Pleszewie do 15.01.2020r. do 25.03.2020r. | potwierdzenie
(zobowigzania z tytutu zaciagnietych salda
kredytow i pozyczek w budzecie
Miasta i Gminy Pleszew)

/dane wg ewidencji
ksiegowej budzetu jst/
3. Naleznosci (np. naleznosci z tytutu Urzgdu Miasta i Gminy w | 31.12.2019r. od 31.12.2019r. od 16.01.2020r. | Uzgodnienie

udzielonych przez Miasto i Gming
pozyczek, naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, ewentualne
nadptaty dokonane przez UMiG
Pleszew, nalezno$ci cywilnoprawne) z
wyjatkiem: - naleznosci z tytutow
publicznoprawnych, - naleznosci
spornych i watpliwych, - naleznosci
z pracownikami, - nalezno$ci wobec
kontrahentow/0sob nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, - naleznosci,
ktorych nie mozliwe byto (z przyczyn
uzasadnionych) potwierdzenie salda)

Pleszewie

/dane wg ewidencji
ksiegowej jednostki
budzetowej i budzetu jst/

do 15.01.2020r.

do 25.03.2020r.

sald naleznosci
odbywa si¢ w
formie
pisemnego
potwierdzenia
salda na
drukach
ogolnie
dostepnych w
trzech
egzemplarzach.
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4. Srodki trwate i pozostate srodki trwate
(wyposazenie) stanowiagce wlasnos¢
Miasta i Gminy Pleszew i przekazane
W uzytkowanie innym jednostkom
(konto pozabilansowe)

Urzad Miasta i Gminy

w Pleszewie;

teren Miasta i Gminy
Pleszew

31.12.2019r.

od 31.12.2019r.
do 15.01.2020r.

od 16.01.2020r.
do 25.03.2020r.

Uzgodnienie
sald naleznosci
odbywa si¢ w
formie
pisemnego
potwierdzenia
salda na
drukach
ogolnie
dostepnych w
trzech
egzemplarzach.

Whioskuje o zatwierdzenie planu:

4.11.2019r.

Zatwierdzam:
4.11.20109r.

Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew - Janina Ciupa

/podpis Skarbnika/

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew — dr hab. Arkadiusz Ptak

/podp|5k|erown|kajednostk|/
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