ZARZADZENIE NR 64/VI111/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie procedur postepowania pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie w zwiazku ze
stanem zagrozZenia epidemicznego

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.,
poz. 506 ze zmianami), Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Z powodu remontu Biura Obstugi Interesanta od dnia 18 marca 2020 r., wejscie do Urzedu Miasta
i Gminy w Pleszewie zostaje otwarte wylacznie od strony potudniowej. Gtéwne wejscie, od strony pdinocne;j,
pozostaje zamknig¢te do odwotania.

§ 2. Interesanci maja dostgp wylacznie do punktu obstugi na parterze budynku. W trakcie wizyty
interesanci zobowigzani sg zachowa¢ odstgp co najmniej 1,5 metra od pracownikdéw obstugujacych i innych
klientow.

§ 3. W holu Urzedu Miasta i Gminy ustawiona zostanie urna, do ktorej interesanci moga wrzucaé
dokumenty do rozpatrzenia, bez koniecznos$ci osobistego kontaktu interesanta z pracownikiem.

§ 4. Wstep o0sob niebedacych pracownikami do pomieszczen Urzedu Miasta i Gminy Pleszew, za
wyjatkiem Biura Obstugi Interesanta, moze nastapi¢ wylacznie za zgoda Burmistrza Miasta
i Gminy Pleszew, ZastepcoOw Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew lub Sekretarza Miasta i Gminy Pleszew.

§ 5. Pracownik Biura Obstlugi Interesantow prowadzi ewidencje o0sob, o ktorych mowa powyzej,
zawierajacg imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu.

§ 6. Zobowiazuje si¢ pracownikow do bezwzglednego przestrzegania wzmozonego rezimu sanitarnego.

§ 7. Kierownikéw komoérek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do niedopuszczania do pracy pracownikow
wykazujacych objawy przezigbienia lub grypy.

§ 8. Praca w godzinach nadliczbowych zostaje ograniczona do niezbgdnego minimum.

§ 9. Zadania stuzbowe wymagajace spotkan, konsultacji z osobami zzewnatrz nalezy ograniczy¢ do
niezbednego minimum.

§ 10. Kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywaé si¢ w miar¢ mozliwosci telefonicznie lub
mailowo.

§ 11. Pracownicy majacy bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz zobowigzani sa do uzywania srodkoéw
ochrony indywidualnej (ptyny/zele antybakteryjne, rekawiczki jednorazowe).

§ 12. W przypadku podejrzenia u osoby przebywajacej w Urzedzie wystapienia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 nalezy:

a) powiadomi¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno — Epidemiologiczng w Pleszewie (tel. 62 508-13-30 w godz. 7.30 -
15.00 Iub numer alarmowy, catodobowy: 694 534 040), skontaktowac si¢ z najblizszym szpitalem zakaznym
lub zadzwoni¢ na infolini¢ NFZ: 800 190 590,

b) bezzwlocznie odizolowaé osobg¢ z objawami od innych oséb przebywajacych w Urzgdzie iumiesci¢ ja
W pomieszczeniu na parterze nr 010,

c) nastepnie w przypadku zalecenia przeprowadzenia badania na obecno$¢ wirusa SARS-CoV-2 nalezy
oczekiwaé na transport medyczny z zachowaniem bezwzglgdnego rezimu sanitarnego.

§ 13. Pracownikom moze zosta¢ zlecona praca zdalna. Decyzje o skierowaniu pracownika do pracy zdalnej
beda podejmowane na biezaco.
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