ZARZADZENIE NR 246/VII1/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie ponoszenia wydatkow biezacych na przeciwdzialanie COVID-19, ktore podlegaja wykazaniu
w wieloletniej prognozie finansowej Miasta i Gminy Pleszew

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 oraz art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 230 ust. 1, art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zmianami), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Wdraza si¢ procedur¢ ponoszenia wydatkéw biezacych na przeciwdziatanie COVID-19, ktore
podlegaja wykazaniu w wieloletniej prognozie finansowej Miasta i Gminy Pleszew, zgodnie z zalacznikiem
Nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ wzdér wykazu wydatkow poniesionych w 2020 roku w celu realizacji zadan zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19, o ktore - na podstawie art. 15zob ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o0 szczegblnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych - pomniejszane sg wydatki biezace
budzetu, stanowiacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, kierownikom
komorek organizacyjnych oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 246/V111/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 3 listopada 2020 r.

PROCEDURA PONOSZENIA WYDATKOW BIEZACYCH NA PRZECIWDZIALANIE
COVID-19, KTORE PODLEGAJA WYKAZANIU W WIELOLETNIEJ PROGNOZIE
FINANSOWEJ MIASTA | GMINY PLESZEW

Rozdziat 1
Zasady ogolne
§ 1. Procedura okresla zasady ponoszenia wydatkow biezacych na przeciwdziatanie COVID-19, oraz
tryb gromadzenia danych, celem wypekienia kolumny oznaczonej symbolem 10.11. pn. ,,Wydatki
biezace podlegajace ustawowemu wylaczeniu z limitu sptaty zobowigzan” w Wieloletniej
Prognozie Finansowej (WPF).
§ 2. Koordynatorem gromadzenia danych jest Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew.
§ 3. Procedura objeci sa:
— kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew (nalezy przez to
rozumie¢ kierownikow wydziatow, referatdéw, biur, samodzielne stanowiska pracy
1 Komendanta Strazy Miejskiej),
— kierownicy jednostek budzetowych (organizacyjnych) Miasta i Gminy Pleszew,
ktérzy sg dysponentami wyodrebnionych czesci w budzecie gminy, zwani dalej dysponentami.
§ 4. Dane przekazywane sg za pomoca wykazu stanowigcego zatgczniki Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 2
Zasady szczegolowe

§ 5. W wieloletniej prognozie finansowej dodano kolumne oznaczong symbolem 10.11. pn. ,,Wydatki
biezace podlegajace ustawowemu wytaczeniu z limitu sptaty zobowigzan”, stuzaca do ujmowania
poniesionych wydatkow przez gminy w celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-
19, o ktdére - na podstawie art. 15zob ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych - pomniejszane sg wydatki biezace
budzetu.
§ 6. Wydatki podlegajace wykazaniu to kwoty przeznaczone na zakup ptynow, mydet, zeli, chusteczek
1 innych preparatow antybakteryjnych i artykutéw chemicznych do dezynfekcji rak oraz pomieszczen,
stojakow na dozowniki do dezynfekcji rak, termometréw, maseczek i przytbic ochronnych, rekawic
jednorazowych (nitrylowych, lateksowych), fartuchow i kombinezonéw ochronnych, wykonanie oston
ochronnych z pleksi oraz wszelkie inne niewymienione powyzej, niezb¢dne do zachowania natozonych
obostrzen sanitarnych.
§ 7. Wykaz kwot wydatkow dotyczy tylko i wylacznie wydatkow biezacych:
1) poniesionych, czyli ptatnosci zrealizowanych,
2) dokonanych ze srodkéw wiasnych gminy.
§ 8. Na ostatniej sesji Rady Miejskiej w Pleszewie wyznaczonej w roku 2020, bedzie mozliwa ostateczna
aktualizacja poniesionych wydatkow w roku budzetowym w WPF, o ktorych mowa w § 5.
§ 9. Celem ujecia wszystkich wydatkow dokonanych w roku budzetowym w WPF, o ktorych mowa
w § 5, koniecznym jest:

1) oszacowanie przez dysponentow - wydatkéw niezbednych do poniesienia, z przeznaczeniem

na zachowanie natozonych obostrzen sanitarnych umozliwiajacych realizacje zadanh w tym
zakresie do konca br.,
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2) realizacja ptatnosci w terminie do dnia 4 grudnia br.

Rozdzial 3
Procedura gromadzenia danych niezb¢dnych do wypelnienia kolumny 10.11 WPF

§ 10. 1. Kategorie dokumentu - wykaz wydatkow poniesionych w 2020 roku w celu realizacji zadan
zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktore - na podstawie art. 15zob ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych -
pomniejszane sg wydatki biezace budzetu.
2. Wykaz sktada dany dysponent ponoszacy wydatki, o ktorych mowa w § 5 procedury, w ramach
posiadanej czgsci budzetu (planu finansowego).
§ 11. 1. Wydatki w celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19 ponoszone byty
od poczatku wprowadzenia stanu epidemicznego.
2. W sktadanym po raz pierwszy wykazie, o ktorym mowa § 10 ust. 1 procedury, nalezy ujac¢ wszystkie
wydatki, o ktorych mowa w § 5 procedury, jakie zostaly przez danego dysponenta dotychczas
poniesione liczac do konca pazdziernika br.
3. Kolejny wykaz winien objaé wszystkie wydatki, o ktorych mowa w § 5 procedury, poniesione od
listopada do konica roku budzetowego.
4. Wykaz nalezy zlozy¢ w formie pisemnej:

a) dysponenci kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy Pleszew do

Wydziatu Finansowego,
b) dysponenci pozostatych jednostek budzetowych na biurze podawczym w UMIG Pleszew,

w terminach:
- do 20.11.2020 r., o ktorym mowa w ust. 2,
- do dnia 10.12.2020 r., o ktérym mowa w ust. 3.

§ 12. Wymagane, by sktadany wykaz podpisany byt przez dysponenta realizujagcego W ramach
posiadanej czeSci budzetu wydatki, o ktérych mowa w § 5 procedury. W przypadku jednostek
budzetowych, ktorych ewidencja ksiggowa prowadzona jest przez CUW w Pleszewie w ramach ustug
wspolnych, wraz z podpisem Dyrektora CUW, badz Gtéownego Ksiggowego tej jednostki.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 246/VII1/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 3 listopada 2020 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej UMIG Pleszew/ jednostki budzetowej) (miejsce i data)

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

Wykaz wydatkéw biezacych poniesionych w 2020 roku w celu realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19, o ktére - na podstawie art. 15zob ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych - pomniejszane sg wydatki biezace budzetu*

22 OKIES ...cvvernreeererseneesassnnnesanes

Data Klasyfikacja budzetowa wydatku

Wystawca faktury/ Nr faktury/ Data realizacji

Lp. wystawienia Kwota platnosci Opis Operac;ji

rachunku rachunku
faktury Dziat Rozdziat 8

Dane z okresu sprawozdawczego
Razem
Dane z poprzedniego okresu
Razem
Narastajaco (A+B)

(podpis sporzadzajacego) Podpis kierujgcego dang komdrkg organizacyjna UMIG Pleszew/ Dyrektora jednostki budzetowej

* W wykazie nie ujmuje sie wydatkdw biezacych sfinansowanych otrzymanymi na ten cel dotacjami i Srodkami biezagcymi ujmowanymi w poz. 1.1.4 WPF, a w szczegdlnosci:

1) wydatkow biezacych na realizacje zadan zleconych,
2) wydatkdéw biezgcych na realizacje zadan z udziatem $rodkéw UE, dotyczacych przeciwdziatania COVID-19 ujmowanych w pozycji 9.3.1 Wydatki biezace na programy, projekty lub zadania finansowane z udziatem

srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy, tj. paragrafy z czwartg cyfra 1, 2, 5, 6, 7, 8, 9, za wyjatkiem wktadu wtasnego.
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UZASADNIENIE

Niniejsze Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew, ktory z mocy art. 33 ust. 3 i 5 ustawy o

samorzadzie gminnym jest kierownikiem urzedu oraz zwierzchnikiem shuzbowym pracownikoéw urzgdu oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, wprowadza ujednolicony tryb gromadzenia danych
niezbednych do wypelnienia nowododanej w Wieloletniej Prognozie Finansowej kolumnie oznaczonej
symbolem 10.11 pn. ,,Wydatki biezace podlegajace ustawowemu wyltgczeniu z limitu sptaty zobowigzan”, w
zakresie harmonogramu czasowego oraz uktadu merytorycznego.
Celem wprowadzenia procedury jest okreslenie i usystematyzowanie proceséw, jakie nalezy podejmowac
w trakcie realizacji wydatkéw biezacych na przeciwdziatanie COVI-19. Procedura umozliwi realizowanie
zadan w sposob standardowy oraz dzigki wykorzystaniu jednolitego wzoru dokumentu wypeknienie
kolumny 10.11 WPF, zgodnie z natozonymi przez ustawodawce wymogami
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