ZARZADZENIE NR 129/VII1/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej podatkéow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Na  podstawie  art. 33 ust. 3ustawy  zdnia 8 marca 1990r.  osamorzadzie  gminnym
(Dz.U. 2 2020 r. poz. 713 ze zmianami) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania instrukcje egzekucji administracyjnej podatkéw i niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew, ktora stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Windykacji.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr52/VII/2018 Burmistrza Miasta 1Gminy Pleszew z dnia
20 marca 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej podatkéw i niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 129/VII1/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 30 czerwca 2021 r.

Instrukcja egzekucji administracyjnej podatkéw i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych

§ 1. Przepisy ogélne

1. Instrukcj¢ opracowano na podstawie przepiséw og6lnie obowigzujacych, a w szczegodlnosci
na podstawie:

1) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

5) ustawy z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen,

6) rozporzadzen wykonawczych do w/w aktow prawnych.

2. Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej podatkéw i niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych prowadzi Referat Windykacji Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

3. Referat Windykacji pracuje w systemie komputerowym ,WIP+” — Firmy RADIX Systemy
Komputerowe.

4. Okreslenia zawarte w instrukcji oznaczaja:
1) Wierzyciel — Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew,
2) Skarbnik — Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew,
3) WD — Referat Windykaciji,
4) RP — Referat Podatkow i Optat.

5. Przez uzyte w niniejszej instrukcji okreslenie ,,pracownik merytoryczny” rozumie si¢ pracownikow WD,
RP odpowiedzialnych za poszczegdlne zadania, zgodnie z zakresami obowiazkéw i obowigzujacymi
przepisami.

6. Uregulowania instrukcji nie obejmujg optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i oplaty
dodatkowej za nieoptacone miejsce postoju w Strefie Platnego Parkowania w Pleszewie, dla ktorych
uregulowania zostaty objete odrebnymi procedurami.

§ 2. Zadania WD

1. Do zadan WD w zakresie egzekucji podatkdéw i1 niepodatkowych naleznosci budzetowych nalezy:
1) analiza rejestru duznikow figurujacych w tutejszej ewidencji celem podjecia czynno$ci windykacyjnych,
2) terminowe i prawidtowe wystawianie tytutow wykonawczych,

3) kierowanie wnioskow do instytucji publicznych o ustalenie sktadnikéw majatkowych zobowigzanego oraz
ustalenie jego miejsca pobytu,

4) biezace zawiadamianie organu egzekucyjnego 0 zmianie wysokosci naleznosci objetej tytulem
wykonawczym,

5) biezace monitorowanie realizacji tytutow wykonawczych przekazanych do egzekucji,
6) przygotowywanie pism administracyjnych dotyczacych prowadzonych spraw,

7) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjne;j,
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8) wystepowanie z wnioskiem 0 ujawnienie majatku zobowiazanego,
9) sporzadzanie wyceny bilansowej naleznosci,

10) wystgpowanie z wnioskiem 0 zawieszanie/umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach
okreslonych w ustawie 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

11) wspotpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjne;j,

12) przygotowanie i wysytanie wnioskow o wpis hipoteki przymusowej badz wpis do rejestru zastawow
skarbowych,

13) udostepnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktorych zostata wpisana hipoteka na rzecz Miasta
i Gminy Pleszew, pracownikowi merytorycznemu RP,

14) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zezwolenia na wykreslenie wpisu hipoteki przymusowe;j
badz zaswiadczenia o wysokosci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka przymusowa lub zastawem
skarbowym.

§ 3. Zasady wystawiania tytulow wykonawczych
1. W przypadku nalezno$ci podatkowych:

1) tytuly wykonawcze sporzadza si¢ jezeli zalegto$ci objete skutecznie dorgczonym upomnieniem nie zostaty
zaplacone,

2) tytuty wykonawcze sporzadza pracownik merytoryczny WD na zaleglosci powstate w wyniku
niezaptacenia lub jedynie cze§ciowego zaptacenia zalegtosci objetych upomnieniem,

3) tytuly wykonawcze pracownik merytoryczny WD sporzadza bez zbednej zwloki - w przypadku, gdy
wysokos$¢ nalezno$ci pienigznej przekroczy dziesigciokrotnos¢ kosztéw upomnienia, jednak nie pdzniej niz
przed uptywem 100 dni od zakonczenia miesigca, w ktérym dorgczono upomnienie, z zastrzezeniem zapisu
pkt 4,

4) w zwiazku z uruchomieniem systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przekazywania tytutow
wykonawczych do naczelnika urzedu skarbowego w 2021 roku dopuszcza si¢ sporzadzenie tytulow
wykonawczych nie p6zniej niz przed uptywem 180 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym doreczono
upomnienie,

5) majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania S$rodkami publicznymi, tytutdéw wykonawczych
nie wystawia si¢ jezeli nalezno$¢ w danym roku nie przewyzsza dziesig¢ciokrotnosci kosztow upomnienia.
Jezeli w terminie dwodch lat od dokonania przypisu nalezno$¢ nie zostanie uiszczona, a kwota nalezno$ci
przekracza pigciokrotng warto$¢ kosztéw upomnienia nalezy wystawic tytul wykonawczy,

6) jesli dochodzona nalezno$¢ nie przekracza wysoko$ci kosztow upomnienia tytulu wykonawczego
nie wystawia sie,

7)w przypadku, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pienieznej jest krotszy niz
6 miesigcy, pracownik merytoryczny niezwlocznie wystawia tytul wykonawczy, z uwzglednieniem zapisu

pkt 6.

2. W przypadku zalegtosci z tytutu kary grzywny natozonej przez straznika miejskiego w drodze mandatu
karnego, z uwagi na racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi:

1) tytuly wykonawcze pracownik merytoryczny WD wystawia tylko na zobowigzanych, w stosunku do
ktorych wierzyciel uzyskatl informacje o zrodtach dochodow z zastrzezeniem, iz wysoko$¢ dochodu daje
realne szanse na wyegzekwowanie naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi,

2) w przypadku zobowiazanych posiadajacych zalegto§é, ktorych naleznos¢ przekracza dziesigciokrotnosc
kosztow upomnienia, ewentualne wystawienie tytutdw wykonawczych na poszczegdlne wezwania
rozpatrywane jest indywidualnie w zalezno$ci od realnej szansy na wyegzekwowanie nalezno$ci wraz
Z kosztami egzekucyjnymi,

3) tytuly wykonawcze uwzgledniajac zapis pkt 1 — 2 pracownik merytoryczny sporzadza bez zbgdnej zwloki,
jednak nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od zakonczenia miesigca, W ktorym wierzyciel uzyskat
informacj¢ o zrodtach dochodow,
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4) w zwigzku zuruchomieniem systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przekazania tytutow
wykonawczych do naczelnika urzedu skarbowego w 2021 roku dopuszcza si¢ sporzadzenie tytulow
wykonawczych nie pozniej niz przed uptywem 180 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym uzyskano
informacj¢ o zrodtach dochodow.

§ 4. CzynnoSci podejmowane przez pracownika WD

1. Czynnosci podejmowane zarowno przy zalegto$ciach podatkowych i niepodatkowych nalezno$ciach
budzetowych, majace charakter ogélny:

1) przygotowane przez pracownika merytorycznego WD, po dokonanej weryfikacji stanu platnosci tytuty
wykonawcze podpisuje osoba upowazniona,

2) wystawione tytuly wykonawcze przesyla si¢ do witasciwego organu egzekucyjnego, w sposéb okreslony
W powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,

3) po przekazaniu tytutu wykonawczego do wlasciwego organu egzekucyjnego, pracownik merytoryczny WD
zobligowany jest do wystapienia co najmniej raz w roku z zapytaniem o przebieg prowadzonej egzekucji,
jednak nie pozniej niz do konca listopada roku biezacego. W celu niedopuszczenia do przedawnienia
naleznos$ci w ostatnim roku wymagalnosci wierzytelno$ci z w/w zapytaniem nalezy wystapi¢ dwa razy
w roku,

4) w przypadku wptaty rozksiggowanej na naleznos$¢ objetg tytutem wykonawczym pracownik merytoryczny
WD, po uzyskaniu informacji od pracownika merytorycznego RP, zawiadamia organ egzekucyjny
0 wycofaniu lub zmniejszeniu tytutlu wykonawczego w terminie 3 dni roboczych.

2. Czynnosci podejmowane przez pracownika WD w zakresie naleznosci podatkowych:

1) po kazdym wystaniu upomnien i skutecznym dorgezeniu pracownik merytoryczny WD dokonuje
weryfikacji nalezno$ci w celu konieczno$ci wystawienia tytutow wykonawczych,

2) majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi oraz zatozenie, iz celem egzekucji
jest przymusowa realizacja obowiagzku, anie generowanie kolejnych kosztow ponoszonych przez
wierzyciela, w zwigzku zpodejmowaniem dziatan, ktore nie rokuja mozliwosci wyegzekwowania
naleznosci przyjmuje sie, iz:

a) postepowanie w sprawie przeniesienia odpowiedzialnosci na spadkobiercéw wszczyna si¢ w stosunku do
zobowigzanych, co do ktérych wierzyciel ma wiedzg oraz dokument potwierdzajacy nabycie spadku.
Niewspotmierne jest wnioskowanie 0 przeprowadzenie postepowania spadkowego w sytuacji, gdy kwota
naleznos$ci gléwnej jest rowna lub nizsza od optaty sadowej jaka wierzyciel musi ponies¢ za
przeprowadzenie postgpowania spadkowego;

b) nie wszczyna si¢ postgpowania w zakresie przeniesienia odpowiedzialnosci na osoby trzecie, jesli kwota
naleznosci gtownej jest rowna lub nizsza od dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia;

3) podstawg do niepodejmowania czynnosci zapisanych w lit. a-b jest ,,Protokot” (wzor nr 1 do instrukcji),

4) jezeli zobowigzany, przeciwko ktoremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat roztozenie naleznos$ci na raty
lub odroczenie terminu ptatnosci, pracownik merytoryczny WD po uzyskaniu informacji o w/w fakcie od
pracownika merytorycznego RP niezwtocznie - jednak nie pdzniej niz w ciggu 3 nastepnych dni roboczych,
wystepuje do organu egzekucyjnego z wnioskiem 0 zawieszenie postepowania egzekucyjnego,

5) jezeli zobowigzany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktorego platno$¢ zostata odroczona, pracownik
merytoryczny WD po uzyskaniu informacji od pracownika merytorycznego RP, obowigzany jest
niezwlocznie - jednak nie poézniej niz wterminie 3 dni roboczych, dokonaé¢ aktualizacji tytutu
wykonawczego w zakresie wysokos$ci zobowigzania,

6) w toku prowadzonego postgpowania egzekucyjnego pracownik merytoryczny WD zbiera informacje
dotyczace sytuacji gospodarczej 1 majatkowej oraz zrddet i wysokosci dochodéw zobowigzanych:

a) z wlasciwych urzedow i instytucji dysponujacych informacjami o sktadnikach majatkowych;

b) z rejestru nieruchomosci i pojazdow mechanicznych;
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7) w przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego, w zwigzku z bezskuteczno$cig egzekucji, pracownik
merytoryczny WD na biezgco monitoruje sytuacje majgtkowa dluznika, celem ewentualnego ponownego
wszczgeia postepowania egzekucyjnego.

3. Czynnosci podejmowane przez pracownika WD w zakresie zaleglosci z tytutu kary grzywny natozonej
przez straznika miejskiego w drodze mandatu karnego:

1) w przypadku zalegloSci przekraczajgcych dwukrotno$é kosztow upomnienia pracownik merytoryczny WD
wysyla wezwania (wzoér nr 2 do instrukcji) do dtuznikéw w celu uzyskania informacji o sktadnikach
majatku lub zrédtach dochodéw zobowigzanego bez zbednej zwtloki, jednak nie p6zniej niz przed uptywem
100 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym dorgczono upomnienie,

2)jesli na zaleglto$¢ upomnienie zostalo dorgczone przed wejsciem w Zycie niniejszej procedury,
zastosowanie ma zapis pkt 1 z zastrzezeniem, iz termin 100 dni liczony jest od dnia wejscia w zycie
zarzadzenia,

3) pozyskanie informacji o zrodtach dochodéw zobowigzanego nastgpuje rowniez poprzez wysylanie zapytan
miedzy innymi do ZUS, KRUS i US. Z zapytaniem nalezy wystapic¢ raz w roku. W celu niedopuszczenia do
przedawnienia nalezno$ci w ostatnim roku wymagalno$ci wierzytelnosci z w/w zapytaniem nalezy
wystapi¢ w pierwszym kwartale.

§ 5. Zasady podejmowania czynnoS$ci w postepowaniu zabezpieczajacym

1. Co najmniej raz na kwartal pracownik merytoryczny WD dokonuje analizy kont zobowiazanych pod
wzgledem zalegtosci w celu przeprowadzenia postgpowania zabezpieczajacego, polegajacego na ustanowieniu
hipoteki przymusowej lub zastawu skarbowego.

2. Wybor najskuteczniejszej formy zabezpieczenia zobowigzania poprzedzony jest szczegdtowa analiza
sktadnikow majatkowych zobowigzanego.

3. Postgpowanie zabezpieczajace polegajgce na ustanowieniu hipoteki przymusowej wszczyna si¢
w stosunku do podatnikow — o0séb fizycznych, oséb prawnych ijednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej.

4. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, w pierwszej kolejnosci wpisu
hipoteki przymusowej dokonuje si¢ w przypadku zobowigzanych, ktorych zaleglos¢ przekracza
dziesigciokrotnos$¢ optaty sadowej za dokonanie wpisu do hipoteki oraz zalegto$ci zagrozone przedawnieniem.

5. Wygasniecie wierzytelnosci zabezpieczonej hipoteka pociaga za sobg wygasniecie hipoteki. Zezwolenie
na wykreslenie wpisu hipoteki badz zaswiadczenia o wysokosci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka
przymusowg lub zastawem skarbowym wydawane jest na wniosek zainteresowanego. Zezwolenie
i zaswiadczenie podlega optacie skarbowej. W/w dokumentacj¢ przygotowuje pracownik merytoryczny WD.

6. Postgpowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu zastawu skarbowego wszczyna sig
w stosunku do podatnikow — o0séb fizycznych, oséb prawnych ijednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, z zastrzezeniem ust. 7.

7.W dniu ustanowienia zastawu wartos¢ przedmiotu zastawu skarbowego musi wynosi¢
co najmniej kwote okreslong na dany rok w Obwieszczeniu Ministra Finansow w sprawie wysokosci kwoty
wymienionej w art. 41 Ordynacji podatkowej. Warto$¢ przedmiotu zastawu skarbowego pracownik
merytoryczny okresla na podstawie cen rynkowych.

8. Whnioski i inne dokumenty dotyczgce wpisu przesyta sie do organu prowadzacego rejestr zastawow za
pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.

§ 6. Przedawnienie zaleglo$ci

1. Sposob postepowania z zaleglosciami przedawnionymi z tytutu podatkow okreslaja art. 68-71 Ordynacji
podatkowej.

2. Sposob postepowania z zalegtosciami przedawnionymi z tytutu kary grzywny natozonej przez straznika
miejskiego w drodze mandatu karnego okresla art. 45 Kodeksu wykroczen.
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3. W kazdym roku budzetowym, dokonuje si¢ weryfikacji sald pod katem wystepowania naleznosSci
przedawnionych. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego stwierdzono, ze naleznosé
lub koszty upomnienia ulegly przedawnieniu, nalezy dokona¢ odpisu.

4. Podstawg odpisu zalegtosci przedawnionych z tytulu podatkéw jest ,,Karta przedawnienia” (wzor nr 3 do
instrukcji), ktora wymaga akceptacji Burmistrza.

5. Podstawg odpisu zalegto$ci przedawnionych z tytutu kary grzywny nalozonej przez straznika miejskiego
W drodze mandatu karnego jest ,,Karta przedawnienia” (wzér nr 4 do instrukcji), ktora wymaga akceptacji
Burmistrza.

6. Do ustalenia okresu przedawnienia kosztow upomnien doreczonych do dnia 19.02.2021 roku
zastosowanie maja przepisy przejsciowe. W zwigzku z zakwalifikowaniem kosztow upomnienia do
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym zastosowanie ma art. 70 Ordynacji
podatkowej. Podstawa odpisu przedawnionych kosztow upomnienia jest ,,Wykaz kosztéw upomnienia
przedawnionych” (wzoér nr 5 do instrukcji), ktory wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza.

§ 7. Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajduja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

2. Pracownicy komorek wskazanych w instrukcji sg zobowigzani do wzajemnego przekazywania wszelkich
informacji niezbednych do prowadzenia efektywnej egzekucji.

3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie ztytulu powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania si¢ z instrukcjg i przestrzegania w peini zawartych w niej postanowien.
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Wzér nr 1
do instrukcji egzekucji administracyjnej podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

(miejscowos¢, data)

Protokol

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zatwierdza odstgpienie od podejmowania czynnosci W
podatkach w zakresie :

1 Niewspotmiernego wnioskowania o przeprowadzenie postepowania spadkowego w

sytuacji, gdy kwota naleznosci gtéwnej jest rowna lub nizsza od oplaty sadowej, jaka

wierzyciel musi ponie$¢ za przeprowadzenie postgpowania spadkowego.

1 Niewszczynania postgpowania w zakresie przeniesienia odpowiedzialno$ci na osoby
trzecie, jesli kwota nalezno$ci gldwnej jest rowna lub nizsza od dziesigciokrotnos$ci

kosztéw upomnienia.

1. DANE ZOBOWIAZANEGO:
a) Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu:
b) Adres:
c) NIP/PESEL:
d) NIP/REGON:

2. DANE DOTYCZACE ZALEGLOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA:

Rodzaj Okres Termin Naleznos¢ | Data ztozenia Data przypisu | Data Data Numer tytutu
podatku/koszty ptatnosci | glowna deklaracji, zobowigzania | doreczenia wystawienia wykonawczego
upomnienia/koszty doreczenia upomnienia | tytulu
egzekucyjne decyzji wykonawczego
1 2 3 4 5 6 7 8 9
RAZEM:

poz. 1,2,3,4,89 —wypehia pracownik merytoryczny WD
poz. 5,6,7 — wypelnia pracownik merytoryczny RP

data i podpis Kierownika Referatu
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3. OSTATECZNA KWOTA NIEDOCHODZONYCH NALEZNOSCI
(wypeia pracownik merytoryczny WD)
a) Okres:
b) Nalezno$¢ glowna:
c) Odsetki:
d) Koszty upomnienia:
e) Koszty egzekucyjne:

4. OPINIA RADCY PRAWNEGO

data i podpis Radcy Prawnego

5. POTWIERDZENIE STANU

Kierownik Wydziatu Finansowego Skarbnik Miasta i Gminy

6. AKCEPTUJE I ZATWIERDZAM

Burmistrz Miasta i Gminy
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Wzér nr 2
do instrukcji egzekucji administracyjnej podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

BURMISTRZ Pleszew, dnia .......................
MIASTA | GMINY PLESZEW

ul. RYNEK 1

63-300 PLESZEW

Nr sprawy

Nazwisko i imig
adres

Wezwanie

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew dziatajac na podstawie art. 36 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, art. 50 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego w zwigzku z postanowieniem wszczecia postepowania
egzekucyjnego w zakresie zaleglej kary grzywny natozonej przez straznika miejskiego w drodze
mandatu karnego wobec zobowigzanego (strony):

Nazwisko i imig, nr Pesel, adres zamieszkania

Wzywa do pisemnego dostarczenia (przestania) w terminie 7 dni od daty odbioru niniejszego
wezwania informacji o:

aktualnym adresie zamieszkania i miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

zrodtach 1 wysoko$ci dochodow (za ostatnie 3 miesigce),

posiadanych wierzytelnos$ciach,

posiadanych rachunkach bankowych,

nieruchomosciach i majatku ruchomym.

ok wbhE

Jednoczes$nie Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew informuje, iz na koncie zobowigzanego nadal
figuruje zaleglos¢ z tytutu kary grzywny nalozonej przez straznika miejskiego w drodze mandatu
karnego w kwocie ....... Wraz z kosztami upomnien w kwocie ........ Laczna kwota do zaplaty
WYNnosi ........... W/w nalezno$¢ nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni na rachunek bankowy w BS
Pleszew 40 8407 0003 0007 1000 2000 0413.

Uregulowanie naleznosci spowoduje odstapienie wierzyciela od dalszych czynnosci.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 168d § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym W administracji na osobe, ktora
wbrew cigzacemu na niej obowigzkowi odmawia udzielenia wierzycielowi informacji lub wyjasnien
niezbednych do prowadzenia egzekucji albo udziela fatszywych informacji lub wyjasnien, moze by¢
natozona kara pieniezna do wysokosci 3.800 zl.
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UWAGA! Dhuzniku, jezeli nie zastosujesz si¢ do uregulowania W wyznaczonym terminie
naleznos$ci wspomnianej w otrzymanym wezwaniu, dodatkowo obcigzony zostaniesz kosztami
egzekucji prowadzonej przez Urzad Skarbowy.

Przykladowa symulacja kosztéw egzekucyjnych przy zaleglosci w kwocie 111,60 zt (naleznosé
glowna 100,00 zI + koszty upomnienia 11,60 zl), ktére zostang pobrane przez Urzad Skarbowy
przy braku dobrowolnej wplaty przez dluznika po wezwaniu.

Kwota dla wierzyciela 111,60 zt | zaleglo$é i koszty upomnienia
145,16 zt | koszty egzekucyjne
w tym:
Kwota dla Urzedu
100,00 zt | oplata manipulacyjna
Skarbowego
11,16 z{ | oplata egzekucyjna
34,00 zt | oplaty pocztowe (Srednio 4 przesytki polecone za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
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Wzoér nr 3
do instrukcji egzekucji administracyjnej podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

KARTA PRZEDAWNIENIANR ....
(zobowigzan podatkowych)

1. DANE ZOBOWIAZANEGO:
a) Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu:
b) Adres:
c) NIP/PESEL:
d) NIP/REGON:

2. DANE DOTYCZACE ZALEGLOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA:
[ 1-2zmocy prawa
[ ]-naskutek dorgczenia decyzji

Rodzaj Okres | Termin Nalezno$¢ | Data ztoz. | Data Data Data Nr tyt. Data
podatku/koszty platnosci | gtéwna deklaracji, | przypisu doreczenia | wystawienia | wykonawcz. | doreczenia
upomnienia dorgczenia | zobowigzania | upomnienia | tytutu tyt.
decyzji wykonawcz. wykonawcz.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem:

poz. 1,2,3,4,8,9,10 — wypetnia pracownik merytoryczny WD
poz. 5, 6, 7 — wypelnia pracownik merytoryczny RP

Uwagi:

data i podpisy wypehiajacych

3. OKRESY ZAWIESZENIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:
a) art. 70 § 2 pkt 1 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny RP)

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

b) art.70 § 6 pkt 2 i art. 70 § 7 pkt 2 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetia pracownik
merytoryczny RP)
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1) 6 51772 1 P
c) art. 99 OP (wypetnia pracownik merytoryczny RP, tylko w przypadku zgonu

zobowigzanego)

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

4. DECYZJE O ODPOWIEDZIALNOSCI OSOB TRZECICH 1 NASTEPCOW
PRAWNY CH (wypekia pracownik merytoryczny WD):

a) data wydania i nr decyzji o przeniesieniu odpowiedzialno$ci .............cevvveniiiininnn.

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

5. PRZERWANIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:
a) art. 70 § 3 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny WD):

- data ogloszenia upadto§Ci ... ..o
- data zakonczenia lub umorzenia postepowania upadto$CIOWego ........o.ovvviiviiniinininnn
data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

b) art. 70 § 4 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny WD):

- data zawiadomienia i rodzaj zastosowanych $rodkow egzekucyjnych

- przyczyny nie zastosowania Srodka egzekucyjnego i przebieg postepowania
egzekucyjnego (czy postepowanie trwa, data umorzenia postepowania)
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- dokonanie zabezpieczenia (data):

1) hipoteka PIZYMUSOWE ......oeieiiiiieieieiee ettt eac e st nae

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

6. OPINIA RADCY PRAWNEGO W ZAKRESIE:
[J obliczenia daty przedawnienia zobowigzania podatkowego

data przedawnienia

[0 obliczenia daty zatrzymania odsetek za zwloke

Opinia Radcy Prawnego:

data i podpis Radcy Prawnego

7. OSTATECZNA KWOTA PRZEDAWNIONEGO ZOBOWIAZANIA
PODATKOWEGO DO ODPISU (wypetnia pracownik merytoryczny WD):

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu
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8. ZGODNIE Z KARTA PRZEDAWNIENIA, Z KTOREJ WYNIKA, 1Z:

[ zaistnialy przestanki okreslone w art. 70 ustawy Ordynacji podatkowej,
nalezy dokona¢ odpisu z konta nr:

Konto WN

Klasyfikacja Termin ptatnosci Kwota Tresc Konto MA
Razem:
Zaksiegowac pod data:
[J zaistnialy przestanki okreSlone w § 5 wust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwloke
oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore musza by¢
zawarte w rachunkach, nalezy zatrzymac¢ odsetki za zwloke:
Konto WN Klasyfikacja Termin Kwota Data Tresé Konto MA
platnosci zatrzymania
odsetek
Razem:
Zaksiegowac pod data:

9. POTWIERDZENIE STANU

Kierownik Wydziatu Finansowego

Skarbnik Miasta i Gminy

10. AKCEPTUJE I ZATWIERDZAM ODPIS/ZATRZYMANIE ODSETEK
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Wzoér nr 4
do instrukcji egzekucji administracyjnej podatkow
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Pleszew, dnia ...................

KARTA PRZEDAWNIENIA NR .....
(kary grzywny natozonej przez straznika miejskiego w drodze mandatu karnego)

1. Dane zobowigzanego:

a) Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu:
b) Adres:
c) PESEL, NIP lub REGON:

2. Dane dotyczace zaleglo$ci, sposob ich powstania:

a) Nr mandatu karnego:

b) Data mandatu karnego:

c) Kwota zalegto$ci:

d) Data wystawienia upomnienia:

e) Data doreczenia upomnienia:

f) Nr tytutu wykonawczego:

g) Data wystawienia tytutu wykonawczego:

3. Przebieg postepowania egzekucyjnego oraz podstawa dokonania odpisu:

........................................................

Podpis pracownika Podpis Kierownika Referatu

4. Opinia Radcy Prawnego:

Podpis Radcy Prawnego
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5. Zgodnie z karta przedawnienia, z ktorej wynika, iz zaistnialy przestanki okreslone
w art. 45 kodeksu wykroczen, nalezy dokona¢ odpisu z konta:

Konto WN Klasyfikacja Termin platnosci | Kwota Tresé Konto MA
Zaksiggowac pod data:
6. POTWIERDZENIE STANU
Kierownik Wydziatu Finansowego Skarbnik Miasta i Gminy
7. AKCEPTUJE I ZATWIERDZAM ODPIS
Burmistrz Miasta i Gminy
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Wzor nr S
do instrukcji egzekucji administracyjnej podatkoéw
i nieopodatkowanych naleznos$ci budzetowych

Pleszew, dnia ...................oo
Referat Podatkéw i Oplat w miejscu

Wykaz kosztow upomnienia przedawnionych
W zwigzku z zakwalifikowaniem kosztéw upomnienia do niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym oraz

zastosowaniem tutaj art. 70 Ordynacji podatkowej, w my$l ktorego koszty upomnienia przedawniajg si¢ z uptywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ich ptatnosci, nalezy odpisa¢ koszty upomnienia w ksiggach rachunkowych z kont nastepujacych

zobowigzanych:
Data doreczenia
Lp. Zobowiazany Adres zamieszkania Klasyfikacja upomnienia Kwota | Nr tyt. wykonawczego
1
2
SUMA:
Sporzadzit: Sprawdzil pod wzgledem Sprawdzit pod wzglgdem Kierownik Wydziatu Skarbnik
formalno-rachunkowym: merytorycznym: Finansowego: Miasta i Gminy:

Opinia Radcy Prawnego w zakresie wygasni¢cia kosztow upomnienia i dokonania odpowiednich ksiegowan:

Zatwierdzit:
Pieczatka i podpis Radcy Prawnego
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