ZARZADZENIE NR 130/VII1/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 ze zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania instrukcje egzekucji administracyjnej optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta i Gminy Pleszew, ktdra stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Windykacji.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 300/VII/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak

Id: EC8CA275-DF7F-48F8-855E-378 184DDATEB. Przyjety Strona 1



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 130/V111/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 30 czerwca 2021 r.

Instrukcja egzekucji administracyjnej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

§ 1. Przepisy ogélne

1. Postgpowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi Referat Windykacji na podstawie ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz rozporzadzen wykonawczych do w/w
przepisow.

2. W postepowaniu egzekucyjnym w sprawach nieunormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego.

3. Referat Windykacji pracuje w systemie komputerowym ,,WIP+” oraz ,,EGZ+” Firmy RADIX Systemy
Komputerowe.

4. Zgodnie z art. 6ga ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. 0 utrzymaniu czystoSci i porzadku w gminach
Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew moze wykonywa¢ zadania z zakresu egzekucji administracyjnej nalezno$ci
pienieznych ztytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie porozumienia
z naczelnikiem urzedu skarbowego. Porozumienie nie moze dotyczy¢ prowadzenia egzekucji nalezno$ci
pieni¢znych z nieruchomosci.

5. Okreslenia zawarte w instrukcji oznaczaja:
1) Wierzyciel / organ egzekucyjny — Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew,
2) Skarbnik — Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew,
3) WD — Referat Windykacji,
4) RP — Referat Podatkow i Optat,
5) GO — Referat Gospodarki Odpadami.

6. Przez uzyte w instrukcji okreslenie ,,pracownik merytoryczny” rozumie si¢ pracownikow WD, RP, GO
odpowiedzialnych za poszczegolne zadania, zgodnie z zakresami obowigzkow i obowigzujacymi przepisami.

7. Przez uzyte w instrukcji okreslenie ,,poborca” rozumie si¢ pracownika WD wyznaczonego do
dokonywania czynno$ci egzekucyjnych w egzekucji obowigzku o charakterze pienieznym, zgodnie z zakresem
obowigzkéw 1 obowigzujagcymi przepisami.

§ 2. Zadania i organizacja pracy WD
1. Do zadan WD w zakresie egzekucji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy:

1) analiza rejestru dluznikéw figurujacych w tutejszej ewidencji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, celem podjecia czynnosci windykacyjnych,

2) terminowe i prawidtowe wystawianie tytutow wykonawczych,
3) badanie dopuszczalnosci, przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjnej,

4) kierowanie wnioskow do instytucji publicznych o ustalenie sktadnikow majatkowych zobowigzanego oraz
ustalenie jego miejsca pobytu,

5) biezgce zawiadamianie organu egzekucyjnego o zmianie wysokosci naleznoSci objetej tytutem
wykonawczym,

6) stosowanie $rodkoéw egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postgpowania egzekucyjnego,
prowadzenie egzekucji administracyjnej nalezno$ci pieni¢znych ztytutlu oplaty za gospodarowanie
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odpadami  komunalnymi  z zastosowaniem wszystkich dopuszczalnych $rodkéw  egzekucyjnych,
z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci,

7) przydziat i odbior stuzby,

8) sporzadzanie protokotow o stanie majgtkowym zobowigzanego,

9) sporzadzanie raportow o niemoznosci dokonania czynno$ci egzekucyjnych,

10) zawiadamianie dtuznika zajetej wierzytelnosci o kazdym zajeciu lub o ustaniu zajecia,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z zakonczeniem i rozliczeniem postepowania egzekucyjnego,

12) biezace monitorowanie realizacji tytulow wykonawczych przekazanych do egzekucji w przypadkach,
W ktorych zadania organu egzekucyjnego nie sg realizowane przez WD,

13) przygotowywanie pism administracyjnych dotyczacych prowadzonego postepowania egzekucyjnego,
14) wystepowanie z wnioskiem 0 ujawnienie majatku zobowigzanego,

15) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

16) sporzadzanie wyceny bilansowej nalezno$ci w oplacie,

17) prowadzenie zbiegu egzekucji, aw przypadku prowadzenia tacznej egzekucji przez inny organ
egzekucyjny, sporzadzenie iprzekazanie wlasciwemu organowi egzekucyjnemu odpisu tytutlu
wykonawczego, dokumentu zajecia oraz innych dokumentow niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia egzekucji,

18) zawieszanie / umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

19) rozpatrywanie zarzutéw sktadanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji administracyjnej,
20) wspotpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,

21) przygotowanie i wystanie wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej, badz wpis do rejestru zastawow
skarbowych,

22) udostepnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktorych zostata wpisana hipoteka na rzecz Miasta
i Gminy Pleszew pracownikowi merytorycznemu RP,

23) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zezwolenia na wykre§lenie wpisu hipoteki przymusowe;j
badz zaswiadczenia 0 wysoko$ci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka przymusowa lub zastawem

skarbowym.

2. Kierownik WD nadzoruje prac¢ wydziatu. Odpowiada za prawidtowa i terminowa realizacj¢ zadan,
wilasciwg organizacje i dyscypling pracy, pelne i racjonalne wykorzystanie personelu i wydajnosé pracy.

3. Kierownik WD okresla podzial terenu na rejony egzekucyjne, przy uwzglednieniu nastepujacych
wytycznych:

1) rejony egzekucyjne zmienia si¢ poborcom raz w roku, z uwzglednieniem terytorialnego podzialu Miasta
i Gminy Pleszew,

2) przy tworzeniu rejonéw egzekucyjnych nalezy mie¢ na uwadze, aby obcigzenie pracag poszczegdlnych
poborcoOw bylo w miar¢ mozliwo$ci rownomierne i uwzgledniato liczbe spraw prowadzonych przez danego
poborce.

§ 3. Zasady wystawiania tytulow wykonawczych

1. Tytuty wykonawcze sporzadza si¢ jezeli zaleglosci objete skutecznie dorgczonym upomnieniem
nie zostaty zaptacone.

2. Tytuly wykonawcze sporzadza pracownik merytoryczny WD na zaleglo$ci w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi powstale W wyniku niezaptacenia lub jedynie czgéciowego zaptacenia zaleglosci
objetych upomnieniem.
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3. Tytuly wykonawcze pracownik merytoryczny WD sporzadza bez zbednej zwloki - w przypadku gdy
wysoko$¢ nalezno$ci pienigznej w oplacie przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia, jednak
nie pézniej niz przed uplywem 100 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym dorgczono upomnienie,
Z zastrzezeniem zapisu ust. 4.

4. W zwiazku z uruchomieniem systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przekazywania tytutow
wykonawczych do naczelnika urzedu skarbowego w2021 roku dopuszcza si¢ sporzadzenie tytutdw
wykonawczych nie pézniej niz przed uplywem 180 dni od zakonczenia miesigca, w ktorym dorgczono
upomnienie.

5. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, tytuldéw wykonawczych
nie wystawia si¢, jezeli nalezno$¢ w danym roku nie przewyzsza dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia.
Jezeli w terminie dwoch lat od dokonania przypisu nalezno$¢ nie zostanie uiszczona, a kwota naleznos$ci
przekracza pieciokrotng wartos¢ kosztéw upomnienia nalezy wystawi¢ tytut wykonawczy.

6. Jesli dochodzona nalezno$¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia tytutu wykonawczego
nie wystawia sig.

7. W przypadku, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pienigznej jest krotszy niz
6 miesigcy pracownik merytoryczny niezwtocznie wystawia tytut wykonawczy, z uwzglednieniem ust. 6.

§ 4. Czynno$ci podejmowane przez pracownika WD

1. Po kazdym wyslaniu upomnien i skutecznym dorgczeniu pracownik merytoryczny WD dokonuje
weryfikacji naleznosci w celu konieczno$ci wystawienia tytutow wykonawczych.

2. Tytulty wykonawcze podpisuje osoba upowazniona.

3. Wystawione tytuly wykonawcze przesyla si¢ do wlasciwego organu egzekucyjnego, w sposob okreslony
W powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

4. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi oraz zatozenie, iz celem egzekucji
jest przymusowa realizacja obowigzku, a nie generowanie kolejnych kosztow ponoszonych przez wierzyciela,
w zwigzku z podejmowaniem dziatan, ktore nie rokuja mozliwosci wyegzekwowania nalezno$ci przyjmuje sie,
iz

1) postgpowanie w sprawie przeniesienia odpowiedzialnosci na spadkobiercow wszczyna si¢ w stosunku do
zobowigzanych, co do ktorych wierzyciel ma wiedze oraz dokument potwierdzajacy nabycie spadku.
Niewspotmierne jest wnioskowanie o przeprowadzenie postgpowania spadkowego w sytuacji, gdy kwota
naleznoéci gldwnej jest réwna lub nizsza od optaty sadowej jaka wierzyciel musi ponie$¢ za
przeprowadzenie postepowania spadkowego,

2) nie wszczyna sie¢ postgpowania w zakresie przeniesienia odpowiedzialnosci na osoby trzecie, jesli kwota
naleznosci gtownej jest rowna lub nizsza od dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia,

3) nie przekazuje sie akt sprawy wiasciwemu organowi egzekucyjnemu, w przypadku zbiegu egzekucji
W postepowaniach prowadzonych wobec zobowigzanych, co do ktoérych wczesniej prowadzone
postgpowania, w zwigzku ze zbiegiem zostalty umorzone ze wzgledu na bezskuteczno$¢. Wierzyciel moze
indywidualnie rozpatrywa¢ ewentualno$¢ nieprzekazania akt wilasciwemu organowi egzekucyjnemu,
w przypadku zbiegu egzekucji w sytuacji, gdy wczesniejszy zbieg nie mial jeszcze miejsca, a dtuznik
W ocenie wierzyciela jest nie$ciagalny,

4) podstawa do niepodejmowania czynnoS$ci zapisanych w pkt 1 — 3 jest ,,Protokot” (wzor nr 1 do instrukcji).

5. Jezeli zobowigzany, przeciwko ktoéremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat roztozenie naleznosci na
raty lub odroczenie terminu ptatnosci, pracownik merytoryczny WD, po uzyskaniu informacji o w/w fakcie od
pracownika merytorycznego GO, niezwlocznie - jednak nie pdzniej niz w ciggu 3 nastgpnych dni roboczych,
wystepuje do organu egzekucyjnego z wnioskiem 0 zawieszenie postepowania egzekucyjnego.

6. Jezeli zobowiazany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktorego ptatnos¢ zostata odroczona, pracownik
merytoryczny WD, po uzyskaniu informacji od pracownika merytorycznego RP, obowiazany jest niezwlocznie
- jednak nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych, dokona¢ aktualizacji tytulu wykonawczego w zakresie
wysokosci zobowigzania.
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7. W przypadku wplaty rozksiggowanej na nalezno$¢ objetg tytulem wykonawczym pracownik
merytoryczny WD, po uzyskaniu informacji od pracownika merytorycznego RP, zawiadamia organ
egzekucyjny o wycofaniu lub zmniejszeniu tytulu wykonawczego w terminie 3 dni roboczych.

8. W przypadkach, w ktorych zadania organu egzekucyjnego nie sg realizowane przez WD, pracownik
merytoryczny zobligowany jest do wystgpowania co najmniej raz  w roku z zapytaniem o przebieg
prowadzonej egzekucji, jednak nie pézniej niz do konca listopada roku biezacego. W celu niedopuszczenia
do przedawnienia nalezno$ci w ostatnim roku wymagalnosci wierzytelnosci z w/w zapytaniem nalezy wystgpic
2 razy w roku.

9. Kazdy tytul wykonawczy stanowi odrgbng sprawe egzekucyjng. Wytworzona i zebrana dokumentacja
dotyczaca okres$lonej sprawy egzekucyjnej stanowi akta egzekucyjne tej sprawy (w tym: pisma, protokoty,
raporty, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp.). Dokumentacja powinna by¢ przechowywana
W porzadku chronologicznym przy tytule wykonawczym, ktorego dotyczy.

10. Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu
pozostajacego w aktach sprawy.

11. Tytuly wykonawcze zamknigte przechowuje si¢ w segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem
i rocznikiem zatatwionych spraw.

§ 5. CzynnoSci podejmowane w postepowaniu egzekucyjnym

1. Podstawe wszczecia i prowadzenia egzekucji stanowi tytul wykonawczy wystawiony przez wierzyciela
przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w trybie administracyjnym. Jezeli wierzyciel
jest jednoczes$nie organem egzekucyjnym, przystepuje zurzgdu do egzekucji na podstawie tytutu
wykonawczego przez siebie wystawionego.

2. Prawidlowo wystawiony tytut wykonawczy powinien zawiera¢ wszystkie elementy wymienione
w art. 27 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze nalezno$é¢
podlega egzekucji administracyjnej, Burmistrz lub inna upowazniona osoba nadaje klauzulg o skierowaniu
tytulu wykonawczego do egzekucji.

4. Po nadaniu klauzuli wykonalnoséci przez osob¢ upowazniona, tytuly wykonawcze rozdzielane sga na
rejony egzekucyjne.

5.Po przydzieleniu tytutéw do poszczegdlnych rejonéw pracownik merytoryczny pobiera tytuly
wykonawcze z systemu ,,WIP+’’ do systemu ,,EGZ+’’, dokonujgc jednoczesnie w systemie ,,EGZ+’’ przypisu
optaty manipulacyjnej za wszczecie postgpowania egzekucyjnego.

6. Wszczecie egzekucji ipodjecie czynnosci egzekucyjnej powinno nastapi¢ bezzwlocznie, jednak
nie pdzniej niz w ciagu 4 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym nadano klauzulg wykonalnosci.

7. Czynnosci wykonane na podstawie poszczegélnych tytutdw wykonawczych podlegaja odnotowaniu
w zestawieniu do tytutu wykonawczego (wzor nr 2 do instrukcji ) oraz w systemie komputerowym ,,EGZ+"".

8. Zakonczenie egzekucji prowadzonej na podstawie danego tytulu wykonawczego pracownik
merytoryczny WD odnotowuje w systemie komputerowym ,,EGZ+".

9. Po przyjeciu do realizacji tytutdw wykonawczych, poborca podejmuje wszelkie czynnosci egzekucyjne
zgodnie z przepisami 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, z uwzgl¢dnieniem zasady gospodarnosci
i efektywnoséci egzekucji oraz stosowania sposréd mozliwych §$rodkéw najmniej ucigzliwych, lecz
pozwalajacych na skuteczng i efektywna realizacje dochodzonej naleznosci.

10. Jesli dane posiadane przez organ egzekucyjny sa wystarczajace, poborca przed skierowaniem tytutu
wykonawczego do stuzby w terenie, stosuje $rodki egzekucyjne w postaci zajecia egzekucyjnego sktadnikow
majatkowych zobowiazanego, w szczegolnosci: wierzytelnosci  zrachunku bankowego, $wiadczen
Z zaopatrzenia ubezpieczenia emerytalnego lub ubezpieczenia spolecznego, wynagrodzenia za prace oraz
innych wierzytelnosci pienieznych.

11. Przystepujac do czynnosci egzekucyjnych, dorgcza si¢ zobowigzanemu odpis tytulu wykonawczego
zaopatrzony w klauzule o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji administracyjnej.
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12. Dorgczenia odpisu tytutu wykonawczego dokonuje si¢:

1) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru — W razie
prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za pracg, egzekucji zrachunkéw bankowych i wkladow
oszczednosciowych, egzekucji ze $wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz
renty socjalnej i innych wierzytelnosci, innych praw majatkowych,

2) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru wraz z wezwaniem
zobowigzanego do zaplaty i ujawnienia swojego majatku,

3) przez poborce przed przystapieniem do wykonania zleconych mu czynnosci — W razie prowadzenia
egzekucji u zobowigzanego.

13. W toku prowadzonej egzekucji administracyjnej poborca zbiera informacje dotyczace sytuacji
gospodarczej i majatkowej oraz zrodet i wysokosci dochodow zobowigzanych:

a) z wlasciwych urzedow dysponujacych informacjami o sktadnikach majatkowych, od wierzycieli;
b) z rejestrow nieruchomosci i pojazdéw mechanicznych;
¢) oraz w wyniku ustalen dokonanych w postepowaniu egzekucyjnym.

14. Podczas dokonywania czynnoS$ci w terenie poborca zobowigzany jest W miar¢ mozliwosci
przeprowadzi¢ wywiad, celem pozyskania informacji w szczegdlnosci czy nieobecno$¢ zobowigzanego ma
charakter trwaly czy przejsciowy 1 jesli to mozliwe gdzie zobowigzany pracuje oraz kiedy powraca z pracy.
Zebrane informacje poborca odnotowuje w raporcie podajac zrodto informacji.

15. W przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego, w zwiazku z bezskutecznoscia egzekucji,
pracownik merytoryczny WD na biezgco monitoruje sytuacje majatkowa dluznika, celem ewentualnego
ponownego wszczecia postegpowania egzekucyjnego.

16. Informacje, o ktorych mowa w ust. 13 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz
zastosowania wlasciwego dla danej sprawy $rodka egzekucyjnego.

§ 6. Przydzial stuzby poborcy
1. Przydziat stuzby dokonywany jest na okresy tygodniowe (wzor nr 3 do instrukcji).

2. Przygotowanie przydzialu shuzby odbywa si¢ najpdzniej w ostatnim dniu tygodnia, poprzedzajacego
czynnosci egzekucyjne.
3. Przydzielajac tytuty do stuzby, nalezy przestrzega¢ zasady gromadzenia tytulow wykonawczych na

danego zobowigzanego, aby poborca mial mozliwo$¢ pobrania wszystkich egzekwowanych naleznosci na ich
pokrycie, bez potrzeby ponownego udania si¢ do tego samego zobowigzanego w tym samym celu.

4. Przydzial stuzby obejmuje tytuly wykonawcze, na podstawie ktorych nie wszczgto jeszcze egzekucji.
Ewentualne odstgpienie od wspomnianego zalozenia rozpatrywane jest indywidualnie.

5. Jesli egzekucja administracyjna prowadzona jest w stosunku do zobowigzanego na podstawie wigcej niz
jednego tytulu wykonawczego i1 egzekucja okaze si¢ skuteczna w stosunku do tytutu przydzielonego do stuzby
— pozostate tytuty wykonawcze moga by¢ przydzielone w kolejnych stuzbach, az do catkowitego zaspokojenia
naleznosci objetych tymi tytutami.

6. Pracownik merytoryczny WD przed wyjsciem w teren zobowigzany jest sprawdzi¢, czy nie zostata
dokonana wptata na nalezno$¢ wynikajaca z tytutu wykonawczego, ktory zostat przydzielony do stuzby.

7. Przygotowanie przydziatu stuzby polega na:

1) wyselekcjonowaniu i zaktualizowaniu tytutdéw wykonawczych przeznaczonych do egzekucji, oraz
przypisaniu ich do stuzby,

2) zaplanowaniu czasu, jaki poborca skarbowy moze przeznaczy¢ na czynnosci egzekucyjne w terenie.

8. Poborca sprawdza w arkuszu przydziatu stuzby, czy zostaly wpisane wszystkie tytuty wykonawcze, po
czym swoim podpisem potwierdza zgodno$¢ w zakresie danych oiloSci tytutow wykonawczych
przydzielonych do shuzby.
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9. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynno$ci egzekucyjnych oraz
legitymacje¢ stuzbowa.

10. Poborca przed udaniem si¢ w teren powinien zaopatrzy¢ si¢ w niezbedne materiaty pomocnicze.

11. Poborca jest zobowigzany do pobrania kwitariuszy przychodowych od pracownika odpowiedzialnego
za gospodarke i ewidencje drukéw $cistego zarachowania. Kwitariusze przychodowe wydaje si¢ poborcy do
wystawienia pokwitowan wplat pobranych w toku postepowania egzekucyjnego. Kwitariusz przychodowy
stanowi druk $cistego zarachowania (wzor nr 4 do instrukcji) i sposob jego pobrania oraz zdania uregulowany
jest w odrebnej procedurze.

12. Dla kazdej wyegzekwowanej wplaty wynikajacej z danego tytulu wykonawczego wypelnia si¢
oddzielny dowod wptaty w 3 egzemplarzach. Oryginat dowodu wptaty otrzymuje zobowigzany, pierwsza kopi¢
pokwitowania otrzymuje pracownik merytoryczny RP, natomiast druga kopia pokwitowania pozostaje
w Kwitariuszu.

13. W stosunku do niektorych zobowigzanych dopuszczalne jest przeprowadzenie czynnosci
egzekucyjnych w godzinach popotudniowych (poza obowigzujacym czasem pracy Urzedu Miasta i Gminy
Pleszew), w ktorych nalezy oczekiwaé pozytywnego wyniku.

14. W czasie wykonywania stuzby poborca jest zobowigzany do przestrzegania tajemnicy shuzbowej
i skarbowej oraz postgpowania w taki sposdb, aby zobowigzani lub inne osoby nie mialy wgladu do
dokumentow dotyczacych innych zobowigzanych. Podczas wykonywania czynno$ci egzekucyjnych nie wolno
poborcy pozostawiac teczki z aktami egzekucyjnymi. W przypadku omytkowego pozostawienia gdziekolwiek
akt egzekucyjnych poborca jest obowigzany natychmiast powroci¢ na miejsce ich pozostawienia i skontrolowac
zawarto$¢ akt w razie odnalezienia. Jezeli akta nie zostang odnalezione, poborca jest obowigzany spisa¢ raport,
w ktorym wskazuje okoliczno$ci zaginigcia akt. Nastepnie raport niezwlocznie przekazuje bezposredniemu
przetozonemu.

§ 7. Rozliczenie stuzby poborcy

1. Rozliczenie poborcy dokonywane jest okresowo to jest raz w tygodniu- poniedziatek, a w przypadku
nieobecnosci poborcy w pracy, w nastepnym dniu jego obecnosci.

2. Przed zdaniem stuzby poborca jest obowigzany uporzadkowaé akta egzekucyjne iulozy¢ je wediug
wpisow w arkuszu przydzialu stuzby. Rubryki przydziatu shuzby dotyczace sposobu zatatwienia
przydzielonych tytutéw wykonawczych wypehia poborca. Catkowite lub czgSciowe pobranie odnotowuje sig,
w odpowiedniej rubryce arkusza przydziatu shuzby. Jezeli na podstawie tego samego tytutu wykonawczego
poborca dokonat wigcej niz jednej czynno$ci, woOwczas wykazuje si¢ wykonanie tych czynnos$ci
w odpowiedniej rubryce.

3. Poborca przedktada, osobie dokonujacej odpowiednio kontroli merytorycznej badz rachunkowe;j, celem
rozliczenia przydzielonych mu tytulow:

a) kwitariusz;

b) tytuty wykonawcze;

¢) dowody wptat;

d) arkusz przydziatu stuzby.

4. Kierownik lub pracownik merytoryczny WD sprawdza z arkuszem przydziatu stuzby ilo$¢ zdawanych
tytutdow wykonawczych. W przypadku stwierdzenia braku jakiegokolwiek tytutu wykonawczego, zada od
poborcy wyjasnien.

5. Kontrola merytoryczna polega na:

a) sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia raportdw o niemozno$ci dokonania czynnosci egzekucyjnych
zawierajacych relacje o:

- zmianie miejsca zamieszkania zobowigzanego poprzez podanie w relacji zrodta informacji i nowego
miejsce zamieszkania;

- okazaniu pokwitowania dokonania wptaty przez zobowigzanego poprzez stwierdzenie, czy podano date,
numer konta bankowego i kwote, na jakg dokonano przelewu;

Id: EC8CA275-DF7F-48F8-855E-378184DDA7EB. Przyjety Strona 6



- niemoznosci dokonania egzekucji, zinnych przyczyn poprzez stwierdzenie, czy podana w relacji
przyczyna wystarczajgco thumaczy niemoznos¢ dokonania czynnosci egzekucyjnych;

b) sprawdzeniu prawidtowosci sporzagdzenia protokotu badania stanu majatkowego zobowiazanego;

c) kontroli wysokosci naliczonych i pobranych od zobowigzanego odsetek za zwloke oraz kosztow
egzekucyjnych;

d) kontroli zasadno$ci zwrotow tytulow wykonawczych bez wykonania czynno$ci egzekucyjnych
potwierdzonej zapisem w kolumnie uwagi.

6. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej kierownik lub pracownik merytoryczny WD potwierdza
wlasnorecznym podpisem idata warkuszu przydzialu stuzby wpoz. ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym”.

7.Poborca po wykonanej kontroli merytorycznej przekazuje do RP niezbedne dokumenty do
przeprowadzenia kontroli rachunkowe;j.

8. Kontrola rachunkowa polega na:

a) sprawdzeniu  zgodno$ci sumy pieni¢znej pobranej od zobowigzanego i wpisanej w kwitariuszu
przychodowym z kwotg wptacong przez poborcg na rachunek bankowy;

b) sprawdzeniu zgodnosci kwot wptaconych do banku z wpisem w poz. ,,pobrano razem” w arkuszu przydziatu
shuzby.

9. Pracownik merytoryczny RP potwierdza przeprowadzenie kontroli rachunkowej podpisem w arkuszu
przydziatu stuzby wraz z wskazaniem daty wykonania czynnosci w poz. ,,sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym’’.

10. W przypadku calkowitej realizacji tytutdw wykonawczych poborca dokonuje odpowiedniego wpisu
w arkuszu przydzialu stuzby. Przy czesciowej realizacji tytulow wykonawczych podejmuje dalsze czynnosci
zza biurka majace na celu wyegzekwowanie zobowigzania.

11. Poborca nanosi w zestawieniu kosztow egzekucyjnych oraz do systemu komputerowego ,,EGZ+’’
wszystkie czynnosci dokonane w stuzbie, a takze wysokos¢ powstatych kosztéw egzekucyjnych.

12. W przypadku nierozliczenia si¢ poborcy z przydzielonej do realizacji stuzby, kierownik WD zada od
poborcy pisemnych wyjasnien w tej sprawie i wyznacza ostateczny czas dokonania czynnosci rozliczenia.

§ 8. Rozliczanie pobranych przez poborce kwot

1. Pokwitowanie z kwitariusza przychodowego stanowi podstawowy dowdd dokumentujacy uregulowanie
naleznosci przez zobowigzanego.

2. Rozliczenie kwoty pobranej przez poborce nastgpuje zgodnie z art. 115 ustawy 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z uwzglednieniem art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j.

3. Poborca po pobraniu od zobowigzanych naleznosci wynikajacych z przydzielonych tytutow
wykonawczych jest zobowigzany do wplacenia pobranej gotowki najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym na
wydzielony rachunek bankowy Urzedu Miasta iGminy Pleszew. W przypadku realizacji tytutow
wykonawczych wystawionych na kilku zobowigzanych, wptaty na rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy
Pleszew dokonuje si¢ jednym dowodem wptaty.

4. Wyegzekwowane przez poborce kwoty, ktore wezesniej przekazano na wydzielony rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Pleszew, na podstawie sporzadzonego zlecenia platniczego przekazywane sa
W nastgpujacy sposob:

1) kwota nalezno$ci gtéwnej z odsetkami i kosztami upomnien na indywidualny nr rachunku bankowego
przypisany do poszczegolnych zobowigzanych,

2) kwota stanowigca dochody z optaty za czynnos$ci egzekucyjne przekazywana jest na rachunek dochodow.

5. Poborca sktada kierownikowi lub pracownikowi merytorycznemu WD do kontroli wszystkie
przydzielone mu kwitariusze oraz dowody wptaty gotowki na rachunek bankowy.
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6. Czynnos¢ polega na sprawdzeniu zgodno$ci kwot wskazanych na kopiach pokwitowan wystawionych
przez poborce z kwotami wskazanymi na zleceniach platniczych. Kierownik lub pracownik merytoryczny WD
dokonuje rozliczenia poprzez sprawdzenie pobranych przez poborce kwot.

7. Jezeli w wyniku kontroli poborcy ustalony zostanie niedobor gotowki, jest on zobowigzany do dokonania
bezzwlocznej wptaty w celu pokrycia niedoboru. Nie dokonanie wptaty na pokrycie niedoboru powoduje
obcigzenie poborcy.

8. Wraz z ustaniem funkcji poborcy nastepuje niezwtoczne, szczegdtowe jego rozliczenie przez pracownika
merytorycznego RP z przekazanych kwitariuszy oraz pobranych naleznosci i przekazanych wptat na rachunek
bankowy.

§ 9. Zasady podejmowania czynnoS$ci w postepowaniu zabezpieczajagcym

1. Co najmniej raz na kwartal pracownik merytoryczny WD dokonuje analizy kont zobowiazanych pod
wzgledem zaleglosci w celu przeprowadzenia postgpowania zabezpieczajacego polegajacego na ustanowieniu
hipoteki przymusowej lub zastawu skarbowego.

2. Wybor najskuteczniejszej formy zabezpieczenia zobowigzania poprzedzony jest szczegdtowa analizg
sktadnikow majatkowych zobowigzanego.

3. Postepowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu hipoteki przymusowej wszczyna si¢
w stosunku do podatnikow — o0séb fizycznych, oséb prawnych ijednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej.

4. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, w pierwszej kolejnosci wpisu
hipoteki przymusowej dokonuje si¢ w przypadku zobowigzanych, ktorych zaleglos¢ przekracza
dziesigciokrotnos¢ optaty sadowej za dokonanie wpisu do hipoteki oraz zaleglosci zagrozone przedawnieniem,
wobec ktorych wszczgto postepowanie egzekucyjne.

5. Wygasniecie wierzytelnosci zabezpieczonej hipoteka pociaga za sobg wygasniecie hipoteki. Zezwolenie
na wykreslenie wpisu hipoteki badz zaswiadczenie o wysokosci zaptaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka
przymusowg lub zastawem skarbowym wydawane jest na wniosek zainteresowanego. Zezwolenie
i zaswiadczenie podlega optacie skarbowej. W/w dokumentacj¢ przygotowuje pracownik merytoryczny WD.

6. Postgpowanie zabezpieczajace polegajace na ustanowieniu zastawu skarbowego wszczyna si¢
w stosunku do dluznikéw — 0sob fizycznych, oséb prawnych ijednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej z zastrzezeniem ust. 5.

7. W dniu ustanowienia zastawu warto$¢ przedmiotu zastawu skarbowego musi wynosi¢ co najmniej kwotg
okreslong na dany rok w Obwieszczeniu Ministra Finanséw w sprawie wysokos$ci kwoty wymienionej
w art. 41 Ordynacji podatkowej. Warto§¢ przedmiotu zastawu skarbowego pracownik merytoryczny okresla na
podstawie cen rynkowych.

8. Whnioski i inne dokumenty dotyczace wpisu przesyta si¢ do organu prowadzgcego rejestr zastawow za
pomoca srodkdéw komunikacji elektronicznej.

§ 10. Przedawnienie zaleglo$ci

1. Sposdb postepowania z zaleglosciami przedawnionymi z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi okre$lajg art. 68-71 Ordynacji podatkowe;j.

2. W kazdym roku budzetowym, dokonuje si¢ weryfikacji sald pod katem wystepowania naleznosci
przedawnionych. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego stwierdzono, ze zaleglosé
lub koszty upomnienia ulegty przedawnieniu, dokonuje sie odpisu przedawnionego zobowigzania.

3. Podstawg odpisu zaleglosci przedawnionych z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
jest ,,Karta przedawnienia” (wzor nr 5 do instrukcji), ktéra wymaga akceptacji Burmistrza.

4. Do ustalenia okresu przedawnienia kosztow upomnien doreczonych do dnia 19.02.2021 r. zastosowanie
majg przepisy przejsciowe. W zwigzku z zakwalifikowaniem kosztow upomnienia do niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym zastosowanie ma art. 70 Ordynacji podatkowej.
Podstawa odpisu przedawnionych kosztow upomnienia jest ,,Wykaz kosztow upomnienia przedawnionych”
(wzér nr 6 do instrukcji), ktéry wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza.
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§ 11. Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajduja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

2. Pracownicy komorek wskazanych w instrukcji sa zobowiazani do wzajemnego przekazywania wszelkich
informacji niezbednych do prowadzenia efektywnej egzekucji.

3. Pracownicy innych komoérek organizacyjnych Urzedu sa zobowigzani do przekazywania pracownikom
WD wszelkich informacji niezbednych do prowadzenia efektywnej egzekucji.

4. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wlhasciwych merytorycznie =z tytulu powierzonych im
obowigzkow do zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.
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Wzor nr 1
do instrukcji egzekucji administracyjnej optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

(miejscowos¢, data)

Protokol

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zatwierdza odstapienie 0d podejmowania czynnoéci w oplacie za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w zakresie :

[1 Niewspdtmiernego wnioskowania o przeprowadzenie postgpowania spadkowego w sytuacji, gdy kwota

naleznosci gltownej jest rdwna lub nizsza od optaty sadowej, jaka wierzyciel musi ponies¢ za

przeprowadzenie postepowania spadkowego.

[0 Niewszczynania postgpowania w zakresie przeniesienia odpowiedzialno$ci na osoby trzecie, jesli kwota

naleznosci gtownej jest rowna lub nizsza od dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia.

[ Nieprzekazywania akt sprawy wilasciwemu organowi egzekucyjnemu, w przypadku zbiegu egzekucji w
postepowaniach prowadzonych wobec zobowigzanych, co do ktorych wczesniej prowadzone

postepowania, w zwiazku ze zbiegiem zostaty umorzone ze wzgledu na bezskutecznos¢.

1. DANE ZOBOWIAZANEGO:
a) Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu:
b) Adres:
c) NIP/PESEL:
d) NIP/REGON:

2. DANE DOTYCZACE ZALEGLOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA:

Rodzaj optaty | Okres Termin Nalezno$é¢ Data zlozenia Data przypisu Data Data Numer tytutu
platnosci | glowna deklaracji, zobowigzania doreczenia wystawienia wykonawczego
doreczenia upomnienia | tytutu
decyzji/ wykonawczego
zawiadomienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Optata za
gosp.
odpadami
kom.
Koszty
upomnienia
Koszty
egzekucyjne
RAZEM:
poz. 1,2,3,4,8,9, — wypehia pracownik merytoryczny WD L
poz. 5,6 — wypeia pracownik merytoryczny GO
poz. 7 — wypelnia pracownik merytoryczny RP 2 e
B

(data i podpisy wypetniajacych)

(data i podpis Kierownika Referatu )
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3. OSTATECZNA KWOTA NIEDOCHODZONYCH NALEZNOSCI
(wypelnia pracownik merytoryczny WD)
a) Okres:
b) Nalezno$¢ gtowna:
c) Odsetki:
d) Koszty upomnienia:

e) Koszty egzekucyjne:

4. OPINIA RADCY PRAWNEGO

data i podpis Radcy Prawnego

5. POTWIERDZENIE STANU

Kierownik Wydziatu Finansowego Skarbnik Miasta i Gminy

6. AKCEPTUJE I ZATWIERDZAM

Burmistrz Miasta i Gminy
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Wzér nr 2
do instrukcji egzekucji administracyjnej optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi
ZESTAWIENIE DO TYTULU WYKONAWCZEGO

DATA
NR TYTULU WYKONAWCZEGO.......cccceeuennen WYSTAWIENIA TYULU
1. ZMIANY W STANIE NALEZNOSCI 2. PRZYDZIAL TYTULU WYKONAWCZEGO
Naleznosci objete niniejszym tytutem wykonawczym Rodzaj dokonanych czynnosci przez poborce
S T S '3a_ta| ) Podoi Dokonana
a dzien - odpis osoby przydzielenia odpis x
(dzien-miesigc-rok) R el NTE upowaznionej tytulu poborcy czynnose
(dzien-miesiac-rok)
3. ZESTAWIENIE KOSZTOW EGZEKUCYJNYCH
3.1 OKRESLENIE LIMITU MAKSYMALNYCH KOSZTOW
Data Tresé Max oplata Max oplata Kwota naliczonych Uwagi Podpis
(dzien-miesig egzekucyjna | egzekucyjna kosztow
c-rok) 10% 5%
3.2 USTALENIE FAKTYCZNYCH KOSZTOW
Data Oplata oOptata . . Podbi
(dzien-miesia Tresé egzekucyjna | egzekucyjna KWOti naltlgzonych Kwozg‘r;z‘l)'lanla odpis
c-rok) 10% 5% 0SZLowW

Id: EC8CA275-DF7F-48F8-855E-378184DDA7EB. Przyjety Strona 12



Id: EC8CA275-DF7F-48F8-855E-378184DDA7EB. Przyjety Strona 13



Wzor nr 3
do instrukcji egzekucji administracyjnej optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Przydzial stuzby na okres .......ccccevvviiiniiiiniiiniiinnnnn. 0100 0100 N
Przydziat Sposéb zatatwienia przydzielonych tytutow wykonawczych
1.Nazwisko i imi¢ lub nazwa dtuznika Numer tytutu Data . . Spisanie Spisanie raportu z powodu:
2.Adres wykonawczego wystawienia Kwota Data Pobranie Pobranie protokotu o e r—— :
przydzielonego do il zobowigzania | czynnosei catkowite czesciowe i Okazania ost )(/)Wania Z innych Uwagi
zalatwienia wykonawczego (kwota) (kwota) majatkowym dowodu wptaty e%zelfgcyjn ego przyczyn
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
Do stuzby przydzielono .............. tytutow wykonawczych. Odbiér stuzby: Ogotem zatatwiono.................... tytutdéw wykonawczych, dotyczacych............... zobowigzanych.
Pobrano:
1) kwota zaleglo$ci glowne] ztotych;
Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym: 2) kwota odsetek za zwloke e ztotych;
3) kwota KosztOw upomnienia e ztotych;
Dnia............20........ e e Dnia............20........ e e 4) kwota optat egzekucyjnych ztotych;
(podpis osoby przydzielajacej) (podpis) 5) kwota optaty komornicze] e ztotych;
6) kwota wydatkow egzekucyjnych ztotych;
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym:
RazZEM: ztotych;
Dnia...........20........ L e e Dnia..........20........

(podpis poborcy)
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Pan(i) lub nazwa
Nazwa organu
Nr tytulu wyk.

Wzor nr 4
do instrukcji egzekucji administracyjnej optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie: [] art. 67e
[J art. 71d ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

Data:

Nal. gléwna

Odsetki.

oY RAZEM

Koszty egz. . pieczeé

wplaci! stownie 21

POKWITOWANIE

gr jw.

Podpis zobowigzanego

Imig i nazwisko (stan. shuz.)
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Wzér nr 5
do instrukcji egzekucji administracyjnej
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

KARTA PRZEDAWNIENIA NR ....
(zobowigzan w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi)

1. DANE ZOBOWIAZANEGO
a) Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu:

2. DANE DOTYCZACE ZALEGLOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA:
[ ]-zmocy prawa
[ ] naskutek doreczenia decyzji

Rodzaj Okres | Termin Naleznoé¢ | Data zloz. | Data Data Data Nr tyt. Data
oplaty/koszty platnosci | gtéwna deklaracji, | przypisu dorgczenia | wystawienia | wykonawcz. | dorgczenia
upomnienia doreczenia | zobowigzania | upomnienia | tytulu tyt.
decyzji wykonawcz. wykonawcz.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem:

poz. 1,2,3,4,8,9,10 — wypetnia pracownik merytoryczny WD
poz. 5,6 — wypetnia pracownik merytoryczny GO
poz. 7 — wypetnia pracownik merytoryczny RP

Uwagi:

data i podpisy wypetniajacych

Id: EC8CA275-DF7F-48F8-855E-378184DDA7EB. Przyjety Strona 16



3. OKRESY ZAWIESZENIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:
a) art. 70 § 2 pkt 1 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny GO)

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

b) art.70 § 6 pkt 2 i art. 70 § 7 pkt 2 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik
merytoryczny GO)

LYo [=TorY .

c) art. 99 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetia pracownik merytoryczny GO, tylko w

przypadku zgonu zobowigzanego)

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

4. DECYZJE O ODPOWIEDZIALNOSCI OSOB TRZECICH I NASTEPCOW
PRAWNY CH: (wypetnia pracownik merytoryczny WD)

a) data wydania i nr decyzji o przeniesieniu odpowiedzialno$ci ............coeoviviiinininnnn..

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu

5. PRZERWANIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:
a) art. 70 § 3 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny WD):

- data ogloszenia UpadioSCl ......vvuiinii i

- data zakonczenia postgpowania upadtoSCIOWEZO .......viviviiiiiiiiiiiiic e

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu
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b) art. 70 § 4 ustawy Ordynacji podatkowej (wypetnia pracownik merytoryczny WD):

- data zawiadomienia i rodzaj zastosowanych srodkow egzekucyjnych

- przyczyny nie zastosowania $rodka egzekucyjnego 1 przebieg postgpowania
egzekucyjnego (czy postepowanie trwa, data umorzenia postgpowania)

- dokonanie zabezpieczenia (data):
1) hipoteka PrZymUSOWE .....cceeiiiiiiiiiiiie et s

data i podpis pracownika data i podpis Kierownika Referatu
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6. OPINIA RADCY PRAWNEGO W ZAKRESIE:

[J obliczenia daty przedawnienia zobowigzania podatkowego

data przedawnienia

(1 obliczenia daty zatrzymania odsetek za zwtoke

Opinia Radcy Prawnego:

data i podpis Radcy Prawnego

7. OSTATECZNA KWOTA PRZEDAWNIONEGO ZOBOWIAZANIA DO ODPISU
(wypelnia pracownik merytoryczny WD):

a) okres
b) naleznos¢ glowna

c) odsetki (liczone na dzien przedawnienia)

data i podpis pracownika

data i podpis Kierownika Referatu

8. Zgodnie z karta przedawnienia, z ktorej wynika, iz zaistnialy przestanki okreslone w:

[J

zaistnialy przestanki okreslone w art. 70 ustawy Ordynacji podatkowej, nalezy
dokona¢ odpisu z konta nr:

Konto
WN

Klasyfikacja

Termin
ptatnosci

Kwota

Tresé

Konto
MA

Razem:

Zaksiggowac pod datg:
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[J zaistnialy przestanki okre$lone w § 5 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwloke oraz opflaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte w rachunkach,
nalezy zatrzymac odsetki za zwloke:
Konto Klasyfikacja Termin Kwota Data Tresé Konto
WN ptatnosci zatrzymania MA
odsetek
Razem:
Zaksiegowac pod data:
9. POTWIERDZENIE STANU
Kierownik Wydziatu Finansowego Skarbnik Miasta i Gminy
10. AKCEPTUJE i ZATWIERDZAM ODPIS / ZATRZYMANIE ODSETEK
Burmistrz Miasta i Gminy
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Wzér nr 6
do instrukcji egzekucji administracyjnej
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Pleszew, dnia ...................oo.
Referat Podatkéw i Oplat w miejscu

Wykaz kosztow upomnienia przedawnionych
W zwigzku z zakwalifikowaniem kosztéw upomnienia do niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym oraz

zastosowaniem tutaj art. 70 Ordynacji podatkowej, w my$l ktorego koszty upomnienia przedawniajg si¢ z uptywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ich ptatnosci, nalezy odpisa¢ koszty upomnienia w ksiggach rachunkowych z kont nastepujacych

zobowigzanych:
Data doreczenia

Lp. Zobowiazany Adres zamieszkania Klasyfikacja upomnienia Kwota | Nr tyt. wykonawczego
1
2

SUMA:
Sporzadzit: Sprawdzil pod wzglgdem Sprawdzit pod wzglgdem Kierownik Wydziatu Skarbnik
formalno-rachunkowym: merytorycznym: Finansowego: Miasta i Gminy:

Opinia Radcy Prawnego w zakresie wygasni¢cia kosztow upomnienia i dokonania odpowiednich ksiegowan:

Pieczatka i podpis Radcy Prawnego Zatwierdzit:
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