ZARZADZENIE NR 276/VII1/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie szczegolowych zasad i terminow rozliczen dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych
z budzetu Miasta i Gminy Pleszew oraz kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1372 ze zmianami), art. 68 i 254 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z2021 r., poz.305ze zmianami), wzwigzku zrozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2020r., poz. 1564 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Jednostki budzetowe Miasta i Gminy Pleszew, zwane dalej ,,jednostkami budzetowymi” przekazuja
pobrane dochody budzetowe na rachunek Miasta i Gminy Pleszew w nastepujacych terminach:

a) Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie - na biezaco;
b) pozostate jednostki budzetowe:
- wg stanu na 10 dzien miesigca — w terminie do dnia 13 danego miesigca,
- wg stanu na 20 dzien miesigca — w terminie do dnia 23 danego miesigca,
lub na biezaco;
¢) na ostatni dzien miesigca — w terminie do dnia 13 nastepnego miesigca.

2. Jednostki budzetowe dokonuja zwrotu niewykorzystanych $rodkéw na realizacje wydatkow
budzetowych w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku.

§ 2. 1. Centrum Ustug Wspodlnych Miasta i Gminy Pleszew, jako jednostka prowadzaca obstuge finansowo-
ksiegowa jednostek budzetowych podlegltych Miastu i Gminie Pleszew, przekazuje do Wydziatu Finansowego
Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie, w terminie minimum 1 dzien przed terminem ptatnosci, informacje
o zapotrzebowaniu na $rodki finansowe, w tym okre$la:

a) kwote,
b) termin przekazania srodkow,
¢) cel wydatkowania kwoty.

2. W przypadku nie ztozenia zapotrzebowania w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik jednostki
budzetowej prowadzacej obstuge finansowo-ksiggowa jednostek budzetowych Miasta i Gminy Pleszew, tj.
Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Miasta i Gminy Pleszew, ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
w terminie zobowigzan.

3. Zobowiazuje Skarbnika Miasta i Gminy Pleszew oraz kierownika jednostki budzetowej prowadzacej
obstuge finansowo-ksiggowa jednostek budzetowych Miasta i Gminy Pleszew, tj. Dyrektora Centrum Ustug
Wspo6lnych Miasta i Gminy Pleszew, do biezacej weryfikacji zapotrzebowania na srodki finansowe.

§ 3. 1. Jednostki budzetowe realizujagce wydatki pochodzace z dotacji celowych winny sporzadzi¢ do dnia
15 stycznia roku nastgpnego informacje o stopniu wykorzystania dotacji celowych.

2. Informacje o stopniu wykorzystania dotacji celowych sporzadza sie wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. 1. Jednostki budzetowe sporzadzaja i przekazuja sprawozdania budzetowe i finansowe w terminach
okreslonych w przepisach szczegdtowych, w tym Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

2. Przekazane sprawozdania budzetowe 1 finansowe podlegaja kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez pracownika Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie.
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§ 5. Zobowiazuje Kierownikéw jednostek budzetowych podleglych Miastu i Gminie Pleszew iich
pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia, stosowania i przestrzegania.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr99/VII/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew zdnia 31 sierpnia
2015 roku w sprawie szczegotowych zasad i termindéw rozliczen dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych
z budzetem Miasta i Gminy Pleszew oraz kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie i obowigzuje z dniem 1 stycznia 2022 roku.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 276/VI11/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 31 grudnia 2021r.

/nazwa jednostki sporzadzajacej/

Rozliczenie otrzymanych srodkow / dotacji za rok .....

Kwota
SWold Kwota niewykorzystanych
. . Paragraf Kwota planu otrzymanych Kwota zwrdconych . vyxorzystany
Dzial | Rozdziat : gl . ; wykorzystanych | ; $rodkow w danym roku
(rodzaj dotacji*') narok ... srodkoéw . 7 srodkéw w danym roku
srodkow w stosunku do planu na

w danym roku rok ...

Podsumowanie:

* Objasnienia:

!'nalezy wpisac:

- zadanie zlecone,

- zadanie wtlasne,

- porozumienia miedzy jst,

- porozumienia z organami administracji rzadowej.

/podpis sporzadzajacego/
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