ZARZADZENIE NR 115/VII1/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 9 wrze$nia 2022 r.

w sprawie harmonogramu prac nad przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej Miasta i Gminy
Pleszew na 2023 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022,
poz. 559 ze zmianami), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z2022r., poz. 1634 ze zmianami), § 1uchwaly nr XIII/129/2019 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia
24 pazdziernika 2019 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Pleszew
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ osoby kierujace pracami poszczegolnych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
1 Gminy w Pleszewie, dyrektoréw jednostek podleglych oraz dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury do
opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2023 rok, w tym:
1) zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
2) zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 2.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac iterminy skladania materialdéw planistycznych do projektu budzetu Miasta
1 Gminy Pleszew na 2023 rok oraz jednostki organizacyjne/pracownikow odpowiedzialnych za ich
opracowanie i weryfikacj¢ - zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukow planistycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2023 rok —
zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 5. Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania
planéw finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§ 6. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupelniane w zakresie
1 formie okreslonej przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew.

§ 7. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Miasta i Gminy
Pleszew na 2023 rok sprawuje Skarbnik Miasta i Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 115/V111/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Miasta i Gminy Pleszew na 2023 rok

1.

N

>

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Podstawg planowania dochodéw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2022,

z uwzglednieniem planu na 30.09.2022 roku.

Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe.

Dochody biezace nalezy przyjac¢ na realnym poziomie ich uzyskania, przyjmujac dazenie do osiggniecia dochodéw w

wysoko$ci wyzszej niz w roku biezacym.

Wykorzystaé szanse rozwoje zwiazane z pozyskaniem $rodkéw UE oraz innych §rodkéw zewnetrznych.

Dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z 2022 roku, z uwzglednieniem

w szczego6lnosci:

a) zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw,

b) stawek podatku od nieruchomosci i od $rodkéow transportowych, oraz oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, optaty targowej ustalone przez Rad¢ Miejska, ktore w przypadku aktualizacji nalezy bezzwlocznie
skorygowac,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2022 roku, ktore po urzedowym ogloszeniu cen skupu
drewna i zyta nalezy skorygowac,

d) utrzymania wysokiego planowanego wskaznika $ciggalnosci podatkow przyjetego na poziomie 96%0,

e) oraz zwigkszenia z tytulu zaleglosci podatkowych.

Dochody z majatku gminy z tytutu dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie szacuje si¢ na podstawie

obowiazujacych przepisow prawa i zawartych uméw (jezeli zapisy umowne przewiduja waloryzacje stawek nalezy

zastosowa¢ wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 7,8 % opublikowany w wytycznych
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikéow makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania

skutkow finansowych projektowanych ustaw (aktualizacja — 29 kwietnia 2022 r.),

Dochody z tytutu sprzedazy majatku na podstawie wykazu mienia:

a) nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w 2023 roku wraz z ich wstepng wycena mozliwa do uzyskania,

b) ze sprzedazy ratalnej przypadajacej do sptaty w 2023 roku, sporzadzony na podstawie aktow notarialnych —
zawierajacy co najmniej rodzaj nieruchomosci, termin zaptaty oraz nalezna kwote.

Dochody z tytutlu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych szacuje si¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Udziaty w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych i od

0s0b prawnych —na poziomie planu na dzien 30 wrzes$nia 2022 roku, ktore nalezy skorygowac po otrzymaniu informacji

do kwoty prognozy wskazanej przez Ministra Rozwoju i Finansow, z oszacowaniem ich realnego wptywu.

Subwencje przyjmuje si¢ w wysoko$ciach na poziomie planu na dzien 30 wrzesnia 2022 roku, ktore nalezy skorygowaé

po otrzymanej informacji do wysokosci podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow.

Dotacje celowe zlecone gminie ustawami nalezy zaplanowa¢ na poziomie planu na dzien 30 wrzesnia 2022 roku, ktore

nalezy skorygowaé po otrzymaniu informacji od Wojewody Wielkopolskiego oraz Delegatury Krajowego Biura

Wyborczego — za wyjatkiem dotacji na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego, ktorej wysokos¢

nalezy ustali¢ w oparciu o zapisy ustawowe.

Dotacje celowe z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ w wysokosci okreslonej w umowach

i porozumieniach.

Srodki i dotacje na projekty realizowane z udziatem Unii Europejskiej w wysokosci przyznanego dofinansowania, z

uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich

weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Dochody pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2022 roku, z uwzglednieniem

szacowanych wartos$ci wskaznikow mikro i makroekonomicznych.

Pozostate dochody po szczegotowej analizie ich przewidywanego wykonania za rok 2022, na poziomie ich realnego

wykonania.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 115/VI11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Miasta i Gminy Pleszew na 2023 rok

1. Podstawa planowania wydatkow na 2023 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych w roku 2022,
z uwzglednieniem planu na dzien 30 wrze$nia 2022 roku, za wyjatkiem:

a) wydatkéw na zadania realizowane z udziatem $rodkow z Unii Europejskiej, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajacej z wnioskéw o dofinansowanie oraz zawartych umow i porozumien, a w przypadku zadan bedacych
przedsigwzigciami wieloletnimi w wysokos$ci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

b) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu optat i kar za korzystanie ze $srodowiska. Nalezy wyszczegdlni¢ zadania
planowane do realizacji na 2023 rok,

c) wydatki na realizacjc Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu
optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

d) wydatki na nowo utworzone oddzialy przedszkolne nalezy oszacowa¢ na podstawie kosztow utrzymania jednego
dziecka w przedszkolu,

e) dotacje na niepubliczne szkoty, przedszkola, ztobki nalezy zaplanowac na podstawie obowiazujacych przepisow
oraz uchwat Rady Miejskiej,

f) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, nalezy
oszacowaé w wysokos$ci co najmniej prognozowanych dochodow z tytutu optat za gospodarowanie odpadami,

g) wydatki na zadania realizowane przez organizacje pozarzadowe, podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2023 rok zaplanowac wg potrzeb, jednak na poziomie nie wyzszym niz przewidywane wykonanie
roku 2022,

h) wydatki na realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci
w szkotach podstawowych i przedszkolach zaplanowa¢ w wysokosci standardu podanego w kalkulacji subwencji
o$wiatowej na 2022 rok.

2.  Wydatki rzeczowe o charakterze stalym i ciaglym — ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2022 roku
— (bez uwzglednienia wskaznika wzrostu, natomiast z wypracowaniem oszczednosci). Zaprojektowanie wydatkow
biezacych w wysoko$ci wyzszej, bedzie mozliwe wylaczenie w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody
Burmistrza Miasta i Gminy. W obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wydatkéw jednorazowych, na ktore jednostka
otrzymuje dodatkowe §rodki w ciagu obecnego roku budzetowego, np.: zakup komputeréw, wyposazenie kuchni, itp.

3. W przypadku wystapienia nowych zadan biezacych lub zadan o charakterze jednorazowym (okazjonalnym) nalezy je
wyodrebni¢ z catosci wydatkdéw 1 przedstawié ich szczegdtowa kalkulacje.

4. Limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zaplanowa¢ adekwatnie do projektowanych kwot
dotacji celowych przyznawanych Gminie z budzetu panstwa na 2023 rok, za wyjatkiem gdy przepisy szczegodlne
stanowig inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego).

5. Wydatki na zasitki wyptacane przez Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zaprojektowaé w wysokosSci
zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa stanowig inacze;.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy merytoryczni UMiG dokonuja analizy danych zawartych w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy i Miasta Pleszew na lata 2022-2035 i w przypadku konieczno$ci
wprowadzenia zmian, zobowiazani sa zaprezentowa¢é je wraz z uzasadnieniem. Planowane inwestycje do realizacji
w okresie co najmniej dwuletnim, wymagaja wnioskowania o ujgcie w WPF. Takie same dzialania nalezy podja¢ w
przypadku realizacji wydatkoéw biezacych.

7. Wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
zrodet zagranicznych, uwzgledniane sg w budzecie na podstawie dotychczas podpisanych umow, zlozonych
wnioskéw do Urzedu Marszalkowskiego lub innych instytucji wdrazajacych. W celu zabezpieczenia §rodkow na
wktad wiasny dla zadan inwestycyjnych przewidzianych do wspotfinansowania $rodkami pomocowymi w ramach
WPF rezerwuje si¢ odpowiednie kwoty.

8. Jednostki budzetowe oraz pracownicy merytoryczni Urzedu Miasta i Gminy, realizujacy zadania dofinansowane z Unii
Europejskiej Iub inne zadania majace charakter co najmniej 2 letni opracowuja zatacznik ,,Wykaz przedsigwzig¢ do
WPF” . Wykaz ten winien by¢ uzgodniony z Kierownikiem Wydziatu Rozwoju i Analiz.

9. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z wyszczegolnieniem
remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru. Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢
szczegotowa kalkulacj¢ zawierajaca m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.

10. Nowe (roczne) zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2023 rok po uwzglednieniu
przedsigwzie¢ ujetych w WPF z limitem dla roku 2023 oraz zatwierdzeniu listy zadan do realizacji przez Burmistrza.
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20.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wedlug kwot wynikajacych z zawartych umoéw, z uwzglgdnieniem

obowiazujacych nagréd, odpraw emerytalnych, dodatkow stazowych, ptacy minimalnej. Podstawa do planowania

wynagrodzen osobowych (z wylaczeniem nauczycieli) jest miesigczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajaca

ze stosunku pracy ustalona na dzien 30.09.2022 roku pomnozona przez kalkulacyjng liczbe etatow oraz liczbe 12

miesigcy, z uwzglednieniem skutkow finansowych zmiany od 2023 roku kwoty najnizszego wynagrodzenia.

Nagrody dla nauczycieli planowane sg w wysokosci 1 % planowanego funduszu ptac. Pula nagréd dla nauczycieli

planowana jest w proporcjach 0,8% do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2% do dyspozycji Burmistrza.

Dla pozostatych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew nie planuje si¢ funduszu nagrod.

Nalezne odprawy emerytalno-rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowaé oraz szczegétowo

uzasadni¢. Uwzglgdni¢ nalezy skutki finansowe zmiany od 2023 roku kwoty najnizszego wynagrodzenia. Wydatki

na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych umoéw Iub planowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

Wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ zgodnie z zatozeniami rzadowymi:

a) dla okresu styczen - sierpien 2023 roku — w oparciu o organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych i podjetych do dnia ztozenia materialéw planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych organizacji
roku szkolnego 2022/2023,

b) dla okresu wrzesien - grudzien 2023 roku — przewidywang przez dyrektora organizacj¢ jednostki w roku szkolnym
2023/2024,

c) jednostki oswiatowe wskazuja w materiatach planistycznych niezb¢dne dane w zakresie zabezpieczenia srodkow
na odprawy dla nauczycieli, w zwiagzku z przejsciem na emeryture lub rente oraz na odprawy dla nauczycieli,
w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela,

d) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowa¢ w wysokosci wynagrodzen naleznych na 30.09.2022 roku,
zgodnie z zatozeniami rzagdowymi.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje siec w wysokos$ci 8,5 % sumy wynagrodzenia, 0 ktorym

mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek

sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. p0z.1872 ze zmianami).

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci okre§lonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 ze zmianami).

Whptlaty na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy nalezy zaplanowac zgodnie

Z ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 ze zmianami).

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac nalezy zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.

0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 923). Do planowania wysoko$ci odpisu

podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w 2022 roku. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na

fundusz $wiadczen socjalnych nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta

Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zmianami). Odpis funduszu socjalnego w placoéwkach oswiatowych nalezy

zwigkszy¢ o Srodki w wysokosci 5% kwot pobieranych emerytur, rent i $wiadczen kompensacyjnych bytych

nauczycieli oraz o odpis na emerytéw i rencistow — bytych pracownikow administracji i obstugi w wysokosci 6,25%

przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim. Odpis na pracownika,

w stosunku do ktérego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci zwigksza si¢ o 6,25%

przecietnego wynagrodzenia miesigcznego W gospodarce narodowej w roku poprzednim. Stawka odpisu zostanie

zweryfikowana, zgodnie z przepisami prawa w roku 2023.

Odpis na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy planowaé¢ w wysokosci 0,8% srodkow

przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli — bez odpraw i nagrod jubileuszowych (art. 70a ustawy z dnia

26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela — Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zmianami).

W projekcie budzetu Gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do 1% wydatkow

budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym na:

a) realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego — w wysokosci wynikajacej z obowiagzujacych
przepisow,

b) odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz $wiadczenia kompensacyjne — w wysokoséci kalkulacji
przedtozonej przez jednostki budzetowe, z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow,

c) realizacje zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych — w wysoko$ci mozliwosci finansowych gminy,
z uwzglednineniem obowigzujacych przepisow.

Wydatki dla jednostek pomocniczych (osiedli) nalezy ustali¢c w wysokosci 6 zl na jednego mieszkanca rocznie, nie

wigcej jednak niz 9 tysigey.

Wydatki ($rodki) stanowigce fundusz sotecki na 2022 rok przypadajace na dane solectwo ustala si¢ na podstawie

algorytmu zawartego w art. 3 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301 ze

zmianami). Ponadto przyjmuje sie, w celu racjonalnosci i gospodarno$ci wydatkow ponoszonych na utrzymania
terenow zielonych dla przedsigwzie¢ na zakup paliwa, zastosowanie ponizszych norm zuzycia, tj.:

1) kosa spalinowa 1 I/h,

2) kosiarka spalinowa 1 I/h,
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21.

22,

23.

24,

25.

3) kosiarka samojezdna 3 I/h,
4) nozyce spalinowe 1 1/h,

ktére nalezy przyja¢ do kalkulacji planu zgodnie z wystgpowaniem danego sprzetu na stanie sotectwa, przy

uwzglednieniu wyszacowanej ilosci godzin pracy, przyjmujac ceny paliwa obowigzujgce na dzien 30.09.2022 r., jednak

nie wyzsze niz 7 zl/1. Godziny pracy sprzetu ustala si¢ w oparciu o planowane ilosci koszen przemnozone przez czas
niezb¢dny do uporzadkowania powierzchni, np. boiska, placu zabaw, pasa drogowego, itp.

Dla skuteczniejszej realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z nabywaniem badz wytwarzaniem sktadnikéw majatkowych

przyjmuje si¢ odpowiednio przy:

1) tworzonych nowych placach zabaw lub sitowniach zewn¢trznych nazewnictwo przedsigwzigecia w brzmieniu
odpowiednio ,,Budowa placu zabaw wraz z wyposazeniem” badz ,,Budowa silowni wraz z wyposazeniem” —
z zastosowaniem paragrafu 6050 przy kwocie przedsigwzigcia powyzej 10.000 zt,

2) istniejacych placach zabaw lub sitowniach zewnetrznych nazewnictwo przedsigwzigcia w brzmieniu odpowiednio
»~Doposazenie placu zabaw” badz ,Doposazenie sitowni” — z zastosowaniem paragrafu 4210 dla kwoty
przedsigwzigcia ponizej 10.000 zt badz paragrafu 6060 dla kwoty przedsigwzigcia powyzej 10.000 zt.

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury jest ztozony projekt planu finansowego
instytucji, ktory uwzglednia dochody i wydatki zwigzane z biezagcym utrzymaniem obiektoéw oraz wydatki na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, z uwzglednieniem skutkow finansowych zmiany od 2023 roku kwoty
najnizszego wynagrodzenia. Zlozona kalkulacja winna zawieraé¢ szczegolowa dokumentacje w rozbiciu na
dzialalno$¢ biezaca i wydatki zwigzane z organizacjg imprez, z jednoczesnym dazeniem do racjonalnosci
wydatkéw biezacych.

W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i1 zasady

odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Planowanie wydatkow biezacych nalezy poprzedzi¢ szczegélowymi analizami pozwalajacymi zapewni¢ odpowiedni

poziom $rodkow.

Wszelkie dziatania realizowane przez Miasto i Gming Pleszew muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem

zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Celem utrzymania w 2023 roku i w latach nastepnych dwoch regul fiskalnych okreslonych w art. 242 i art. 243

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zakresie;

a) indywidualnego wskaznika obslugi dlugu,

b) dodatniej réznicy miedzy dochodami a wydatkami biezacymi,

zabrania si¢ zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego ujmowania w materialach projektowanych

wydatkéw jest bezwzglednie obowiazujgca. Zobowiazuje si¢ osoby kierujace pracami poszczegdélnych komoérek

organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, dyrektoréw jednostek podleglych oraz dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury do wypracowania oszczedno$ci w stosunku do planu wydatkow biezgcych

roku 2022.
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Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 115/VI11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew

na 2023 rok oraz jednostki organizacyjne/pracownicy odpowiedzialni za ich opracowanie i weryfikacje

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

~

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2023 rok nalezy zlozy¢é w wersji papierowej oraz

elektronicznej, w terminie nie p6zniej niz do dnia, w przypadku:

* dochodéw —11.10.2022 r.,

*  wydatkéw biezacych — 14.10.2022 r.,

*  wydatkéw majatkowych — 18.10.2022 r.,

*  zbiorczych zestawien opracowywanych dla jednostek oS§wiatowych przez CUW — 18.10.2022 r.
Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ obligatoryjnie na wzorach zataczonych do zarzadzenia, w formie
papierowej i elektronicznej edytowalnej bezposrednio do Skarbnika na adres mail:
abaurycza@pleszew.pl.

Dostepna jest mozliwo$¢ dolaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz pracownikow

merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Kierownicy wydziatow i jednostek organizacyjnych zobowigzani sa dotaczy¢, do materiatow, o ktorych mowa w

pkt 2, réwniez zgodnie z zadaniami realizowanymi:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.09.2022 r. (pracownik ds. gospodarki
nieruchomos$ciami),

b) wykaz mienia ze sprzedazy ratalnej przypadajacej do sptaty w 2023 roku, sporzadzony na podstawie aktow
notarialnych (pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami).

€) wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wg stanu na 30.09.2022 r.,

d) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii Europejskiej, ze
wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu na dzien 30.09.2022 r.,

e) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadéw i prognozy naktadow na 2023 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady
planowane na dany rok budzetowy i zrédta finansowania,

f) zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych i w
zakresie profilaktyki narkomanii.

Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie.

W materiatach projektowych bezwzglgdnie obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy

planowac biorac pod uwage maksymalng dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasad

oszczednoscei zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych
naktadow.

Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdziat

paragraf), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych

(Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zmianami).

Podstawa przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowe;j instytucji kultury sa $rodki na pokrycie wydatkow

zwigzanych z biezagcym utrzymaniem obiektéw oraz wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegdlowa

dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca (statutowa) oraz wydatki zwigzane z organizacja

imprez kulturalnych, a takze wydatki na przedsigwzigcia.

Podstawg przyznania dotacji dla publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych, ztobkow jest przeditozenie

do dnia 30 wrze$nia pisemnego wniosku o udzieleniu dotacji zawierajacego informacje o planowanej liczbie

uczniow, wychowankow. Wysoko$¢ dotacji nalezy zaplanowac uwzgledniajac aktualng ilo$¢ dzieci.

Przewodniczacy jednostek pomocniczych (osiedli) — przedkladaja Burmistrzowi wykaz zadan i kwot im

przypadajacych w 2023 roku w wysokosci 6 zl na jednego mieszkanca rocznie, nie wigcej jednak niz 9 tysiecy.

Przewodniczacy jednostek pomocniczych (sotectw) — przedkladajg Burmistrzowi wykaz zadan i kwot im

przypadajacych w ramach Funduszu Soteckiego w 2023 roku, zgodnie z uchwatg nr XXXI1/412/2014 Rady

Miejskiej w Pleszewie z dnia 27 marca 2014 r. Wnioski podlegajg ocenie zgodnie z Kartg oceny wniosku.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, jednostek pomocniczych oraz pracownicy Urzedu

Miasta i Gminy zajmujacy poszczegolne stanowiska merytoryczne, opracowujg materiaty planistyczne i ponosza

odpowiedzialno$¢ za terminowe ich przedtozenie Skarbnikowi.
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11) Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz kierownikéw wydzialow do przygotowania
materiatdéw 1 wzajemnej wspolpracy.

12) W przypadku realizacji zadan ze srodkow dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej (dotacja na zadania
zlecone z WUW, KBW) badz dotacji z porozumienia — propozycje planu sktada si¢ na odrgbnych wnioskach.

13) Przy wyliczeniach planéw dochodéw i wydatkéw w poszczegolnych paragrafach danego rozdziatu nalezy
zsumowaé kwoty poszczegdlnych zadan i w miare mozliwosci dokonywa¢ zaokraglen do 100 zt. Reguta nie
dotyczy zadan realizowanych z dotacji, o ktorych mowa w pkt 12.

14) W formularzach bezwzglednie wymagane jest stosowanie dla kolumn wymagajacych naniesienia kwot
zastosowanie formatu komorek:

* liczbowego z uzyciem separatora z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku,
*  wyréwnania tekstu w poziomie do prawej strony.
Przestrzeganie zalecenia uchroni przed btgdnym przeniesieniem kwoty do projektu budzetu.
15) Materiaty planistyczne podpisuje w przypadku:
a) jednostki organizacyjnej — gtowny ksiegowy i dyrektor danej jednostki,
b) komorki organizacyjnej UMIG Pleszew — kierownik danej komorki/ pracownik samodzielnego stanowiska,
¢) instytucji kultury — gtowny ksiggowy i dyrektor danej instytucji.

16) Materiaty planistyczne podlegaja kontroli formalno-rachunkowej przez pracownikéw Wydziatu Finansowego.

17) Projekty planéw niekompletne, nieposiadajace wymaganych informacji badz zlozone na nieodpowiednich
formularzach beda zwracane w celu uzupelnienia.
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Zatgcznik nr 4

do Zarzqdzenia nr 115/VIII/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Wzory formularzy do projektu budzetu Miasta i Gminy Pleszew na 2023 rok

Nazwa wydziatu lub jednostki sporzadzajacej
formularz Numer formularza

Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych (OR) 1,2,2a,2d,5
Wydziat Finansowy (FN),
Referat Podatkow i Optat (RP) L1a2
Wydziat Gospodarki Komunalnej (GK) 1,2,2d,3,4
Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania Przestrzennego (GP)
Uwaga! dla potrzeb PTBS wymagane odrebne formularze 1,1b,1¢,2,2d, 3
Stanowisko ds. Prawnych (PR) 2
Biuro Prasowe (BP) 2
Wydziat Inwestycyjny (WI) 3
Wydziat Rozwoju i Analiz (WR) 1,2, 2d,09, 10
Wydziat Ochrony Srodowiska (OS) 1,2,2d,3,4,7
Straz Miejska (SM) 1,2,3,4
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich (USCiOB.) 1,2, 2d,
Wydziat Edukacji (WE) 1,2, 2d
Referat Gospodarki Odpadami (GO) 1,2,2d
Referat Windykacji (WD) 1,2
Referat Informatyki (1T) 2,3
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie 1,2, 23,5,
CUW w Pleszewie 1,2,2a,5
Jednostki oswiatowe* 1,2,2b,2c,6
Instytucje Kultury 8
Wskazana przez Burmistrza Komisja — Karta oceny wniosku sotectwa 11

* CUW w Pleszewie opracowuje zbiorcze zestawienie planow finansowych skladanych przez jednostki oswiatowe.
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Wzér formularza nr 1
........................................................................ do Zarzadzenia Nr 115/VI11/2022

Nazwa (pieczatka) jednostki sktadajgcej wniosek Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Whiosek o ujecie dochodow w projekcie budzetu Miasta i Gminy Pleszew na rok 2023*
uzyskanych W ramach ..o ———— **
Uzasadnienie w zt (zaokraglenia do dwéch miejsc po przecinku) . Kwota przyjeta w
o . Dynamika L

Klasyfikacja budzetowa Pl Wykonanie P wzrostu/spadku projekcie

T an na an na .
Lp. Nazwa tytutu dochodéw/zrédta S P y budzetu
wyliczenia / objasnienia / podstawa prawna Drzewidywane W% wypelnia
rozdziat § 30.09.2022 | na 30.09.2022 na 31.12.2022 2023 (Kol 97 kol 6) Skarbnik

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
* Nalezy zsumowac: data, pieczatki i podpisy 0s6b sktadajgcych wniosek

1) zadania wystepujgce w paragrafie danego rozdziatu,
2) paragrafy wystepujgce w danym rozdziale,
3) wszystkie wystepujgce we wniosku rozdziaty.
**  wpisac zrédio pozyskania dochodu:
1) dochody wtasne,
2) dotacji z budzetu panstwa
3) dofinansowania UE,
4) porozumienie,
5) inne - wskazac
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Wzér formularza nr 1a
do Zarzadzenia Nr 115/VI111/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 09.09.2022 .

Dochody z tytulu podatkéw (rolny, leSny, od nieruchomosci, Srodkéw transportu)

w zt
Podstawa Stawka = Stawka =
opodatkowania * Dochod Dochéd
ustalona ustalona
Podatek rolny
Osoby fizyczne
Osoby prawne
Podatek lesny
Osoby fizyczne
Osoby prawne
Podatek od nieruchomosci
Osoby fizyczne
Osoby prawne
Podatek od §rodkow transportowych

Osoby fizyczne

Osoby prawne
* nalezy podac ilos¢ hektardw, ilo$¢ deklaracji i wymiar.
Pleszew dn. Podpis Kierownika Referatu Podatkow i Optat
Sporzadziti.......cccooveiriiiiinie
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Wydzial Gospodarki Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego

WYKAZ PLANOWANYCH DO SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI W ...... ROKU*

Wzoér formularza nr 1b
Zarzadzenia nr 115/VIIl/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Iw z

Nr ewid. Powierzchnia

P | pziatek/nieruchomosci w m?

Potozenie dziatki/ek

Przeznaczenie, sposéb
zagospodarowania

Orientacyjna wartos¢ w zt
Inetto/

Uwagi

*Dodatkowo sporzadzi¢ prognoze planowanych do sprzedazy nieruchomosci na lata 2023-2024 odre¢bnie dla kazdego roku.

1d: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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Wydzial Gospodarki NieruchomoSci i Planowania Przestrzennego

WYKAZ ZE SPRZEDAZY RATALNEJ NIERUCHOMOSCI W ...... ROKU*

Wzoér formularza nr 1c
Zarzadzenia nr 115/VII1/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 .

Iw zt/

Nr ewid. Powierzchnia

Lp. Dziatek/nieruchomosci W m?

Potozenie dziatki/ek

Nr decyzji

kwota rat dla roku
prognozy

Uwagi

*Dodatkowo sporzadzi¢ prognoze planowanych dochodéow na lata 2023-2024 odrebnie dla kazdego roku.
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Wzér formularza nr 2

do Zarzadzenia Nr 115/VI11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Nazwa (pieczatka) jednostki sktadajgcej wniosek

Whiosek o ujecie wydatkow biezacych w projekcie budzetu Miasta i Gminy Pleszew na rok 2023*

PONOSZONYCh W ramMaACK .....ccoiiiieiiiiii e

Uzasadnienie w zt (zaokraglenia do dwéch miejsc po przecinku) . Kwota przyjeta w
o . Dynamika L
Klasyfikacja budzetowa . . L . . . projekcie
Lp Nazwa zadania (rodzaj i zakres wyjasnienial obliczenia / podstawa prawna / Plan na Wykonanie Plan na wzrostu/spadku .
’ wydatkow) umowa (oznaczenie, czas obowiazywania, - - -
- . . . przewidywane w % wypetnia
rozdziat § wynikajaca kwota zobowigzania na 2022 rok) 30.09.2022 | na 30.09.2022 ha 31.12.2022 2023 (Kol 97 kol 6) Skarbnik
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

* Nalezy zsumowac: data, pieczatki i podpisy 0s6b sktadajgcych wniosek

1) zadania wystepujgce w paragrafie danego rozdziatu,
2) paragrafy wystepujgce w danym rozdziale,
3) wszystkie wystepujgce we wniosku rozdziaty.
4) wydatki majgtkowe wystepujace w paragrafach 601 do
603, 605 do 608, 610 do 623, 625 do 639, 641 do 644,
646do 649, 651 do 659, 661 do 672 i 680 - wykazuje sie we
wniosku majgtkowym.
**  wpisaé zrodio finansowania wydatku:
1) budzet MiG Pleszew,
2) budzet panstwa
3) dofinansowanie UE,
4) porozumienie,
5) inne - wskazac¢
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................................................... Wzér formularza nr 2a
Nazwa jednostki sporzgdzajacej do Zarzgdzenia Nr 115/VI11/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszev
z dnia 09.09.2022 r.

Informacja dodatkowa na temat kalkulacji rezerw na wynagrodzenia

Wysokosé

Rodz./§ Tres¢ Objasnienia - ilo$¢ nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych rezerwy

4010 |Wynagrodzenie ogdtem, w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nalezy sporzadzi¢ rozbicie dla kazdego rozdziatu wraz z wykazem ilo$ciowym o0sob, ktorym przystuguje odprawa emerytalna lub nagroda jubileuszowa.

data, pieczatki i podpisy osob sktadajacych informacjce

1d: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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Nazwa jednostki sporzgdzajacej

Wzér formularza nr 2b

do Zarzadzenia Nr 115/VII11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszev
z dnia 09.09.2022 r.

Informacja dodatkowa na temat kalkulacji rezerw na wynagrodzenia - o§wiata

Rodz./§

Tresé¢

Wysokosé

Objasnienia - ilos¢ 0d jubil h, od talnych
jasnienia - ilo$¢ nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnyc rezerwy

Wynagrodzenie ogdtem pracownicy administracji, w

4010
tym:
- nagrody jubileuszowe
- odprawy emerytalne
4790

Wynagrodzenie ogdtem nauczyciele, w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nalezy sporzadzi¢ rozbicie dla kazdego rozdziatu wraz z wykazem ilo$ciowym o0sob, ktorym przystuguje odprawa emerytalna lub nagroda jubileuszowa.

1d: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

data, pieczatki i podpisy osob sktadajacych informacjce

Strona 8



Nazwa jednostki budzetowej

Dane informacyjne o wynagrodzeniach i zatrudnieniu w szkolach i placowkach o§wiatowych pracownikéw pedagogicznych

Wzér formularza nr 2¢
Zarzadzenia nr 115/VII/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 09.09.2022 r.

Dzial .o
R0zdzia: .....cccooeiieieiee.
wzt
o Wissezegtinienic Przewidywane wykonanie roku 2022 . Plan na 2023 rok . % % % % -
} i . - . azem . . . . azem . . . .
zvsci zysci 8:3 9:4 10:5 11:6
Stazysci Kontraktowi Mianowani Dyplomowani (3+4+5+6) Stazysci Kontraktowi Mianowani Dyplomowani (8+9+10+11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1 Wynagrodzenia osobowe ogotem, (§
) 4790) z tego:
a) wynagrodzenie x 12 m-cy
b) godziny ponadwymairowe - stale
2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§
: 4800)

3. Wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170)

Skladka na ubezpieczenie spoleczne
(4110)

5. Skfadka na Fundusz Pracy (4120)

Whplaty na Pafnstwowy Fundusz
6. Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (4140)

7. Whplaty do PPK (4710)

Tlo$¢ 0sob

Tlos¢ etatow

*Szczegotowa kalkulacja wynagrodzenia oraz uzasadnienie ewentualnego wzrostu zatrudnienia
(w szczegblno$ci do rozdziatow klasyfikacji budzetowej)

Pleszew dn.

Podpis Gloéwnego Ksiggowego

(pracownik do spraw kadr)
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Wzér formularza nr 2d
do Zarzgdzenia Nr 115/VI11/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
Nazwa komérki organizacyjnej z dnia 09.09.2022 r.

PLAN DOTACJI
DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH /DLA JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH*
NA ROK 2023**

Plan dotacji Wykonanie dotacji Przewidywane

konanie dotacji Plan dotacji
Rozdz. § Nazwa zadania celowej/podmiotowej* | celowej/podmiotowej* ce‘llgve'/ odmiotowje'* celowe/podmiotowej*
na 30.09.2022 na 30.09.2022 roku P 1 na 2023

na koniec 2022 roku

* odpowiednie zaznaczy¢,

** formularz dostosowa¢ do potrzeb wydziatu usuwajac zbedne lub dodajac niezbedne komorki.

data i podpis Kierownika Wydziatu

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety Strona 10



Nazwa jednostki budzetowej/ komoérki organizacyjnej UMiG

Zadania inwestycyjne planowane do realizacji w 2023 rok*

Wzér formularza nr 3

Zarzadzenia nr 115/VII1/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022r.

Okres realizacji zadania Plan na Wykonanie | Przewidywane Limit
dzial | rozdzial § Nazwa zadania Lgczne naklady ! 30.09.2022 na wykonanie na | Plan na 2023 | Plan na 2024 | Plan na 2025 Plan na 2026 obowiazari
od do s 30.09.2022 | 31.12.2022 obowigzan
Razem

* w przypadku wystgpowania danego zadania w WPF, wymagana bezwzglgdna zgodnos¢ nazwy i planu z WPF.

Id: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

Podpis Kierownika Wydziatu
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Nazwa jednostki pomocniczej (osiedla/ sotectwa)

Liczba mieszkancoéow na 30 czerwca 2022 roku

Wysokos¢ srodkéw na 2023 rok

Wzér formularza nr 4

Zarzadzenia nr 115/VIII/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Whniosek o ujecie przedsigwzigé w projekcie budzetu Miasta i Gminy Pleszew na rok 2023*

Klasyfikacja budzetowa

Lp. Nazwa przedsiewzigcia

rozdziat §

Plan na 2023 rok

Oznaczenie
jednostki
organizacyjnej UMiG
Pleszew
koordynujacej
zadanie

Kwota przyjeta w
projekcie budzetu

wypefnia Skarbnik

6

data, pieczatki i podpisy oséb sktadajgcych wniosek

* Nalezy zsumowac:
1) zadania wystepujgce w paragrafie danego rozdziatu,
2) paragrafy wystepujgce w danym rozdziale,
3) wszystkie wystepujgce we wniosku rozdziaty.

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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Nazwa jednostki sktadajacej zestawienie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Dziat

Rozdziat

Wzér formularza nr 5

Zarzadzenia nr 115/VIII/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Lp.

Fundusz $§wiadczen socjalnych

Wysokos¢
podstawy
odpisu
podstawowego

Liczba osob/etaty

2022 rok 2023 rok

Kwota odpisu
na 2023 rok

w zt

Pracownicy administracji i obstugi

odpis podstawowy na jednego zatrudnionego (37,5%
przeci¢tnego wynagrodzenia miesi¢cznego w gospodarce
narodowej w roku poprzednim lub w drugim pdtroczu roku
poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego okresu
stanowilo kwot¢ wyzsza)

odpis na kazda zatrudniong osobe, w stosunku do ktdrej
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci (6,25% podstawy odpisu
podstawowego)

odpis na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do opieki
socjalnej sprawowanej przez pracodawcow (6,25%
podstawy odpisu podstawowego)

odpis podstawowy na jednego pracownika zatrudnionego w
szczegolnie ucigzliwych warunkach pracy (50% podstawy
odpisu podstawowego naliczonego w stosunku do
przecietnej liczby zatrudnionych)

Razem odpis na fundusz §wiadczen socjalnych

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

data, pieczatki i podpisy osob sktadajacych zestawienie
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Nazwa jednostki sktadajacej zestawienie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - owiata

Dziat

Rozdziat

Wzér formularza nr 6

Zarzadzenia nr 115/VII1/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Lp.

Fundusz §wiadczen socjalnych

Wysokos$¢
podstawy
odpisu
podstawowego

Liczba oséb/etaty

2022 rok 2023 rok

Kwota odpisu
na 2023 rok

w zt

pracownicy obstugi i administracji

odpis podstawowy na jednego zatrudnionego (37,5%
przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowej w roku poprzednim lub w drugim pétroczu roku
poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego okresu
stanowito kwote wyzsza)

odpis na kazda zatrudniong osobg, w stosunku do ktorej
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepelnosprawnosci (6,25% podstawy odpisu podstawowego)

odpis na kazdego emeryta i rencist¢ uprawnionego do opieki
socjalnej sprawowanej przez pracodawcow (6,25% podstawy
odpisu podstawowego)

odpis podstawowy na jednego pracownika zatrudnionego w
szczegolnie ucigzliwych warunkach pracy (50% podstawy
odpisu podstawowego naliczonego w stosunku do przecigtnej
liczby zatrudnionych)

pracownicy pedagogiczni (nauczyciele)

iloczyn planowanej, przecigtnej w danym roku
kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i
niepelnym wymiarze zaj¢c (po przeliczeniu na pelny wymiar
zajec) skorygowanej w koncu roku do faktycznej przecigtnej
liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na pelny
wymiar zajeé) i 110% kwoty bazowej, okreslanej dla
pracownikow panstwowej sfery budzetowej na podstawie art.
5pkt. 1 lit. aiart 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy o ksztattowaniu
wynagrodzen w panstwowe;j sferze budzetowej oraz o zmianie
niektdrych ustaw, ustalanej corocznie w ustawie budzetowej

nauczyciele emeryci i rencisci (5% od pobranej emerytury)

Razem odpis na fundusz Swiadczen socjalnych (1+2+3)

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

data, pieczatki i podpisy 0sob sktadajacych zestawienie
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‘Wzor formularza nr 7
do Zarzadzenia Nr 115/VI11/2022

Nazwa komorki organizacyjnej Burmistrza Miasta i Gminy Plesze
z dnia 09.09.2022 .

Projekt planu dochodéw z oplat i kar pieni¢znych oraz finansowanych nimi

wydatkéw na ochrone srodowiska i gospodarke wodna na 2023 r.*

Plan na Wykonanie na Przewidywane
L.p. Dzial Rozdzial § Tres§¢ dzief : Plan na 2023 % (9:6)
30.09.2022 konanie 2022
30.00.2022r. |"”
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
900 GOSPODARKA KOMUNALNA I OCHRONA SRODOWISKA
90019 ‘Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z tytulu oplat i kar za
Kkorzystanie ze §rodowiska
0690 ‘Wplywy z roznych optat
1 Przedsi¢wzigcia zwigzane z ochrong wod
| 90001 | lGospodarka $ciekowa i ochrona wéd | | | I |
| | 4300 IZakup ustug pozostatych | | | I |
2 Przedsiewzigcia zwi: z gospodarka odpadami
90026 Pozostale dzi: i ia; z gospodarka
4210 Zakup materiadw i wyposazenia
4300 Zakup ustug pozostatych
3 ‘Wspomaganie realizacji zadai modernizacyjnych i inwestycyjnych, stuzacych ochronie Srodowiska i gospodarce wodnej
90001 Gospodarka $ciekowa i ochrona wéd
Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
6230 inwestycji i zakupow inwestycyjnych jednostek nie zaliczanych do sektora finansow
publicznych
90002 Gospodarka odpadami
Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielang migdzy jednostkami samorzadu
2710 . - S P
terytorialnego na dofina zadan b h
OGOLEM

* formularz dostosowa¢ do potrzeb wydziatu, usuwajac zbgdne lub dodajac niezbedne wiersze.

Pleszew, dn.

Sporzadzit............coo

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety Strona 15



Nazwa instytucji kultury

Projekt budzetu do Instyucji Kultury na rok 2023

Wzér formularza nr 8

Zarzadzenia nr 115/VII1/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

Dzial
Rozdzial ..o
Plan na 2022 r. Przewidywane wykonanie 2022 r. Plan na 2023 r.
L w tym: w tym: w tym: % wzrostu
Lp. Wyszczegélnienie .
Ogélem z dotaji z dotaji z dotacji ze §rodkow Ogélem z dotacji z dotacji z dotacji ze §rodkow Ogélem z dotacji z dotacji z dotacji ze srodkéw | (Kol. 13 :kol. 8)
podmiotowej celowej [ .oeeeeens wlasnych podmiotowej celowej [ .eeennnns wlasnych podmiotowej celowej | e wlasnych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
l. PRZYCHODY OGOLEM, w tym:
1. PRZYCHODY WLASNE, w tym:
1.1. |- przychody ze sprzedazy ustug wlasnych
1.2. - przychody z najmu i dzierzawy
1.3. |- dotacje np. MKiDN i Urzad Marszatkowski
1.4. |- $rodki od sponsoréw, darowizny
1.5. |- inne Zrodla
2 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE,
' W TYM:
2.1. - dochod z Urzedu Skarbowego
2.2 |-
3. DOTACJA PODMIOTOWA
4. DOTACJA CELOWA
4.1. |-z budzetu Miasta i Gminy Pleszew
4.2 - z innych zrodet
5. PRZYCHODY FINANSOWE
5.1. |- odsetki
52 [
6. POKRYCIE AMORTYZACJI
7 PRZYCHODY Z TYTULU DAROWIZNY
' RZECZOWEJ
8. POZOSTALE PRZYCHODY
1I.  |KOSZTY OGOLEM, w tym na:
1.  |DZIALALNOSC BIEZACA, z tego:
1.1. |Wynagrodzenia:
a) - 0sobowe
b) - bezosobowe
12, Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz
Pracy
1.3.  |Swiadczenia urlopowe
1.4. |Pozostale, z tego:
a) - Energia (woda, prad, gaz, olej)
b) - Materialy i wyposazenia, w tym:
- materialy biurowe
- §rodki czystosci
- zakup zbioro6w
- Wyposazenie
- inne (wymieni¢ jakie)
c) - Zakup ushug, w tym:
- ustugi wywozu nieczystosci
- ustugi telekomunikacyjne, Internet
- oplata Smieciowa
- ushugi pocztowe
- ustugi najmu i dzierzawy
- inne (wymieni¢ jakie)
d) - Podatki
e) - Oplaty i skfadki
f) - Ubezpieczenia

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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9) - Optata za gospodarowanie odpadami
h) - Ustugi remontowe i konserwatorskie
i) - Podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne
j) - Szkolenia
k) - Badania lekarskie
1) - inne
1.5. |Zuzycie materialow
16. |-
1.7. |-
2. Koszty przedsiewzie¢ (wymieni¢ jakie)
2.1  [Nazwa przedsigwziecia
2.2 i
2.3 e,
3. KOSZTY FINANSOWE
4. Remonty (zakres rzeczowy) - prace budowlane
5. Inwestycje (zakres rzeczowy)
6 AMORTYZACJA
7. POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
Tl
T.20 | i
1. JWYNIK FINANSOWY
SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW
PRZECIETNE WYNAGRODZENIE MIESIECZNE

Dotgczy¢ uzasadnienie (szczegotowe)

wymieni¢ zrodta przychodow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji, w zakresie wydatkow uzasadnienie z kalkulacja.

Informacja dodatkowa na temat kalkulacji rezerw na wynagrodzenia

Tresé

Objasnienia - ilo$¢ nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych

Wysokos¢
rezerwy

Wynagrodzenie ogotem, w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nalezy sporzadzi¢ ilosciowy wykaz osob, ktorym przyshuguje odprawa emerytalna lub nagroda jubileuszowa

Pleszew dn.

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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Nazwa jednostki budzetowej/ komorki organizacyjnej UMiG

Projekt planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzgcych z budietu Unii Europejskiej

Wzbr formularza nr 9

Zarzgdzenia nr 115/VII/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

/ wzt /

Lp | Nazwa i cel projektu lub programu

Okres realizacji

Termin
rozpoczecia

Termin
zakonczenia

Klasyfikacja
budzetowa
(dziat ,
rozdziat)

Jednostka

realizujqca

Lgczne naklady

Zrédla
finansowania

Koszty zadania w latach realizacji projektu *

Przewidywane
wykonanie w
2022

Plan na
2023

Plan na
2024

Plan na
2025

3

4

8

10

11

12

l. [Wydatki majatkowe razem

1) srodki wiasne

2) érodki UE

3) budzet panstwa

Razem

1) srodki wiasne

2) érodki UE

3) budzet panstwa

Razem

I1. |Wydatki biezace razem

1) srodki wiasne

2) érodki UE

3) budzet panstwa

Razem

1) srodki witasne

2) érodki UE

3) budzet panstwa

Razem

Wydatki ogélem

1) srodki wiasne

2) érodki UE

3) budzet panstwa

Razem

* Koszty realizacji projektow nalezy poda¢ w rozbiciu na wszystkie lata trwania projektu.

Sporzqdzil: ...........c.ccocooiiiiiiii it

(data, podpis)

Id: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

Podpis: .ccoeevrcircirciccee

(Dyrektora jednostki budzetowej, Kierownika komorki organizacyjnej UMIG )

Strona 18



Nazwa jednostki budzetowej/ komorki organizacyjnej UMiG

Plan dochodéw i wydatkéw przedsiewzig¢ wieloletnich do ujecia w WPF w 2023 roku

Wzér formularza nr 10
do Zarzadzenia Nr 115/VI11/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

z dnia 09.09.2022 r.

DOCHODY WPF WYDATKI WPF
9.2 (dochody 9:. (wydatki 9.4 (wydatki
h iezgce z -
9.1 (dochody majatkowe z . biezace z
L o koricowka .
biezace z koncowkg 7.8,9) ze koncoéwka 7,8,9 )
koncowka 7,8,9) 7,8,9) $rodki | 9.2.1 (dochody S 9.3.1 (wydatki ze $rodkow 9.4.1 (wydatki
. : 9.1.1 (dochody N Srodkow . 5
$rodki pochodzace! L pochodzace z | majagtkowe z biezace z pochodzacych z | majgtkowe z
. 5 biezace z . " L pochodzgcych . L " N
z budzetu Unii . budzetu Unii konicowka L .| koncowka 9.3.1.1 budzetu Unii koricowka .
o koncéwka 7,8,9) | 9.1.1.1 (dochody - 9.2.1.1. (dochody . z budzetu Unii . o 9.4.1.1 (wydatki
" o . Dochody Europejskiej oraz ) . T Europejskiej 7.,8,9) tylko ; Wydatki - |7,8,9) tylko ze (wydatki Europejskiej oraz | 7,8,9) tylko ze N
Nazwa projektu/ rozdziat’ Rok’ . . N tylko $rodki biezace z ) i p . majatkowe z . Europejskiej , . V2 , ) , . majatkowe z
ogdtem $rodki pochodzace! " oraz srodki $rodki o ogdtem : . $rodkow biezace z $rodkow $rodkow P
. pochodzace z koncéwka 7,8) koncéwka 7,8) oraz $rodkow . koncéwka 7,8)
ze zrodet L " pochodzace ze | pochodzace z pochodzacych | koricdwka 7,8) | pochodzacych ze | pochodzacych
N budzetu Unii P L " pochodzacych 5 . P 5 "
zagranicznych . zrodet budzetu Unii L. z budzetu Unii Zrodet z budzetu Unii
N ; Europejskiej 3 L ze zrodet - 3 .
niepodlegajace zagranicznych | Europejskiej sagranicznych Europejskiej zagranicznych Europejskiej
zwrotowi, inne niz niepodlegajgce ag Y niepodlegajace
i niepodlegajac i
zwrotowi, inne ; zwrotowi, innych
- € zwrotowi, M
niz UE . . niz UE
innych niz UE
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
““““ 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
““““ 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
““““ 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
SUMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
azem
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* formularz dostosowac do potrzeb jednostki (dodajac badz usuwajg¢ komorki). Uwaga nalezy zachowaé zgodnosc¢ z projektem budzetu i uchwatg WPF Zatgcznik nr 2.

** dobor lat zastosowac zgodnie z realizacjg danego przedsiewziecia.

Pleszew dn.

Podpis Dyrektora jednostki budzetowej oraz Gléwnego Ksaiggowego /
Kierownika komérki organizacyjnej UMiG
Sporzadzit:........ccoevcecenne

Id: 18BA7AGE-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety

$rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi

Strona 19



Karta oceny wniosku Sotectwa

ztozonego w dniu

KARTA OCENY WNIOSKU

SOLECTWA

Wzér formularza nr 11

do Zarzadzenia Nr 115/V111/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 09.09.2022 r.

OCENA FORMALNA WNIOSKU

L.p.

Oceniany element

TAK NIE

1

Czy wniosek zostat ztozony w terminie? (do dnia 30
wrzesnia)

Czy ztozony wniosek stanowi oryginat dokumentu i
podpisany jest przez softysa danej miejscowosci?

Czy ztozona zostata uchwata zebrania wiejskiego
uchwalajgca wniosek?

Czy do wniosku dotgczona protokoét z zebrania
wiejskiego?

Czy do wniosku dotgczono liste obecnosci?

Czy przedsiewziecia wskazane we wniosku sg zgodne
z zawartymi w protokole z zebrania ?

Czy wniosek zawiera uzasadnienie wskazanych
przedsiewziec?

Czy wniosek zawiera oszacowanie kosztéow
wskazanych przedsiewzie¢?

Czy koszt wskazanych przedsiewzieé¢ miesci sie w
limicie przyznanych srodkow?

OCENA ZGLOSZONYCH PRZEDSIEWZIEC

Przedsiewziecie nr 1 wskazane we wniosku

Lp.

Oceniany element

TAK NIE

Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?

Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkéw
zycia mieszkancow?

Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia
rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 2 wskazane we wniosku

Oceniany element

TAK NIE

Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?

Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkéw
zycia mieszkancéw?

Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia
rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 3 wskazane we wniosku

Lp.

Oceniany element

TAK NIE

Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?

Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow
zycia mieszkancéw?

Id: 18BA7A6E-BC28-4E2C-9532-CF1FBF051147. Przyjety
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3 Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia
rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 3 wskazane we wniosku

Lp. Oceniany element TAK NIE
1 Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?
2 Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow
zycia mieszkancéw?
3 Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia

rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 4 wskazane we wniosku

Lp. Oceniany element TAK NIE
1 Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?
2 Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow
zycia mieszkancéw?
3 Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia

rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 5 wskazane we wniosku

Lp. Oceniany element TAK NIE
1 Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?
2 Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow
zycia mieszkancéw?
3 Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia

rozwoju gminy?

Przedsiewziecie nr 6 wskazane we wniosku

Lp. Oceniany element TAK NIE
1 Czy przedsiewziecie jest zadaniem wtasnym gminy?
2 Czy przedsiewziecie stuzy poprawie warunkow
zycia mieszkancéw?
3 Czy przedsiewziecie jest zgodne ze strategia

rozwoju gminy?

Uwagi Komisji:

Po dokonaniu w dniu .......ccceeeeeeieciecienennns Oceny wniosku, Komisja stwierdza, iz wniosek nalezy
przyjac¢ do realizacji / wniosek nalezy odrzucic¢*

* nieprawidtowe stwierdzenie nalezy skresli¢

Podpisy cztonkdw komisji dokonujgcych oceny:
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UZASADNIENIE

Obowigzek przygotowania i poinformowania mieszkancéw gminy o zatozeniach do projektu budzetu oraz
kierunkach polityki Miasta i Gminy Pleszew wynika z:

—art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

—§ 1 uchwaly nr XI11/129/2019 Rady Miejskiej w Pleszewie z dnia 24 pazdziernika 2019 roku w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy Pleszew.

Wobec powyzszego podjecie niniejszego zarzadzenia jest zasadne

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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