ZARZADZENIE NR 84/VI11/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (MDR) obowiazujacej w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie
oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.,
poz. 40), art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2651)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedurg w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (MDR) obowiazujaca w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie oraz
w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew” - stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew
oraz kierujacym komorkom organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie wraz z podleglymi
pracownikami.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 84/V111/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 30 czerwca 2023 r.

Procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
o0 schematach podatkowych (MDR) obowigzujaca w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie oraz
w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew.

Rozdzial 1
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa Dziat 11l Rozdziat 11a, art. 86a - 860,
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2651),

2. Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz
niektorych innych ustaw, w tym art. 28 (Dz. U. z 2018 r., poz. 2193).

Rozdzial 2
Definicje poje¢ uzytych w procedurze
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1. pracowniku miejskiej jednostki organizacyjnej - rozumie si¢ przez to wszystkich pracownikéw
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew (zgodnie z Zatacznikiem nr 1) oraz komodrek
organizacyjnych Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie, zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
Organizacyjnym;

2. korzy$ci podatkowej - rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania

podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

C) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci wskazanych
w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

4. podmiocie powigzanym - rozumie si¢ przez to podmiot powiagzany, o ktéorym mowa w art. 86a § 1

pkt 7 Ordynacji podatkowej;

5. schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez koniecznos$ci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegoélnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego;

6. ogolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia okreslong w art. 86a
§ 1 pkt 6 Ordynacji podatkowej;

7. innej szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia okreslong
w art. 86a § 1 pkt 1 Ordynacji podatkowej;

8. szczegdlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia, o ktorym mowa
w art. 86a § 1 pkt 13 Ordynacji podatkowej;

w

Id: SAE2DFDD-A685-4417-BBE4-A219B0OEBS0EOQ. Przyjety Strona 1



9. trudnych do wyceny wartos$ciach niematerialnych - rozumie si¢ przez to wartosci niematerialne,
w tym wartos$ci prawne, a takze prawa do tych wartosci, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 14
Ordynacji podatkowej;

10. udostepnianiu - rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania
informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczeg6lnosci poprzez przedstawianie
jego zatozen;

11. uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynno$ci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego;

12. wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynno$ci faktycznych Iub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci
zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy
wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynno$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynno$ci bedgcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynno$ci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem
sg te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

Rozdzial 3

OKkreSlenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu sie¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w MieScie i Gminie Pleszew dotyczy tylko

i wylacznie uzgodnien, ktore spetniajg definicj¢ schematu podatkowego.

2. Definicja schematu podatkowego zostaje spelniona w sytuacji, gdy wystapi jeden z nastgpujacych
przypadkow:

a) uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzyS$ci oraz posiada ogolna ceche rozpoznawcza,
obie wymienione przestanki muszg zosta¢ spelnione tacznie, np. niepowstanie zobowigzania
podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego
wysokosci, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug, do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy oraz np. promotor lub korzystajacy zobowigzali
si¢ do zachowania w poufnosci wobec o0sdb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organdow podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala
na uzyskanie korzysci podatkowej, promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia,
ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysSci podatkowej wynikajacej
z uzgodnienia;

b) uzgodnienie posiada szczegdélng ceche rozpoznawczg (w tej sytuacji nie musi by¢ spetnione
kryterium gtéwnej korzysci);

€) uzgodnienie posiada inng szczegdélng ceche rozpoznawcza (w tej sytuacji nie musi by¢
spelnione kryterium glownej korzysci).

Ogodlna cecha rozpoznawcza klauzuli poufnosci nie dotyczy jednak sytuacji zawarcia przez strony

wykonujgce zawody zaufania publicznego (promotora, korzystajacego) standardowych klauzul

poufno$ci zwigzanych z tajemnicg przedsigbiorstwa i tajemnicag zawodowa. Istota klauzuli
poufnosci, ktora dla celow MDR stanowi ogoélng cech¢ rozpoznawcza, sprowadza si¢
do zastrzezenia klauzuli poufnosci w stosunku do sposobu osiagniecia korzy$ci podatkowe;.
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Kryterium gtéwnej korzySci nie bedzie jednak spetnione, co do zasady, jezeli podmiot dziatajacy
rozsadnie wskutek stosowania zgodnych z prawem rozwigzan nie ma lub nie miat alternatywne;,
racjonalnej drogi postepowania, nawet jezeli skutkiem postepowania jest osiggniccie korzysci
podatkowej.
Przestanka alternatywnej drogi postepowania moze by¢ natomiast spetniona w przypadku, gdy
dany cel ekonomiczny jest mozliwy do zrealizowania na rézne sposoby, ktore r6znig si¢ co do
wynikajacych znich korzy$ci podatkowych. Przykltadowo, jezeli dokonanie aportu jest
korzystniejszym z perspektywy podatkowej sposobem przeniesienia wlasnosci sktadnika majatku
niz jego sprzedaz, to podmiot, ktéry zdecydowat si¢ na aport dysponowat racjonalng alternatywna
droga postgpowania.

3. Obowigzkom informacyjnym w dziatalnosci Miasta i Gminy Pleszew, jako jednostki samorzadu
terytorialnego, realizujacej zadania wiasne i zadania zlecone, podlegaja w szczego6lnosci krajowe
schematy podatkowe:

a) standaryzowane (mozliwe do wdrozenia lub udost¢pnienia u wiecej niz jednego korzystajacego
bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen),

b) niestandaryzowane (tzw. sporzadzone dla Miasta i Gminy Pleszew, w tym jego jednostek
organizacyjnych),

w zakresie podatkow bezposrednich stanowigcych dochod budzetu panstwa (podatek dochodowy

od 0s6b fizycznych i od 0séb prawnych), podatkow posrednich (podatek od towarow i ustug VAT),

podatkow lokalnych (podatek od nieruchomosci, podatek od $rodkoéw transportowych, podatek
rolny) oraz innych uzgodnien uregulowanych w przepisach prawa podatkowego, dotyczacych

W szczegolnosci zawieranych przez Miasto i Gming Pleszew umow cywilnoprawnych (zbycia

przedsigbiorstwa lub jego zorganizowanej czgSci, zbycia tj. sprzedazy, aportu, darowizny

nieruchomosci i innych §rodkéw trwalych, dzierzawy, najmu nieruchomosci lub ich czesci, itd.).

4. Obowiazek przekazania informacji o schematach podatkowych w Miescie i Gminie Pleszew moze
dotyczy¢ trzech kategorii podmiotow:

a) promotora - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradcg podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego Miastu i Gminie
Pleszew, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu na terytorium kraju, a takze pracownika miejskiej jednostki organizacyjnej, ktora
opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem
uzgodnienia;

b) Kkorzystajacego - rozumie si¢ przez to Miasto i Gming Pleszew, w tym miejska jednostke
organizacyjng, a takze inng osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie,
lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonala czynnosci stuzacej
wdrozeniu takiego uzgodnienia;

C) wspomagajacego - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, w szczegolnos$ci bieglego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego lub innego pracownika miejskiej jednostki organizacyjnej, bank lub
inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktora przy zachowaniu staranno$ci ogolnie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnos$ci, podjela sie
udzielié¢, bezpo$rednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozZenia uzgodnienia.

5. Pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej:

a) dokonuje analizy czynnosci dokonywanych przez niego po dniu 1 listopada 2018 roku do dnia
30 czerwca 2023 roku, celem wytonienia ewentualnych transakcji, o ktorych mowa w ust. 3,
w ktorej Miasto i Gmina Pleszew podlega obowigzkom informacyjnym o schematach
podatkowych, lub co do ktorych istnieja watpliwosci co do zaistnienia takiego obowigzku,

b) prowadzi biezacg analize czynnosci dokonywanych przez niego po dniu 30 czerwca 2023 roku,
celem wylonienia ewentualnych transakcji, o ktorych mowa w ust. 3, w ktorej Miasto i Gmina
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Pleszew podlega obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych, lub co do ktorych
istnieja watpliwosci co do zaistnienia takiego obowiazku,

w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji

0 schematach podatkowych.

6. Powotane w ust. 5 czynnosci polegaja w szczegdlnosci na: analizie dokumentéw zawierajacych
aktualne dane z wyciagow z wilasciwych rejestrow lub innych dokumentoéw, danych, informacji
pochodzacych z wiarygodnego i niezaleznego zrédla, sprawdzeniu ogolnodostgpnych informacji,
w tym informacji zawartych w Internecie lub przyjeciu pisemnego o$wiadczenia od klienta na temat
struktury wlasnosci klienta i tozsamosci beneficjenta rzeczywistego. Pracownicy miejskiej jednostki
organizacyjnej nie sg natomiast zobowigzani do aktywnego (niemieszczacego si¢ w granicach
starannos$ci generalnie przyjmowanej w stosunkach biznesowych) poszukiwania informacji
wskazujacych na sytuacje¢ finansowa korzystajacego lub podmiotow z nim powigzanych, z uwagi
na przepisy MDR. Przepisy MDR nie naktadaja bowiem na promotora lub wspomagajacego
obowigzku podejmowania dodatkowych czynnosci w celu weryfikacji czy doszto przez
korzystajacego do spetnienia kryterium kwalifikowanego korzystajacego. W praktyce, w sytuacji
statej wspotpracy z korzystajacym, promotor/wspomagajacy moga posiada¢ wiedzg pozwalajaca na
stwierdzenie, czy kryterium kwalifikowanego korzystajacego jest spelnione (np. uzgodnienie
dotyczy¢ bedzie kilku zabudowanych nieruchomos$ci w centrum miasta). W sytuacji braku innych
informacji aby uzna¢ za spetnione analizowane kryterium, dla celow dowodowych dziataniem
wystarczajagcym moze by¢, odebranie od korzystajacego oswiadczenia wskazujacego, czy w jego
przypadku doszto do spetnienia definicji kwalifikowanego korzystajacego.

7. Nie podlegaja obowigzkom informacyjnym, co do zasady:

1) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych, tj. czynno$ci zwigzane z przygotowywaniem i pomoca
W przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan podatkowych, jak
roOwniez czynnosci zwigzane z biezacym wypelnianiem obowiazkéw podatkowych
na podstawie dokumentow, danych oraz informacji przekazanych przez jednostki organizacyjne
Miasta i Gminy Pleszew, ktore dotycza jedynie zapewnienia zgodnosci dziatan z obowigzkami
wynikajgcymi z przepisoOw prawa (tzw. compliance), gdyz co do zasady, nie bedg one stanowity
czynnosci typowych dla funkcji promotora. Czynnosci te beda, co do zasady, zawieraty element
rekomendacji wylacznie w zakresie zastosowania okre§lonego sposobu rozliczen podatkowych
lub podjecia decyzji o zastosowaniu okreslonego podejs$cia (w przypadku niejednolitej praktyki
stosowania przepisOw prawa podatkowego), a nie rekomendacji co do podejmowania przez
Miasto i Gmine Pleszew okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktorych rezultatem
ma by¢ osiagnigcie przez nie korzysci podatkowych w przysztosci;

2) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow 0 udzielanie
pozwolen/zezwolen, tj. czynno$ci zwigzane z przygotowywaniem i pomocg w przygotowaniu
dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie pozwolen/zezwolen, innych wnioskéw oraz
zgloszen/notyfikacji/powiadomien przewidzianych w regulacjach podatkowych, jak rowniez
przekazywanie informacji o warunkach korzystania z przewidzianych w przepisach
podatkowych ulgach i uproszczeniach, ktore nie beda stanowity czynnosci typowych dla funkcji
promotora;

3) przeglady (audyty) podatkowe, tj. czynnosci obejmujace dokonanie przegladu w zakresie
oceny poprawnosci dzialan dokonanych w przeszlosci, z perspektywy obowigzujacego
wowczas prawa podatkowego, podczas ktorych podmiot identyfikuje nieprawidtowosci
w rozliczeniach podatkowych lub informacjach raportowanych organom podatkowym
w przesztych okresach lub istniejgce ryzyka podatkowe oraz moze wskazywaé sposob dziatania
zmierzajacy do usunigcia tych nieprawidtowosci lub ryzyka i doprowadzenia do prawidtowego
zastosowania przepisow prawa podatkowego, (takie czynnosci nie beda, co do zasady,
stanowity czynnosci typowych dla funkcji promotora). W szczegélnosci, co do zasady, nie
powinny stanowi¢ takich czynnosci rekomendacje dotyczace zebrania wymaganej prawem
dokumentacji zdarzen/standw zaistnialych w przesziosci (np. rekomendacja zebrania
dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej dostawe towarow do odbiorcy w przypadku
wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow);
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4) opinie i komentarze podatkowe, tj. czynnosci polegajace na udzielaniu opinii i komentarzy
w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych informuje si¢ 0 konsekwencjach podatkowych
oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych i orzecznictwa,
dotyczacych juz dokonanych przez Miasto i Gming Pleszew transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszte i zamknigte), bowiem nie stanowia one czynnosci typowych dla
funkcji promotora. Nie bgda stanowily takich czynnosci m.in. przypadki, w ktorych w ramach
udzielonych opinii i komentarzy udzielajacy opinii wskazuje sposob dzialania zmierzajacy do
usunigcia ewentualnych zidentyfikowanych nieprawidtowosci lub ryzyka;

5) inne czynnosci wykonywane w ramach $wiadczenia uslug dotyczacych kwestii
podatkowych, tj. czynno$ci zwigzane z profesjonalnym udzielaniem wsparcia w zakresie
kwestii podatkowych, ktore nie sg typowe dla funkcji promotora, moga obejmowac takze szereg
innych czynnosci, takich jak np.: udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania
procedur podatkowych w celu zapewnienia zgodno$ci rozliczen podatkowych
Z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa; udzielanie porad i wsparcia w zakresie
odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych; szkolenia dotyczace obowiazujacych
przepisOw prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach prawa podatkowego
(o wylacznie informacyjnym charakterze); ustugi biezacego doradztwa podatkowego; wsparcie
i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami administracyjnymi,
sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym; wsparcie lub przygotowywanie
o$wiadczen dla celow podatkowych.

8. W Miescie i Gminie Pleszew mogg znalezé zastosowanie nast¢pujace rodzaje obowigzkow
informacyjnych o schematach podatkowych:

1) przekazanie informacji o wdrozeniu lub udostepnieniu schematu podatkowego (MDR-1);

2) zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego (MDR-2);

3) przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3);

4) kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym (MDR-4).

9. W przypadku wylonienia transakcji podlegajacej obowigzkom informacyjnym o schematach
podatkowych, lub co do ktorej istnieja watpliwosci co do zaistnienia takiego obowiazku, pracownik
miejskiej jednostki organizacyjnej dokumentuje wyniki biezacej analizy, o ktorej mowa w ust. 5, w
formie papierowej i elektronicznej w celu sporzadzenia przez dyrektora jednostki organizacyjnej
lub kierujgcego komorkg organizacyjng informacji o potencjalnym schemacie podatkowym, ktora
to analiz¢ niezwlocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 7 dni, przedktada przetozonemu, w celu
nadania jej dalszego biegu - zgodnie z obiegiem dokumentéw informacyjnych o schematach
podatkowych, o ktorym mowa w rozdziale 4 procedury.

10. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktéremu udostepniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie¢ i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu,
a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania
lub podmiotu niemajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu -
numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajagcego tozsamos¢, lub inny numer
identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach,
gdy uzgodnienie dotyczy osob bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub
korzystajacym; w informacji o schemacie podatkowym nalezy podawaé dane
identyfikujace dang jednostke organizacyjng w zakresie podatku, ktorego schemat
dotyczy, np. w przypadku schematu dotyczacego podatku od towaréw i ustug w danych
identyfikujacych nalezy wskaza¢ Miasto i Gming Pleszew oraz NIP 6080074221

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym, wedlug wiedzy
przekazujacego informacje, dotyczy schematu podatkowego standaryzowanego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja
nadano, opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez
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ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowg lub procesu
produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotéw tych czynno$ci, zatozen
uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;

6) wskazanie znanych przekazujacemu informacje celow, ktorych realizacji schemat podatkowy
ma stuzy¢;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowa wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystgpuja i sga znane przekazujacemu informacj¢ lub mozliwe
do oszacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem informacji 0 schemacie
podatkowym wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujacego informacje, znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczego6lnosci informacji o terminach jego udostgpniania lub wdrazania lub
0 dacie czynnos$ci w ramach uzgodnienia;

11) wskazanie znanych przekazujagcemu informacje danych identyfikujacych, o ktorych mowa
w pkt 1, dla podmiotdéw uczestniczacych, majacych uczestniczy¢é w schemacie podatkowym lub
na ktore moze mie¢ wptyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktorych podmioty
te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystgpuja;

13) adres do doreczen elektronicznych, na ktory beda dorgczane potwierdzenia nadania NSP oraz
inne pisma w zakresie zwigzanym ze stosowaniem przepisow art. 86g-86i, przy czym wskazanie
tego adresu traktuje si¢ na rowni z wyrazeniem zgody na ich dor¢czanie wytacznie za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej;

14) wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej w odniesieniu
do schematu podatkowego transgranicznego - w przypadku gdy NSP zostal nadany temu
schematowi przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskie;j.

Rozdzial 4

Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych

Obieg dokumentow informacyjnych o schematach podatkowych:
1. Dpyrektor jednostki organizacyjnej lub kierujacy komorka organizacyjng Urzgdu Miasta i Gminy w
Pleszewie, po otrzymaniu informacji o potencjalnym schemacie podatkowym MDR-1, sktadaja
w terminie 7 dni do Wydziatu Finansowego Urz¢du Miasta i Gminy w Pleszewie (dalej zwanego:
FN) podpisany wniosek - informacje o potencjalnym schemacie podatkowym zawierajacym dane
okre$lone w rozdziale 3 ust. 10 pkt 1 - 14 wformie papierowej oraz wersji edytowalnej
elektronicznej na adres e-mail: mdr@pleszew.pl;
- wniosek powinien jednoznacznie okreslac czy jest to przekazanie informacji o wdrozeniu lub
udostepnieniu schematu podatkowego;
- otrzymana przez FN informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest do doradcy
podatkowego celem dokonania weryfikacji;
- Korzystajacy ma obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym
standaryzowanym do Szefa KAS na formularzu MDR-1 tylko w dwdch przypadkach:
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o niedopelnienia przez promotora jego obowigzkow wskazanych w art. 86b § 2
i 3 Ordynacji podatkowej (W szczegdlnosci poinformowania o schemacie podatkowym
Szefa KAS) albo

o braku promotora (tj. gdy jednostka dokona samodzielnego opracowania
1 wdrozenia schematu podatkowego);

- jJezeli schemat bedzie inny niz standaryzowany a korzystajacy nie zwolni promotora
Z zachowania prawnie chronionej tajemnicy w celu ztozenia informacji, to ma takze obowiazek
ztozenia MDR-1;

- MDR-1 sktada si¢ droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

- MDR-1 sktadany przez dang jednostke podpisywany jest zgodnie z ogdélnymi zasadami
reprezentacji tej jednostki. MDR-1 moze zosta¢ podpisany takze przez pelnomocnika;

- Szef Krajowej Administracji Skarbowej nadaje NSP i przekazuje potwierdzenie jego nadania,
ktore zawiera NSP oraz dane zawarte w przekazanej informacji 0 schemacie podatkowym;

- otrzymana przez Miasto i Gming¢ Pleszew informacja od Szefa KAS zostanie elektronicznie
udostepniona wszystkim jednostkom organizacyjnym i komérkom organizacyjnym Urzedu
Miasta i Gminy w Pleszewie, ktorzy zobowiazani sg do przekazania w/wym. informacji
podlegltym pracownikom;

- w przypadku problemow zwigzanych =z ustalaniem obowigzkow informacyjnych
0 potencjalnych schematach podatkowych, jednostki organizacyjne oraz komorki
organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie maja prawo do wystgpienia
za posrednictwem Miasta i Gminy Pleszew z wnioskiem o wydanie indywidualnej interpretacji
przepisow prawa podatkowego dotyczacej ustalenia istnienia obowigzkow informacyjnych o
schematach podatkowych;

- w zakresie sposobu postgpowania z wnioskiem o interpretacje indywidualng nalezy zlozy¢
wniosek do doradcy podatkowego (jednoczesnie przesylajac do wiadomosci FN za
posrednictwem skrzynki e-mail: mdr@pleszew.pl).

2. Szef Krajowej Administracji Skarbowej wydaje postanowienie o odmowie nadania NSP
w przypadku stwierdzenia, ze przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spelnia
wymogow okreslonych dla tej informacji;

3. Nie mozna postugiwac si¢ uniewaznionym NSP, a uniewazniony NSP nie moze zosta¢ ponownie
nadany.

4. Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa,
w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuje do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacje MDR-3, wedlug ustalonego wzoru,
0 zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

a) NSP tego schematu podatkowego;

b) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - jezeli korzystajacy
uzyskiwal w danym okresie rozliczeniowym taka korzys¢.

5. Informacja MDR-3 podpisywana jest zgodnie z ogdlnymi zasadami reprezentacji danej jednostki.
MDR-3 zawiera o$wiadczenie, zgodnie z ktérym uprawnieni do reprezentacji, poswiadcza
prawdziwo$¢ danych zawartych w tej informacji. Nie jest dopuszczalne podpisanie informacji
MDR-3 przez pelnomocnika.

6. W MDR-2 promotor zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz innych
podmiotéw o konieczno$ci ztozenia MDR-1, wskazujac date udostgpnienia schematu oraz liczbe
podmiotow, ktére poinformowat.

7. W MDR-2 wspomagajacy wskazuje (w zalezno$ci od danego stanu faktycznego):

a) date, kiedy powzial watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbg
podmiotow, do ktorych wystapit o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego albo

b) date, kiedy dostrzegt, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow,
ktore poinformowat o obowigzku przekazania informacji Szefowi KAS.
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8. Obowigzek zlozenia kwartalnej informacji MDR-4 0 udostepnionych schematach dotyczy
promotorow oraz wspomagajacych, jesli oferuja oni korzystajacym tzw. schematy podatkowe
standaryzowane.

9. MDR-2 oraz MDR-4 sktadane przez osobe fizyczng podpisywane sg przez t¢ osobg fizyczna,
natomiast skladane przez dang jednostke podpisywane s3 zgodnie z ogdlnymi zasadami
reprezentacji tej jednostki. MDR-2 oraz MDR-4 moga by¢ podpisywanie takze przez
pelmomocnika.

10. Informacja MDR-3 sktadana jest pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia 1 zawiera klauzule o nastepujacej tresci: "Jestem §wiadomy odpowiedzialnos$ci
karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia". Klauzula tazastepuje pouczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen.

Rozdzial 5

OkreSlenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych przez Miasto i Gmine Pleszew
(komdrki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie i pozostale jednostki organizacyjne)
oraz podmioty zewnetrzne - jako korzystajacych, promotorow i wspomagajacych

I. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez korzystajacego

1. Miasto i Gmina Pleszew, w tym jednostki organizacyjne, jako korzystajacy powinno przekazac

informacj¢ MDR-1 Szefowi KAS w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego lub

2) przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia przez tego korzystajacego lub

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
przez tego korzystajacego,

— w zaleznosci, od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

2. Miasto i Gmina Pleszew, w tym jednostki organizacyjne, jako korzystajacy, ktory dokonywat
w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z niego korzys$¢ podatkowa, w terminie zlozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa KAS
informacje MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

1) NSP tego schematu podatkowego;
2) wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - jezeli korzystajacy
uzyskiwat w danym okresie rozliczeniowym taka korzys¢.

3. Korzystajacy, ktory zostal poinformowany, zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej,
przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje¢ o schemacie podatkowym
rowniez w sytuacji, w ktorej uzgodnienie, w ocenie korzystajacego, nie stanowi schematu
podatkowego, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1. Przekazujac informacje o schemacie
podatkowym, korzystajacy weryfikuje dane otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla
zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie
podatkowym przekazana przez korzystajacego zawiera rowniez dane otrzymane od promotora
zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej. Art. 86¢ § 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio.

I1.  Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez promotora

1. Promotor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego —w zaleznosci
od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

2. Promotor informuje pisemnie korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.
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3. W przypadku gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, promotor informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu dane, o ktorych
mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej, dotyczace schematu podatkowego.

4. W przypadku, gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie podatkowym innym
niz schemat podatkowy standaryzowany naruszatloby obowiazek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajacego
Z obowiazku jej zachowania w tym zakresie, promotor niezwlocznie:

1) informuje pisemnie korzystajacego w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, o obowiazku
przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz

2) przekazuje korzystajacemu dane, o ktorych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkoweyj,
dotyczace schematu podatkowego.

5. W sytuacji, o ktorej] mowa w ust. 4, gdy wiecej niz jeden promotor jest obowigzany
do przekazania informacji o schemacie podatkowym, promotor wskazany w tym przepisie,
rownocze$nie z poinformowaniem korzystajgcego, informuje pisemnie inne znane mu
podmioty obowigzane do przekazania informacji o schemacie podatkowym, ze nie przekaze
informacji o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

6. Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowat korzystajacego lub inne podmioty
0 obowiazku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej 0 poinformowaniu korzystajagcego lub innych podmiotow
0 obowiazku przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,
wskazujac datg udostgpnienia schematu podatkowego lub dokonania czynno$ci zwigzanej
Z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktéore poinformowal na
podstawie ust. 4 lub 5.

7. Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej:

1) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktorej przekazujacy
te informacj¢ zostat zwolniony z obowiazku jej zachowania;

2) przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym;

3) przestanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji, o ktorej mowa w ust. 6.

8. Jezeli promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej i nie zostal zwolniony przez Miasto i Gminy Pleszew, jako
korzystajacego z obowiazku jej zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie
podatkowym, ktory jest schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych
identyfikujacych Korzystajagcego, ktoremu udostepniony zostal schemat podatkowy, oraz
informacji, o ktérych mowa w rozdziale 3 ust. 10 pkt 11 i 12 procedury.

9. Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej lub zostal zwolniony z obowigzku jej zachowania przez Miasto i Gming
Pleszew, jako korzystajacego, tacznie z informacja o schemacie podatkowym, o ktorej mowa w
ust. 10, przekazuje dane identyfikujace korzystajacego, ktoremu udostepniony zostal schemat
podatkowy i ktory jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéremu udostepnil ten schemat
podatkowy, oraz informacje, o ktérych mowa w rozdziale 3 ust. 10 pkt 11 i 12 procedury.

10. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu promotor lub wspomagajacy przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ zawierajacg dane identyfikujace korzystajacego,
okre$lone w rozdziale 3 ust. 10 pkt 1, 9 i 11 procedury, ktoremu w trakcie tego kwartatu
udostepnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujagc NSP. W przypadku, w ktoérym
przekazanie danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, naruszaloby obowigzek zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, obowiazek ich przekazania nie obejmuje danych
korzystajacego oraz danych identyfikujacych podmiot uczestniczacy okreslony w rozdziale 3
ust. 10 pkt 11, ktory nie zwolnit promotora lub wspomagajacego z obowigzku zachowania
tajemnicy w tym zakresie.
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I1l.  Obowiazki informacyjne wspomagajacego wobec Szefa KAS

1. Jezeli wspomagajacy:

1) nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie zostata mu przekazana
informacja, o ktorej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz

2) przy zachowaniu staranno$ci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez niego
czynnoS$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci, obszaru jego
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci, powziat lub powinien
byl powzia¢ watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest wspomagajacym,
moze stanowi¢ schemat podatkowy,

— jest on obowigzany niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktorym powziagt lub powinien byt powziag¢ watpliwosci, o ktorych mowa w pkt 2,
wystapi¢ z odrgbnym pismem do promotora lub korzystajagcego zlecajacych wykonanie
czynnosci o przekazanie mu pisemnego o§wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego.

2. W terminie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wspomagajacy obowiazany jest zawiadomié¢ Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o wystapieniu sytuacji wskazanej w ust. 1, wskazujac dzien,
w ktérym powzigl watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe
podmiotow, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymac si¢ z wykonaniem czynno$ci
w odniesieniu do uzgodnienia do dnia otrzymania tego o$wiadczenia, potwierdzenia nadania
NSP lub informacji, 0 ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowe;j.

3. Jezeli wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP schematu podatkowego zgodnie z ust. 1,
jest on obowigzany przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje
0 schemacie podatkowym, jezeli dostrzegl lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie,
W odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu
staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dzialalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych przez niego czynno$ci. Przepis art. 86b § 4 pkt 1 Ordynacji
podatkowej stosuje si¢ odpowiednio, przy czym wspomagajacy jest rowniez obowigzany
do przekazania informacji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od nastgpnego dnia
po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

4. W przypadku, gdy przekazanie przez wspomagajacego informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy
nie zostat zwolniony z obowiazku zachowania tajemnicy przez korzystajacego w tym zakresie,
jest on obowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie korzystajagcego lub promotora
zlecajacych mu czynnosci, ze w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktérym
nalezy przekaza¢ informacje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Jednoczesnie w
terminie, o ktorym mowa w ust. 3, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej 0 wystapieniu sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajagcym,
wskazujac dzien, w ktorym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe
podmiotow, ktore poinformowal o obowigzku przekazania informacji Szefowi Krajowe;j
Administracji Skarbowej. Przepis art. 86b § 7 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wspomagajacy, ktory wstrzymat si¢ z wykonaniem
czynno$ci w odniesieniu do uzgodnienia, nie ponosi odpowiedzialnosci cywilnej wzgledem
zlecajacego mu te czynno$ci w zakresie zwigzanym ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem tych
czynnosci. W sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajagcym wspomagajacy nie ponosi rowniez
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej zwigzanej ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem czynnos$ci
w odniesieniu do uzgodnienia.

6. W przypadku, gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
0 schemacie podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia
pozostalych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie
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poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zatagczeniem potwierdzenia nadania NSP.
Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowe;j stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 6

Okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji oraz przetwarzanie danych
osobowych

1. Pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej przechowuje dokumenty, o ktérych mowa
W niniejszej procedurze, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku,
w ktérym zostat sporzadzony dokument.

2. Pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej przechowuje wyniki analiz, o ktérych mowa
w rozdziale 3 ust. 9, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nast¢pujacego po roku ich
przeprowadzenia.

3. W odniesieniu do informacji zawartych w dokumentacji stosuje si¢ odpowiednio zasady dotyczace
ochrony i kontroli tajemnic ustawowo chronionych lub obowigzkéw poufnosci zwigzanych
z ochrong danych osobowych.

4. Zasady okreslone w ust. 1, 2 i 3 powyzej nie uchybiaja zasadom okreslonym w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlnosci zgodne s z art. 6
ust. 1 lit. ¢ powotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkow wynikajacych z ustawy
Ordynacja podatkowa.

5. Dane osobowe zawarte w zgloszeniach zostang usuni¢te po uptywie okresu, w ktoérym ich
przetwarzanie jest niezbedne do realizacji obowigzkéw wynikajacych z regulacji wewnetrznych
Gminy i stosownych ustaw.

Rozdzial 7

Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepiséw dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Dyrektor jednostki organizacyjnej badz kierujacy komoérka organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie zapewnia wszystkim pracownikom: udziat w szkoleniach dotyczacych MDR. Wszyscy
pracownicy Gminy oraz jednostek organizacyjnych maja obowigzek zapoznaé si¢ z niniejsza
procedurg oraz przestrzegac jej postanowien (dotyczy rowniez pracownikow nowoprzyjetych).

2. Szkolenia, o ktorych mowa w ust. 1 mogg mie¢ charakter zarowno jednorazowy, jak i cykliczny,
oraz mogg odbywa¢ si¢ w formie stacjonarnej lub zdalne;j.

3. Burmistrz dokonuje aktualizacji niniejszej procedury w przypadku zmiany przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa regulujacych zasady postepowania opisane w tej procedurze.

4. Zastosowanie zasad postgpowania opisanych w niniejszej procedurze wymaga uwzglednienia
charakteru dziatalno$ci miejskiej jednostki organizacyjnej jako instytucji obowigzanej - w ramach
scentralizowanej struktury Miasta i Gminy Pleszew - dla oceny przeprowadzanych transakcji oraz
przepisow ustawy Ordynacja podatkowa.

5. Pracownicy miejskiej jednostki organizacyjnej maja obowigzek zachowaé w tajemnicy fakt
przekazania wlasciwym organom informacji okreslonych w niniejszej procedurze oraz informacji
0 prowadzonych analizach dotyczacych raportowania schematoéw podatkowych.

6. Pracownicy miejskiej jednostki organizacyjnej zobowigzani sg do zlozenia Burmistrzowi
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z niniejsza procedurg i przyjeciu jej do stosowania (zatacznik nr 2).
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Rozdzial 8

OkreSlenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca czynnosci na rzecz miasta
Pleszewa, ktory powzial uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepisow z zakresu MDR, ma obowiazek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym
fakcie dyrektora jednostki organizacyjnej/kierujacego komorka organizacyjna Urzedu Miasta
i Gminy w Pleszewie, wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

2. Pracownik miejskiej jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca czynnos$ci na rzecz miasta
Pleszewa, ktory uzyskat informacj¢, ze zasady postgpowania lub $rodki stosowane w celu
wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
okreslone w ustawie Ordynacja podatkowa lub niniejszej procedurze, sa niewlasciwie wykonywane,
ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie dyrektora jednostki
organizacyjnej/kierujacego komorka organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, wraz
z przedstawieniem uzasadnienia.

3. Dyrektor jednostki organizacyjnej/kierujacy komorka organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie zatrzymuje oryginaty powiadomien, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, czynigc na nich
adnotacje o dacie wptywu i godzinie wptywu oraz przechowuje je w sposob okreslony w rozdziale 6
procedury.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, dyrektor jednostki organizacyjnej/
kierujacy komorka organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie niezwlocznie podejmuje
czynno$ci zmierzajace do potwierdzenia, czy planowana czynno$¢ moze mie¢ zwiazek
Z rzeczywistym lub potencjalnym naruszeniem przepisow w zakresie MDR, stosujac zasady
i srodki okreslone w niniejszej procedurze oraz ustawie Ordynacja podatkowa oraz informujac
Wydziat Finansowy Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie o dokonanych czynnos$ciach w formie
papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail: mdr@pleszew.pl.

5. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 2, dyrektor jednostki organizacyjnej/
kierujacy komorka organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie niezwlocznie podejmuje
czynnoS$ci zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci w wykonywaniu zasad postepowania
i sSrodkéw stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych okreSlonych w ustawie Ordynacja podatkowa lub niniejszej
procedurze jednoczesnie informujgc Wydziat Finansowy Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie
0 dokonanych czynno$ciach w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres
e-mail: mdr@pleszew.pl.

Rozdzial 9

Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow oraz zasad
postepowania okreslonych w procedurze

1. Kontrolg wewnetrzng lub audyt przestrzegania przepisOw oraz zasad postgpowania okreslonych
W niniejszej procedurze wykonuja wyznaczeni pracownicy jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, dyrektor jednostki organizacyjnej lub kierujacy
komorka organizacyjna w ramach prowadzonej kontroli - zarzadczej - funkcjonalnej lub audytor
Wewnetrzny.

2. Celem kontroli wewnetrznej lub audytu jest przestrzeganie przepiséw oraz zasad postepowania
okreslonych w niniejszej procedurze W szczegdlnosci w rozdziale 3 pkt 5, 6 i 9 oraz rozdziale 8
procedury dajacej zapewnienie wilasciwego wypekiania obowigzku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych.

3. Kontrola wewnetrzna lub audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej lub komorki organizacyjnej Urzedu
Miasta i Gminy w Pleszewie.
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4. Postanowienia niniejszego rozdzialu nie uchybiajg postanowieniom planéw kontroli i audytow
wewnetrznych.

Rozdzial 10
Unormowania koncowe i sankcje

1. Wykonanie niniejszej procedury powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta
i Gminy Pleszew, kierujacym komorkom organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie wraz
z podlegltymi pracownikami.

2. W przypadku niedopetnienia obowigzkow, o ktorych mowa w art. 861 Ordynacji podatkowej,
podmioty, o ktorych mowa w art. 861 § 1, podlegaja karze pieni¢znej. Kare pieniezng naktada Szef
Krajowej Administracji Skarbowej, w drodze decyzji, w wysokosci nie wigkszej niz 2 000 000 zi.

3. W przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sadu popelnienia czynu wymienionego w art.
80f ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy przez promotora bedacego osoba
fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujaca wynagrodzenie od podmiotu, o ktorym mowa
w art. 861 § 1, ktory nie dopetnit obowiazkow, o ktorych mowa w art. 861, kara pienigzna, o ktorej
mowa w art. 86m § 1, moze zosta¢ natozona w wysokosci nie wigkszej niz 10 000 000 zt.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale do naktadania kary pienigznej stosuje si¢
przepisy dziatu IVA Kodeksu postepowania administracyjnego.
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Zalacznik Nr 1

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew objetych Procedura

w zaKresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych (MDR) obowigzujaca w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie
oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew

Lp. Nazwa jednostki Adres siedziby
1. | Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie 63-300 Pleszew
ul. Rynek 1
2. | Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie | 63-300 Pleszew
ul. Targowa 1
3. | ZSP Nr 1 w Pleszewie 63-300 Pleszew
ul. Szkolna 5
4. | ZSP Nr 2 w Pleszewie 63-300 Pleszew
ul. Ogrodowa 2
5. | ZSP Nr 3 w Pleszewie 63-300 Pleszew
ul. B. Krzywoustego 4
6. | ZSP w Kowalewie 63-300 Pleszew
ul. B. Chrobrego 36
7. | ZSP w Taczanowie Drugim 63-300 Pleszew
Taczan6éw Drugi 32¢
8. | ZSP w Lenartowicach 63-300 Pleszew
Lenartowice 59
9. | Publiczne Przedszkole Nr 1 w Pleszewie ,,Bajka” 63-300 Pleszew
ul. Hallera 30
10. | Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie ,, Mi$§ Uszatek” 63-300 Pleszew
ul. Mieszka I 20
11. | Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie ,,Stoneczne” 63-300 Pleszew
ul. Al. Wojska Polskiego 1
12. | Centrum Ustug Wspolnych Miasta i Gminy Pleszew 63-300 Pleszew
ul. Targowa 1
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Zatacznik nr 2

do procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (MDR) obowiazujacej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew

miejsce data

Jednostka organizacyjna

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany(a) o$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig Procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych (MDR) obowiazujacej w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie oraz w jednostkach
organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew i mam $wiadomo$¢ cigzacych na mnie obowigzkow z niej
wynikajacych, jak rowniez obowigzkow natozonych przepisami rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa.

data / mi¢ i nazwisko
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