ZARZADZENIE NR 132/VII1/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej, Stalych Zespoléw Inwentaryzacyjnych,
Kontrolera Spisowego oraz Komisji Likwidacyjnej

Na podstawie postanowien Zarzadzenia Nr 182/VIII/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia
30 wrzesnia 2021 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej, Zarzadzenia Nr 108/VIII/2023 Burmistrza Miasta
1 Gminy Pleszew zdnia 31 sierpnia 2023 r. w sprawie instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym
w Urzegdzie Miasta i Gminy w Pleszewie, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 1., poz. 120 ze zmianami) oraz art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zadaniem Statej Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu
z natury sktadnikow majatkowych jednostki budzetowej Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew przy pomocy Statych
Zespotow Spisowych w terminach okreslonych odrgbnym zarzadzeniem.

2. Powotuje Stala Komisje Inwentaryzacyjng sposréd pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie w sktadzie:

1) Anna Wojtaszek — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j,
2) Krzysztof Klimek — Zastepca Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej,
3) Jagoda Zydorek — Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjne;j.

3. Powoluje Stale Zespoly Spisowe sposrod pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie
w sktadzie:

1) Zespot 1:
a) Malgorzata Liskowska — przewodniczaca,
b) Kinga Matloka — cztonek.

2) Zespot 2:
a) Fatima Pinczewska — przewodniczaca,
b) Wojciech Rucinski — cztonek.

3) Zespot 3:
a) Monika Migalska — przewodniczaca,
b) Katarzyna Walendowska — cztonek.

4) Zespot 4:
a) Mariola Szkudlarek — przewodniczaca,
b) Anna Durowicz — cztonek.

5) Zespot 5:
a) Marta Borkowska — przewodniczaca,
b) Marta Rybak — cztonek.

6) Zespot 6:
a) Mateusz Graczyk — przewodniczacy,
b) Agata Pawlowska — cztonek.

7) Zespot 7:
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a) Halina Durmenz — przewodniczaca,
b) Michat Grobelny — cztonek.
8) Zespot 8:
a) Marta Krusiewicz — przewodniczaca,
b) Sebastian Siuda — cztonek.
9) Zespot 9:
a) Paulina Walendowska — przewodniczaca,
b) Patryk Zuchowski — cztonek.
10) Zespot 10:
a) Lidia Borkowska — przewodniczaca,
b) Krzysztof Matuszczak — cztonek.
11) Zespot 11:
a) Monika Nowacka — przewodniczaca,
b) Justyna Penkala — cztonek.
12) Zespot 12:
a) Grazyna Rembiasz-Glowacka — przewodniczaca,
b) Monika Zymetka— cztonek.
13) Zespot 13:
a) Malgorzata Zychlewicz — przewodniczaca,
b) Renata Praczyk — cztonek.
14) Zespot 14:
a) Paula Becker — przewodniczaca,
b) Joanna Golinska-Gawronska — cztonek.

4. Zadaniem Stalych Zespotow Spisowych jest spisanie skiadnikéw majatkowych jednostki budzetowej
Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie pod nadzorem i na podstawie polecenia Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 2. 1. Zadaniem Skarbnika Miasta i Gminy Pleszew jest przeprowadzenie inwentaryzacji metoda
potwierdzenia (uzgodnienia) sald z bankami, odbiorcami i innymi kontrahentami jednostki oraz pordwnania
(weryfikacji) stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi ze stosownych dokumentow
oraz z ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie przy pomocy
Statych Zespotow Potwierdzenia Sald 1 Staltych Zespolow Weryfikacyjnych w terminach okreslonych
odrebnym zarzadzeniem.

2. Powoluj¢ Stale Zespoly Potwierdzenia Sald spos$réd pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Pleszewie w skladzie:

1) Zespot 1:
a) Adrianna Politowicz — przewodniczaca,
b) Patrycja Kaleta — cztonek.
2) Zespot 2:
a) Dominika Kus$ — Wielicka — przewodniczaca,
b) Anna Majchrzak — cztonek.

3. Powotuje Stale Zespoly Weryfikacyjne sposréd pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie
w sktadzie:

Id: D1542559-E49D-4933-8E9C-B2F08A1EOEOC. Podpisany Strona 2



1) Zespot 1:
a) Dominika Ku$-Wielicka — przewodniczaca,
b) Katarzyna Kaniewska — cztonek.
2) Zespot 2:
a) Adrianna Politowicz — przewodniczaca,
b) Izabela Augustyniak — czlonek.
3) Zespot 3:
a) Przemystaw Broniarczyk — przewodniczacy,
b) Patrycja Kaleta — cztonek.
4) Zespot 4:
a) Agnieszka Piasecka — przewodniczaca,
b) Matgorzata Gra$ — cztonek.
5) Zespot 5:
a) Radostawa Penkala-Kulig — przewodniczaca,
b) Roksana Szkudlarek — cztonek.
6) Zespot 6:
a) Anna Majchrzak — przewodniczaca,
b) Sylwia Stefaniak — cztonek.
7) Zespot 7:
a) Ewelina Jankowska — przewodniczaca,
b) Magdalena Kusiak — cztonek.
8) Zespot 8:
a) Anna Duczmal — przewodniczaca,
b) Joanna Biniak — cztonek.

4. Zadaniem Statych Zespotow Potwierdzenia Sald jest potwierdzenie sald z bankami i kontrahentami
jednostki pod nadzorem i na podstawie polecenia Skarbnika Miasta i Gminy Pleszew.

5. Zadaniem Statych Zespotow Weryfikacyjnych jest porownanie i weryfikacja stanow ewidencyjnych
z dokumentacja w odniesieniu do aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald
pod nadzorem i na podstawie polecenia Skarbnika Miasta i Gminy Pleszew.

§ 3. 1. Zadaniem Kontrolera Spisowego jest przeprowadzanie wyrywkowych kontroli oraz nadzér nad
rzetelnym i poprawnym wykonywaniem czynno$ci spisowych w drodze spisu z natury iudzial w pomiarach
szacunkowych.

2. Powotuje Kontrolera Spisowego w osobie:

1) Monika Zielinska.

§ 4. 1. Zadaniem Statej Komisji Likwidacyjnej jest wykonywanie czynno$ci zwigzanych z likwidacja
srodkow trwatych iinnych skladnikow majatkowych Miasta i Gminy Pleszew ujetych w ksiegach
prowadzonych przez Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, na wniosek osoby ktérej powierzono piecz¢ nad
majatkiem.

2. Powoluj¢ Stala Komisje Likwidacyjng sposrod pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie
w skladzie:

1) Violetta Skrzypczak — Przewodniczgca Komisji,
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2) Mirostawa Wasielewska — Zastgpca Przewodniczacej Komisji,
3) Agnieszka Kowanska — Sekretarz Komisji.

§ 5. 1. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej badz Przewodniczacego
Komisji Likwidacyjnej kompetencje i obowigzki przejmuje Zastepca Przewodniczacego danej komisji.

2. Komisja Inwentaryzacyjna / Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co
najmniej dwuosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji,
z uwzglednieniem zapisu ust.1.

3. Komisja Inwentaryzacyjna, Zespoly Inwentaryzacyjne oraz Kontroler Spisowy wykonuja czynnos$ci
zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz Instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujaca w Urzedzie Miasta i Gminy
w Pleszewie.

4. Komisja Likwidacyjna wykonuje czynno$ci zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym oraz Instrukcja
gospodarowania majgtkiem trwatym obowigzujaca w Urzgdzie Miasta i Gminy w Pleszewie.

§ 6. 1. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew Nr 183/VIII/2021 Pleszew z dnia
30 wrzesnia 2021 r. wsprawie powolania statej komisji inwentaryzacyjnej, statych zespotow
inwentaryzacyjnych, kontrolera spisowego oraz komisji likwidacyjne;j.

§ 7. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew, Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej ijej czlonkom, Zespotom Inwentaryzacyjnym, Kontrolerowi Spisowemu,
Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej i jej cztonkom.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Pleszew

dr hab. Arkadiusz Ptak
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