ZARZADZENIE NR 169/VII1/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120 ze zmianami), art. 40 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1270 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze, co stanowi Zalacznik Nr 1.

§ 2. Ustalam metody wyceny aktywow ipasywow oraz ustalania wyniku finansowego, co stanowi
Zalacznik Nr 2.

§ 3. Ustalam dokumentacje¢ opisujaca przyjete zasady (polityki) rachunkowosci oraz sposoby prowadzenia
ksiag rachunkowych, a stanowiace:

1) Plan kont dla budzetu Miasta i Gminy Pleszew, co stanowi Zalacznik Nr 3.
2) Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, co stanowi Zalacznik Nr 4.

3) Wykaz ksigg rachunkowych wraz zwykazem zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji calosci ksigg rachunkowych iw procesach przetwarzania danych, co stanowi Zalacznik
Nr S.

4) Zestawienie wykorzystywanych programéw komputerowych wprowadzonych do stosowania w Urzedzie
Miasta i Gminy w Pleszewie na potrzeby obstugi finansowo-ksiggowej, ptac ikadr, ewidencji srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, realizacji operacji
bezgotdwkowych i obstugi budzetu jednostki, co stanowi Zalacznik Nr 6.

5) Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksieggowych, ksiag rachunkowych
iinnych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow oraz zasady archiwizowania
dokumentow ksiggowych, co stanowi Zalacznik Nr 7.

§ 4. Zobowiazuje Kierownikow Wydziatow iich pracownikow oraz pracownikéw zajmujacych
samodzielne stanowiska pracy do zapoznania si¢ z trescig dokumentéw stanowiacych zalaczniki do niniejszego
zarzadzenia, ich stosowania i przestrzegania.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 107/VIII/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 sierpnia
2023 roku w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie i obowiazuje z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

ROK OBROTOWY I WCHODZACE W JEGO SKEAD OKRESY SPRAWOZDAWCZE
1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy poczawszy od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia.
2. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 miesi¢cznych okresow sprawozdawczych, ktoérymi sa miesigce kalendarzowe.
3. Za okres sprawozdawczy przyjmuje si¢ nastgpujace okresy:
1) jednego miesigca,
2) kwartatu,
3) potroczny,
4) roku.
4. Jednostka samorzadu terytorialnego — Miasto i Gmina Pleszew oraz jednostka budzetowa — Urzad Miasta i Gminy
w Pleszewie sporzadza sprawozdania wymagane:
a) rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej,
b) rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych,
€) rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
d) ustawa o finansach publicznych,
e) a takze sprawozdania GUS, deklaracje PEFRON, JPK V7M, deklaracje ZUS, deklaracje
PIT — 4R, oraz inne wymagane przepisami.
5. Sporzadzane sg nastgpujace sprawozdania budzetowe:
1) za okresy miesigczne:
— Rb-27S (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— RDb-28S (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew).
2) za okresy kwartalne:
— sprawozdania wymienione w pkt 5 ust.1,
— RDb-NDS (zbiorcze jako Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew),
— Rb-27ZZ (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— Rb-50 (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— RDb-N (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— Rb-Z (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— Rb-ZN (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew),
— Rb-28NWS (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew) — tylko za I i IT kwartat.
3) Za okres potroczny:
— sprawozdania wymienione w pkt 5 ust. 1 i 2, za wyjatkiem sprawozdania Rb-28NWS.
4) Za okresy roczne:
— sprawozdania wymienione w pkt 5 ust. 3, za wyjatkiem Rb-28NWS,
—  RDb-ST (zbiorcze jako Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew),
— RDb-PDP (zbiorcze jako Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew),
— Rb-UZ (jednostkowe do Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew oraz zbiorcze jako Burmistrz Miasta
i Gminy Pleszew).
6. Na dzien zamknigcia ksSiag rachunkowych czyli na dzien 31 grudnia sporzadzane sg sprawozdania finansowe, ktore
obejmuja:
a) w zakresie jednostki budzetowej — Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie:
— bilans jednostki budzetowej wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia,
— rachunek zyskéw i strat (wariant poroOwnawczy) wg wzoru okre§lonego w zalgczniku nr 10 do
rozporzadzenia,
—  zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 11 do rozporzadzenia,
— informacje dodatkowa,
b) w zakresie jednostki samorzadu terytorialnego jako budzet (organ) - Miasta i Gminy Pleszew:
— bilans z wykonania budzetu Miasta i Gminy Pleszew wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 7 do
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rozporzadzenia,

— laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansu urzedu jako jednostki budzetowej
i bilansow jednostkowych samorzadowych jednostek budzetowych,

— laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych,

— laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych,

— laczng informacje dodatkowa,

— skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wg wzoru okre§lonego w zalaczniku do
rozporzadzenia,

c) bilans jednostki budzetowej i bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ w terminie trzech miesigcy od dnia, na
ktory zamyka si¢ ksiggi rachunkowe, natomiast skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadza si¢ w terminie szesciu miesiecy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

7. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie:

a) w zlotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczo$ci, w formie:

— elektronicznej w systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”,
— w przypadku awarii systemu w papierowej, w terminach okre§lonych w obowigzujacych przepisach
o sprawozdawczosci,

b) na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki, w nastepujacy sposdb:

— sprawozdanie jednostkowe sktadane przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew 2z dochodow
wptywajacych bezposrednio na rachunek budzetu (w szczegdlnosci: dotacje, subwencje, udzialy
w podatkach dochodowych, dochody przekazywane przez Urzedy Skarbowe) oraz z dochodéw
podatkowych, optat (np. zajecie pasa, oplata skarbowa, oplata za gospodarowanie odpadami), czynszéw
sporzadzane jest na podstawie konta 901 z wyodr¢bniong analitykg 901-XXX-XXXXX-XXXX-XX00 do 901-
XXX-XXXXX-XXXX-XX01,

— sprawozdanie jednostkowe sktadane przez Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z wydatkéw sporzadzane
jest na podstawie konta 130 strona Ma z wyodrgbniong analityka 130-010-XXXXX-XXXX-XXXX do 130-926-
XXXXX=-XXXX-XXXX

8. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe podpisywane sa przez Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznione oraz Skarbnika lub Kierownika Wydziatu Finansowego.

9. Jednostka samorzadu terytorialnego jako Miasto i Gmina Pleszew przedstawia:

a) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu zawierajace:

—  zestawienie dochodéw i wydatkow wynikajace z zamknig¢ rachunkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetoweyj;

— zmiany w planie wydatkow na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dokonane w trakcie roku,

—  stopien zaawansowania realizacji programéw wieloletnich,

b) sprawozdania, o ktorych mowa w art. 265 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, tj. sprawozdanie roczne
z wykonania planu finansowego instytucji kultury,

¢) informacje o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego wraz z wykazem jednostek budzetowych,
o ktorych mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych.

10. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci ze wzgledu na nieistotny wplyw na
sytuacje finansowa jednostki oraz zasad¢ kasowa obowiazujacag w sprawozdawczo$ci budzetowej przyjmuje sie, ze
w ksiegach danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesigca:

a) z datg wptywu do Wydziatu Finansowego do 8 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego (wlacznie) — ze
wzgledu na termin ztozenia sprawozdania miesi¢cznego Rb-28S,

b) =z data wptywu do Wydzialu Finansowego po uplywie terminu, o ktérym mowa lit. a dowody ksiggowe beda
ujmowane w miesigCu nastgpnym,

€) wyjatek stanowi miesiaC grudzien, w ktorym ujmuje Si¢ naleznos$ci i zobowigzania uznane, dotyczace grudnia
z data wplywu nastepnego roku do dnia sporzadzenia sprawozdania budzetowego, a gdy terminy
sprawozdawczosci budzetowej uptynat, do dnia ztozenia sprawozdawczosci finansowej,

d) po wplywie dowodow ksiggowych (np. faktur) po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego Urzad
ewidencjonuje dowody ksiegowe w ksiggach roku biezgcego, mimo ze dotyczg roku ubieglego.

11. Wprowadzenie nowych rodzajéw sprawozdan wynikajacych z rozporzadzen czy ustaw nie powoduje zmiany tresci
zarzadzenia. Jednostka jest zobowigzana do ich sporzadzania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO
I. Aktywa i pasywa jednostki na dzien bilansowy wycenia si¢ w sposéb nastepujacy:
1. SrodKi trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne:

a) zakupione, kompletne i zdatne do uzytku — wedtug cen nabycia,

b) wytworzone we wiasnym zakresie — wedlug kosztow wytworzenia,

c) otrzymane w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji 0 ich przekazaniu, w decyzjach tych ustala si¢ przewaznie warto$¢
poczatkowa, W jakiej byty dotychczas ujete w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byty uzywane,
z rownoczesnym ujeciem ich dotychczasowego umorzenia wskazanego przez poprzedniego uzytkownika
w dowodzie przekazania,

d) nabyte w drodze darowizny, nicodptatnego przekazania lub spadku — wedlug wartosci rynkowej z dnia
nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla ta wartos¢
W nizszej wysokosci,

e) ujawnione w wyniku inwentaryzacji — w wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich
brak, wedlig wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki wprowadza si¢ do ksigg w dacie ich
zinwentaryzowania,

f)  wniesione jako aport — wedlug wartosci poszczegdlnych srodkow trwatych pomniejszonych o umorzenie,
niec wyzszej jednak od ich wartosci rynkowej, z tym ze suma wartosci wszystkich skladnikow
stanowigcych ich wktad pieniezny i niepieni¢zny tacznie nie moze by¢ wyzsza od nominalnej wartosci
udziatow lub akcji,

g) stanowigce wspotwlasnos¢ — wedlug takiej proporcji jego wartosci, W jakiej pozostaje udziat
wspotwiasciciela we wlasnos¢ tego sktadnika majatku,

h) warto$¢ mienia przejetego po przekazaniu przedsicbiorstwa lub jednostki organizacyjnej — wedtug
wartosci poczatkowej okreslonej w ewidencji srodkow trwatych lub bilansu,

i) po aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych — wedlug wartosci przeszacowane;j,

j) inwestycje w obcych $rodkach trwatych — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia skorygowane
0 ewentualne roznice kursowe,

pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

2. Inwestycje (Srodki trwale w budowie):

a) W wysokos$ci ogotu kosztow poniesionych na zadanie od rozpoczecia do zakonczenia inwestycji, w tym
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego, a takze zakup pozostatych
srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow, uwzgledniajac koszt
obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania oraz o niepodlegajacy odliczeniu podatek
VAT,

b) koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego podlegaja odpisowi aktualizujacemu nie pozniej
niz do Konca roku, w Ktérym ustalono, iz inwestycja nie data efektu (trwata utrata wartosci).

3. Naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci uwzgledniajac
odpisy aktualizacyjne:

a) naleznosci podmiotu upadtego lub postawionego w stan likwidacji — do wysokos$ci nalezno$ci, ktora nie
zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

b) nalezno$ci podmiotu, wobec ktorego oddalono wniosek o ogloszenie upadiosci bgdz umorzono
postepowanie upadtosciowe, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
— W petnej wysokosci,

c) naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub
dokumentow stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z ktéorego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci —
w pelnej wysokosci,

d) nalezno$ci, gdy dluznik — osoba prawna zostal wykreslony z wilasciwego rejestru oséb prawnych —
w pelnej wysokosci,

e) nalezno$ci dtuznika nie$ciggnigtych w toku zakonczonego postgpowania upadto§ciowego — do wysokosci
naleznosci,

f) dla pozostatych naleznosci, ktorych okres zalegania wynosi ponad rok — w petnej wysokosci.

4. Zobowiazania:

a) z tytulu dostaw i uslug — w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec
kazdego kwartatu,

b) finansowe — w kwocie wymagalnej zaptaty, tj. wraz z naleznymi odsetkami.

5. Fundusze oraz pozostale aktywa (Srodki pieni¢zne krajowe w kasie i na rachunkach bankowych, materiaty) —
wedtug wartosci nominalne;j.
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Il. SZCZEGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH URZEDU MIASTA | GMINY

W PLESZEWIE

1. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnoséci: autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne, licencje.

2. Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej:

a) roéwnej lub wyzszej 10.000 zt podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okre$lanych
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych. Dla oprogramowania i licencji przyjmuje si¢
stawke amortyzacyjng w wysokosci 50%. Umorzenia dokonuje si¢ metoda liniowa, jednorazowo
w miesigcu grudniu danego roku, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 071 w korespondencji
z kontem 400. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 021;

b) nizszej niz 10.000 zt traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa
w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 070
w korespondencji z kontem 401. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 020;

c) programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych,
jezeli byly zakupione wraz z komputerem i stanowig jego integralna cz¢$é, bez ktorych komputer nie
bylby zdatny do uzytku. Powickszaja one wartos¢ §rodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

3.1. Do érodkow trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate 0 przewidywanym okresie uzytecznosci
ekonomicznej dtuzszym niz rok, stanowigce wilasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do
ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie $rodki
trwale stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby
jednostki, w szczegblnosci:

a) nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng wilasnoscig lokale, spotdzielcze wilasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny i urzadzenia, w tym zestawy komputerowe,

c) srodki transportu,

d) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

e) inne aktywa kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania,

f) inwentarz zywy.

3.2. Srodki trwate podlegaja ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej w podziale na:

a) podstawowe $rodki trwate o wartosci poczatkowej réwnej lub wickszej niz 10.000 zl, ktorych zakupy
finansowane s w ramach zaplanowanych wydatkéw majatkowych, konto 011-,,Srodki trwale”;

b) pozostate srodki trwale oraz skladniki majatku o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 500 zt
i nieprzekraczajacej kwoty 10.000 zt, ktorych zakupy finansowane sa w ramach zaplanowanych
wydatkow biezacych badZz majatkowych, konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale” 2z jednoczesnym
dokonywaniem od nich jednorazowych odpisow amortyzacyjnych w ci¢zar kosztow dziatalnosci
operacyjne;j.

3.3. Sktadniki majatkowe o wartosci nie wyzszej niz 500 zl, nie sa uznawane za $rodki trwate, ich wartos¢
poczatkowa podlega odpisaniu w ci¢zar kosztow zuzycia materialtdbw w momencie przekazania ich do
uzytkowania, ale z uwagi na potrzebe objecia ich kontrola podlegaja jednoczes$nie ujeciu w ewidencji
pozabilansowej (sktadniki niskocenne). Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika do wprowadzenia do
ewidencji pozabilansowej, nalezy oprécz ceny jednostkowej wzia¢ pod uwage trwatos¢ (stopien eksploataciji)
i uzytecznosci (przeznaczenie), zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci.

3.4. Rzeczowe sktadniki majatku w okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ale o wartosci nieprzekraczajacej 500 zt
sa odpisywane w cigzar kosztow zuzycia materialow i nie podlegaja ewidencji bilansowe;j.

3.5. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ulega podwyzszeniu o warto§¢ naktadéw poniesionych na ich
ulepszenie. Jezeli srodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji
lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkow trwatych powieksza sie o sume poniesionych wydatkéw
(powyzej 10.000 zt) na ich ulepszenie, a warto$¢ uzytkowa tego srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania. Dodatkowo cene
nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszajg koszty obstugi zobowigzan zaciagnigtych na zakup rzeczowych
aktywow trwatych do czasu ich oddania do uzytkowania, takie jak prowizje i odsetki od kredytow i pozyczek
oraz roznice kursowe od pozyczek i kredytoéw zarowno dodatnie, jak i ujemne.

3.6. Dopuszcza si¢ warto$¢ nizszg niz 10.000 zt, o ktorej mowa w ust. 2 — 3.5, w przypadku realizacji zadan z kilku
zrodet dofinansowania (np. w ramach budzetu Miasta i Gminy Pleszew i Funduszu Soteckiego, Osiedlowego),
badz w przypadku zakonczenia realizacji projektow dofinansowanych zewngtrznie.

3.7. Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa pozostalych srodkow trwatych (wyposazenia), ktéra winna by¢ zgodna
z ewidencja syntetyczna na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”, nie obejmuje sktadnikoéw takich jak
pojemniki, kontenery itp. zakupionych przez Miasto i Gmine Pleszew do potrzeb zapewnienia utrzymania
czysto$ci 1 porzadku na terenie Miasta i Gminy Pleszew zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 13 wrzes$nia
1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Uchwata Rady Miejskiej w Pleszewie w sprawie
regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta i Gminy Pleszew. Sktadniki takie jak pojemniki,
kontenery itp. zakupione przez Miasto i Gming Pleszew do potrzeb zapewnienia utrzymania czysto$ci
i porzadku na terenie Miasta i Gminy Pleszew i przekazane w uzytkowanie mieszkancom Miasta i Gminy
Pleszew traktowane sg jako sktadniki niskocenne, ktore podlegaja ewidencji pozabilansowej bez wzgledu na
ich warto$¢ jednostkowa.
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4. Odpisy umorzeniowe dla srodkow trwatych o wartoéci jednostkowej:

a) rownej lub wyzszej niz 10.000 zt dokonuje si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych, jednorazowo w miesigcu grudniu za okres catego roku
obrotowego, poczawszy od miesigca nastepnego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania, za
wyjatkiem:

- rurociggoéw sieci rozdzielczej — kanalizacji sanitarnej, deszczowej i sieci wodociggowej ujmowanych
w ewidencji $rodkow trwatych zgodnie z klasyfikacja $rodkéw trwalych w grupie 211, dla ktorych
przyjmuje si¢ obnizong stawke amortyzacyjna w wysokosci 2,5%,

- prawa wieczystego uzytkowania gruntow, dla ktérego przyjmuje si¢ stawke amortyzacyjng
w wysokosci 5%,

przy zastosowaniu liniowej metody amortyzacji (umorzenie ujmowane jest na koncie 071
w korespondencji z kontem 400; ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 011),

b) umorzenia pozostatych s$rodkow trwatych 0 wartosci jednostkowej nie nizszej niz 500 zt i nie
przekraczajacej kwoty  10.000 zt, dokonuje si¢ jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach
wydatkow majatkowych). Umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 w korespondencji z kontem 401.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 013.

5. Umarza si¢ jednorazowo i w cato$ci zalicza si¢ w koszty w miesigcu przyjecia do eksploatacji (uzywania),
niezaleznie od wartosci, takie sktadniki majatkowe jak: meble i dywany, odziez i umundurowanie, inwentarz
ZywWy.

6. Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo — wartosciowej bez wzgledu na ich warto$¢
poczatkowg na koncie 013, obejmujace wyposazenie biur, a takze $wietlic i budynkow OSP w jednostkach
pomocniczych, takie jak:

a) meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, stoty, fotele, itp.),

b) komputery, monitory, drukarki, maszyny liczace i piszace,

c) aparaty fotograficzne, telefoniczne,

d) piece elektryczne i gazowe, ogrzewacze wody,

e) sprzet audiowizualny, elektronarzedzia,

f) sprzet elektroniczny, lodowki, odkurzacze.

7. Pozostate srodki trwate stanowigce WyposaZenie 0 wartosci do 500 zi, nie b@dq ewidencjonowane na koncie
013, lecz beda zaliczane w koszty jako zuzycie materialow w miesigeu przyjecia do uzywania (np.: drabiny,
czajniki elektryczne, termosy, wieszaki, gasnlce lustra, gabloty, kosze na $mieci, potki na kwiaty, zaluzje,
firanki, lampy, zyrandole, karnisze, wyposazenie kuchni (szklanki, talerze, obrusy), przedtuzacze, wyktadziny
podtogowe, dziurkacze, zszywacze, a takze zakupione i zamontowane- przytwierdzone w sposob trwaty do
scian, podtog np.: wyktadziny, umywalki, armatura wc oraz sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci
pomieszczen (wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, $cierki itp).

8. Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkow trwatych odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe moga
na podstawie odrebnych przepisow ulega¢ aktualizacji wyceny a wyniki tej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki. W przypadku likwidacji lub nieodptatnego przekazania $rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych umorzenie ujmowane jest w ksiegach rachunkowych w dniu likwidacji lub
nieodptatnego przekazania.

9. Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe skladniki majatku faktycznie przejete przez jednostke
budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy, uj¢te na
koncie 015 wycenia sie wedlug wartosci netto z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikoéw
do bilansu. W ciagu roku rozchodowywane s3 wedlug wartosci okreslonej w decyzji / umowie o przekazaniu
innym podmiotom, dokumencie sprzedazy, dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia, wniesienia aportem
a takze decyzji o przyjeciu do $rodkoéw trwatych jednostki.

10. W Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegolno$ci nastepujgce
koszty:

a) dokumentacji projektowej i kosztorysowej,

b) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

c) nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

d) badan geodezyjnych i innych okreslajacych wlasciwosci geologiczne terenu i opinie dotyczace
oddziatywania na $rodowisko, ekspertyzy wynikajace z warunkow technicznych,

e) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

f) ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy,

g) inne zwigzane bezposrednio z inwestycja,

h) odsetki i r6znice od kredytow i pozyczek zaciagnietych na sfinansowanie inwestycji w okresie trwania
budowy lub ulepszenia danego $rodka trwatego.

11. Udziaty i akcje w innych podmiotach (np.: spotkach z 0.0.) na dzien przyjecia do ewidencji wycenia si¢
wedhug ceny nabycia. W przypadku wniesienia aportow rzeczowych ujmuje sie w ksiegach jednostki wedtug
wartosci  tych aportow okre$lonych w umowie spotki potwierdzonych aktem notarialnym (na dzien
bilansowy).

12. Zakup materialbw ujmuje si¢ wedlug cen nabycia. Materialy nabyte do zuzycia na wiasne potrzeby
i przekazywane bezposrednio na potrzeby administracyjno — gospodarcze (np. srodki czystosci, druki, tusze,
tonery, opal, paliwa, materialy zakupione do biezacych napraw i konserwacji) odpisuje sie
w koszty w pelnej ich warto$ci wynikajgcej z dokumentow zakupu pod datg ich dokonania i nie prowadzi sie
dla nich ewidencji obrotu materiatowego. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje niezuzytych
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materiatow, zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna. W nastgpnym roku nie pozniej niz pod data ostatniego dnia
roku odnosi si¢ odpowiednio w koszty.

13. Dla materiatow zakupionych dla potrzeb sotectw i osiedli np.: materiaty budowlane — kostka brukowa,
krawezniki, tarcica, stal, prowadzi si¢ ewidencje obrotow i standéw na poszczegoélne sotectwa. Materialy te

wycenia si¢:
1) w ciagu roku obrotowego wedtug rzeczywistych cen zakupu, powigkszonych o niepodlegajacy odliczeniu
podatek VAT,

2) na dzien bilansowy: dokonuje si¢ inwentaryzacji niezuzytych materiatlow i po dokonanej wycenie arkuszu
spisu z natury ewidencjonuje si¢ po cenie zakupu,

3) rozchdd materiatow wycenia si¢ w drodze szczegdtowej identyfikacji rzeczywistych cen tych sktadnikow,
ktore dotycza $cisle okre$lonych przedsiewzie¢, niezaleznie od daty ich zakupu.

14. Naleznos$ci krotkoterminowe i dlugoterminowe to aktywa przystugujace jednostce od osob prawnych,
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej oraz od osob fizycznych ze $cisle okreslonych
tytutow. Nalezno$ci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz 12
miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Natomiast naleznos$ci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty
krétszym od jednego roku od dnia bilansowego.

1) Do naleznosci jednostki zalicza si¢ w szczegdlnoscei:
a) naleznoéci podatkowe,
b) naleznosci niepodatkowe o charakterze publiczno-prawnym,
) naleznosci o charakterze cywilno-prawnym,
d) naleznoéci finansowe — udzielone pozyczki z budzetu Gminy,
2) Naleznos$ci jednostki dzieli si¢ na:
a) wymagalne —jesli z ewidencji ksiggowej wynika, ze termin ptatnosci minat,
b) niewymagalne — jesli z ewidencji ksiegowej wynika, ze dotycza okresu sprawozdawczego jednak
termin platno$ci przypada po tym okresie,
3) Naleznosci ujmuje si¢ w ewidencji jednostki wedlug warto$ci nominalnej od momentu ich powstania, az
do momentu catkowitego ich wygasnigcia na skutek sptacenia, umorzenia, przedawnienia, oddalenia
W postepowaniu spornym, przeniesienia/przejecia wiasnosci lub praw majatkowych.

15. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, podatkdw oraz pozostale wycenia sig¢ :

a) w ciaggu roku obrotowego — na dzien powstania - w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT,

b) na koniec kazdego kwartatu - w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami,

C) na dzien bilansowy - w wysokoSci wymaganej zaplaty, czyli lgcznie z naleznymi  odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to znaczy pomniejszonej o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci),

d) rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodoéw budzetowych w ciagu roku
obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug wartosci ksiggowe;.

16. Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzy si¢ nie pézniej niz na dzien bilansowy, na podstawie:

a) ustawy o rachunkowosci, a w szczeg6lnosci dla:

— naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub
sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

— naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upaditosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci
naleznosci,

— naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz naleznosci z ktorych zaptatg dhuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie jest
mato prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

— naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura
odbiorcow w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogdlnego, na
niesciggalne naleznosci,

— naleznosci od dluznikéw w przypadku, gdy zachodzi przypuszczenie, ze w postepowaniu
egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty wyzszej od kosztéow dochodzenia i egzekucji tej naleznosci,
postepowanie egzekucyjne okazato si¢ bezskuteczne, a takze w przypadku, gdy koszty dochodzenia
przewyzszaja nalezno$¢ dokonuje si¢ odpisu 100% dochodzonej naleznosci,

b) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z platnosScig. Przyjmuje si¢ odpis aktualizacyjny w wysoko$ci 100% naleznos$ci wymagalnych
powyzej jednego roku z tytutu podatkow i optat lokalnych oraz uméw cywilnoprawnych.

17. Naleznosci warunkowe to nalezno$ci z tytulu udzielonej bonifikaty nabywcom mienia gminy (sprzedaz
mieszkan), ktora moze podlega¢ zwrotowi, jesli nabywca sprzeda w ciagu 5 lat od daty zakupu nabyte mienie.
Na dzien bilansowy nalezy dokona¢ oceny naleznoéci warunkowej, z uwagi na mozliwo$¢ zmiany
okolicznos$ci towarzyszacych ich powstaniu.

18. Dokonane odpisy aktualizujgce nalezno$ci beda pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wplywow lub
o0 dokonane odpisy nalezno$ci. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoci z tytutu:
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

a) dochodow budzetowych zalicza si¢ do kosztow finansowych lub pozostatych kosztow operacyjnych,

b) rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach nickasowych,

¢) funduszy utworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.

Odsetki od naleznos$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz

pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Odsetek od nalezno$ci zobowigzan stanowigcych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli wysokos$¢ tych

odsetek nie przekracza 3-krotno$ci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez Pocztg Polska za polecenie

przesyiki listowe;j.

Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢

wedlug wartosci nominalnej. Warto$¢ tych $rodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki

dopisane przez bank.

Zobowigzania z tytulu dostaw i ushug, wobec budzetow, z tytulu ubezpieczen spotecznych, wynagrodzen oraz

pozostatych, w tym zabezpieczenie wykonania umowy, wycenia si¢:

a) w ciggu roku obrotowego — na dzien powstania — W wartosci nominalnej, tacznie z podatkiem VAT
niepodlegajacym odliczeniu,

b) na dzieh bilansowy oraz na koniec kazdego kwartalu — w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie
z wymagalnymi odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow czy
innych dokumentow otrzymanych od bankow,

€) rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych w ciagu roku
obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug wartosci ksiggowe;.

Zobowiazania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zdarzen przesztych, ale

nie powickszaja zobowiazan bilansowych poniewaz nie nastgpito spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest

znana doktadna ich warto$¢ na moment wyptywu srodkow pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sig

w jednostce w zwigzku z udzielong gwarancjg, poreczeniem w wysokosci udzielonej gwarancji i poreczenia.

Na dzien bilansowy nalezy dokona¢ oceny zaewidencjonowanego pozabilansowo zobowigzania warunkowego,

z uwagi na mozliwo$¢ zmiany okolicznosci towarzyszacych ich powstaniu.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w rozporzadzeniach Ministra Finansow:

— W sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji

— W sprawie szczegdtowego sposobu Kklasyfikacji tytutéw dhuznych zaliczanych do panstwowego dtugu
publicznego.

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia wycenia si¢ po kursie

faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji.

Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdézniej niz na koniec kwartahu,

wedtug zasad na dzien bilansowy, czyli po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank

Polski na ten dzien.

Fundusze wyceniamy wg wartosci nominalnej z zachowaniem zasady ostroznosci, poniewaz odpisy

aktualizacyjne warto$ci naleznosci tych funduszy obcigzaja fundusze.

Zaangazowanie to Sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktora

spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkoéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

c) wydatkow srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych,

d) zaangazowanie wydatkow, do ktorych nie zawarto umow ksieguje sie z data ksiggowania w koszty.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

a) czynne — to koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena
bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej. Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje
finansowa oraz wynik finansowy jednostki nie stosuje si¢ rozliczenia w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok.
Dotyczy to optacanych z gory, w szczegdlnosci: prenumerat, abonamentow, ubezpieczen. Ksigguje si¢ je
w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione,

b) bierne — nie dokonuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku
wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako

inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:

a) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty

przeprowadzania transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wycenia si¢ W cenie

nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udziatdéw w innych jednostkach

metodg praw wiasnosci (dla aktywow trwatych).

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ uUstalenie warto$ci bilansowej (netto) poszczegdlnych rodzajow

dtugoterminowych aktywow finansowych.

Id: ABC76AF7-59CB-4021-9A29-34BC370E182C. Przyjety Strona 7



31. Optaty abgreitowe (optaty za aktualizacje programéw komputerowych) nie zwickszaja wartosci ksiggowej
zakupionego programu, lecz stanowig koszt jednostki w momencie poniesienia.

32. Koszty $rodkéw trwatych w budowie ponoszone przez Urzad ze $rodkdéw budzetu gminy, budzetu panstwa
oraz ze $rodkoéw Unii Europejskiej, a dotyczace zadan inwestycyjnych jednostki organizacyjnej Miasta
przekazywane sa nieodptatnie protokotem przekazania i zwigkszaja w tych jednostkach warto$¢ $rodkow
trwatych w budowie, warto$¢ srodkow trwatych wiasnych lub otrzymanych w trwaty zarzad.

33. Zwrot udzielonej dotacji z budzetu Miasta i niewykorzystanej dotacji dokonany w nastgpnym roku w terminie
rozliczenia dotacji (tzw. okresie przejsciowym) ksiegowany jest pod data wyciggu bankowego. Pod data
31 grudnia ksigeguje sie rozliczenie dotacji wg ponizszeg0 zapisu:

—  po stronie dochodowej 221/800,
—  po stronie wydatkowej 800/224 oraz 800/800 (ksiggowanie miedzymodutowe).

34. Przypis naleznosci z tytulu kosztow egzekucyjnych i kosztow sadowych nastgpuje na podstawie:
postanowienia sadowego — dla kosztow sadowych.

35. Kierujac si¢ zasadg istotnosci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi,
wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe moga nie by¢ przestane do kontrahentow, jezeli kwota naleznosci
jest mniejsza od kosztow przesytki poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

I1l. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

1.1. Wynik finansowy dla Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

W jednostce obowigzuje ewidencja kosztow w ukladzie rodzajowym i jest ewidencjonowana na kontach
zespotu ,,4” 1,,7” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

1.2. Ustalenie wyniku finansowego polega na:

a) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong Wn konta 860:

— poniesionych kosztow dziatalnosci (Wn konta 401 — 405, 409 — 411),

— poniesionych kosztow amortyzacji (Wn konta 400),

— poniesionych kosztow operacji finansowych (Wn konta 751),

— poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych (Wn konta 761),
b) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na stron¢ Ma konta 860:

—  przychodéw z tytutu dochodow budzetowych (Ma konta 720),

—  przychodow ze sprzedazy towarow (Ma konta 730),

—  przychodéw finansowych (Ma konta 750),

— pozostatych przychodow operacyjnych (Ma konta 760).
Wynik finansowy wykazywany jest w bilansie jednostki budzetowe;.
Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma zysk netto. Jednostka nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od
0s0b prawnych, w zwigzku z powyzszym w bilansie wynik finansowy netto jest réwny wynikowi
finansowemu brutto. W nastepnym roku po roku obrotowym pod data zatwierdzenia sprawozdania
finansowego saldo konta 860 jest przeksiegowywane na konto 800.

2.1. Wynik finansowy z wykonania budzetu Miasta i Gminy Pleszew ustala si¢ poprzez porownanie wydatkoéw
budzetu ze zrealizowanymi w ciggu roku dochodami budzetu. Wynik ustala si¢ na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow
i wydatkow budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych zkoncem roku, z wyjatkiem
operacji szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach, dokonujac odpowiednich przeksiegowan w koncu
roku obrotowego.

Na strong Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ksi¢guje si¢ sumeg:

—  zrealizowanych wydatkoéw budzetowych w korespondencji z kontem 902,

— wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koncem roku, w korespondencji z kontem 903.
Na strong Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ksigguje si¢ sumg:

—  zrealizowanych dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 901.

2.2. Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkoéw i dochodéw danego roku budzetowego (tzw.
operacje niekasowe) dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962. W nastgpnym roku po roku obrotowym pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961 i 962 jest przeksiggowane na konto 960.

2.3. Wynik z wykonania budzetu wykazywany jest w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS.

IV. OGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI
1. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposob kompletny

i systematyczny przy zachowaniu nastgpujacych zasad:

a) zapewniona zostanie kompletno$¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych zaréwno w porzadku
chronologicznym jak i systematycznym,

b) operacje ujmowane beda wedtug okresow sprawozdawczych, ktérych dotycza,

c) dochody i wydatki nalezy uymowa¢ w terminie zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycza,

d) nalezy ujmowaé wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatno$ci dochodow i wydatkow, a w zakresie
wydatkow — takze zaangazowanie $rodkow. Zaangazowanie wydatkow nalezy ksiegowac na biezaco na
podstawie dokumentu ksiegowego (np. faktury, rachunku) badZz na podstawie podpisanych umoéw,
w ktorych okreslono catkowita warto$¢ a nie ceny jednostkowe, zamoéwien, zlecen, porozumien, decyzji
oraz zestawienia naliczonych ptac na dany miesiac, zestawienia naliczonego odpisu na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych,
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e) odsetki od nieterminowych platnosci nalezy nalicza¢ i ewidencjonowac nie pézniej niz na koniec kazdego
kwartatu,

f) przeszacowanie wartosci aktywow i pasywow dewizowych wedlug biezacych kurséw walutowych bedzie
dokonywane nie pdzniej niz na koniec kwartatu,

g) nalezno$ci i zobowigzania w walutach obcych beda wyceniane na dzief bilansowy wedlug $redniego
kursu ustalonego dla tej waluty przez NBP na dzien bilansowy.

2. Zasady ewidencji dochodéw na kontach:

1) Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie:

a) dochody budzetowe zrealizowane przez Urz¢dy Skarbowe, wplaty z tytutu subwencji i dotacji
ksigguje si¢ na podstawie miesigcznego zestawienia wykonanych dochodow 222/750, 222/720,

b) dochody budzetowe wilasne zrealizowane przez Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie (np. podatki,
optaty, w tym optata za gospodarowanie odpadami, sprzedaz mienia, czynsze, dzierzawy gruntow)
ksieguje si¢ na podstawie wyciggéw bankowych 129/221, w przypadku dochodéw nieprzypisanych
réwnolegly zapis 221/720, 221/760 lub 221/750. Wptaty z tytutu optaty za udostepnianie danych,
specjalistycznych ustug opiekunczych, dochodéw SPP w czgéci naleznej dla Starostwa Powiatowego
ksigguje si¢ 129/218, 218/225.

2) Miasta i Gminy Pleszew:

a) dochody budzetowe zrealizowane przez Urzedy Skarbowe ksieguje Si¢ w nastepujacy sposob:

—  wplyw dochoddéw na rachunek budzetu 133/224, 224/901,

— informacja o dochodach budzetowych pobieranych przez Urzedy Skarbowe nha rzecz JST
i informacja o udziatach JST w CIT udostepniona jest w Biuletynie Informacji Publicznej -
réznica miedzy dochodami wykonanymi, a przekazanymi na rachunek budzetu 224/901,

b) wptaty dochodéw z tytutu subwencji i dotacji ksieguje si¢ na koncie 901 zgodnie z klasyfikacja

budzetowa.

3. Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkow:

a) na wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne osob zatrudnionych w ramach robot
publicznych, prac spotecznie — uzytecznych, dokonywane przez Powiatowy Urzad Pracy w danym roku
budzetowym przyjmowane sa na zmniejszenie wydatkow. Natomiast w przypadku, gdy refundacja
powyzszych wydatkéw nastapita po uptywie roku budzetowego, w ktérym byly poniesione, $rodki te
przyjmuje si¢ na dochody,

b) zwrotu dotacji, kosztow egzekucyjnych, refaktury za energie elektryczng dokonane w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sg na rachunek biezacy wydatkow. Natomiast w przypadku, gdy refundacja
powyzszych wydatkow lub zwrot dotacji nastapit po uptywie roku budzetowego, w ktorym byly
poniesione, srodki te przyjmuje si¢ na dochody.

4. Stosuje si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow: ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach
zespotu 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” oraz kontach 751, 761.

5. Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow, zyskow
i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie.

6. W Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie stosuje si¢ zasade czystosci zapisSow na kontach dotyczacych
rachunkéw bankowych poprzez stosowanie tzw. technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta — konto
130 i 129, a takze dla kont zespotu ”4” i 77, 800, 851, 901, 902, 998, w przypadku umniejszenia kosztow
dziatalnosci jednostki w roku biezacym.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ stosowania tej samej zasady dla kont zespotu ,,2”.

7. Prowadzi si¢ ewidencje szczegotowg wedtug podziatu klasyfikacji budzetowej dla kont:

a) Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie:

- rozrachunkowych, z wytaczeniem konta 201, tj.: 217, 218, 219, 220, 221, 224, 225, 226, 229, 231, 234,

240, 290, 300,
- kosztow: 401-411, 751, 761,
- przychodow: 720, 730, 750, 760) oraz kont 080, 129, 130, 141, 810, 980, 981, 998, 999,

b) Miasta i Gminy Pleszew:

- dochodowych, tj. 901,
- wydatkowych, tj. 902,
- pozabilansowych, tj. 991, 992,

8. Przeksiggowania z kont 222 i 223 dokonuje si¢ co miesigc na podstawie sprawozdan miesigcznych
odpowiednio Rb-27S i Rb-28S oraz zestawien z realizacji dochodow realizowanych przez Urzad Miasta
i Gminy w Pleszewie.

9. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ze wzgledu na nieistotny wptyw
na sytuacje finansows, majatkows oraz wyniku finansowego Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie przyjmuje
nastgpujace uproszczenia:

1) nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ponoszone

z gbéry wydatki na: prenumeraty gazet i czasopism, ubezpieczen majatkowych irzeczowych, oplaty

abonamentowe, prawo do korzystania z elektronicznych serwiséw prawniczych, itp. Wydatki te ujmuje

si¢ w cato$ci w kosztach miesigca, w ktorym zostaly poniesione,

2) nie dokonuje si¢ biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania

przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych,

3) Kkoszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii, gazu z uwagi na cykliczno$¢

i porownywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sg do danego roku w nastepujacy

Sposob:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

— dowody ksiggowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastgpnego roku zaliczane sa
do kosztow danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy,

— dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach roku, dla ktérego naliczenie jest w przewazajacym
okresie.

Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego (z wyjatkiem materiatow
budowlanych i towaréw). Materiaty zakupione na potrzeby administracyjno — gospodarcze, w tym materiaty
biurowe (np. papier, ksero, tonery), akcesoria komputerowe, promocyjne, gospodarcze do wykonania
biezacych napraw 1 remontéw, $rodki czystodci, paliwo odpisuje sie w cigzar kosztow
w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. Zakupione paliwo dla samochodéw osobowych urzedu,
Strazy Miejskiej oraz samochodéw strazackich i urzadzen przeciwpozarowych — pompy, w trakcie roku
ewidencjonowane jest na kartach drogowych i stanowi koszt zuzycia materiatdéw na koncie 401. Paliwo jest
kupowane na biezgco do zuzycia i nie podlega korekcie kosztow na dzien bilansowy, z wyjatkiem
przechowywanego w zbiornikach (np. karnistrach).
Przyjmuje si¢ nastgpujaca metode prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych sktadnikow obrotowych:
— dla zakupionego materiatu (kostka brukowa, krawezniki, cegla i inne materiaty budowlane) prowadzi si¢
ewidencj¢ ilosciowo-warto§ciowa, W ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty

i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych,

— dla zakupionych materiatow prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowg w podziale na rodzaj

i miejsce przechowywania,

— dla zakupionych towaréw prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-warto$ciowa w podziale na sortyment,
— komorki merytoryczne dokonujace zakupu materiatow / towaréw na rzecz Miasta i Gminy Pleszew
zobowigzane sg do:
a) prowadzenia ewidencji szczegdtowej materiatdéw bedacych wilasnosécig Miasta i Gminy Pleszew
w formie kart materiatowych,
b) prowadzenia ewidencji szczegdtowej towarow bedacych wiasnoscig Miasta i Gminy Pleszew
w formie kart magazynowych,
€) bezwzglednego uzgadniania z Wydziatem Finansowym na ostatni dzien danego miesigca, nie
rzadziej jednak niz na dzien bilansowy, stanu Kkartoteki materialowej / magazynowej
z ewidencja bilansowa, a W szCzegolnosci przed przystapieniem do spisu z natury.
Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywOw przeprowadzana jest wedlug zasad 1 z czestotliwo$cig
okreslong w art. 26 ustawy o rachunkowosci. Okresowe ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow
okresla odrgbne zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow.
Archiwizowanie dokumentow ksiggowych odbywa si¢ raz w roku. Dokumenty przekazywane sa zgodnie
z obowiazujacymi zasadami archiwizowania. Archiwizacji podlegaja dokumenty od 2 lat wstecz. Archiwizacje
danych sporzadzonych technikg komputerowg sporzadza si¢ na koniec kazdego roku na serwerze gtéwnym
przez informatyka. Archiwizacja danych sporzadzonych technika komputerows poczawszy od 2007 roku
dokonywana jest w systemie finansowo-ksieggowym FKB+ Radix (dostep do danych w ramach bazy
archiwalnej sporzadzanej na koniec kazdego roku).
Do zagadnien nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu, a dotyczacych typowych zapisow na kontach
syntetycznych i analitycznych, a takze powigzan pomiedzy kontami stosuje si¢ rozwigzania przyjete we
wzorcowym planie kont autorstwa Marii Augustowskiej i Wojciecha Rupa (wydanie nie starsze niz z roku
2021) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ potwierdzenia salda metoda weryfikacji droga e-mailowa lub faksowa. Nie wysyta
si¢ potwierdzenia salda dla naleznosci o wartosci rownej kosztom upomnienia.
Ewidencja szczegétowa nalezno$ci podatkowych i oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest w ksiegowosci podatkowej i stanowi integralng cze$cig ewidencji ksiegowej urzedu i jest
uregulowana w odrebnych zarzadzeniach.
Dowody ksiegowe zwigzane z rozdysponowaniem $rodkow publicznych i dokumentujace operacje
gospodarcze powinny byé¢:
1) opisane merytorycznie przez pracownika wilasciwego rzeczowo zgodnie z zakresem czynnos$ci lub
upowaznienia, W tym winny zawiera¢ informacje:

— czy dany wydatek dotyczy przedsiewzigcia ujetego w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta
i Gminy Pleszew / Funduszu Soteckim / Funduszu Osiedlowym,

— czy dany wydatek jest zwigzany z czynno$ciami podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem od
towaréw 1 ustug VAT / zwolnionymi z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug czy tez
czynno$ciami niepodlegajacymi opodatkowaniu podatkiem dochodowym od towarow i ustug VAT,

2) sprawdzone w ramach kontroli merytorycznej i poddane wstgpnej kontroli zgodnosci z planem
finansowym przez kierownika komorki organizacyjnej lub osobg¢ upowazniona,
3) sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez pracownika Wydziatu Finansowego, zgodnie

z zakresem czynnos$ci lub upowaznieniem,

4) poddane wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym oraz
kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw przez Skarbnika Miasta i Gminy Pleszew lub —

w przypadku jego nieobecnosci — osobe upowazniong,

5) zatwierdzone do zaptaty przez kierownika jednostki lub osobe upowazniona.
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Szczegotowe zasady dotyczace sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych zostaty
uregulowane odr¢bnym zarzadzeniem.

18. Koszty wynikajace z realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej realizowanych przez Miasto
i Gmine Pleszew, tj.:
a) w obszarze spraw obywatelskich — USC (SO),
b) w obszarze obrony cywilnej i wojskowosci — OB (FB),
sg ustalane na biezaco w ciagu roku W nastepujacych sposob:
1) 100% poniesionych kosztéw przypisanych bezposrednio do pracownikow wykonujacych ww. zadania, tj.:
w szczegoOlnoéei: wynagrodzenia, badania lekarskie, ekwiwalent za pranie i naprawe odziezy, materiaty
pi$mienne, ryczatt samochodowy, odpis na ZFSS, delegacje z tytutu wyjazdéow stuzbowych oraz szkolenia,
oprogramowanie dedykowane do wykonywania zadan zleconych wraz z obstluga techniczng, opiekg autorska
i serwisem z tytutu konserwacji oprogramowania, ustugi pocztowe,
2) cze$¢ poniesionych kosztow eksploatacyjnych i administracyjno-gospodarczych, w szczegdlno$ci media
(woda, gaz, zuzycie energii elektrycznej), zakup srodkéw czystosci, materiaty biurowe oraz inne koszty np.
drobne naprawy i prace porzadkowe na terenie Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie, konserwacja
wyposazenia, serwis kottowni (tzw. koszty wspdlne) wyliczane w oparciu o wskaznik proporcji ustalany
w wysokosci wynikajacej z przemnozenia rzeczywistej liczy etatow osob zajmujacych si¢ zadaniami
zleconymi oraz $redniorocznej liczy etatow urzgdniczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie wg stanu na
1 stycznia danego roku (etaty do potrzeb planowanego odpisu na ZFSS na dany rok).
Wskaznik proporcji, 0 ktéorym mowa ustalany jest przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw
Obywatelskich i podlega aktualizacji w ciagu roku w przypadku zmiany liczy etatow osob zajmujacych si¢
zadaniami zleconymi. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich zobowigzany jest do
przedktadania do Wydziatu Finansowego informacji o wysokosci wskaznika proporcji do potrzeb rozliczania
kosztow zwigzanych z realizacjg zadan zleconych (w tym jego aktualizacji w ciggu roku), celem umozliwienia
przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym.
W przypadku, gdy wysoko$¢ dotacji nie zaspokaja poniesionych wydatkow, nie pdzniej niz na ostatni dzien
roku, dokonuje si¢ przeksiggowania Wydatkow z rozdziatu 75011 na rozdziat 75023.
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA | GMINY PLESZEW

. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

251 - Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
252 - Rozliczenie z US z tytutu VAT

260 - Zobowiazania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

. Konta pozabilansowe

291 - Zobowiagzania warunkowe

292 - Naleznosci warunkowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

977 - Naleznosci z tytutu dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wykazywanych w
czesci B danych uzupehiajacych do sprawozdania Rb-27Z2Z2
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Opis kont oraz przykladowe wzory dekretacji

I. Konta bilansowe
Konto 133 - "Rachunek budzetu'"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksi¢guje
sie zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajgca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bedu.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 133 ""Rachunek budzetu"

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wplyw subwencji 133 901
2. | wplyw subwencji o$wiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku 133 909
3 dotacja celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej 133 901
" | zlecone jst oraz inne zadania zlecone
dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan
4, . . . 133 901
wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego
dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami administracji
5. . . L . . 133 901
rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
6. | dotacje z funduszy celowych 133 901
7. | wpltyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wlasnych jst 133 901
wplyw srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i ze Zrodet
8. . ; 3 . 133 901
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
9. | wplyw z tytutu zaciagnietych kredytow 133 134
10. | wplyw z tytutu zaciggnietych pozyczek 133 260
11. | zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki jednostek budzetowych 133 223
12. | okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez inne jednostki budzetowe 133 222
13. | obcigzenia zwigzane z korektami omytek i btedéw bankowych 133 240
14. | okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych 223 133
15. | sptata zaciagnietych pozyczek 260 133
16. | splata zaciggnietych kredytow bankowych 134 133
17. | zwrot dotacji celowych 224,901 133
18. | uznania zwigzane z korektami omytek i btedéw bankowych 240 133
19. | wplyw $rodkow, wymagajacych przekazania miedzy rachunkami budzetu 133 140
20. | przekazanie srodkéw miedzy rachunkami budzetu 140 133
21. | wptyw VAT na rachunek budzetu 133 251
22. | przekazanie VAT do US 252 133
23. | zatozenie lokaty 133 140
24. | przekazanie srodkéw na lokate 140 133
25. | przekazanie srodkow VAT na rachunek dedykowany 251 133
26. | wptyw $rodkow VAT na rachunek dedykowany 133 251
przekazanie srodkow wynikajacych z zaokraglen podatku od towardw i ustug
27. | VAT (w przypadku zaokraglen na niekorzy$¢ budzetu i przelewu srodkow z 133 252
rachunku wydatkowego )

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego krotkoterminowego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym budzetu.
musi by¢ sptacony w tym samym roku, w ktérym zostal on zaciagniety. Saldo konta WN ujmuje si¢
w aktywach bilansu poz. 1.1.1 Srodki pieni¢zne budzetu.

Kredyt

Konto 134 - ""Kredyty bankowe""

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 134 "Kredyty bankowe"

Lp. Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. | sptaty rat kredytu bankowego 134 133
umorzenie kredytow bankowych, wyliczone dodatnie rdéznice kursowe tytutem

2. . . : ; 134 962
kredytow udzielonych w walucie obcej

3. | zaptata odsetek od kredytu 134 909

4. | przekazanie kredytu bankowego na rachunek budzetu 133 134

5. | wyliczone ujemne roznice kursowe tytutem kredytéw udzielonych w walucie obcej 962 134
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| 6. [ naliczenie (przypis) odsetek od kredytow | 909 | 134 |

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow zaciagnietych na finansowanie
budzetu, tj. kredyt i odsetki od kredytu. Ewidencja szczegbtowa do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

Saldo konta ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz. 1.1.1 Zobowigzania finansowe Krétkoterminowe (do 12
m-cy) - od dnia bilansowego i w poz. 1.1.2 Zobowiazania finansowe dlugoterminowe (powyzej 12 m-cy) - od dnia
bilansowego. Saldo z tytutu odsetek ujmuje si¢ w bilansie w pozycji 1.3 Pozostale zobowiazania.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki"*

o . Strona
Lp. Tres¢ operacji wn Ma
1. | wplyw $rodkow na niewygasajace wydatki z rachunku budzetu 135 225
2. | wysokos¢ naliczonych odsetek przez bank od $rodkéw na rachunku bankowym 135 901
wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
3. ; . . , . 225 135
niewygasajacych, zwrot srodkéw na rachunek budzetu,
4. | przekazanie naliczonych odsetek na rachunek budzetu gminy 140 135

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pienigznych na rachunku Srodkéw na niewygasajace
wydatki. Saldo konta Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 1.1.1 Srodki pieni¢zne budzetu.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez poborcoéw, za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodéw
budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze beda ewidencjonowane tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 140 "$Srodki pieniezne w drodze"

L Tres$¢ operacji I
P- peraq Whn Ma

przelewy $rodkoéw z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek bankowy

1. . 140 133
budzetu
wptyw $rodkow pienigznych w drodze na bankowy rachunek w roku nastepnym

2. ) : 133 140
(wyciag bankowy z dnia wptywu)

3. | wptyw $rodkéw na rachunki bankowe budzetu z innych rachunkéw budzetu 133 140

4. | zalozenie lokaty 133 140

5. | przekazanie srodkéw na lokate 140 133

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze. Saldo konta Wn ujmuje si¢
w aktywach bilansu poz. 1.1.2 Pozostale srodki pieniezne.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"'

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu zrealizowanych przez te jednostki
dochodow budzetowych. Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi oraz Urzgdem Miasta i Gminy w Pleszewie z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji =ieid
Whn Ma

dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych oraz zestawienia

1. | zwykonania dochodow realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy Pleszew:
- Rb-27S 222 901
- Rb-2727 222 224
przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu przez jednostki

2. . 133 222
budzetowe
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Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu przez jednostki budzetowe.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy
obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami. Sporzadzane
sprawozdania okresowe Rb-27S przez jednostki budzetowe ksieguje si¢ na koniec okresu sprawozdawczego, czyli co
miesigc.

Saldo konta Wn ujmuje sie w aktywach bilansu poz. I1. 3 Pozostale naleznosci i rozliczenia.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych. Dla konta 223 jednostka stosuje czysto$¢ zapisu. Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig
w sposOb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz Urzgdem Miasta
i Gminy w Pleszewie z tytutu przekazanych na ich rachunki $srodkow pienigznych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 223 "'Rozliczenie wydatkow budzetowych"

o . Strona
Lp. Tres¢ operacji Wi Ma
1. | przelewy z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych 223 133
2 wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej 902 293
" | z okresowych sprawozdan Rb-28S tych jednostek
3. | zwrot srodkow niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego _12333 _222233

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Sporzadzane sprawozdania okresowe RD-28S przez jednostki budzetowe ksigguje si¢ na koniec okresu
sprawozdawczego, czyli co miesigc. Saldo konta Wn ujmuje sie w aktywach bilansu poz. 11.3 Pozostale naleznosci i
rozliczenia.

Konto 224 - "Roezrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
1. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;
2. rozrachunkéw z tytutu udziatéow w dochodach innych budzetow;
3. rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenc;ji;
4. rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 224 ""Rozrachunki budzetu"

L Tres¢ operacji Strona
P- 5¢ operac) Wn Ma
, . . 224 901
1. | wpflaty z tytutu dochod6éw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe 133 224

dochody budzetowe wynikajace z Informacji o udziatach jst w podatku CIT oraz
2. | z informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez urzedy skarbowe na 224 901
rzecz jst (réznica miedzy dochodami wykonanymi a przekazanymi)

przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od os6b fizycznych na

3. ) o 224 901
dochody poprzedniego miesiaca

4. | zwrot niewykorzystanych dotacji, przypisanych wczesniej do zwrotu 224 133

5. | rozrachunki z innymi budzetami 224 133
przeksiegowanie na dochod budzetu jst dochodow z tytutu zaliczek i funduszu

6. | alimentacyjnego, 5% za pobyt w SDS, 5% za ustugi specjalistyczne i 5% za 224 901
udostepnienie danych

7. | wptyw udziatléw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 133 224

8. | niewykorzystane dotacje przypisane do zwrotu 901 224
dochody zrealizowane przez samorzadowe jednostki budzetowe wykonujace

9. | zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami w 222 224

wysokosci wynikajacej z kwartalnych sprawozdan Rb-27ZZ

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytulu pozostatych
rozrachunkow.
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Saldo konta Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 11.2 Naleznosci od budzetow i 11.3 Pozostale naleznosci
i rozliczenia, z kolei saldo konta Ma w pasywach bilansu poz. 1.2 Zobowiazania wobec budzetow i 1.3 Pozostale
zobowiazania.

Konto 225 - "'Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow. Ewidencja szczegblowa do konta 225 jest prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdéInymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 225 "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

L Treéd " Strona
p. res$¢ operacji wn Ma
srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow
I . 225 135
jednostek budzetowych
wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w urzedzie lub
2 innej samorzadowe;j jednostce budzetowej na podstawie wewngtrznych informacji 904 295
" | lub sprawozdan (réwniez wydatki sfinansowane bezposrednio z rachunku $rodkéw
na wydatki niewygasajace).

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow. Saldo konta Wn ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz. 11.3
Rezerwa na niewygasajace wydatki.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki''

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, a w szczegdlnosci ujawnione
w wyciggach bankowych omyiki i btedy. Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona w sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 240 "'Pozostale rozrachunki*'

Lp. Tres$¢ operacji Strona

Wn Ma
1. | biedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w wyciggach bankowych 240 133
2. | inne rozrachunki zwigzane z realizacjg budzetu 240 133
3. | bledne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen w wyciggach bankowych 133 240
4. | inne rozrachunki zwigzane z realizacjg budzetu 133 240

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkéw. Saldo konta Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 11.3 Pozostale naleznosci i rozliczenia, a saldo
konta Ma w pasywach bilansu poz. 1.3 Pozostale zobowiazania.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe""

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu
udzielonych pozyczek. Ewidencja szczegétowa do konta 250 jest prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 250 "Naleznosci finansowe"'

%z . Strona
Lp. Tres¢ operacji Wi Ma
1 przekazanie udzielonej pozyczki z rachunku budzetu dla pozyczkobiorcy, np.: dla 250 133
" | stowarzyszenia na finansowanie dziatan ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE
2. | umorzenie udzielonej pozyczKi 962 250
3. | sptata raty pozyczki udzielonej przez JST przez pozyczkobiorce 133 250
Sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od udzielonej pozyczki przez
4. . . 133 909
pozyczkobiorce
5. | przeksiegowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek w dacie ich zaptaty 250 909
6. | naliczenie naleznoéci z tytutu odsetek od pozyczki 909 250

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo Ma stan nadptat
z tytulu naleznoéci finansowych. Saldo konta Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 11.1.1 Naleznosci finansowe
krotkoterminowe (do 12 m-cy) - od dnia bilansowego i w poz. 11.1.2 Naleznosci finansowe dlugoterminowe
(powyzej 12 m-cy) - od dnia bilansowego.

Saldo z tytutu odsetek ujmuje si¢ w bilansie w pozycji 11.3 Pozostale naleznosci i rozliczenia.
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Konto 251 - ""Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT”
Konto 251 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi i Urzedem Miasta i Gminy
w Pleszewie z Miastem i Gming Pleszew.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 251 ""Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT"

Strona

Lp. Tres¢ operacji

Whn Ma
1. | wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne 133 251
2. | kwota podatku podlegajacego wptacie do US wynikajgca z deklaracji jednostki 251 252
3. | podatek od towarow i ustug VAT naliczony — podlegajacy odliczeniu wg RVZ 251 901
4. | przeksiggowanie na koniec roku salda konta 251 miedzy jednostkami -95622 _225511
5. | przekazanie §rodkow VAT na rachunek dedykowany 251 133
6. | wptyw srodkow VAT na rachunek dedykowany 133 251

Konto 251 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 251 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 251 stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkow. Saldo konta WN ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 11.3 Pozostale naleznosci i rozliczenia a saldo
konta Ma w pasywach bilansu poz. 1.3 Pozostale zobowiazania.

Konto 252 - "Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT"
Konto 252 stuzy do rozliczenia VAT z Urzedem Skarbowym oraz jednostkami organizacyjnymi.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 252 ™ Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT"

y Strona
Lp. Tres¢ operacji
Wn Ma

1. | przekazanie do Urzedu Skarbowego podatku VAT 252 133
2. | kwota podatku podlegajacego wptacie do US wynikajaca z deklaracji jednostki 251 252

zaksiegowanie roznic wynikajacych z zaokraglen podatku od towarow i ushug
3. | VAT (w przypadku zaokraglen na niekorzy$¢ budzetu i przelewu srodkow 133 252

z rachunku wydatkowego)

Konto 252 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 252 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 252 stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkéw. Saldo konta WN ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 1.3 Pozostale naleznosci i rozliczenia a saldo
konta Ma w pasywach bilansu poz. 1.3 Pozostale zobowiazania.

Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych,
a W szczegolnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych. Ewidencja
szczegotowa do konta 260 jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 260 "'Zobowiazania finansowe"

» . Strona
Lp. TreS$¢ operacji Wi Ma
1. | splata zaciagnietych pozyczek 260 133
2. | umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260 962
3 sptata pozyczek zaciagnietych na wyprzedzajace finansowanie dziatan 260 133
" | finansowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu UE
4. | przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w dacie ich zaptaty 260 909
5. | przekazanie pozyczek na rachunek budzetu 133 260
6. | naliczenie (przypis) odsetek od pozyczek 909 260

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma
stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych. Saldo konta WN ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz. 1.1.1
Zobowigzania finansowe krétkoterminowe (do 12 m-cy) - od dnia bilansowego i w poz. 1.1.2 Zobowigzania
finansowe dlugoterminowe (powyzej 12 m-cy) - od dnia bilansowego. Saldo z tytulu odsetek ujmuje sie
w bilansie w pozycji 1.3 Pozostale zobowigzania.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznos$ci'"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta " Odpisy aktualizujace naleznosci'*

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$¢ podstawowsg 290 962
2. | zwickszenie odpisow aktualizujacych nalezno$ci 290 962
3. | zmnigjszenie odpisu aktualizujacego nalezno$¢ z tytutu odsetek 290 909
4 odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym — nalezno$¢ podstawowa
" | i naleznos¢ z tytutu odsetek 290 250
odpis aktualizujacy naleznoéci z tytulu udzielonej pozyczki — naleznos¢
962 290
podstawowa
6. | odpis aktualizujgcy nalezno$ci z tytutu udzielonej pozyczki — odsetki 909 290

Saldo konto 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznos$ci. Saldo z tytutu odsetek ujmuje si¢ w pasywach
bilansu poz. 1.3 Pozostale zobowigzania.

Konto 901 - ""Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Miasta i Gminy Pleszew wedtug klasyfikacji budzetowej. Dla konta
901 jednostka stosuje czysto$¢ zapisu. Ewidencja szczegoétowa do konta 901 jest prowadzona wg poszczegdlnych
dochodow budzetu wedhug podziatek planu finansowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 901 "Dochody budzetu"

L Tres¢ operacji Strona
- peraq) Wn Ma
. . . . 901 133
1. | niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku budzetowym 901 901
. . . 901 224
2. | niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu w roku nastepnym 901 -901
przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumy dochodéw
3. L . . 901 961
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
4 Sprawozdanie jednostkowe Rb 27S jednostki budzetowej i zestawienia 299 901
" | wykonanych dochodow realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy Pleszew
Informacja 0 udziatach jst w podatku CIT oraz informacji o dochodach
5. | pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jst (réznica miedzy dochodami 224 901
wykonanymi a przekazanymi)
6. | dochody pochodzace z budzetu Unii Europejskiej 133 901
7. | wptyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok budzetowy 133 901
przypis otrzymanych udzialéow w podatku dochodowym od osob fizycznych na
8. . S 224 901
dochody poprzedniego miesigca
9. | wplyw subwencji, odsetek od srodkow na rachunku bankowym, 133 901
przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej za
10. . 909 901
styczeh nastepnego roku
11. | wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wlasnych z innych zrodet 133 901
przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
12. . 133 901
budzetowe
13. | VAT naliczony - podlegajacy odliczeniu wg RVZ 251 901
przeksiggowanie na dochod budzetu jst dochodow z tytutu zaliczek i funduszu
14. | alimentacyjnego, 5% za pobyt w SDS, 5% za ustugi specjalistyczne i 5% za 224 901
udostepnienie danych

W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ ha konto 961. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

Konto 902 - ""Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedhug klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 jest prowadzona wg poszczegélnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji i planu finansowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 902 "Wydatki budzetu"

L Tre$¢ operacji S
P- peracy Whn Ma
1. | wydatki jednostek budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych Rb- 28 S 902 223
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tych jednostek
przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumy wydatkoéw
budzetowych

961 902

W ciagu roku saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"*
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w roku nastgpnym, na podstawie
uchwaty Rady Miejskiej w sprawie wykazu wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 903 ""Niewykonane wydatki"'

Lp. Tres$¢ operacji Strona

Wn Ma
1. | niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym 903 904
2. | przeniesienie salda konta pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961 903

Ewidencja pomocnicza prowadzona do konta 903 prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki""*
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 904 "Niewygasajace wydatki"

L Tres$¢ operacji S

P- perad Wn Ma
wydatki  jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych

1. \ O , X 904 225
wydatkdéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych

o | Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody 904 295901
budzetowe roku sprawozdawczego
warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach

3. 903 904
nastepnych

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu
wygasni¢cia planu niewygasajacych wydatkow. Jezeli $rodki nie zostana wykorzystane w terminie W wysokos$ci
okreslonej przez Rad¢ Miejska podlegaja zwrotowi na dochody budzetu gminy.

Saldo konta WN ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz. 11.1.3. Niewykonane wydatki.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegétowa do konta 909 umozliwia ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 909 ""Rozliczenia miedzyokresowe"

L Tres¢ operacji Strona
. peraq) Whn Ma
1 przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do dochodow stycznia 909 901
" | subwencji o$§wiatowej
2. | naliczenie (przypis) odsetek od zaciagnigtych kredytow 909 134
3. | naliczenie (przypis) odsetek od zaciaggnietych pozyczek 909 260
4. | otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastepnego roku 133 909
przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytow w momencie ich zaptaty
5. . . 134 909
(w momencie zaptaty odsetek od kredytow)
przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaptaty
6. . . 260 909
(w momencie zaptaty odsetek od pozyczek)
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma. Saldo konta Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. 111. Rozliczenia

miedzyokresowe, a saldo Ma w pasywach bilansu poz. I11. Rozliczenia miedzyokresowe.
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Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w ciagu
roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia wyniku budzetu gminy za
dany rok.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 960 "'Skumulowane wyniki budzetu"

Strona
Whn Ma

960 961

Lp. Tres$¢ operacji

przeniesienie pod datg zatwierdzenie sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za poprzedni rok

przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
2. | poprzedni, nadwyzki kosztow finansowych zaliczanych do operacji niekasowych, 960 962
zrealizowanych w poprzednim roku nad przychodami z tych operacji
przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok nadwyzki z wykonania budzetu za rok poprzedni

przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
4. | poprzedni, nadwyzki przychodow zaliczanych do operacji niekasowych, 962 960
zrealizowanych w poprzednim roku nad kosztami z tych operacji

1.

961 960

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu gminy, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej
nadwyzki budzetu gminy. Saldo konta ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz. 11.5 Skumulowany wynik budzetu ( +, -

).

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 961 ""Wynik wykonania budzetu"

Strona

Wn Ma
przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
. L . . X - 961 960
poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim
2. | przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 961 902
przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

Lp. Tre$¢ operacji

1.

3. L 961 903
realizacji w latach nastepnych
przeniesienia pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za

4, . . . 960 961
poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku

5. | przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych 901 961

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma
stan nadwyzki. Saldo konta Wn ujmuje sie¢ w pasywach bilansu poz. 11.1.2 Deficyt budzetu, a saldo Ma w pasywach
bilansu poz. 11.1.1 Nadwyzka budzetu.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach’
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu, np.
umorzenia kredytow, pozyczek, rozliczenia z VAT (zaokraglenia) oraz zte dtugi.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 962 ""Wynik na pozoestalych operacjach

L Tres¢ operacji Strona
P- S¢ operaq) Whn Ma

przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni

1. o ) . . . 962 960
rok nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim

2. | rozliczenia z VAT (zaokraglenia) oraz potracenia w deklaracji VAT ,,zte dlugi” 962 251

3. | umorzenie zaciagnigtych kredytéw bankowych 134 962

4. | umorzenie zaciggnigtych pozyczek 260 962

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami. Saldo konta ujmuje sie w pasywach bilansu poz. 11.2 Wynik na
operacjach niekasowych (+, -). Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.
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Il. Konta pozabilansowe

Konto 291 — .,Zobowiazania warunkowe”

Konto 291 stuzy do ewidencji gwarancji nalezytego wykonania umowy usuni¢cia wad i usterek wydanych w formie
papierowej, ztozonych w formie depozytéw w sejfie. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwrot gwarancji po terminie
obowigzywania. Na stronie Ma ujmuje si¢ przyjecie gwarancji do depozytu na podstawie kwitu depozytowego.
Ewidencja  szczegblowa konta 291 prowadzona jest wedlug podmiotéw  skladajacych  depozyt.
Saldo Ma konta 291 oznacza stan ztozonych depozytow.

Konto 292 — ,.Naleznos$ci warunkowe”

Konto 292 stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych z tytutu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
mieszkalnych. Ewidencja analityczna prowadzona jest na nabywcow lokali, ktorym udzielono bonifikaty.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstanie nalezno$ci warunkowych.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wygasnigcie nalezno$ci warunkowych.

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Na koniec roku konto 991 nie wykazuje salda.

Konto 992 - ""Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkoéw budzetowych.

Na koniec roku konto 992 nie wykazuje salda.

Konto 977 — ..Nalezno$ci z tytulu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
wykazywanych w czesci B danych uzupelniajacych do sprawozdania Rb-27Z2”

Konto 977 shuzy do ewidencji nalezno$ci oraz zaleglosci wykazanych w danych uzupehiajacych w czesci B do
sprawozdania Rb-27ZZ. Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
naleznosci i zaleglosci realizowanych przez poszczegolne jednostki budzetowe w zakresie dochoddéw zwigzanych
z realizacjg zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci oraz zalegtosci, ktore wykazuje si¢ odpowiednio w kol. 5, 9, 10 sprawozdania Rb-
27S j.s.t. (organu).

ZASADY TWORZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH

Powiazania z kontami ksiegi

Symbol konta Zasady prowadzenia analityki |

Analityka  prowadzona jest wedlug rachunkow bankowych

z dalszym podziatem na $rodki otrzymane od poszczegolnych Technika komputerowa. Zapis

urzedow, np.: _
133-...-......-..../1100-6000/ dotacje i dochody g;}‘;’mgé%;:hkoggf:na concie
133 — Rachunek | Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego SyntetyCznym generowany
budzetu 133-...-.....-....-9100 dotacje Krajowego Biura Wyborczego KOMPLLErowo - stanowi on sum
133-...-.....-....-dotacje Urzedu Marszatkowskiego na realizacje 2apiss litveznveh z ¢
projektow unijnych p1sOW analityczny

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedtug rachunkow, ktora kazdego rachunku (konta).

umozliwia uzgodnienie salda na poszczegdlnych rachunkach

Analityka prowadzona jest wedlug umow kredytowych i odsetek
od kredytéw z nazwa banku udzielajacego kredyt, np.

134-...-.....-0380-.... zadluzenie w Banku Spotdzielczym z Technika komputerowa. Zapis
134- Kredyty tytutu umowy z 2020 . pierwotny na kontach _
b 134 -...-.....-0381-.... odsetki od powyzszego kredytu analitycznych - zapis na koncie
ankowe | Eidenc 5t dzona do konta 134 powi
ja szczegotowa prowadzona do konta powinna syntetycznym generowany
umozliwiac: komputerowo - stanowi on sumg
— ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow kredytowych, | zapisow analitycznych.
— ustalenie wysokosci odsetek od poszczegolnych
kredytow.
135 — Rachunek | Analityka prowadzona jest wedlug rachunkéw bankowych. Technika komputerowa. Zapis
$rodkow na pierwotny na kontach
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niewygasajace
wydatki

analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany
komputerowo - stanowi on sume
zapisow analitycznych.

140 — Srodki

Analityka jest prowadzona wg:
- zatozonych lokat,

Technika komputerowa. Zapis

od 0s6b fizycznych z Ministerstwie Finansow

l\;\;ijnr'gélzlg - rachunkow bankowych, w przypadku ktorych zachodzi E:)er:::/\ilgt:yn?;nirzzwz]ny ha
konieczno$¢ przekazania srodkow migdzy rachunkami budzetu. yhietycznym.
Analityka .prO\’Nadzona jest w qusqb umozIIW!aJa(cy'ustalenle. Technika komputerowa. Zapis
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi | _.
222 — I h e d , . ) pierwotny na kontach
Rozliczenie zrealizowanych przez nie _ochodow budzetowych, np.: analitycznych - zapis na koncie
. 222-...-.....-....-0001 Rozliczenie dochodéw Urzedu Miasta i
dochodéw Gminy syntetycznym generowany
budzetowych | 59. . .....-....-0002 Rozliczenie dochodéw MGOPS komputerowo - stanowi on sumg
zapisOw analitycznych.
Analityka prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi | Technika komputerowa. Zapis
223 - z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow pienieznych | pierwotny na kontach
Rozliczenie przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow | analitycznych - zapis na koncie
wydatkow budzetowych, np.: syntetycznym generowany
budzetowych |223- - - - 0001 Rozliczenie wydatkéw UMIG Pleszew komputerowo - stanowi on sume
223-...-.....-....-0002 Rozliczenie wydatkow Miejsko Gminnego | zapiséw analitycznych.
Osrodka Pomocy Spotecznej
Analityka prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegoédlnych tytulow
oraz wedtug poszczegblnych budzetéw, np.: Technika komputerowa. Zapis
294 _ 224 -...-.....-....-9100 rozliczenie budzetu z tytutu dotacji pierwotny na kontach
. otrzymanej od Krajowego Biura analitycznych - zapis na koncie
Rozrachunki
budzetu Wy_borczego, ‘ syntetycznym generowany
224 -...-.....-....-4... rozliczenie budzetu z podzialem na Urzgdy | komputerowo - stanowi on sume
Skarbowe, zapisow analitycznych.
224 -, . .-.....-....-7000 rozliczenie budzetu podatku dochodowego

225-Rozliczenie

niewygasajacych
wydatkow

Analityka prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
z tytuhu przekazanych im $rodkow na realizacje niewygasajacych
wydatkéw, dla ktorych ustalony jest plan finansowy w podziale
na dzialy i rozdzialy i paragrafy klasyfikacji wydatkow,

Technika komputerowa. Zapis
pierwotny na kontach
analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany
komputerowo - stanowi on sume
zapiséw analitycznych.

240 — Pozostale

Analityka prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozrachunkéw wedlug poszczegdlnych tytutdéw oraz
wedtug kontrahentéw, np.:

Technika komputerowa. Zapis
pierwotny na kontach
analitycznych - zapis na koncie

rozrachunki {240 -...-.....-0100-.... Pozostate rozrachunki mylne syntetycznym generowany
240 -...-.....- 0300-.... Pozostate rozrachunki — mylne koszty komputerowo - stanowi on sumg
egzekucyjne zapisOw analitycznych.

250 — NaleznoSci

Analityka powinna by¢ prowadzona wedlug tytutlow naleznosci
i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci

Technika komputerowa. Zapis
pierwotny na kontach
analitycznych - zapis na koncie

Ewidencja umozliwia ustalenie stanu zobowigzan wedlug
poszczegdlnych bankow i wedtug tytutdow zobowigzan.

finansowe z poszczegdlnymi kontrahentami i wedlug poszczegolnych | syntetycznym generowany

tytutow. komputerowo - stanowi on sume
zapisOw analitycznych.
Analityka prowadzona jest wedlug uméw pozyczkowych
wedtug banku udzielajacego pozyczke i z podziatem na odsetki | Technika komputerowa. Zapis
260 — od tych pozyczek, np.: pierwotny na kontach
7 : . 260 -...-.....-1300-.... Wojewodzkiego Funduszu Ochrony analitycznych - zapis na koncie

obowigzania | ¢ S . .

finansowe Srodowiska i Gospodarki Wc_)dnej . . syntetycznym generowany
260-...-.....-1310-.... odsetki od powyzszej pozyczki komputerowo - stanowi on sume

zapisow analitycznych.

901 - Dochody
budzetu

Analityka prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych

i klasyfikacji budzetowej okreslonej planem finansowym

dochodéw dla kazdej jednostki np.:

901-...-.....-....~..00 — dochody wptywajace bezposrednio na
rachunek budzetu,

901-...-.....-....-..01 - UMIG,

Technika komputerowa. Zapis
pierwotny na kontach
analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany
komputerowo - stanowi on sumg
zapisOw analitycznych.
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901-

Ewidencja umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych dochodow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w stopniu
niezb¢dnym do sporzadzenia sprawozdan budzetowych :

- zbiorczych o wykonaniu tgcznych dochodéw (planu
finansowego)

- jednostkowych o wykonaniu planu finansowego dochodow
Ewidencj¢ analityczng w zakresie dochodéw jednostek
budzetowych powigzanych z budzetem gminy prowadzi Si¢ na
podstawie sktadanych przez jednostki budzetowe sprawozdan
okresowych Rb-27S o zrealizowanych dochodach oraz
zestawienia z wykonania dochodéw realizowanych przez UMiG
Pleszew.

Analityka prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych
i wedtug klasyfikacji budzetowej okre$lonej planem wydatkow,

np.:
382 """ g; w\c/l;g;PS Technika komputerowa. Zapis
oo T pierwotny na kontat_:h _
902b—uz\ilzfuatk| Ewidepcja szczegdtowa prowadzona do konta 902 umozliwia sa,;r?l:ett{/ CCZZ?;?E ;]ezsg:gvr\}:ri(;nue
ustalenie stanu poszczegélnych wydatkéw budzetu wedlug KOMpUterowo - stanowi on sume
podziatek klasyfikacji budzetowej w stopniu niezbgdnym do L .
. ; , . zapisow analitycznych.
sporzadzenia zbiorczych sprawozdan budzetowych
o wykonanych wydatkach. Zapis operacji na tym koncie
dokonywane jest na podstawie sprawozdan Rb-28S z danych
jednostek budzetowych).
903 - Technika komputerowa. Zapis
Niewykonane | Analityka do klasyfikacji budzetowej. pierwotny generowany na
wydatki koncie syntetycznym.
904 — Technika komputerowa. Zapis
Niewygasajace | Nie tworzy si¢ analityki. pierwotny na koncie
wydatki syntetycznym.
Analityka prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie | Technika komputerowa. Zapis
909 — stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow. pier\_/votny na konta(_:h _
Rozliczenia 909 -...-.....-....-0000 Rozliczenia mie;dzyokresowe_ —cze$¢ analitycznych - zapis na koncie
miedzyokresowe o$wiatowej subwencji ogolnej, syntetycznym generowany
909 -...-.....-....-0001 Rozliczenia miedzyokresowe - odsetki od | komputerowo - stanowi on sumg
kredytéw i pozyczek, zapisow analitycznych.
960 — Technika komputerowa. Zapis

Skumulowane
wyniki budzetu

Nie tworzy si¢ analityki

pierwotny generowany na
koncie syntetycznym.

961 — Wynik Technika komputerowa. Zapis
wykonania Nie tworzy si¢ analityki pierwotny generowany na
budzetu koncie syntetycznym.

962- Wynik na . Technika komputerowa. Zapis
pozostalych Nie tworzy si¢ analityki pierwotny generowany na
operacjach koncie syntetycznym.

991 — Planowane Technika komputerowa. Zapis
dochody Konto pozabilansowe wg klasyfikacji budzetowej. pierwotny generowany na
budzetu koncie syntetycznym.

992 — Planowane
wydatki budzetu

Konto pozabilansowe wg klasyfikacji budzetowej.

Technika komputerowa. Zapis
pierwotny generowany na
koncie syntetycznym.
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Zalacznik Nr 4

Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA | GMINY W PLESZEWIE

I. Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

021 - Warto$ci niematerialne i prawne umarzane liniowo

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

070 - Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych jednorazowo
071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych liniowo
072 - Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych umarzanych jednorazowo

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

129 - Rachunek biezgcy jednostki - dochody

130 - Rachunek biezacy jednostki - wydatki

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespét 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

217 - Dhugoterminowy VAT od optaty przeksztatceniowej
218 - Naleznosci niestanowigce dochodow jednostki

219 - Naleznosci zabezpieczone hipoteka

220 - Naleznosci z tytutu VAT

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatno$ci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

241 - Rozliczenie inwentaryzacji

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespét 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaré6w

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostate obcigzenia
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Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

Il. Konta pozabilansowe

090 - Pozostale srodki trwate — ewidencja ilo$ciowa

091 - Srodki trwate w likwidacji

092 - Srodki trwale i pozostate srodki trwate, WNiP oddane w uzytkowanie/uzyczenie
093 - Srodki trwate oddane w trwaty zarzad

094 - Obce srodki trwate otrzymane w wieczyste uzytkowanie od Skarbu Panstwa
095 - Obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu

096 - Sprzedaz w toku — zaswiadczenia do zrealizowania

097 - Srodki trwate i pozostate $rodki trwate, WNiP oddane w zarzadzanie

291 - Zobowigzania warunkowe, zabezpieczenia, gwarancje

292 - Naleznosci warunkowe

910 - Wktad wiasny niepienigzny

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

978 — Zalegtosci podatnikéw w upadtosci

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Opis kont oraz przykladowe wzory ksiegowan

I. Konta bilansowe

Zespol 0 - ""Aktywa trwale™
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych
z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore sa umarzane stopniowo oraz gruntow. Do $rodkéw trwatych zalicza sie
réwniez ulepszenie w obcych $rodkach trwatych, ktérymi sa sfinansowane ze s$rodkéw inwestycyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb uzytkownika, np.: przebudowa urzadzen w budynku, nowe
instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu, itp. Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegolne ulepszenie w obcym
srodku trwatym. Po uptywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje si¢ wiadcicielowi wraz z dokonanymi
ulepszeniami na zasadach okreSlonych w umowie. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia
ustalenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego, ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono
srodki trwate, obliczenie umorzenia i amortyzacji oraz ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wlasnos¢ jst
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Wszystkie zwickszenia z tytutu przychodoéw i podwyzszenia wartosci ksieguje sie po stronie Wn konta 011, a wszystkie
rozchody i zmniejszenia warto$ci poczatkowej po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | przyjecie $rodka trwatego z inwestycji 011 080
2. | nieodptatne otrzymanie nowego $rodka trwatego w formie darowizny lub spadku 011 800
3. | nieodptatne  otrzymanie uzywanych $rodkéw trwatych (np. decyzja

administracyjna)

a) wartos¢ nieumorzona, 011 800

b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 011 071
4. | zwigkszenia wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych na skutek aktualizacji ich

wyceny:

a) w zakresie wartosci bilansowe;j, 011 800

b) w zakresie dotychczasowego umorzenia 011 071
5. | wycofanie $rodkow trwatych z uzycia na skutek ich likwidacji z powodu

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania:

a) warto$¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), 800 011

b) dotychczasowe umorzenie 071 011
6. | zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych na skutek aktualizacji ich

wyceny:

a) w zakresie warto$ci bilansowej, 800 011

b) w zakresie dotychczasowego umorzenia 071 011
7. | warto$¢ ulepszenia w obcych §rodkach trwatych 011 080
8. | przyjecie $rodka trwatego w wyniku inwentaryzacji — ujawnienie nadwyzek 011 240
9. | zamiana nieruchomosci gruntowych;

- wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomo$ci oraz wyksiegowanie 011 011

nieruchomosci przekazywanej (do wysokosci nizszej wartosci nieruchomosci

zamienianych)

- nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad wartoscig nieruchomosci 011 760

oddanej (bez dokonania doptaty)

a jesli doptata z tytutu nadwyzki nieruchomosci otrzymanej 011 130
10. | wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie wtasno$ci rzeczy na 011 221

organ podatkowy (art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa)
11. | przekazanie gruntu w wieczyste uzytkowanie (ksiggowanie w ewidencji 011 011

analitycznej do konta 011)
12. | nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu 011 130
13. | nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych (na podstawie decyzji wlasciwego

organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

a) dotychczasowe umorzenie, 071 011

b) warto$¢ nieumorzona. 800 011
14. | przekazanie srodkow trwatych w formie aportu niepienieznego do spoiki:
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a) dotychczasowe umorzenie z tytutu amortyzacji planowanej, 071 011

b) warto§¢ nieumorzona. 800 011
15. | oddanie nieruchomosci:

a) w wieczyste uzytkowanie podmiotowi zewnetrznemu, 011 011

b) w trwaty zarzad jednostce organizacyjnej:

- umorzenie (dotyczy budynkow i budowli), 071 011

- warto$¢ nieumorzona z tytutu trwalej utraty wartosci. 800 011

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow trwatych w ich aktualnej wartosci poczatkowe;.
Saldo Wn konta analitycznego skorygowane o saldo Ma konta 071 ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. A.11.1.1- 1.5
Srodki trwale.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczagtkowej pozostatych §rodkow trwatych,
ktore finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nhowo wybudowanego
obiektu, ktore finansuje sig, tak jak koszty budowy z wydatkow majatkowych) wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby jednostki umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.
Ewidencja analityczna (szczegdétowa) do konta 013 jest prowadzona w formie komputerowych ksiag inwentarzowych
w programie ,,Radix STW+” z podaniem ich charakterystyki, nadaniem numeréw inwentarzowych oraz wedtug
poszczegbdlnych miejsc ich uzywania i umozliwiajaca ustalenie warto$ci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 013 ,,Pozostale srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | faktura dostawcy za zakupione pozostate srodki trwate 013 201
2. | przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji 013* 080
3. | nieodptatne otrzymanie uzywanych pozostatych $rodkéow trwatych z tytutu 013 760
darowizny w wartosci okreslonej w umowie z darczynca lub w wartosci rynkowej z
dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia jesli brak wartosci w umowie
4. | nieodplatne przyjecie pozostatych s$rodkéw trwalych  od innych jednostek 013 072
organizacyjnych (na podstawie PT) w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej
5. | rozchod pozostatych $rodkéw trwatych — zuzycie, sprzedaz, likwidacja, 072 013
przekazanie
6. | ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory pozostatych $rodkéw trwatych 241 013

* w przypadku, gdy przyj¢te do uzywania pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie nowego obiektu
zostaty sfinansowane ze Srodkow na inwestycje, to ich umorzenie ksigguje si¢c Wn 800 Ma 072

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan pozostatych srodkow trwatych w ich wartosci poczatkowej
znajdujacych sie w uzywaniu jednostki. Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu
koryguje si¢ je o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072. Warto$¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
podaje si¢ w danych uzupetiajacych do bilansu.

Konto 014 - "'Zbiory biblioteczne™
Konto 014 jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszenn wartosci zbiorow bibliotecznych
posiadanych przez Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konat 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychdd zbiordéw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z protokotem przekazania
podrecznikow / materiatdéw edukacyjnych i innych materiatow lub komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 014 ,,Zbiory biblioteczne"

. " Strona
Lp. Tres¢ operacji Wi Ma
1. | przychod nowych ksigzek i zbiorow bibliotecznych z zakupu 014 072
2. | nieodptatnie otrzymanych od jednostek o§wiatowych 014 072
3. | rozchod ksiazek 1 zbiorow bibliotecznych z tytutu likwidacji (zuzyte Iub 072 014
nieprzydatne)
4. | przekazanie nieodptatne 072 014
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegoélnych zbioréw
bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.

Prowadzona analityka do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie ilosci i warto$ci poszczegdlnych zbiorow
bibliotecznych. Dopuszcza si¢ prowadzenie ksiggi inwentarzowej ww. sktadnikéw (ewidencji szczegdtowej) poprzez
wprowadzenie zapisu zbiorczego na podstawie protokolu przekazania podrecznikéw / materiatow edukacyjnych
i innych materialéow zakupionych z dotacji celowej z budzetu Miasta i Gminy Pleszew udzielonej na sfinansowanie
kosztow zakupu podrecznikow / materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych przez niepubliczne / publiczne
jednostki o$wiatowe prowadzone przez inny organ niz jednostka samorzadu terytorialnego. Powyzsze uproszczenie
w zakresie prowadzenia ksi¢gi inwentarzowej jest mozliwe do zastosowania wylgcznie w przypadku przekazania
otrzymanych podrecznikéw / materiatéw edukacyjnych i innych materiatow innej jednostce oswiatowej za zgoda
Burmistrza lub osoby upowaznionej. Warto$¢ ewidencji szczegétowej powinna odpowiadaé wartosciom na koncie
014 ,,Zbiory biblioteczne”.

Inwentaryzacj¢ na dzien bilansowy przeprowadza si¢ poprzez spis z natury metodg skontrum (poréwnuje si¢ zapis
inwentarzowy ze stanem faktycznym).

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore 0znacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ w Urzedu Miasta
i Gminy w Pleszewie.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. II.A.1.5 ,,Pozostale §rodki trwale”.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"’

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez organ zatozycielski
lub nadzorujacy po zlikwidowanej spolce komunalnej lub innej podleglej jednostce organizacyjnej. Ewidencje
szczegbdtowsa stanowi bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres$¢ operacji SHiong
Whn Ma
1. | przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej spotki lub innej podlegte; 015 855
jednostki wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu likwidowanej spotki  lub
jednostki
2. | rozch6d mienia pozostajacego po zlikwidowanej spotce lub innej jednostce
organizacyjnej z tytutu:
a) przekazania spolce jako udzialu w wartosci wynikajacej z umowy ze spotka przy 855 015
réwnoleglym zapisie Wn 030 Ma 800
b) sprzedazy (wyksiggowanie z ewidencji konta 015 w cenie ewidencyjnej) 855 015
i dodatkowy zapis w wartosci sprzedazy na podstawie faktury Wn 221 Ma 760
c) przekazanie nieodptatnie innym jednostkom na podstawie decyzji organu 855 015
d) przejetego na wlasne cele urzedu obstugujacego organ zatozycielski 855 015
3. | likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski 855 015

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej spotki lub innej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tej spotki lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego
na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Saldo Wn ujmuje sie w aktywach bilansu w poz. A. V. Wartoe$¢ mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 016 - ""Dobra kultury"*

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci dobr kultury, ktorymi sg przedmioty ruchome
lub nieruchome, dawne lub wspotczesne, majace znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze wzgledu na
warto$¢ historyczna.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 016 ,,Dobra kultury”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przychdd dobr kultury nieodptatnie otrzymanych 016 800
2. | przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu 016 201, 234, 300
3. | przyjecie dobr kultury z inwentaryzacji 016 240
4. | rozchéd w wyniku przekazania lub sprzedania 800 016
5. | niedobory inwentaryzacyjne 240 016

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan dobr kultury znajdujacych si¢ w jednostce.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. A.11 1.5 Inne $rodki trwale.
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Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo"'

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych o warto$ci do 10.000,00 z1, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigCu przyjecia do uzywania.
Ewidencja analityczna (szczegotowa) do konta 020 jest prowadzona w formie komputerowych ksiag inwentarzowych
w programie ,,Radix STW+” z nadaniem numerdw inwentarzowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma Kkonta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przyjecie zakupionych warto$ci niematerialnych i prawnych wg faktury 020 201
2. | przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych z inwestycji 020 080
3. | otrzymane nicodptatnie od jednostek organizacyjnych w dotychczasowej warto$ci
- nowe WNIP (nieumorzone), 020 760
- uzywane. 020 070
4. | rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sg 070 020
gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane
5. | otrzymane od innych jednostek i 0sob prawnych (darowizna) w wartosci rynkowej 020 760
na dzien otrzymania

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, oOznaczajace stan w wartosci poczatkowej uzytkowanego w jednostce
oprogramowania komputerowego, licencji. Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu
bilansu koryguje si¢ je o warto§¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 070. Warto$¢ umorzenia podaje si¢ w danych
uzupetniajacych do bilansu — w informacji dodatkowe;j.

Konto 021 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartoSci niematerialnych
i prawnych o wartosci przekraczajacej 10.000 zt.

Ewidencja analityczna (szczegdtowa) do konta 021 jest prowadzona w formie komputerowych ksiag inwentarzowych
w programie ,,Radix STW+” z podaniem ich charakterystyki, nadaniem numeréw inwentarzowych oraz wedtug
poszczegolnych miejsc ich uzywania i umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej oraz obliczanie wg ich tytutow
i 0s6b odpowiedzialnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 021 ,,Warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Wn Ma

1. | przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych z inwestycji 021 080
2. | nieodptatne przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych od jednostek

organizacyjnych na podstawie decyzji administracyjnej w dotychczasowej warto$ci

poczatkowej:

a) warto$¢ nieumorzona, 021° 800

b) dotychczasowe umorzenie, 021 071

C) z tytutu darowizny (wg wyceny w wartoéci rynkowej na dzien otrzymania). 021 800
3. | rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych:

a) warto$¢ netto, 800 021

b) dotychczasowe umorzenie. 071 021

Konto 021 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan w wartosci poczatkowej uzytkowanego w jednostce
oprogramowania komputerowego, licencji.

W bilansie saldo konta 021 wykazuje si¢ w warto$ci netto (saldo konta 021 minus umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych wynikajace z salda konta 071) i ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. A.I. Warto$ci niematerialne
i prawne.

Konto 030 - ""Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegélnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tresc¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | zakup udziatow w spoétce za $rodki pienigzne 240 130
- wpis do KRS wniesionych zakupionych udziatéw. 030 240

2. | objecie udziatdéw w spotce za wktady niepieni¢zne, poprzez przekazanie sktadnikow 030 800
majatkowych w warto$ci rynkowej na podstawie wpisu dokonanego w KRS

3. | podwyzszenie wartosci udziatow w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego lub 030 750
rezerwowego na kapitat udziatowy, w ktérej dana jednostka posiada udziaty

4. | wartos¢ udzialow objetych za wkiady niepienigzne w postaci mienia ze 030 800
zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie) przy
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rownolegtym zapisie Wn 855 Ma 015
5. | uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata udziaty sktadniki
masy likwidacyjnej w postaci:

a) srodkoéw trwatych (w wartosci wedtug wyceny), 011 030
b) materiatow, 310 030
c) $rodkow pienieznych. 130 030
6. | Wartos¢ sprzedanych udziatéw i akcji w cenie ewidencyjnej 751 030

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ ewidencyjnag dlugoterminowych aktywow finansowych
posiadanych przez jednostke. W bilansie dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej
z salda konta 030 i ujmuje w aktywach bilansu poz. A.1V.1 Dlugoterminowe aktywa finansowe (akcje i udzialy).

Konto 070 - "Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo""

Konto 070 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Zakup tych sktadnikow majatku
finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 070 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych

jednorazowo”
Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych 070 020
umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza,
likwidacja, uznaniem za niedobér lub niecodptatnym przekazaniem
2. | odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania warto$ci niematerialnych 401 070
3. | nieodptatne przyjecie od innej jednostki organizacyjnej warto$ci niematerialnych 020 070
i prawnych

Konto 070 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych umorzonych w pelnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania. Wartos¢ umorzenia wartosci
niematerialnie i prawnych podaje si¢ w danych uzupetniajacych do bilansu.

Konto 071 - "Umorzenie $Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych liniowo"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkow trwatlych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (dla licencji i oprogramowania), ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Jednostka stosuje stawki amortyzacyjne okreslone w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od
0sob prawnych dla srodkow trwatych.

Natomiast dla warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje stawke 50% w skali roku.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym te $rodki przyjeto do
uzytkowania do momentu, w ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowa.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umorzonych liniowo”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 400 071
i prawnych umarzanych stopniowo

2. | wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, s$rodkow trwatych, wartosci 071 011,021
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z eksploatacji
w zwiazku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobér, nieodptatnym
przekazaniem lub wniesieniem w formie wktadu niepienieznego (aportu)

3. | dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych od innych 011 071
jednostek

4. | dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych 021 071
i prawnych od innych jednostek

5. | zmniejszenie umorzenia warto$Ci poczatkowej $rodkéw trwalych wskutek 071 800
urzedowej aktualizacji

6. | zwiekszenie umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych  wskutek 800 071
urzedowej aktualizacji

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci $rodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych (licencje na oprogramowanie komputeréw). Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i wartoéci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na
koncie 021. Warto$¢ umorzenia podaje si¢ w danych uzupehiajacych do bilansu.
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Konto 072 - ""Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych umarzanych jednorazowo""

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Zakup tych sktadnikow majatku
finansuje si¢ ze $srodkow na wydatki biezace. Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych umarzanych jednorazowo”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow trwatych 072 013
umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza,
likwidacjg, uznaniem za niedobér lub nieodptatnym przekazaniem
2. | odpisy umorzeniowe nowych wydanych do uzywania pozostalych $rodkow 401 072
trwatych
3. | nieodptatne przyjecie pozostatych $rodkow trwatych od innej jednostki 013 072
organizacyjnej
4. | odpisy umorzeniowe (umorzenie) nowych przyjetych do uzywania pozostatych 800 072
srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazeniec nowego obiektu, ktore
zostaly sfinansowane ze srodkéw na inwestycje
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow

trwatych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztoéw na uzyskane
efekty.

Do Srodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ w szczegélnosci:
poniesione koszty na wytworzenie, nabycie i montaz wasnych nowych §rodkoéw trwatych;
poniesione koszty, w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych wiasnych s$rodkow trwatych (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka

1)
2)

3)
4
5)

trwatego w ciggu roku 0 10.000 zt,

poniesione koszty zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki,
poniesione koszty zakupu wyposazenia lub warto$ci niematerialnych i prawnych powyzej 10.000 zt,
poniesione koszty zakupu wyposazenia lub budowy realizowanego w ramach funduszu soteckiego i osiedlowego

powyzej 10.000 zt,

Dopuszcza si¢ warto$¢ nizszg niz 10.000 zt, w przypadku realizacji zadan z kilku zrédet dofinansowania (np.
w ramach budzetu Miasta i Gminy Pleszew i Funduszu Soteckiego, Osiedlowego), badz w przypadku zakonczenia
realizacji projektow dofinansowanych zewnetrznie.
Ewidencje¢ analityczna do konta 080 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych zadan inwestycyjnych z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz efektow inwestycyjnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

. " Strona
Lp. Tres$¢ operacji wn Ma
1. | roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg budowy $rodka
trwatego wykonane przez zewnetrznych kontrahentow/ zwrot dla pracownika 080 201, 234
zaptaconej w imieniu MiG Pleszew ze $rodkéw wiasnych ptatnosei (np. zakup
dziennika budowy, itp.)
2. | koszty dokumentacji projektowej zlecone:
a) przedmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, 080 201
b) osobom fizycznym na postawie umowy o dzieto. 080 231
3. | zakup od innych jednostek s$rodkoéw trwatych w budowie lub obiektow 080 201
wymagajacych ulepszenia
4. | koszty likwidacji budynkoéw oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej na terenie 080 201
przeznaczonym pod nowa zabudowe
5. | warto$¢ wlasnych materiatow przekazanych na wbudowania wykonawcy srodkoéw
. 080 310
trwatych w budowie
6. | wptyw VAT na rachunek podzielonej ptatnosci 129 225
7. | przekazanie VAT na rachunek 080 800
8. | przekazanie do uzytkowania efektow inwestycyjnych w postaci:
a) srodkow trwatych, 011 080
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020, 021 080
¢) pozostatych $rodkoéw trwatych 013* 080
9. | wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwate w budowie z 800 080
réwnoczesnym wystawieniem faktury z tytutu tej sprzedazy Wn 221 Ma 760
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10. | rozliczenie budowy $rodka trwatego (inwestycji) bez efektéw majatkowych 800 080
11. | odpisanie kosztow niepojetej budowy $rodka trwatego (np. niewykorzystanej

o ! . IR : 800 080
dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej
* w przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie nowego obiektu
zostaly sfinansowane ze srodkéw na inwestycje, to ich umorzenie ksigguje sic Wn 800 Ma 072

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow $rodkéow trwatych w budowie. Saldo Wn
ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. A.11.2 Srodki trwale w budowie (inwestycje).

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany S$rodkow pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierow warto§ciowych.

Konto 129 - "Rachunek biezacy jednostki - dochody™

Konto 129 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu dochodéw
(wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym oraz rozliczen podatku od towaréw i ustug dotyczacych
realizowanych dochodéw.

Zapisy na koncie 129 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 129 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych zapisow, zwrotow
nadpftat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Stosowanie czysto$ci obrotow ma zapewnié
mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokos$ci obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow (np. na podstawie PK na
kontach analitycznych wg podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow).

Ewidencje analityczng do konta 129 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i wedlug rachunkow
bankowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 129 ,,Rachunek biezacy jednostki - dochody”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wptywy dochodéw budzetowych na rachunek jednostki:
a) przypisanych, 129 221
b) nieprzypisanych, 129 221
la. | wptywy dochodow budzetowych na rachunek jednostki z tytutu VAT 129 220
2. | wptywy dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek jednostki:
a) przypisanych, 129 218
b) nieprzypisanych. 129 218
3. | naliczone i zaptacone odsetki bankowe dopisane do rachunku biezgcego 129 221/750
jednostki
4. | okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych jednostki na 222 129
rachunek budzetu
5. | rownolegly zapis do pozycji 1lb, 2b, 3 w kwocie wptaconej na podstawie 221 Konto
dokumentu wptaty zespohu 7
6. | wplyw VAT na rachunek VAT podzielona ptatnos¢ 129 225
7. | przekazanie VAT na rachunek budzetu 225 129
8. | wptyw na rachunek biezacy jednostki naleznosci z tytulu dochodow 129 245
budzetowych wymagajace wyjasnienia
9. | zwrot blednych wptat po ich wyjasnieniu, dzienne przekazanie wptat do 245 129
wyjasnienia na rachunek budzetu
10. | wplyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych przez kontrahentow, 129 141
petentow kartg platnicza, przelewem na przetomie okreséw sprawozdawczych
11. | wplyw $rodkow na rachunek biezacy dochodow wiasciwego organu (urzedu jst) 129 221
z tytutu potracenia wzajemnych wierzytelnoéci z podmiotem zewnetrznym
12. | wplywy z tytulu zajgcia przez jednostke wadiow i zabezpieczen nalezytego 129 221
wykonania umowy, w zwiazku z naruszeniem zasad przetargu lub nienalezytego 221 760
wykonania umowy
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Konto 129 moze wykazywaé saldo Whn, ktoére oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, lecz nieprzekazanych do budzetu. Saldo konta 129 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkoéw
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. B.111. 2 — Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki - wydatki"'

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co 0znacza, ze do blednych zapisow, dotyczacych
klasyfikacji budzetowej, zwrotu nadptat, zwrotu wydatkow, korekty niewtasciwych wydatkéw wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta. Stosowanie czystosci obrotow ma zapewnié
mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokos$ci obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okre$lonych w odrebnych przepisach. Ewidencje analityczng do konta 130 prowadzi si¢
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i wg rachunkéw bankowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | okresowe wptywy srodkéw na pokrycie wydatkow objetych planem
8 ! - 130 223
finansowym jednostki
2. | wydatki budzetowe zrealizowane z rachunku biezacego jednostki:
a) wydatki biezace i majatkowe poniesione w wyniku zaptaty faktur, zwrot
dla pracownika zaptaconej w imieniu MiG w Pleszewie ze $rodkéw
wilasnych ptatnosci (np. zakup dziennika budowy, itp.), 201, 234 130
b) wydatki z tytutu wyptaty wynagrodzen, 231 130
c) przelewy podatku od wynagrodzen, 225 130
d) przelewy sktadek ZUS, 229 130
e) przekazane dotacje w ramach planu wydatkéw jednostki budzetowej, 224 130
f) przelew optaty za ustugi bankowe pobrane przez bank oraz inne optaty 402/761 130
g) omytkowe obciazenia bankowe 240 130
h) przelew rownowartosci odpisow na ZFSS 240/234 130
3. | niewygasajace wydatki jednostki zrealizowane z rachunku srodkow na
wydatki niewygasajace w formie optacania faktur (wedtug wyciagu do 201 130
rachunku srodkow na niewygasajace wydatki)
4. | sumy zwr6cone na rachunek wydatkow dotyczace naleznosci z tytutu 130 Konta zespotu
nadptat ujetych na kontach rozrachunkowych 2
- rownolegly techniczny zapis ujemny -130 130
5. | sumy pobrane na wydatki i zwrdocone na rachunek biezacy wydatkow 130 234/ ,4”
w zwiazku z ich niewykorzystaniem sa uznawane jako zmniejszenie 201
wydatkéw w  podziatkach  klasyfikacji budzetowej, do ktérych
zaklasyfikowano wczesniej wydatek
- rownolegly techniczny zapis ujemny -130 -130
6. | zwrot srodkoéw niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych na 293 130
rachunek biezacy budzetu
7. | techniczny zapis ujemny do operacji 6 223/130 223/130
8. | przelew $rodkéw na rachunek skonsolidowany depozyt O/N 141 130
9. | wplyw $rodkow z depozytu O/N 130 141

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostKi
budzetowej otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223. Na koniec roku obrotowego konto 130 nie powinno wykazywac salda.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. B.111. 2 Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych.

Konto 135 - ""Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wplywy $rodkow z tytutu dokonanych odpiséw na ZFSS 135 851
2. | splaty rat pozyczek udzielonych z ZFSS:
a) pracownikom, 135 234
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b) bytym pracownikom, emerytom i rencistom 135 240

3. | obcigzenia z tytulu omytek bankowych 135 240
4. | odsetki od srodkéw znajdujacych sie na rachunkach bankowych ZFSS 135 851
5. | pozyczki ZFSS przelane na rachunki bankowe:
a) pracownikow, 234 135
b) bytych pracownikéw, emerytéw i rencistow 240 135
6. | wyplaty z rachunku ZFSS obcigzajacego bezposrednio ten fundusz 851 135
7. | optacenie faktur zakupu towarow, ustug i innych $wiadczen finansowanych
2 7FS$S 201 135
8. | $wiadczenia pienigzne dziatalnoéci socjalnej przekazane na rachunki bankowe 234 135
pracownikow po potraceniu podatku dochodowego od oséb fizycznych
9. | podatek dochodowy od osob fizycznych potragcony z wyptaconych §wiadczen 295 135

odprowadzony na rachunek urzedu skarbowego

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku ZFSS.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu poz. B.111. 2 Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych.

Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"'

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wplywu $rodkéw pienigznych stanowigcych depozyty (wadia
przetargowe, kaucje z tytulu czynszu, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i inne) wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki ZFSS.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Ewidencja analityczna do konta 139 prowadzona jest z podziatem na poszczegolne wydzielone rachunki bankowe,
a takze wedlug kontrahentow, z ktorymi te srodki sg rozliczane.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

L Tres¢ operacji Strona
P- perac) Whn Ma
1. | wplaty s$rodkow z tytulu sum depozytowych: wadia, kaucje, zabezpieczenie 139 240
nalezytego wykonania umowy
2. | zarachowanie oprocentowania od  $rodkow zgromadzonych na rachunkach
139 240
depozytowych
3. | zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania 240 139
umow wraz z dopisanymi odsetkami
4. | zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w przypadkach
okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien 240 139
publicznych
5. | zobowigzania pokryte ze $rodkdéw pienieznych stanowigcych zabezpieczenie
. . 7 e 240 139
nalezytego wykonania umowy w ramach rekojmi za wady lub gwarancji jakos$ci

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienieznych znajdujacych sie na innych
rachunkach bankowych.
Saldo Wn ujmuje sie w aktywach bilansu poz. B.111. 2 Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze™
Konto 141 stuzy do ewidencji $§rodkow pienigznych w drodze miedzy rachunkami bankowymi oraz do rozliczenia
zaliczek pobranych w walucie obcej.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przelewy $rodkéw z rachunkow bankowych jednostki na inne rachunki 141 Konta
bankowe jednostki zespotu 1
2. | wptywy srodkow na rachunki bankowe jednostki przelane z innych rachunkéw Konta 141
jednostki zespotu 1
3. | zaptata naleznosci dokonana za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek 141 291
biezacy podatnika, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu
4. | wplyw $rodkéw pienieznych w drodze 129 141
5. | pobranie $rodkow z banku w walucie obcej 141 130
6. | przekazanie $rodkow pracownikowi 234 141

Srodki pieniezne w drodze beda ewidencjonowane tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze. Saldo Wn ujmuje sie
w aktywach bilansu poz. B.111.4 Inne $rodki pieni¢zne.
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Zespol 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkoéw oraz
rozliczen z tytutu: $rodkow budzetowych, wynagrodzen, niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajg zaré6wno wierzyciele jak i dtuznicy.
Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja
si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia do sadu. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od
dnia ich powstania do dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci. Wynikajace z ewidencji
stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksieggowania
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan przedawnionych lub niesciggalnych - nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentoéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach
obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 - "*Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug
dziatalno$ci biezacej i inwestycyjnej, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221. Ewidencja
analityczna do konta 201 prowadzona jest wedtug wg kontrahentéw i umozliwia ustalenie naleznos$ci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytutu dostaw i ustug:
a) warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace 013,310 201
dziatalnosci eksploatacyjnej, 401-411
b) wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacy odliczeniu (catosci lub
w czesci) od VAT naleznego. 225 201
2. | zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi 201 130,135
3. | zobowigzania wobec dostawcoéw z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w 751 240
zaplacie - naliczenie
4. | zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymaganych kar umownych,
; - - 761 240
odszkodowan - naliczenie
5. | zaptata wymagalnych odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan i kar | 240/751/761 130
umownych z rachunku biezacego jednostki budzetowej
6. | przypis zobowiazan z tytutu dostaw, robét, ustug dotyczacych ZFSS 851 201
7. | odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizacyjnego, 761 201
b) dokonano odpis aktualizujacy 290 201
8. | Koszty ubezpieczen majatkowych:
a) przypisane do zapfaty, 409 201
b) zaptata z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j. 201 130
9. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych) dziatalnosci
eksploatacyjnej z tytutu:
a) odsetek, 201 750
b) pozostatych tytutow. 201 760
10. | Rownowarto$¢ potragconej przy zaplacie zobOwigzan kaucji gwarancyjnej, 201 240
ktora jest przelewana z konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta 290, ktore dokonuje sig
zgodnie z ustaleniami podanymi w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.1 Naleznosci z tytulu dostaw i uslug. Saldo Ma ujmuje si¢
w pasywach bilansu w poz. D.I1.1 Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug.
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Konto 217 — ,,.Dlugoterminowy VAT od oplaty przeksztalceniowej”
Konto 217 shuizy do ewidencji nalezno$ci niestanowiacych dochodéw jednostki m.in. nalezno$ci z tytulu
dhugoterminowego VAT od optaty przeksztatceniowe;.

Typowe zapisy strony WN i Ma konta 217 ,,Dlugoterminowy VAT od oplaty przeksztalceniowej”

Lp. Tres¢ operacji Sliona
Whn Ma
1. | przypisy naleznosci niestanowigcych dochodéw jednostki — dtugoterminowy VAT 217 225
2. | przeksiggowanie naleznos$ci dtugoterminowej w wysokosci raty — rocznego VAT-u 220 217
na nalezno$ci krétkoterminowe z tytutu VAT

Konto 217 moze wykazywa¢ Saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci niestanowigcych dochodéw jednostki z tytutu
dhugoterminowego VAT-u od optaty przeksztatceniowe;j.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale nalezno$ci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. D.I1.5 Pozostale zobowiazania.

Konto 218 — ,.Nalezno$ci nie stanowiace dochodéw jednostki”

Konto 218 stuzy do ewidencji naleznosci niestanowigcych dochodow jednostki, m.in. naleznosci z tytulu optaty za
udostepnienie danych, naleznosci Starostwa Powiatowego dotyczacych strefy platnego parkowania, naleznosci
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie z tytutu 90% optaty za zmniejszenie naturalnej retencji

terenowej.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 218 ,,Nalezno$ci nie stanowiace dochodéw jednostki”
Lp. Tre$¢ operacji S
Whn Ma
1. | przypis naleznoéci niestanowigcych dochodow jednostki 218 225
2. | wptata nalezno$ci niestanowigcych dochodow 129 218

Konto 218 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci nhiestanowigcych dochodow jednostki
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej, W tym z tytulu nadptat w naleznosciach niestanowiagcych
dochodow jednostki.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale naleznosci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. D.I1.5 Pozostale zobowigzania. W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy
aktualizacyjne.

Konto 219 - .,Nalezno$ci zabezpieczone hipoteka”
Konto 219 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodow budzetowych zabezpieczonych hipoteka.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 219 ,,Nalezno$ci zabezpieczone hipoteka”

Lp. Tre$¢ operacji Stioha
Whn Ma
1. | przeksiegowanie nalezno$ci na nalezno$ci zabezpieczone hipoteka 219 221
2. | techniczny zapis ujemny do pozycji 1 -221 -221
3. | przeksiegowanie naleznosci zabezpieczonych hipotekg na  nalezno$ci 221 219
Krétkoterminowe w zwigzku z wplata

Konto 219 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nalezno$ci z tytutlu dochodéw budzetowych
zabezpieczonych hipoteka.

Saldo Wn ujmuje sie w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale naleznosci. W bilansie wykazuje sie naleznosci
pomniejszone o odpisy aktualizacyjne.

Konto 220 - "NaleznoS$ci z tytulu VAT"
Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu VAT. Stosuje si¢ czysto$¢ zapisow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 220 ,,Naleznosci z tytulu VAT”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przypisy naleznosci z tytutu VAT samorzadu terytorialnego wynikajacy z faktury 220 225
sprzedazy lub innych dokumentow
2. | wplyw $rodkow na rachunek / naleznoéci z tytulu VAT 129 220

Saldo Wn ujmuje sie w aktywach bilansu w poz. B.Il.4 Pozostale naleznosci. Saldo Ma ujmuje sie
w pasywach bilansu w poz. D.I1.5 Pozostale zobowigzania.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
wymagalnych w przysztych latach. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobierane przez
wlasciwe organy (urzedy skarbowe). Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
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na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty). Ewidencja szczegotowa do konta 221 jst
prowadzona jest wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Stosuje si¢ czystos¢ zapisow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 221 ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

e " Strona
Lp. Tres$¢ operac]i wn Ma
1. | przypisy naleznosci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzad 221 720
jednostki samorzadu terytorialnego
2. | przypis odsetek za zwtoke od podatkéw i optat w kwocie wplaconej, 991 750
na podstawie dokumentu wptaty
3. | przypis innych niz odsetki nalezno$ci ubocznych od podatkow 991 720
i oplat w kwocie wplaconej, na podstawie dokumentu wplaty
4. | przypis naleznosci z tytutu sprzedazy krotkoterminowych aktywow 221 750
finansowych
5. | przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ze sprzedazy
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, Srodkow
trwatych w budowie oraz materiatow / towarow:
a) warto$¢ faktury netto, 221 Konta zespotu 7
b) warto$¢ podatku VAT 220 225
6. | przypis pozostatych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:
a) stanowigcych przychody zwigzane z podstawowg dziatalnoscig 221 720
jednostki, 221 760
b) stanowigcych pozostate przychody operacyjne (np. wynagrodzenie
platnika, kary umowne, grzywny, odszkodowania).
7. | odsetki od nieterminowej zaplaty naleznosci z tytulu dochodéw 291 750

budzetowych przypisane na koniec kwartatu
8. | zaptata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w formie wptat na

SR . 129 221
rachunek biezacy jednostki
9. | odpis przychodow z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad

) - : 720 221
jednostki samorzadu terytorialnego

10. | zwrot nadptaty naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych w formie

L : . 221 129

wyplat z rachunku biezacego jednostki

11. | techniczny zapis ujemny do pozycji 10 129 129

12. | okresowe przeksiggowanie nadptat celem zgodno$ci  sald 221 221
z ksiegowo$cig analityczng

13. | techniczny zapis ujemny do pozycji 12 221 221

14. | nalezno$ci z tytutu dochodow budzetu panstwa zwigzanych
z realizacjg przez samorzadowa jednostke budzetowg zadan zleconych 218 225
(objetych sprawozdaniem Rb-27Z2)

15. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych 291 296
(w wysokoéci naleznej raty za dany rok)

16. | przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio 291 720
rozliczonej w organie dotujacym

17. | przypisanie do  zwrotu nierozliczonej dotacji  udzielonej 221 800
w poprzednim roku

18. | przeksiegowanie na hipoteke krotkoterminowa 219 221

19. | zaptata przez przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw majagtkowych 800
na rzecz jst jest to wygasniecie zobowigzania podatkowego — art. 66 | 011/013 (ksiggowanie
ustawy Ordynacja podatkowa migdzymodutowe)

20. | przeniesienie naleznosci z tytulu dochodow budzetowych na 226 221
nalezno$ci dlugoterminowe

21. | przeksiggowanie na naleznosci krotkoterminowe w  zwiazku 221 219
z wplata

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej, w tym z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.I1.4 Pozostale nalezno$ci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. D.IL.5 Pozostale zobowigzania. W bilansie wykazuje si¢ naleznos$ci pomniejszone o odpisy
aktualizacyjne.
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Konto 222 - ""Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | okresowe przelewy dochodow budzetowych urzedu z rachunku dochodéw na 222 129
rachunek budzetu

2. | przeksiggowanie miesigczne na podstawie miesigcznego sprawozdania Rb-27S, 800 222
zrealizowanych dochodéw budzetowych urzedu

3. | miesigczne zestawienie z wykonanych dochodow realizowanych przez Miasto 222 750, 720
i Gmine Pleszew

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 129.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.5 Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe
i z tytulu dochodéow budzetowych. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu w poz. D.I.7 Rozliczenia
z tytulu $Srodkow na wydatki budzetowe i z tytulu dochodow budzetowych.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw
w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

L Tres¢ operacji Strona
- perac) Wn Ma
1. | okresowe wplywy $rodkéw na pokrycie wydatkdéw objetych planem 130 293
finansowym urzedu
2. | zwrot srodkow niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych urzedu
. 223 130
na rachunek budzetu
3. | techniczny zapis ujemny do pozycji 2 223/130 223/130
4. | przeksiggowanie miesi¢czne na podstawie miesigcznego sprawozdania Rb-28S,
: . . 223 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych urzedu
5. | przeksiegowanie wydatkow zrealizowanych w ramach planu wydatkow
niewygasajacych urzgdu na podstawie sprawozdan Rb-28NWS sporzadzanych 223 800
za | i Il kwartat roku budzetowego

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.5 Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe
i z tytulu dochodéw budzetowych. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu w poz. D.Il.7 Rozliczenia
z tytulu §rodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodow budzetowych.

srodkéw pienigznych

Konto 224 - ""Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich'

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 224 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i odbiorcow dotacji
i zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorego
organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sg ujmowane na koncie 221 na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przekazanie przyznanej przez organ dotacji dla: innej JST, instytucji kultury 294 130
stowarzyszenia, klubu sportowego
2. | przeksiegowanie dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810 224
3. | zwrot cze$ci niewykorzystanej dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | techniczny zapis ujemny do pozycji 3 224 224
130 130
5. | przekwalifikowanie na poczatku roku nastepnego dotacji niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem do zwrotu do budzetu w styczniu 221 224
roku nastgpnego
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Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu. Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sg do dochodéw budzetowych
i ewidencjonowane sg w tym roku na koncie 221.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale naleznosci.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytulu dotacji, podatkow (wiasnych
i wynikajacych z funkcji ptatnika potracefn na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz rozrachunkow z urzedem
skarbowym z tytulu VAT) nadplat w rozliczeniach z budzetami. Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego tytutlu rozrachunkéw z budzetem

odrebnie.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od oséb 231 225
fizycznych ,
potracenie z podatku od wynagrodzen wynagrodzenia z tytutu terminowej wplaty 225 240
do US
2. | naliczone odsetki za zwtoke¢ w placeniu zaliczek na podatek dochodowy od os6b 751 295
fizycznych
3. | zaptata zobowigzan z tytutu podatkow:
a) z rachunku biezacego jednostki, 225 130
b) z rachunku zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych. 225 135
4. | zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, potrgconych
, : , 225 231
z wynagrodzen, W wyniku korekt zeznan podatkowych
5. przypis zobowigzan z tytutu podatkéw, optat ,cet dotyczacych srodkéw trwatych 080,403 295
budowie
6. | odsetki naliczone od nieterminowych wptat VAT 751 225
7. | podatek od towaréw i ustug VAT naliczony w fakturach zakupu podlegajacy
. A ; . 225 201
w catoéci lub czescei odliczeniu od naleznego VAT
8. | codzienny przelew VAT na rachunek budzetu oraz przeksiggowanie VAT 225 129
wynikajacego z deklaracji pod data zaptaty podatku do US 225 225
9. | przeksiegowanie VAT naliczonego podlegajacego zwrotowi na fundusz jednostki 295 800
(ksiegowanie do konca miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym)
10. | przypis nalezno$ci wykazanych w Rb-27Z2Z, w tym:
naleznosci z tytutlu dochodéw budzetu panstwa realizowane przez jednostki 218 225
wykonujace zadania zlecone w administracji panstwowej
11. | przekazanie dochodéw wskazanych w Rb-27Z2Z 225 129
12. | VAT nalezny od sprzedazy 201/220 225
13. | odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czeéci podlegajacej rozliczeniu -
jako podatek naliczony 225 225
- niepodlegajacy odliczeniu jako podatek naliczony 011/401
14. | Przypis naleznosci niestanowigcych dochodow jednostki 218 225
15. | Wplyw VAT na rachunek VAT podzielona ptatnosé 129 225

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.IL.2 Naleznos$ci od budzetow. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. C.11.2. Zobowiazania wobec budzetu.

Konto 226 - ""'Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem. Ewidencja
szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | przypis nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych latach 226 720
2. | przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych (np.: w zwigzku 226 291
z przesunig¢ciem terminu ptatnosei)
3. | przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych (np.: 291 296
raty wymagalne w danym roku)

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. A.111. Naleznos$ci dlugoterminowe (splata naleznosci powyzej 12
miesiecy od dnia bilansowego) oraz w poz. B.I1.4 Pozostale naleznos$ci (splata naleznosci w ciagu 12 miesiecy od
dnia bilansowego).

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych z ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy. Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest wedtug klasyfikacji
budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoéci i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkoéw oraz
podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne placone przez 231 299
pracownikow
2. | naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy ptacone przez 405 299
pracodawce
3. | naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS, 229 231
potracenie z zasitkow wynagrodzenia z tytutu terminowej wplaty do ZUS 229 240
4. | odprowadzenie sktadek do ZUS wedtug tytutdéw rozrachunkow 229 130
5. | korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:
a) pracownikow, 231 229
b) pracodawce. 405 229
6. | naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek 229 240/760

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.I1.3. NaleznoSci z tytulu ubezpieczen i innych swiadczen. Saldo
Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu w poz. D.11.3 Zobowiazania z tytulu ubezpieczen i innych §wiadczen.

Konto 231 - "Rezrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych
i $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 231 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto 404 231
2. | wynagrodzenia z uméw zlecenia i o dzieto obcigzajace koszty inwestycji 080 231
3. | zasitki ptatne ze $rodkow ZUS naliczone w listach ptac 229 231
4. | przelew wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia z rachunku biezacego jednostki 231 130
potracenia W listach ptac obcigzajgce pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 231 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika, 231 229
5. | ¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe, 231 240
d) sktadek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej, 231 240
e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow, 231 234
f) pozostatych zobowigzan pracownikéw 231 240
6. | Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania 401 231

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
z tytutu wynagrodzen.

Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale nalezno$ci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. C.11.4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - "'Pozostale rozrachunki z pracownikami**

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutéw niz
wynagrodzenia. Ewidencj¢ analityczna do konta 234 prowadzi si¢ W stosunku do kazdego pracownika, jezeli udzielono
mu zaliczki na wydatki obciazajace jednostke, np.: w przypadku podrdzy stuzbowej oraz wydatkoéw poniesionych przez
pracownikéw ze srodkéw whasnych (za zgoda kierownika jednostki), a takze pozyczek z ZFSS. Zaliczki wyptacone
pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej
przy wyplacie zaliczki. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia Stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia np. na drobne zakupy,
- 234 130
delegacje
2. | wyplaty pozyczek dla pracownikéw z ZFSS 234 135
3. | wydatki poniesione przez pracownikow z wiasnych srodkow odniesione
w cigzar kosztow:
a) warto$¢ netto faktury powickszona o VAT niepodlegajacy odliczeniu, | Konta zespotu ,,4” 201
b) VAT podlegajacy odliczeniu. 225 201
c) zaewidencjonowanie ptatnosci dokonanej przez pracownika z 201 234
wilasnych $rodkow na rzecz kontrahenta,
d) zwrot pracownikowi wydatku poniesionego w wiasnych srodkow na 234 130
podstawie przedtozonego dokumentu (np. faktury, rachunku, itp.)
4. | wptyw na rachunek ZFSS kwot potraconych z wynagrodzen 135 234
pracownikdw na poczet sptat rat pozyczek
5. | rozliczenie przez pracownika zaliczki, zwrot $rodkow, 130 234
- techniczny zapis ujemny do konta 130 -130 -130
6. | naliczenie rocznego odpisu na ZFSS dla pracownikéw 405 234
7. | koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow 409 234
8. | naliczone koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodéw 409 234
prywatnych do zadan stuzbowych
9. | nalezno$ci z tytutu niedoboru i szkdd 234 241
10. | skierowanie roszczen do sadu 240 234
11. | naleznosci z tytulu roszczen spornych zasagdzonych na rzecz jednostki 234 240
12. | wyptacone pracownikom zaliczki z tytutu delegacji zagranicznej 234 141
13. | ptatnoé¢ dokonana karta ptatnicza 234 130

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale naleznosci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. D.11.5 Pozostale zobowigzania.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki''

Konto 240 stuzy w szczegodlnosci do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
z tytutu splaty pozyczek pobranych przez emerytow i rencistow z ZFSS, a takze potracen z listy ptac. Ewidencja

szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenia rozrachunkow, roszczen irozliczen
z poszczegolnych tytutow.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tres$¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | wplata wadidw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw 139 240
2. | oprocentowanie $rodkow na rachunkach depozytowych 139 240
3. | zobowigzania z tytutu potracen dokonanych w listach ptac z innych tytutdéw niz
zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i sktadki ZUS obcigzajace 231 240
pracownika
4. | zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania 240 139
umow
5. | zobowigzania wobec zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytulu
odpiséw naliczonych w cigzar kosztow, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow 409 240
tego funduszu (dotyczy emerytow i rencistow)
6. | przelew w wymaganym terminie $rodkéw na rachunek zaktadowego funduszu 240 130
$wiadczen socjalnych w czesci dotyczacej emerytow i rencistow
7. | obcigzenie wihascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
. . . - 240 139
kosztami zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot
8. | roszczenia sporne z tytutu:
- dostaw i sprzedazy, 240 201
- nalezno$ci od pracownikow 240 234
9. | zobowigzania z tytutu potracen na listach ptac na rzecz innych niz budzet, ZUS 231 240
10. | naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan dotyczacych inwestycji 080/751 240
11. | niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130/135 240
12. | naliczenie diet dla radnych, sottyséw i przewodniczgcych osiedli 410 240
13. | zwrot pomylkowej wptaty w zakresie wydatkoéw 130 240
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- ujemny zapis techniczny -240 -240
-130 -130

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.11.4 Pozostale nalezno$ci. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach
bilansu w poz. D.11.5 Pozostale zobowiazania.

Konto 241 — ,,Rozliczenie inwentaryzacji”

Konto 241 stuzy do ewidencji réznic inwentaryzacyjnych powstalych w wyniku poréwnania wartoéci ksiggowej

sktadnikow majatkowych z warto$cig ustalong podczas inwentaryzacji do czasu wyjasnienia przyczyn ich powstania

i zatwierdzenia przez kierownika jednostki sposobu ich rozliczenia.

Na koncie 241 ewidencjonuje sig¢:

— niedobory inwentaryzacyjne, jezeli stan rzeczywisty sktadnikoéw majatkowych, ustalony w drodze inwentaryzacji
jest nizszy niz wynikajacy z ksiag rachunkowych,

— nadwyzki inwentaryzacyjne, jezeli stan rzeczywisty sktadnikéw majatkowych, ustalony w drodze inwentaryzacji,
jest wyzszy niz wynikajacy z ksiag rachunkowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 241 ,,Rozliczenie inwentaryzacji”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | Ujawnione niedobory i szkody:
- materiatow, 241 310
- podstawowych §rodkow trwatych, 241 011
- pozostatych srodkow trwatych, 241 013
2. | Ujawnione nadwyzki:
- materiatow, 310 241
- podstawowych srodkow trwatych, 011 241
- pozostatych §rodkow trwatych, 013 241
3. | Dotychczasowe umorzenie niedoborow:
- podstawowych §rodkow trwatych, 071 241
- pozostatych $rodkow trwatych. 072 241
4. | Wyksiegowanie wartosci netto srodka trwatego, Ktorego niedobdr stwierdzono 800 241
5. | Rozliczenie nadwyzek w pozostatych $rodkach trwatych w pozostate przychody 241 760
operacyjne
6. | Rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo 241 800
7. | Nadwyzki pozorne spowodowane btedami w dokumentacji, w ewidencji
przychodow lub rozchodéw albo btedami popelnionymi podczas inwentaryzacji lub 241 401
wynikajace z niedoktadnosci urzadzen pomiarowych w granicach tolerancji
8. | Kompensata nadwyzek z niedoborem 241 241

Konto 241 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda, gdyz roznice inwentaryzacyjne rozlicza si¢ razem
z zamknigciem ksiag za dany rok.

Konto 245 - ,.Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i innych tytutéw. Na koncie 245 ewidencjonuje si¢ roOwniez wplaty nalezno$ci budzetowych,
ktore wptynety na niewtasciwy rachunek bankowy, ze wzgledu na tytut wplaty. Wptaty z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych przyjmowane sg w zalezno$ci od tytutu wptaty na wyodrebnione rachunki bankowe,
tj.: dla wptat z tytutu podatkow, dla wplat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami, dla pozostatych dochodow
budzetowych, np.: SPP, czynsze PTBS, wptaty poborcow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

aa . Strona

Lp. Tres¢ operacji wn Ma

1. | wplyw na rachunek biezacy jednostki kwot, ktore jednostka musi 129. 130.135.139 245
Wyjasnié ' T

2. | wptyw dochodéw budzetowych na niewlasciwy rachunek biezacy 129 245
dochodow

3. | dzienne przekazanie kwot wptaconych na niewtasciwy rachunek biezacy 245 129
dochoddéw do budzetu

4. | przelew, zwrot kwot jako nienaleznych jednostce 245 130,135, 139

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu w poz. D.IL.5 Pozostale zobowiazania.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci''

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich nieSciagalno$¢ wedlug zasad ustalonych w polityce rachunkowosci, w tym z opisem
czynno$ci podjetych dla $ciagniecia nalezno$ci. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciagalne zmniejszajg
dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$¢. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 prowadzona jest wedtug poszczegodlnych naleznoscei.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji SHEE
Whn Ma
utworzenie odpisu aktualizujacego na watpliwe naleznosci dotyczace:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 761 290
1. | - przychodow finansowych, 751 290
- dziatalnosci socjalnej, 851 290
- podatkow lokalnych 761 290
zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku:
- z zaplatg naleznosci dotyczacych dziatalno$ci podstawowej, 290 760
5 |72 zaptata naleznosci dotyczacych przychodow finansowych, 290 750
" | - z zaptatg n_aleZnos’ci dot_yczg,cych dziatalnosci Socjaln_ej 290 851
-z Em_worzenlem oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych lub 290 260/750
niesciggalnych
3 zmniejszenie odpis_u aktualizat_cyjnego naleznosci W zwigzku z ustaniem 290 750/760
przyczyn dokonania tego odpisu

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpisy koryguja
(zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane.

Zespo6l 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapasdéw materiatow konto - 310 oraz rozliczenia zakupu
materiatow, towarow i ustug - konto 300.

Przychody, rozchody materialow i towaréw na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc
ich znajdowania si¢ i wedtug ich poszczegodlnych rodzajow.

Konto 300 - ""Rozliczenie zakupu'

Ewidencje na koncie 300 prowadzi si¢ w sposOb uproszczony, polegajacy na ksiegowaniu na tym koncie warto$ci
dostaw i ustug na dzien bilansowy, z pominigciem rejestracji w ciagu roku, za wyjatkiem redystrybucji wegla.

W przypadku redystrybucji wegla, celem umozliwienia najszybszej sprzedazy wegla, prowadzi si¢ zapisy
w ciggu roku obrachunkowego.

Na koncie 300 ujmuje si¢ w szczegolnosci: faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym
podatkiem od towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT", warto§¢ wykonanych dostaw i ushlug do dnia
31 grudnia, ktore zostaty zafakturowane dopiero w nastepnym roku do dnia sporzadzenia bilansu (ewidencja kosztow —
dokument PKW).

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

L Tres$¢ operacji Strona
P- perac) Wn Ma
1. | wartos¢ wykonanych dostaw i ustug do 31.12, obcigzajacych koszty
. Ll . . Konta
dziatalnos$ci biezacej, ktore nie zostaty zafakturowane w roku biezacym, tylko zespotu 4 300

w roku nastepnym w terminie do dnia sporzadzenia bilansu

2. | otrzymane faktury dotyczace niezafakturowanych w poprzednim roku
wartosci dostaw i1 ustug — ewidencja zobowigzania w dacie zatwierdzenia do 300 201
wyplaty przez Kierownika jednostki

Konto 300 moze wykazywa¢ saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.
W bilansie saldo Ma konta 300 wykazuje si¢ tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robot i ustug po stronie
pasywow poz. D.I1.1 Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug.

Konto 310 - "Materialy"

W Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie nie prowadzi si¢ magazynu, materiaty w momencie zakupu ksigguje sig
w ciezar kosztow operacyjnych, za wyjatkiem zakupu kostki brukowej, kraweznikow i innych materiatéw zakupionych
dla jednostek pomocniczych. Warto$¢ tych materiatlow ksieguje sie w podziale na miejsce przechowywania.

Konto 310 ma zastosowanie do ewidencji wartosci materiatéw ustalonych w trakcie inwentaryzacji, ktore
rozchodowano, ale nie zuzyto do konca roku.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 310 ,,Materialy”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | przyjecie zakupionych materialow na stan (dotyczy materialow budowlanych np.

kostka brukowa)

a) niezafakturowanych, 310 300

b) zafakturowanych 310 201
2. | stwierdzone roznice inwentaryzacyjne materiatow:

a) nadwyzki, 310 241

b) niedobory. 241 310
3. | rozchéd materiatéw budowlanych na podstawie protokotu zuzycia 401 310

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatdéw, w cenach nabycia.
Saldo Wn ujmuje si¢ w aktywach bilansu w poz. B.l.1 Materialy.

Konto 330 - ""Towary"*

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towarow (wegla) znajdujacych si¢ w punkcie redystrybucji,
w ktorym powierzono wegiel do sprzedazy i przechowywania. Na stornie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci
i warto$ci stanu zapasu towarow, na stronie Ma jego zmniejszenie. Zapisy prowadzi si¢ w oparciu o ewidencj¢
ilosciowo-wartosciowa prowadzong odrebnie dla danego sortymentu wegla. Ewidencja szczegotowa, z uwagi na obrot
towarem sypkim dla ktérego odnotowanie ubytkow jest stanem naturalnym, uwzglednia dopuszczalny ubytek
naturalny, w tym:
transportowy, powstajacy w czasie przemieszczania wyrobow weglowych na terytorium kraju, bez wzgledu na
dhugo$¢ trasy przewozu, jak i rodzaj transportu, ktory wynosi 3% ilosci zakupionej przez Miasto i Gming
Pleszew od podmiotu wprowadzajacego do obrotu - stwierdzany jest na podstawie dokumentu WZ
wystawianego przez podmiot wprowadzajacy do obrotu i dokumentu PZ wystawianego przez podmiot

redystrybuujacy wegiel (sktad opatu),

placowy, ktory wynosi 2% ilosci przyjetej przez podmiot redystrybuujacy wegiel (sktad opatu) na podstawie
dokumentow PZ, o ktorych mowa wyzej - stan stwierdzany jest przy ostatecznym rozliczeniu zadania.

Niedobory w granicach okreslonych norm ubytkow naturalnych zalicza si¢ do kosztow dziatalnosci operacyjnej i uwaza
za usprawiedliwione. Natomiast niedobory ponad okre§lone normy ubytkéw naturalnych rozlicza si¢ na zasadach
ogélnych. Sprzedaz towaru zapisywana jest w ewidencji szczegotowej iloSciowo-wartoSciowej ha podstawie
dokumentu zbiorczo ujmujacego dzienna sprzedaz, ktory stanowi zatacznik ewidencji.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 330 ,,Towary”

L Tres¢ operacji Strona

. P Wi Ma

przyjecie zakupionych towaréw na stan (dotyczy wegla — sortyment groszek,
1 orzech) — w cenie zakupu lub nabycia:

" | a) niezafakturowanych (kwota netto) 330 300
b) zafakturowanych (kwota netto) 330 201
stwierdzone roznice inwentaryzacyjne materialow:

2 | @) nadwyzki 330 241

b) niedobory 241 330

3 rozchod towardow sprzedanych na podstawie ewidencji szczegotowej ilosciowo- 730 330
" | warto$ciowej

4. | obnizenie ceny ewidencyjnej towarow 340 330

5. | podwyzszenie ceny ewidencyjnej towarow 330 340

Prowadzona analityka do konta 330 powinna umozliwi¢ ustalenie ilo$ci i warto$ci danego sortymentu wegla.
Inwentaryzacj¢ na dzien bilansowy przeprowadza si¢ metoda potwierdzenia salda.
Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasoéw towaréw w cenach zakupu lub nabycia.
Saldo Wn ujmuje sie w aktywach bilansu w poz. B.1.4 Towary, po skorygowaniu o odchylenia od cen ewidencyjnych
materialow 1 towarow.

Konto 340 - ""Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw""

Konto 340 jest przeznaczone do ewidencji réznicy pomiedzy przyjeta w ewidencji ceng towardw i materialow

w oparciu o ewidencj¢ szczegdtowa, a rzeczywista ceng ich zakupu w oparciu o fakture VAT.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow”

Lp. Tres¢ operacji Strona

Whn Ma
1. | obnizenie ceny ewidencyjnej towarow 340 330
2. | podwyzszenie ceny ewidencyjnej towarow 330 340

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktore 0znaczajg stan odchylen od cen ewidencyjnych zapaséw towarow
(wegla) ujetego na koncie 330.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™

W  Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie prowadzi si¢ ewidencje kosztow w uktadzie rodzajowym
z pomini¢ciem konta 490. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie
dokumentdéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Dla kont zespotu ,,4”, w przypadku zmniejszenia kosztow
dotyczacych biezgcego roku budzetowego jednostka stosuje czysto$é zapisu (techniczny zapis ujemny), poniewaz
obroty strony Wn ujmowane sag w odpowiednich pozycjach rachunku zysku i strat.

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, z wyodrebnieniem pozycji w rachunku zysku i strat.

Konta zespotu 4 moga wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ kosztow. Konta zespotu 4
na koniec roku obrotowego nie mogg wykazywac salda, w zwigzku z czym salda przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 - "*Amortyzacja'
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo
. , L . : 400 071
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
2. | korekty zmniejszajace naliczony odpis amortyzacyjny, 071 400
- rownolegle techniczny zapis ujemny -400 -400
3. | przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik 860 400
finansowy.

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.1.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii'

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow, wyposazenia oraz energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
a w szczegolnosei kosztow finansowanych z nastepujgcych paragrafow wydatkow: 421, 422, 423, 424, 425, 426, 474,
475.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres¢ operacji S
Whn Ma

1. | zuzycie materiatow pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢ w cenie

zakupu lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 401 201

b) za gotéwke z udzielonych zaliczek 401 234
2. | zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na podstawie faktur

VAT 401 201
3. Jrednor’azowe umorzenie nah’cgor.le od \_Nydanyc_h do uzywania pozostalych 401/401 072/070

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
4. | rozchéd materiatdw na podstawie protokotu z rozliczenia zuzycia 401 310
5. | zmniejszenie kosztow zuzycia materiatow i energii w wyniku korekty zakupu 201 401

(faktura korygujaca) otrzymana w biezacym roku budzetowym,

- rbwnolegle techniczny zapis ujemny -401 -401
6. | przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 401

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.11.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki, a w szczego6lnosci kosztow finansowanych z nastgpujacych paragrafow wydatkow: 427, 428, 430, 433, 434,
435, 436, 437, 438, 439, 440.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. Tres¢ operacji Slien
Whn Ma

1. | zakup ustug odniesiony w ci¢zar kosztow rodzajowych (wartos¢ w cenie zakupu

lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 402 201

b) optaconych gotéwka z udzielonych zaliczek 402 234
2. | prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku bankowego 402 130
3. | zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujacych 201 402

otrzymanych w biezacym roku budzetowym,

- rbwnolegle techniczny zapis ujemny -402 -402
4. | przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860 402

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w pozycji B.111.

Konto 403 - “'Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkdw
transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym, a takze optat notarialnych, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej, a w szczegdlnosci kosztow finansowanych z nastepujacych paragrafow wydatkow:
443, 447, 448, 449, 450, 451, 452, 453, 454, 469.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tre$¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | przypisane do zaptaty podatki obcigzajace koszty 403 225
2. | oplaty nieprzypisane optacone z rachunku biezacego na podstawie zlecenia 403 130
ptatniczego
3. | przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860 403

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.IV.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto oraz innych uméw
zgodnie z odrebnymi przepisami, a w szczeg6lnosci kosztow finansowanych z nastepujacych paragrafow wydatkow:
401, 404, 409, 410, 417, 479, 480.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

L Tres$¢ operacji Strona
P- perac) Wn Ma
1. | wynagrodzenie brutto naliczone w listach ptac na podstawie umow o prace, uméw
7. . - . o - 404 231
zlecen i o dzielo oraz innych uméw wynikajacych z odrebnych przepisow
2. | zmnigjszenie poniesionych kosztow dotyczacych wynagrodzen 231 404
- ujemny zapis techniczny -404 -404
3. | przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 404

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.V.

Konto 405 - ""Ubezpieczenia spolteczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow sktadek emerytalnych, rentowych, wypadkowych, sktadek na Fundusz Pracy,
odpisow na ZFSS w czeéci dotyczacej pracownikow, wydatkow dotyczacych ochrony zdrowia, kosztow
obowigzkowych badan lekarskich pracownikow, $wiadczen rzeczowych wynikajacych z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy, odpraw posmiertnych, ekwiwalentow za pranie odziezy roboczej, $wiadczen
wynikajacych z przepisow BHP, a w szczeg6lnosci kosztow finansowanych z nastgpujacych paragrafow wydatkow:
302 - w czesci dotyczacej pracownikow, 411, 412, 428, 444, 455, 470, 478.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. Tres$¢ operacji SHIEIE
Whn Ma
1. | naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy placonych przez 405 229
pracodawce od wynagrodzen
2. | naliczenie odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w czesci 405 234
dotyczacej pracownikéw
3 zmniejszenie kosztow dotyczacych sktadek ZUS 229 405
" | - ujemny zapis techniczny -405 -405
4. | faktura za udziat pracownikdéw w szkoleniach, konferencjach 405 201
5. | koszty z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow, koszty
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zwigzane z BHP (np. badanie lekarskie, ekwiwalenty za pranie itp.):
a) na podstawie otrzymanych faktur, 405 201
6. | Przeniesienie rocznej sumy Kosztéw na wynik finansowy 860 405

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.VI.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnoéci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkdéw przy pracy, koszty wyplaty diet dla radnych oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowej, kosztow z tytulu podatku akcyzowego i pozostatych
kosztow operacyjnych, a w szczegdlnosci kosztow finansowanych z nastepujacych paragrafow wydatkow: 302, 303,
430 - ustugi reklamy, 441, 442, 443, 444 - w czg¢éci dotyczacej emerytow, 461, 464.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma
1. | zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow 409 234
do zadan stuzbowych przypisane do wyplaty
2. | koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych przypisane do
wyplaty lub pokryte z udzielonych zaliczek na koszty podrozy 409 234,240
stuzbowych
3. | koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych:
a) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j 409 130
b) przypisane do zaptaty 409 201
4. | pozostate koszty rodzajowe:
a) optacone z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j 409 130
b) przypisane do zaptaty 409 Konta zespotu 2
5. | naliczenie odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na 409 240/234
rzecz emerytow i pracownikow
6. | zmniejszenia pozostatych kosztow rodzajowych:
a) dokonane w formie wptaty na rachunek bankowy jednostki 130 409
budzetowej 234 409
b) przypisane jako naleznosci od pracownikow 240 409
c) przypisane jako pozostate nalezno$ci
7. | przypisane do zaptaty koszty z tytutu zwrotu podatku akcyzowego 409 240
8. | przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 409

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.VI1.

Konto 410 - " Inne §wiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow stypendidow, nagréod o charakterze szczegolnym nie zaliczanych do
Wynagrodzen, zasadzonych rent, $wiadczen spotecznych itp., a w szczegdlno$ci kosztow finansowanych
z nastepujacych paragrafow wydatkow: 302, 303, 304, 305, 311, 321, 324, 325, 326, 413, 429.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Lp. Tres¢ operacji Strona
Whn Ma

1. | przyznane stypendia dla uczniow 410 240
2. | przyznane badz wyptacone swiadczenia w zakresie pomocy spotecznej 410 240, 130
3. | zobowigzania wynikajace z faktur VAT podlegajacym odliczeniu od VAT

naleznego z tytutu prowizji od pobranej optaty targowej

a) wartos$¢ netto faktury 410 201

b) VAT podlegajacy odliczeniu 225 201
4. | zmniejszenie innych $wiadczen finansowanych z budzetu:

a) dokonanych w formie wptat na rachunek bankowy 130 410

b) zmniejszenie kosztéw na podstawie faktur korygujacych 201 410
5. | przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 410
6. | naliczenie diet radnych, soltyséw i przewodniczacych osiedli 410 240

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.IX.

Konto 411 - "Pozostale obciazenia"
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow zwrotu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, wptat na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkéw gmin i powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,
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a W szczegolnosci kosztow finansowanych z nastgpujacych paragrafow wydatkow: 285, 290, 291, 295, 294, 433, 459,
460.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Lp. Tres¢ operacji Sliong
Wn Ma
1. | wydatki zwigzane z uiszczeniem sktadek cztonkowskich dla zwigzku gmin
a) przypisane do wyptaty, 411 240
b) przekazane z rachunku biezacego z pominieciem kont rozrachunkowych 411 130
2. | zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych 411 130
z naruszeniem procedur
3. | przeniesienie rocznej sumy pozostatych obcigzen na wynik finansowy 860 411
4. | naliczenie odpisu od wplywow uzyskanych z podatku rolnego na rzecz Izb
: 411 240
Rolniczych

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w poz. B.X.

Zespol 7 - "'Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" przeznaczone sa do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cia podstawowa:
1) przychodow z tytutu dochodow budzetu,

2) przychodow i kosztow finansowych,

3) pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych.

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza dziatalnoécig operacyjna
jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Dla kont zespotu 7, w przypadku zmniejszenia kosztow dotyczacych biezacego roku budzetowego jednostka stosuje
czysto$¢ zapisu (techniczny zapis ujemny), poniewaz obroty strony Ma s3 ujmowane w odpowiednich pozycjach
rachunku zyskow i strat.

Konta zespotu 7 moga wykazywaé w ciagu roku obrotowego:

— saldo Ma wyrazajace wysokos$¢ przychodoéw, dochodow,

— saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ kosztow.

Konta zespotu 7 na koniec roku obrotowego nie mogg wykazywac salda, w zwigzku z czym salda przenosi si¢ na konto
860.

Konto 720 - "'Przychedy z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, w szczegolnosci dochodoéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody
budzetu panstwa, jst. Na koncie 720 ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow budzetowych, ktore wptywaja
bezposrednio na rachunek budzetu, a w szczegdlnoscei:

— subwencje i dotacje celowe,

—  udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 720 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow i wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow
budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. | naliczenie pierwszej i rocznej optaty z tytutu ustanowionego prawa wieczystego 221 720

uzytkowania
2. | odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i oplat 720 221
3. | przypis pozostatych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych:

a) nieopodatkowanych VAT (np. oplata skarbowa, optata targowa, karta rodzina 221 720

PPL 3+)

b) opodatkowanych VAT w wartosci netto 221 720
4. | przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw na wynik finansowy 720 860
5. | przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dzialalnosci podstawowej:

- przypisanych jako naleznosci, 221 720

- wplaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221) 129 221
6. | przypis naleznosci budzetowej odpowiadajacy zaleglosciom podatkowym 221 720

pobieranych przez organy skarbowe na rzecz jst

W rachunku zysku i strat przychody wykazuje si¢ w poz. A.VI.
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Konto 730 — ""Sprzedaz towarow i ich wartoe$¢ zakupu'*
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondencji z kontem 330, za ceng
zakupu uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjna.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw w korespondencji z kontem 221.
Cena sprzedazy wegla na potrzeby zakupow preferencyjnych przez osoby fizyczne w gospodarstwach domowych na
terenie Miasta i Gminy Pleszew, w zwigzku z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. 0 zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2236), ustalono w nastgpujacych
kwotach:

1) sortyment groszek — 1 910,00 zt brutto za 1 tong,

2) sortyment orzech — 1 910,00 zt brutto za 1 tong.
Dopuszcza si¢ stosowanie faktur pro-forma, w przypadku braku wplaty w wyznaczonym czasie dokument ulega
anulowaniu. Jezeli wplata jest dokonana nalezy bezzwlocznie wystawi¢ fakture wlasciwa.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 730 ,,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu”

Strona
Wn Ma

Lp. Tres$¢ operacji

faktura za sprzedaz wegla (kwota netto), wystawiona przez pracownika komorki
1. | organizacyjnej UMIG w Pleszewie (ewidencja szczegétowa sprzedazy 221 730
prowadzona jest na kartotekach w systemie RADIX WIP+)

rozchod towardéw sprzedanych dokonany na podstawie ewidencji szczegotowej

2. 1. . . . . 730 330
iloSciowo-warto$ciowej W cenie zakupu (nabycia) - zapis rownolegly
przeniesienie pod data 31 grudnia na wynik finansowy warto$ci sprzedanych

3. , . . 860 730
towarow w cenie zakupu (nabycia)

4 przeksiggowanie pod datg 31 grudnia na wynik finansowy warto$ci przychodow 730 860

" | ze sprzedazy towarow
5 niedobor mieszczacy si¢ w granicach dopuszczalnego ubytku naturalnego 761 240

w cenach zakupu (nabycia)

Faktury sprzedazy wystawiane sg przez pracownika Wydziatu Gospodarki Komunalnej lub osobe upowazniong, dla
ktoérych VAT nalezny ustalany jest od kwoty brutto.

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢:

- przychody ze sprzedazy towarow na strong¢ Ma konta 860 (Wn konto 730),

- warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku obrotowego konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"'
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:
— przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
—  przychody z udziatow i akcji, dywidendy,
— odsetki od udzielonych pozyczek,
— odsetki za zwlok¢ w zaptacie nalezno$ci podatkowych i pozostatych naleznosci,
— oprocentowanie lokat terminowych i s$rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem oprocentowania
srodkow ZFSS, depozytow i sum obcych,
— zmniejszenie odpisow aktualizujacych w zakresie przychodow finansowych.
Ewidencja analityczna przychodéw finansowych ujmowanych na koncie 750 prowadzona jest z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

L Tres¢ operacji Strona
- S¢ opetad] Wn Ma
1. | przypis odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym w kwocie
) . 221 750
wplaconej na podstawie dokumentu wptaty
2. | przypis odsetek od nieterminowych platnosci naleznosci z tytutu dochodéw
. . . 221 750
budzetowych w kwocie wplaconej
3. | zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow 290 750
finansowych
4. | przeniesienie w Konicu roku salda przychodéw finansowych na wynik finansowy 750 860
5. | przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 221 750

W rachunku zysku i strat przychody wykazuje sie w grupie G ""Przychody finansowe"'.

Konto 751 - ""Koszty finansowe'"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koncie 751 ujmuje sie w szczegdlnosci naliczone odsetki od
kredytow i1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzah, wartos¢ sprzedanych udzialéw oraz odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Ewidencja analityczna kosztéw finansowych ujmowanych
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na koncie 751 prowadzona jest z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej i powinna zapewnié
wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

zobowigzan.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Slohg
Whn Ma
1. | wartoé¢ sprzedanych udziatow i akcji 751 030
2. | odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z tytutu:
a) dostaw 1 ustug 751 201
b) zobowigzan podatkowych 751 225
3. | zaptata odsetek od zaciaggnietych kredytoéw lub pozyczek 751 130
4. | przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych na wynik 860 751
finansowy

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje si¢ w grupie H ""Koszty finansowe".

Konto 760 — .,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cig jednostki. Na
koncie 760 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci: przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz $rodkow trwatych w budowie, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatne otrzymane, w tym
w drodze darowizny, nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS, koszty
upomnien, koszty egzekucyjne, aktywa umarzane jednorazowo, odpisane przedawnione zobowigzania, zmniejszenie
odpisow aktualizujacych oraz przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

Ewidencja analityczna pozostatych przychodow operacyjnych ujmowanych na koncie 760 prowadzona jest
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | otrzymane darowizny rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego:
a) materiaty, 310 760
b) pozostate $rodki trwate 013 760
2. | przychody z tytutu sprzedazy skladnikow majatkowych (materiatow,
srodkow trwatych, $rodkow trwatych w budowie oraz warto$ci 221 760
hiematerialnych i prawnych) w warto$ci faktury netto — przypis
3. | przychody z tytutu:
a) kar i odszkodowan, przychody nadzwyczajne i incydentalne 221 760
b) darowizn, 221 760
¢) od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego, 221 760
d) terminowego wptacania podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 221 760
e) koszty upomnien, 221 760
4. | odpisy i korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne 760 Konta zespotu 2
5. | zmnigjszenie odpisow aktualizujacych 290 760
6. | przeniesienie w koncu roku wartosci pozostatych przychodow
. g 760 860
operacyjnych na wynik finansowy
7. | zaksiegowanie VAT z tyt. korekty rocznej 225 760

W rachunku zysku i strat przychody wykazuje si¢ w poz. D.1. i D.111.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki. Na koncie
761 ujmuje sie w szczegdlnosci pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie: zaptacone kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne nalezno$ci, grzywny i odszkodowania, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego, nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe oraz odpisy aktualizujace wartoéci naleznosci od dtuznikéw
oraz koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji S
Whn Ma
1. | odszkodowania, kary i grzywny oraz koszty nadzwyczajne i incydentalne
a) zaptacone przelewem z rachunku biezgcego 761 130
b) przypisane jako zobowiazania 761 201/240
2. | koszty postepowania spornego i egzekucyjnego zaptacone przelewem z rachunku 761 130
biezacego
3. | odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci od duznikow 761 290
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4. | zaokraglenia w podatku VAT naleznym i naliczonym 761 225
zmniejszenie pozostatych kosztow operacyjnych — zwroty otrzymane w biezagcym
5. X 130 761
roku budzetowym
6. | techniczny zapis ujemny do pozycji 5 130 130
: y Zapis ujemny do pozyc) 761 761
7 przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych na wynik 860 761
" | finansowy
8. | warto$¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywow obrotowych 761 310/225
9. | niezawinione niedobory aktywow obrotowych 761 240

W rachunku zysku i strat koszty wykazuje sie w poz. E.II.

Zespol 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"'
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ""Fundusz jednostki"*

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym
zakresie zmian.
Wszelkie zmiany dotyczace funduszu jednostki ksieguje si¢ odpowiednio: zmniejszenia na stronie Wn, zwigkszenia na
stronie Ma. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

L Tres¢ operacji Strona
P- peracy Wn Ma
1. | przeksieggowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubieglego 800 860
2. | zaksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie
- ) 800 222
miesiecznego sprawozdania Rb-27S
3. | zmnigjszenie warto$ci podstawowych s$rodkow trwatych z tytutu
A S R S 800 011
aktualizacji (Obnizenie wartosci ewidencyjnej)
4. | przeksiggowanie, W koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu,
platnosci z budzetu srodkow europejskich i $rodkow budzetowych 800 810
wykorzystanych na inwestycje
5. | sprzedaz, nieodptatne przekazanie podstawowych srodkow trwatych,
. : : 2 800 011,021
warto$ci niematerialnych i prawnych (wartos¢ netto)
6. | wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje 800 080
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek 800 015
7. | warto§¢ wniesionych w formie wkladu niepienieznego (aportu)
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow 800 011/021/080
trwatych w budowie
8. | przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego 860 800
9. | przeksiegowanie, okresowe lub roczne, pod datg sprawozdania Rb- 293 800
28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych urzedu
10. | srodki z budzetu wykorzystane na finansowanie $rodkow trwatych
w budowie, zakupu $rodkow trwatych w budowie oraz warto$ci 810 800
niematerialnych i prawnych
11. | zwigkszenie wartosci $rodkdw trwatych na skutek zarzadzonej
. 011 800
aktualizacji
12. nleod’platng otrzymane srod_kl ‘_crwaie, wartosci niematerialne 1 prawne 011/021/080 800
oraz srodki trwate w budowie (inwestycje)
13. | przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow objetych  planem
e : 223 800
wydatkdéw niewygasajacych
14. | warto$¢ nieumorzona s$rodkoéw trwatych uznanych za niedobory 800 240
niezawinione
15. | otrzymane udzialy z tytutu wniesienia $rodkéw trwatych w budowie,
. , : oo s 030 800
srodkoéw trwatych w formie wktadu niepienieznego do spotki
16. | przy zamianie nieruchomosci, w przypadku braku wptaty VAT 220 800
221 800
17. | przeksiggowania miedzymodutowe 800 224
-800 -800
odpisy umorzeniowe (umorzenie) nowych przyjetych do uzywania
18. | pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie 800 072
nowego obiektu, ktére zostaly sfinansowane ze $rodkdéw na inwestycje
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywa bilansu w poz. A.l Fundusz jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz S$rodki z budzetu na
inwestycije""

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz
réwnowarto$ci wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow budzetowych na finansowanie witasnych inwestycji.
Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w podziale na dotacje dla
poszczegbdlnych organizacji i jednostek rozliczane w oparciu 0 ztozone sprawozdania oraz na poszczegodlne zadania
inwestycyjne. Ponadto bezposrednio na koncie 810 ujmowane sa dotacje przyznawane w formie refundacji oraz z tytutu
zwrotu kosztéw dotacji dla gmin, w tym m.in. zwrotu dla gmin na ktorych terenie znajduja si¢ przedszkola,
a uczeszczajg do nich dzieci zamieszkate na terenie Miasta i Gminy Pleszew.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Strona
Whn Ma

Lp. Tres¢ operacji

1. | w dacie przekazanie przez gmin¢ dotacji na budowe przydomowej oczyszczalni
$ciekow rownolegltego zapisu, poniewaz dotacja stanowi refundacje poniesionych 810 224
wydatkéw przez dotowanego.

2. | koszty wychowania przedszkolnego na podstawie nadestanych przez gminy

7 810 240
rozliczen
3. | w dacie dokonanych wydatkéw na inwestycje i zakupy inwestycyjne (np.:
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz 810 800
warto$ci niematerialnych i prawnych) rownolegly zapis poniesionych wydatkow
4. | Przeksiggowanie rozliczonych dotacji na koniec roku budzetowego salda konta 810 800 810

w zakresie dotacji obcigzajacych plan finansowy wydatkow

Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

L Tre$é operacji Strona
. peracj — —
1. | przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach — sprzedaz 226 840
na raty
2. | zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodu danego okresu 840 760

Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu w poz. E.I. Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki
pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie¢ na koncie 135 "Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia®.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 prowadzona jest z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i zmniejszen planu ZFSS
jednostki oraz wysokosci poniesionych kosztow ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na ZFSS 135 851
2. | odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku zaktadowego funduszu $wiadczen 135 851
socjalnych
3. | wptaty z rachunku ZFSS obciazajace bezposrednio ten fundusz 851 135
4. | zakupy udokumentowane fakturami obcigzajacymi zaktadowy fundusz $wiadczen 851 201
socjalnych
5. | bezzwrotne $wiadczenia socjalne nalezne pracownikom 851 234
6. | zmnigjszenie funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS 851 234/240

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywa bilansu w poz. D.118.1. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
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Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych spotek komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejgtego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Strona

Lp. Tres¢ operacji

1. | warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego 015 855
przedsiebiorstwa lub jednostki

2. | zwiekszenia wartosci mienia po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie lub inngj
jednostce organizacyjnej, przekazanego spétce do odplatnego korzystania lub

w formie udziatu, o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny ponad warto$é 015 855
bilansowa

3. | zwigkszenia wartoéci sprzedanego mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej o nadwyzke¢ wartosci wynikajacej z wartosci 015 855
sprzedazy ponad warto$¢ bilansowsa

4. | zmniejszenie funduszu w zwiazku ze sprzedaza mienia po zlikwidowanym

o - L 855 015

przedsiebiorstwie lub innej jednostce

5. | zmniejszenie funduszu o0 warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanego 855 015

przedsigbiorstwa o réznice miedzy wartoscig bilansowa a warto$cia sprzedazy

6. | zmniejszenie funduszu jednostki o warto$¢ poddanych likwidacji sktadnikéw
majatkowych wchodzacych w sktad mienia po zlikwidowanym przedsighiorstwie 855 015
lub innej jednostce organizacyjnej

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych spétek komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Saldo Ma ujmuje si¢ W pasywach bilansu w poz. A.1V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 860 - ""Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres$¢ operacji Stiona
Whn Ma
T , . , . 400-405
1. | przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow rodzajowych 860 409-411
2. | przeniesienie w koncu roku:
- kosztoéw operacji finansowych 860 751
- pozostatych kosztoéw operacyjnych 860 761
3. | przeniesienie na koncu roku przychodéw z tytutu:
- dochodow budzetowych, 720 860
- przychodéw finansowych, 750
- pozostatych przychodow operacyjnych 760
4. | przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej za ubiegly rok 800 860
5. | przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego za rok ubiegly 860 800

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
— saldo Wn — to strata netto,
— saldo Ma — to zysk netto.
Saldo konta 860 jest przenoszone po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego w roku nastepnym na konto 800
Saldo Wn ujmuje si¢ w pasywa bilansu w poz. A.11.2 Strata netto. Saldo Ma ujmuje si¢ w pasywach bilansu poz.
A.11.1 Zysk netto.

Il. Konta pozabilansowe

Konto 090 - Pozostale $rodki trwale — ewidencja ilosciowa

Konto 090 stuzy do ewidencji zmniejszen i zwigkszen pozostatych srodkow trwatych o niskiej wartosci zakupu.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu niskocennych pozostatych srodkow trwatych z zakupu (m.in.
karnisze, lampy, czajniki, wentylatory, aparaty telefoniczne, termosy).

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu niskocennych pozostatych $rodkow trwatych na skutek
likwidacji, zniszczenia, przekazania.

Saldo Wn oznacza stan niskocennych sktadnikéw majatkowych.

Konto 091 — ,.Srodki trwale i pozostale srodki trwale w likwidacji”
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Konto 091 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwalych zgloszonych do likwidacji zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa zaktualizowang $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych i pozostatych $rodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji oraz ostateczny zapis zakonczenia fizycznej likwidacji.

Rzeczowo na tym koncie ujmuje si¢ wycofanie srodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek
ich fizycznego zuzycia, z powodu zniszczenia, sprzedazy, nicodplatnego przekazania itp.

Konto 092 — ..Srodki trwale i pozostale §rodki trwale, WNiP oddane w uzytkowanie/uzyczenie”

Konto 092 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oddanych w nieodptatne uzytkowanie / uzyczenie. Ewidencja
analityczna prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne jednostki uzytkujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, WNIP przeznaczonych do
oddania w nieodptatne uzytkowanie/uzyczenie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlno$ci wartos¢ $rodkoéw trwatych i pozostatych $rodkow trwatych, WNIP
oddanych w nieodptatne uzytkowanie/uzyczenie, ktore zostaty zwrocone po zakonczeniu umowy.

Konto 093 — ,.Srodki trwale oddane w trwaly zarzad”

Konto 093 stuzy do pozabilansowej ewidencji warto$ci poczatkowej srodkow trwatych przekazanych jednostkom
organizacyjnym Miasta i Gminy Pleszew w trwaly zarzad.

Podstawa rozchodu $rodkow trwatych oddanych jednostkom organizacyjnym Gminy w trwaty zarzad jest decyzja
Burmistrza oraz protokot przekazania srodkow trwatych (protokot zdawczo-odbiorczy).

W protokole — poza datg i szczegbtows specyfikacja przekazanych $rodkéw trwatych — zawarte sg informacje
0 wartos$ci poszczegdlnych srodkow trwatych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego przekazanego jednostce.

Na stronie Ma ksieguje si¢ warto$¢ poczatkows srodka trwatego w przypadku likwidacji jednostki organizacyjnej
Miasta i Gminy Pleszew lub na podstawie akceptacji wniosku jednostki o wydanie decyzji 0 wygasnieciu trwatego
zarzadu dla catej nieruchomosci lub jego czesci, jezeli stata si¢ dla niej zbedna.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg poszczegolnych jednostek organizacyjnych. Srodki trwale znajdujace sig
w trwalym zarzadzie podlegaja wyksiggowaniu z konta 011.

Saldo Wn konta 093 oznacza warto$¢ srodkéw trwatych przekazanych w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym
Miasta i Gminy Pleszew.

Konto 094 — ..Obce $rodki trwale otrzymane w wieczyste uzytkowanie od Skarbu Panstwa”

Konto 094 stuzy do pozabilansowej ewidencji majatku stanowigcego wiasno$¢ Skarbu Panstwa oddanego w wieczyste
uzytkowanie na rzecz Miasta i Gminy Pleszew.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ majatku Skarbu Panstwa przekazanego w wieczyste uzytkowanie Miastu i Gminie
Pleszew.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksztalcenie majatku z wieczystego uzytkowania na wtasnos¢ Miasta i Gminy Pleszew,
sprzedaz i komunalizacjg.

Saldo Wn konta 094 oznacza stan $rodkow trwatych Skarbu Panstwa oddanych w wieczyste uzytkowanie Miastu
i Gminie Pleszew.

Konto 095 — .,Obce $rodki trwale i pozostale §rodki trwale w uzytkowaniu gminy”

Konto 095 shuzy do pozabilansowej ewidencji $rodkow trwatych i pozostatych srodkéow trwalych otrzymanych
z zewnatrz. Sa nimi sktadniki majatku uzywane na podstawie umow nie dajacych prawa do ich amortyzowania lub
umarzania do celéw bilansowych, np. umowa najmu, dzierzawy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przyjecie srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych do uzytkowania, a na stronie Ma
ich zwrot.

Saldo Wn konta 095 oznacza stan obcych $rodkéw trwatych i pozostatych obcych srodkow trwatych.

Analityka konta 095 prowadzona jest z podziatem na wiascicieli.

Konto 096 — ,,Sprzedaz w toku — zaswiadczenia do zrealizowania”

Konto stuzy do ustalenia stanu nieodebranego wegla zakupionego przez odbiorcow. Zapisy dokonywane sg na koniec
roku w ilosci i warto$ci wynikajacej ze stanu zaswiadczen pozostajacych do realizacji na dzien bilansowy, w podziale
na sortyment wegla. Po dokonanym odbiorze dokonuje si¢ zapisow zmniejszajacych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ stan nieodebranego wegla na dzien bilansowy, a na stronie Ma umniejszenie z tytutu
dokonania odbioru.

Konto 097 — ..Srodki trwale i pozostale §rodki trwale, WNiP oddane w zarzadzanie”

Konto 097 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oddanych w zarzadzanie innym podmiotom. Ewidencja
analityczna prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne jednostki z Ktorymi zawarte zostaly umowy powierzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ warto$¢ srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, WNIP przeznaczonych do
oddania w zarzadzanie.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ srodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwatych, WNiP
oddanych w zarzadzanie, ktore zostaly zwrdocone po zakonczeniu umowy.

Konto 291 — ,,Zobowigzania warunkowe, zabezpieczenia, gwarancje”

Konto 291 stuzy do ewidencji gwarancji nalezytego wykonania kontraktu usunigcia wad i usterek wydanych w formie
papierowej, ztozonych w formie depozytow w sejfie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwrot gwarancji po terminie obowigzywania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przyjecie gwarancji do depozytu na podstawie kwitu depozytowego.

Ewidencja szczegétowa konta 291 prowadzona jest wedtug podmiotow sktadajacych depozyt.

Saldo Ma konta 291 oznacza stan ztozonych depozytow.

Konto 292 — ,.Naleznosci warunkowe”

Konto 292 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z tytutu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
mieszkalnych. Ewidencja analityczna prowadzona jest na nabywcow lokali, ktorym udzielono bonifikaty.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstanie nalezno$ci warunkowych.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wygasnigcie nalezno$ci warunkowych.

Konto 910 - "Wklad wlasny niepieniezny"

Konto 910 stuzy do ewidencji wktadu wiasnego niepienieznego poniesionego przy realizacji projektow. Na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ wniesionego wktadu wlasnego niepieni¢znego.

Na stronie Wn jego rozliczenie. Analityka konta winna umozliwi¢ ustaleniec wkladu wilasnego niepieni¢znego
na poszczegodlne projekty.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami®’

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia

tacznego sprawozdania finansowego. Wytaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczeg6lnosci:

a) wzajemnych naleznosci i zobowigzan,

b) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych miedzy jednostkami, o ktorych mowa w § 27 ust. 3
i §28 ust. 2 rozporzadzenia z 13 wrzesnia 2017 r.

Zapisy dokonywane sg na koniec roku w wysokosci wynikajacych ze stanu zobowigzan, naleznosci itp.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tres¢ operacji Strona

Whn Ma
1. | naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, 976 -

rachunkow i decyzji administracyjnych

2. | zaptata zobowigzan 976 -
3. | saldo zobowigzan niezaptaconych na koniec roku 976 -
4. | zobowigzania wobec jednostki organizacyjnej - 976
5. | zaptata naleznosci - 976
6. | saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku - 976

Konto 978 - "'Zaleglo$ci podatnikéw w upadlosci®

Konto stuzy do ustalenia zalegtosci podatnikow w upadiosci. Zapisy dokonywane sa na koniec kazdego kwartatu
rozliczeniowego w wysoko$ci wynikajacej z zestawienia sporzadzanego przez Referat Podatkow i Optat. Zgodnie
z instrukcja sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
zalegto$ci netto sg to naleznosci pozostate do zaptaty, ktorych termin zaptaty mingt i moga by¢ egzekwowane. Po dniu
ogloszenia upadtosci niedopuszczalne jest skierowanie egzekucji do majatku wchodzacego w sktad masy upadtosei.
Zalegtosci podatnikow w upadto$ci nie stanowig zaleglosci netto, ktore winny by¢ wykazane w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzgdu terytorialnego.
Wyodrebnienie ewidencji pozabilansowej podyktowane jest (ma na celu) konieczno$cig ustalenia kwoty zaleglosci
netto podlegajacych wykazaniu w sprawozdawczos$ci budzetowe;.

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow oraz jego zmiany, z tym ze
zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksigguje si¢:
— okresowo wartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow.
Dane na koncie 980 ewidencjonowane sg W szczegétowosci planu finansowego wydatkow, tj. wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Sliohs
Wn Ma
1. | plan finansowy wydatkéw budzetowych 980 -
2. | wprowadzenie zmiany do planu wydatkow - zwigkszenie 980 -
3. | wprowadzenie zmiany do planu — zmniejszenie (zapis ujemny) -980 -
4. | rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw objetych planem finansowym - 980
5. | warto$¢ planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji - 980
w nastepnym roku budzetowym
6. | warto$¢ planowanych wydatkow budzetowych niezrealizowanych w danym roku - 980
budzetowym

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - "'Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"*

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkdéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych W Cczgsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci podziatek Klasyfikacji wystepujacych w planie

finansowym niewygasajacych wydatkoéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Lp. Trest operacii Strona
Whn Ma
1. | zatwierdzony plan finansowy wydatkéw niewygasajacych 981 -
2. | rownowarto$§¢  zrealizowanych wydatkdéw obcigzajacych plan finansowy - 981
niewygasajacych wydatkéw budzetowych
3. | warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw niezrealizowanego i wygastego - 981

Konto 990 - " Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe
podatnika **

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0sob trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sig,
nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Konta szczegdtowe prowadzone dla osob trzecich otwiera si¢ na podstawie
decyzji 0 odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwoch lub wigcej osob trzecich, dla kazdej z tych 0sob otwiera sie
osobne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego konta szczegotowego tego samego podatnika. Na kazdym
koncie osoby trzeciej przypisuje sie¢ kwote lub kwoty wynikajgce z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos$¢ osob trzecich
(W petnej wysokosci).

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika ”

Lp. Tres¢ operacji Strona

Wn Ma
1. | przypis kwoty wynikajacej z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej 990 -
2. | wptaty dotyczace kwot wynikajacych z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$é - 990

osoby trzeciej
3. | odpis czeSci przypisanej osobie trzeciej kwoty naleznosci, ktora pozostata -
niezrownowazona wptatami tej osoby (w przypadku wygasnigcia zobowigzania na 990
koncie podatnika)

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

L Tre$¢ operacji Sl
P- peracj Wn Ma
1. | zaangazowanie wydatkow budzetowych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
. . 999 998
budzetowych przeksiegowane na poczatku roku z konta 999
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2. | warto$¢ miesigcznych wynagrodzen pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Pleszew

wynikajaca z umow o pracg ustalona na podstawie miesigcznego zestawienia 998
wynagrodzenia, przygotowanego w oparciu o list¢ ptac
3. | warto$¢ wynagrodzen wynikajacych z zawartych uméw zlecenia i o dzieto 998
4. | warto$¢ faktur zwigzanych z zakupem materialow i ustug 998
5. | warto$¢ wydatkow zwigzanych z podrézami stuzbowymi w kwocie wynikajgcej 998
z rozliczonych delegacji stuzbowych
6. | wartos¢ wydatkow z innych tytutow w wysokosci okreslonej w dowodzie 998

ksiegowym do wysoko$ci okreslonej w planie finansowym

7. | zmniejszenie uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow danego roku
w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, wyksiggowanie uméw w wartosci -998
niezrealizowanej — storno czerwone

8. | warto$¢ wydatkow wynikajacych z umoéw zawartych w wyniku postepowan

0 udzielenie zamowien publicznych obcigzajacych plan finansowy biezacego roku 998
budzetowego

9. | zaangazowanie wydatkow budzetowych w zakresie dotacji podmiotowych,
w wysokosci kwoty przekazywanej do wysokosci wynikajacej z uchwaty 998
budzetowej

10. | przeksiggowanie wartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie 998
sprawozdania RB-28S lub zapis réwnolegly do konta 130 w dacie wydatku

11. | przesunigcie terminu wykonania lub ptatnoéci na rok nastepny -999998

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane W latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych zaewidencjonowanych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej (przeksiggowanie na
poczatek danego roku na konto 998) lub plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Strona
Whn Ma

Lp. Tres¢ operacji

1. | rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktore przechodzg do zaangazowania wydatkow roku biezacego 999 998
(przeksiegowanie na poczatku danego roku na konto 998)

2. | zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi oraz

umoéw o dzieto i umow zlecenia, ktorych termin ptatnosci przypada w przysztych - 999
latach
3. | zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych i 999

termin ptatno$ci przypada w przysztych latach

4. | zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany - 999
decyzji.

5. | zaangazowanie wydatkow wynikajace z faktur, decyzji, naliczen i innych
postanowien podlegajacych zaptacie w roku przysztym

- 999

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.

ZASADY TWORZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH

Symbol konta Zasady prowadzenia analityKi Powiazania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
011 powinna umozliwic:

- ustalenie warto$ci poczatkowej Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 011 poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych; | kontach analitycznych - zapis na koncie
Srodki trwate - ustalenie os6b lub komorek syntetycznym generowany komputerowo -
organizacyjnych, ktorym powierzono $rodKki stanowi on sume zapisoOw analitycznych.
trwate;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
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- ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup
srodkow trwatych okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a wiec od
grupy 0 do grupy 8.

011 -000-00010-....-/ Grunty wg rodzaju, np.:
orne,

011-/001-008/- .....-....- 0000 - Podziat
srodka trwatego ze wzgledu na specyfikacije.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta
013 powinna umozliwi¢:

- ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oddanych do uzywania,

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Konto 0,13 . - 0s0b, u ktorych znajdujg si¢ srodki trwate, kontach analitycznych - zapis na koncie
Pozostate $rodki R . ) ,
trwale Iub_korpor_ek organlzacyjnych, w ktorych syntetypznym generowany .komputerowo -
znajduja si¢ srodki trwate. stanowi on sume¢ zapisow analitycznych.
013 - dziat (wydziat prowadzacy ewidencje¢
w programie Radix STW+ w podziale na
rodzaj)
Ewidencje¢ szczegolowa do konta 015 moze
stanowi¢ bilans zlikwidowanej spotki lub
Konto 015 innej  jednostki  organizacyjnej  wraz | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Mienie zZ zalgcznikami. kontach analitycznych - zapis na koncie
zlikwidowanych Ewidencja szczegotowa moze zawieraé syntetycznym generowany komputerowo -
jednostek rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j. stanowi on sume zapisoéw analitycznych.
015-....-...... -..em.....— Mienie
zlikwidowanej jednostki
. . . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 016 Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta kontach analitycznych - zapis na koncie

Dobra kultury

016 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
danego dobra kultury.

syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 020, 021

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
020, 021 powinna umozliwi¢:

- nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych,

- podziat wedtug ich tytutow i osob
odpowiedzialnych.

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Warto$ci . kontach analitycznych - zapis na koncie
. ; . 020-...-.....-....-0000. Oprogramowanie
niematerialne i O . . syntetycznym generowany komputerowo -
administracja (umarzane jednorazowo) . . .
prawne 020-. - - -[1209-1216/ stanowi on sume zapiséw analitycznych.
Oprogramowanie Projekt Junior (umarzane
jednorazowo)
021-000-.....-....-0000. Licencje
administracja (umarzane stopniowo)
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci Technika komputerowa. Zapis bierwotnv na
Konto 030 poszezeglnych skladnikow kontach analitpczn ch. - Ea isp na kc))/ncie
Dhugoterminowe | dtugoterminowych aktywow finansowych yezny P

aktywa finansowe

wedtug tytutow.
030-000-.....-....-/0100-0600/ Aktywa
finansowe w danej jednostce

syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sumg zapisow analitycznych.

Konto 070
Umorzenie warto$ci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

Ewidencja szczegotowa do konta 070
powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych — konto 020.

070-...-.....-....-0000. Oprogramowanie
administracja (umarzane jednorazowo)
070-...-.....-....-/1209-1216/.

Oprogramowanie Projekt Junior (umarzane
jednorazowo)

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 071
Umorzenie $rodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych i

Ewidencj¢ szczegétlowa do konta 071
prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 021. Do kont:
011, 021 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje  szczegbdtowa ktora powinna

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.
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prawnych

umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
umorzenia poszczegolnych srodkoéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

071-...-.....-....-0200 Oprogramowanie
(WNIP)
071-/001-008/-.....-....-.... Umorzenie grup

$rodkéw trwatych

Ewidencja szczegdtowa do konta 072

(inwestycje)

w klasyfikacji budzetowej oraz kodow dla
zadan z udziatem $rodkow pomocowych, np.:

080-/010-926/-.....-....-/0.../ Podziat ze
wzgledu na inwestycje
080-/010-926/-.....-....-/1...solectwa
080-/010-926/-.....-....-/2... osiedla

Konto 072 powinna l.lmOZhWIC .uStaleme Waimosm Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
: poczatkowej umorzenia  poszczegoélnych . . .
Umorzenie . . kontach analitycznych - zapis na koncie
pozostatych $rodkéw trwatych — konto 013
pozostatych 79- dziat ot . : syntetycznym generowany komputerowo -
srodkow trwatych 072- dzia (wydzm prowadzacy ew1{16ﬂq¢ stanowi on sume zapisow analitycznych
w programie RADIX STW+ w podziale na '
rodzaj)
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztow $rodkoéw trwalych
w budowie wedtug poszczegblnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
Konto 080 ceny nabycia lub Kkosztu wytworzenia | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Srodki trwate w poszczegdlnych obiektow $rodkoéw trwatych | kontach analitycznych - zapis na koncie
budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, | syntetycznym generowany komputerowo -

stanowi on sume zapisoéw analitycznych.

Konto 129
Rachunek biezacy
jednostki - dochody

Ewidencja szczegétowa do konta 129 jest
prowadzona w  szczegolowosci  planu
finansowego, wg klasyfikacji budzetowej
dochodow budzetowych, np.:
Zadanie: 0000-6999
129-010-.....-....-.... do 129-999-.....-....-

.. —zestawienie dochodow zrealizowanych
przez UMIG Pleszew
Zadanie: 0000-6999
129-000-.....-....-.... do 129-000-.....-....-....
—mylne i przekazanie dochodéw wykazanych
w Rb 27 S UMiG na rachunek budzetu
Zadanie: 8500-8999
129-010-.....-....-....do 129-999-.....-....-....
— sprawozdanie Rb 27ZZ UMIG
Zadanie: 8500-8999
129-000-.....-....-.... do 129-000-.....-....-....
— mylne i przekazanie dochodéw wykazanych
w Rb 27 ZZ na rachunek budzetu
Zadanie: 7000-7999
129-010-.....-....-.... d0 129-999-.....-....-....
— $rodki pieni¢zne w drodze, wykazane w Rb
27 S w roku, ktorego dane dochody dotycza
Zadanie: 7000-7999
129-000-.....-....-.... do 129-000-.....-....-....
— przekazanie srodkéw pienigznych w drodze
na rachunek budzetu
Zadanie: 9000-9999

129-010-.....-....-.... d0 129-999-....-....-....
- VAT
129-000-.....-....-.... do 129-000-.....-....-

....- przekazanie VAT na rachunek budzetu
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest
rowniez wedtug rachunkow bankowych
129-...-.....-....-.0.. —érodki, ktore wptynely
na rachunek bankowy 08 8407 0003 0007

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sumg¢ zapisdbw analitycznych
z kazdego rachunku( konta).
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1000 2000 0504

129-...-.....-....-.5.. - Srodki, ktore wplynety
na rachunek bankowy 40 8407 0003 0007
1000 2000 0413

129-...-.....-....-.6.. - $rodki, ktore wplynety
na rachunek bankowy 86 8407 0003 0007
1000 2000 0458

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest
prowadzona w  szczegdlowosci  planu
finansowego, klasyfikacji budzetowej | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Konto 130 wydatkéyv budZetoyvych, z podziatem na: kontach analitycznych - zapis na koncie
Rachunek biezacy | - Wydatk! na zadan!a zlecone, syntetycznym  generowany komputgrowo -
jednostki — wydatki | - wydatki na zadania wlasne ,w tym: stanowi on sum¢ zapisow analitycznych
majatkowe, z kazdego rachunku

- wydatki na zadania realizowane z udziatem | (konta).
srodkéw pomocowych,

- wydatki funduszu soteckiego,

Konto 135 . - , Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Rachunek $rodkow EW|QenCJa quz¢g9,bwa do .konta 13,5 ) kontach analitycznych - zapis na koncie

powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkow
funduszy Kazdedo funduszu syntetycznym generowany komputerowo -
specjalnego 135-8%1- S 7F$S UMIG stanowi on sum¢ zapisow analitycznych
przeznaczenia | T T ot v z kazdego rachunku (konta).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
139 powinna zapewnic:

- ustalenie stanu srodkow pienieznych dla Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 139 kazdego wydzielonego rachunku bankowego, | kontach analitycznych - zapis na koncie
Inne rachunki - ustalenie stanu wedtug kontrahentow, syntetycznym generowany komputerowo -
bankowe 139-/000-001/-.....-....-.... Kaucje i stanowi on sumg¢ zapisow analitycznych
zabezpieczenia ze wzglgdu na kontrahenta z kazdego rachunku (konta).
139-006-.....-....-.... Wyciag bankowy
139-801-.....-....-.... Mlodociani

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania
srodki pieni¢zne w drodze sg

ewidencjonowane tylko na przefomie Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Konto 141 , kontach analitycznych - zapis na koncie
: S okreséw sprawozdawczych -
Srodki pieni¢zne w . " . syntetycznym generowany komputerowo -
zgodnie z klasyfikacja budzetowa np. . 7 .
drodze 141-700-70005-0470-0500 — uzvtkowanie stanowi on sume¢ zapisow analitycznych
. Y z kazdego rachunku (konta).
wieczyste, oraz w przypadku wyptaty
zaliczek na wyjazdy zagraniczne
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 jest
Konto 201 provyadzona Wed.h,lg kqnﬁrahg ’nta oraz Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
] powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia - . .
Rozrachunki z S Lo . kontach analitycznych - zapis na koncie
. L nalezno$ci i zobowigzan krajowych i
odbiorcami i . f syntetycznym generowany komputerowo -
. zagranicznych wedlug poszczeg6lnych . g .
dostawcami kontrahentow, np.: stanowi on sume zapiséw analitycznych.
201-...-.....-....-....— nazwa kontrahenta
Konto 217 Ewidencja szczegétowa do konta 217 jest | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Dlugoterminowy | prowadzona wedlug dtuznikéw i podziatek | kontach analitycznych - zapis na koncie
VAT od optaty klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, | syntetycznym generowany komputerowo -

przeksztatlceniowej | ktorych naleznosci dotycza. stanowi on sume zapiséw analitycznych.
Konto 218 Ewidencja szczegotowa do konta 218 jest | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Naleznos$ci prowadzona wedlug dtuznikéw i podziatek | kontach analitycznych - zapis na koncie
niestanowigce klasyfikacji budzetowej oraz budzetoéw, | syntetycznym generowany komputerowo -
dochodéw jednostki | ktorych naleznosci dotycza. stanowi on sume zapisow analitycznych.
Ewidencja szczegotowa do konta 220 jest | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 220 s . - . .
o prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek | kontach analitycznych - zapis na koncie
Naleznosci z tyt. .. . . o
VAT klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, | syntetycznym generowany komputerowo -
ktorych naleznosci dotycza. stanowi on sume zapiséw analitycznych.
60
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Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest

Konto 221 prowadzona wedtug diuznikow i podziatek | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Naleznosci z tytutu | klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, | kontach analitycznych - zapis na koncie
dochodow ktorych nalezno$ci dotyczg. syntetycznym generowany komputerowo -
budzetowych 221-...-.....-....-/ podziat wg klasyfikacji stanowi on sume zapisow analitycznych.
dochodow urzedu
Konto 222 EW|denc1.::1 ane;]htyczna prowadzona Jest do Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Rozliczenie poszczegblnych rachunkéw bankowych, np. koncie syntetycznym generowany
] 222-000-00000-0000-0500 — Rachunek . .
dochodow komputerowo - stanowi on sumg zapisow
. Urzedu 40 !
budzetowych analitycznych.
Konto 223 . . . . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
. : Ewidencja analityczna prowadzona jest do .
Rozliczenie . . k h koncie syntetycznym generowany
datkow poszezeglnych rachunkéw bankowyc » P- komputerowo - stanowi on sume zapisow
Wy 223-000-00000-0000-0001 Rachunek UMiG ;
budzetowych analitycznych.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta
Konto 224 224 powinna zapewniac:

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
platnosci z budzetu
srodkow
europejskich

mozliwos$¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z
budzetu $rodkéw  europejskich  wedlug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
224-...-.....-....-.... Rozliczenie dotacji
budzetowej jednostek wg klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sumg zapisow analitycznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 . .
- . e s . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia Stanu . . .
- L N . kontach analitycznych - zapis na koncie
Rozrachunki z nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego
X . . . . syntetycznym generowany komputerowo -
budzetami z tytuldow rozrachunkéw z budzetem . . .
. stanowi on sume zapisOw analitycznych.
odrebnie.
Ewidencja szczegotowa do konta 226
Konto 226 powinna zapewnic mo Zh,w.osc us talenia stanu Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
poszczegdlnych nalezno$ci budzetowych, np.: - . .
Dlugotrwate . ..~ | kontach analitycznych - zapis na koncie
S 226-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikac;ji :
naleznosci A syntetycznym generowany komputerowo -
. 226-...-..mm Naleznosci . g .
budzetowe : stanowi on sume zapisow analitycznych.
dlugoterminowe
226-...-.....-....- Hipoteka i odsetki
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
Konto 229 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Pozostate stanu naleznosci i zobowigzan wedlug | kontach analitycznych - zapis na koncie
rozrachunki tytutdbw rozrachunkéw oraz podmiotow, | syntetycznym generowany komputerowo -

publicznoprawne

z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.
229-...-.....-....~.... Podzial wg klasyfikacji:

stanowi on sume zapiséw analitycznych.

Konto 231
Rozrachunki z
tytulu wynagrodzen

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

231-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sumg zapisow analitycznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

Konto 234 L P .| Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan - . .
Pozostate . ; kontach analitycznych - zapis na koncie
rozrachunki z wedlug tytulow rozrachunkéw. syntetycznym generowany komputerowo -
- . 234-851-.....-....-.... ZFSS podziat ze . g .
pracownikami o, stanowi on sume zapiséw analitycznych.
wzgledu na pracownikow
234-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacji
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkéw,  roszczen i  rozliczen | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 240 . . - . .
Pozostate z poszczegblnych tytutow. kontach analitycznych - zapis na koncie
. 240-/000-006/-.....-....-.... Kaucje. lokaty, syntetycznym generowany komputerowo -
rozrachunki . . ; ) . g .
wadia, zabezpieczenia(podziat na stanowi on sume zapiséw analitycznych.
kontrahentow), ZFM, ubezpieczenia
240-...-.....-....-.... Podzial wg Klasyfikacji
Konto 241 Nie tworzy si¢ analityki. Technika komputerowa. Zapis pierwotny
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Rozliczenie zakupu

rozliczenie operacji zakupu, a takze ustalenie
dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw
w drodze.

300-...-.....-....~..... Podziat wg klasyfikacji

Rozliczenie generowany na koncie syntetycznym.
inwentaryzacji
Ewidencja analityczna prowadzona jest do . -
Konto 245 poszczegdlnych rachunkow bankowych. Technika komputerowa. Zapls_plerwotny na
L kontach analitycznych - zapis na koncie
Wplywy do 245-...-.....-....-0000 sumy do wyjasnienia
A syntetycznym generowany komputerowo -
wyjasnienia 245-.. .-.....-....-0500 myIne rachunek 40 Stanowi on sume zanisow analitveznveh
245-.. -.....-....-0600 mylne rachunek 86 ¢ zap yeznyen.
Ewidencje¢ prowadzi si¢ wedtug kontrahentow | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 290 . .. . . - . .
o i wedtug klasyfikacji budzetowej kontach analitycznych - zapis na Kkoncie
Aktualizacja : .\
L 290-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacjii | syntetycznym generowany komputerowo -
naleznosci . ., .
kontrahenta stanowi on sume zapiséw analitycznych.
Ewidencje analityczng do konta 300 nalezy
Konto 300 prowadzi¢ w  sposéb  umozliwiajacy | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedhug
miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktorym
powierzono piecze nad nimi a w odniesieniu

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Podatki i optaty

budzetowej w  sposob  umozliwiajacy
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych
i budzetowych

Konto 310 ) y . . .| kontach analitycznych - zapis na koncie
. do zapaséw materiatow objetych ewidencja
Materiaty . L . . syntetycznym generowany komputerowo -
iloSciowo-wartosciowa — takze wedlug ich . . .
. S stanowi on sume zapisow analitycznych.
poszczegdlnych rodzajow i grup.
310-...-.....-....-.... Podzial na miejsce
przechowywania np. sotectwa, swietlice, osp.
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 400 grup rodzajowych srodkow trwatych oraz | kontach analitycznych - zapis na koncie
Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapiséw analitycznych.
Ewidencjg szczegolowa prowadzi sig Wedlu.g. Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 401 planu finansowego urzedu w klasyfikacji - . .
_ -, . . : el kontach analitycznych - zapis na koncie
Zuzycie materiatdbw | budzetowej w  sposob  umozliwiajacy
. - . , - syntetycznym generowany komputerowo -
i energii sporzadzenie  Sprawozdan  finansowych . iy .
- . stanowi on sume¢ zapisOw analitycznych.
i budzetowych
EWldenc.JQ szezegOlows prowadzi sig W?dhlg Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
planu finansowego urzedu w Klasyfikacji . . .
Konto 402 . . ; RN kontach analitycznych - zapis na koncie
. budzetowej w  sposob  umozliwiajacy
Ustugi obce . , - syntetycznym generowany komputerowo -
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych . ., .
. . stanowi on sume zapisow analitycznych.
i budzetowych
E;’g rll(tijenlfijr?azzsgzv\e/gOio‘?rzp(rl?lwiifmksl;z“gl?;g% Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 403 P g ¢ M I Kontach analitycznych - zapis na koncie

syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 404
Wynagrodzenia

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug
planu finansowego urzedu w klasyfikacji
budzetowej w  sposdob  umozliwiajacy
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych
i budzetowych

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapiséw analitycznych.

Konto 405
Ubezpieczenia
spoteczne i inne

$wiadczenia

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedtug
planu finansowego urzedu w klasyfikacji
budzetowej w  Sposob  umozliwiajacy
sporzadzenie = sprawozdan  finansowych
i budzetowych

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Ewidencje szczegdtows prowadzi sie wedtug

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Inne $wiadczenia
finansowane z
budzetu

planu finansowego urzedu w klasyfikacji
budzetowej w  sposéb  umozliwiajacy
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych
i budzetowych

Konto 409 planu finansowego urzedu w klasyfikacji . . .
. . ; il kontach analitycznych - zapis na koncie
Pozostate koszty budzetowej w  sposéb  umozliwiajacy
: . , syntetycznym generowany komputerowo -
rodzajowe sporzadzenie  sprawozdan  finansowych . ., .
. . stanowi on sume zapisoOw analitycznych.
i budzetowych
Konto 410 Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wediug Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapiséw analitycznych.
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Konto 411
Pozostate
obcigzenia

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug
planu finansowego urzedu w klasyfikacji
budzetowej w  sposob  umozliwiajacy
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych
i budzetowych

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisoOw analitycznych.

Konto 720
Przychody z tytutu
dochodow
budzetowych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia
urzedu do ktorych zalicza si¢ podatki, opftaty,
dotacje, subwencje, dzierzawa, najem -
wedtug pozycji planu finansowego urzedu
w  klasyfikacji budzetowe] W  sposob
umozliwiajgcy  sporzadzenie  sprawozdan
finansowych i budzetowych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad
rachunkowoséci  podatkowe;j, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegbltowg stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.
720-...-.....-....~.... Podzial wg klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 730
Sprzedaz towarow
i warto$¢ ich
zakupu

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
730 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
sprzedazy towarow i warto$¢ ich zakupu wg
sortymentu, np.

730-...-.....-....-.... Podzial wg sortymentu

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 750
Przychody
finansowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych a w szczegdlnosci;
dywidendy, odsetki od sprzedazy udziatow,
akcji, odsetki od udzielonych pozyczek
i odsetki za zwloke z zaplacie naleznosci,
dodatnie rdéznice kursowe - wedtug pozycji
planu finansowego urzedu, w klasyfikacji
budzetowej w  sposdob  umozliwiajacy
sporzadzenie  sprawozdan  finansowych
i budzetowych.

750-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Konto 751
Koszty finansowe

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych -
naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, ujemne
roznice kursowe,

- wedlug pozycji planu finansowego urzedu,
w klasyfikacji budzetowej w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan
finansowych i budzetowych.
751-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sumg zapisow analitycznych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
760 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
pozostatych przychodow operacyjnych,

a w szczegodlnosci: przychody ze sprzedazy

Konto 760 srodkow trwatych i  WNiIP, otrzymane | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Pozostate odszkodowania, kary, darowizny, odpisane | kontach analitycznych - zapis na koncie
przychody przedawnione zobowigzania, syntetycznym generowany komputerowo -
operacyjne wedlug pozycji planu finansowego urzgdu | stanowi on sume zapisow analitycznych.

w  klasyfikacji budzetowej w  sposob

umozliwiajacy  sporzadzenie  sprawozdan

finansowych i budzetowych.

760-...-.....-....~.... Podzial wg klasyfikacji
Konto 761 Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
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Pozostate koszty
operacyjne

761 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie pozostatych kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cig urzedu,

a w szczegolnosci:  kary,
przedawnione, umorzone i niedciggalne
odpisy naleznosci, koszty postepowania
sagdowego i egzekucyjnego, nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
wedtug pozycji planu finansowego urzedu
w  klasyfikacji budzetowej w  sposob
umozliwiajacy  sporzadzenie  sprawozdan
finansowych i budzetowych.

Podziat wg klasyfikacji

odpisane

kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapiséw analitycznych.

Konto 800
Fundusz jednostki

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki.

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisoéw analitycznych.

Konto 810
Dotacje budzetowe,
platnosci z budzetu

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
810 powinna pozwoli¢ na uzyskanie
wysokosci §rodkow poniesionych na zadania
inwestycyjne i dotacje

Podziat na
otrzymujacego dotacje i zadania inwestycyjne
z uwzglednieniem klasyfikacji

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisow analitycznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

Konto 840 stanu: . S
- S . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Rezerwy i 1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszef i : . X
. . L kontach analitycznych - zapis na koncie
rozliczenia Zmniejszen, syntetycznym enerowan komputerowo -
miedzyokresowe 2) rozliczen miedzyokresowych przychodow yntetycznym - gener , y  xomp
, . \ . stanowi on sumg zapisow analitycznych.
przychodéw z poszczegblnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.
840-...-.....-....-.... Podzial wg klasyfikacji
Ewidencja szczegbtowa do konta 851
powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1)stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
Konto 851 \zlvrzfi:gsze?)dd zwigkszefi i Kierunkow Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Zaktadowy fundusz aszetl, .. . kontach analitycznych - zapis na koncie
- , 2)wysokosci poniesionych kosztow
$wiadczen : L \ syntetycznym generowany komputerowo -
. i wysokoéci uzyskanych przychodow przez ) . .
socjalnych , A L ; stanowi on sume zapiséw analitycznych.
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
851-...-.....-....-0000 ZFSS UMIG
851-...-.....-.....-1... Przychody
851-...-.....-.....-2... Koszty na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej
Konto 855 Ewidencja — szczegélowa  powinna by Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

Fundusz mienia
zlikwidowanych

prowadzona z podzialem na likwidowane
jednostki organizacyjne.

kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -

ednostek 855-...-.....-....-.... Mienie zlikwidowanej stanowi on sume zaisow analitveznveh
) jednostki ¢ zap yeznyen.
Konto 860 Nie tworzy si¢ analityki. Technika komputerowa. Zapis pierwotny
Wynik finansowy generowany na koncie syntetycznym.
Konta
pozabilansowe
Konto 090 Ewidencja analityczna wedlug miejsca | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Pozostate srodki uzytkowania np. sala wiejska, biblioteka | kontach analitycznych - zapis na koncie
trwate — ewidencja | UMIG, syntetycznym generowany komputerowo -
ilosciowa 090-...-.....-....-.... Miejsce uzytkowania stanowi on sume zapisow analitycznych.
~ Konto 091 Nie tworzy si¢ analityki. Technika komputerowa. Zapis pierwotny
Srodki trwate w generowany na koncie syntetycznym.
64
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likwidacji

Konto 092
Srodki trwale i

Ewidencja analityczna wedtug jednostek
organizacyjnych np. szkoty, ktérym oddano

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

oz0state $rodKi srodki trwale 1 pozostale s$rodki trwate | kontach analitycznych - zapis na koncie
tprwale 0; dzsew w uzytkowanie syntetycznym generowany komputerowo -
Uivikowanie 092-...-.mme Wg jednostek | stanowi on sume zapisow analitycznych.
Y organizacyjnych
Konto 093 EWlde.ncJa. analityczna Wedhl,g jednostek Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
’ . organizacyjnych np. szkoly, ktérym oddano . . .
Srodki trwate . . kontach analitycznych - zapis na koncie
srodki trwale w trwaty zarzad
oddane w trwaty . . syntetycznym generowany komputerowo -
093-...-.....-....-..... Podzial wg jednostek . . .
zarzad organizacyjnych stanowi on sume zapisow analitycznych.
Konto 094

Obce srodki trwate
otrzymane w
wieczyste
uzytkowanie od
Skarbu Panstwa

Ewidencja analityczna wedtug jednostki od

ktorej otrzymano obce $rodki trwate
w wieczyste uzytkowanie
094-...-.....-....-.... Podzial wg jednostek

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapiséw analitycznych.

Konto 095

Ewidencja analityczna wedtug jednostki od

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na

, . ktorej otrzymano obce $rodki trwate | kontach analitycznych - zapis na koncie
Obce srodki trwate . . K
w uzytkowaniu w uzytkowanie syntetycznym generowany komputerowo -
095-...-.....-....-.... Podzial wg jednostek stanowi on sumg zapiséw analitycznych.
Konto 291 Ewidencja  szczegotowa konta 291 . L
. . : . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Zobowigzania prowadzona jest wedlug podmiotow - . .
. kontach analitycznych - zapis na koncie
warunkowe, sktadajacych depozyt.
. : . . syntetycznym generowany komputerowo -
zabezpieczenia, 291-...-.....-....-.... Podzial wg podmiotoéw . ., .
. . stanowi on sumg zapisOw analitycznych.
gwarancje sktadajacych depozyt
Ewidencja  szczegdlowa  konta 292 Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Konto 292 prowadzona jest wedlug osob, ktorym P - 4apis p y n
.o . - .| kontach analitycznych - zapis na koncie
Naleznosci udzielona  bonifikaty przy  sprzedazy
. , syntetycznym generowany komputerowo -
warunkowe mieszkan. stanowi on sume zapiséw analitycznych
292-...-............ Podzial wg 0s6b ¢ zap yeznyen.

Konto 910 — wktad
wiasny
niepieni¢zny

Ewidencja konta 910 prowadzona jest wedtug
klasyfikacji, z ktorej poniesiono wktad
wlasny niepieniezny na realizacj¢ zadania
realizowanego przez beneficjenta np.
wktad wlasny

niepienigzny

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -
stanowi on sume zapisOw analitycznych.

Konto 976 Ewidencja prowadzona jest do wytaczen | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
W?zajemne dotyczacych kazdej jednostki organizacyjnej | kontach analitycznych - zapis na koncie
rozliczenia miedzy | np. syntetycznym generowany komputerowo -
jednostkami 976-000-.....-....-.... MGOPS (RZiS) stanowi on sume zapiséw analitycznych.
Konto 980 Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest | Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Plan finansowy prowadzona w  szczegdtowosci  planu | kontach analitycznych - zapis na koncie
wydatkow finansowego wydatkéw budzetowych syntetycznym generowany komputerowo -
budzetowych 980-...-.....-....~.... Podzial wg Kklasyfikacji stanowi on sume zapisow analitycznych.
Konto 981 EWldenqq S zezegblowa (,10 kpma 981 Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
- prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu . . .
Plan finansowy finansowego  niewygasajacych  wydatkow kontach analitycznych - zapis na koncie
niewygasajacych budzetowych y y syntety_cznym generowany komputerowo -
wydatkow 981-...-....-....-.. Podziat wg Klasyfikacji stanowi on sume zapisow analitycznych.
Konto 990
Rozrachunki z . . . .
Ewidencja analityczne prowadzone jest

osobami trzecimi z
tytutu ich
odpowiedzialnosci

wedhug rodzajow podatkow i podatnikow wg
klasyfikacji budzetowej

Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
kontach analitycznych - zapis na koncie
syntetycznym generowany komputerowo -

. . 990-...-.....-....-...Podziat wg klasyfikac;ji . . .
za zobowigzania stanowi on sume zapisoéw analitycznych.
podatkowe
podatnika
Konto 998 Ewidencja szczegotowa do konta 998.jest _ o
Zaangazowanie prowa_dZOna} wedtug ~ podziatek Technika korr_lputerowa. Zapis pierwotny na
wydatkow klasyflkacyjn_ych planu . fmanso_wego, kontach analitycznych - zapis na koncie
budzetowych roku z wyodrebnieniem planu niewygasajacych syntetycznym - generowany .komputerowo -
biezacego wydatkow. stanowi on sume zapis6w analitycznych.
998-...-.....-...-.... Podzial wg klasyfikacji
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Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest
Konto 999 prowadzona wedtug podziatek . L
. . . . . Technika komputerowa. Zapis pierwotny na
Zaangazowanie klasyfikacyjnych planu finansowego, - . .
\ 2 . . kontach analitycznych - zapis na koncie
wydatkow z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
budzetowych wydatk6w. 2?&?53? f)?lys?m gsgeir:(;,:? gillalil'sogz]lgu::ehrowo -
przyszlych lat | 999-...-....-....-.... Podzial wg Klasyfikacji ¢ zap yeznycen.
i rok budzetowy
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Zalacznik Nr 5

Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

Wykaz ksigg rachunkowych wraz z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okre§leniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w organizacji calo$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera w:

a) siedzibie jednostki — Urzad Miasta i Gminy Pleszew — w budynku ratusza znajdujacego si¢ pod adresem ul.
Rynek 1, 63-300 Pleszew,

b) budynku potozonym w Pleszewie przy Placu Koscielnym 1,

c) wydzielonym pomieszczeniu Przedsighiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. w Pleszewie przy ul. Polnej 71,

d) wydzielonym pomieszczeniu Przedsigbiorstwa Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o.o.
w Pleszewie przy ul. Malinie 6/25.

2. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej na podstawie sprawdzonych
i zatwierdzonych dowodow ksiggowych. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie¢ w porzadku
chronologicznym i systematycznym.

3. Ksiggi rachunkowe w programie komputerowym ,,Radix FKB+” obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow
i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald, inwentarz.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ dla:

a) wykonania budzetu gminy (organ) — Miasto i Gmina Pleszew (modut nr 0 systemu FKB+, oraz kolejne moduty

w miarg potrzeb),
b) wykonania dochodow i wydatkéw (jednostki budzetowej) — Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie:

— modut nr 1 systemu FKB+ - w zakresie wydatkow,

— modut nr 2 systemu FKB+ - w zakresie dochodéw,

— modut nr 4 systemu FKB+ - w zakresie wydatkow niewygasajacych,

—  modut nr 5 systemu FKB+ - w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— modut nr 6 systemu FKB+ - w zakresie lokat, kaucji i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,

— modut nr 7 systemu FKB+ - w zakresie funduszu soteckiego,

— modut nr 19 systemu FKB+ w zakresie wydatkow majatkowych,
oraz kolejne moduty w miarg potrzeb w uzgodnieniu ze Skarbnikiem. Otwarcie nowego modutu lub zmiana opisu
do juz istniejagcego nie skutkuje potrzebg zmiany obowigzujacej dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowos$ci. W przypadku otwierania modutu pod potrzeby pozyskanych srodkow zewnetrznych uwzglednia
si¢ wytyczne zawarte w postanowieniach umownych badz funduszy dostgpnych na rynku krajowym.

5. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia, a zamyka si¢ na dzien
konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg Urzedu Miasta
i Gminy w Pleszewie oraz Miasta i Gminy Pleszew z uwagi, iz sprawozdanie finansowe Miasta
i Gminy Pleszew podlega zatwierdzeniu przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, nastepuje
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia tego sprawozdania za rok obrotowy (nie p6zniej niz 15 lipca). Zamkniecie
ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych
W zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

6. Ksiegi rachunkowe Sg:

a) trwale oznaczone nazwa jednostki oraz nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwg przetwarzania —
nr licencji,

b) wyraznie 0znaczone co do roku obrotowego i daty ich sporzadzenia,

C) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

7.1. Dziennik prowadzony jest z zachowaniem nastepujacych zasad:

a) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

b) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

C) sumy zapisow (obroty) sg liczone w sposob ciagly,

d) obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtowne;.

7.2. Dzienniki czesciowe prowadzone sa dla okre$lonych grup rodzajowych zdarzen, obejmujace moduty wymienione
w pkt 4 oraz w pkt 10.1 lit. g.

8. Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest z zachowaniem zasad:

a) podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatows,
z wyjatkiem dochoddéw i wydatkoéw, ktdre ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktorego dotycza,

C) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

9. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone sa przy pomocy komputera i stanowig zapisy bedace
uszczegétowieniem i uzupehieniem dla wybranych kont ksiegi gltéwnej. Zapisy na kontach analitycznych
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dokonywane sa z zasada zapisu powtarzanego. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych zostaly opisane
w zataczniku nr 3 i 4 zarzadzenia.

W trakcie roku obrotowego, jezeli zaistnieje potrzeba otwarcia konta analitycznego oraz zmiana opisu do juz
istniejacego konta, pracownik Wydziatu Finansowego uzgadnia jego otwarcie ze Skarbnikiem lub Kierownikiem
Wydziatu Finansowego. Otwarcie nowego konta lub zmiana opisu do juz istniejacego konta nie skutkuje potrzeba
zmiany obowigzujacej dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci.

10.1.  Ksiggi pomocnicze prowadzi si¢ w szczegolnosci do nastepujacych kont ksiggi glownej:

a) wartosci niematerialnych i prawnych —w ramach programu RADIX STW+,

b) pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych — w ramach programu RADIX STW+,

c) $rodkéw trwatych - w ramach programu RADIX STW+,

d) wyposazenia (pozostate srodki trwate) Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie — w ramach programu RADIX
STW+,

€) wyposazenia (pozostate $rodki trwate) swietlic i sal wiejskich —w ramach programu RADIX STW+,

f) pozostate wyposazenie — w ramach programu RADIX STW+,

g) podatkow i optat, naleznosci cywilnoprawnych — w ramach programu WIP (prowadzi gtownie Referat
Podatkéw i Optat oraz Referat Gospodarki Odpadami),

h) dochodow zwigzanych z SPP — w ramach programu IUVO-FKP (prowadzi Referat Podatkow i Oplat oraz
Straz Miejska w Pleszewie).

Komorki organizacyjne zobowigzane do prowadzenia ksiag pomocniczych okreslono w Instrukcji w sprawie

gospodarowania majatkiem trwatym w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie.

10.2.  Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci do:

a) $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych,

b) rozrachunkéw z kontrahentami — w tym z tytutu dostaw i ustug, sprzedazy mienia, czynszow, dzierzawy
i innych dochodow,

¢) rozrachunkow z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow
zapewniajaca uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,

d) srodkéw trwatych w budowie (inwestycje),

e) pozostatych rozrachunkow, w tym z tytulu nalezytego zabezpieczenia robot, wptat wadium,

f) rozrachunkéw z budzetem,

g) przychodéw i kosztow, dochodow i wydatkow, przychodow i rozchodow.

10.3  Sumy sald kont pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami whasciwymi kont ksiegi gtownej.

11. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Miasta i Gminy Pleszew (organ) zawiera
zalacznik nr 3 zarzadzenia.

12. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie zawiera
zakacznik nr 4 zarzadzenia.

13. Ewidencja podatkow 1 optat funkcjonuje jako wyodrebniony system ksigg pomocniczych stuzacy
uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapisoOw ksiegi gtownej. Stanowi ona integralng czes¢ ewidencji ksiggowej
Urzedu Miasta i Gminy W Pleszewie, a jej uszczegotowienie okreslone zostato odrebnym zarzadzeniem.

14. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania roznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o0 rachunkowos$ci i zawarte zostaty w instrukcji
inwentaryzacyjnej.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

a) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie ro6znic inwentaryzacyjnych,

b) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznoséci oraz powierzonych kontrahentom witasnych sktadnikow
aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych réznic,

c) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
warto$ci tych sktadnikow.

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodKi trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad
srodkow trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktow gotowych i potfabrykatow znajdujacych sie na strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

15. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki dla danego konta syntetycznego
ZPK. Zapisy na kontach syntetycznych powstajg przez automatyczne sumowanie (agregacje) obrotéw kont
analitycznych utworzonych dla danego konta syntetycznego.

16. Konto jest ciggiem od 3 do 19 znakow alfanumerycznych, przy czym trzy pierwsze znaki sg numerem konta
z ZPK, czwarty znak jest znakiem separatora, po ktorym wystepuje jeden lub wigcej znakéw alfanumerycznych.
Ten znak tworzy pierwszy poziom analityki dla konta syntetycznego z ZPK. Kazdy kolejny separator tworzy
kolejny poziom analityki (konto syntetyczne, dzial, rozdzial, paragraf, analityka/zadanie — XXX-XXX-XXXXX-XXXX-
XXxx). Ponadto:
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a) zapisy ksiggowe dokonywane sg na kontach analitycznych, tzn. obroty i saldo dla kont syntetycznych uzyskuje
si¢ jako sume obrotéw i sald z kont analitycznych, ktoérych numeracja w pierwszym trzycyfrowym cztonie
odpowiada numeracji danego konta syntetycznego. Do opisanej wyzej zasady generalnie stosowane sa wyjatki
(np. w przypadku, gdy dla numeracji danego konta syntetycznego wystepuje tylko jedno konto wowczas
dziewietnastocyfrowe 0znaczenie konta opisane jest zerami, np. 960/000/00000/0000/0000).

b) konta ksiagg pomocniczych (analityka) zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupelnieniem zapisow
kont ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek
(zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej.
Konta analityczne tworzy si¢ w miare potrzeb,

€) z uwagi na roznorodno$¢ tematyki projektow finansowych ze $rodkéw UE i zapisbw w umowach
o dofinansowanie w jednostce stosuje si¢ zasade polegajaca na tym, iz:

— prowadzi si¢ odrebng ewidencje ksiegowa polegajaca na zastosowaniu odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja projektu. Ksiggowania dokonuje si¢ na
kontach zbudowanych z pigciu cztondw w formie: XXX-XXX-XXXXX-XXXXX-XXXX, okreslajacym kolejno:
konto syntetyczne, dzial, rozdziat, paragraf oraz zadanie, cztery ostatnie cyfry stanowia kod rachunkowy
dla danej operacji/zadania.

— w przypadku wymogu prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla funduszy wystepujacych
na rynku krajowym, projektu finansowanego ze $rodkéw UE badz innych $rodkéow zewngtrznych,
realizowany projekt/zadanie ewidencjuje si¢ w odrgbnym module systemu ,,Radix FKB+”.

17. Konta pozabilansowe petnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowiagzuje zapis jednostronny,
ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

a) w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie:

090 - Pozostate $rodki trwate — ewidencja ilo§ciowa

091 -  Srodki trwate w likwidacji

092 - Srodki trwate i pozostate srodki trwate, WNiP oddane w uzytkowanie/uzyczenie

093 -  Srodki trwate oddane w trwaty zarzad

094 -  Obce $rodki trwate otrzymane w wieczyste uzytkowanie od Skarbu Panstwa

095 - Obce srodki trwate bedace w uzytkowaniu

096 - Sprzedaz w toku — zaswiadczenia do zrealizowania

097 -  Srodki trwale i pozostate srodki trwate, WNiP oddane w zarzadzanie

291 - Zobowigzania warunkowe, zabezpieczenia, gwarancje

292 - Naleznosci warunkowe

910 - Wklad wlasny niepienigzny

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

978 -  Zalegtosci podatnikow w upadtosci

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe

podatnika

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

b) w Miescie i Gminie Pleszew:

291 -  Zobowigzania warunkowe

292 - Nalezno$ci warunkowe

991 -  Planowane dochody budzetu

992 -  Planowane wydatki budzetu

993 -  Rozliczenia z innymi budzetami

977 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j

wykazywanych w czgéci B danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb-27ZZ.

18. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtownej nalezy sporzadzi¢ na koniec kazdego miesigca, a zestawienie
obrotow i sald ksiag pomocniczych sporzadza si¢, Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych. Zawiera
ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy (tj. za m-c)
i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego (tj. na koniec miesigca),

c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdéw za okres sprawozdawczy (tj. za m-c)
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego (tj. na koniec
miesigca).

19. Obroty zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennikow cze$ciowych prowadzonych dla modutow
wymienionych w pkt 4.

20. Zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych (tj. na koniec roku budzetowego). Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow majatkowych objetych inwentaryzacja sporzadzane jest na dzien inwentaryzacji.
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21,

22,

23.
24,

25.

26.

27.

Ksiegi rachunkowe drukuje si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Wydruki komputerowe ksigg
rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie ponumerowanych stron i s3 sumowane w sposob ciagly w roku
obrachunkowym. Kazdy wydruk powinien by¢ trwale oznakowany nazwa jednostki, ktorej dotycza oraz
zrozumiala nazwe danego rodzaju Ksiegi, wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i co do
daty sporzadzenia. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego do
przechowywania ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia

sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS.

Funkcje poszczegblnych zbiorow danych sg zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Programy komputerowe zapewnig powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng catos¢

odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna. Zapewniajg kontrole ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotéw i sald

pomiedzy okresami sprawozdawczymi. Doktadne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaty
przedstawione w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych jest dowod ksiegowy stwierdzajacy fakt dokonania operacji zgodnie

Z jej rzeczywistym przebiegiem.

1) Zapisy ksiggowe powinny zawieraé:

a) date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng datg, takze date
sporzadzenia dowodu,

b) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

C) zrozumiaty tekst,

d) kwote i date zapisu oraz oznaczenie kont, ktorych dotycza.

2) Zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych sa powigzane z zapisami chronologicznymi.

3) Zapisy w poszczegdlnych dziennikach czesciowych dokonywane sa w porzadku chronologicznym,
sukcesywnie dzien po dniu, a zbior danych z dziennika czgsciowego jest sprawdzeniem kompletnosci ujecia
w ksiggach rachunkowych jednostki zdarzen gospodarczych w poszczegoélnych miesigcach i w calym roku
obrotowym.

4) Kazdy z dokumentow wprowadzony do wilasciwego dziennika otrzymuje kolejny numer przypisany
automatycznie mu przez program ,,Radix FKB+”. W sktad numeru ksiegowego wchodzi symbol rejestru,
numer kolejny dokumentu i zakres pozycji ksiegowej w danym dokumencie.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia oryginaty dowodéw ksiggowych, z wyjatkiem niektorych

dowodow wiasnych i obcych (np. polisy ubezpieczeniowe).

Stwierdzone btgdy w dowodach ksiggowych i zapisach ksiggowych poprawia si¢ przez:

a) skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej z zachowaniem czytelnos$ci btednego zapisu oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie daty. Poprawki takie muszg by¢ dokonane we wszystkich ksiegach rachunkowych
i nie moga by¢ dokonane po zamknieciu miesiaca;

b) wystawienie i wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btgdnych zapisow
(poprzez zapisy tylko dodatnie lub tylko ujemne). Po zamknieciu miesigca korekty muszg by¢ dokonywane
poprzez wystawienie dowodu ksiegowego.

28.1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego (roku budzetowego) wprowadza si¢ w postaci zapisu kazde

28.2.

28.3.

zdarzenie, ktore nastgpito w okresie sprawozdawczym. Podstawa dokonania zapisu sa dowody ksiegowe.
Zatwierdzenie zapisow ksiggowych, nastepuje najpozniej przed sporzadzeniem sprawozdan budzetowych za
dany okres.

Przyjmuje sie, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej w tym miesigcu, ktore wptyng do Wydzialu Finansowego po opisie merytorycznym do
8 dnia nastgpnego miesigca, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (W tym w sobote) — do
ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyng po tym terminie ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych miesigca nastgpnego, zastrzezeniem pkt 28.3.

Dowody  ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza sie¢ do ewidencji ksiegowej tego
roku jezeli wptyna do Wydzialu Finansowego po opisie merytorycznym, do dnia rozliczenia inwentaryzacji — s
wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan rocznych.

28.4. Czynnos$ci wykonywane w ramach zamknie¢ ksiag

Termin Zadanie Opis
Nie p6zniej niz do 85 Rozliczenie wynikow Przed sporzadzeniem kont ksiggi glownej wyniki
dnia po dniu inwentaryzacji w inwentaryzacji  nalezy odpowiednio  udokumentowac
bilansowym (art. 24 ust. | ksiggach tego roku, na i powiaza¢ z zapisami ksigg rachunkowych (art. 27 ust. 1
5 pkt 2 uor). ktory przypadt termin uor).
inwentaryzacji (art. 27
ust. 2 uor).

Sporzadzenie zestawienia
sald wszystkich ksiag
pomocniczych na dzien
zamknigcia ksiag
rachunkowych (art. 18

Nie p6zniej niz do 85
dnia po dniu
bilansowym (przed
sporzadzeniem
zestawienia obrotow i

Przed zamknigciem ksigg nalezy doprowadzi¢ do zgodnosci
salda kont ksiegi glownej ze wszystkimi saldami
zinwentaryzowanych kont ksiagg pomocniczych. W zwiazku
z tym przed sporzadzeniem zestawienia obrotow i sald
ksiggi glownej nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald kont
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sald kont ksiegi

ust. 2 uor).

ksiag pomocniczych.

24 ust. 5 pkt 2 uor).

glownej).

Nie p6zniej niz do 85 Sporzadzenie zestawia Ksiggi rachunkowe sg prowadzone na biezaco, jezeli m.in.
dnia po dniu obrotow i sald (ZOiS) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej za rok
bilansowym. kont ksiggi glownej (art. | obrotowy jest sporzadzone do 85 dnia po dniu bilansowym

(art. 24 ust. 5 pkt 2 uor). Zestawienie obrotow i sald jest
podstawa do sporzadzenia sprawozdania finansowego —
dostarcza danych, w postaci sald koncowych, o stanie
majatku i zrédtach finansowania na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, przed opracowaniem ostatecznych
sprawozdan.

Nie p6zniej niz w ciggu
3 miesi¢cy od dnia

2 pkt 1 uor).

bilansowego (art. 12 ust.

Zamkniecie (wstgpne)
ksiag rachunkowych na
dzien konczacy rok
obrotowy.

Jest to tzw. wstepne zamknigcie ksigg. Mozliwe jest
otwarcie wstepnie zamknigtych ksiag jezeli zaistnieja
zdarzenia (istotne) powodujace koniecznosci korekty
zapisbw 1 sporzadzenia skorygowanego sprawozdania.
Jezeli po wstgpnym zamknigciu ksiag i przed dniem
zatwierdzenia sprawozdania zostang ujawnione informacje
dotyczace tego sprawozdania (tzw. Krajowy Standard
Rachunkowosci zdarzenia po dniu bilansowym) — KSR nr 7.

Nie pdzniej niz w ciagu
3 miesiecy od dnia
bilansowego.

Sporzadzenie, podpisanie
i przekazanie
sprawozdania
finansowego
(jednostkowego) na dzien
konczacy rok obrotowy.

Podstawa do sporzadzenia sprawozdania jest stan
wynikajagcy z zamknigtych ksigg. Zgodnie z § 23
rozporzadzenia MF z 13 wrzesnia 2017 r. sprawozdanie
sktadajace si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian funduszu jednostki i informacji
dodatkowej nalezy sporzadzi¢ w terminie 3 miesigcy do
dnia na ktory zamyka sie ksiegi rachunkowe.

Po sporzadzeniu
sprawozdania
finansowego ale przed
jego zatwierdzeniem.

Otwarcie wstepnie
zamknietych ksiag,
wprowadzenie
odpowiednich zapisow,
ponowne sporzadzenie,
zestawienie obrotow i
sald zamkniecie ksiag i
sporzadzenie
sprawozdania
finansowego (Krajowy
Standard Rachunkowosci
nr7).

Jesli zdarzenie, ktore zaszto po dacie bilansu zostato uznane
za istotne, mozna je uja¢ w sporzadzonym sprawozdaniu
finansowym w dwoch przypadkach:

- kiedy jednostka otrzymata informacje po Sporzadzaniu
sprawozdania finansowego, ale przed jego zatwierdzeniem.

W ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia
sprawozdania
finansowego jst (nie
p6zniej niz 15 lipca).

Ostateczne zamknigcie i
otwarcie ksigg jednostki
kontynuujacej
dziatalnos$¢ (art. 12 ust. 4
uor).

Jezeli jednostka otrzyma informacje o zdarzeniach po dniu
bilansowym, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego
to ujmuje ich skutki w biezacych ksiggach i sprawozdaniu
finansowym za biezacy rok obrotowy, w ktorym otrzymano
informacje (Krajowy Standard Rachunkowosci nr 7).

28.5. Dopuszcza si¢ nie zaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, gdy ich ujawnienie nastgpito
po sporzadzeniu rocznego sprawozdania i pod warunkiem, ze nie wywieraja one istotnie ujemnego wptywu na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji finansowej i majatkowej oraz wynik finansowy jednostki. Operacje te
ksiegowane sa w ksiegach roku nastepnego w dacie wptywu do Urzedu poprzez konto 800.

29.  Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku nastepnego sald kont
figurujacych na koniec danego roku obrotowego pod warunkiem, iz jest mozliwo$¢ stwierdzenia Zrodia
pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubiegltego, a obowigzujacy program zapewnia Sprawdzenia
poprawnosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow. Obowigzujace wydruki powinny zawiera
zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spetniajg role sprawdzianu poprawnos$ci ciggtosci
i kompletnos$ci zapisow obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow i sald bilansu otwarcia.

30. Rodzaje i obieg dowodow ksiegowych, zasady opisu kontroli dowodow ksiegowych regulujg odrebne zarzadzenia.

31. Dekretacja dowodéw ksiggowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest umieszczana bezposrednio na

dowodach ksiegowych lub dotgczana do dowodu w formie wydruku lub luznej karty. Dotaczona informacija jest
ztaczona z dowodem ksiggowym badz jest jednoznacznie przypisana do ww. dowodu.

32. Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostkach budzetowych Miasta i Gminy Pleszew:

1) jednostki budzetowe w planach finansowych dochody ujmuja w kwotach netto, natomiast wydatki w kwotach
brutto.

2) dochody oraz naleznosci z tytutu dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego jak rowniez
jednostek budzetowych wykazywane sg w sprawozdaniu budzetowym Rb — 27S w kwotach netto.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

ewidencja ksiggowa operacji zwigzanych z podatkiem od towaréow i ustug VAT powinna by¢ prowadzona
W Sposob umozliwiajacy odrebne okreslenie podatku naleznego i naliczonego oraz ustalenie zobowigzania
podatkowego za dany okres podatkowy.

zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci do kosztéw uzyskania przychodéw nie zalicza si¢ podatku
naliczonego podlegajacego odliczeniu przez jednostki, natomiast podatek nalezny nie jest dla jednostki
przychodem. W zwigzku z tym koszty i przychody w jednostkach budzetowych powinny by¢
ewidencjonowane w kwotach netto. Jednak w sytuacji, gdy z uwagi na charakter dokonywanych wydatkéw
podatek VAT naliczony nie bedzie podlegat odliczeniu lub podlegaé bedzie czgéciowemu odliczeniu stanie si¢
on elementem kosztow.

jednostki budzetowe podatek naliczony podlegajacy odliczeniu do konica miesigca ze wzgledu na ujmowanie
wydatkoéw w kwotach brutto (sprawozdanie budzetowe Rb — 28S) jak rowniez decyzji 0 odstapieniu 0 zwrocie
tej kwoty na rachunki bankowe jednostek budzetowych dokonujg jego przeksiegowania na fundusz jednostki.
zwrocony lub odliczony podatek naliczony wynikajacy z skonsolidowanej deklaracji kazdorazowo zaliczany
jest na dochody przez Miasto i Gming Pleszew.

przygotowana i ztozona przez jednostki budzetowe dokumentacja rozliczajaca podatek VAT za dany miesiac
podlega ewidencji ksiegowej na kontach Miasta i Gminy Pleszew wskazanych w dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci.

na podstawie ewidencji ksiggowej oraz zlozonej dokumentacji VAT przez jednostki budzetowe objete
centralizacjg rozliczen VAT Wydziat Finansowy Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie sporzadza rozliczenie
skonsolidowane dla podatku od towaréw i ustug, ktore zostaje przestane do Urzedu Skarbowego w terminie do
25. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

nalezny podatek VAT do US pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu przekazywany jest
w terminach ptatnosci zawsze z konta organu.

szczegotowe zasady ewidencji ksiegowej operacji zwigzanych z rozliczaniem podatku od towarow i ustug
VAT winny zosta¢ uregulowane przez jednostki budzetowe w dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci z uwzglednieniem wskazanych zasad.
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Zalacznik Nr 6
Zarzadzenia Nr 169V 111//2023
z dnia 29.12.2023 roku
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

Zestawienie wykorzystywanych programéw komputerowych wprowadzonych do stosowania w Urzedzie Miasta
i Gminy w Pleszewie na potrzeby obstugi finansowo-ksiegowej, plac i kadr, ewidencji $rodkéw trwalych
i pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, realizacji operacji bezgotowkowych
i obstugi budzetu jednostki

Nazwa svstemu Aktualna wersja Data
Lp. Producent ~oro r)zla mu Opis programu komputerowego */ rozpoczecia Uwagi
prog Data wersji eksploatacji
Dane wg stanu na dzien 29.12.2023 roku
Program finansowo-ksiggowy
obstugujacy konta jednostki
samorzadu terytorialnego (budzet wersja 3.60.601 01 baza Microsoft SQL
L RADIX FKB+ Miasto i Gmina Pleszew) i z dnia 06.12.2023 2007-01-01 serwer
jednostki budzetowej (Urzad
Miasta i Gminy w Pleszewie)
. . . 2012-07-01 .
System windykacji optat i 3.62.1518 Lo baza Microsoft SQL
2. RADIX WIP+ . : wersja pilotowa
podatkdw z dnia 29.12.2023 2006-10-01 serwer (od 2012 roku)
System naliczania podatkow od wersja 4.21.944 e baza Microsoft SQL
3 RADIX POGRUN+ gruntdw i nieruchomosci (wymiar) | z dnia 15.12.2023 2012-07-01 serwer
Syt s e
1 in*
4, RADIX KADRY+ zwigzanych z zatrudnieniem wersja 4.31.198 2012-05-01 SQL serwer (bazy kip
(program powiazany z systemem z dnia 27.11.2023 stosowane do zadan,
prog pPLz CEX) Y serwer aplikacji Tomcat)
nalczania wymagrodoet o oo baza danych Microsoft
i in*
5. RADIX PLACE+ rozlicze z tytutu podatku wersja 4.76.243 2012-05-01 SQL serwer (bazy kip
, . | zdnia21.11.2023 stosownie do zadan,
dochodowego od 0sob fizycznych i serwer aplikacji Tomcat)
ubezpieczen spotecznych plikac)
2.47.257 .
6. RADIX FAKTURA+ System fakturowania 2023.12.06 2013-01-01 baza Ms'grr\f’vse?ﬂ SQL
2008-01-01
Program obstugujacy rejestr wersia 2.25.71 baza danych Microsoft
7. RADIX POST+ pojazdow w zakresie podatku od fs)a e.co. (2014-01-01 SQL serwer, serwer
. X z dnia 24.05.2023 I
$rodkow transportowych SQL) aplikacji Tomcat
. . baza danych Microsoft
Program obstugujacy gospodarke wersja 4.53.182
8. RADIX GOK+ k . . 2015-01-01 SQL serwer, serwer
gospodami komunalnymi z dnia 14.11.2023 aplikacji Tomcat
9 RADIX STW+ Ewidencja érodké\fv tr_waiych oraz _3.30.578 2017-10-01 baza Microsoft SQL
wyposazenia z dnia 2023-10-24 serwer
. wersja 1.15.19 1o baza Microsoft SQL
10 RADIX Egz+ Obstuga tytutow wykonawczych 7 dnia 06.07 2021 2016-12-01 serwer
11 SPUTNIK SRODKI Ewidencja érodk(’)W tr_wa’rych oraz 2.6.600 2010-01-01 baza Microsoft SQL
TRWALE wyposazenia serwer
ELIGO . 2.23 baza Mirosoft Access
12. | Mirostaw lUVO-Fkp | System do obstugi strefy platnego 12013 (MS JET)
Hajdasz parkowania ,,JUVO-FKP
13. ZUs PLATNIK System umozliwiajacy platnikom 10.02.02 1999-01-01 baza Mirosoft Access (MS
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NE ARG E T Aktualna wersja Data
Lp. Producent _oro I}; mu Opis programu komputerowego */ rozpoczecia Uwagi
prog Data wersji eksploatacji
Dane wg stanu na dzien 29.12.2023 roku
sktadek tworzenie, weryfikacje i JET)
wysylanie do ZUS dokumentow
ubezpieczeniowych.
MINISTER 7.060.00.24
STWO - System zarzadzania budzetami 2023-09-26 .
14. FINANSO BeSTi@ jednostek samorzadu terytorialnego 111.2006 baza Mirosoft SQL serwer
w
MINISTER System zarzadzania budzetami 7.060.00.24 .
15 STWO SJO BeSTi@ jednostek samorzadu terytorialnego 2023-09-26 V.2010 baza Mirosoft SQL serwer
: FINANSO — sprawozdawczosé jednostek ‘
W organizacyjnych
BANK
SP%LZ?{ZIE Systemem bankowosci system 4 svst d
16. W eCorpoNet internetowej eCorpoNet Banku 4 zardzq zany 2010-10-05 ystem zardzq zany przez
Spotdzielczego w Pleszewie przez producenta producenta
PLESZEWI p
E
System przeznaczony do obstugi .
PR - 3.22.71 baza Microsoft SQL
17 RADIX ALK+ zadan Zw1qzanych“2 wydaniem 7 dnia 30.11.2023 2018-12-14 serwer
koncesji
Mobile Kontrola i egzekucja optat
Traffic . 201905094 baza Microsoft SQL
18 Data Sp. z Exek parkingowych z dnia 15.05.2019 2019-01-02 serwer
0.0.
ELIGO System d dzenia pland Baza Microsoft Access
19 | Mirostaw IUVO-PZW 4 O prowaczenia p/anow, 2.24 2024-01-02 S JES
Hajdasz zaangazowania, wydatkow (MS JEST)

* Systemy komputerowe aktualizuje si¢ odpowiednio do zmieniajacych si¢ przepisow prawa oraz postepu
technologicznego w zakresie systemow informatycznych. Aktualizacje oprogramowania przygotowuja producenci
oprogramowania. Zmiany aktualizacyjne systemoéw komputerowych wykorzystywanych do celow prowadzenia
ksiegowosci nie powodujg konieczno$ci wprowadzania zmian w polityce rachunkowosci. Aktualizacja wersji
oprogramowania systemu nie powoduje konieczno$ci zmiany zasad polityki rachunkowosci.
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Zalacznik Nr 7

Zarzadzenia Nr 169/V111//2023

z dnia 29.12.2023 roku

Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew

Opis systemu stluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych

i innych dokumentow Stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow oraz zasady archiwizowania

dokumentow ksiegowych

1. W zakresie ochrony systemow informatycznych jednostka stosuje zasady ujete w odrgbnych zarzadzeniach.

2. W przypadku ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow jednostka stosuje nastgpujace zasady:

— warunkiem zapewnienia bezpieczenstwa danych i programéw komputerowych jest stosowanie zasad ochrony
okreslonych w niniejszym dokumencie,

— celem wprowadzonych zasad ochrony danych i ich zbioréw jest:

a) zabezpieczenie si¢ przed utratg danych lub ich uszkodzeniem uniemozliwiajacym dalszg prace, ktore
moze nastapi¢ w wyniku awarii sprzetu lub wprowadzenia wirusow,

b) uniemozliwienie dostegpu do danych i oprogramowania osobom nieuprawnionym, ktore moze
doprowadzi¢ do kradziezy, uszkodzenia lub utraty informacji,

c) zabezpieczenie si¢ przed kradzieza sprzetu, a tym samym przed utratg danych,

d) ustalenie procedur zwigzanych z awarig sieci czy zasilania,

— wprowadza si¢ obowigzek:

a) wykonywania kopii bezpieczenstwa przy uzyciu specjalnego oprogramowania na bezpiecznych nosnikach
danych,

b) wykonywania kopii bezpieczenstwa w okresach co najmniej tygodniowych (mozna czeSciej) po
zakonczeniu pracy oraz jeden raz — na koniec kazdego miesiaca,

c) wykonywania  kopii  bezpieczenstwa  wersji  instalacyjnych  programéw  wymienionych
w wykazie programéw, o ile brak informacji o tworzeniu takich kopii przez producenta,

d) kontrolowania wszelkich no$nikéw na obecno$¢ wirusow przy pomocy specjalnego oprogramowania i ich
uaktualnionych wersji kazdorazowo, gdy zachodzi podejrzenie zawirusowania,

— sprzet komputerowy zabezpieczony przed atakiem z zewnatrz — firewall,

—  system podtrzymywania napigCia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

—  sprzet komputerowy znajduje sie w miejscach zamknietych, dostep do komputera — jedynie za pomocg haset —
majg osoby upowaznione,

— bez zgody kierownika jednostki hie wolno przesyta¢ danych ksiegowych poza jednostke. Jezeli dokonuje sie
przesytu danych, to wéwczas muszg by¢ one zabezpieczone przed dostepem osdb nieupowaznionych,

— w celu zabezpieczenia sprzetu przed zdarzeniami losowymi nalezy przestrzegaé podstawowych zasad
bezpieczenstwa przeciwpozarowego. Zabrania Si¢ palenia papieroséw oraz picia napojéw na stanowiskach
obstugi komputerowej,

— sprzgt komputerowy obstugiwany jest przez osoby przeszkolone i zgodnie z obowigzujacymi zasadami
okreslonymi w instrukcji ich uzytkowania. Nie wolno instalowa¢ oprogramowania niebedacego wiasnoscia
jednostki, na ktore jednostka nie posiada licencji. Nie wolno bez zgody producenta wprowadza¢ zmian
W oprogramowaniu,

— komputery zabezpieczone sg przed awariami spowodowanymi nagtym brakiem zasilania przez zewnetrzny
system podtrzymujacy napiecie (UPS), umozliwiajacy bezpieczne zamknigcie systemu w przypadku utraty
zasilania,

— wydruki z programu finansowo-ksiegowego sporzadza sie na koniec roku budzetowego,

— miejscem przechowywania dokumentow ksiegowych i sprawozdan finansowych jest siedziba jednostki,

—  okres przechowywania ksiag jest zgodny z zapisami zawartymi w art. 74 UoR.

3. Archiwizacja dokumentow ksiggowych

1) Dokumenty nalezy przechowywac¢ w sposob zapewniajacy ich nienaruszalnosc¢ i tatwos¢ odszukania. Dowody

ksiggowe oznacza sig:

a) nazwa jednostki do ktorej naleza

b) znakiem wskazujacym rodzaj grupy tematycznej zbioru

c) symbolem kwalifikacyjnym akt (kategoria A i B)
— symbol A oznacza materiaty archiwalne przechowywane trwale,
— symbol B wraz z liczbg lat przechowywania oznaczong cyfrg arabska oznacza dokumentacje, ktorg po

uptywie czasu przechowywania przekazuje sie na makulature,

d) okresleniem roku obrotowego i miesigca, ktorego grupa tematyczna zbioru dotyczy,

e) pierwszym i ostatnim nr dowodéw ksiggowych itp. lub innym oznaczeniem czgsci zbioru pozwalajacym
stwierdzi¢ jego kompletnosé.

2) Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych i ich archiwizacja, polega na
stosowaniu $rodkow ochrony zewnetrznej, na systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbiorow danych
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zapisanych na nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu informacji systemu

rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych oraz na

zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci przez
stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych, chroniacych przed nieupowaznionym
dostepem lub zniszczeniem.

3) Jezeli jednak system ochrony zbioréw danych rachunkowosci, utrwalonych na no$nikach komputerowych, nie
spetnia wymagan okreslonych w ust. 1, zapisy te powinny by¢ wydrukowane w terminach nie p6zniejszych niz
na koniec roku obrotowego.

4) Dowody ksiggowe przechowuje sic w siedzibie Urzedu w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob
pozwalajacych na ich tatwe odszukanie.

5) Roczne zbiory dowodoéw ksiggowych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych
lat i koncowych numeréw w zbiorze.

6) Termlny przechowywania dokumentacji w formie papierowej:

ksiegi rachunkowe - 5 lat,

— karty wynagrodzen pracownikéw, badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajacych z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych — 50 lat,

— dowody ksieggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow oraz umow
handlowych, roszczeni dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetym postgpowaniem karnym,
albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci - przez okres nie krétszy od 5 lat od
uptywu jej waznosci,

— dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

— pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 5 lat,

— bilans — trwale przechowywane (wiecznie),

— dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej jest przechowywana
przez okres okreslony w wytycznych zawartych w dokumentacji odpowiedniego programu lub w umowie
o dofinansowanie.

7) Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

4. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych

dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki, na pisemny wniosek o wudostepnienie z wyszczegolnieniem dowodow
i dokumentow, po uzyskaniu zgody (na wniosku) Burmistrza Miasta i Gminy lub upowaznionej przez niego
osoby,

— poza siedziba jednostki, na pisemny wniosek o udostepnienie z wyszczegélnieniem dowodow
i dokumentéw, po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow,

— Radzie Miejskiej w Pleszewie sprawozdania finansowe i budzetowe udostepniane sg w siedzibie jednostki bez
whniosku pisemnego na podstawie ustnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy lub upowaznionej przez niego
osoby.
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