ZARZADZENIE NR 126/1X/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art. 53 — 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1320) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego pn. ,,Udzielenie i obsluga kredytu dlugoterminowego do kwoty 17 700 000 zt na
sfinansowanie planowanego deficytu budzetu Miasta i Gminy Pleszew oraz na sptat¢ wczesniej zaciggnigtych
zobowiazan z tytutu kredytow i pozyczek” w sktadzie:

1. Agnieszka Baurycza - przewodniczaca komisji,
2. Jakub Kosmaczewski - sekretarz komisji,

3. Arkadiusz Bocian — cztonek komisji,

4. Katarzyna Matusiak-Marecka - czlonek komis;ji,
5. Klaudia Kuzniacka — cztonek komisji.

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej okresla ,,Regulamin
pracy komisji przetargowej” stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W przypadku nieobecnosci ktéregokolwiek z cztonkow komisji przetargowej, jego zastepce na czas
nieobecnosci wyznacza Burmistrz Miasta 1 Gminy Pleszew lub Zastgpca Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
w formie pisemne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 126/1X/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew
z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

1. Komisj¢ przetargowa obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej jako ,,ustawa PZP”, aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz zapisy Procedur udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

3. Komisja konczy prace z dniem zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Burmistrza

Miasta i Gminy Pleszew.

N

§2
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
I obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz posiadang wiedza
i doswiadczeniem.
2. Czionkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

§3
1. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob, w tym Przewodniczacego
komisji, Cztonkéw komisji 1 Sekretarza komisji.
2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, a pod jego nieobecnos¢ — Sekretarz
komisji.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego komisji.
4. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie lub zdalnie
przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
§ 4
1. Decyzje komisji zapadaja zwykla wiekszoS$cia glosow, w obecnosci calego sktadu

komisji.
2. Otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych, niewplywajacych na wynik
postepowania, moze dokona¢ dwadch cztonkéw komisji.
Kazdy cztonek komisji ma jeden rownouprawniony glos.
Przegtosowany cztonek komisji moze zglosi¢ pisemnie do protokotu zdanie odrebne,
wskazujac kwestionowane przez niego rozstrzygnigcie komisji przetargowej. Zdanie
odrgbne wymaga uzasadnienia.

Hw

§5
1. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
0 ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy PZP.
2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia, czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 3 ustawy PZP. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego
lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozZenie falszywego o§wiadczenia.
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3. Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja w formie pisemnej oswiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP. Oswiadczenie
0 istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, sktada si¢
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okoliczno$ci nie poOzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba,
ktorej powierzyt czynno$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

4, W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy PZP, czlonek Komisji obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pismie Przewodniczacego komisji oraz Kierownika
Zamawiajacego. Jezeli wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji powiadomienie
w formie pisemnej przedktadane jest Kierownikowi Zamawiajacego.

5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

6. W miejsce wylaczonego czlonka Kierownik Zamawiajacego powotuje nowego cztonka
komisji.

§6

1. Komisja przetargowa moze wnioskowaé¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotanie
bieglego, jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
| przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych.

2. Wnhniosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢
W jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§7

Komisja, w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego,

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamoéwienia (innego niz tryb podstawowy, przetarg
nieograniczony lub ograniczony) wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

2) projekt specyfikacji warunkow zamowienia (SWZ) — zatgczone do SWZ projektowane
postanowienia umowy wymagaja parafowania przez radce prawnego oraz Skarbnika,

3) projekt zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do negocjacji lub dialogu
konkurencyjnego, ze wskazaniem podmiotdéw, do ktdrych maja by¢ one skierowane,

4) ogloszenie wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

5) projekty innych dokumentdéw, w szczegdlnosci wnioski zamawiajacego do wiasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg PZP.

§8
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
W szczegolnosci:
1) przygotowuje projekty wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zaméwienia,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa PZP przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji,
3) dokonuje otwarcia ofert,
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4) ocenia spelnianie przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz
przedstawia Kierownikowi Zamawiajagcego propozycje wykluczenia wykonawcy
w przypadkach okreslonych ustawa PZP, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
wykluczenia,

5) bada oferty oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje odrzucenia oferty
w przypadkach przewidzianych ustawg PZP, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
odrzucenia,

6) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

7) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
wraz z uzasadnieniem,

8) wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne uniewaznienia,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwotanie, ktory opiniuje radca prawny lub adwokat,

10) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia protokot postgpowania.

§9

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia. Kazdy z czlonkow komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert,
o ktorym mowa w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej r¢ki komisja przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byty
prowadzone negocjacje.

§ 10
Czynnos$ci zastrzezone w niniejszym Regulaminie dla Kierownika Zamawiajgcego, moga
wykonywaé Zastepcy Burmistrza, Sekretarz Miasta i Gminy Pleszew lub inne osoby
upowaznione zgodnie z art. 52 ust. 2 zdanie drugie ustawy PZP.

§ 11

Do zadah Przewodniczacego komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym innych niz
wymienione w niniejszym regulaminie,

3) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 5 ust. 1-3 oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 5
ust. 4,

4) nadzorowanie prac pozostatych cztonkéw komisji,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 12
Do zadan Sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania (w tym sporzadzenie protokotu),
2) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie,
3
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3) przygotowywanie i zamieszczanie ogloszen wymaganych przepisami prawa,

4) zamieszczanie informacji i dokumentow zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu (m. in. informacja o kwocie przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia, informacje z otwarcia ofert),

5) przygotowywanie projektow wyjasnien tre$ci SWZ w zakresie spraw proceduralnych;

6) sprawdzanie pod wzgledem formalno - prawnym ofert zlozonych w postgpowaniu
(czy oferty sg podpisane przez osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu wykonawcy; czy wykonawca przedstawitl wszystkie dokumenty wymagane
w SWZ; czy wykonawca zastrzegt informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa),

7) sporzadzanie i wysytanie informacji i zawiadomien wymaganych ustawg PZP,

8) prowadzenie spraw formalnych zwigzanych z procedurami odwotawczymi,

9) przygotowanie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, zgodnie z projektowanymi
postanowieniami umowy zalgczonymi do SWZ,

10) przygotowanie dokumentéw niezb¢dnych do dokonania zwrotu wadium (jezeli byto
Wnoszone).

§ 13

Do zadan Cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow wyjasnien tre§ci SWZ w zakresie przedmiotu zamdwienia;

2) dokonanie oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu
postawionych w SWZ dotyczacych wymaganego do§wiadczenia zawodowego, potencjatu
kadrowego i technicznego, posiadanych uprawnien itp.;

3) sprawdzenie czy tres¢ oferty dot. przedmiotu zamodwienia i warunkow jego realizacji
odpowiada tresci SWZ;

4) sprawdzenie czy oferta zawiera omylki rachunkowe lub btedy w obliczeniu ceny.

4
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