ZARZADZENIE NR 44/1X/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 12 kwietnia 2024 r.

w sprawie przekazania Radzie Miejskiej w Pleszewie sprawozdania finansowego Miasta i Gminy Pleszew
za 2023 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 ze zmianami) oraz art. 270 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 1. poz. 1270 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przekazuje sprawozdanie finansowe Miasta i Gminy Pleszew za 2023 rok stanowigce zalaczniki do
niniejszego zarzadzenia:

1) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — Zatacznik nr 1,

2) laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych — Zalacznik
nr2,

3) taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkoéw zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych — Zatgcznik nr 3,

4) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych — Zalacznik nr 4,

5) informacja dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych jednostek
budzetowych — Zatacznik nr 5.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak

Id: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 1



[Nazwa 1 adres jednostki sprawozdawczej

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

ul.Rynek 1
63-300 PLESZEW

BILANS

z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego

Gmina PLESZEW

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w
Poznaniu

Wystaé bez pisma przewodniego

Numer identyfikacyjny REGON E4F3AB3FCF076738
sporzadzon
porsseny 00 A
na dzien 31-12-2023 r.
Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku
I Srodki pienieze 23 902 241,53 19 558 193,83] | Zobowigzania 44 453 720,73 48 725 873,03

.1 Srodki pieniezne

23 902 241,53

19 558 193,83

1.1 Zobowigzania
finansowe

43 950 000,00

48 216 000,00}

1.1.1 Srodki pieniezne
budzetu

23 902 241,53

19 558 193,83

1.1.1 Krétkoterminowe
(do 12 miesiecy)

4 790 000,00

5 846 000,00]

1.1.2 Pozostate srodki

1.1.2 Dlugoterminowe

Dieniezne 0,00 0,000 avzer 12 miesicey) 39 160 000,00 42 370 000,00]
Il Naleznosci i 176 418,57 118 578,74] -2 Zobowiazania wobec 181 190,58 222 147,05
rozliczenia budzetow
II1 Naleznosci 90 672,00 19 671,00] 3 Pozostate 322 530,15 287 725,98|
finansowe zobowigzania
Il.1.1 Krdtkoterminowe 90 672,00 19 671,00] Il Aktywa netto budzetu -22 207 738,43 -31 228 919,04
(do 12 miesiecy)
II.1.2 Dlugoterminowe 0,00 0,00f -1 Wynik wykonania 11150 771,15 -9 251 220,61
(powyzej 12 miesiecy) budzetu (+,-)
1.2 l_\lalfaznoéci od 6 415,94 12 451,00] 11.1.1 Nadwyzka budzetu 0,00 0,001
budzetow (+)
.3 Pozostale 79 330,63 86 456,74] 11.1.2 Deficyt budzetu (-) 11141 021,15 -9.011 430,61
naleznosci i rozliczenia
11l Rozliczenia 11.1.3 Niewykonane
miedeyokresowe 267 544,84 23458342, i () -9 750,00 -239 790,00|
11.2 Wynik na operacjach
niekasowych (+.) 260 001,33 0,00]
11.3 Rezerwa na
niewygasajgce wydatki 9750,00 239 790,00}
1.4 Srodki z prywatyzacji 0,00 0,00}
I1.5 Skumulowany wynik -11 326 718,61 .22 217 488,43
budzetu (+,-)
lll Rozliczenia 2100 222,64 2 414 402,00|
migdzyokresowe
Suma aktywoéw 24 346 204,94 19 911 355,99] Suma pasywow 24 346 204,94

19 911 355,99I

AGNIESZKA BAURYCZA

2024-03-19

Arkadiusz Ptak

BeSTia

skarbnik

rok, miesigc, dzieh
E4F3AB3FCF076738

zarzad
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Wyjasnienia do bilansu

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-03-19 Arkadiusz Ptak
skarbnik rok, miesigc, dzien zarzad
BeSTia E4F3AB3FCF076738
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[Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

BILANS
jednostki budzetowej lub
samorzadowego zakladu

Adresat:

Regionalna Izba Obrachunkowa w

Poznaniu

wartosciowe

tytutu wynagrodzen

ul.Rynek 1 budzetowego _ i :
63-300 PLESZEW Wystac bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON DE2B18762E1B873E
sporzadzony
ve [N AR
na dzien 31-12-2023 r.
Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA roku roku

A Aktywa trwate 279 215 950,86 317 744 291,93] A Fundusz 296 149 851,63 320 148 779,37

A.l Wartosci . .

niematerialne i prawne 0,00 0,00§ A.l Fundusz jednostki 260 560 075,31 286 587 253,93]

A.ll Rzeczowe aktywa A.ll Wynik finansowy

trwale 204 033 495,24 223 692 139,091 netto (+.-) 35589 776,32 33 561 525,44

A.11.1 Srodki trwate 193 133 219,15 219995 572,16] A.Il.1 Zysk netto (+) 135 740 937,48 108 246 555,03]

A.ll.1.1 Grunty 43 176 766,67 43 566 709,60] A.ll.2 Strata netto (-) -100 151 161,16 -74 685 029,59]

A.ll.1.1.1 Grunty

stanowigce wlasnos¢

jednostki samorzadu A.lll Odpisy z wyniku

terytorialnego, 4 234 659,78 4 231 164,78] finansowego (nadwyzka 0,00 0,00}

przekazane w Ssrodkéw obrotowych) (-)

uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom

A.I1.1.2 Budynki, lokale i A.IV Fundusz mienia

obiekty inzynierii Igdowej 146 436 754,86 171173 879,53] zlikwidowanych 0,00 0,00}

i wodnej jednostek

A.l1.1.3 Urzadzenia .

techniczne i maszyny 1559 962,05 2 358 090,49] B Fundusze placowek 0,00 0,00}

A.ll.1.4 Srodki C Panstwowe fundusze

transportu 475793,74 1412 657,94 celowe 0,00 0,00}

. . D Zobowigzania i

ﬁ\',\',g:e"r’ Inne Srodki 1 483 941,83 1484 234,60] rezerwy na 12 100 210,22 11 675 854,47
zobowigzania

A.l.2 Srodki trwate w 10 900 276,09 3 696 566,93| D! Zobowiazania 0,00 0,00

budowie (inwestycje) dtugoterminowe

A.l1.3 Zaliczka na $rodki D.Il Zobowigzania

trwate w budowie 0,00 0,00} Krotkoterminowe 12 100 210,22 11 675 854,47

(inwestycje)

A.ll Naleznosci 1132 955,62 901 152,84] DII.1 Zobowigzania z 1158 091,10 829 353,75

diugoterminowe tytutu dostaw i ustug

A.IV Dlugoterminowe 74 049 500,00 93 151 000,00 D:!l-2 Zobowiazania 5491 308,58 5753 429,04

aktywa finansowe wobec budzetow
D.11.3 Zobowigzania z

A.IV.1 Akcje i udziaty 74 049 500,00 93 151 000,00] tytutu ubezpieczen i 483 333,96 526 982,64
innych Swiadczen

A.IV.2 Inne papiery 0,00 0.00 D.1l.4 Zobowigzania z 2 524 055,65 278194126

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
BeSTia DE2B18762E1B873E

Arkadiusz Ptak

(kierownik jednostki)
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AV.3 Inne I D.1I.5 Pozostate I
diugoterminowe aktywa 0,00 0,00 T . 688 623,74 536 010,39
fi zobowigzania
inansowe
AV Warto$¢ mienia a'g'if‘:g‘vyeome
zlikwidowanych 0,00 0,00} pozy - 1057 211,96 572 766,77,
: zabezpieczenie
jednostek ) -
wykonania umow)
D.11.7 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na
B Aktywa obrotowe 29 034 110,99 14 080 341,91} wydatki budzetowe i z 42 230,00 28 943,01
tytutu dochodow
budzetowych
B.I Zapasy 702 777,19 233 031,28| D-!l-8 Fundusze 655 355,23 646 427,61
specjalne
D.11.8.1 Zaktadowy
B.1.1 Materiaty 265 706,18 233 031,28] Fundusz Swiadczen 655 355,23 646 427,61
Socjalnych
B.I.2 Polprodukty i 0,00 0,00] D.I1.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00
produkty w toku
B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00] D!l Rezerwy na 0,00 0,00|
o ’ ’ zobowigzania ’ ’
B.1.4 Towary 437 071,01 0,00] DV Rozliczenia 0,00 0,00|

miedzyokresowe

B.ll Naleznosci

Krotkoterminowe 27 047 358,47 13 017 527,36
B.II.1 Ngleznoéci z tytutu 187 381,35 211 771,14
dostaw i ustug

B.II.2 Naleznosci od 262 577,11 11 645,25
budzetow

B.II.3 Naleznosci z tytutu

ubezpieczen i innych 0,00 0,00}

Swiadczen

B.1l.4 Pozostate
naleznosci

26 597 400,01

12794 110,97

B.11.5 Rozliczenia z
tytutu Srodkéw na

wydatki budzetowe i z 0,00 0,004
tytutu dochodow

budzetowych

B.1II Kr(’)Fkoterminowe 1283 975,33 829 783 .27
aktywa finansowe

B.III.1_Srodki pieniezne 0,00 0,001
w kasie

B.111.2 Srodki pieniezne

na rachunkach 1 238 885,56 789 803,21

bankowych

B.111.3 Srodki pieniezne

panstwowego funduszu 0,00 0,00}
celowego

B.1lI.4 Inne $rodki

pienigzne 45 089,77 39 980,06

B.IIl.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,004
B.III.6,Ir‘1ne papiery 0,00 0.00]
wartosciowe

B.11l.7 Inne

krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe

AGNIESZKA BAURYCZA

202

4-04-12

(gtéwny ksiegowy)

BeSTia

(rok, miesigc, dzien)

DE2B18762E1B873E

Arkadiusz Ptak

(kierownik jednostki)
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B.1V Rozliczenia
miedzyokresowe

0,00

0,00I

Suma aktywéw

308 250 061,85

331 824 633,84

Suma pasywoéw

308 250 061,85

331 824 633,84

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
BeSTia DE2B18762E1B873E

Arkadiusz Ptak

(kierownik jednostki)
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Wyjasnienia do bilansu

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia DE2B18762E1B873E
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Razwa adres jednostki sprawozdawczej

Adresat:
Rachunek zyskéw i strat jednostki Reqi
. o egionalna Izba Obrachunkowa w
Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew . A i
(wariant poréwnawczy) Poznaniu
ul.Rynek 1
63-300 PLESZEW Woysta¢ bez pisma przewodniego
INumer identyfikacyjny REGON
yfikacyiny 9371FC6F99F316F9
sporzadzony
250855297 na dzien 31-12-2023 r. N
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego

A Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej 182 038 353,25 166 436 255,36
Al Przychody netto ze sprzedazy produktéw 0,00 0,00}
Al Zmian,a! st'anu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0,001

wartos¢ ujemna)
Al Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki 0,00 0,00}
A.lV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw 666 171,23 1724 436,32
AV. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j 0,00 0,00}
AVI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 181 372 182,02 164 711 819,04
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 144 333 135,38 126 496 848,29]
B.I. Amortyzacja 10 566 895,35 10 840 819,78)
B.II. Zuzycie materiatéw i energii 9 331 202,32 12 100 396,50}
B.1I. Ustugi obce 19 516 689,64 23 022 064,08]
B.IV. Podatki i optaty 717 161,90 605 270,80]
B.V. Wynagrodzenia 36 614 756,72 39 902 790,75
B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 8 924 674,30 9 688 168,97
B.VII. Pozostate koszty rodzajowe 1825 492,39 2724 198,51
B.VIII. Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow 523 171,21 1 360 245,92
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 55 986 478,23 26 083 744,29
B.X. Pozostate obcigzenia 326 613,32 169 148,69]
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) 37 705 217,87 39 939 407,07
D. Pozostate przychody operacyjne 2171 353,11 1873 916,75
D.l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 1091 779,54 238 811,80)
D.II. Dotacje 0,00 0,008
D.1II. Inne przychody operacyjne 1079 573,57 1635 104,95
E. Pozostate koszty operacyjne 2403 105,69 4 062 378,16

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 9371FC6F99F316F9
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Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wtasnych samorzgdowych

E.l zaktaddw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 0,00 0,00
wydzielonym rachunku
E.Il. Pozostate koszty operacyjne 2 403 105,69 4 062 378,16
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) 37 473 465,29 37 750 945,66
G. Przychody finansowe 1117 057,95 1 304 159,20]
G.l. Dywidendy i udziaty w zyskach 0,00 0,00}
G.Il. Odsetki 821 947,59 1218 729,21
G.III. Inne 295 110,36 85 429,99
H. Koszty finansowe 3 000 746,92 5493 579,42
H.IL Odsetki 2383 887,16 2 849 794,30]
H.II. Inne 616 859,76 2643 785,12
L Zysk (strata) brutto (F+G-H) 35589 776,32 33 561 525,44
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00}
K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,004
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) 35589 776,32 33 561 525,44
AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 9371FC6F99F316F9
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Wyjasnienia do sprawozdania

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 9371FC6F99F316F9
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[Nazwa | adres Jednostki sprawozdawczej

JAdresat:

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew Zestawienie zmian w funduszu jednostki Regionalna Izba ObfaChunkowa w
Poznaniu
ul.Rynek 1
63-300 PLESZEW Woysta¢ bez pisma przewodniego
INumer identyfikacyjny REGON
umer identyfikacyiny 739B4F8326758971
sporzadzone
250855297 na dzien 31-12-2023 r. N
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego

. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 246 558 579,60 260 560 075,31
I.1. Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 348 412 115,38 317 540 235,58)
1.1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegty 125 036 172,84 135 740 937,48]
1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 195776 151,77 176 758 874,19]
1.1.3. Zrealizowane pfatnosci ze srodkéw europejskich 0,00 0,004
1.1.4. Srodki na inwestycje 25 549 884,74 3 687 526,23|
1.1.5. Aktualizacja wyceny srodkow trwatych 0,00 0,004
116. N_ieodp{a_tnie o_trzymane $rodki trwate i Srodki trwate w budowie oraz wartosci 506 035,57 381 132,00]

niematerialne i prawne
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,00}
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,004
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00}
1.1.10. Inne zwiekszenia 1543 870,46 971 765,68]
1.2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 334 410 619,67 291 513 056,96
1.2.1. Strata za rok ubiegty 93 947 423,73 100 151 161,16
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 183 777 951,03 167 728 956,30]
1.2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty 0,00 0,004
1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 43 124 295,89 21010 020,43}
1.2.5. Aktualizacja $rodkow trwatych 0,00 0,008
1.26. Wartosé sprzedaqych i nieodp’f’atpie‘ przequanych .érodkéw trwatych i Srodkow 950 215,76 147 091,27

trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potagczonych jednostek 0,00 0,004
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00}
1.2.9. Inne zmniejszenia 12610 733,26 2 475 827,80]
. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 260 560 075,31 286 587 253,93I

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 739B4F8326758971
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Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 35589 776,32

33 561 525,44

1.1. zysk netto (+) 135 740 937,48 108 246 555,03
I.2. strata netto (-) -100 151 161,16 -74 685 029,59]
11.3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,008
V. Fundusz (l1+,-111) 296 149 851,63 320 148 779,37
AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 739B4F8326758971
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Wyjasnienia do sprawozdania

AGNIESZKA BAURYCZA 2024-04-12 Arkadiusz Ptak
gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 739B4F8326758971

Strona3z3
Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2024.04.12

Id: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 3



Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:

Wyciag z danych zawartych w
Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zalaczniku ‘Informacja dodatkowa’

ul.Rynek 1
63-300 PLESZEW

Regionalna Izba Obrachunkowa w

Numer identyfikacyjny REGON

7EF64E9505D7FO0AF

sporzadzony na dzien:
51122028 LR AR R

Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

Wyszczegolnienie

Kwota

1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST
utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej

0,00

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

0,00

1.10.1. |kaczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10

0,00

1.10.2. |kaczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10

0,00

1.12. faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1100 000,00

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Arkadiusz Ptak

AGNIESZKA BAURYCZA 2024.04.12

(gtéwny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)

BeSTia
TEF64E9505D7FO0AF

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2024.04.12

Id: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany
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Wyciag z danych zawartych w zalgczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol Wyszczegoblnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z danymi w Informacji dodatkowe;j

AGNIESZKA BAURYCZA 2024.04.12 Arkadiusz Ptak
(gtowny ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
BeSTia 7TEF64E9505D7FO0AF Strona 2z 2

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2024.04.12
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INFORMACJA DODATKOWA za 2023 r.

l. 'Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.1 |nazwe jednostki

Miasto i Gmina Pleszew

1.2 |siedzibg jednostki

Pleszew

1.3 [adres jednostki

63-300 Pleszew, ul. Rynek 1

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

Ustawa o samorzadzie gminnym

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2022 r. — 31.12.2022 r.

3. [wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie zawiera dane laczne.

Zostalo sporzadzone na podstawie informacji jednostek sporzadzajacych samodzielne sprawozdania finansowe, tj.:
a) jednostek o$wiatowych, tj.:

- ZSP Nr 1 w Pleszewie,

- ZSP Nr 2 w Pleszewie,

- ZSP Nr 3 w Pleszewie,

- ZSP w Kowalewie,

- ZSP w Taczanowie Drugim,

- ZSP w Lenartowicach,

- Publiczne Przedszkole Nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie,

- Publiczne Przedszkole Nr 2 ,,Mi$§ Uszatek” w Pleszewie,

- Publiczne Przedszkole Nr 3 ,,Sloneczne” w Pleszewie,

b) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pleszewie,
c) Centrum Uslug Wspélnych Miasta i Gminy Pleszew,

d) Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie.
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4. Jomowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).

Zasady rachunkowosci jednostek o$§wiatowych Miasta i Gminy Pleszew, tj.:

ZSP Nr 1 w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-

amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy

0 rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czg$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegolowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdace odrgbna wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,
—  $rodki transportu i inne rzeczy,
—  ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny

dokonanej przez rzeczoznawce,
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w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentoéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysoko$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto§¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczagwszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

[Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdow na inwestycje). Obejmujg :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zt/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyje¢cia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatdw i1 energii”
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— napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
srodki trwate o wartosci do 500 z¥/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzedzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztucce, talerze, krzesta, stoliki.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkow trwalych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  opfaty notarialne, sagdowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogodlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegélnosci nastepujace koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (pis$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
lurzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowa.

Przyjecie materialow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 4



Rozchod materialow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedhug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszlo, pierwsze
wyszto” (FIFO).
W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sg w cenach nabycia Iub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktora w tym

|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okre$lonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.
Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedlug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Nalezno$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,

a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptlaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywoéw finansowych wycenia si¢ wedhug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢é naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisow zawartych w art. 56
i 57 ufp.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace $srodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkoéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obshugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci
zobowiazan zaliczanych do pafnstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 5




Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytulu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

ZaangaZowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat,
¢) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane s3 jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

*  sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialdow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Ma konta 860:
* przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkéw trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: dat¢ przyjecia do
uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe $rodka trwatego, wartos¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:
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- ksiggi inwentarzowej
Poza szczegblowa ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa prowadzi sig :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedluig zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwatych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedhug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

751 , Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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ZSP Nr 2 w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,
—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodoéw oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
[urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej warto$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej

1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 12



Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

752 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

753 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
762 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
763 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
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ZSP Nr 3 w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
|urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.
Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
'W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

754 , Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

755 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
764 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
765 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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ZSP w Kowalewie:
Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego

organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale

warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,
—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,
—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.

1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 21



Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
|urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

756 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

757 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
766 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
767 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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ZSP w Taczanowie Drugim:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac roznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,
—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
[urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.
Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotdéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

758 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

759 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
768 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat
769 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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ZSP w L enartowicach:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzgt komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
[urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotdéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

760 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

761 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
770 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
771 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Publiczne Przedszkole Nr 1 ..Bajka” w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czg¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwate, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzgt komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
[urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

762 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

763 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
772 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
773 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Publiczne Przedszkole Nr 2 ,,Mi$§ Uszatek” w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,
—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
|urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

764 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

765 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
774 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat
775 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Publiczne Przedszkole Nr 3 ,.Stoneczne” w Pleszewie:
Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
|publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowo$ci dla jednostek kontynuujacych dzialalno$é¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wiasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
[Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedhug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

'Warto$¢ poczatkowa srodkdéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzet komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

—  napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wptywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
|urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
'W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

766 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedlug pozycji rachunku zyskow i strat

767 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
776 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
777 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Zasady rachunkowos$ci Miejsko-Gminnego Os§rodku Pomocy Spolecznej w Pleszewie:
|Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreSlonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwate stanowiace whasno$é Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w warto$ci okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie uyjmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

(Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $§rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi cz¢$ciami traktuje si¢ jako pozostale
wartoSci niematerialne i prawne, ktore umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegolowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwate, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,

—  maszyny i urzadzenia,

srodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci,

—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
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—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdélnych nowego
srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien
[bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych warto§¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze Zrddet zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

[Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.
Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia

[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdow na inwestycje). Obejmujg :
—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzgt komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktoérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
|nabycia pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
—  koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

optaty notarialne, sadowe itp.,

odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
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Do kosztow wytworzenia podstawowych §rodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegélnosci nastepujace koszty:

—  dokumentacji projektowej,

—  nabycia gruntdow i innych sktadnikoéw majatku, zwigzanych z budowa,

—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,

—  opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,

—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,

—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

—  ubezpieczen majgtkowych obicktow w trakcie budowy,

—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
lurzedowe itp.
Zapasy obejmuja materiatly.

Materiatly wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materialow ilosciowo-warto$ciows.

Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materialow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedhug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszlo, pierwsze
wyszto” (FIFO).

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych wyceniane s3 w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

Na dzien bilansowy sktadniki zapasow nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedtug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Nalezno$ci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniegjszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
Ipodstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.
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Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiagzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieniezne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢c wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).
Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdézniej niz na koniec kwartatu wedhug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogltoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, uymowane sa w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okresow to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajagcych wydatkoéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
'Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem por6wnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™) Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
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wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztow - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielkosci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411.
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne (Ma konto 761),
*  podatek dochodowy i inne obowiazkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma konto 870).
'W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Ma konta 860:
* przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
saldo Wn — to strata netto, saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkéw i zawiera nastepujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwg srodka trwalego,

- warto$¢ poczatkowa §rodka trwatego i warto$ci poszczegdlnych czesci sktadowych,

- wartos¢ po aktualizacji,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji sSrodkow trwatych,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,

- wartos$¢ ksiggowa netto rozchodowanego srodka trwatego.
013 ,,Pozostale srodki trwate” wedlug ksiegi inwentarzowe;.
Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :

014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
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Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

ewidencja ilosciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materiatow, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej wartosci
ponizej 500 z#/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwatych

080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedtug rodzaju naleznosci.

222 ,, Rozliczenie dochoddéw budzetowych” ewidencja szczegdtowa.

223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ewidencja szczegotowa.

227 ,rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich” ewidencja szczegdtowa.

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegélnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedhug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedhug tytutdéw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktoérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedhug poszczegodlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materialtdéw w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkoéw, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego
768 ,,Przychody finansowe” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
769 ,,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
778 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat
779 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

800 ,,Fundusz jednostki” ewidencja szczegdtowa,

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
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840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow” wedtug tytutow przychodow przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen

Zasady rachunkowosci Centrum Uslug Wspé6lnych Miasta i Gminy Pleszew:
Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w
ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

'Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego

organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
[przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

'Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
[pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpisow z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.

'Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkoéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czgsciami traktuje si¢ jako pozostale
wartoSci niematerialne i prawne, ktore umarzane s3 w 100% w miesiagcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegotowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja : §rodki trwale, pozostate srodki trwale, inwestycje (Srodki trwate w budowie), zbiory biblioteczne (w bibliotekach).

Srodki trwale to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnoscei:

—  nieruchomoéci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbng wlasnoscia, budynki, budowle,
—  maszyny i urzadzenia,

—  $rodki transportu i inne rzeczy,

—  ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,
—  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
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- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

—  w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

—  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujagcych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”, pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodk 6w pochodzacych ze zrddetl zagranicznych,
a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa wraz ze zmianami.

Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec
[roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

[Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze srodkdéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
[nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje). Obejmuja :

—  meble i dywany o wartosci powyzej 500 zl/szt.
—  sprzgt komputerowy, AGD i RTV o wartosci powyzej 500 zt/szt.

—  $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktoérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale:

— umuje sie¢ w ewidencji ilosciowo-warto§ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

— napodstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data wpltywu dokumentu zakupu pozostate
$rodki trwale o wartosci do 500 zt/szt.: pomoce dydaktyczne np.: klocki, zabawki dla przedszkola oraz drobne materiaty, wyposazenie i narzg¢dzia o niskiej wartosci np.
w kuchni szklanki, sztuéce, talerze, krzesta, stoliki.
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Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

—  koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

—  oplaty notarialne, sadowe itp.,

—  odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z
[realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujgce koszty:
—  dokumentacji projektowej,
—  nabycia gruntdow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
—  badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
—  przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
—  optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
—  nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
—  ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
—  sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
—  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
[tresci, a zwlaszeza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa
|urzedowe itp.

Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartos$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach
zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatow warto$ciowq.
Przyjecie materiatdw do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.

Rozchod materiatow z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedlug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze

wyszto” (FIFO).
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W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sag w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym
|przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

[Na dzien bilansowy sktadniki zapasoéw nabyte przez jednostk¢ wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu/nabycia.

Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wlasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
[pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywéw finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sa
do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowe;j lub inaczej okreslonej warto$ci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem: odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na
|[podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartatu
'w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartahu.

(Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie po6zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

(Naleznosci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 56
i 57 ufp.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

'Walutg obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

—  faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
—  $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne

stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
—  w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
—  w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na
ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkow $srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow rodzajowych,
przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, Ma
490 ,,Rozliczenie kosztow™). Jesli jednak w ocenie jednostki kwota kosztow nie jest istotna z punktu widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego przyjmuje si¢ uproszczenie polegajace na odnoszeniu tych kosztéw - w momencie ich poniesienia do biezacego roku obrotowego bez rozliczania ich w
czasie. Dotyczy kosztow nieistotnych co do wielko$ci wyniku finansowego lub wystepujacych z tego samego tytutu, przechodzacych z roku na rok w zblizonej wartoSci.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

'W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

* sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
»  koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
*  warto$¢ sprzedanych materialtdbw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Ma konta 860:
» przychody z tytutu dochodow budzetowych (Wn konto 720),
» przychody finansowe (Wn konto 750),
* pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — to strata netto,  saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
KSIEGI POMOCNICZE TWORZY SIE DO NASTEPUJACYCH KONT KSIEGI :
011 ,,Srodki trwate” wedtug:

- ksiggi inwentarzowe;j

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest elektronicznie w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwalych i zawiera nast¢pujace informacje: date przyjecia do
|uzytkowania, numer i rodzaj dowodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe Srodka trwalego, warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci
sktadowych, warto$¢ po aktualizacji, warto$¢ po ulepszeniu, miejsce eksploatacji (pole spisowe), date rozchodu i numer dowodu, warto$¢ ksiegowg netto rozchodowanego
srodka trwatego.

013 ,,Pozostate $rodki trwale” wedtug:

- ksiggi inwentarzowej
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Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzi si¢ :
014 ,,Zbiory biblioteczne” wedtug poszczegodlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Ewidencja iloSciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych:

- ewidencja ilo$ciowa bez nadanych numeréw inwentarzowych dla wyposazenia, drobnych materialéw, narzedzi, pomocy naukowych w przedszkolu - o niskiej
warto$ci ponizej 500 zt/szt.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow
[trwalych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedhug rodzaju naleznosci i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegblnych tytutdéw rozrachunkéw z budzetem.

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych tytutdéw i podmiotéw rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pomocniczej ewidencji.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone
pracownikom do czasu ich rozliczenia w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow, roszczen i rozliczen
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano odpisu aktualizujacego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegdlnych transakcji zakupu i ustug dla ustalenia warto$ci materiatdéw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych (wg
podziatki klasyfikacji budzetowe;j)

310 ,,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegolnych materiatdow, w tym opakowan i odpadkow, z podziatem na materiaty znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409-411 ujmuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

770 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

771 , Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
780 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat
781 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Zasady rachunkowosci Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie:
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO
I. Aktywa i pasywa jednostki na dzien bilansowy wycenia si¢ w sposob nastepujacy:
1. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne:
a) zakupione, kompletne i zdatne do uzytku — wedtug cen nabycia,
b) wytworzone we wlasnym zakresie — wedtug kosztow wytworzenia,
C) otrzymane w sposOb nieodptatny od Skarbu Panistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego —
w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu, w decyzjach tych ustala si¢ przewaznie warto$¢ poczatkowa, w jakiej byly dotychczas ujete w ewidencji, a w
przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym ujeciem ich dotychczasowego umorzenia wskazanego przez poprzedniego uzytkownika w dowodzie
przekazania,
d) nabyte w drodze darowizny, nieodptatnego przekazania lub spadku — wedtug wartosci rynkowe;j
z dnia nabycia, chyba Zze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla ta wartos¢ w nizszej wysokosci,
e) ujawnione w wyniku inwentaryzacji — w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak, wedlug wartosci rynkowej, ujawnione nadwyzki
wprowadza si¢ do ksiag w dacie ich zinwentaryzowania,
f)  wniesione jako aport — wedlug wartosci poszczegolnych srodkow trwatych pomniejszonych
0 umorzenie, nie wyzszej jednak od ich warto$ci rynkowej, z tym ze suma wartos$ci wszystkich sktadnikéw stanowigcych ich wktad pieniezny i niepieniezny
facznie nie moze by¢ wyzsza od nominalnej wartosci udziatow lub akeji,
g) stanowigce wspotwlasno$¢ — wedtug takiej proporcji jego wartosci, w jakiej pozostaje udziat wspotwiasciciela we wtasnosc¢ tego sktadnika majatku,
h) warto$¢ mienia przejetego po przekazaniu przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej — wedlug wartosci poczatkowej okreslonej w ewidencji srodkow trwatych
lub bilansu,
i) po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych — wedlug wartosci przeszacowane;j,
j) inwestycje w obcych $rodkach trwatych — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia skorygowane o ewentualne rdznice kursowe,
pomniejszone o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
2. Inwestycje (Srodki trwale w budowie):
a) w wysokosci ogbhu kosztow poniesionych na zadanie od rozpoczecia do zakonczenia inwestycji,
w tym budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia juz istniejacego $srodka trwatego, a takze zakup pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektow, uwzgledniajac koszt obshugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania oraz
o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT,
b) koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego podlegajg odpisowi aktualizujagcemu nie pozniej niz do konca roku, w ktoérym ustalono, iz inwestycja nie
data efektu (trwata utrata wartosci).
3. Naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznos$ci uwzgledniajac odpisy aktualizacyjne:
a) naleznosci podmiotu upadtego lub postawionego w stan likwidacji — do wysokosci naleznosci, ktora nie zostala ujeta na liscie wierzytelnosci,
b) nalezno$ci podmiotu, wobec ktorego oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci bagdz umorzono postepowanie upadtosciowe, gdyz majgtek dtuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztoéw postepowania — w petnej wysokosci,
c) naleznosci, gdy w wyniku postgpowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznoéci lub dokumentéow stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majatku, z
ktorego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci — w pelnej wysokosci,
d) naleznoS$ci, gdy dluznik — osoba prawna zostat wykreslony z wlasciwego rejestru osdéb prawnych
— w pelnej wysokosci,
e) nalezno$ci dluznika niesciggnigtych w toku zakonczonego postgpowania upadtosciowego — do wysokosci naleznoéci,
f) dla pozostatych naleznosci, ktorych okres zalegania wynosi ponad rok — w petnej wysokosci.
4. Zobowiazania:
a) ztytuhu dostaw i ustug — w kwocie wymagalnej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
b) finansowe — w kwocie wymagalnej zaptaty, tj. wraz z naleznymi odsetkami.
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5. Fundusze oraz pozostale aktywa ($rodki pienigzne krajowe w kasie i na rachunkach bankowych, materialy) — wedtug wartosci nominalne;j.

1. SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH URZEDU MIASTA I GMINY W PLESZEWIE
1. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczeg6lnos$ci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje.
2. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe;j:
a) rownej lub wyzszej 10.000 zt podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okre$lanych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dla oprogramowania i licencji przyjmuje si¢ stawke amortyzacyjng w wysokosci 50%. Umorzenia
dokonuje si¢ metoda liniowa, jednorazowo
w miesigcu grudniu danego roku, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 071 w korespondencji
z kontem 400. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 021;
b) nizszej niz 10.000 zt traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjgcia do uzytkowania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 070
w korespondencji z kontem 401. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 020;
€) programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig warto$ci niematerialnych
i prawnych, jezeli byly zakupione wraz z komputerem i stanowig jego integralng cz¢s¢, bez ktdrych komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powigkszajg one
warto$¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwalego.
3.1 Do $rodkow trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie uzytecznosci ekonomicznej dtuzszym niz rok, stanowiace wiasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie, oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie srodki trwate stanowiace
wlasnos¢ Skarbu Panstwa, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby jednostki, w szczegolnoscei:
a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow, budowle i budynki,
a takze bedace odrebng wlasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
b) maszyny i urzadzenia, w tym zestawy komputerowe,
c) srodki transportu,
d) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
e) inne aktywa kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania,
f) inwentarz zywy.
3.2. Srodki trwate podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w podziale na:
a) podstawowe $rodki trwale o wartoéci poczatkowej rownej lub wickszej niz 10.000 z1, ktorych zakupy finansowane sag w ramach zaplanowanych wydatkow
majatkowych, konto 011-,,Srodki trwale”;
b) pozostate srodki trwate oraz sktadniki majatku o wartoéci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 500 zt
i nieprzekraczajacej kwoty 10.000 zt, ktorych zakupy finansowane sg w ramach zaplanowanych wydatkow biezacych badZ majatkowych, konto 013 — ,,Pozostale
srodki trwale” z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w ciezar kosztow dziatalnosci operacyjne;.
3.3. Sktadniki majatkowe o wartosci nie wyzszej niz 500 zl, nie sa uznawane za srodki trwate, ich warto$¢ poczatkowa podlega odpisaniu w cigzar kosztéw zuzycia
materialdw w momencie przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na potrzeb¢ objecia ich kontrolg podlegaja jednoczesnie ujeciu w ewidencji pozabilansowe;j
(sktadniki niskocenne). Dokonujac kwalifikacji danego sktadnika do wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej, nalezy oprocz ceny jednostkowej wzig¢ pod uwage
[trwalos¢ (stopien eksploatacji) i uzytecznos$ci (przeznaczenie), zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci.
3.4. Rzeczowe sktadniki majatku w okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, ale o wartos$ci nieprzekraczajacej 500 zt sg odpisywane w ci¢zar kosztéw zuzycia materialow i
[nie podlegaja ewidencji bilansowe;.
3.5. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ulega podwyzszeniu o wartos¢ nakladow poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkow trwatych powigksza si¢ o sume poniesionych wydatkow (powyzej
10.000 zt) na ich ulepszenie, a warto$¢ uzytkowa tego srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowa, mierzong
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okresem uzywania. Dodatkowo ceng¢ nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszaja koszty obstugi zobowiazan zaciagnigtych na zakup rzeczowych aktywow trwatych do

czasu ich oddania do uzytkowania, takie jak prowizje i odsetki od kredytow i pozyczek oraz réznice kursowe od pozyczek i kredytow zaréwno dodatnie, jak i ujemne.

3.6. Dopuszcza si¢ warto$¢ nizsza niz 10.000 zl, o ktorej mowa w ust. 2 — 3.5, w przypadku realizacji zadan

z kilku zrodet dofinansowania (np. w ramach budzetu Miasta i Gminy Pleszew i Funduszu Soteckiego, Osiedlowego), badz w przypadku zakonczenia realizacji projektow

dofinansowanych zewnetrznie.

3.7. Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa pozostalych srodkoéw trwatych (wyposazenia), ktéra winna by¢ zgodna z ewidencja syntetyczng na koncie 013 ,,Pozostate srodki

[trwate”, nie obejmuje sktadnikéw takich jak pojemniki, kontenery itp. zakupionych przez Miasto i Gming Pleszew do potrzeb zapewnienia utrzymania czystosci i porzadku

na terenie Miasta i Gminy Pleszew zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt.1 ustawy

7 dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Uchwala Rady Miejskiej

W Pleszewie w sprawie regulaminu utrzymania czystos$ci i porzadku na terenie Miasta i Gminy Pleszew. Sktadniki takie jak pojemniki, kontenery itp. zakupione przez

Miasto i Gming Pleszew do potrzeb zapewnienia utrzymania czystosci i porzadku na terenie Miasta i Gminy Pleszew i przekazane

w uzytkowanie mieszkancom Miasta i Gminy Pleszew traktowane sa jako sktadniki niskocenne, ktore podlegaja ewidencji pozabilansowej bez wzgledu na ich warto$¢

jednostkowa.

4.  Odpisy umorzeniowe dla srodkéw trwatych o wartosci jednostkowe:

a) roéwnej lub wyzszej niz 10.000 zt dokonuje si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, jednorazowo w miesigcu grudniu za okres catego roku obrotowego, poczawszy od miesigca nastepnego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania, za wyjatkiem:
— rurociaggow sieci rozdzielczej — kanalizacji sanitarnej, deszczowej i sieci wodociagowej ujmowanych w ewidencji sSrodkow trwatych zgodnie z klasyfikacja
srodkow trwatych w grupie 211, dla ktorych przyjmuje si¢ obnizong stawke amortyzacyjna w wysokosci 2,5%,
— prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, dla ktoérego przyjmuje si¢ stawke amortyzacyjna
w wysokosci 5%,
przy zastosowaniu liniowej metody amortyzacji (umorzenie ujmowane jest na koncie 071
w korespondencji z kontem 400; ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 011),
b) umorzenia pozostatych srodkow trwatych o wartosci jednostkowej nie nizszej niz 500 zt i nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt, dokonuje si¢ jednorazowo w 100%
przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkéw majatkowych). Umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 w korespondencji z kontem 401. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na koncie syntetycznym 013.

5. Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza si¢ w koszty w miesigcu przyjecia do eksploatacji (uzywania), niezaleznie od wartosci, takie sktadniki majatkowe jak:
meble i dywany, odziez
i umundurowanie, inwentarz zywy.

6. Pozostale srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo — warto$ciowej bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa na koncie 013, obejmujace wyposazenie biur, a
takze $wietlic i budynkow OSP
w jednostkach pomocniczych, takie jak:

a) meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, stoty, fotele, itp.),
b) komputery, monitory, drukarki, maszyny liczace i piszace,
c) aparaty fotograficzne, telefoniczne,

d) piece elektryczne i gazowe, ogrzewacze wody,

e) sprzet audiowizualny, elektronarzedzia,

f)  sprzet elektroniczny, lodowki, odkurzacze.

7. Pozostate §rodki trwate stanowigce wyposazenie o wartosci do 500 zl, nie beda ewidencjonowane na koncie 013, lecz beda zaliczane w koszty jako zuzycie materialow
w miesigcu przyjecia do uzywania (np.: drabiny, czajniki elektryczne, termosy, wieszaki, gasnice, lustra, gabloty, kosze na $mieci, potki na kwiaty, zaluzje, firanki,
lampy, zyrandole, karnisze, wyposazenie kuchni (szklanki, talerze, obrusy), przedtuzacze, wyktadziny podtogowe, dziurkacze, zszywacze, a takze zakupione i
zamontowane- przytwierdzone w sposob trwaly do $cian, podtdg np.: wyktadziny, umywalki, armatura wc oraz sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci
pomieszczen (wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, Scierki itp).
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8. Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkow trwalych odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe moga na podstawie odrgbnych przepisow ulegac aktualizacji
wyceny a wyniki tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki. W przypadku likwidacji lub nieodptatnego przekazania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzenie ujmowane jest w ksiggach rachunkowych w dniu likwidacji lub nieodptatnego przekazania.

9. Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatku faktycznie przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po
zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy, ujete na koncie 015 wycenia si¢ wedtug wartosci netto z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow
do bilansu. W ciaggu roku rozchodowywane sa wedlug wartosci okreslone;j
w decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom, dokumencie sprzedazy, dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia, wniesienia aportem a takze decyzji o
przyjeciu do srodkow trwatych jednostki.

10. W Urzgdzie Miasta i Gminy w Pleszewie do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace koszty:

a) dokumentacji projektowej i kosztorysoweyj,

b) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

C) nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budows,

d) badan geodezyjnych i innych okreslajacych wlasciwosci geologiczne terenu i opinie dotyczace oddziatywania na §rodowisko, ekspertyzy wynikajace z warunkow
technicznych,

e) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

f) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

g) inne zwigzane bezposrednio z inwestycja,

h) odsetki i roznice od kredytow i pozyczek zaciagnigtych na sfinansowanie inwestycji w okresie trwania budowy lub ulepszenia danego $rodka trwatego.

11. Udziaty i akcje w innych podmiotach (np.: spétkach z 0.0.) na dzien przyjecia do ewidencji wycenia sie¢ wedlug ceny nabycia. W przypadku wniesienia aportow
rzeczowych ujmuje si¢ w ksiggach jednostki wedtug warto$ci tych aportow okreslonych w umowie spotki potwierdzonych aktem notarialnym (na dzien bilansowy).

12. Zakup materialow ujmuje si¢ wedtug cen nabycia. Materialy nabyte do zuzycia na wlasne potrzeby
i przekazywane bezposrednio na potrzeby administracyjno — gospodarcze (np. $rodki czystosci, druki, tusze, tonery, opat, paliwa, materiaty zakupione do biezacych
napraw i konserwacji) odpisuje si¢
w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z dokumentdéw zakupu pod datg ich dokonania i nie prowadzi si¢ dla nich ewidencji obrotu materialowego. Na koniec roku
przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ niezuzytych materiatow, zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna. W nastepnym roku nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia roku
odnosi si¢ odpowiednio w koszty.

13. Dla materiatow zakupionych dla potrzeb sotectw i osiedli np.: materiaty budowlane — kostka brukowa, krawezniki, tarcica, stal, prowadzi si¢ ewidencje obrotow i
stanow na poszczegolne solectwa. Materialy te wycenia si¢:

1) w ciggu roku obrotowego wedtug rzeczywistych cen zakupu, powiekszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT,

2) na dzien bilansowy: dokonuje si¢ inwentaryzacji niezuzytych materiatow i po dokonanej wycenie arkuszu spisu z natury ewidencjonuje si¢ po cenie zakupu,

3) rozchdd materiatdéw wycenia sie w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen tych sktadnikow, ktore dotycza $cisle okreslonych przedsiewzigé,
niezaleznie od daty ich zakupu.

14. Naleznoéci krotkoterminowe krotkoterminowe i dlugoterminowe to aktywa przystugujace jednostce od 0séb prawnych, jednostek organizacyjnych niemajacych

osobowosci prawnej oraz od 0sob fizycznych ze $cisle okreslonych tytutdw. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada

w okresie dluzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego. Natomiast naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia

bilansowego.

1) Do naleznosci jednostki zalicza si¢ w szczegdlnosci:
a) naleznosci podatkowe,
b) naleznosci niepodatkowe o charakterze publiczno-prawnym,
¢) naleznosci o charakterze cywilno-prawnym,
d) naleznoéci finansowe — udzielone pozyczki z budzetu Gminy,
2) Nalezno$ci jednostki dzieli si¢ na:
a) wymagalne — jesli z ewidencji ksiggowej wynika, Ze termin ptatno$ci minat,
b) niewymagalne — jesli z ewidencji ksiggowej wynika, ze dotycza okresu sprawozdawczego jednak termin ptatnosci przypada po tym okresie,
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3) Naleznos$ci ujmuje si¢ w ewidencji jednostki wedtug wartosci nominalnej od momentu ich powstania, az do momentu catkowitego ich wygasnigcia na skutek

splacenia, umorzenia, przedawnienia, oddalenia w postgpowaniu spornym, przeniesienia/przej¢cia wlasnosci lub praw majatkowych.
15. Naleznoéci z tytutu dostaw i ustug, podatkéw oraz pozostate wycenia sig :

a) w ciggu roku obrotowego — na dzief powstania - w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT,

b) na koniec kazdego kwartatu - w wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami,

€) na dzien bilansowy - w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z naleznymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to znaczy pomniejszonej o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust.1 ustawy
o rachunkowosci),

d) rozliczenia z tytulu $srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug warto$ci
ksiggowe;.

16. Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzy si¢ nie pézniej niz na dzien bilansowy, na podstawie:

a) ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci dla:

— naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
nalezno$ci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadlosciowym,

— naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego —

w pelnej wysokos$ci naleznosci,

— naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz naleznosci z ktorych zaptatg dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dtuznika
sptata naleznosci
w umownej kwocie jest mato prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

— naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci,

— naleznosci od dtuznikéw w przypadku, gdy zachodzi przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow
dochodzenia i egzekucji tej naleznos$ci, postgpowanie egzekucyjne okazalo si¢ bezskuteczne, a takze w przypadku, gdy koszty dochodzenia przewyzszaja
nalezno$¢ dokonuje si¢ odpisu 100% dochodzonej naleznosci,

b) w przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznos$ci
wymagalnej do przedzialu czasowego zalegania z platno$cia. Przyjmuje si¢ odpis aktualizacyjny w wysokosci 100% nalezno$ci wymagalnych powyzej jednego
roku z tytulu podatkow i optat lokalnych oraz umoéow cywilnoprawnych.

17. Naleznosci warunkowe to naleznosci z tytutu udzielonej bonifikaty nabywcom mienia gminy (sprzedaz mieszkan), ktéra moze podlegaé zwrotowi, jesli nabywca
sprzeda w ciggu 5 lat od daty zakupu nabyte mienie. Na dzien bilansowy nalezy dokona¢ oceny naleznos$ci warunkowej, z uwagi na mozliwo$¢ zmiany okoliczno$ci
[towarzyszacych ich powstaniu.

18. Dokonane odpisy aktualizujace naleznosci beda pomniejszane o warto$¢ otrzymanych wptywow lub

o dokonane odpisy nalezno$ci. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu:

a) dochodow budzetowych zalicza si¢ do kosztow finansowych lub pozostatych kosztow

operacyjnych,

b) rozchodow budzetu zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych,

c) funduszy utworzonych na podstawie ustaw obciazaja te fundusze.

19. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
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20. Odsetek od naleznoéci zobowigzan stanowiacych zalegloéci podatkowe nie nalicza sie, jezeli wysoko$¢ tych odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty

dodatkowej pobieranej przez Poczt¢ Polska za polecenie przesyiki listowe;.

21. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢ wedhig wartosci nominalnej. Warto$é tych $rodkéw na

[rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

22. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, wobec budzetow, z tytutu ubezpieczen spotecznych, wynagrodzen oraz pozostatych, w tym zabezpieczenie wykonania umowy,

wycenia si¢:

a) w ciggu roku obrotowego — na dzief powstania — w warto$ci nominalnej, tacznie z podatkiem VAT niepodlegajacym odliczeniu,

b) na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu — w wysokoséci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami naliczonymi na podstawie not
odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw czy innych dokumentéw otrzymanych od bankow,

c) rozliczenia z tytulu $srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug warto$ci
ksiggowe;j.

23. Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych poniewaz nie
nastapito spetnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ na moment wyptywu srodkdw pieni¢znych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w
jednostce w zwiazku z udzielona gwarancja, porgczeniem
w wysokosci udzielonej gwarancji i porgczenia. Na dzien bilansowy nalezy dokonac oceny zaewidencjonowanego pozabilansowo zobowigzania warunkowego, z
uwagi na mozliwos$¢ zmiany okolicznos$ci towarzyszacych ich powstaniu.

24. Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniach Ministra Finansow:

—  w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji
—  w sprawie szczegdlowego sposobu klasyfikacji tytutdéw dtuznych zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego.

25. Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia wycenia si¢ po kursie faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji.

26. Naleznosci 1 zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad na dzien bilansowy, czyli po $rednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

27. Fundusze wyceniamy wg warto§ci nominalnej z zachowaniem zasady ostrozno$ci, poniewaz odpisy aktualizacyjne warto$ci naleznosci tych funduszy obcigzaja
fundusze.

28. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji
w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

c) wydatkow srodkoéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych,

d) zaangazowanie wydatkow, do ktdrych nie zawarto umow ksieguje si¢ z datg ksiegowania w koszty.

29. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

a) czynne — to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalnej. Ze
wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz wynik finansowy jednostki nie stosuje si¢ rozliczenia w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztow wystepujacych z tego samego tytutu
i przechodzacych z roku na rok. Dotyczy to optacanych z gory, w szczegdlnosci: prenumerat, abonamentdw, ubezpieczen. Ksieguje si¢ je w koszty miesigca, w
ktorym zostaly poniesione,

b) bierne — nie dokonuje si¢ biernych rozliczef migdzyokresowych kosztow wynikajacych
z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $§wiadczen emerytalnych. Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe
(rozumiane zgodnie
z ustawa o rachunkowosci

30. Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuja w szczegdlnosci:
a) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
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b) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzania transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wycenia si¢

w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedtug zasad dla udziatéw w innych jednostkach metoda praw wlasnosci (dla aktywow trwatych).
Ewidencja szczegétowa powinna zapewnic¢ ustalenie warto$ci bilansowe;j (netto) poszczegdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

31. Optaty abgreitowe (oplaty za aktualizacje program6éw komputerowych) nie zwickszaja wartosci ksiegowej zakupionego programu, lecz stanowia koszt jednostki w
momencie poniesienia.

32. Koszty srodkow trwatych w budowie ponoszone przez Urzad ze srodkdéw budzetu gminy, budzetu panstwa oraz ze srodkow Unii Europejskiej, a dotyczace zadan
inwestycyjnych jednostki organizacyjnej Miasta przekazywane sa nieodptatnie protokotem przekazania i zwigkszaja w tych jednostkach warto$¢ srodkow trwatych w
budowie, warto$¢ srodkow trwatych wiasnych lub otrzymanych w trwaly zarzad.

33. Zwrot udzielonej dotacji z budzetu Miasta i niewykorzystanej dotacji dokonany w nastgpnym roku
w terminie rozliczenia dotacji (tzw. okresie przejsciowym) ksiegowany jest pod data wyciagu bankowego. Pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ rozliczenie dotacji wg
ponizszego zapisu:

— po stronie dochodowej 221/800,
—  po stronie wydatkowej 800/224 oraz 800/800 (ksiggowanie miedzymodutowe).

34. Przypis naleznosci z tytutu kosztow egzekucyjnych i kosztow sagdowych nastepuje na podstawie: postanowienia sadowego — dla kosztow sadowych.

35. Kierujac si¢ zasadg istotnosci oraz majgc na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi, wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe moga nie by¢
przestane do kontrahentow, jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow przesytki poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

111. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO
1.1.Wynik finansowy dla Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy””.
'W jednostce obowigzuje ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym i jest ewidencjonowana na kontach zespotu ,,4” 1,,7” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
1.2. Ustalenie wyniku finansowego polega na:
a) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong Wn konta 860:
—  poniesionych kosztow dziatalnosci (Wn konta 401 — 405, 409 — 411),
— poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),
—  poniesionych kosztéw operacji finansowych (Wn konta 751),
— poniesionych pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konta 761),
b) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na stron¢ Ma konta 860:
—  przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konta 720),
—  przychodow ze sprzedazy towaréw (Ma konta 730),
—  przychodéw finansowych (Ma konta 750),
—  pozostalych przychoddéw operacyjnych (Ma konta 760).
Wynik finansowy wykazywany jest w bilansie jednostki budzetowe;.
Saldo Wn oznacza stratg netto, saldo Ma zysk netto. Jednostka nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od 0s6b prawnych, w zwiazku z powyzszym w bilansie wynik
finansowy netto jest rowny wynikowi finansowemu brutto. W nastepnym roku po roku obrotowym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860 jest
[przeksiggowywane na konto 800.

5. [inne informacje
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Inne informacje dot. jednostek o$wiatowych Miasta i Gminy Pleszew, tj.:

ZSP Nr 1 w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zrédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody 1 odprowadzania $ciekoéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
C) Zaangazowanie faktur i rachunkow za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z datg wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkow) tj. z data ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z umow o prace, ksiegowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia pryyjete w jednostce obejmujq:

1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy réwniez dokumentow w
formie elektronicznej).
2. Sposdb kontroli dowodow ksiggowych: wyciaggéow bankowych, raportéw kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z

innymi dowodami ksiggowymi i kontroli przez gldéwnego ksiggowego.
Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych wpltywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.
Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.
Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyktym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkow z dotacji celowych i programéw rzagdowych wprowadza si¢ ewidencje analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkoéw dokonanych ze srodkow
dotacji celowych lub programow rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochéd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

(Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

[Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikow mtodocianych) roku biezgcego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew

ZSP Nr 2 w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracii ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow Zroédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
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. z ktorych nie wynika wartos$¢ calkowita umowy (dotyczy umoéw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania sciekoéw, ustugi
telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentoéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
C) Zaangazowanie faktur i rachunkow za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z datg wptywu do ksiegowosci
(otrzymania faktury, rachunk6w) tj. z datg ksiegowania.
d) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z uméw o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia pryyjete w jednostce obejmujq:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowodow ksiggowych: wyciagdw bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wpltywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyktym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkow z dotacji celowych i programéw rzgdowych wprowadza si¢ ewidencje analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkoéw
dotacji celowych lub programow rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

[Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikow mtodocianych) roku biezgcego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

ZSP Nr 3 w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkéw wynikajacych z podpisanych umow/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zroédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika wartos¢ calkowita umowy (dotyczy umoéw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania sciekdéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),

. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
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ewidencjonowane s3 na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).

C) Zaangazowanie faktur i rachunkoéw za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z data wptywu do ksiegowosci

(otrzymania faktury, rachunk6w) tj. z datg ksiegowania.

d) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z umoéw o prace, ksiegowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).

Uproszczenia pryyjete w jednostce obejmujq:

1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie
elektronicznej).

2. Sposob kontroli dowoddéw ksiegowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktére nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiegowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyktym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia $srodkow z dotacji celowych i programéw rzadowych wprowadza si¢ ewidencje analityczna do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkow dokonanych ze $rodkoéw
dotacji celowych lub programoéw rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikéw mlodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubiegtych stanowi dochod i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

ZSP w Kowalewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zroédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktérych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na §wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania Sciekdéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentow (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
C) Zaangazowanie faktur i rachunkow za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjg¢te wezesniej zawartymi umowami ksigguje si¢ z datag wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkow) tj. z data ksiggowania.

d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z umow o prace, ksiegowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
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Uproszczenia prryjete w jednostce obejmujq:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowodow ksiggowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtéwnego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™ dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewtasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyktym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkow z dotacji celowych i programéw rzagdowych wprowadza si¢ ewidencje analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkdéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkoéw
dotacji celowych lub programow rzadowych.

[Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowiazuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikoéw miodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubiegtych stanowi dochodd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

ZSP w Taczanowie Drugim:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zroédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody 1 odprowadzania $ciekoéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane s3 na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).

C) Zaangazowanie faktur i rachunkow za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczeéniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z data wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiegowania.

d) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z umdw o prace, ksiegowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia prryjete w jednostce obejmujg:

1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentow w formie

elektronicznej).
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2. Sposob kontroli dowodow ksiggowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gléwnego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™ dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewtasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyktym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkow z dotacji celowych i programow rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkoéw
dotacji celowych lub programow rzadowych.

[Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikow miodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochod i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew

ZSP w Lenartowicach:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zroédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody 1 odprowadzania $ciekow, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
€) Zaangazowanie faktur i rachunkoéw za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami ksigguje si¢ z data wptywu do ksiegowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiegowania.
d) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z umdw o prace, ksiegowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia prryjete w jednostce obejmujg:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentow w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowodow ksiggowych: wyciagdw bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych wptywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.
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Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™ dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywaé wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczbg¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkow z dotacji celowych i programéw rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkdéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkéw
dotacji celowych lub programoéw rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty skladek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksiegowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikow miodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochod i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Publiczne Przedszkole Nr 1 ..Bajka” w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zrodtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania $ciekoéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
¢) Zaangazowanie faktur i rachunkéw za zrealizowane dostawy i ushugi nieobjgte wezesniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z data wptywu do ksiegowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z umoéw o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia priyjete w jednostce obejmujg:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowodow ksiggowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gléwnego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych wptywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.
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Dopuszcza sig, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywac wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewlasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkow z dotacji celowych i programow rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkdéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkéw
dotacji celowych lub programow rzadowych.

Ksiggowanie nadplaty skladek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksi¢ggowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikoéw miodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Publiczne Przedszkole Nr 2 ,,Mi§ Uszatek” w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zrodtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania $ciekoéw, ustugi

telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentoéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
¢)  Zaangazowanie faktur i rachunkow za zrealizowane dostawy i ustugi nicobjete wczesniej zawartymi umowami ksigguje si¢ z datg wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z umow o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia priyjete w jednostce obejmujg:

1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie

elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowoddéw ksiggowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktére nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi

dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wptywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewtasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkow biezacych wykazywa¢ wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obciazenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nast¢pnym okresie sprawozdawczym.
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W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkow z dotacji celowych i programéw rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkdéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkéw
dotacji celowych lub programow rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty skladek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksi¢egowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkow budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikéw miodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochod i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

Publiczne Przedszkole Nr 3 ..Sloneczne” w Pleszewie:
a) Zaangazowanie statych wydatkéw wynikajacych z podpisanych umow/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zrodtowych.

b) Zaangazowanie umowy:
. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania $ciekoéw, ustugi
telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
¢) Zaangazowanie faktur i rachunk6w za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi umowami ksieguje si¢ z data wptywu do ksiegowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z umow o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).
Uproszczenia pryjete w jednostce obejmujg:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy rowniez dokumentéw w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowoddéw ksiggowych: wyciagéw bankowych, raportow kasowych, ktére nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi

dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkow biezacych wykazywac¢ wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewtasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nast¢pnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkéw z dotacji celowych i programow rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze §rodkow
dotacji celowych lub programoéw rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty skladek ZUS, US

1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 82



Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksi¢gowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikéw mtodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew

Inne informacije dot. Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Pleszewie:
a) Zaangazowanie stalych wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentéw zrodtowych.

b) Zaangazowanie umowy:

. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody 1 odprowadzania $ciekoéw, ustugi
telekomunikacyjne, ustugi pocztowe),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok (np. energia, gaz)
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentoéw (Faktura, Rachunek, Nota itp.).

C) Zaangazowanie faktur i rachunkow itp. za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi umowami ksigguje si¢ z data wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw, noty itp.) tj. z datg ksiegowania.

d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z umow o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).

€) Zaangazowanie faktur i rachunkow itp. za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami ksieguje sie z datg wptywu do ksiegowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw, noty itp.) tj. z datg ksiegowania.

f) Zaangazowanie wydatkow wynikajace z umow o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu)

Uproszczenia prryjete w jednostce obejmujq:
1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiggowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy réwniez dokumentéw w formie
elektronicznej).
2. Sposob kontroli dowodow ksiegowych: wyciggow bankowych, raportow kasowych, ktore nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.
Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie p6zniej niz na koniec miesiaca danego roku budzetowego.

Dopuszcza sig, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obciazenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywac wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwyklym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczbe ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia srodkow z dotacji celowych i programéw rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki” , 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze §rodkow
dotacji celowych lub programow rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty skladek ZUS, US
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Uzyskany z ZUS, US zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubiegtych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzgdu Miasta i Gminy Pleszew.

Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta

Ksi¢gowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkéw budzetowych roku biezacego ksiggowane jest na zwrot wydatkow oraz lat ubieglych stanowi dochdd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i
Gminy Pleszew.

Inne informacje dot. Centrum Ustug Wspoélnych Miasta i Gminy Pleszew:
a) Zaangazowanie statych wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw/decyzji/deklaracji ksiggowane jest na postawie dostarczonych dokumentow zrédtowych.

b) Zaangazowanie umowy:

. z ktorych nie wynika warto$¢ catkowita umowy (dotyczy uméw m.in. na $wiadczenie ustug dystrybucji, dostawe wody i odprowadzania $ciekoéw, ustugi
telekomunikacyjne, ustugi pocztowe itp.),
. umowy zawarte na okres dtuzszy niz rok,
ewidencjonowane sg na koncie ,,998” na podstawie otrzymanych dokumentéw (Faktura, Rachunek, Nota, itp.).
€) Zaangazowanie faktur i rachunkéw za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wezesniej zawartymi umowami ksigguje sie z datg wptywu do ksiggowosci
(otrzymania faktury, rachunkéw) tj. z datg ksiggowania.
d) Zaangazowanie wydatkéw wynikajagce z umow o prace, ksiggowane jest jednorazowo na poczatku roku wg zestawien zbiorczych (projekt budzetu).

Uproszczenia pryjete w jednostce obejmujg:

1. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczenia na dokumencie ksiegowym podpisu wystawcy lub odbiorcy dostawy lub ustugi (dotyczy réwniez dokumentéw w formie
elektronicznej).

2. Sposob kontroli dowodow ksiegowych: wyciaggéw bankowych, raportow kasowych, ktére nie wymagaja kontroli merytorycznej, podlegaja uzgodnieniu z innymi
dowodami ksiggowymi i kontroli przez gtownego ksiggowego.

Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych wpltywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach jednostki budzetowej prowadzonych przez bank obstugujacy jednostki budzetowe MiG Pleszew.

Zapisow ksiggowych na koncie ,,980” ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” oraz na koncie ,,998” ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” dokonuje
si¢ nie pozniej niz na koniec miesigca danego roku budzetowego.

Dopuszcza si¢, aby w sytuacjach wyjatkowych niezaleznych od jednostki niewlasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw biezacych wykazywac wprowadzajac symbol
4990 zamiast paragrafu, niewlasciwe obcigzenie wykazuje si¢ zwykltym zapisem, a niewtasciwe uznania rachunku, jako liczb¢ ujemna. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania rozliczenia §rodkéw z dotacji celowych i programow rzadowych wprowadza si¢ ewidencj¢ analityczng do konta
,,130 — Rachunek biezacy jednostki”, 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania wydatkéw dokonanych ze srodkow
dotacji celowych lub programoéw rzadowych.

Ksiegowanie nadplaty sktadek ZUS, US

Uzyskany z ZUS, US zwroty dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow w tym roku budzetowym ( sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, FP) Natomiast zwrot wydatkow lat ubieglych stanowi dochodd i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

(Na wszystkich kontach obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéow, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta
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Ksi¢gowanie refundacji wydatkéw ( m.in. PUP, ZUS)

Uzyskane zwroty wydatkow budzetowych za wynagrodzenia (np. roboty publiczne, wynagrodzenie pracownikéw mtodocianych) roku biezacego ksiggowane jest na zwrot
wydatkow oraz lat ubiegtych stanowi dochod i jest odprowadzany do Urzedu Miasta i Gminy Pleszew.

Il1. [Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1

szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan konicowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zmiana warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych (1a):

Zwigkszenia Zmniejszenia
Wartosé Watrktoéc'
Wyszczegolnienie wedlug poczatkowa — stan poczatkowa —
g grup rodzajowych na poczatek roku P G Inne Stkan Taa kton'ec
obrotowego Nelovaia e iek i/ Zwig¢kszenia Rozchéd/ Przemieszczenia zmniejszenia/ Zmniejszenia (e u337r° lorvego
4 " ZV:;Q k;zzz::? ogolem (4+5+6) zbycie wewnetrzne likwidacja/ ogotem (8+9+10) 7 =14)
wewnetrzne prze € przekazanie
1 2 3 4 5 6 7=4+5+6 8 9 10 11=8+9+10 12=3+7-11
1.1. | Grunty, wtym: 44 200 596,20 66 362,32 0,00 | 99688574 | 1063 248,06 25 880,50 1 140,00 477 095,70 504 116,20 | 44 759 728,06
Grunty stanowiace
1.1.1 | whasnos¢ JST, przekazane 423465978 0,00 0,00 0,00 0,00 3.495,00 0,00 0,00 349500 | 423116478
w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom
Budynki, lokale i obiekty
1.2. | inzynierii ladowej i 26019317379 | 35231 963,11 | 466 762,79 | 8062 927,17 | 43 761 653,07 52 537,43 739827238 | 1514999,67 | 8965 809,48 | 303989 017,38
wodnej
13. Eﬁ‘;ﬁ/ﬂia techniczne i 662334921 | 125938556| 11590,00| 35635491 | 1627330,47 0,00 34483000| 10771575 45254575 | 7798 133,93
1.4. | Srodki transportu 227188270 | 124958554 0,00 0,00 | 124958554 0,00 0,00 0,00 0,00| 352146824
15. | Inne $rodki trwate 2131 856,55 16223419 | 40500,00 | 59 811,21 262 545,40 0,00 526 574,00 4028,44 530 602,44 | 1863 799,51
2.1. (Suml;;t%:)}e W budowie 10900 276,09 | 30 986 897,87 0,00 0,00 | 30986897,87 | 38190 607,03 0,00 0,00| 38190607,03| 3696 566,93
Zaliczka na $rodki trwate
22|\ budowie (nwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 335321 134,54 | 6895642859 | 518 852,79 | 9475979,03 | 78951 260,41 | 38 269 024,96 8270816,38 | 210383956 | 48643 680,90 | 365 628 714,05
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Zmiana wartos$ci umorzenia Srodkow trwalych (1b):

Zwigkszenia Zmniejszenia
Umorzenie — stan na Umorzenie =GEw
Lp. Wyszczegélnienie poczatek roku F A Inne q o . . : Inne zmnigjszenia/ | Zmniejszenia Or;;c(y)wzc; ?2(37
obrotowego Nabycie Przemieszczenie e Zwigkszenia ogélem Rozchéd/zbycie Przemieszczenia likwidacja/ aiem . 1]‘:’)
R LR przekazanie ) CRUCLEES przekazanie (8+9+10)
1 2 3 4 5) 6 7=4+5+6 8 9 10 11=8+9+10 12=3+7-11
1.1. | Grunty, w tym: 1023 829,53 0,00 0,00 181 288,93 181 288,93 0,00 0,00 12 100,00 12 100,00 1193 018,46
Grunty stanowiace
wlasno$¢ JST,
1.1. pr.zekazanelw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. | uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
1.2. | obiekty inzynierii 122 756 418,93 0,00 466 762,79 9687 245,13 10 154 007,92 50 021,66 16 418,36 28 848,98 95289,00 | 132815 137,85
ladowej i wodnej
13. F;f;;@?;a techniczne 5063 387,16 0,00 1159000 |  494317,83 505 907,83 0,00 22727,50 106524,05 | 12925155 | 5440 043,44
1.4. | Srodki transportu 1796 088,96 0,00 0,00 312 721,34 312 721,34 0,00 0,00 0,00 0,00 2108 810,30
1.5. | Inne $rodki trwate 1397 914,72 0,00 15 124,94 191 303,92 206 428,86 0,00 470 750,23 402844 | 474778,67 1129 564,91
Srodki trwate w
2.1. budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zaliczka na $rodki
2.2. | trwate w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
RAZEM 132 037 639,30 0,00 493 477,73 | 10866 877,15 11 360 354,88 50 021,66 509 896,09 151501,47 | 711419,22 | 142 686 574,96
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Zmiana warto$ci netto Srodkow trwalych (1c):

WartoS¢ netto Srodkéw trwalych na Warto$¢ netto Srodkéw trwalych na
Lp. Wyszczegdlnienie poczatek roku obrotowego (wartos¢ koniec roku obrotowego (wartos¢
poczatkowa minus umorzenie) poczatkowa minus umorzenie)

1.1. | Grunty, wtym: 43176 766,67 43 566 709,60
111 \?vf:élztgssttea:lr:)%ﬁcsolerﬁgf;r; JST, przekazane w uzytkowanie 4234 659,78 4231164.78
1.2. | Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne;j 146 436 754,86 171173 879,53
1.3. | Urzadzenia techniczne i maszyny 1559 962,05 2 358 090,49
1.4. Srodki transportu 475 793,74 1412 657,94
1.5. Inne $rodki trwale 733 941,83 734 234,60
2.1. | Srodki trwate w budowie (inwestycje) 10 900 276,09 3 696 566,93
2.2. Zaliczka na $rodki trwale w budowie (inwestycje) 0,00 0,00

RAZEM 203 283 495,24 222 942 139,09

Zmiana wartosci poczatkowej WNiP (2a):

Zwigkszenia Zmniejszenia
Warto$¢ Wartos$¢
K _ poczatkowa —
L Wyszczegélnienie (lista poctht owa stan na koniec
p. przykladowa) pocz;:knfoku | — . roku
. . Zwigkszenia . . 5 nne mniejszenia obrotowego
brot . Przemieszczenie Inne ; Rozchéd/ | Przemieszczenie oo e :
oproToneae AR wewnetrzne zwiekszenia/przekazanie &gfslirg) zbycie wewnetrzne Zmnlej;:igll(zlzl.lakr]viveldacja/ (gfg':f(‘)) (8+7-11)
1 2 3 4 5 6 7=4+5+6 8 9 10 11=8+9+10 12
Licencje i prawa
1 | dutorskie dotyczace | gaq 35 04 | 12 815,00 24 134,50 34584,00| 7153350 300,00 0,00 12833,90 | 13133,90| 747 401,64
oprogramowania
komputerowego
Pozostate wartosci
2 | niematerialne i 109 924,47 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24134,50 0,00 2413450| 85789,97
prawne
RAZEM 798 926,51 | 12 815,00 24 134,50 34 584,00 | 71533,50 300,00 24 134,50 12 833,90 | 37 268,40 | 833 191,61
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Zmiana wartosci umorzenia WNiP (2b):
Zwig¢kszenia umorzenia Zmniejszenia umorzenia
Um;)rzenie B Umorzenie- stan na
Lp. Wyszczegolnienie stan na TG Inne Zwiekszenia koniec roku obrotowego
poczatek roku Y K 131 przemieszczenia iekszeni ; 51 Rozchéd Przemieszczenie Inne Zmniejszenia (3+7-11)
obrotowego oéfozgwy wewnetrzne /i)v:;gksazz;l;liae &%_05?;) Izbycie wewnetrzne zmniejszenia/likwidacja ogolem (8+9+10)
Licencje i prawa
autorskie
1. dotyczace 689 002,04 | 12 815,00 2413450 | 34584,00| 7153350 300,00 0,00 12 833,90 13 133,90 747 401,64
oprogramowania
komputerowego
Pozostate
wartosci
2 niematerialne 109 924,47 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24134,50 0,00 24 134,50 85 789,97
i prawne
RAZEM 798 926,51 | 12 815,00 2413450 | 34584,00| 7153350 300,00 24 134,50 12 833,90 37 268,40 833191,61
Zmiana wartosci netto WNiP (2c):
Warto$¢ netto WNiP na poczatek roku WALLDIGEON I ELE GG
P roku obrotowego
Lp. Wyszczegoélnienie obrotowego iy, :
o : A (wartos¢ poczatkowa minus
(wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) -
umorzenie)
1. | Licencje i prawa autorskie dotyczace oprogramowania komputerowego 0,00 0,00
2. Pozostate warto$ci niematerialne i prawne 0,00 0,00
RAZEM 2902,80 0,00
1.2. [aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami.
Lp. Wyszczegdlnienie R HTRIEDE - S MR [ Es Tl Aktualna wartos¢ rynkowa
obrotowego
1 |- 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00
1 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych
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Wyszczegdlnienie Stan odpisow Stan odpiséw
L dlugoterminowych aktywow aktualizujacych na Zwigkszenia odpiséw Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych na
P finansowych objetych odpisami poczatek roku aktualizujacych w ciagu roku | aktualizujacych w ciagu roku | koniec roku obrotowego
aktualizujacymi obrotowego (3+4-5)
1. 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00
Wyszczegdlnienie Stan odpisow Stan odpiséw
L dlugoterminowych aktywoéw aktualizujacych na Zwiekszenia odpisow Zmniejszenia odpisow aktualizujacych na
P: niefinansowych objetych odpisami poczatek roku aktualizujacych w ciagu roku | aktualizujacych w ciagu roku | koniec roku obrotowego
aktualizujacymi obrotowego (3+4-5)
1. 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00
1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 89




1.4.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Wyszczegoélnienie gruntéw uzytkowanych wieczyscie — dane
identyfikujace grunt, tj. lokalizacja, numer dzialki i

Stan wartosci

: ; Warto$¢ gruntéw | Zwiekszenia wartoSci Zmniejszenia gruntow
powierzchnia uzytkowanych gruntow wartosci gruntow uzytkowanych
Lp. wieczyScie — stan na uzytkowanych uzytkowanych wieczyscie na
poczatek roku wieczysScie w ciggu wieczysScie w ciggu koniec roku
obrotowego roku obrotowego roku obrotowego obrotowego
bowierzchnia | YWYSoKos¢ udziatu (3+4-5)
Polozenie Nr dzialki W ha w nieruchomosci
wspolnej
1 |Pleszew 666/2 0,2511 1/1 535 495,03 0,00 0,00 535 495,03
2 | Pleszew 10/2 0,7013 1/1 241 457,59 0,00 0,00 241 457,59
3 | Pleszew 297712 0,9044 11 311 384,92 0,00 0,00 311 384,92
4 | Pleszew 2099 0,0117 1/1 5 393,00 0,00 0,00 5393,00
5 |Pleszew 885 0,0222 1/1 18 668,00 0,00 0,00 18 668,00
6 |Pleszew 886 0,1144 11 96 199,00 0,00 0,00 96 199,00
7 | Pleszew 887/1 0,0091 1/1 7 652,13 0,00 0,00 7 652,13
8 |Pleszew 887/2 0,0438 1/1 34 728,87 0,00 0,00 34 728,87
9 |Pleszew 888 0,0153 1/1 10 182,00 0,00 0,00 10 182,00
10 | Pleszew 889 0,0051 1/1 3394,00 0,00 0,00 3394,00
11 | Pleszew 891 0,0497 1/1 31 604,00 0,00 0,00 31 604,00
12 | Pleszew 892 0,0043 11 2 734,00 0,00 0,00 2 734,00
13 |Pleszew 893 0,0339 11 25 903,00 0,00 0,00 25 903,00
14 | Pleszew 894 0,4002 1/1 305 793,00 0,00 0,00 305 793,00
15 | Pleszew 895/2 0,3992 1/1 305 028,76 0,00 0,00 305 028,76
16 |Pleszew 896/2 0,0106 1/1 8 099,93 0,00 0,00 8 099,93
17 | Pleszew 897 0,0130 1/1 8 078,00 0,00 0,00 8 078,00
18 | Pleszew 898/5 1,3231 1/1 822 174,60 0,00 0,00 822 174,60
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19 |Pleszew 898/3 0,1030 1/1 66 991,00 0,00 0,00 66 991,00
20 |Pleszew 905 0,0030 1/1 1943,00 0,00 0,00 1943,00
21 |Pleszew 906 0,0007 1/1 535,00 0,00 0,00 535,00
22 |Pleszew 908/3 0,0380 1/1 26 091,00 0,00 0,00 26 091,00
23 |Pleszew 2966/2 0,0189 1/1 10 638,81 0,00 0,00 10 638,81
24 | Pleszew 2967/2 0,2950 1/1 166 055,50 0,00 0,00 166 055,50
25 |Pleszew 2968 0,0100 1/1 5629,00 0,00 0,00 5629,00
26 |Pleszew 2969 0,0035 11 1970,00 0,00 0,00 1970,00
27 | Pleszew 2988/3 0,0269 1/1 15 142,01 0,00 0,00 15 142,01
28 |Pleszew 2988/4 0,5387 1/1 303 234,23 0,00 0,00 303 234,23
29 |Pleszew 2989/2 0,0468 1/1 26 343,72 0,00 0,00 26 343,72
30 | Kowalew 10/5 1,1173 1/1 291 839,00 0,00 0,00 291 839,00
31 | Kowalew 24/1 0,5417 1/1 141 492,00 0,00 0,00 141 492,00
32 | Kowalew 24/2 0,0983 1/1 44 815,00 0,00 0,00 44 815,00
33 | Kowalew 116 0,2600 11 67 912,00 0,00 0,00 67 912,00
34 | Kowalew 157 0,5000 1/1 130 600,00 0,00 0,00 130 600,00
35 | Kowalew 160/1 0,0509 1/1 13 234,00 0,00 0,00 13 234,00
36 | Kowalew 160/2 0,1500 11 39 006,00 0,00 0,00 39 006,00
37 | Kowalew 10/15 0,5337 1/1 171 744,66 0,00 0,00 171 744,66
Razem: 4 299 185,76 0,00 0,00 4 299 185,76
15 ;ZZ:(S;E .nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
Warto$¢ wedlug stanu na Wartos$¢ wedlug stanu na
Lp. Wyszczegélnienie wedlug grup bilansowych koniec roku obrotowego koniec roku obrotowego
(najem, dzierzawa) (leasing)

1. Grunty 414 475,24 0,00
2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 0,00 0,00
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3. Urzadzenia techniczne i maszyny 10 638,65 0,00
4, Srodki transportu 0,00 0,00
5. Inne $rodki trwate 1247 325,50 0,00
RAZEM 1672 439,39 0,00
1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz duznych papieréw warto§ciowych.
Stan na poczatek roku | Zwig¢kszenia w ciagu roku | Zmniejszenia w ciagu .
obrotowego obrotowego roku obrotowego SIEE 2 (<IN (0,20 BErinTaTe
Wyszczegolnienie papiero6w wartosciowych z
Lp. p((i)ldz'lalem n.a ich rodzzfje'z, np..a.kcje, udz.laly, Tosé Wartosé
uzne papiery wartoSciowe i inne papiery
wartosciowe
Hosé Wartos¢ Hosé Wartos¢ Hosé Wartos¢
(3+5-7) (4+6 -8)
1. | Sport Pleszew Sp. z 0.0. 19455| 19455 000,00 3357 3357 000,00 0 0,00 22 812 22 812 000,00
o, | Pleszewskie Towarzystwo Budownictwa 8602| 430100000| 14728 736400000 0 0,00 23330 11665 000,00
Spotecznego Sp. z 0.0.
3. | Oswietlenie Uliczne i Drogowe Sp. z 0.0. 392 392 000,00 300 300 000,00 0 0,00 692 692 000,00
4. | Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. 98 633 49 316 500,00 10161 5080 500,00 0,00 108 794 54 397 000,00
5. | Samorzadowy Fundusz Porgezeh Kredytowych Sp. 35| 35000000 0 0,00 0 0,00 35 350 000,00
6. | 280 Sp.z 0.0, Jarocinie - Wielkopolskie 470|  235000,00 0 0,00 0 0,00 470 235 000,00
Centrum Recyklingu
7. | Spoleczna Inicjatywa Mieszkaniowa "KZN - 0 0,00 60000| 300000000 0 0,00 60 000 3,000 000,00
Wielkopolska™” Sp. z o.0.
RAZEM 127587 | 74049500,00 | 88546 19 101 500,00 0 0,00 216 133 93 151 000,00
Stan na koniec roku obrotowego
L Wyszczegolnienie papierow wartosciowych z podzialem na ich rodzaje, np. akcje, udzialy, dtuzne papiery
P- wartosciowe i inne papiery wartosciowe Ilosé Wartos¢
1. Akcje 0 0,00
2. Udzialy 216 133 93 151 000,00
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2.1. | Sport Pleszew Sp. z 0.0. 22 812 22 812 000,00
2.2. | Pleszewskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. 23330 11 665 000,00
2.3. | O$wietlenie Uliczne i Drogowe Sp. z 0.0. 692 692 000,00
2.4. | Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. 108 794 54 397 000,00
2.5. | Samorzadowy Fundusz Por¢czen Kredytowych Sp. z o0.0. 35 350 000,00
2.6. | ZGO Sp. z 0.0. w Jarocinie - Wielkopolskie Centrum Recyklingu 470 235 000,00
2.7. | Spoleczna Inicjatywa Mieszkaniowa "KZN - Wielkopolska" Sp. z 0.0. 60 000 3 000 000,00
3. Dluzne papiery wartosciowe 0 0,00
4, Inne papiery wartosciowe 0 0,00

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7. |zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych).
Zmniejszenia w ciagu roku obrotowego
Stan odpisow . . Stan odpisow
A Gooee . Zwic¢kszenia w ..
L Wyszczegolnienie wedlug grup aktualizujacych ciaou roku Rozwiazanie aktualizujgcych na
P- naleznosci na poczatek roku ob?‘% towego odpiséw . i koniec roku
obrotowego Wykorzystanie | aktualizujacych Zmniejszenia | - oprotowego (3+4 - 7)
. s — razem (5+6)
(uznanie odpiséw
za zbedne)
1 2 3 4 5 6 7=5+6 8=(3+4-7)
1. Naleznosci dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Naleznosci krotkoterminowe 12 752 952,20 6 425787,18 0,00 289 405,68 289 405,68 18 889 333,70
2.1. | ztytulu dostaw towarow i ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.2. | od budzetow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.3. |z tytulu ubezpieczen i innych $wiadczen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.4. | pozostate naleznosci 12 752 952,20 6 425 787,18 0,00 289 405,68 289 405,68 18 889 333,70
RAZEM 12 752 952,20 6 425 787,18 0,00 289 405,68 289 405,68 18 889 333,70
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.
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L . . Zmniejszenia rezerw w ciagu roku obrotowego Stan rezerw na
Wyszczegolnienie rezerw Stan rezerw na Zwigkszenia rezerw P —
. i i znanie rezerw z - .
Lp wedlug celu_ ich poczatek roku w ciagu roku . Uznanie reze a Zmniejszenia — obrotowego (3+4 —
utworzenia obrotowego obrotowego Wykorzystanie zbedne —
. . razem (5+6) 7)
rozwiazanie
1 2 3 4 5 6 7=5+6 8=3+4-7
Rezerwa i rozliczenia
1. |miedzyokresowych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
przychodow z tytutu
zaliczki alimentacyjne
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.9. |[podzial zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty.
Okres splaty
Razem
Powyzej 1 roku do 3 lat Powyzej 3 do 5 lat Powyzej 5 lat
Lp. Wyszczegolnienie zobowiazan wedlug pozycji bilansu
Wedlug stanu na:
poczatek roku | koniec roku poczatek roku koniec roku poczatek roku koniec roku poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy
1. ON/BI/308/23 2 25.07.2023) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10 000 000,00 0,00 10 000 000,00
Bank Spoétdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr
2. ON/BI/002/2022 7 dnia 09.12.2022) 0,00 0,00 0,00 0,00 | 12000 000,00 12 000 000,00 12 000 000,00 12 000 000,00
Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr
3. ON/BI/001/18 z dnia 19.10.2018) 0,00 0,00 0,00 0,00 | 12550 000,00 9 800 000,00 12 550 000,00 9 800 000,00
4. | BGK (dot. umowy nr 19/5372 z dnia 0,00 0,00 0,00 000| 802000000  722000000| 802000000 7220 000,00
22.11.2019)
Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr
5. ON/BI/001/20 7 dnia 27.08.2020 1.) 0,00 0,00 0,00 0,00 | 10580 000,00 7 580 000,00 10 580 000,00 7 580 000,00
6. | BOK (dot umowy nr21/3059 z dnia 0,00 0,00 0,00 000| 80000000 560 000,00 800 000,00 560 000,00
29.10.2021)
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
7. | Gospodarki Wodnej (dot.umowy nr 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 056 000,00 0,00 1 056 000,00
3035/2022/Wn15/0Z-PO-go/P z 04.08.2022)
RAZEM: 0,00 0,00 0,00 0,00 | 43950 000,00 48 216 000,00 43 950 000,00 48 216 000,00
a) "powyZej 1 roku do 3 lat
1d: FF62483F-8430-422F-A966-C770B557A1EB. Podpisany Strona 94




||Nie dotyczy.

b)

upowyZej 3 do 5 lat

Nie dotyczy.

powyzej 5 lat

Okres splaty
Powyzej 5 lat
Lp. Wyszezegélnienie zobowiazan wedlug pozycji bilansu

1. | Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy ON/BI/308/23 z 25.07.2023) 0,00 10 000 000,00
2. | Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr ON/BI/002/2022 z dnia 09.12.2022) 12 000 000,00 12 000 000,00
3. | Bank Spoétdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr ON/BI/001/18 z dnia 19.10.2018) 12 550 000,00 9 800 000,00
4. | BGK (dot. umowy nr 19/5372 z dnia 22.11.2019) 8 020 000,00 7 220 000,00
5. | Bank Spotdzielczy w Pleszewie (dot. umowy nr ON/BI/001/20 z dnia 27.08.2020r.) 10 580 000,00 7 580 000,00
6. | BGK (dot. umowy nr 21/3059 z dnia 29.10.2021) 800 000,00 560 000,00
7. | Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (dot. umowy nr 3035/2022/Wn15/0Z-PO-go/P z 04.08.2022) 0,00 1 056 000,00
RAZEM 43 950 000,00 48 216 000,00

1.10.

kwoteg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Kwota zobowiazania
Lp. Wyszczegélnienie umow wg stanu na koniec
roku obrotowego
1. - 0,00
RAZEM 0,00

1.11.

laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.
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Lp.

Kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki,
z podzialem na rodzaj zobowiazania

Rodzaj zabezpieczenia na majatku

Kwota zabezpieczenia

poczatek roku
obrotowego

koniec roku
obrotowego

0,00

0,00

RAZEM

0,00

0,00

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem

otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie.

112 zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.
Wartos¢ zobowiazan
B ] N warunkowych wedlug
Lp. Wyszczegolnienie wedlug rodzaju zobowigzan warunkowych S T e ekl
obrotowego
1. Porgczenie kredytu PTBS Sp. z 0.0., w zwigzku z zabezpieczeniem przejsciowym w kwocie stalej corocznie wynoszacej 1 100 000,00 zt 1100 000,00
przez okres trzech lat, ktory uptywa z koncem 2024 roku, tj. do czasu zrbwnowazenia przychodow netto ze sprzedazy produktow i kosztow
dziatalno$ci operacyjnej pomniejszonych o warto§¢ sprzedanych towaréw i materiatdw Kredytobiorcy.
RAZEM 1100 000,00
113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia

Lp. Tytul rozliczen stan na 31.12.2022 stan na 31.12.2023
1 |- 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00
1.14. [taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
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Kwota otrzymanych

Kwota zobowiazan
zabezpieczonych

Lp. Wyszczegollnienie (rodzaj otrzymanych gwarancji i poreczen) gwarancji i poreczes otrzyma_nyml-
gwarancjami i
poreczeniami

1 Ljslzgrzslieczemowe gwarancje nalezytego wykonania umow/ kontraktéw i wlasciwego usuniecia wad lub 185317072 89 278 964.40
2. | Depozyt - odznaczenia (herb Miasta Pleszew) 16 150,78 16 150,78
RAZEM 2 722 266,26 79 252 705,63
1.15. |kwotg wyptaconych srodkow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze.
A Gl Wyplaty dokonane w

Lp. Wyszczegolnienie roku 2023

1. | Nagrody jubileuszowe 712 252,87

Odprawy emerytalne i rentowe 394 264,92
Odprawa art. 20KN 27 300,00

2.

Odprawy z tytulu zwolnien z przyczyn niedotyczacych pracownikéw 0,00
Odprawa po$Smiertna 52 316,43

3. | Swiadczenia urlopowe 497 687,52

4. | Ekwiwalent za urlop 101 798,41

5. | Ekwiwalent za urlop po zmarlym pracowniku 12 986,19

6. | Nagrody specjalne z okazji 250 rocznicy utworzenia Komisji Edukacji Narodowej 317 250,00

7. | Dodatek na start dla nauczycieli 9 000,00

8. | Inne $wiadczenia pracownicze (BHP) 536 342,81

RAZEM 2661 199,15
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1.16. [inne informacje.

Nie dotyczy
2.
2.1. [wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto§¢ zapasow.
Zmniejszenia w ciggu roku obrotowego
Wyszczegolnienie Stm.l 0(‘1plSOW Zwi¢kszenia Stan odpiséw aktualizujacych
L dlug rodzaj aktualizujacych na iagu rok ; ; S na koniec roku obrotowego
p.| wediug rodzaju poczatek roku W; 4gu roku Rozwiazanie odpiséw - frl o 9
ZARaSUR obrotowego obrotowego . aktualizujacych Zmnigejszenia — razem (3+4-17)
Wykorzystanie . A
(uznanie odpisow za (5+6)
zbedne)
1 |- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

22 [koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Koszty wlasne poniesione na wytworzenie $srodkow trwalych w budowie
L Wyszczegdlnienie Srodkow trwalych w
P- | budowie realizowanych we wlasnym zakresie i w tym:
Ogotem . 7o
odsetki réznice kursowe
1. - 0,00 0,00 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00
2.3.  |kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.
Lp. Wyszczegdlnienie w 2022 r. w 2023 r.
I. | Przychody wystepujace incydentalnie, w tym: 71 286,85 131 437,31
1. |losowe - pozar - zalania - odszkodowania 56 844,73 21817,31
2. | pozostate - darowizna (spadek) 0,00 100 000,00
3. | pozostate - Fundusz Pomocy 14 442,12 0,00
4. | pozostate - nagroda i kara 0,00 0,00
5. | pozostate - nagroda w konkursie "Zielone Przedszkole" 0,00 1 000,00
6. | pozostate - realizacja programu Poznaj Polske 0,00 8 620,00
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7. | pozostale - grant na realizacj¢ projektu Tradycyjny Sad 0,00 0,00
1. | Koszty wystepujace incydentalnie, w tym: 19 305 277,80 2 820 696,95
1. | losowe - pozar - warto$¢ strat - odszkodowania 0,00 0,00
2. | losowe - uszkodzenie dachu - warto$¢ strat 1 000,00 0,00
3. | losowe - uszkodzenie drzwi - warto$¢ strat 6 524,00 0,00
4. | pozostale - realizacja programu Poznaj Polske 0,00 18 620,00
5. | pozostale - przeciwdziatanie COVID-19 (WYDATKI) 751 224,38 31 200,68
6. | pozostate - umorzenie kary 0,00 0,00
7. | pozostate -umorzenie odsetek 0,00 0,00
8. | pozostate - straty w magazynie 0,00 0,00
9. | pozostate - przeciwdziatanie COVID-19 (WSPIERAJ SENIORA - DOTACJA) 0,00 0,00
10. | pozostale - przeciwdziatanie COVID-19 (ASYSTENT RODZINY) 6 000,00 19 021,22
11. | pozostate - przeciwdzialanie COVID-19 (OPIEKA WYTCHNIENIOWA) 2 000,00 0,00
12. | pozostale - przeciwdziatanie COVID-19 (DODATEK WEGLOWY) 14 325 906,82 100 980,00
13. | pozostate - przeciwdziatanie COVID-19 (DODATEK DLA PODMIOTOW WRAZLIWYCH) 265 929,24 0,00
14. | pozostate - przeciwdzialanie COVID-19 (DODATEK DLA GOSPODARSTW DOMOWY CH) 920 005,75 90 956,70
15. | pozostate - Fundusz Pomocy 2954 704,46 2022 183,77
16. | pozostate - zakup $rodkow czystosci, lekow oraz zywnosci dla obywateli Ukrainy 39 920,61 0,00
17. | pozostate - Fundusz Pomocy - Pesel UKR 9 729,67 2 090,97
18. | pozostate - Pomoc obywatelom Ukrainy - Pesel UKR 55,68 0,00
19. | pozostate - Fundusz Pomocy - Zdjecia UKR 15 593,75 3177,63
20. | pozostate - Pomoc obywatelom Ukrainy - Zdjecia UKR 278,40 0,00
21. | pozostate - Pomoc obywatelom Ukrainy - Profil Zaufany, Rejestr Danych Kontaktowych 212,76 0,00
22. | pozostale - Fundusz Pomocy - Dow6z uczniéw do szkot 6 032,28 2 896,80
23. | pozostate - przeciwdziatanie COVID-19 (WYDATKI BIEZACE, Laboratoria Przysztosci) 0,00 0,00
24. | pozostale - grypa ptakow 0,00 2 854,83
25. | pozostate - zakup defibryratora 0,00 637,82
26. | pozostate - wynagrodzenie dla pracownika zajmujacego si¢ transportem 0sob do punktu szczepien przeciwko COVID-19 0,00 0,00
27. | pozostale - promocja szczepien przeciwko COVID-19 0,00 0,00
28. | pozostale - przewdz 0s6b na szczepienia przeciwko COVID-19 160,00 0,00
29. | pozostate - remont sali Slubow 0,00 0,00
pozostate - do projektu pn. "Rozwoj Wielkopolskiej Sieci Centrow Ustug Spotecznych" na lata 2023-2026 realizowanego
30. | przez Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu w ramach 0,00 526 076,53
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
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31. | pozostate - pomoc obywatelom Ukrainy (sprawy meldunkowe)

0,00

0,00

RAZEM

19 376 564,65

2952 134,26

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych

2.4 w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.
2.5. [inne informacje.
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Agnieszka Baurycza

Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew

(gtowny ksiggowy)

Signature Not Verified

Dokument podpisany prf';z)AGNIESZKA
BAURYCZA
Data: 2024.04.12 12:20:35 CEST
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Pleszew, dn. 12.04.2024 r.

(data) (kierownik jednostki)

Arkadiusz Ptak

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew

Signature Not Verified

n
Dokument podpisany przez Arkadiusz Ptak
Data: 2024.04.12 1 :51 CEST
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UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 44/1X/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 12 kwietnia 2024 roku

Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew zobowigzany jest do przekazania Radzie Miejskiej w Pleszewie
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 31 maja roku nast¢pujacego
po roku budzetowym (art. 270 ust. 1 ustawy o finansach publicznych), ktére organ stanowigcy rozpatruje
i zatwierdza nie pézniej niz w terminie do dnia 30 czerwca roku nastgpujacego po roku budzetowym
(art. 270 ust. 2-4 ustawy o finansach publicznych).

Majac powyzsze na uwadze podjecie zarzadzenia jest zasadne.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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