ZARZADZENIE NR 75/1X/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 27 maja 2026 t.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia Centralnego Rejestru Uméw JSFP w jednostkach
organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew oraz samorzadowych instytucjach kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
722026 1., poz.662), art. 34a-34d ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r., poz. 1483 ze zmianami) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U.
7 2026 1., poz. 440), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia Centralnego Rejestru Umow JSFP, zwany dalej ,,Zespotem”,
dzialajacy w ramach Urzedu Miasta i Gminy w Pleszewie, w sktadzie:

1) Agnieszka Baurycza — Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew,
2) Ewa Swiatek — Sekretarz Miasta i Gminy Pleszew,

3) Klaudia Kuzniacka — pracownik Wydziatu Finansowego,

4) Michatl Stempniewicz — Kierownik Referatu Informatyki.

§ 2. 1. Celem Zespotu jest przygotowanie i przeprowadzenie wdrozenia Centralnego Rejestru Umow JSFP
w Miesécie i Gminie Pleszew, obejmujacego Urzad Miasta i Gminy w Pleszewie, jednostki organizacyjne
Miasta i Gminy Pleszew oraz samorzadowe instytucje kultury Miasta i Gminy Pleszew, tj.:

1) Zespot Szkot Publicznych nr 1 w Pleszewie,
2) Zespot Szkot Publicznych nr 2 w Pleszewie,
3) Zespo6t Szkot Publicznych nr 3 w Pleszewie,
4) Zespot Szkot Publicznych w Kowalewie,
5) Zespot Szkot Publicznych w Lenartowicach,
6) Zesp6t Szkot Publicznych w Taczanowie Drugim,
7) Przedszkole nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie,
8) Przedszkole nr 2 ,,Mi§ Uszatek” w Pleszewie,
9) Przedszkole nr 3 ,,Stoneczne” w Pleszewie,
10) Centrum Ustug Spotecznych w Pleszewie,
11) Centrum Uslug Wspdlnych Miasta i Gminy Pleszew,
12) Zajezdnia Kultury w Pleszewie,
13) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Pleszewie,
14) Muzeum Regionalne w Pleszewie.
2. Prace Zespotu koordynuja Skarbnik Miasta i Gminy Pleszew.

3. Plan wdrozenia Centralnego Rejestru Umoéw JSFP powinien uwzglednia¢ dzialania niezbedne do
realizacji obowigzkéw wynikajacych zustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72025 1., poz. 1483 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 .,
poz. 440), w szczegolnosci:

1) przygotowanie niezbgdnych zmian w procesach i procedurach wewnetrznych,
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2) opracowanie propozycji zmian organizacyjnych wynikajgcych ze zmian procesow i procedur
wewnetrznych,

3) analiz¢ mozliwosci dostosowania systemow informatycznych, w celu usprawnienia procesu wprowadzania
i publikacji danych w CRU JSFP.

§ 3. 1. Z Zespotem wspotpracuja koordynatorzy wyznaczeni w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
1 Gminy w Pleszewie, jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew oraz samorzagdowych instytucjach
kultury, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1.

2. Wyznaczam koordynatorow zgodnie zponizszym wykazem, odpowiedzialnych za wspotprace
z Zespolem w zakresie wdrozenia i stosowania CRU JSFP:

1) Zbigniew Duszczak — Komendant Strazy Miejskiej,

2) Anna Wojtaszek — Kierownik Referatu Windykacji,

3) Anna Bogacz — Kierownik Biura Prasowego,

4) Andrzej Liskowski — Kierownik Wydziatu Rozwoju i Analiz,

5) Violetta Skrzypczak — Kierownik Referatu Podatkow i Optat,

6) Mirostawa Wasielewska — Audytor wewnetrzny,

7) Paulina Kwasniewska — Kierownik Wydziatu Inwestycyjnego,

8) Anna Skibinska — Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej,

9) Katarzyna Marciniak — Stanowisko ds. Kontroli,

10) Damian Szwedziak — Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego,
11) Ilona Btaszczyk — Kierownik Wydzialu Edukacji,

12) Matgorzata Klak — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych,

13) Renata Praczyk — Stanowisko ds. Prawnych,

14) Beata Bilinska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,

15) Paulina Tectaw — Biuro Rady Migjskiej,

16) Katarzyna Matusiak — Marecka — Kierownik Wydziatu Finansowego,

17) Marta Chrzanowska — Kierownik Wydzialu Ochrony Srodowiska,

18) Angelika Sottysiak — Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami,

19) Mariusz Szymczak — Inspektor Ochrony Danych,

20) Jolanta Barbara Robaczyk — Dyrektor Zespolu Szkot Publicznych nr 1 w Pleszewie,

21) Elzbieta Bijacik-Knappe — Dyrektor Zespotu Szkot Publicznych nr 2 w Pleszewie,

22) Dorota Maria Bystrzycka — Dyrektor Zespotu Szkot Publicznych nr 3 w Pleszewie,

23) Elwira Lucka — Dyrektor Zespotu Szkot Publicznych w Kowalewie,

24) Marta Magdalena Ignasiak-Pawlak — Dyrektor Zespotu Szkét Publicznych w Lenartowicach,
25) Iwona Anna Korniluk — Dyrektor Zespotu Szkot Publicznych w Taczanowie Drugim,

26) Danuta Prusinowska-Zmyslony — Dyrektor Przedszkola nr 1 ,,Bajka” w Pleszewie,

27) Honorata Dobrowolska — Dyrektor Przedszkola nr 2 ,,Mi$ Uszatek” w Pleszewie,

28) Anna Sledzianowska — Dyrektor Przedszkola nr 3 ,,Stoneczne” w Pleszewie,

29) Dominika Frencel — Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Pleszewie,

30) Paulina Binek — Kierownik Zespotu ds. organizacyjnych Centrum Ustug Spolecznych w Pleszewie,

31) Przemystaw Marciniak — Dyrektor Zajezdni Kultury w Pleszewie,
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32) Zuzanna Musielak — Rybak — Dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Pleszewie,
33) Adam Staszak — Dyrektor Muzeum Regionalnego w Pleszewie.

§ 4. 1. Zobowigzuje kierownikéw danych jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury, petnigcych role
Administratora systemu, do zalozenia konta jednostki w Centralnym Rejestrze Umow JSFP do dnia 15 czerwca
2026 roku.

2. Wniosek o zalozenie konta moze zlozy¢ wylacznie kierownik jednostki lub jego upowazniony
reprezentant, ktory petni role Administratora.

3. Do zadan Administratora systemu CRU JSFP nalezy w szczeg6lnosci:
1) akceptowanie wnioskéw nowych uzytkownikow,
2) nadawanie, zmiana oraz odbieranie uprawnien uzytkownikom,
3) generowanie raportow umow zarejestrowanych na koncie jednostki.

§ 5. 1. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie uprawnien do systemu CRU JSFP odbywa si¢ zgodnie
z zasadami jego funkcjonowania, po uprzednim zatwierdzeniu zasadnos$ci tych czynnos$ci przez:

a) Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew — w odniesieniu do pracownikow Urzgdu Miasta i Gminy w Pleszewie,

b) kierownika jednostki organizacyjnej lub instytucji kultury — w odniesieniu do pracownikéw jednostek
organizacyjnych oraz samorzadowych instytucji kultury, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

2. Nadanie uprawnien wymaga akceptacji Administratora w systemie CRU JSFP.

§ 6. 1. Kazdy uzytkownik CRU JSFP zobowigzany jest do zapoznania si¢ z obowigzujagcymi przepisami
oraz dokumentacja systemu, w szczegdlnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 440),

2) niniejszym zarzadzeniem.
2. Uzytkownicy systemu CRU JSFP zobowigzani sg do:
1) przestrzegania zasad bezpiecznego logowania i korzystania z systemu,

2) przestrzegania regulacji wewnetrznych jednostki dotyczacych bezpieczenstwa systemow informatycznych
i ochrony danych osobowych.

§ 7. Wdrozenie CRU JSFP w Miescie i Gminie Pleszew nastapi nie pozniej niz do dnia 1 lipca 2026 r.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 75/1X/2026 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 27 maja 2026 r.

W zwiagzku z wejsciem w zycie przepisOw nakladajacych obowigzek prowadzenia Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych konieczne jest podjecie dziatan organizacyjnych
i technicznych zapewniajacych wlasciwe przygotowanie Miasta i Gminy Pleszew oraz samorzadowych
instytucji kultury do realizacji nowych obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa.

Miasto i Gmina Pleszew, jako jednostka sektora finanséw publicznych, zobowigzana jest do zapewnienia
jednolitych zasad rejestrowania, ewidencjonowania oraz udostgpniania umow zawieranych przez Urzad Miasta
i Gminy w Pleszewie, jednostki organizacyjne oraz samorzadowe instytucje kultury. Wdrozenie Centralnego
Rejestru Umow JSFP wymaga okreslenia zasad organizacyjnych, wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za
wprowadzanie ipublikowanie danych w systemie, atakze uregulowania zasad dostepu do systemu oraz
nadawania uprawnien uzytkownikom.

Zarzadzenie porzadkuje proces wdrozenia Centralnego Rejestru Umow JSFP poprzez powotanie Zespotu ds.
wdrozenia oraz okre$lenie zasad wspotpracy pomiedzy jednostkami organizacyjnymi w zakresie stosowania
systemu.

Majac na uwadze powyzsze, wydanie zarzadzenia jest zasadne.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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