ZARZADZENIE NR 83/1X/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PLESZEW

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 186/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 grudnia
2025 r. w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Pleszewie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2026, poz. 522 ze zmianami)
oraz art. 53 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2025r., poz. 1483 ze
zmianami) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 186/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 grudnia
2025 r. w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Pleszewie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)w pkt VI ,ZASADY SPORZADZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH WYSTEPUJACYCH
W JEDNOSTCE”, w pkt 2 ,,Dokumentowanie wykonania dostawy lub ustugi”, ppkt 112 otrzymuja
nastepujace brzmienie:

,,1) Dokumentem poprzedzajagcym wykonanie dostawy lub ustugi jest:
- umowa zawarta pomi¢dzy Miastem 1 Gming Pleszew a wykonawca/dostawca,
albo
- zlecenie wykonania dostawy lub ustugi (zamowienie) skierowane do wykonawcy/dostawcy,
z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa oraz wewnetrznych procedur udzielania
zamoOwien.
Umowe¢ lub zlecenie wykonania dostawy lub uslugi sporzadza si¢ obowigzkowo w przypadku

zamowien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 12 000,00 zt brutto (tj. wraz z podatkiem od towarow
iushug VAT).

W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 12 000,00 z1 brutto dostawa lub usluga moze
zosta¢ zlecona przez kierownika komorki organizacyjnej wlasciwego dla realizacji danego zadania
budzetowego, bez obowigzku zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy zachodzi potrzeba okreslenia szczegdétowych
warunkow realizacji zamodwienia, terminu jego wykonania, wymagan jako$ciowych, zasad
odpowiedzialno$ci wykonawcy lub innych istotnych postanowien, kierownik komorki organizacyjne;j
moze sporzadzi¢ umowe albo zlecenie wykonania dostawy lub ustugi rowniez w przypadku zamowien
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 12 000,00 zI brutto.

2) W przypadku zlecania wykonania rob6t budowalnych zawarcie umowy jest obowigzkowe,
niezaleznie od wartoSci zamowienia, z zachowaniem wymagan wynikajacych zustawy — Prawo
zamowien publicznych oraz obowigzujacych w Urzedzie procedur udzielania zaméwien.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych oraz pracownikom
jednostki.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Pleszew.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 83/IX/2026 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 30 czerwca 2026 r.

Wprowadzenie zmian do zarzadzenia Nr 186/1X/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Pleszew z dnia 31 grudnia
2025 r. w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Pleszewie wynika z potrzeby dostosowania zasad dokumentowania zamoéwien na dostawy
i ustugi do biezacych potrzeb Urzedu.

Zmiana polega na podwyzszeniu progu wartosci zamowienia, od ktéorego wymagane jest zawarcie umowy
albo sporzadzenie zlecenia wykonania dostawy lub ustugi, z kwoty 6 000,00 zt brutto do kwoty 12 000,00 zt
brutto, tj. wraz z podatkiem od towardéw i ustug (VAT). Pozostate zasady dokumentowania zamowien pozostaja
bez zmian.

Podwyzszenie tego progu ma na celu usprawnienie realizacji zadan Urz¢du oraz uproszczenie zasad
dokumentowania zamowien, przy zachowaniu obowiazujacych zasad gospodarowania srodkami publicznymi.

Majac powyzsze na uwadze, podjecie zarzadzenia jest zasadne.

Burmistrz Miasta i Gminy

dr hab. Arkadiusz Ptak
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